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UPOZORNENI

Pred autorizaci programu se ve vlastnim zajmu podrobné seznamte s licenénim ujedn&-
nim.

Otevienim piiloZené obaky s Dokladem pravosti obsahujicim ID kéd produktu vyjadiujete
souhlas se v&emi body , Uplného licenéniho ujednani mezi vyrobcem a uZivatelem* a
zavazujete se je bez vyjimky dodrzovat !

© COPYRIGHT

VSechny softwarové produkty, které jsou obsahem dodaného instalagniho CD auvéadéné
pod souhrnnym nazvem AUTOSERVI S, jsou chranény dle autorského zékona.

Vyhradni prévo k neomezenému uZzivani a Siteni vySe zminénych produkta, vlastni spoleg-
nost:

ProCad, spal.s.r.o.
Hudcova 78b
61200 BRNO

UPLNE LICENCNI UJEDNANI

1. Licenéni podminky :

Udéleni licence. ProCad, spol. sr.0., se sidlem Brno, Hudcova 78b, IC : 46979506 jako
vyrobce udéluje prévo (licenci) k uzivani jedné kopie zakoupeného programu (software)
v piipadé verze nesitové na jednom pogitaci, v piipadé verze sitové na jedné siti pocitaci.
Program se uziva tehdy, jestliZe je nainstalovan do permanentni paméti (napt. pevny disk,
CD-ROM, nebo jiné pamétové zarizeni) pocitace. UZivatel je povinen registrovat se u
vyrobce odeslanim fadné vyplnéné registratni karty (spodni ¢ast zaslaného Dokladu pra-
vosti) ato nejpozdéji do 14 dni po zakoupeni licence. Pokud nebyla registracni karta radng
vyplnéna a odeslana doporucenou na adresu vyrobce, nema ProCad, spol. sr.0. povinnosti
jakékaliv podpory vi¢i koncovému zékaznikovi a koncovému zékaznikovi nevznika narok
na zaruéni podminky tak, jak jsou popsany v tomto Uplném licen¢nim ujednéni. Licence je
poskytovana jako licence nevyhradni.
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Autorské pravo. Software je majetkem spolecnosti ProCad, spol. sr.o. aje chranén zéko-
ny Ceské republiky o autorském prévu, ustanovenimi mezinarodnich smluv a vdemi dali-
mi odpovidajicimi z&kony.

Vypovézeni smlouvy. Software nelze vracet, nebot’ se nejedna o bézné zboZi a nejedna se
o uzavieni kupni smlouvy. Timto licenénim ujednanim vyjadiuje uZivatel svij souhlas s
udélenou licenci a vdemi podminkami. Souhlas uZivatele je vyjadien v okamZiku otevieni
obdky sDokladem pravosti obsahujicim ID koéd. Smluvni ujednani neumoziuje jed-
nostranné vypovézeni ze strany uzivatele po otevieni obalky s Dokladem pravosti.

DalSi omezeni. Software neni moZno zaptjcovat ani pronajimat dalSim osobam. UZivatel
neni oprévnén opravnéni tvorici soucast licence zcela nebo z&ésti poskytovat tieti osobé.
Licenci je uzivatel oprédvnén postoupit pouze s pisemnym souhlasem vyrobce a to i
v piipadé prodeje podniku nebo jeho &ésti.

Zaruéni podminky :

Podminkou vzniku naroku na zéruku je fadné odeslani registratni karty doporuc¢enou pos-
tou na adresu firmy ProCad, spal. sr.o. uvedenou v zahlavi tohoto ujednéni. Zaru¢ni doba
programu je 6 mésicii ode dne prodeje uzivateli. Mistem uplatnéni zaruky je vzdy sidlo
prodejce programu nebo sidlo spolecnosti ProCad, spol. sr.o. Zaruka se vztahuje na bez-
vadny chod programu, pfi¢emz bezvadnym chodem se rozumi chod programu v souladu
s dodavanou dokumentaci a jejimi dodatky v pisemné ¢i el ektronické podobg.

ProCad, spol. sr.o0. nemtize prislibit ani rugit za vhodnost softwarového produktu a souvi-
sgjici uzivatelské dokumentace pro urgity Geel pouziti. Je piné v kompetenci budouciho
uzivatele, aby zvézil pouzitelnost software v rdmci svych konkrétnich aplikaci a své podni-
katelské ¢innosti. Pripadna nevhodnost nékterych funkci pro konkrétni potieby uzivatele
nezavazuje ProCad, spal. sr.o. k individualnim Upravam programu a nevytvari ani narok
na vraceni produktu.

ProCad, spal. sr.0. se zavazuje bezplatné odstranit chybny chod programu ¢i nékteré z jeho
funkci a uzivateli bezplatng poskytnout opravenou verzi programu v piipadé, Ze jg kones-
ny uzivatel svadou systému sezndmi pisemnou formou a to do 30-ti dnii ode dne pisemné-
ho oznameni vad programu. Dnem ozndmeni vad se rozumi den, kdy byla vyrobci dorucena
zésilka obsahujici vytéeni konkrétnich vad programu.

ProCad, spol. sr.o. se zavazuje sledovat vyvoj legislativy a v ptipadé nutnych zmén
v programu piipravit v co mozna nejkratSi dobé odpovidajici update nebo upgrade pro
uZivatele, jimz je poskytovana sluzba ,,Ro¢ni podpora‘. V piipadé uzavieni smlouvy o
poskytnuti licence do 30.9. kalendainiho roku je sluzba ,, Roéni podpora’ (zahrnujici hot-
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line a aktualizag¢ni verze programi) poskytovéni bezplatné do konce kalendérniho roku, ve
kterém byla smlouva uzaviena; v pripadé uzavieni smlouvy o poskytnuti licence po 30.9.
b&Zného kalendarniho roku je shora uvedend sluzba ,, Ro¢ni podpora” poskytovana bezplat-
né ode dne uzavieni smlouvy az do konce kalend&niho roku nésledujiciho po roce, ve
kterém byla smlouva uzaviena. Po uplynuti uvedenych lhat je sluzba ,,Roéni podpora’
zpopl athiovana poskytovatelem dle jeho platného ceniku.

Veskeré dal§i sluzby poskytované poskytovatelem mimo sluzbu ,,Roéni podpora® (napt.
mimozaruéni opravy, piipadné Upravy programi, dalSi objednané prace apod.) jsou posky-
tovatel em zpopl atiiovany dle platného ceniku.

ProCad, spal. sr.o. neru¢i za bezvadny chod programu v ptipadé, Ze program je provozo-
van natechnice, kter& neni 100% kompatibilni se standardem IBM PC.

ProCad, spal. sr.o. neruti za bezvadnou funkci programu v piipadé, Ze je provozovan na
vypocetni technice vybavené jingmi operatnimi systémy, nez jsou uvedeny v technické
specifikaci.

ProCad, spol. sr.o. neru¢i za spravnou funkci programu v piipadé, Ze je provozovan na
pocitagi spolu s programy jinych vyrobci, které svoji funkci ¢i podstatou brani korektnimu
chovani programu — napiiklad pogitagové hry nebo nekteré rezidentni programy.

ProCad, spol. sr.o. neru¢i za spravnou funkci programu v piipadé, Ze je provozovan na
chybné nakonfigurovaném potitai, ¢i v prostiedi chybné nastavené pocitatové sité.

Za zavadu programu nelze ozn&it skutetnost, ze program v sobé neobsahuje piipadné
legislativni zmeny, které nebyly vyrobci znamy v okamziku vyroby programu, nebo Ze
nepracuje na hardware, ktery nebyl dostupny v okamziku vyroby programu.

ProCad, spol. sr.o. nenese v zadném piipadé odpovédnost za nasledné Skody, at’ jsou
jakékoliv (veetné a bez omezeni, Skody ze ztrét zisku z podnikani, pieruseni podnikani,
ztréta informaci o podnikéni, nebo jakékoliv dalsi finaneni ztréty). | kdyz vznikly na z&kla-
d¢ pouziti nebo nemoznosti pouziti produktu firmy ProCad, spol. sr.o. a dokonce byl-li
ProCad, spal. sr.o. oznagen jako mozny pavodce téchto Skod.

ProCad, spol. sr.o. neru¢i za jakékoliv Skody zptasobené chodem programu na vypocetni
technice, programovém vybaveni a datovych souborech uZivatele, byly-li tyto zpasobené
uZitim programu v rozporu s dodavanou dokumentaci ¢i vznikly nasledkem piedem nedefi-
nované udal osti ¢i uZziti nestandardniho software ¢i hardware.
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ProCad, spal. sr.o. nerugi za spravnost vystupi predavanych finanénim Gradim, obchod-
nim partneram a dalSim subjektam.

V z&dném piipadé odpovédnost firmy ProCad, spol. sr.o. nepievysi ¢astku zaplacenou za
poskytnuti licence a to bez ohledu na vysi a druh uplatiiované ndhrady vzniklych skod.

UZIVATEL SKA DOKUMENTACE

UZivatelsky manuadl slouzi pro prvotni sezmdmeni uzivatele se softwarem
AUTOSERVIS. Firma ProCad spal. sr.o. si vyhrazuje zhlediska vyvoje programu
prévo na zmény v zaslané verz oproti tomuto manualu.

Cislovani kapitol a jejich usporadani je provedeno tak, jak by mélo probihat Vase sezna-
movani s programem.

V piipadé jakychkoliv dotazii nebo ptipominek se obratte na pracovniky spole¢nosti Pro-
Cad s.r.0. nanasledujici adrese:

ProCad s.r.0.

Hudcova 78b

61200 BRNO

Tel.: 541 513 345, 541 513 372, 602 717 914

Fax: 541 513 372

V uZivatel ském manudu jsou pro lepsi orientaci doplnény tyto znatky:
.r"..- "

r I 1 Znxtka, kterd Vas upozorni navéci dilezité
88 AN

] 1 .,-}!' ; a Znacka, kterd Vas upozorni na priklady.

Systém AUTOSERVI S je uréen pro pouziti v oblasti autoopravarenstvi.

MINIMALNI KONFIGURACE POCITACE

. min. 200 MB diskového prostoru
o OSWINDOWS : NT, 2000, XP, VISTA, 7,




UvoD

REGISTRACE

lhned po zakoupeni programu, zaSlete zp&t na naSi adresu vyplnénou registraéni kartu,
abyste mohli vyuzivat vyhod registrovanych uzivateli.

Mezi duleZité vyhody patti:

. automati cka nabidka Ro¢nich podpor
. poskytovani informaci o novych produktech nasi firmy.
. moznost stahovani UPDATE z www.procad.cz


http://www.procad.cz
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KAPITOLA 1 INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

1. INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

1.1 INSTALACE PROGRAMU AUTOSERVIS

Instalace programu AUTOSERVIS se musi vzdy provadét do adresare nabizeného
instalaénim programem.

Po provedeni instalace podle néasledujicich pokynt v programu zastévaji data
z demoverze. Tyto data miiZete v programu ponechat pro zakladni seznameni. Kdyz se
rozhodnete program pripravit pro ostry provoz (smazat data demoverze) vstoupite do
programu jako SUPERVISOR, v menu NAPOVEDA zvolite moznost VYMAZANI
DAT. Otevie se Vam dialogové okno pro zapsani ID produktu. Po jeho zapsani zvalite
moznost SMAZAT DATA.

Pozorné si prectéte nasledujici body a vyberte variantu, ktera ve VaSem pripadé pri-
chazi v ivahu. Instalaci programu AUTOSERVIS v sitové verzi svéite vzdy svému
spravci sité.

1.1.1. INSTALACE PROGRAMU - NESITOVA VERZE.

Z instalagniho CD nainstalujete AUTOSERVIS

Spustite program (bude spusténa demoverze), prihlasite se jako SUPERVISOR a
v menu NAPOVEDA zvolite moznost AUTORIZACE PROGRAMU. Z piiloZzeného
DOKLADU PRAVOSTI provedete autorizaci programul.

1.1.2. INSTALACE PROGRAMU - SITOVA VERZE

Na siti je vyélenény server
Z instalatniho CD nainstal ujete na vybranou stanici AUTOSERVIS.
Spustite program (bude spusténa demoverze), prihlasite se jako SUPERVISOR a
v menu NAPOVEDA zvolite moZnost AUTORIZACE PROGRAMU. Z piiloZeného
DOKLADU PRAVOSTI provedete autorizaci programul.
Prekopirujete cely adresét SERVIS na server na sitovy disk.
Z instalatniho CD nainstalujete na ostatni stanice AUTOSERVIS. Spustite program
(bude spusténa demoverze), prihlésite se jako SUPERVISOR a v menu SPECIAL —
NASTAVENI ZDROJE DAT vyberete adresé na serveru, ve kterém jsou umisténa
data (napt. : FA\SERVIS..) apotvrdite jgj.

Na siti neni vyélenény server

Z instalatniho CD nainstal ujete na fidici PC (na sdileny disk) AUTOSERVIS.
Spustite program (bude spusténa demoverze), prihlasite se jako SUPERVISOR a
v menu NAPOVEDA zvolite moznost AUTORIZACE PROGRAMU. Z piiloZzeného
DOKLADU PRAVOSTI provedete autorizaci programul.

Na ostatnich stanicich provedete mapovani sit'ového disku (napk. F:)

7




KAPITOLA 1 INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

Z instalagniho CD nainstalujete na ostatni stanice AUTOSERVIS WIN. Spustite
program (bude sputéna demoverze), prihlasite se jako SUPERVISOR a v menu
SPECIAL — NASTAVENI ZDROJE DAT vyberete adresér na serveru, ve kterém jsou
umisténa data (napi. : FASERVIS..) a potvrdite jg.

1.2. PRVNI SPUSTENIi PROGRAMU

Po spusténi programu prostiednictvim ikony AUTOSERVIS se zobrazi vstupni obrazovka
s volbou nasledujicich moznosti :

AUTOSERVIS
Slouzi pro spusténi programu.

OPRAVY HLAVICEK DBF SOUBORU
SlouZi pro opravu poskozenych databazovych soubor.

(e e T BB wptmor & - metods

Dyaws prskazeminh BEF saubord . melinds 7

OPRAVA INDEXOVYCH SOUBORU
Provede smazani vSech indexi, jgjich nové vytvareni a pieindexovani databazi.
a \ Pokud provozujete program v siti, nelze provadét tyto funkce za provozu
' \ jinych stanic

:.':r x VilH|l= 8 [magranml
| | .
dmene [) 5
Hleslo 1 ‘
a oKk I Eorre
-
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Postup zadani:
Vyberete jméno

Pro prvni spusténi jsou v programu zadané dvé jména:

SUPERVISOR

SlouZi pro vstup do programu s moznosti nékterych specidlnich funkci. Dovoluje zakl adat
nové uzivatele, ménit sazbu DPH, opravovat jiZ uzaviené doklady (viz menu specid
SEZNAM UZIVATELU). Neumoziuje zaklédat nové zépisy (doklady) v jednotlivych
databézich.

uziv

SlouZi pro vlastni préci v programu. Jeho jméno 1ze zménit, pokud se do programu prihl&-
site jako SUPERVISOR

Zadéte heslo.

HESLO

Heslo pro prvni piihléSeni do programu je XXX. Toto heslo plati jak pro jméno
SUPERVISOR, tak projméno UZIV.

Heslo se nezobrazuje na monitoru!

KONEC
Ukongéi préaci programu (nebo klavesa <ESC>).
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KAPITOLA 2 SEZNAMENI S PROGRAMEM

2. SEZNAMENI SPROGRAMEM

2.1. ZAKL ADNi OVLADANI PROGRAMU

<F1>- POMOC (HELP)
Vyvola soubor napovédy. Pokud je vyvolana v souvislosti s konkrétni volbou, vztahuje se
k této volbé.
Vypliujete vydejku ze skladu a potiebujete poradit. Stiskem klavesy <F1> se M
.-; =y

L .. . etz i
na monitoru zobrazi napovéda pro SKLAD. "1%1\‘ {
] &
S i 1 Thk  Motnedl
Dirssh| Bl Mrbbadivad | Sl 410 | 3 2 pigh g v s AT =
Toce W) net
[ ﬂLl CALT+EF
Wpbrta e _— p n
i Ui | s
i pnm p e s pokeatlmeh pr ek Do
aler e ok bk 9 ey pon BEn e POt
preasiy
FAHTERA
TEWA
HAKIIF s
L
T Fughiedd pledohoni viabady
P Peaeardvul pegebed thren
I Paokhleddanl pags rdasy Foills BT e pokas pikadsaite ke i3l

OBSAH

Obsahuje seznam popisovanych funkci.
REJSTRIK

Obsahuje seznam jednotlivych pojmi.

VYHLEDAVAT
Po zadéni slova do pole vyhledavat zobrazi misto, kde se tato pol ozka vyskytuje.

<F4> - ZAPISAKTUALNIHO DATA
Aktualni datum se prepiSe na pozici kurzoru pravé vypliované polozky. Polozka musi byt
typu datum.

ZMENA DATA
Tato volba je pistupna v menu HORKE KLAVESY - ZMENA DATUMU

11



KAPITOLA 2 SEZNAMENI S PROGRAMEM

Po spusténi systému je automaticky nastaveno datum shodné se systémovym datem pocita-
¢e. Beéhem préace je mozné v programu datum zmenit a tim pofizovat doklady v jiném datu-
mu. Zmeéna datumu se provede pouze v rdmci programu, neméni se datum systémové (poci-
tate). Je-li datum v PC (systémové datum) odliSné od datumu v programu (bylo zménéno),
je poloZka Datum v programu AutoServis podbarvena cervené a upozorfiuje uzivatele na
rozdilnost datumi.

2.2. UNIVERZAL NI FUNKCE

M _pryni POLOZKA
Pti prohlizeni v prehledech se kurzor presune (po kliknuti na ikonu nebo pii stisku klévesy
HOME) na prvni polozku.

M POSLEDNI POLOZKA
Pti prohliZeni v piehledech se kurzor piesune (po kliknuti naikonu, nebo pii stisku klévesy
END) na posledni polozku.

1 - POSUN NAHORU
Po kliknuti na tuto ikonu se kurzor piesune o jednu polozku smérem nahorul.

b POSUN DOL ¥
Po kliknuti na tuto ikonu se kurzor piesune o jednu polozku smérem doli.

: m - EDITACE ZAZNAMU
Editovani (oprava) jiZ potizenych zdznama.

. D -NOVY ZAZNAM PRODEJ
Novy zéznam v prodeji.

. D - NOVY ZAZNAM
Pouzijeme v pripadg, Ze chceme zalozZit novy zaznam.

. EI -NOVY ZAZNAM PRODEJ
Zalozeni nového zaznamu v prodeji s moznosti doplnéni odbératele.

. E - UKONCENI SULOZENIM

Tuto funkci pouzivéme vzdy, kdyz chceme ukongit a soucasné ulozit editovany nebo novy
zaznam.

12



KAPITOLA 2 SEZNAMENI S PROGRAMEM

i|*l' . S
: UKONCENI BEZ ULOZENi <ESC>
Pouzijeme pokud chceme vypliovani dokladu opustit bez ul ozeni.

. H -VYMAZANI AKTIVNIHO RADKU

Pokud se rozhodnete pro smazani vybraného zapisu, musite po aktivaci funkce mazani
volbu potvrdit. Zvolite-li moznost ANO, bude vybrany zaznam vymazan.

Tato funkce neprovadi fyzické smazani vybraného zaznamu.

K fyzickému smazéni je nutno pouzit funkci SETREPANI SOUBORU v menu SPECIAL.

: %-TISK

Tato funkce provadi tisk zvoleného zaznamu. Podle funkce, ze které je tisk spustén, je
wytistén bud’ piimo uvedeny doklad, nebo soupis dokladi. Pri tisku je aktivovano menu
tisku vystupnich sestav, které obsahuje:

T e =TT

Eim Jurmmnkifs

Zéalozka TISK
JMENO TISKOVE SESTAVY

ZVOLENA TISKARNA
V tomto fadku je nastavena vychozi tiskarny. Pokud chcete tisknout na jinou nainstal ova-
nou tiskarnu, proved’te zménu.

NASTAVENI TISKARNY
UmoZzni provadét nastaveni parametra tiskarny.

13



KAPITOLA 2 SEZNAMENI S PROGRAMEM

PROHLIZENIi NA OBRAZOVCE
Zobrazi se ndhled na tiskovou Ulohu.

TISK NA TISKARNE
Tiskova Uloha se odesle k tisku na vybranou tiskarnu.

TISK DO SOUBORU
Sestava se uloZi do souboru: , JMENO TISKOVE SESTAVY*“.TXT.

POCET KOPI|
Udava kalikrat se matisk provadét.
TEXT POZNAMEK NA DOKLADU
Jedna-li se otisk faktury, umoziiuje vybér poznédmek.

ROZSAH STRANEK
Umozni nastavit tisk konkrétni strany.

ZRUSTISK
Provede storno tiskové tlohy.

GRAFY
Vybrané tiskové sestavy (ne tisk dokladii a soupisil) obsahuji moZnost generace tiskové
sestavy v podobé grafu.

- Aktivaci ikony ﬂ se nejprve otevire obrazovka pro vyber typu grafu .

g et e g k: P 1 |

L ik — — | A e thn |

T PO —— T

0y
q
]

- Po potvrzeni vybéru typu grafu je nabidnuta obrazovka :
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Na této obrazovce je mozno graf definovat.

Vyberete Souradnice X a Y, vybér provedete z nabidky ve formé roletky, ktera se otevire
po aktivaci tladitka na pravé strané Souradnic X a Y. Nabidka je slozena z nazvi
vSech sloupcta souboru, ktery je zobrazen v dolni ¢asti obrazovky. Vybér souradnic je
patiebné DUKLADNE ZVAZIT, pii nelogické volbé dojde k deformaci vysledného grafu,
graf nebude mit zadnou vypovédni hodnotu nebo mize dojit i k ukonéeni tvorby grafu
chybou programu - napiiklad zvolite logicky nezobrazovatelé polozky, OSA X = DAN
(DPH) aOSA Y = SKLAD (Cislo skladu).

V pripadg, Ze jako jednu souradnici zvolite datum, je potiebné zvalit ¢asové zobrazovani
(datumy, meésice, mésice + roky) a to tak, aby graf byl piehledny a nedochézelo
k prekryvani jednotlivych popisi. Tvorba grafu vychazi z tiskové sestavy, takze pokud tato
byla zvolena za dlouhé ¢asové obdobi (nékalik let), nebude technicky mozno na vysledném
grafu zobrazit (vypsat) jednotlivé datumy a bude dochézet k jejich prekryvani.

Lze zapsat popisos X aY, zmeénit nadpis grafu, volit barvu pozadi, hloubku grafu atd.
Po ukonceni definice grafu je mozno jg zobrazit a tisknout. V piipadé, Ze vysledek neod-

povida vasim piedstavam, 1ze aktivovat funkci UPRAVA GRAFU s podminky tvorby grafu
Zmenit.
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Pi‘iklad vysledného grafu :

E— T

Sestava vydejek ze skladu za obdobi
za obdobi od 01.01.2009 do 30.11.2009%

Cina

I6.11.2009 27.11.2008 30.11. 20603
Datum

[FEGam | Tiekwni | Dpervagent]  Komer

ZaloZka EXPORT :
EXPORT je uréen k exportovani konkrétni tiskové sestavy do souboru.

JMENO TISKOVE SESTAVY

EXPORT DO...... (WORD 2000, EXCEL 7.0, PDF, HTML)
Vyberete formét souboru, do kterého chcete tiskovou sestavu exportovat.

CESTA K EXPORTOVANEMU SOUBORU
Vyberete cestu na disk a adresar, kam chcete tiskovou sestavu exportovat.

JMENO SOUBORU
ZapiSete Vami zvolené jméno souboru, do kterého bude tiskova sestava exportovana.

VYTVOR SESTAVU
Sestava bude vyexportovana podle Vami zadanych kriterii. S vytvorenou sestavu |ze ddle
pracovat SW nastrojem, do jehoz podoby byl soubor exportovan. Prace stimto souborem
piedpoklada dobrou uZivatelskou znalost néstroje, kam byl soubor exportovan (WORD,
EXCEL...)

. r@ 5 - VICEVYZNAMOVA FUNK CE
@) piihrani vybranych poloZek na disketu nebo z diskety.
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- pouZiva se pro piihrani souborti na disketu pro jegjich prenos do Gcetnictvi.(pouze faktura-
ce, Ciselnik organizaci a piijmové doklady.

- umoziiuje prihrét z diskety naplnény normativ vykonii (¢asové normy oprav).

b) precenéni skladovych polozek v evidenci skladu.

. :)\.-HLEDANI'

SlouZi pro piesun na zvoleny zaznam podle klice, ktery se lisi v jednotlivych funkcich.
Pokud neni tento zaznam nal ezen, vrétite se na zatatek souboru.

: lnl - VYBERY

Podle zadanych kritérii se vybere zvolend mnoZzina zéznama.

V jednotlivych funkcich se kritéria pro vybér 1iSi. Pocet kritérii pro vybéry je omezen. Na
jeho pirekrogeni Vés upozorni chybové hlaseni.

z SOUCTY
Touto funkci maZete Zjistit soucty zvolenych zédznami. Tyto soudty se zobrazuji pomoci
tabulek alisi se podle funkce, ve které se soucet provadi.

V. VYDEJ VYKONU
Aktivuje vydgj vykonii na zakazky v menu rozpracovanych zakazek, vydej vykoni ve zkré-
cené zakézce nebo vydej vykont v pneuservisu.

. Hﬂ' - HROMADNY VYDEJ VYKONU
Aktivuje hromadny vydej vykont na zakézku. Tuto funkci je mozné pouzit teprve ve vy-
dejce vykoni v fé&dcich vydejky.

. D V. PREPNUTI NHOD NA K& A OPACNE
Umoziuje piepinani vydeje v Nhod na K¢ a opaéné. Prvni vyde probiha vzdy podle typu
vydeje uvedeného v konfiguraci kliknutim na poloZku nova. Vyhodou této funkce je moz-
nost pouzivani dvou raznych ceniku vykona. Pokud chcete tuto klavesu pouZivat musite:
Naplnit seznam vykonti v Nhodinéch i v K¢&. Zména Nhod na K¢ se provadi v konfiguraci.

{ x
V ceniku méte u poloZky XXX-12-001 uvedeno ohodnoceni 1 Nhod. Pfi na- ( . ’_} i 1
staveni 100 K& za INhodinu budete Gttovat pro zékaznika za polozku - 100 'sihllig- !
Ke. wad
Pokud méme v ceniku uvedeno krom¢ 1 Nhod taky 150 K¢&, méme moznost aktivaci ikony
»V* Uctovat tento vykon za 150 K.

i -VYDEJ MATERIALU

17
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Aktivuje vydel materidlu na zakézku, vydej materidu na zkrécenou zakézku nebo pneuser-
Vis.

Ce. ZMENA CENY
Aktivuje ve vSech vydejkach moznost zmeény ceny (pokud ma uzivatel v nastaveni préav
povoleno) atojak u materiau, tak u vykont.

U ZJISTENI POSLEDNIHO UZIVATELE
Pokud se do programu prihlésite jako SUPERVISOR, kliknutim na ikonu ,,U" se vypiSe
jméno posledniho uzivatele, ktery pracoval s konkrétnim zpisem, na kterém se pravé
nachézite.

SMS|. ODESILANI SMS
SMS jsou odesilany prostiednictvim placené sluzby pristupné na www.sms-operator.cz. a
WWW.SMS.CZ.

Priprava funkce : V piipadg, Ze sluzbu chcete pouZivat, postupujte nasledovne : U nékteré-
ho z predchozich uvedenych operatort se registrujete, vyberete si sluzbu (kredit nebo pau-
&) a formu jgji Uhrady a tuto provedte. Ceny SMS a pfipadného potvrzeni o odeslani
zpravy e-mail jsou uvedeny v platném ceniku daného operatora a ngjsou ovlivnitelné z nasi
strany. Do programu AutoServis vstoupite pod jménem Supervisor a aktivujete tlagitko
SMS na horni listé programu. Po otevieni obrazovky aktivujete zal ozku Konfigurace jednot-
livych operéator:i. Vyberete logo operétora, u kterého jste uhradili kredit a do nabidnuté
obrazovky zapiSete uzivatelské jméno a heslo, které jste zvolili pii registraci. Nastavite
pocet opakovani pokusi pri selhani odeslani SM'S zprévy a ptipadnou e-mailovou adresu,
pokud si chcete nechat od operétora posilat potvrzujici e-mail. Po prvnim odeslani SMS se
na této obrazovce objevi i vySe VaSeho aktualniho kreditu u daného operétora.

- Zpravy lze odesilat :

Ze samostatného menu SMS — tlagitka umisténého na horni list& programu. Odesilani SMS
provédite jiz jako uZivatel. Po aktivaci ikony SMS na horni listé programu se otevie obra-
zovka:

a% =IEl=]
FIhzdeiellnteh 32 | Dol loesezlons 303 Srluiz Spsre - Fshen cmdwe EUE | Cemalpiodo EWE

L LA ] B otrmweada- | M Growsd e e- wobeyrars | g .'.'.Irin.mwml'-':u:'lr.' -

I-l-u :iiHean Wl H G Lr-ucH-lan Spene iz o sl il
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Zde zvolite NOVA, vyberete operétora, kde méte kredit, zapiSete &islo telefonu, na ktery ma
byt SMS odeslana a text samotné zpravy. Poté zvolite Konec s ulozenim a odeslanim SMSa
zprava bude odeslana. Miizete také zvolit Konec s ulozenim bez odeslani SMS a odeslani
bude odloZzeno na pozdéjSi dobu, kdy pouze aktivujete Odeslat neodeslané a dojde
k odeslani vSech SMS, které splnuji tuto podminku.

Z obrazovky Vylctovani zakézky. Po otevieni VyUctovani zakazky méte k dispozici tlacitko
SMS. Pxi jeho aktivaci systém natte zadané telefonni ¢islo ze Zakézkového listu, je-li
prézdné, tuto skute¢nost Vam oznami a umozni Vam ru¢né telefonni ¢islo doplnit. Automa-
ticky je vygenerovan text SMS. Text je editovatelny, 1ze jej zménit nebo doplnit.

B IT=T EX

Tvutte e ritery |-|-'- R - Yol kredi i

Tedefonnd sl prllemce  Text odes lans 505, ma 57 ok :

TYETI o Al T MMATT T et nab e di B dee al s THIE AT J
CYNT LI N [E HCESET I 'Y

S pi e |

L A e nd omidfe b priedn£s

Meamiciad aped moscnn e e

prosodd #3032

Mradn e, mebuds »a prosil] pol wereniodoruieni

IRewr w neli=3 BMA Heabsy armodieadi SRR

2.3. POTVRZENI VOLBY
V nekterych piipadech program vyZaduje potvrzeni volby pro Vami provédénou akci. Timto
zpiisobem kontrol uje program védomé provadéni nékterych funkci.

2.4.VYBERY Z CISELNIKU A SKLADU

Pro snadngjSi vybéry materialu je mozné v programu pouzivat seznamy.

Postup je nasledujici:

Potiebujete vybrat materid ze skladu a neznéte jeho kod. Pri zadéani nezndmého kodu se
objevi seznam. Tento seznam je prettidén podle polozky, kterou jsme zadavali.
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Naptiklad jsme zadévali katalogové ¢islo. Seznam je ttidén podle katalogového cisla
(sloupec je zobrazen ¢erveng). Kliknutim na sloupec nézev se seznam prettidi podle ndzvu
a tento sloupec se podbarvi ¢erveng. Dale jeste mizeme v ramci tohoto seznamu aktivovat
VVYBER. Zadanim slova ,ole* do tadku nézev a potvrzenim vybéru se seznam z(Zi na
poloZky, kde se vyskytuje v ndzvu slovo olegj (napt. i olgjovy). U vybéru ze skladu materidlu
jsou nabidnuty pouze skladové karty, na kterych je pocet kusti. Pokud chcete nabidnout i
karty s nulovym poctem kusii, aktivujte tlatitko Zrusit zobrazeni nenulovych kusii.

2.5. CHYBOVA HLASENI

Pti préci s programem muZe dojit k drobnym chybam. VétSinou jsou oSetiené a informace o
nich se objevi ¢esky v tzv. chybovych hl&Senich.

Pokud vlastnite pomalgjsi pogitas, mize nékdy dochazet k chybam z dtivodu rychlejSiho
zadavani informaci, nez je pocitaé schopen zpracovat (plati hlavné u hromadného vydeje
vykonti).

Po vybéru nékteré z voleb (Opakovat, Ignorovat nebo Zrusit), které program automaticky
nabidne, mtizete pokracovat v dal§i préaci.

Nektera chybova hlaSeni jsou psana v anglic¢ting. V tomto piipadé doporucujeme stisknout
klavesu <Z> Zrusit.

<0O> - OPAKOVAT
Pouzit pouze v ptipadg, Ze je tato volba doporucena. Funkce se provede znovu.

<I>-IGNOROVAT
Pouzit pouze v piipadé, Ze je tato volba doporugena. Pokratuje funkci, ktera nasleduje za
funkci, ktera chybu vyvolala.
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<Z>ZRUSIT
Tato volba provede ukongeni pravé vykonavané funkce. VSechny zmény, které jste proved-
li v aktualni funkci, budou ztraceny. Touto volbou se vrétite do hlavniho menu, systém se
uvede do po¢atecniho nastaveni.
Po navratu do hlavniho menu se mtizete vrétit zpét do pivodné volané funkce a pokracovat
vni.
Pokud dojde k chybé programu, doporucujeme program ukonéit a znovu spustit.
Pokud mozno informujte nas, jak k chybé doslo a jaké hlaSeni program vypsal.

2.6. CiSLOVANI POLOZEK
Pri ¢islovani jednotlivych zapisi (napt. v ¢iselniku pracovnika, stiedisek, seznamu sklada
atd.) mizete pouzivat ¢isla, pismena nebo kombinaci ¢isel a pismen. Nez si zvolite zpiisob
&islovéni, je treba si uvédomit, Ze zphsob fazeni ogislovanych dokladti ma urgitou zakoni-
tost.

Doklady znacené ¢islem: 1, 2, 15, 27

budou automaticky razeny takto: 1, 15, 2, 27 #
Budete-li chtit, aby se ¢islované doklady fadily za sebou, musite je ¢islovat od
01,02,15,27 adal.

DOKLADY NESMEJi ZACINAT MEZEROU !

Pred zahdjenim vlastni préace s programem Vam doporuéujeme dikladné seznameni
sprogramem a vyzkouSeni vSech funkci. K tomuto jsou uréena data demoverze. Po
jgich vymazani (vizinstalace programu) dopor uéujeme provést nasledujici kroky :

1. Nastavte si z&kladni konfiguraci v KONFIGURACI SYTEMU (menu SPECIAL).

2. V piipadé, Ze pouZivéite stiediska, zavedte je v CISELNIKU STREDISEK (menu
CISELNIKY).

3. V menu SERVIS - SEZNAMU SKLADU zalozte jeden sklad. V pifpadé, Ze chcete
pouzivat vice skladi divod jejich zakladani doporucujeme konzultovat se sluzbou HOT-
LINE.

4. Zalozte jednotlivé podklady do SEZNAMU PODSKLADU.

5. Do seznamu vykoni (menu VYKONY) si maiZete napsat jednotlivé vykony, které budete
provédét. Do CISELNIKU VYKONU si miZete nahrdt CASOVE NORMY OPRAV, které
Ize zakoupit u naSi firmy.

6. Do CISELNIKU AUT (menu CISELNIKY) si zapide typy vozii (neni podminkou, je
mozné naplnit v prab&hu préace).
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7.V CISELNIKU ORGANIZACI (menu CISELNIKY) si maZete vyplnit karty jednotlivych
odbérateltt a dodavatelii (neni podminkou je mozné naplnit v prabéhu préace). Pro lepsi
orientaci s miiZete oznacit, zda se jedna o dodavatele, nebo odbératele.

8. V CISELNIKU PRACOVNIKU vypliite karty pro kazdého zamgstnance.

9. V EVIDENCI SKLADU (menu SKLAD) proved'te naskladnéni materidlu do skladu. 10.
Jako SUPERVISOR provedete nastaveni prvnich ¢isel dokladi v menu SPECIAL — Nasta-
veni prvnich ¢isel dokladii — v piipadé, Ze tento krok je zapottebi. Opét pied provedenim
doporucujeme konzultovat s linkou HOT-LINE.

11. Jako SUPERVISOR provedete nastaveni fakturacnich fad a ¢isel faktur v menu
FAKTURACE - Ciselnik vice fad faktur.

Po naplnéni téchto ¢iselniki a seznami mate SERVIS pripraveny pro vlastni pouziti.
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ZAKLADN| SCHEMA SYSTEMU

[ ZAKAZKY

ZAKAZKY

ROZPRACOVANE ZAKAZKY
ZKRACENE ZAKAZKY

KALKULACE ZAKAZKY

NAKUPKY

EVIDENCE SPZ

GARANCNI PROTOKOLY

DOBROPISY ZAKAZEK

PREHLED ZAKAZEK

EMISE ZAZEHOVE MOTORY

EMISE VZNETOVE MOTORY
GEOMETRIE

STAV POKLADNY

EVIDENCE DANOVY CH DOKLADU ZAKAZKY
Zakazky

Zkrécené zakézky

SOUPIS ZAK. PLACENY CH PLATEBNI KARTOU
Zakazky

Zkrécené zakézky

DENNi ZAVERKA TRZBY

SOUPISY DANOVYCH DOKLADU
Zakazky

Zkrécené zakézky

TISKOVE SESTAVY

Soupis zakazek dle typa zakazek Gplny
Soupis zakazek dle typt zakazek dil&i
Soupis zakazek dle typa zakazek zkraceny
Soupis zakazek podle ¢isla karoserie

Soupis garanénich zakézek-nelictované pol ozky
Soupi's garan¢nich zakéazek — ceny celkem
Soupis nesplnénych zakazek

Soupis zakazek podle typu auta

Soupis zakazek podle typu danového dokladu
Soupis nakupek podle zakazek
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Soupis nakupek podl e stiedisek

Soupis nakupek podle garanénich zakazek

Soupis vydeje materidu podle zakazek

Soupis vydeje materidu podle typa aut

Soupis zékaznika podle datumu posledni ndvstévy
Soupis vyjezdi uplatnénych na zakézkach
PLANOVANI ZAKAZEK

Plan zakézek

Ford 2000

Planovéani stéani

SKLADY

EVIDENCE SKLADU

PRIJEM DO SKLADU

VYDEJ ZE SKLADU

PREVOD MEZI SKLADY

SKUPINY MATERIALU

PEVNE CENY

RABATOVE SKUPINY

HROMADNE NACTENI MAT. Z CTECKY CAR. KODU
CENiK ND

CENiK EXTERNi{CH DODAVATELU
KONTROLA SKLADOVY CH KARET
KONTROLA RABATU NA VYDEJKACH
STAV SKLADU K URCITEMU DNI
OBRATY MATERIALU

SMAZANI NEPOUZIVANY CH SKLAD. KARET
STATISTIKA VYDEJE MATERIALU
INVENTURA SKLADU

MAXIMALNI POCET KUSU

INTRASTAT

Intrastat import

Intrastat export

STAV SKLADU

STAV PODSKLADU

SOUPIS NiZKOOBRATKOVYCH ZASOB
SOUPIS NEPOCHYBLIVYCH ZASOB
TISKOVE SESTAVY PRIJMU DO SKLADU
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Ptijem za obdobi

Ptijem podle materidu

Prijem podle podskladii

Ptijem podle typu prijmu

Ptijem podle MLI

TISKOVE SESTAVY VYDEJE ZE SKLADU

Vydej za obdobi

Vydej za obdobi podle dodavatelt

Vydej za obdobi podle odbérateli

Vydej podle materialu

Vydej podie podskladi

Vydej podie podskladi a stredisek

Vydej podle zakézek

Vydej podle SPZ

Vydej podle typu zakazek

Vydej podle typu zakazek a vydejek

Vydej podle garanénich zakézek

Vyde podle stiedisek

Vyde podle stiedisek a dodavateli

Vydej podle typu stiedisek a zarfideéni

Vydej podle typu vydeje

Vydej podle MLI

SKLADY SOUPIS PREVODEK MEZI

PODLIMITNi ZASOBY — OBJEDNAVKY

SOUPIS PODLIMITNICH ZASOB

SOUPIS NADLIMITNICH ZASOB

Bez nulovych nadlimita

V&etné nulovych nadlimiti

INVENTURNI SOUPIS

Soupis rezervovaného materidlu

Export dilti do PARTSLOKATORU

[ MESIENT ZAVERK Y

MESICNi ZAVERKA SKLADU

MESICNi ZAVERKA VYKONU

PREHLED MESICNiCH ZAVEREK SKLADU

PREHLED MESICNICH ZAVEREK VYKONU

MESICNi ZAVERKA FISKALNIHO MODULU
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[ FAKTURACE

EVIDENCE VYDANYCH FAKTUR
EVIDENCE PLATEB NA PLATEBNi KARTY
CISELNIK VICE RAD FAKTUR

SOUPIS DANOVY CH DOKLADU

PRODEJ ND

PRODEJND

STAV POKLADNY

MINCOVKA

OBJEDNAVKY

PAROVANI OBJEDNAVEK

HROMADNE VYKRY Ti OBJEDNAVEK

EVIDENCE DANOVY CH DOKLADU PRODEJND
DENNi ZAVERKA TRZBY

SOUPIS DANOVY CH DOKLADU PRODEJND
SOUPIS PRODEJEK PLACENYCH PLATEB. KARTOU
ARCHIV PRODEJE

CENIK

CENiK ND EXTERNICH DODAVATELU

SOUPIS PRIJATY CH OBJEDNAVEK

SOUPIS PRIJATY CH OBJEDNAVEK PODLE ZBOZI
SOUPISNEVYKRYTYCH PRIJATY CH OBJEDNAVEK
SOUPIS PRODEJE PODLE PRACOVNIKU

SOUPIS PRODEJEK PODLE ODBERATELU

SOUPIS PRODEJEK PRO KLUB OPEL

SOUPIS UPLATNENY CH BONUSU NA PRODEJKACH

PNEUSERVIS

PNEUSERVIS

REZIINI MATERIAL

USCHOVNA PNEUMATIK

STAV POKLADNY

EVIDENCE DANOVY CH DOKLADU PNEUSERVIS
DENNi ZAVERKA TRZBY

SOUPIS DANOVY CH DOKLADU PNEUSERVIS
SOUPIS ZAKAZEK PNEU. PLACENY CH P.K.
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PREHLED ZAKAZEK PNEUSERVIS

CENIKY PNEUSERVIS

Cenik ND

Cenik pneumatik

Cenik protektorii

Cenik disk

Cenik autodusi

Cenik ostatnich polozek

CENiK DUNLOP

CISELNIKY PNEUSERVIS

Ciselnik rychlostnich indexii

Ciselnik Sitek pneumatik

Ciselnik dezént/provedeni

Ciselnik hmotnostnich indexa

Ciselnik profilt pneumatik

Ciselnik réfki pneumatik

Ciselnik kategorii pneumatik

Evidence vyrobci

Evidence znagek aut

Evidence typt ostatnich skladovych karet
SEZNAM TYPU VYDEJU VYKONU

ZADANI OBRAZKU PRO TLACITKA PNEUS.
PAROVANI ZAKAZNIKU S E_SHOPEM
KONTROLA POLOZEK NA E_SHOPU
OBJEDNAVKY

PAROVANI OBJEDNAVEK

HROMADNE VYKRY Ti OBJEDNAVEK
SOUPIS ZAKAZEK PNEUSERVIS
SOUPIS VY DANEHO REZIINIHO MATERIALU
SOUPIS VYDANEHO MATERIALU PNEUSERVIS
SOUPIS VYDANY CH VYKONU

TISKOVE SESTAVY DUNLOP

Soupi's vydanych pneumatik

Soupis typa pneumatik

SOUPIS PRIJATY CH OBJEDNAVEK

SOUPIS PRIJATY CH OBJEDNAVEK PODLE ZBOZI
SOUPIS PRIJATYCH NEVYKRYTY CH OBJEDNAVEK
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[ PUICOVNA

EVIDENCE ZAKAZEK AUTOPUJCOVNA
ROZPRACOVANE ZAKAZKY AUTOPUJCOVNA
EVIDENCE SPZ AUTOPUJCOVNA

PREHLED ZAKAZEK AUTOPUJCOVNA

OBJEDNAVKY

EVIDENCE OBJEDNAVEK

EVIDENCE VZOROVYCH OBJEDNAVEK

KODY OBJEDNAVEK

NAVRH OBJEDNAVKY

POTVRZENE OBJEDNAVKY

HROMADNE VYKRY Ti OBJEDNAVEK
SOUPIS VY DANYCH OBJEDNAVEK

SOUPIS VYDANYCH OBJED. PODLE MATERIALU
SOUPISNEVYKRYT. VYDANY CHOBJEDNAVEK

VYKONY

PROVEDENE VYKONY

SEZNAM VYKONU

KODY OBTIZNOSTI

SKUPINY VYKONY

SOUPISVYDANY CH VYKONU ZA OBDOBI
SOUPIS VY KONU PODLE KODU VYKONU

SOUPIS VYKONU PODLE ZAKAZEK

SOUPIS VYKONU PODLE TYPU ZAKAZEK

SOUPIS VYKONU PODLE SPZ

SOUPIS VY DEJEK VYKONU PODLE GAR. ZAKAZEK
SOUPIS VY KONU PODLE PRACOVNIKU |
SOUPIS VY KONU PODLE PRACOVNIKU I

SOUPIS VYKONU PODLE PRAC. A ODPRAC.CASU
VYKAZ PRACE

SOUPIS VY KONU PODLE STREDISEK
SOUPIS VY KONU PODLE STRED. A PRACOVNIKU
SOUPIS VY DEJEK PODLE TYPU VYDEJE
SOUPIS VY DEJEK PODLE TYPU VYDEJE VC. NH
CENiK VYKONU
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[EmISE

KNIHA EVIDENCE MEREN| EMISI - ZAZEHOVE M
KNIHA EVIDENCE MEREN| EMISI - VZNETOVE M
KNIHA EVIDENCE NALEPEK A OSVEDCENI
CISELNIK AUT EMISE - ZAZEHOVE M.

CISELNIK AUT EMISE - VZNETOVE M.

CISELNIK NALEPEK

CISELNIK OSVEDCENI EMISE - ZAZEHOVE M
CISELNIK OSVEDCENI EMISE - VZNETOVE M
ZAVERKA MERENI EMISI

ALTERNATIVNI POHON
MONTAZNI PROTOKOLY
REVIZNi PROTOKOLY
REDUKTORY

EL. VENTIL LPG
RIDICI JEDNOTKA
EL. VENTIL VYSTUPU
NADRZE LPG
STAVOZNAK

VENTIL PLNENI 80%
POJISTNY VENTIL
KONCOVKA PLNENI
HADICE LPG
PLYNOTESNA SKRIN
MULTIVENTIL

POMUCKY

EVIDENCE POMUCEK

EVIDENCE ZAPUJCEK

SOUPIS STAVU POMUCEK

SOUPIS STAVU POMUCEK PODLE PRACOVNIKU

[ CISELNIKY
CISELNiK ORGANIZACI
CISELNiK STREDISEK
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CISELNiK PRACOVNIKU
CISELNIK AUT

CISELNIK AUT GEOMETRIE
INFORMACE O AUTECH
KURZOVNI LISTEK

FORMY UHRAD

FORMY ZPUSOBU DOPRAVY
MERNE JEDNOTKY

CISELNIK ZEMI

STAV NADRZE

SERVISNI ZASAHY

TYPY ZAKAZEK

EVIDENCE STiTKU RENAULT
EVIDENCE PLATEBNICH KARET
SKUPINY VYDEJU

KODY STiZNOSTi ZAKAZNIKU
SKUPINY STiZNOSTi ZAKAZNIKU
CISELMiK KODU NOMENKLATURY

SERVIS

SLOVNICEK FRAZI

DIAR

NASTAVENI INTERVALU DIARE

SEZNAM SKLADU

SEZNAM PODSKLADU

SEZNAM SKUPIN MATERIALU

CENOVE SKUPINY

EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU

EVIDENCE DANOVYCH ZALOH

EVIDENCE BANKOVNICH VYPISU

SEZNAM POJSTOVEN

SEZNAM TYPU AUT

SERVISNI KARTY

EXPORT DAT PRO NISSAN

EXPORT DAT PRO FIAT CR

ZURNAL ZMEN ZPUSOBU ZAOKROUHLENI DOKL.
DOPSANI JIMENA, PRIIMENI DO CISELNIKU ORG.
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[ sPECIAL

VYTVORENI BEZPECNOSTNI KOPIE
OBNOVEN| Z BEZPECNOSTNI KOPIE
ARCHIVACE DAT

OBNOVENI| DAT

KONFIGURACE SYSTEMU
NASTAVEN| ZDROJE DAT
NASTAVENI 1. CiSEL DOKLADU
PREHLED STAVU POKLADEN
SETREPANI SOUBORU
REINDEXACE SOUBORU
KONTROLA DUPLICITY DOKLADU
OPRAVA Y 2K

ROCNI ZAVERKA

SEZNAM UZIVATELU

NAPOVEDA

NAPOVEDA

AUTORIZACE PROGRAMU

VYMAZANI DAT

ZALOZENI CENIKU NEBO UCETNICTVI
PRIPOJENI KE VZDALENE SPRAVE
INFORMACE O PROGRAMU

HORKE KLAVESY

SLOVNICEK FRAZI

ZMENA DATUMU

KALKULACKA

DANOVA KALKULACKA
MINCOVKA

POKLADNI ZASUVKA

CENiKY

SERVISNi MODUL

UVOLNEN| ZAKAZANY CH POLOZEK MENU
ZOBRAZI ODKODOVANY SOUBOR

KONEC
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4, HORKE KLAVESY

4.1. SLOVNICEK FRAZI

Po aktivaci se Vam zobrazi tabulka, do které si miazZete vypsat nejéastéji pouzivané fraze.
Kazda fraze miize mit své cenové ohodnoceni. Pokud piepisujete slovnicek frazi do objed-
nanych praci na zakézce, na¢itaji se polozky z ceny do Predbézné ceny (kalkulace).

Fraze se automaticky tadi podle abecedy. Jednotlivé fraze miZete kdykoliv vymazat.

Cely SLOVNICEK FRAZI si miiZete také vytisknout.

Pouziti SLOVNICKU FRAZI:

Na misto kam budete zapisovat text umistite kurzor. Klavesou <F2> aktivujete slovnicek
frazi, vyberete text a potvrdite. Text se prepiSe na misto, kde byl umistén kurzor.

4.2. ZMENA DATUMU

Po spusténi systému je automaticky nastaveno datum shodné se systémovym datem pocita-
¢e. Beéhem préace je mozné v programu datum zmenit a tim pofizovat doklady v jiném datu-
mu. Zmeéna datumu se provede pouze v rdmci programu, neméni se datum systémové (poci-
tate). Je-li datum zménéno (je-li rozdilné od systémového data v PC) polozka Datum na
obrazovce hlavniho menu programu se podbarvi ¢ervené a upozoriuje Vas na skute¢nost
rozdilnosti obou datumi.

4.3. KALKULACKA
Po aktivaci se Vam zobrazi kalkulacka

4.4. DANOVA KALKULACKA

Po aktivaci se Vam zobrazi dariova kalkulatka. Umazni Vam kontrolu spravnosti vypoctu
DPH napiiklad na dokladech od dodavatelt.

4.5. MINCOVKA
Pomocna funkce pro vypocet stavu hotovosti podle bankovek k dispozici.

4.6. POKLADNI ZASUVKA

V piipadé, Ze pouzivéte pokladni zasuvku, kterd komunikuje s programem AutoServis po
aktivaci submenu se otevie pripojena pokladni zasuvka (viz popis polozky Pouzivani po-
kladni zasuvky v ¢éasti manudlu Konfigurace systému).
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4.7. CENIKY

Umoziuje zobrazeni nekterych dodavatelskych cenikii, které nejsou soucasti zékladniho
programu. V piipadé z§mu o tuto funkci programu nés kontaktujte.

4.8. SERVISNI MODUL

UZivateli je nepristupny, vstup je umoznén pouze pracovnikovi firmy ProCad, spol. sr.o.
pii zésshu prostiednictvim Vzddené spréavy, ktera je poskytovéna jako soucést ROCNI
PODPORY .

4.9. ZOBRAZENI ZAKAZANYCH POLOZEK MENU

Za ur¢itych podminek ve vyjimecnych ptipadech mize dojit k znepristupnéni nékterého
zhlavnich menu. V tomto ptipadé pti pouziti vySe uvedeného submenu dojde k jejich
uvolnéni.

4.10. ZOBRAZ{ ODKODOVANY SOUBOR

Funkce uréena pro pracovnika firmy ProCad, spol. sr.o. poskytujiciho sluzbu HOT-LINE.
Zakédované soubory program AutoServis obsahuje pouze v piipadé pouzivani E_Shopu
nebo nekterych specidnich Gprav pro automobilky. Funkce zobrazi jejich obsah. Je kryta
heslem, které neni uzivatelim poskytovano.
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5. MENU NAPOVEDA

5.1. NAPOVEDA

LZE AKTIVOVAT TAKTEZ STISKEM KLAVESY <F1>- POMOC (HELP)
Viz kapitola 2.1

5.2. AUTORIZACE PROGRAMU

Tato funkce je pristupnd pouze SUPERVISORovi. Po potvrzeni VaSeho souhlasu
slicenénim ujedndnim Vam program umozni zapsat ID kdd, ktery je na ,DOKLADU
PRAVOSTI". Po zapsani ID kddu a jeho potvrzeni je program autorizovan, cozZ se projevi
po jeho znovuspusténi. Autorizace znamend nastaveni programu presné podle zakoupené
licence.

5.3. VYMAZANI DAT

Toto funkce Vam umaozni po zadani ID kddu smazat data obsazena v programu, napr.: data
v demoverz.

5.4. ZALOZENi CENIKU NEBO UCETNICTVI

Polozka je piistupna pouze SUPERVISOROVi. Po otevieni obrazovky zaskrtnete povoleni
piihravani faktur od jednoho dodavatel e a uloZite. Timto krokem jste prihrévéani od daného
dodavatele povalil trvale. Cheete-li povalit prihravani od dalSiho dodavatele, cely proces
opakujete. Nelze povalit ngjednou vSechny typy ptihrévéni !!!! Je NUTNO povoleni prové-
dét postupné, pro kazdy aftermarket zvlast' !!!

5.5. PRIPOJENI KE VZDALENE SPRAVE

Po aktivaci se objevi pozadavek na vloZeni konferenéniho ¢isla. Toto ¢islo Vam sdéli tele-
fonicky pracovnim HOT-LINE. Sluzba je uréena pouze pro uZzivatele s uhrazenou sluzbou
Roéni podpora. Podminkou fungovani je piipojeni PC na internet a nainstalovany SW
Internet Explorer a spravné nastaveni sité PC (v piipadé pouZivani sitové verze programu).

5.6. INFORMACE O PROGRAMU

Zaozka PROGRAM - informuje Vés o verzi Vaseho programu a Udajich o opravnéném
uZivateli tohoto programu.

Z&ozka LICENCE - zde je k nahlédnuti licenéni smlouva.

ZaloZka KONTAKT - obsahuje kontakt na ProCad spol. sr.o.

Z&ozka INFORMACE O PC - umoziiuje zjisténi vice informaci o VaSem PC
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6. SPECIAL

6.1. VY TVORENI BEZPECNOSTNI KOPIE

Bezpetnostni kopie se automaticky vytvori pii spusténi programu poprvé v kazdém dni.
Pokud v pocitatove siti neni stejné datum na vSech pocitacich, provede se spusténi kopie
znovu i kdyZ kopie jiZ byla vytvorena. Pogitag, ktery vstupuje do programu, totiZ zjisti jiné
datum vytvoreni bezpetnostni kopie, nez je jeho aktuani datum. Proto musi byt
Vv pocitatové siti systémové datum na vSech pocitacich stejné.

K témto souborim se miZete kdykoliv vrétit, ale musite si uvédomit, Ze ztrécite vSechny
nové Udaje ve VaSich pravé pouzivanych datech. Vrétit se k t¢émto soubortim mazete pomo-
¢ funkce OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE, a to pouze do vytvoreni nové bezpes-
nostni kopie. Soubory bezpecnostnich kopii vznikaji automaticky s ndzvem napiiklad :
BP_0978_20081207_0747.ZIP, pticemz :

BP_0978 oznaduje skutednost, Ze se jedna o bezpecnostni kopii z verze 9.78
20081207 udava datum vzniku bezpe¢nosti kopie ve formatu rrrrmmdd
747 bezpecnosti kopie byla vytvorenav 07 hodin 47 minut.

V jednom dni je mozné vytvorit pouze jednu bezpeénostni kopii. V pripadg, Ze vytvérite
novou z menu SPECI AL — Vytvoieni bezpecnostni kopie obdrZite dotaz :
. 1
ey %
i‘\, Drm O, 12, 20807 ik brda wutvofena becpefroetnd hopiel Chents  plapmal?

[ J[_me ][ 5om |
= I

ANO - bude vytvorena nova bezpetnostni kopie aktualnich dat programu, pii¢emZ bude
piepsana bezpecnostni kopie, kterd vznikla automaticky réno pii prvnim spusténi progra-
mu.
NE — nebude vytvorena nova bezpecnostni kopie, v adreséri, kde jsou umistény bezpec-
nostni kopie zistane kopie, automaticky vytvorena pfi rannim spusténi programu, nebo
posledni vytvorena bezpenostni kopie piepsanim ranni.
STORNO - program neprovede Zadnou operaci, vSe zistane v ptivodnim stavu.

Program umi uchovévat vice bezpe¢nostnich kopii, viz popis funkce Bezpetnostni kopie
v menu Konfigurace systému — viz bod 6.5.1.

/
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V poeitacové siti je tato funkce pristupna pouze tehdy, pokud nepracuje s programem jiny
uZivatel.

6.2. OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE

Slouzi k obnoveni z bezpe¢nostni kopie v souvislosti z piedchozi kapitolou.

Po spusténi funkce Vas program upozorni: ,Budou piemazény stévajici soubory! Mam
opravdu provést obnoveni dat ?*“

V této chvili se jesté mazete rozmyslet a obnoveni zadanim volby <NE> zrusit. Zvaliteli
<ANO> budou za ozni data prepsana do Vasich pouZzivanych soubort .

Pokud potvrdite <ANO>, program Vam nabidne obrazovku s vybérem ulozenych bezpec-
nostnich kopii. Oznagite ten soubor bezpesnostni kopie, ze kterého si pigjete obnovit data.
Vybiréte dle data a ¢asu vzniku bezpecnostni kopie, nebo volite posledni. Obnovit |ze vzdy
pouze ze souboru bezpetnosti kopie ze stejné verze programu. Zjisti-li program pii obnovo-
vani, Ze oznateny soubor bezpetnostni kopie vznikl v jiné verzi programu, obnoveni nepro-
vede.

F

V poeitacové siti je tato funkce pristupnd pouze tehdy, pokud nepracuje I N\
S programem jiny uZivatel. ;oo

Y

6.3. ARCHIVACE DAT

Program zalohuje do souborti s priponou ZIP. Archivace dat slouzi k archivaci vaSich dat
programu AutoServis dat na pevny disk, nebo zalohovaci média (ZIP mechanika, ...).
Program archivuje data a komprimuje do souboru A_S¢islo verze programu.ZI P.

Adresar musi jiz existovat.

V poeitacové siti je tato funkce pristupna pouze tehdy, pokud nepracuje I
S programem jiny uZivatel Foom

6.4. OBNOVENI DAT

SlouZi k rozbaleni archivovanych dat. Je provadéna kontrola, zda oznateny archiv obsahuje
data stejné verze programu, do které jsou rozbalovana. Zjisti-li program odliSnou verzi dat,
toto oznami a v rozbal ovani zalohy dat nepokraduje.

V pocitacové siti je tato funkce pristupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uZivatel.

I N

P
(1
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6.5. KONFIGURACE SYSTEMU

Slouzi k nastaveni konfigurace celého systému a skl&da se z deviti z&kladnich zélozek,
které se Vam nabidnou k vybéru a editaci. V pocitatové siti je tato funkce piistupna pouze
tehdy, pokud nepracuje s programem jiny uZivatel.

Nekteré polozky KONFIGIRACE SYSTEMU nejsou pifstupny uZivatelim verzi MINI 1 -3
(konfigurace funkci nebo moduli, které tyto verze neobsahuiji). Je-li polozka pro Vés nepri-
stupna, je bud’ pristupna pouze SUPERVISOROVI, v tom ptipadé je tato skutecnost v
popisu konfigurace uvedena, nebo neni ve Vasi verzi programu dand funkce aktivni.

Pii otevireni konfigurace systému jsou na spodni ¢asti obrazovky pristupné (kromé tla-
¢itka OK a STORNO) nésledujici tlacitka :

VOLBA POUZIVANI INTERNETU
Pokud je nastavovana na Povoleno, je moZzno do nabizené tabulky zadat parametry pro
pripad piipojeni pres PROXY SERVER. Jednd se o funkci pro nékteré autorizované auto-
servisy z dtivodii potieby stahovani xml soubord.

REGISTRACE TRID
Jeho aktivaci (nutno po instalaci provést) se provede zaregistrovani knihoven, které dopo-
sud nebyly zaregistrované. UZivatel, provadgjici tento krok musi byt do PC (ne do progra-
mu) piihl&Sen s pravy ADMINISTRATORA PC.

6.5.1. ZALOZKA — OBECNE INFORMACE

| =
et | nonlnd | Cazarsy o | I I T l'l':-l-.:-'l RSP |
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H = Pawndk IS FOALT =
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Wtelir 28 keaomi e prsd ke pes'a dash b Arda —  Pawrlk piicHulnl prklsdrich rheieak [
1N &pr baraarr R reba 153 = Pawndk paicHsind candku W s acnich darl o
Pauwinl wradrak T Gulvach mlv o okt kh o iy
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PARAMETRY

st
ANO - sitova verze programu s moznosti préce v |okéni pogitacove siti.
NE — nesit'ova verze programu s moznosti prace pouze najednom PC.

DATUM POSLEDNI ZAVERKY
Datum je automaticky zapsano po provedeni ro¢ni zavérky. Jedna se o posledni kalendaini
den roku, za ktery byla ro¢ni zavérka provedena. Podle tohoto data se budou uzavirat do-
klady pii roéni uzavérce. Uzavirat se budou doklady nasledujiciho roku nez je datum po-
sledni z&vérky, ale nesmi byt tento rok v aktivnim datumu pogitage. PoloZka je pristupna
SUPERVISOROQVi.
AN Nap-.:
/ I 1 Datum posledni zavérky 31. 12. 2009.
f = % Uzévérka spudténa v roce 2011 provede uzavieni viech dokladi roku 2010 az
do 31.12.2010 za predpokladu, Ze prévé pouzivané datum v pogitagi bylo
alespon 1.1.2011.

VYBER ZAKAZNiKA DLE PORADOVEHO CiSLA
ANO - jednotlivym zékaznika v CISELNIKU ORGANIZACI |ze pridglit poradova ¢isla,
podle kterych je mazete vyhledavat pti vypliovéni odbératel nebo dodavateli.
NE - poradova ¢isla nel ze pouzivat. Vybér se provédi podie ICO, nebo jménafirmy.

HLIDAT SPRAVNOST RC NEBO ICO
ANO — pii zadavani 1CO nebo RC v CISELNIKU ORGANIZACI nelze opustit pole ICO,
dokud 1CO nebo RC neni zapsano spravng.
NE — pole ICO | ze opustit i pii zadani nespravného I1CO.

POUZIVANI STREDISEK
ANO - U jednotlivych dokladi je mozné zadévat strediska.
NE - Stiediska neni mozné zadavat.

TISK HLAVICKY FIRMY
ANO - Do dokladii na vyhrazené misto, tiskne program hlavicku Vasi firmy.
NE - Hlavi¢ku firmy program netiskne, v tomto piipadé se tisk provadi na Vas predtistény
papir s hlavickou firmy.

TISKNOUT ROK NA 4 MISTA
PoloZka je pristupna pouze SUPERVISOROovi.
ANO — na dokladech se bude rok tisknout na 4 mista ( napt.: 2011 )
NE — na dokladech se bude tisknout na 2 mista ( napi.: 11)

ODSTRANIT BARVU PODKLADU U SESTAV
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Césti nekterych dokladi ( napi.: zakézkové listy, daiiové doklady, tiskové sestavy dennich
zavérek ... ) jsou podbarvené.

ANO — podbarveni se nebude tisknout.

NE — podbarveni se bude tisknout.

DOBA V SEC. PRO NASTAVENI UPOZORNENI
Do této polozky je mozné napsat v sekundéch dobu, po kterou bude zobrazeno upozornéni
na obrazovce. Zobrazeni je mozno ukongit stiskem libovolné klavesy i pred uplynutim
nastavené doby.

PO SKONCENI EDITACE VRATIT FILTR
Tato poloZzka umoziiuje aktivniho vyuZiti filtru.
Napft. v evidenci skladu si vybereme pies vybér vSechny polozky obsahujici v nazvu slovo
OLEJ. Pak postupné karty editujeme a ménime nézvy tak, Ze u nékterych polozek se jiz
slovo olgj nebude vyskytovat. Jakmile opravu jednatlivé karty uloZime provede se automa-
ticky novy vybér a polozka bez slova OLEJ ze seznamu zmizi.
ANO —filtr se bude aktivovat.
NE —filtr se nebude aktivovat.

TISK DATUMU A CASU NA SESTAVACH
ANO —v pravé ¢asti zapati se bude tisknout aktudlni datum a¢as.
NE — nebude se tisknout.

POVOLIT KOMENTARE NA POLOZKACH FORMULARE
ANO — pokud kurzor mySi umistnite na polozku formul &'e, zobrazi se koment& k pol ozce,
kteraje pod kurzorem mysi.
NE — komentat nebude zobrazovan.

REINDEXOVAT PRI SPUSTENI
ANO — pfi prvnim spusténi programu v kazdém dni se po vytvoreni bezpecnostni kopie
provede reindexace souborti. U pocitatovych siti doporucujeme nastavit na ANO.
NE — reindexace nebude spusténa.

ZAPNOUT PREKLAD
PoloZka je pristupnd pouze SUPERVISORovi. UmoZziuje ve slovenské verzi programu
zapnuti prekladu.

VOLBA UKLADANI FORMULARE
Polozka je piistupna pouze SUPERVISORovi. Jeji volbou je mozno volit zpasob ukladani
jednatlivych t&dku v dokladech (ve chvili, kdy pracujete se zalozkou Detail — radky...,
napiiklad v prijemce do skladu, ve vydejce ze skladu, v Pneuservisu pii vydeji materidlu
nebo vykona atd.)
Toolbarem — pii této volbé je mozno uloZit data pouze ikonou ULOZ nebo ULOZ + TISK)
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Posledni_polozka — pii této volbé je-li kurzor na posledni polozce formuléfe (fadku) po
opusténi této polozky dojde k ulozZeni fadku automaticky bez nutnosti pouzivéani prislusné
ikony.

Posledni polozka + novy — volba se chova stejné jako predchozi, pouze po ulozeni fadku se
automaticky zalozi novy fadek. V piipadé této volby, pokud chci ukongit editaci a uzaviit
formulat, je nutno z opustit editaci ESC nebo ikonou pro ulozeni.

Posledni polozka + Novy + Piedvolba hotové - Pri této volbé se v Prodeji ND (ZZ, Pneu)
vytvoii ruéné (ikonou) prvni novy fédek, po vybéru materid, jeho potvrzeni a prichodu
fadku klavesou ENTER dojde k uloZeni fadku a automatickému zal ozeni nového (¢istého)
fadku. Pokud nevlozite v novém radku do pole Katal ogové ¢islo libovolny znak (katal ogové
¢ido atd.) a pokratujete klavesou ENTER, objevi se na obrazovce dotaz Ukon¢it prodej a
vytisknout doklad ? V pripadé potvrzeni volby ANO je prodej ukonéen nabidkou slevy a
tiskem dariového dokladu. Neni tedy nutno prodegj zvlast’ uklédat. Prodejku v tomto rezimu
NELZE UKONCIT FORMOU FAKTURA, ale POUZE ZA HOTOVE

VOLBA UKLADANI OKEN
Je mozno voalit nésledujici moznosti :
a) NEUKLADAT ROZMER - pokud uZivatel zméni rozmgr otevieného okna, po jeho
uzavieni nedojde k uloZeni zménéného rozméru a pii novém otevieni bude okno zobrazeno
v z&kladnim rozméru.
b) UKLADAT ROZMER A NEPREPOCITAT - pokud uZivatel zmgni rozméry okna je
zvoleny rozmér okna ulozZen a pii opétovném otevieni okna je respektovan.
¢) UKLADAT ROZMER A PREPOCITAT V POMERU - pii zméné velikosti okna uZivate-
lem je po opusténi okna rozmér uloZen, ale zaroven piepocitan a pri pristim otevieni je
okno zobrazeno v optimdnim rozméru. Tuto metodu doporucujeme volit v pripadé, Ze pfi
otevieni okna se zménénym rozmerem je okno v nékterém rozméru oproti uloZeni zméngno.

POVOLIT FLUSCH FORCE
Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROVI.
ANO - program ukl&da nekteré zapsané informaci primo na disk PC, ¢imz je snizena
moznost ztréty dat naptiklad pii ndhlém vypadku proudu. Pti zapnuti této funkce muze
dojit k (mél o neznatelnému) zpomaleni prace systému pravé z ditvodu okamzitého ukladani
nékterych informaci ptimo na disk.
NE - systém pracuje dosavadni metodou, uklddani dat na disk je fizeno operacnim systé-
mem VaSeho PC.

POUZIVAT UCETNI OBDOBI
Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROQOVI.
ANO - v piipadé, Ze potiebujete pracovat s Ucetnimi obdobimi odliSnymi zacdtkem a (ne-
bo) koncem od kalendarniho roku, uvedenou polozku zatrhnete (ANO) a obdrZite dotaz na
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kod, ktery Vam bude sdélen na lince HOT-LINE. BIliZSi popis nastaveni prvnich &isel
dokladu je uveden v popisu submenu Nastaveni 1. ¢isel dokladi.

NE - pouzivani datumové odliSnych Gcetnich obdobi od kalendarniho roku v programu
AutoServis neni povoleno a ¢islovani dokladii je zahajovano vzdy od nového roku, datumo-
vé odpovida kal endarnim rokam.

POVOLIT POUZiIVANI POKLADNICH ZASUVEK
V pripadé, Ze mate zgem vyuzivat moznost automatického otevirani pokladni zasuvky,
kontaktujte telefonicky linku HOT-LINE.

POVOLIT POUZIVANI CENIKU ND EXTERNICH DODAVATELU

Priplatkovy modul. Po aktivaci budete dotédzani Bezpec¢nostni kéd, ktery obdrzite od nas.
UmoZziuje zalozit do programu AutoServis dodavatel sky cenik (vice cenikt) za predpokla-
du, Ze Vas dodavatel Vam poskytuje soubor, obsahujici Gdaje potiebné pro cenik (katalo-
gové ¢&islo, ndzev materidlu, cenu nakupni, cenu prodgini ....... ) v podobé souborii
s piiponou .dbf, .xls, .txt. MozZnost zaloZit tento cenik je poskytovana jako priplatkovy
modul dle platného ceniku firmy ProCad, spal. sr.o. Zalozeny cenik umoziiuje vyhledava
ni, prohlizeni karty materidlu a zalozeni skladové karty z ceniku prostiednictvim aktivace
ikony. BliZSi popis funkénosti je soucésti dodavky Bezpecnostniho kédu. V pripadé zgmu o
uvedenou funkci kontaktujte HOT-LINE.

ZOBRAZIT INFO O NEPLATICICH POMOCI ZPRAVY
Pokud je polozka zatrzena ANO, v piipads, Ze zékaznik je oznagen v Ciselniku organizaci
jako neplatit, objevi se tato informace pii jeho vtazeni do ZL, ZZ, Pne nebo prodeje ND
jako zprava na aobrazovce, kterou |ze piekonat aktivaci libovolné klavesy (,, nezhasne" sa-
ma).

INFORMACE O SYSTEMU

KOEFICIENT PROCESORU.
Stanovuje prodlevu (nastavuje si pogitaé sam) v ms, pri generaci nahodnych ¢isel.

VERZE DAT.
Informuje Vs, jakou verzi dat mate v programu AUTOSERVI S nainstalovanu. Tento Udaj
miiZe po Vés pozadovat nésS pracovnik napriklad pii poskytovéni HOTLINE.

KONFIGURACE DPH
Tato volba je povolena pouze pro SUPERVISORA.

PLATCE DPH
MoZnost volby mezi ANO nebo NE.

ZAKLADNI SAZBY DPH
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Moznost nadefinovat sazby DPH platné a pouzivané v programu.Zvolené DPH |ze kdykoliv
piepsat na jiné. Je mozné ozn&it jednu DPH jako predvolenou hodnotu a nejéastéji pouzi-
vanoul.

Pouzivané sazby je nutno zapsat v poradi:

Osvobozenda.

SniZena.

Z&kladni.

PODKLAD A ZDROJ DAT

PODKLAD
Slouzi k vybeéru pozadi.

ZDROJ DAT
PoloZka je piistupné pouze SUPERVISORovi. SlouZi k uréeni zdroje dat v siti. V pripadg,
Ze pouzivéte sitovou verzi programu, po nainstalovani programu na stanicich zde nastavite
adresé, kde jsou na hlavnim PC umistény data (napi.: FASERVIS..).

SLOZKA PRO POMOCNE SOUBORY

ADRESAR PRO POMOCNE SOUBORY.
Zde miZete zapsat jméno adresaie na vSem disku, kam maji byt zapisovany pomocné sou-
bory, vznikajici pti praci programu.Napi.: CATEMP\.
VyuZitim tohoto adresare mizete docilit zrychleni préace v pocitatové siti.Doporucujeme
pouZivat jen zkuSenym uZivatelim, protoze musi existovat na kazdém pogitaci prislusny
adresar, jinak dojde k smazani této volby.

ARCHIVACE

METODA ARCHIVACE
Polozka je uréena pro uzvatele, ktefi pouzivaji zalohovani prostifednictvim programu
ARJ.EXE . Lze nastavit metodu archivace 1,2,3, nebo 4. Cim vy&i &islo metody archivace,
tim niZ8i zhusténi zalohovanych dat, ale pfi spusténi programu ARJ jsou menSi naroky na
pamét’ VaSeho PC. S novymi instalacemi od verze AutoServis 9.70 neni distribuovan pro-
gram ARJ.EXE a zalohovani je provadéno ve formatu .ZIP.

BEZPECNOSTNI KOPIE

SLOZKA BEZPECNOSTNICH KOPI|
Vyberete adresar, kam se budou ukladat soubory obsahujici Bezpetnostni kopii VaSich dat.
Pokud tuto polozku ponechate prazdnou, budou se bezpecnostni kopie automaticky ukladat
do adresare SERVIS97/BP_ZALOHY, ktery vznikne pfi instalaci automaticky.
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POCET SOUBORU BEZPECNOSTNICH KOPI|
Zvalite pocet Bezpecnostnich kopif, které jsou ukladany do vybraného adreséie — doporucu-
jeme maximané 20. Ve chvili, kdy jiz v adresari existuje vice souborii bezpetnostnich
kopii, nez je zde nastaveno bude pii ukladani dalSiho souboru prepsan nejstarsi soubor atd.

EUROTAX
Zé& ozka je uréena pouze pouze pro uzivatele, kteti vliastni platnou licenci SW EUROTAX a
piiplatkovy modul programu AutoServis KOMUNIKACE s ERE

KOMUNIKACE SERE MANAGEREM
Jako SUPERVIOR vyberete polozku ZAPNUTY, &mz aktivujete komunikaci
SEUROTAXEM.

UMISTENI SOUBORU XML
Vyberete adresar, kam z EUROTAXu exportujete kalkulace v souborech XML

AUDATEX

Aktivaci zalozky se zptistupni pole pro zadéani UZivatel ského jména a Hesla pro registrova-
né uzivatele systému AudaPad firmy Eurotax. V pripadé vaSeho zgmu o tuto funkci Vam
podrobné tdaje poskytné pracovnik linky HOT-LINE.

REGISTRACE TRID

Jeho aktivaci (nutno po instalaci provést) se provede zaregistrovani knihoven, které dopo-
sud v PC nebyly zaregistrované. UZivatel, provadgjici tento krok musi byt do PC (ne do
programu) prihl&Sen s pravy ADMINISTRATORA PC.

6.5.2. ZALOZKA - INFORMACE O FIRME

UDAJE O FIRME
Tyto Udaje se automaticky n&litaji do zakazkovych lista, vydejek ze skladu, faktur, doda-
cich lista apod.
ICO
Nézev firmy
K 6d dealer a — polozka je pristupna pouze SUPERVISORovi.
Cislo opravy
Identifikace or ganizace - Udaj 0 zapisu do obchodniho rejsttiku
Adresa
Mésto
PSC
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Stat - Vlozite ,* “, na dotaz na zalozeni nové karty odpovite NE a z nabidnutého seznamu
vyberete Ceskou (Slovenskou) republiku. Nézev republiky se bude tisknout k Vadim tda-
jam na danovych dokladech.

Telefon

Fax

DIC

Bankovni spojeni

Ucet

IBAN

BIC

E-mail - mizZete uvést vlastni adresu elektronické posty.

www - mizZete uvést adresu vlastnich www stranek.

Volné pole - umoziuji zapsani dalSiho identifikatniho Gdaje firmy - do levé ¢ésti ndzev, do
pravé &asti jeho hodnotu. Uvedeny Udaj se tiskne na dokladech v ¢asti tidajt o firme uZiva-
tele. Urgeno v soucasné dobé piredevSim pro uZivatele slovenské verze programu (pro uve-
deni dalSiho identifik&toru).

ZMENA LOGA FIRMY
Pokud mate logo své firmy ve formatu *.gif, bmp, jpg (140 x 160 pixelt), muzete toto logo
vlozit, bude se tisknout na zakézkovych listech a dariovych dokladech.

6.5.3. ZALOZKA - ZAKAZKY

NASTAVENI PARAMETRU ZAKAZEK

TYP KARTY ZAKAZKY
MiuZete si zvalit bud’ kartu A nebo kartu B.
VSechny karty obsahuji informace o zékaznikovi, objednané préace na ptijimaném vozidle.
Typ karty A - navic jsou zde podrobngjSi Udaje o vybaveni vozidla
Typ karty B - podrobny popis vybaveni vozidla je zde nahrazen pouze jedinou polozkou
»Povinnavybava'.

STAV PHM V LITRECH
ANO - pokud chcete zadavat stav PHM pouze v litrech,.
NE - nabizi se (idaje ze seznamu uvedeném v CISELNICICH, v poloZce STAV NADRZE.

SCITAT STEIJNE RADKY PRI TISKU
ANO - pri tisku piiloh pti vyUctovani pro zakaznika, program secte stejné radky a v priloze
se tato polozka vypiSe jako jeden zépis (napt. stejné vykony riznych pracovniku nebo
Vv rizném datumu ..).
NE — polozky se pti tisku nebudou stitat
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SERVISNi ZASAH - OMEZENI
ANO - umozni editovat menu CISELNIKY - SERVISNI ZASAHY. Do tabulky servisniho
zasahu miZete poznamenat typ vozidla (nabizi se z ¢iselniku) a servisni zasah, ktery je
nutno na uvedeném vozidle provést. Pokud toto vozidlio budete piijimat na zakazkovy list
apolozky ¢islo motoru, ¢islo karoserie nebo datum vyroby vyhovuji podmince v servisnim
zésahu, objevi se popis pozadovaného servisniho zasahu v pravé horni ¢asti obrazovky.

TISK PRACOVNIKA NA DODACIM LISTE
ANO - nadodacim listu vykoni se u vykonu tiskne &islo pracovnika.
NE - vykon je tistén bez ¢isla pracovnika.

DIFERENCE SKUTECNE CENY OD PEVNE CENY
Umoziiuje nastavit hodnotu diference ceny skute¢né od ceny pevné (planované) pii prijmu
zakézky, v jejimz rozpéti je cena povazovéna z hlediska pozadavki za pevnou (spinéné
kriterium pevna cena). Pokud nevlastnite modul PLANOVANI ZAKAZEK, je tato polozka
zakézéna.

PLANOVANI ZAKAZEK
ANO - povoluje se PLANOVANI v menu ZAKAZKY, jen pokud méte zakoupen tento
piiplatkovy modul.

NASTAVENI INTERVALU
Polozka jev piistupna pouze SUPERVISOROVi.
Lze nastavit intervaly v Planovani zakéazek na 15, 20 nebo 30 minut.
Tato funkce je aktivni pokud méte zakoupen tento piiplatkovy modul.

POUZIVANI TECHNIKU V PLANOVANI ZAKAZEK
PoloZka je ptistupna pouze SUPERVISOROVi.
ANO - vSechny napl dnované zakézky jsou piistupné vSem uzivatelam.
NE - naplanované zakazky jsou pristupné pouze tém techniktim, kterym byly piidéleny.
Pokud nevlastnite modul PLANOVANI ZAKAZEK, je tato pol ozka zakézéna.

HLIDAT TECHNIKY V PLANOVANI ZAKAZEK
ANO - umoZiiuj e zabl okovéni vybraného obdobi pro jednoho technika.
NE - moZnost zabl okovani je zakézana.
Pokud nevlastnite modul PLANOVANI ZAKAZEK, je tato pol ozka zakézéna.

TEXT JINYCH NAKLADU
Zde je mozno slovné uvést obsah jinych nakladt Uctovanych zékaznikovi pti vyuctovani
zakézky. Napt. : Drobny jedn. mat., Spotiebni materid, atd.
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PROCENTO JN (JINYCH NAKLADU) Z VYDANEHO MATERIALU.
Uvedete-li zde ¢islo (napt. 2%), bude se automaticky Gctovat na zakézky v polozee JINE
NAKLADY hodnota v K¢, ktera odpovida uvedenym procentéim z celkové sumy materidlu
vydaného na zakazku. Pokud zde uvedete 0 %, miZete na kazdé zakazce editovat polozku
JNE NAKLADY aruéné stanovit ¢astku v K¢, kterd bude soucasti vylctovani zakéazky.

EVIDOVAT U PRACOVNiK U HODINY
ANO - miZete evidovat u jednotlivych pracovnikia nejen odpracované hodiny dle vykont
vydavanych na zakézku, ale i dle skute¢ného, Vami zapsaného ¢asu. Tato polozka povoluje
v zakézkovém listu funkci, kterd umoziiuje evidovat skutené odpracovany ¢as.

HLiIDANI TERMiNU DOKONCENIi A PREDPOK LADANOU CENU
ANO — na zakazkovém listu musite uvést termin dokonéeni a predpokladanou cenu.
NE — termin dokonceni bude uvedeno aktualni datum, které je editovatelné (da se zmenit ).
Predpokladana cena neni v tomto pripadé hlidand a mizete ji vynechat.

HLIDANI DATUMU V EVIDENCI SPZ
ANO — v menu Zakazky v submenu Zakazky a Evidence SPZ budete upozoriiovani na
vozidla s proslym datem planované navstévy ve VaSem autoservisu.
NE — na termin nebudete upozornovéni.

O KOLIK DNU DRIVE UPOZORNIT NA PROSLE DATUMY
V piipadé, Ze nastavite napi. 10 dnd, pii zapnuti polozky na ANO Vs bude program o 10
dnii diive upozoriiovat na datumy, které jste vlozil napr. STK, Emisi atd. do Evidence SPZ
(pri tvorbe Zakazkového listu, v Rozpracovanych zakazkéach, pii VyUctovani zakézky,
v Evidenci SPZ).

TEXT REGISTRACNI ZNACKY
Nadefinujete zde zkratku identifikagnich znasek vozidel (SPZ, RzV, EC...). Vami zapsana
Zkratka se bude uvadét na doklady.

POUZIVANI SKUPIN VYDEJU
ANO — materid a vykony se budou na dodacich listech zakazky tisknout ve Vami preddefi-
novanych skupinach ( napt.: motor, podvozek ... ).
NE — nebudou se tisknout skupiny vydeju.

POUZIVAT TYP ZAKAZKY POJISTOVNA
PoloZka je pristupna pouze SUPERVISOROVI.
ANO — do typii zakézek se automaticky zalozi typ POJSTOVNA. Tento typ zakazky nelze
smazat. Je-li zakézka oznatena typem zakézky POJISTOVNA, jsou zakézény slevy na
materidlu to véetné slev z rabat.
NE — typ zakézky POJSTOVNA nebude pouZivan.
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ZAKAZAT EDITACI SPZ V ZAKAZKACH
ANO - po vepsani SPZ do zakézkového listu a po jeho uloZeni jiz nelze prostiednictvim
editace SPZ v této zakézce menit.
NE - po vepsani SPZ do zakézkového listu a po jeho uloZeni 1ze prostiednictvim editace
SPZ v této zakézce ménit.

HLIDAT ROZPRACOVANE ZAKAZKY PODLE SPZ
ANO - pti zakladani nové zakazky program kontroluje, zda existuje neuzaviena (rozpraco-
vand) zakézka na uvedenou SPZ. Pokud je nalezena, uzZivatel je na tuto skute¢nost upozor-
nén s dotazem, zda chce neuzavienou zakézku nagist. Potvrdi-li ANO, neni zalozena nova
zakézka, aleje otevienajiz zalozena
NE — program nekontroluje existenci oteviené zakazky na SPZ, kterd je uvédéna do nové
zakézky.

HLIDAT ROZDILNE STAVY SPZ
ANO - zakazkovy list nelze ulozit, je-li na ném uveden pocet ujetych km nactenych spol es-
né sdalsimi Udaji z Evidence SPZ z predchozi zakéazky. Pocet km je nutno zménit (zvysit)
podle skute¢ného stavu.
NE — program nekontroluje pocet ujetych km a zakazku lze ulozit i bez zmény stav natte-
ného z Evidence SPZ (stav dle posledni zakéazky).

POUZIVAT OS. CiSLO PRIHLASENEHO UZIVATELE
ANO - v zakézkovém listé je jako technik uveden ten uZivatel, ktery se do programu pii-
hlésil aneni mozno jméno piijimaciho technika meénit. Plati i pro vyGetovéni zakézky.
NE - pti zaloZeni nové zakézky je uvadén technik, ktery zalozil predchézejici zakazku alze
jg menit.

POUZIVAT PRO PLATBU KARTOU JINOU RADU DAN. DOKLADU
Polozka je pifstupnad SUPERVISOROVI.
ANO - v pii&tim kalendarnim roce (pti pouZivani Ucetnich obdobi v nové zakladaném Ucet-
nim obdobi) bude automaticky zalozena zvléstni ¢iselna fada pro danové doklady hrazené
platebnimi kartami.
NE — pri platbé platebni kartou bude dariovy doklad vystaven v fadé danovych dokladi pro
danou evidenci (¢iselna fada danovych dokladt pro zakézky, ¢iselna fada danovych dokla-
da pro zkrécené zakazky.......... )

ZADAVAT TERMIN ZAKAZKY VE FORMATU DATUM A CAS
ANO — na zakazkovém listu bude rozsiteno pole pro datum piijeti zakazky a termin ukon-
&eni zakézky o moznost zadani ¢asu.
NE — na zakéazkovém listu bude moznost vySe uvedené terminy zadavat pouze datumek.
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NASTAVENI TYPU AUT

Umoziuje zvolit vice typt aut, pro které jsou v programu AutoServis zapracovany nékteré
specifické zmény nebo funkce. Nékteré volby jsou kryty bezpetnostnim kédem a vedeny
v ceniku firmy ProCad, spal. sr.0. jako piiplatkové moduly. O obsahu jednotlivych zmén a
Uprav doporucujeme informovat se pied jgjich pouzitim na lince HOT-LINE ProCad, spol.
Sr.0.

EMISE

Uvedete Udaje :
CiSLO STANICE
TYP ANALYZATORU
TYP OPACIMETRU
VYROBNI CiSLO OPACIMETRU
DATUM KALIBRACE

TISKNOUT LOGO NA PROTOKOL O MERENi EMIS|
ANO — na protokolech o méieni emisi se bude v zahlavi tisknout logo (zel ena emisni
znamka)
NE — pouzivéte pro tisk emisnich protokolt papiry s piedtiSténym logem.

VYJEZD
Pri G¢tovani jednotlivych zakézek si miZete zapocitat také piipadny vyjezd k zékaznikovi.
Chcete-li tuto moznost vyuzivat, nastavte si jednotlivé ceny v K¢ za:

JEDNOTKU ZTRATY CASU

JEDNOTKU PRACE

1KM
Tyto hodnoty se budou automaticky nabizet pii G¢tovani vyjezdu na zakézce.

SAZBA DPH PRO ODTAH
Zvalite sazbu pro odtah (5 nebo 19 %)

VYKONY

VYKONY V NHOD
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ANO - prostiednictvim ikony ~ se vykony budou vydavat v Nhod a podle uvedené sazby
v zakézce se budou Uctovat a pirepocitavat na KE. PouZitim ikony Y budou vykony vydéa-
véany Piimo v K¢ — tedy za pevnou cenu.

NE — prostiednictvim ikony O vykony se budou vydavat v K¢ a Konfiguraci systému jsou
zakézény polozky sazby za 1Nhod. Ikonou Y budou vykony vydavany v Nhod pii respek-
tovani jeji sazby dle nastaveni.

NAZEV JEDNOTKY VYKONU
Zadejte nézev jednotky (v nasSich podminkéach nejéastéji Nhod)

TRIiDIT PODLE NAZVU/ POL. CENiKU
MuZete predvalit jak se maji tiidit vykony pii vydeji.

SAZBY ZA 1NH
Méte moznost nadefinovat az tii razné sazby. Pokud G¢tujete v Nhod miZzete pii zadavéni
zakézky stanovit v jaké sazbé se ma vozidlo G¢tovat.

SAZBY ZA 1 NH PRO GARANCNI ZAKAZKY
Umoziiuje zadat sazbu normohodiny pro typ zakézky GARANCNI

SAZBY ZA 1 NH PRO INTERN| ZAKAZKY
Umoziiuje zadat sazbu normohodiny pro typ zakézky INTERNI

HLIDANI VYDEJE NA DATUM
ANO - program Vam umozni vydej jedné pol ozky vykonu v riizném datumu.
napi.: Polozku XXX-000001 jsme vydali 30.6. Nésledujici den pokracuje 4 A\
zakézka a potiebujeme vydat stejnou polozku, ale jiZ jako vydej 1.7. Pokud ~ / I
mame povoleno hlidani vydeje na datum program nam toto umozni. flo=
NE - Program nebude hlidat datum a novy vydej se piipiSe na pavodni fadek
vydejky. Dojde ale ke zméng datumu cel ého fadku na novy datum vydeje.

._\‘.

POUZIVANI POMOCNEHO SOUBORU VYKONU
ANO - P¥i pouzivani velkého poctu nadefinovanych vykona systém vytvari pomocny sou-
bor pro vydej vykont najednu konkrétni zakazku (zrychleni prace).
NE — Systém nevytvari pomaocny soubor pro praci s vykony.

POUZIVANI DVOU KODU VYKONU
ANO - otevie se Vam pii definici vykont prostor pro zadani druhého kédu vykonu a editaci
cizojazy¢ného nazvu vykonu. V tomto pripadé pii tisku sestav, které obsahuji vykony se
Vés program pta, zda cheete tisknout vykony KOD 1 nebo KOD 2. Budete-li mit povoleno
pouzivani dvou vykoni, piicemz cizojazyény nézev bude prézdny, pii tisku KODU 2 se
bude automaticky tisknout KOD 1 (&esky nézev).
NE - bude pouZzivéan jeden kéd vykonu.
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K OEFICIENT SKODA
Koeficient piepoctu vykont Skoda pri prihrani ¢asovych norem SKODA AUTO as. . Vy-
kon se pocita : koef.* sazba. Pozor pti prihrévani nesmi byt koef. =0.

PRIORITA VOLBY NH

NEPOUZIVAT

Cena praci na zakazku bude pocitana v cenach Nhod dle sazby (1-3) z konfigurace v piipa-
dg, Ze na karté auta v menu CISELNIKY - Ciselniku aut neni uvedena individudni cena
NH pro tento typ auta. Je-li uvedena individuélni cena na karté Typ auta v Ciselniku aut
nebo na karté v Evidenci SPZ, ma prioritu a cena praci na zakézku bude pogitana v téchto
individudinich cenach. NejvySSi prioritu ma individuéni cena Nhod uvedena prostiednic-
tvim Kdédu obtiznosti na konkrétni praci v Seznamu vykonti. Tato je dodrZzovany vzdy bez
ohledu naindividualni cenu uvedenou v kterékaliv jiné evidenci.

SAZBA NH Z AUTA

Pri této volbé ma prioritu cena NH uvedena v menu CISELNIKY — Ciselnik aut na karté
auta i v pripadé, Ze individudni cena normohodiny je uvedena i na karté¢ odbératele
v Ciselniku organizaci. Nejvy&i prioritu méa individudni cena Nhod uvedena prostiednic-
tvim Kdédu obtiznosti na konkrétni praci v Seznamu vykonti. Tato je dodrZzovany vzdy bez
ohledu naindividualni cenu uvedenou v kterékoliv jiné evidenci.

Varianty fungovani metody SAZBA NH Z AUTA

a. P¥i tvorbé zakazkového listu je vioZen :

- Odbgratel, ktery ma stanovenu v Ciselniku organizaci individud ni cenu normohodiny

- typ auta, na némz neni uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude poéitdna vcenach normohodiny die SAZBY (1-3)
z konfigurace uvedené na karté vozidia v Ciselniku aut.

b. Pri tvorbe zakézkového listu je viozen :

- Odbgratel, ktery neméa v Ciselniku organizaci uvedenu individudlni cenu normohodiny

- typ auta, nanémz je uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté vozidla v Ciselniku aut.

c. Pri tvorbé zakazkového listu je viozen :

- Odbgratel, ktery ma stanovenu v Ciselniku organizaci individud ni cenu normohodiny

- typ auta, na némz neni uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci.
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d. Pri tvorbe zakézkového listu je viozen :

- Odberatel ktery ma stanovenu v Ciselniku organizaci individudlni cenu normohodiny

- typ auta, nanémz je uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté vozidla v Ciselniku aut.

SAZBA NH Z ORGANIZACE

Pri této volbé je preferovana cena uvedena v menu CISELNIKY — Ciselnik organizaci na
karté odbératele i v piipadé, Ze individudni cena normohodiny je uvedena i na karté auta
v Ciselniku aut. NejvySSi prioritu ma individudlni cena Nhod uvedena prostiednictvim
Kodu obtiznosti na konkrétni préci v Seznamu vykona. Tato je dodrzovany vzdy bez ohledu
naindividudni cenu uvedenou v kterékoliv jiné evidenci.

Varianty fungovani metody SAZBA NH Z ORGANIZACE.

a. P¥i tvorbé zakazkového listu je vioZen :

- Odbgratel, ktery neméa v Ciselniku organizaci uvedenu individudlni cenu normohodiny

- typ auta, na némz neni uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itdna vcenach normohodiny dle sazby (1-3)
z konfigurace uvedené na karté vozidia v Ciselniku aut.

b. Pri tvorbé zakézkového listu je viozen :

- Odbgratel, ktery neméa v Ciselniku organizaci uvedenu individudlni cenu normohodiny

- typ auta, nanémz je uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté vozidla v Ciselniku aut.

c. Pri tvorbé zakazkového listu je viozen :

- Odbgratel, ktery méav Ciselniku organizaci uvedenu individudlni cenu normohodiny

- typ auta, na némz neni uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci.

d. Pri tvorbe zakézkového listu je viozen :

- Odbgratel, ktery méa v Ciselniku organizaci uvedenu individudlni cenu normohodiny

- typ auta, nanémz je uvedena individual ni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude po¢itana v cenach individualni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci.

UPOZORNENI — v piipadg, Ze v Zakazkovém listu zménite odbératele nebo typ auta tak,
Ze je zménénai prioritni cena normohodiny na zakézce a jiz byla zaloZzena vydejka vykoni
a vydény vykony, nedojde automaticky ke zméné ceny normohodiny jiz vydanych vykoni.
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Vyde vykont nadale bézi v pavodnich cenéch. Pokud cheete zménit cenu normohodiny u
jiZz vydanych vykoni, je nutno smazat z vydejky vykonii vSechny vydané vykony a vydat je
znovu. V pripadé, Ze se do programu piihlésite jako SUPERVISOR, vstoupite po zméng
prioritni ceny v Zakézkovém listé do vydejky vykont a radky vydanych vykoni editujete a
projdete ENTREM, dojde k prepocitani ceny vydanych vykoni dle nové ceny normohodiny
v Zakézkovém listu.

INDEX
Hodnota indexu uréuje % zvySeni cen Nh pouzivanych pro vydej praci (vykonii). Doporu-
&ujeme ponechat hodnotu 1. NEMENIT 11

GEOMETRIE

POUZIiVANI PORADOVYCH CiSEL
ANO - P¥i vypliiovani geometrie muiZzete pouzivat pro dalSi upiesnéni poradovych ¢isel.
NE - Nepouziva se metoda poradovych Cisel.
HODINY

CESTA K SOUBORU HODINY .DBF
Pristupné pouze SUPERVISOROVI. PoloZka je uréena pro zapsani uvedené cesty v piipadé
komunikace se specidlnim SW pro evidenci dochézky.

6.5.4. ZALOZKA — POKLADNA A USCHOVNA

POKLADNA

POCET POKLADEN
Funkce slouzi k zobrazeni aktudniho stavu Vasi pokladny. Stav pokladny se zobrazuje
podle toho, jak méte nastaveny typy pokladen v konfiguraci.
MiuZete si vybrat z nsledujici konfigurace pokladen :
Pokud méte verzi programu AUTOSERV IS bez ptiplatkového modulu Pneuservis :

1 Pokladna
Trzby ze Zakazek a Prodeje ND se zobrazuji ve Stavu pokladny v menu Zakéazky.

2 Pokladny
Menu Zakézky a Prodej ND maji samostatné pokladny.

Pokud métei priplatkovy modul Pneuservis, vybirate z nasledujicich variant :
Samostatné
Zakézky, Prodej ND i Pneuservis maji samostatné pokladny.
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Spolegné

V8echny trzby se zobrazuji ve Stavu pokladny v menu Zakazky.

Zakazky + Prodej

Nabizi se pouze v piipadé, Ze méte priplatkovy modul PneuServis. Stav pokladny v menu
Zakézky zobrazuje trzby z menu Zakazky a Prodej ND. Pneuservis méa pokladnu samostat-
noul.

Zakazky + Pneuservis

Nabizi se pouze v pripadé, Zze méte piiplatkovy modul PneuServis. Stav pokladny v menu
Zakézky zobrazuje trzby z menu Zakazky a Pneuservis. Prodej ND mé pokladnu samostat-
noul.

Prodg + Pneuservis

Nabizi se pouze v pripadé, Zze méte piiplatkovy modul PneuServis. Stav pokladny v menu
Prodej ND zobrazuje trzby z menu Prodej ND a Pneuservis. Zakézky maji pokladnu samo-
statnou.

POCATECNI STAV POKLADEN
Podle nastaveni konfigurace pokladen se aktivuji polozky pro zapsani pocéatecniho stavu
pokladen.
Il Nelze ménit nastaveni konfigurace pokladen bez predchoziho vyprazdnéni pokladen,
tedy provedeni vSech dennich zavérek.
Zustane-li Vam v nekteré pokladné pocétecni stav a tuto pokladnu v ramci zmén konfigura-
ce pokladen zakézete, dojde k vynulovéani pocatecniho stavu této pokladny.

DRUH DOKLADU PRO PRIHRAN|I DOUBLE
Nastavite druh dokladu pro ptihréni faktur do Ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pouze
pro majitele Gcetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

ZAOKROUHLENI CENY NA DAN. DOKL. NA :
Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROVi. Obsahuje fadu voleb, které se odvijgji od
zmén zaokrouhleni tak, jak byly platné v jednotlivych obdobich s souladu s |egislativou. Od
1. 1. 2009 je nutno nastavit volbu : Z&kl. + DPH na 1.00
Nedoporucujeme pouzivat jiné volby — doSlo by k vystavovani dasiovych dokladi
s nespravnym (difivéjSim) zaokrouhlovanim. 11111

ZAOKROUHLENI DPH NA DAN. DOKL. NA :
Tato druha polozka se nastavi automaticky pri sprévné volbé prvni polozky na
1.00 (M atematicky)
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POUZIVAT DVE RADY POKLADNICH DOKLADU
ANO - systém zacne ¢islovat pokladni doklady v menu SERVIS — submenu Evidence
pokladnich dokladi tak, Ze prijmové pokladni doklady budou zaginat ¢islem AOOOL, vyda-
jové pokladni doklady ¢islem BOOOL.
NE — prijmové i vydajové pokladni doklady budou fazeny do jedné ¢iselné fady bez pouziti
pismene (A nebo B) jako prvniho znaku ¢iselnych fad.

PAMATOVAT Sl TYP POSLEDNIHO DOKLADU
ANO - pfi ru¢ni tvorbé nového pokladniho dokladu v menu SERVIS — Evidence pokladnich
dokladii bude typ zakladaného pokladniho dokladu stejny jako byl typ piedchoziho poklad-
niho dokladu. Priklad : byl-li posledni pokladni doklad PRIIMOVY, budei novy zakléadany
doklad PRIIMOVY, Ize ovéem zmenit.
NE - novy zakl&dany pokladni doklad vzdy piijmovy, |ze zménit.

BANKA

POC. STAV BANKOVNIHO UCTU
Vyplnite pokud budete v programu vyuZivat seznam bankovnich vypisi.

DRUH DOKLADU PRO PRIHRAN|I DOUBLE
Nastavite druh dokladu pro ptihréni faktur do Ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pouze
pro majitele Gcetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

PORADI BANKOVNIHO UCTU DOUBLE
Vyplnite v pripadé, Ze pouzivdte Ucetni program DOUBLE nebo SIMPLE a budete
v programu AUTOSERVIS vyuZivat seznam bankovnich vypisi.

PUJCOVNA
Uréeno pouze pro uZivatele programu nasi firmy AUTOPUJCOVNA. Umoziiuje nastaveni
cesty k uvedenému programu.

USCHOVNA
Uréeno pouze pro uzivatele, ktefi maji piiplatkovy modul PNEUSERVIS.

POUZIVAT USCHOVNU
ANO — v rdmci modulu Pneuservis bude aktivni Uschovna pneumatik.
NE — tschovna nebude aktivni.

TEXT SPODKU USCHOVNY
Do spodku kazdého protokolu o Uschové pneumatik se bude tisknout zapsany text z té-
to polozky.
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SAZBA USCHOVNY 1-3
Vyplnite sazby za Gschovu pneumatik v K& ( bez DPH ).
STANI
Uréeno pouze pro uZivatele, ktei maji priplatkovy modul PLANOVANI ZAKAZEK.
Umoziiuje zapsat individudni ndzev jednotlivych stani pouzivanym v priplatkovém modulu
Planovéni zakéazek.

PRACOVNI DOBA

Umoziiuje zapsat zactek a konec pracovni doby ve VaSem autoservisu. Zapsané hodnoty se
promitaji jako vychozi pri tvorbé dochézkového listku v menu CISELNIKY — CISELNIK
PRACOVNIKU — na Osobni karté zaméstnance.

6.5.5. ZALOZKA — SKLADOVA EVIDENCE

PRUMERNE CENY
ANO - Program pracuje v primeérnych cenéch.
NE - Program pracuje v nepraimérnych cenéch.

Zmenit nastaveni miZete jen v piipadé, Ze neni v evidenci skladu doposud zal oZzena z&dna
skladovéa karta. Po provedeni instalace se prihlésite jako SUPERVISOR a v této poloZce
nastavite, zda chcete pouzivat primérné ceny (A) nebo nepramerné ceny (N). Po prvnim
ptijmu materialu se tato polozka stane nepristupnou a systém cen nelze jiz menit. Proto je
dulezité, aby jste zvolili metodu vedeni skladu diive, nez zatnete prijimat materid do
skladu.

Primérné ceny:
Veskeré piijmy na skladové karty se praméruji z nékupni ceny, poctu kusi, které prijimate
az ceny a poctu kush na skladé (vazeny aritmeticky pramer).

(pocet na skladé* priim.cena)+(pocet ks. novych* nova cena)
pocet na skladé + pocet novych ks.

Primérna cena=

Vyde probihd v primérnych nékupnich cenach.

Nepriamérné ceny:

Materid se piijima na jednu kartu, program si zapisuje jednotlivé piijmy jejich ceny
aeviduje poradi jednotlivych piijmi.

Vyde probihd ve skute¢nych cenach tak, Ze program hledd nejstarSi material na karté
aprovede jeho vydej. Pokud ale celkovy pocet kush pri vydeji je vétsi, nez zistatek nevy-
danych kusii na nejstarSim materidlu, program vyda nejstarsi a dale hleda novejsi materidl,

57



KAPITOLA 6 MENU SPECIAL

kterého vyda zbytek. Pokud ani zde nenajde dostatecny pocet kust, hleda dalsi novejsi
materidl, ktery vyda. Takto postupuje tak dlouho, dokud neni vydano celkové mnozstvi.
Tato metoda je pro praci programu podstatné slozitéjSi a pomalegjsi. Poradi vydavanych
kusti nejste schopni ovlivnit.

PEVNE CENY
PoloZka je pristupnd pouze SUPERVISOROVI. Ozn&ite ¢islem (2 - 6) cenovou skupinu
materidlu, kterou budete pouZivat jako pevnou (jedna se o prodejni cenu). Pri této volbe
nelze pouZivat systém individudinich slev. Doporuéujeme ponechat piednastavenou
volbu 0.

VYBER MATERIALU DLE KATALOGOVEHO CiSLA
ANO - Povolujete pouzivani katalogovych cisel, pro vyhledavani a orientaci ve skladu.
Zéaroveri program provadi kontrolu duplicity katal ogovych ¢isel.
NE - Uptednostiiuje pouzivani indexu skladové karty.

POUZIVANI CARKOVEHO KODU
ANO - Povolujete pouzivéani snimage ¢arkového kodu pii préci se skladem, na skladové
karte zptistupni pole Carkovy kéd.
NE - NeumoZiiuj e pouzivani snimage ¢érkového kddu pii préaci se skladem.

AUTOMATICKE PRECENENI SKLADU (PRiJEM)
ANO - provede po uloZeni prijemky automatické precenéni skladovych karet na které pri-
jiméte material. Precenéni se provede podle prirazek v seznamu podskladi a podle nové
nékupni ceny, ktera je vysledkem piijmu. Tuto volbu je v piijmu nutno potvrdit. Vhodné
pouZzivat u pramérnych cen.
NE - neprovede precenéni automaticky, musite provadét sami.

ZOBRAZENI SKUTECNEHO STAVU SKLADU
ANO —v evidenci skladu se pti ndhledu zobrazi pouze volné ( nerezervované ) kusy.
NE — v evidenci skladu se pfi ndhledu zobrazi vSechny kusy na skladé ( véetné rezervova-
nych ).

POUZIiVANI CIZOJAZY CNEHO NAZVU, POZNAMKY NA SKLADOVE
KARTE

ANO - na skladové karté je mozné pouZivat jako dal§i dopliujici idaj poznamku a cizoja-
zy¢ny nazev
NE - na skladové karté se nebude pouzivat poznamka ani cizojazyény nazev.
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VYDEJ DO ZAPORNYCH HODNOT
ANO - program Vam umozni vydej ze skladu do z&pornych hodnot. Nutno si /. "-\
uvédomit, Ze dochazi k nepresnostem pii tvorbe nakupnich cen materidlu. Pri  / I
pifjmu na sklad se totiz nova primérna cena pocita z jiného, nez skutecného /=
stavu na skladové karté. Pokud jsou Gdaje ze skladové evidence programu
AUTOSERVIS podkladem pro G&etnictvi, nesmite provadét vydej do zapornych hod-
not.
NE - vydej do zapornych hodnot neni mozny.

HLIDANI VYDEJE NA DATUM
ANO - program Vam umozni vydej ze skladu jedné polozky v rtizném datumu.
,M Skladovou polozku 00000001 jsme vydali na zakazku 10.6.
Fo W Nésledujici den pokraduje zakéazka a potiebujeme vydat stejnou polozku, ale
Ut iz jako vydej 11.6. Pokud méme povoleno, program ndm toto umozni. Pro-
“?[D gram umozni vydat polozku jako dalSi zapisi dne 10.6., protoze hlida duplici-

tu zapisu.

Navic pokud vydavate polozku jiz jiny mésic, program automaticky zaloZi novy zapis.
Pokud chcete opravit jiZ existujici zapis, musite pied opravou zmeénit datum.

NE - Program nebude hlidat datum a novy vydeg se pripiSe na pavodni fadek vydejky.
Dojde ale ke zméné datumu celého Fadku na nové datum vydeje.

KONTROLA ZAMKU SKL. KARET PRED ULOZENIM
Polozka je piistupna pouze SUPERVISORovi. Program bude provadét kontrolu uzamknuti
skladové karty.
ANO — provede se kontrola a pokud nékdo ma skladovou kartu otevienu nebude program
schopen provadét napi. uloZeni piijemky dokud nebude skladova karta uzaviena.
NE — kontrola se nebude provadét.

POUZIVANI VICE KATALOGOVYCH CIiSEL
Polozka je pristupna pokud méte povol eno pouzivani katal ogového ¢isla.
ANO - povolite-li mtizete pouzivat dalsi ti katalogova ¢isla, ktera jsou uvedena na sklado-
vé karté.
V ptipadé zapsani do piijemky nebo vydelky materidlu katalogového &isla uvedeného na
skladové karté v polozce 2. — 4. katalogové ¢islo program ngjde toto katalogové ¢islo, do
vydejky nebo piijemky zapiSe prvni katal ogové ¢islo uvedené na této karté.
Dalsi katalogova ¢isla Ize vyuzit i k zapisu katalogovych ¢isel néhrad. Jgjich funkenost je
popséna nize v ZOBRAZOVANI NAHRAD
Prvni katal ogové ¢islo je povinné a musite ho vyplnit na skladovou kartu.
NE - nepouzivéte vice katalogovych ¢isel.

1CO PRO OBJEDNAVKY SKODA
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(funkce je uréena pouze pro uzivatel e starSi verze DOS).

POUZIVANI RABATOVYCH SKUPIN
ANO - umoziiuje pouzivani rabatovych skupin ve skladovém hospodaistvi.
NE - rabatové skupiny nebudou pouzivany.
Pouzivani Rabatovych skupin je bliZe popsano v kapitole SKLAD.

ZAKAZAT POCTY KUSU NA SKLADOVE KARTE
ANO — pii zakl&dani novych skladovych karet v evidenci skladu neni umoznén zapis poctu
kust na skladovou kartu piimo, mimo jejich zapisu prostiednictvim piijmu do skladu.
NE — editace poctu kusi pti zakl&dani nové karty je mozna.

HLIDAT VYDEJKY NA UZAVRENOST V ZAKAZK ACH
ANO - pied vylctovanim zakéazky je nutno vydejku ze skladu uzavit.
NE — pted vydétovanim zakazky neni nutno vydejku uzaviit.

AUTOMATICKY UZAVIRAT VYDEJKY
Polozka je pristupna pouze tehdy, pokud HLIDAT VYDEJKY NA UZARENOST
V ZAKAZKACH je povoleno (ANO).
ANO - vydejka na zakézku se pripravi k vydctovani zakézky (uzavie) automaticky pfi
ulozZeni vydejky na zakazku. Vydejku | ze oteviit.
NE — vydejku je nutno uzaviit samostatnym krokem.

POVOLIT EDITACE POLOZKY NAZEV

ANO - pii vydeji materidlu ze skladu do vydejky, Zkracené zakéazky, PneuServisu nebo
Prodeje ND je mozno zmeénit ndzev materidlu. Priklad : Do vydeiky je vydan materidl,
jehoz nézev je XYZ, tento je zménén uzivatelem na ABC. Nézev na skladoveé karté pritom
zistava pavodni, ke zmeéné dochézi pouze v nazvu, ktery je uveden na vydejce (v Prodgji
ND, Zkrécené zakazce....). V piipadé, Ze nazev materidlu je zménén a potom se uzivatel
chee vrétit k pavodnimu nazvu ze skladové karty tak pii opétovném , proklepani“ polozky
(katalogového ¢isla) vydavaného materidlu, kde byl nazev zménén, obdrzi dotaz ,, Chcete
nacist nazev polozky ze skladové karty?‘. Pri potvrzeni ANO bude do ndzvu vydavaného
materidlu natten sprévny (pivodni) nézev ze skladové karty. Pri nastaveni popisované
polozky NE neni moZzno meénit nazev vydavaného materidlu, program se chova jako
v piedchozich verzich.

NE — pii vydeji materidlu bude uvadén do fadku vydeje vzdy nézev dle skladové karty a
nelze jef meénit.

ZOBRAZENI NAHRAD
Funkce je uréend k vyhledavani ndhrad daného katal ogového ¢isla. Je mozno volit nésledu-
jici moznosti :
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a) NEZOBRAZOVAT NAHRADY - néhrady nebudou zobrazovany, i kdyZ jsou na skla-
dové karté v jiném katal ogovém ¢isle uvedeny.

b) ZOBRAZOVAT NAHRADY V GRIDU - pokud v menu SKLAD — Evidence skladu
materidlu je oznagen libovolny radek skladové karty (podbarvi se modte), tak pii pohybu
kursorem (mysi), je-li na jiné skladové karté katal ogové ¢islo této karty uvedeno jako dru-
hé, treti nebo ¢tvrté (ndhrady) zobrazi se informace o této skute¢nosti i s Udajem o poctu
kusti ndhrad a nékupni ceng.

¢) ZOBRAZOVAT NAHRADY V POLOZKACH - ve vydejce ze skladu do téadku
vydeje zapiSete katalogové ¢islo (nebo vyvolate nabidku celého skladu a vyberete polozku,
kterou chcete vydat). Nalezne-li program na jinych skladovych kartéch v katalogovém cisle
2 — 4 katalogové &islo vyhledané karty (zaménu) zobrazi nejprve obrazovku ZOBRAZENI
NAHRAD PRO SKLADOVOU KARTU. MazZete zvalit, zda cheete vydat pavodni hledané
katalogové cislo (tlagitko Aktudni polozka) nebo nékterou z nahrad (tlagitko Nahrada).

d) ZOBRAZOVAT NAHRADY V GRIDU | POLOZKACH - pii vybéru této volby se
zobrazuji nahrady v gridech i polozkéch — viz popis v bodech b) a c).

POVOLIT 0 DO POCTU KUSU VE VYDEJICH

ANO - pti vydeji materialu ze skladu do vydejky, Zkracené zakéazky, Pneuservisu a Prodeje
ND v poli MNOZSTVI uvédén pocet ,0°, pricemz s timto poctem (0) nelze radek vydava-
ného materidlu uloZit. Poget vydavanych kusi je nutno zmeénit na konkrétni ¢islo a teprve
potom je mozno tadek ulozit. Pri pouZiti této funkce nelze tedy uloZit nulovy pocet vydava-
nych kusi.

NE - pti vydegji materidlu ze skladu do vydejky, Zkracené zakazky, Pneuservisu a Prodeje
ND v poli MNOZSTVI uvéadén pocet ,, 1“. Pocet |ze zmenit.

POVOLIT TISK CARKOVEHO KODU
Predpokladem pro sprévnou funkci je piitomnost fontu CODE39 v operacnim systému
VaSeho PC. Font pro zobrazeni ¢arkového kédu je soucasti instalagniho CD.
ANO - v pravé horni ¢asti zakéazkového listu a dariovych dokladi se bude tisknout ¢arkovy
kod, ktery 1ze vyuZzit za pomoci ru¢niho scanneru pro vyhledavéni v piislusné databazi.
NE — ¢érkovy kod se nebude tisknout.
V ptipadé, Ze polozka bude nastavena na ANO a ve Vasem PC nebude nainstalovén font
CODES39, bude zabrazeni ¢arkového kédu na uvedenych dokladech nekorektni.

POVOLIT ZMENU CENY U DOKLADU KTERE BYLY PORIZENE
V MINULEM MESICI
Funkce umoziuje pouzit zménu prodeini ceny ve vydejce na rozpracovanou zakazku na
fadcich materidlu a vykonut i v piipadé, Ze tyto vydeje byly provedeny v minulém kal endéa-
nim meésici. Zapnuti funkce je piistupné pouze tehdy, je-li v této z&loZce Konfigurace sys-
tému nastaveno Hlidani datumu na ANO. Po povoleni této funkce a provedené zméng
v prodejnich cendch dochazi k deformaci konecnych cisel na tiskovych sestavéach
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v prodejnich cenach, které byly vytistény v predchozim obdobi (za uplynuly mesic), kdy
cena nebyla zménéna

CENY

AUTOMATICKY PREPOCET CENOVYCH SKUPIN
ANO - vSechny cenové skupiny se automaticky prepocitaji na zakladé nékupni ceny a pro-
cent, které zavadite v SEZNAMU PODSKLADU v menu SERVIS. Plati pro zavadeéni
novych karet nebo pri editaci skladové karty pii pricchodu pires nédkupni cenu.
NE - prodejni ceny se nebudou pirepocitavat. U kazdého materialu si musite zvolit prodejni
ceny sami.

ZARUKY NA ZBOZi

ZARUKA NA ZBOZi (PREDDEFINOVANA)
Uvedete preddefinovanou délku zaruky na materidl v mésicich. Tato se tiskne v prodeji,
zkrécenych zakazkéach a vylctovani pneuservisu na danovych dokladech v piipade, ze
neméte na skladové karté uvedenu jinou zaruku (na skladové karté uvedena 0).
Pokud uvedete v této polozce ,0", neni na skladové karté polozka zaruka pristupna
a netiskne se na vySe uvedené doklady.

NAKUPK Y

POUZIVAT POZNAMKU V NAKUPKACH
ANO — umoziiuje pouzivat pozndmky v nédkupkéch.
NE — neumoziuje pouzivat poznamky v ndkupkach.

E-SHOP

POUZIVAT VICE SKUPIN PRO JEDNU KARTU ZBOZi.
Volba je uréena pouze pro uzivatele E_Shopu, na ¢innost samotného programu nemavliv.

PNEUSERVIS

Polozka je piistupna pouze v pripadé, Ze Vase licence obsahuje i piiplatkovy modul Pneu-
Servis.

FORMULAR 1

Pneuservis bude spoustén v zjednodusené podobg.

FORMULAR 2

Pneuservis bude spoustén vrozSitené podobé. BIlizSi popis je obsazen v kapitole
PNEUSERVIS.
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TISKNOUT UPLNY NAZEV PNEUMATIK NA DOKLADECH
Umoziuje tisk Uplného nezkraceného nézvu prodavanych pneumatik na danovych dokla-
dech v pali Poznamka.

INTRASTAT
Funkce umoziujici na zakladé prijmu a vydeje ze skladu exportova soubory pro dal§i zpra-
covani v ramci hlaSeni INTRASTAT. Jednd se o export soubori Hlaseni_export_ CSV.CSV
a Hlaseni_Import_CSV.CSV, jejich dalSi zpracovéni (predéani hldSeni INTRASTAT) je
mozno prostiednictvim aplikace IDES-CZ nebo prostiednictvim webovského rozhrani
InstatOnline.

V pripadg, Ze se rozhodnete pouzivat programu AutoServis pro tvorbu e export uvedenych
soubort je nutno jako prvni krok povalit funkci v menu Special — Konfigurace systému —
zalozka Skl. evid. :

Zatrhnete pouzivani INTRASTATU pro dovoz (vyvoz).
Zadéte limit dovozu (vyvozu) od né&jz jste povinni INTRASTAT vypltiovat a pohyby hlésit.
Zadéte kraj pavodu pro dovoz pro INTRASTAT — ¢iselny kéd Vaseho kraje sidla.

Od verze 9.78 jsou k dispozici a naplnény nésledujici ¢iselniky :

- Menu Ciselniky — Ciselnik zpisobsi dopravy. Lze nadefinovat formu dopravy, jeji
nazev a z nabizeného naplnéného ¢iselniku vybrat Druh dopravy pro Intrastat. Zpi-
sob dopravy pritadite v Ciselniku organizaci odbérateli (dodavateli), s nimz obchodu-
jete avykazujete tyto obchody v ramci hlaSeni INTRASTAT.

- Menu Ciselniky — Mérné jednotky. Ciselnik se naplni mgrnymi jednotkami, které
vyuzivéte. Lze jegj dopliovat, vybér z néj je vyzadovan i pri tvorbé nové skladové karty
asmeérnymi jednotkami pracuje také INTRASTAT.

- Menu Ciselniky — Ciselnik zemi. Ciselnik se naplni pouzivanymi zkratkami zemi a
jejich nézvy. Doporucujeme promazat nézvy zemi, které nepouzivéte. Zemg, které po-
uzivéte je nutno editaci karty upravit — oznacit, pokud dana zemg je ¢lenem EU.

- Menu Ciselniky — Kurzovni listek. Prabgzng aktualizujete kurzy CNB a dle potieby
Celni kurz, bliZsi popisv &asti Ciselniky — Kurzovni listek.

- Menu Ciselniky — Ciselnik kodiz nomenklatury. Uvedeny &iselnik je nutno naplnit.
Soubor pro naplnéni ¢iselniku je k dispozici na internetovych strénkach Celni spravy
Ceské republiky : Z nabidky vyberete soubor kn_i.txt (Kombinovana nomenklatura),
soubor stéhnete na PC do Vami vybraného adresére a v menu Ciselnik kombinované
nomenklatury provedete ikonou PFihrani import souboru. Doporudujeme Ciselnik
kombinované nomenklatury projit a polozky, se kterymi nebudete nikdy obchodovat,
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z Ciselniku vymazat. Na karté kédu nomenklatury je moZno vybérem z naplnéného di-
selniku doplnit ZvI&Stni pohyb pro INTRASTAT. V pripadé, Ze dana polozka vyZzadu-
je Doplsikovou jednotku pro INTRASTAT, je vlozena, Ize ji zmenit.

- Je nutno vstoupit do menu Ciselniky — Ciselnik organizaci a u vybranych zahranic-
nich dodavatela a odbératel, se kterymi obchodujete, doplnit vybérem z Ciselniku
polozku STAT. BliZ&i popisv ¢asti Ciselniky — Ciselnik organizaci.

- Skladové karty zboZi, se kterymi obchodujete se zahrani¢im je nutno doplnit o nasle-
dujici udaje :

Zemé pavodu (vyber z &iselniku)
KN — Kombinovana nomenklatura (vybér z ¢iselniku)
Hmotnost (vloZite z kldvesnice)

Jsou-li_splnény vySe uvedené podminky, je mozno zagit pouzivat funkce spojené
SINTRASTATEM.

Postup pri préaci SINTRASTATEM —tvorba hldSeni (exportniho soubor u)

- Po ukongeni tvorby pifjemky do skladu, vydejky ze skladu (na zakézku i mimo ni),
Zkrécené zakazky, Prodeje ND, zakazky PneuServisu, pokud tento doklad spada do
hlaSeni INTRASTAT (je do zahranici), jesté pred uzavienim daného dokladu (uloze-
nim ZZ, Prodlr;iT ND, Pneu, vy(¢tovanim Zakazky, je nutno aktivovat ikonu
INTRASTAT 5TR! a doplnit do nabidnuté tabulky chybgjici idaje. Po jegjich doplnéni
(vyberu z ¢iselnika) pokratujete ulozenim dokladu. Vydejka (jiny vySe uvedeny do-
klad spadajici do INTRASTATU) je pripravena k nacteni do funkce provadgjici export
souboru pro INTRASTAT.

- Pri ptipravé exportniho souboru aktivujete v menu Sklad funkci INTRASTAT a vybe-
rete si podle potieby Intrastat import (dovoz ze zahrani¢i) nebo Intrastat export (vyvoz
do zahrani¢i). Otevie se Vam obrazovka, ve které jsou natteny jednotlivé radky mate-
ridu piijmu nebo vydege, poch@j ici zprijemek nebo vydegjii oznatenych pro
INTRASTAT. Aktivujete ikonu Kontrola limitu a naplnéni souboru pro In-
trastat , ktera provede opétovné nacteni vSech potiebnych fadka pohybu materidlu.

-V pripadé, Ze vSechny Udaje byly pti predchozi praci vyplnény korektng, zadny radek
neni podbarven a vSe je pipraveno pro vyplnéni exportniho souboru.

- Jeli nektery radek zabarven cervené, oteviete jg editaci. Povinna pole, ktera nebyla
vyplnéna, jsou cerveng podbarvena.

- Vstoupite do databaze, ve které jste opomnéli dané pole vyplnit a provedete opravu.
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- Opétovné vstoupite v menu Sklad do funkce INTRASTAT a provedete Kontrolu
limitu a naplnéni souboru pro I ntrastat.

- Budeli vSe v poradku, aktivujete ikonu PFihrani, bude opétovné provedena Kontrola
limitu a naplnéni souboru pro Intrastat a vyberete obdobi, za které se mé export do
souboru provést..

- Po potvrzeni volby vyberete adresér, do kterého se ma exportni soubor vytvorit.

-V zadaném adreséri bude vytvoren soubor Hlaseni_export_ CSV.CSV nebo Hlase-
ni_Import_CSV.CSV ktery odeSlete prostiednictvim aplikace IDES-CZ nebo rozhrani
InstatOnline.

6.5.6. ZALOZKA — PRODEJ A FAKTURACE

SKLAD PRO PRODEJ
Musite vyplnit ¢islo skladu ze kterého se bude provadét prodej ND.
Nelze vyplnit pokud neméte zadan alespoii jeden sklad v seznamu skladu.

STREDISKO PRO PRODEJ
Pokud pouzivéte stiediska, vyplite ¢islo stiediska pro prodej, pokud nepouzivéte, nechate
prézdné. Nelze vyplnit, pokud nepouZivate stiediska.

CENOVA SKUPINA PRO PRODEJ
Vypliite ¢islo cenové skupiny pro prodej.

VOLBA TYPU DPH
VOLITELNE - pred tiskem prodejky je moZno se rozhodnout, zda bude tigténa VCETNE
DPH nebo ZAKLAD + DPH
VCETNE DPH - prodejky budou ti&gny uvedenym zpasobem.
ZAKLAD + DPH - prodejky budou ti&ny uvedenym zpiisobem.

SPODEK PRODEJKY VYPLNIT
ANO - do spodku kazdé prodejky se bude tisknout zvoleny text zpolozky , TEXT
SPODKU PRODEJKY*“
NE - spodek prodejky se nebude tisknout.

TISKNOUT KATALOGOVEHO CiSLA NA PRODEJCE, FAK TURE
ANO - na prodejce (faktuie) se bude ve druhém t&dku tisknout katalogoveé ¢islo materidlu,
umisténi materidlu a zaruka na materidl .
NE - katal ogové ¢islo, umisténi a zaruka se nebudou tisknout.
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TISK SLEV NA RADCiCH PRODEJKY
ANO — pii pouziti zmény ceny se na fadky prodeje budou tisknout slevy (ptirazky) v %.
Je-li prodejni doklad tistén opakované z Archivu prodeje, tyto slevy (prirézky) jiz nejsou
tistény v %.
NE — pii pouZiti zmény ceny se bude na f&dky prodeje tisknout pouze nova prodejni cena
bez vyjédieni zmeny ceny v %.

PRIMY TISK NA TISKARNU
ANO - vyuctovani zkracené zakézky, pneuservisu a prodejky se budou ihned tisknout na
tiskarné bez moznosti zobrazeni na obrazovce pred tiskem.
NE — vySe uvedené doklady bude mozno pied tiskem prohlédnout na obrazovce.

CiSLO SKLADU PLNIT Z POLE POSLEDNI
Je-li nastaveno ANO, systém si pamatuje ¢islo skladu a stiediska, se kterymi jako posled-
nimi uzivatel pracoval apii zal oZzeni nové evidence (vydejky atd.) do poli Sklad a Stiedisko
je pouzije (zapiSe). Jsou-li zmeénény, zapamatuje si zménu a uvedené hodnoty pouzije pro
dalSi tvorbu nové vydejky atd.

DILCI UHRADY PLATEBNI KARTOU
Pokud je tato polozka nastavena na ANO, pii ukoncovéani Prodegje ND, Zkréacené zakazky a
PneuServisu ,Za hotové® se objevi moznost vliozZeni ¢astecné Uhrady platebni kartou.
V piipadé, Ze tato funkce je vyuzita, do pokladny je privedena jen ta ¢ast trzby, kterou
zékaznik slozil v hotovosti. V menu Fakturace — Evidence plateb na platebni karty je sou-
Gasné vytvoren zapis o Uhradé platebni kartou na zbylou ¢ast celkové sumy trzby za tento
prodej.

PATICKA PRODEJKY
UmoZziuje vyplnéni textu, ktery se bude tisknout ve spodni ¢asti prodejky vytvorené z menu
PRODEJND pokud méte povolenou volbu SPODEK PRODEJKY VYPLNIT - ANO.

PATICKA DOKL.PNEU
Umoziuje vyplnéni textu, ktery se bude tisknout ve spodni ¢asti daiiového dokladu vytvo-
feného z menu PNEUSERVIS.

HLAVICKA DOKLADU

VYSKA HLAVICKY
Zde je mozno zapsat v cm vySku posunu tiskové sestavy na papiru. Funkce umoziuje
posunuti hlavicky tiskovych sestav a tim moznost jejich tisku na predtistény papir
s hlavi¢kou nebo logem. V pripadé vyuziti této funkce je nutno pogitat se skutecnosti, Ze
nékteré tiskové sestavy, které vyuzivaji cely prostor formatu A4 se mohou tisknout na dva
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papiry. Cim del&i volné zéhlavi (ptipadné i slogem) je zvoleno, tim stoupa pravdépodob-
nost jejich tisku na dva papiry. Doporucujeme funkci ve VaSich podminkach nejprve vy-
zkousSet a nastaveni optimalizovat pro Vase podminky.

LOGO HLAVICKY
MoZnost zadat cestu, kde se nachézi loga v podob& grafického souboru napt. s priponou
.jpg, ktery ma byt v hlavicce tistén.

HLAVICKA PARAGONU
Umoziiuje vypsat libovolny text, ktery se tiskne pii pouZziti paragonové tiskarny do hlavicky
vyti&téného paragonu.

PATICKA PARAGONU
Umoziiuje vypsat libovolny text, ktery se tiskne pii pouZiti paragonové tiskérny do paticky
(spodni ¢asti) vytisténého paragonu.

FISKALNI MODULY

Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROVI a jegji vyuZiti je uréeno pouze pro sloven-
skou verzi. Lze nastavit vybérem typ fiskalniho modulu. Program je piipraven pro komuni-
kaci sfiskdnim modulem VAROS FM 3000 a FT 4000 (tento fiskani modul doporuduje-
me). Jste-li majiteli jiného fiskal niho modulu, kontaktujte telefonicky ProCad, spol. sr.o.

FAKTURACE

SPLATNOST FAKTURY OD VYSTAVENI.
Nastaveny pocet dnii se bude automaticky piicitat k datumu vystaveni faktury a bude Vam
pti fakturaci nabizen v polozce SPLATNOST FAKTURY.
Toto datum Ize zmenit na kazdé fakture.

DRUH DOKLADU PRO PRIHRANI
Nastavite druh dokladu pro export pokladny do Ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pouze
pro majitele Gcetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

NULOVANI CITACE ODSTRANK OVANI
ANO - dojde pred tiskem faktury k vynulovani ¢itate poctu radki, takze tisk faktury bude
probihat od za¢atku strénky.
NE - pied tiskem faktury nedojde k vynulovani ¢itace poctu radkt

TISKNOUT 2. FAKTURU V EURECH
ANO - moznost tisku faktur vydanych ze vSech evidenci (Zakézky, Zkréacené zakézky,
Prodej ND, PneuServis, Faktury vydané) prepogitanych POLOZKOVE do mény EURo (ne
pouze zobrazeni celkové ¢astky v méné EURO0). V pripadg, Ze tyto faktury chcete tisknout
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(jejich tisk se miZe nabizet automaticky vzdy po tisku faktury v K¢) je nutno v prvni radé
tuto funkci povalit v menu Special — Konfigurace systému — zdloZka Prod. + Fakt. —
polozka Tisknout 2. fakturu v EURech — nastavit na ANO. DalSi podminkou je spréavné
vyplnéni kurzu EURo v menu Ciselniky — Kurzovni listek — viz popis v ¢asti Ciselniky —
Kurzovni listek.

TISKNOUT SOUCTY NA FAKTURE
ANO - krom¢ vyjédieni z&kladi DPH v 10 a 20 % se bude na faktuie tisknout polozka
CELKEM BEZ DPH (soucet zékladii v 10 a20 % DPH) a CELKEM S PDH nad polozku
CELKEM K UHRADE.
NE — na faktute se polozky CELEKM BEZ DPH a CELKEM S DPH tisknout nebudou.

TISKNOUT KDO FAKTUROVAL
ANO - na fakture se bude tisknout FAKTUROVAL : a jméno uzivatele prihlaSeného do
programu.
NE — jméno fakturujiciho se nebude tisknout.

CiSLOVANI FAKTUR.
Polozka je pristupna SUPERVISORovi
Umoziiuje ti volby zptisobii ¢islovani faktur:

Ruéni ¢islovani

gisla faktur se automaticky nabizeji vzdy o jedno vySSi (zprava). Cislo faktury Ize u tohoto
¢islovani volng editovat a menit. Prvni ¢islo je nutné zadat ru¢né.

Automatickeé - 1 fada faktur

vzdy dalsi faktura bude obsazena ¢islem o jedno vySSim (zprava). U tohoto systému nelze
meénit &islafaktur.

Automatické - vic ¥ad faktur

v menu fakturace muzete zal ozit vice fakturatnich ¢iselnych fad. Pri fakturaci si z nabidky
vyberete ¢iselnou fadu faktur, kterou chcete zvalit. Program Vam nabidne vzdy ¢islo o
jedno vy&i, neZ je posledni &islo faktury ve Vami zvolené radé. Cisla nejdou ménit (prepi-
sovat).

V pripadé, Ze budete vystavovat v programu zalohové faktury a dobropisy musite
pouZivat metodu automatického &islovani — vice fad faktur.

HLIDAT NEZAPLACENOST FAKTUR
ANO - pfi vybéru Vaseho zékaznika z ¢iselniku organizaci do Zkréacené zakézky, Pneuser-
visu, Prodeje ND nebo pfi vylctovani zakazky v pripadé, Ze tento zakaznik doposud neu-
hradil nékterou fakturu vydanou v programu Autoservis, budete na tuto skutecnost upozor-
néni. Program se Vés zeptd, zda cheete ve vypliiovani dokladu (zaklédani ZZ, Prodejky,
zakézky Pneuservisu nebo uzavirani zakazky) dale pokracovat ANO nebo NE.
NE — hlidani nebude aktivni.
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ZOBRAZIT PREHLED UHRAD
Pri povoleni polozky dochézi ke zpiistupnéni zal ozky Uhrady v menu Fakturace - Evidence
vydanych faktur. Jeji aktivaci jsou zobrazeny postupné (¢astecné) Uhrady faktur prostied-
nictvim Prijmovych pokladnich dokladti a sparovanych bankovnich vypisi importovanych
(ruén& zapsanych) do menu Servis — Evidence bankovnich vypisa.

6.5.7. ZALOZKA - UCETNICTVI

TYP UCETNICTVI

TYP UCETNICTVi PRO PRIHRANI
Pro ptihréni vydanych faktur a pokladnich dokladi je nutno zvolit typ G¢etnictvi, do které-
ho budete ptihravat. Preddefinované je v programu AUTOSERVIS fada typa Ucetnictvi.
V pFipadé, Ze mate zdjem pouZivat export dat do nékterého z nich, kontaktujte telefo-
nicky HOT-LINE. Pokud nepouzivéte export dokladi, nebo mate jiny typ Ggetnictvi,
nastavite ZADNE. Na moznost exportu dokladii do jiného typu Ggetnictvi se miZete infor-
movat v nasi firmg.

POKLADNA PRO PRIHRANI
UmoZziiuje volbu pokladny pro export do Gcetnictvi DOUBLE.

NASTAVENI PRO MONEY
Export do G¢etnictvi MONEY firmy CIGLER SOFTWARE, je priplatkovym modulem,
v piipadé Vaseho zgmu o tento export kontaktujte naSi firmu.

6.5.8. ZALOZKA - POZNAMKY

EAKTURY

ZAHLAVI FAKTURY + SPODEK FAKTURY

Poznamky jsou rozdéleny na Zahlavi faktury a spodek faktury. Dale jsou rozdéleny na
Faktury tuzemské a Faktury zahrani¢ni, déle kazda tato skupiny byla rozdélena na poznam-
ky pro Normdlni faktury, Opravné daiové doklady a Zalohové faktury. Pro kazdy tento typ
miZe byt vytvoieno az pét variant poznamek, tedy celkem az 30 rtiznych poznamek. Na
kazdé fakture jsou automaticky tistény predvolené poznamky (vybrané uzivatelem). U
Zahrani¢nich faktur je vyplnéna poznamka 1 a 2 pro Spodek faktury textem, ktery je nafi-
zen novelizaci Z&kona o DPH s platnosti od 1. 4. 2011. Doporucujeme uvedené poznamky
zachovat. Skutecnost, Ze se jedna o Zahraniéni fakturu systém pozna podle odbératele
v hlavigce faktury. Podminkou je v Ciselniku organizaci v poli vybrat stat odbératele z
nabizeného ¢iselniku (vioZzenim znaku * dojde k nabidce stétt)
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Pri samotném tisku faktury je na nabidce tisku moZno poznamku zmenit volbou jiné po-
znamky, anebo zvolenou pozndmku upravit individudné pro kazdou fakturu. U dalSi faktu-
ry se potom opétovné tiskne poznamka, ktera byla v konfiguraci predvolena. Tato volba se
aktivuje tlagitkem Texty pozndmek na dokladu. Po aktivaci tlacitka Texty poznamek na
dokladu se otevie volba, umoziujici zménu piedefinované poznamky, nebo individudni
zménu poznamky pro tento konkrétni tisk. Zmeéna (jiny vybér, nebo individuani Gprava) se
projevi pouze natisku této faktury.

OBJEDNAVKY, VYUCTOVANI

POZNAMKA OBJEDNAVKA
Zde si vypliite poznamku na objednavce pokud chcete, aby se Vam prepisovala do objedna-
vek vydanych v menu OBJEDNAVKY.

POZNAMKA VYUCTOVANI ZAKAZKY HOTOVE
Zde si vypliite poznamku na vyGctovani zakézky hotové, pokud cheete, aby se Vam piepi-
soval a do vyGetovani hotove.

ZAKAZKOVY LIST

POZNAMKA V ZAKAZKOVEM LISTU
Zde se Vam nabidne okno, které slouzi k definovéni prév a povinnosti mezi zakaznikem a
opravnou. Tento text se tiskne jako soucast zakazkoveého listu pod ndzvem Smlouva o dilo.
Lze jg libovolng editovat, délka neni omezena. Na Zakézkovém listé se ov3em tiskne
maximéné 13 radka (pod nimi text Objednatel a Zhotovitel pro podpisy obou stran). Je-li
poznamka delSi nez 13 radkid, tiskne se dalSi text na samostatny list, zakézkovy list mé&
potom dvé stranky.

MEREN| EMISI
ZNACKY VOZIDEL PRO KTERE JE OPRAVNENI MERIT EMISE

V ptipadé, Ze pouzividte modul EMISE, uved'te typy vozidel pro vyplnéni hiéSeni pro ztizo-
vatele Vasi emisni stanice.
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POZNAMKY NA PROTOKOLU MERENi EMISI ZAZEHOVE MOTORY
POZNAMKY NA PROTOKOLU MERENi EMISI VZNETOVE MOTORY

6.6. NASTAVENI ZDROJE DAT

Polozka je piistupna pouze SUPERVISORovi. Slouzi k uréeni zdroje dat v siti. V pripadg,
Ze pouzivéte sitovou verzi programu, po nainstalovani programu na stanicich zde nastavite
adresér, kde jsou na hlavnim PC umistény data (napi.: F:/SERVIS..).

6.7. NASTAVENI 1. CiSEL DOKLADU

Funkce umoziuje nastavovéni prvnich ¢isel doklada. Existuji dvé zakladni varianty :

- Nejsou pouzivana Ucetni obdobi, nové ¢islovani dokladii zatina snovym kalendanim
rokem.

- Jsou pouzivéna Ucetni obdobi kter& nejsou totozna s kalendéinim rokem, v konfiguraci je
povoleno pouzivani Ggetnich obdobi.

1. Postup nastaveni prvnich ¢isel dokladiz v pripadé,ze nepouzivate Ucetni obdobi
(nejsou povolena v konfiguraci):

Pouzivate-li ¢iselné rady dokladii generované automaticky programem pri piechodu na novy
rok, neni potieba zasahovat do Zadného nastaveni. S prechodem na datum 1.1.2011 pro-
gram automaticky ¢isluje doklady od 00001 stim, Ze nastavi prvni ¢ast ¢isla dokladu (tzv.
pevna ¢ast prefixu) podle aktudniho roku. Prvni &isla dokladii budou nastavena napt.
11000001 (Pneuservis 11P000001, Zkrécena zakazka 117000001 atd.) V piipade, Ze byly
nastaveny menitelné ¢asti prefixu, budou preneseny automaticky i do nového kalendarniho
roku. Lze zménit do vydéni prvniho dokladu v dané ¢iselné fadé.

Chcete-li pouZivat ¢iselné fady dokladi, obsahujici zadané rozliSovaci znaky (dvé mista
nasledujici za pevnou ¢ésti prefixu, oznadujici rok), je mozné si Ciselné rady pfipravit
dopiedu (jeste v prabéhu starého roku), nebo je piipravit po zatatku nového roku, nastave-
ni je ovSem vtomto piipadé nutno provést diive, nez je vystaven prvni doklad v dané
Fadé v novém roce !!1! .

Postup pri_nastaveni €iselnych ¥ad , dopredu”, tedy jesté v prabéhu starého roku pro
novy rok :

Jako SUPERVISOR vstoupite do NASTAVENI 1. CiSEL DOKLADU.

Ikonou NOVY zaloZite nasledujici kalendéini rok a uloZite. Bude zaloZen novy rok a nové
fady dokladi pro obdobi v rozsahu od 1.1.2011 do 31.12.2011 (ptiklad uveden pro rok
2008). Aktualni Gcetni rok bude zobrazen ¢ervenymi ¢&islicemi, nové zal ozeny ¢ernymi.
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Oznacite Fadek nové zaloZzeného Gcetniho obdobi pro pristi rok (féadek bude podbarven
modie), ikonou EDITACE oteviete zalozku Detail Gc¢etniho obdobi, kde jsou uvedeny
v fé&dcich vSechny databéze, ve kterych je mozno ovlivnit rozliSeni jednotlivych ¢iselnych
fad vloZenim dvou znakua prefixu.

Oznateny té&dek (podbarveny modi€) je mozno oteviit ikonou EDITACE. Kurzor bude
umistén v pristupné ¢asti pole PREFIX. Lze vlozit az 2 znaky (pismena nebo &isla, nebo
kombinaci obou), které budou bliZe identifikovat ¢iselnou fadu v nésledujicim roce. Priklad
: Je editovan radek v nazvem Poradové Cislo zakézky. V pevné &asti prefixu je vyplnéno
(nepiistupné) 11, do pristupné ¢ésti prefixu je vepiSete XY a potvrdite ENTER. Program
oznami, Ze délka c¢isla mize byt maximané 9 mist, zkréti celkové ¢islo a ulozi. Od
1.1.2011 bude program &islovat zakézky od prvniho ¢isla 11XY00001. Cislo je editovatelné
(moZnost zmeénit vepsanou ¢ést prefixu) az do doby vydéni prvniho dokladu v této fadé.

2. Postup nastaveni prvnich ¢&isel v piipadé Ze je povoleno pouzivani Uc¢etnich obdobi:

Jako SUPERVISOR a vstoupite do NASTAVENI 1. CiSEL DOKLADU.

Zvolite zdlozku DETAIL UC. OBDOBI.

Je-li kurzor umistén na aktualnim obdobi mazete pouzit ikonu EDITACE. Je zpfistupnéno
datum konce G¢etniho obdobi, které mizete zménit. VIozené datum musi byt vySSi nez je
aktudlni datum a je datumem posledniho dne zadaného aktudl niho Ucetniho obdobi. Po jeho
vlozZeni pii ukl&dani probih& v programu kontrola, zda neexistuje v nékterych databézich
datum, které je vysSi, neZz zadany novy datum konce aktud niho G¢etniho obdobi. Existuje-
li datum vySSi nez zadaneé (z né&jakého diivodu byl po zméné datumu na vySSi datum zal ozen
doklad) nedojde k ulozeni zmény konce G¢etniho obdobi. Na tuto skute¢nost program upo-
zorni. Neexistuje-li v programu vySSi datum, nez vliozZzené, bude nové nastaveni konce Ucet-
niho obdobi uloZeno a respektovano.

Pro zaloZeni nového Gcetniho obdobi pouZijete ikonu NOVY. Zptistupni se obrazovka, na
které je uveden rozsah zakladaného UGcetniho obdobi tak, ze v poli OD (pocatek nového
G¢etniho obdobi) je uvedeno datum o jeden den vySSi, neZ je Vami zadany konec predchéa
zegjiciho Ucetniho obdobi a je piistupné pole DO : pro zadani datumu konce nového Uéetniho
obdobi. Po jeho vlioZeni nove zal ozené Gcetni obdobi uloZite.

V pripadg, Ze oznatite fadek nové zaloZzeného Geetniho obdobi pro pristi rok (fadek bude
podbarven modie) a pouZijete ikonu EDITACE, zobrazi se Vam obrazovka Detail U¢etniho
obdobi, kde jsou uvedeny v radcich vSechny databaze, ve kterych mazete ovlivnit rozliSeni
jednatlivych ¢iselnych fad vloZenim dvou znaka prefixu.

Oznaceny fadek (podbarveny modi€) oteviete ikonou EDITACE. Kurzor bude umistén
v piistupné ¢asti pole PREFIX. MiZete vlozit az 2 znaky (pismena nebo ¢isla, nebo kombi-
naci obou), které budou blize identifikovat editovanou ¢iselnou fadu v nésledujicim roce.
Priklad : Editujete fadek v ndzvem Poradové Cislo zakazky. V pevné &asti prefixu je vypl-
néno (neptistupné) 11, do pristupné &ésti prefixu vepisete XY a potvrdite ENTER. Program
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Vam oznami, Ze délka ¢isla mize byt maximalné 9 mist, zkréti celkové ¢islo a ulozi. Od
Vami nastaveného datumu za¢atku nového Geetniho obdobi  bude program ¢islovat zakéazky
od prvniho ¢isla 11X'Y00001. Cislo je editovatelné (moZnost zmenit vepsanou &ést prefixu)
az do doby vydani prvniho dokladu v této fadg.

6.8. PREHLED STAVU POK L ADEN

Evidence, do které se zapisuje pii denni zavérce datum a ¢as provedeni denni zavérky, stav
pokladny pred a po provedeni denni zavérky, ¢islo pokladny a zda zavérku provadél
SUPERVISOR nebo jiny uZivatel. Evidenci je mozno prohliZet atisknout. Nelze ji opravo-
vat nebo dopliiovat. Je mazana pii ro¢ni zavérce.

6.9. SETREPANI SOUBORU

V nékterych funkcich je povoleno smazani zapisi. Tyto zapisy se nemazou z disku, ae
pouze se oznadi jako smazané a pro Vas jsou neviditelné. Proto je nutné obcas provést
setiepani souborti. Tim se provede fyzické smazani dat v programu AUTOSERVIS, zmensi
se velikost soubort a zvétSi sei volné misto na pevném disku.

Pti provozu AUTOSERVISu je vhodné provédét minimalné 1x tydné setiepa-
ni soubori.
V potitatové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem nepra- /= %
cuje z&dny jiny uZivatel. b -

6.10. REINDEXACE SOUBORU

Systém AUTOSERVIS pouzivd ke t¥idéni dat indexové soubory. Nékdy muze dojit
k porueni téchto souborti a tim mize dochézet k chybé, na kterou jste upozornéni:
SPATNE SETRIDENI. Po tomto upozorngni je tieba provést reindexaci soubori.. Doporu-
¢ujeme provadét reindexaci souborii preventivné 2x tydné. ~

V pogitacové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem ’ ' 1

nepracuje zadny jiny uzivatel.

6.11. KONTROLA DUPLICITY DOKLADU

Pri volbé této funkce bude provedena kontrola jednatlivych cisel dokladt. V pripade, ze
bude nalezeno duplicitni ¢islo (maze vzniknout v ojedinglych ptipadech pii nekorektni
ginnosti sit€), budete na tuto skute¢nost upozornéni stim, ze muzete duplicitni doklad
(fakturu) z programu odstranit.

6.12. OPRAVA Y2K
Funkce je ur¢ena pro uzivatele starSich verzi PC. Po jejim spusténi je nejprve provedena
kontrola zapisti datumt do databézi a nabidnut vypis nespravné zapsanych letopocta (rok
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1900 nebo 2099). Dale mate moznost zvolit opravu téchto zapisi. Potvrdite-li ANO, budou
letopocty piepsany narok 2000.

V pocitadové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem nepracuje Zadny jiny
uZivatel.

6.13. ROCNi ZAVERK A

ROCNI ZAVERKA provéadi uzavieni minulého roku. Doklady porizené v novém roce
ziistévaji v programu nedotéené. V novém roce se za¢nou doklady Gctovat s novym datem a
zahrnuji se do nového roku. Pokud cheete jeste zacatkem roku potizovat doklady do starého
roku, musite zménit datum v pogitaci.

Ro¢ni zavérku muize provéadét pouze SUPERVISOR.

Pred provedenim ro¢ni zavérky dopor uéujeme provést archivaci 1! I
Po spusténi zavérky jiZ nelze potizovat doklady do uzavieného roku! .

'y

Y

Ro¢ni zavérka provede:

MENU ZAKAZKY

Vymazéni UZAVRENYCH ZAKAZEK (to jsou zakézky, které jiz byly vylstované
zaplacené).

Vymazéni ZKRACENY CH ZAKAZEK.

Vymazani KALKULACI.

Vymazani NAKUPEK v piipadg, Ze byly na zakézky, které jsou uzaviené.
Vymazéni viech protokolit pro MERENT EMISI na uzaviené zakéazky.
Vymazéni vSech protokolt pro méieni GEOMETRIE na uzaviené zakazky.
Vymazéni EVIDENCE DANOVY CH DOKLADU.

MENU SKLAD

Vymazéni vech PRIJEMEK.

Vymazéni véech VYDEJEK na uzaviené zakazky.

Vymazéni véech PREVODEK mezi sklady.

MENU MESICNI ZAVERKY

Vymazéni PREHLEDU ZAVEREK SKLADU.

Vymazéni PREHLEDU ZAVEREK VYKONU.

MENU FAK TURACE

Vymazéni FAKTUR, které jsou zaplacené. Za zaplacenou se povazuje faktura, jestlize je
rozdil mezi vystavenou a zaplacenou ¢astkou mensi nez 1,- K¢.

MENU PRODEJ

Vymazéni véech UZAVRENY CH PRODEJEK.

Vymazéni VYKRYTY CH OBJEDNAVEK.

MENU PNEUSERVIS
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Vymazéni véech UZAVRENY CH ZAKAZEK.

MENU VYKONY

Vymazani vech VYKONU, které byly vydané na uzaviené zakézky.

MENU OBJEDNAVKY

Vymazéni SPLNENY CH OBJEDNAVEK.

MENU SERVIS

Vymazéni POKLADNICH DOKLADU.

Ro¢ni zavérku | ze provadét pouze 1 x za rok! i A\
Pouzivate-li AUTOSERVIS v sitové verzi, miZete provadét zavérku pouze ' _
najedné stanici. Na ostatnich pogitasich nesmi byt AUTOSERVIS spusteny.  # = %

6.14. SEZNAM UZIVATELU

Pro spusténi programu AUTOSERVIS musite znat jméno uZivatele a heslo. Pokud toto
zadate nespravné, program se ukonci a nelze s nim pracovat.

Do Seznamu uzivateli muzete zadat vSechny pracovniky, ktefi budou opréavnéni
sAUTOSERVISEM pracovat. Kazdému z nich zadate vstupni heslo, kterym se bude do
programu hlasit a pridélite mu prava pro funkce, které bude pouzivat a které mize pouze
prohlizet.

SUPERVISOR ma maximani prava. SUPERVISOR zakl&da karty novym pracovnikim a
pridéluje prava. Jméno SUPERVISOR nelze zmenit ani smazat. Zménit maZete pouze jeho
heslo. Heslo miiZze obsahovat pismena (pouze velkd), ¢isla nebo kombinaci obojiho. Také
povoleni zmén a prohlizeni nelze v pripadé SUPERVISORA ménit. SUPERVISOR nemiize
zakl&dat noveé karty v jednotlivych agendéch programu (Zakézky, Sklad ....) a proto nelze
pouZivat toto jméno pro béznou préaci programu. SUPERVISOR miiZe opravovat jiZ uzavie-
né doklady a je jako jediny opréavnén pouzivat nékteré specidlni a dalezité funkce (rocni
zavérka, porizovani novych ¢iselnych fad faktur, zakladani rabatovych skupin, kéda obtiz-
nosti atd.). Na tyto skute¢nosti jste vzdy v popisu jednotlivych menu upozornéni.

Postup SUPERVISORa_p¥i pofizeni nové karty uZivatele :

Zalozite kartu. Dale vypliujete :

ZALOZKA KARTA

JMENO UZIVATELE
HESLO
0s. CisLo
Zadéte osobni ¢islo pracovnika tak, jak méte uvedeno v seznamu pracovniki nebo zal ozite

nového. Podle tohoto ¢isla se pii prihlaSeni pracovnika zobrazi v zakézkovém listu jméno
technika a je pouzivéno i v ptiplatkovém modulu Planovéni zakézek.
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- KOD

Vyberete ze seznamu.

Kazdy pracovnik musi mit jiny kéd. Podle tohoto kodu poznéte, kdo jako posledni editoval,
nebo poridil urcity zaznam.

,M Ve vydejce bude uveden material za jinou cenu nez je obvyklé. Cheete Zjistit,
AL ’_} L kdo zpracovniku tento zipis provedl. Prihlasite se do programu jako
UG- SUPERVISOR, vstoupite do dokladu na réadek, ktery Vés zajiméa a funkci
“’ﬂ aktivujete ikonou .

U

Program Vam vypiSe, ktery pracovnik provedl jako posledni tento zapis.

STREDISKO
V ptipadé, Ze pracovnik, jehoZz prava zaklédate, je pritazen k nékterému ze stiedisek zalo-
Zenych v menu Ciselniky — Ciselnik stiedisek uvedete (vyberete z nabidky) ¢islo stiediska.
Pokud neni prifazen ke sttedisku, ponechéte prazdné.

VOLBA ZPUSOBU UZAVIRANI DOKLADU
Lzevolit :

- V&echny doklady — uvedeny zaméstnanec pii denni zavérce (méli pridéleno préa-
vo provadét denni zavérky) uzavie vSechny doklady v pokladng, ve které provédi
denni zavérku.

- Vlastni sti‘edisko - uvedeny zaméstnanec pti denni zavérce (médli piidéleno pra-
vo provadét denni zavérky) uzavie doklady vlastniho stiediska v pokladné, ve
které provadi denni zavérku.

- Vlastni doklady - uvedeny zamgstnanec pii denni zavérce (marli pridéleno pravo
provadét denni zavérky a je-li mu pridéleno stredisko) uzavie pouze doklady,
které vystavil on sam v pokladng, ve které provadi denni zavérku.

Pi‘ed nastaveni uvedenych funkci dle Varianty 1 a varianty 2 musi byt v programu

POZOR - Varianta 2 a 3 vyZaduje aby kazdy uZivatel mél vlastni osobni &islo (vliastni

zépis v Cisalniku pracovniki) — jedno osobni &islo se nesmi pouZit pro dva uZivatele.
IRNRRRRANAAN

NASTAVENI PRAV
Zadéte-li ANO do ,, Povoleni zmen®, automaticky se prepiSe i do ,, Povoleni prohlizeni®.
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Zadéte-li do ,,Povoleni zmén* NE, mtizete se rozhodnout, zda si mtize dany pracovnik data
v uvedené funkci prohlizet nebo ne. UlozZena nastaveni muzete kdykoliv zménit nebo sma-
zet.

Zadéate-li ANO do , Editovat vytisten€" maze dany pracovnik po vytisténi dokladu znovu do
evidence vstoupit a doklad upravit.

Zadéate-li NE do , Editovat vytisten€* nemiize dany pracovnik po vytisténi dokladu znovu
do evidence vstoupit a doklad upravit.

ZALOZKA PARAGONOVA TISKARNA

U kazdého uzivatele je mozno povolit a nastavit tisk na paragonové tiskarné. V piipadé, ze
dany uZivatel ma tisknout na paragonovou tiskarnu, postupujete nasledovng :

Vstoupite do programu jako SUPERVISOR.

V menu SPECIAL — Seznam uZivatelti oznatite uZivatele, kterému bude povolen tisk na
paragonove tiskarng.

Ikonou EDITACE oteviete kartu uZivatele a aktivujete zal ozku Paragonova tiskarna.
Zaskrtnete (oznacite ANO) polozku Vystup na paragonovou tiskarnu. Aktivuji se dalsi
polozky, kam zapiSete Sitku papiru v paragonove tiskérné (uvedete pocet znaki, které se
maji na papir tisknout, napiiklad u Sitky papiru 76 mm je optimélni pocet znakt 40), vybe-
rete port, na kterém je tiskérna zapojena. ZapiSete pocet volnych radki (u nékterych typa
tiskaren je tato hodnota plusovd, potom zapiSete napi. 2, u nékterych tiskaren je nutno tuto
hodnotu uvadét jako minusovou, potom zapiSete napf. -2), o ktery se ma papir
Vv paragonové tiskérné vysunout po ukonceni tisku. Podle typu pouzivaného programu voli-
te, zda ma tiskarna tisknout bez diakritiky (polozka B vybéru - samotna paragonova tiskar-
na nemusi mit funkci tisku s diakritikou v sobé zabudovanou) nebo N — nepievadét, tedy
tisknout v kodu, ktery je v programu nastaven. Tlacitkem Volba jména tiskérny aktivujete
vyber tiskaren a vybranou tiskarnu potvrdite.

Nastaveni ulozite. UZivatel, ktery ma povolen tisk na paragonoveé tiskarng, bude vzdy tisk-
nout zmenu Prodej ND, Zkréacené zakézky a Pneuservis zjednoduSené darové doklady na
paragonove tiskarng.

Tyto opravy maZete provadét pouze v pripads, Ze jste se pri spudteni progra- /",
mu piihlésil jako SUPERVISOR! I
V pogitacové siti je tato funkce pristupna pouze tehdy, pokud nepracuje / = %
s programem jiny uZivatel. Doporucujeme, aby v pripadé préce na siti nasta- - i
veni provédél spréavce sité.

ZALOZKA NASTAVENI SKLADU

ZdaoZzka je pristupna pouze SUPERVISOROVI a umoziiuje pro kazdého uZzivatele povolit
pouze nekteré sklady (je-li pouzivano vice skladi)). Mé&li uzZivatel povolen pouze urgité

77



KAPITOLA 6 MENU SPECIAL

sklady (moznost 1 — 10) nemuZe pracovat s jinymi sklady (pfijimat nebo vydavat materid).
V piipadé, Ze uZivatel ma povolenu préci s vice nez jednim skladem, pi vstupu do Eviden-
ce skladu v menu SKLAD muaZe pracovat vzdy pouze sjednim skladem tzn. vidi pouze
zvoleny sklad a pokud chce pracovat s jinym skladem na néjz ma pravo, musi ¢islo tohoto
skladu zvalit p#i vstupu do skladu.

ZALOZKA RAZITKO

MoZnost automatického vkladani obrazku (oskenovaného razitka pripadné i s podpisem) do
dokladti pro zékaznika (Zakézkové listy, dariové doklady zmenu Zakazky, Zkracené
zakéazky, Prodej ND, PneuServisu, Faktury, Objednavky vydané). Supervisorskym pristu-
pem vyberete na disku PC graficky soubor obsahujici skenované razitko, pripadné podpis.
Pod potvrzenou cestou se zobrazi obsah vybraného souboru. Bude zobrazovan na dokladech
piedavanych z&kaznikam. V piipadé sitové instalace je nutno mit soubor umistén na vSech
PC ve stginém adresdti, jako je cesta uvedena v Seznamu uZivatel, napt. C
\Slozka\Soubor.jpg (bmp ....).

ZALOZKA NASTAVENI PRO REPORTY

MoZnost vloZit pro kazdého uZivatele nékteré individudini Udaje, které jsou tistené
v hlavi¢ce dokladii pro zékaznika Zakazkovy list, Dasiové doklady (Faktury i ostatni Dano-
vé doklady), Objednavky. Moznost je uréena piedevSim pro praci systému prostiednictvim
termindlového pripojeni. Jedna se o piipad, kdy existuje jedna sitova instalace programu
AutoServis, do které vstupuji uzZivatelé z vice mist (vice provozoven) pripojenych termina-
lovym zpasobem k jednomu zdroji dat. Z&kladni Gdaje v hlavickéch uvedenych doklada
jsou vyuzivany z menu Specidl — Konfigurace systému. Mé&li uzivatel na své karté v menu
Special — Seznam uZivatelii — zdloZzka Nastaveni pro reporty uvedeny jiné, maji tyto indi-
vidudini Gdaje prioritu a jsou tistény na dokladech. Zménéné Udaje jsou potom tistény na
vSech uvedenych dokladech pti pihl&Seni daného uZivatele na kterémkoliv PC._Pokud pole
v uvedené zal oZce jsou prazdnd, systém Udaje bere z Konfigurace systému.
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7. SERVIS

7.1. SLOVNICEK FRAZI

Po aktivaci funkce se Vam zobrazi tabulka, do které si mizZete vypsat nejéastéji pouzivané
fraze.

ZaloZeni nového zapisu :
Zalozite novou kartu. Vypliujete :

TEXT SLOVNICKU FRAZI
Zapisete text moznych objednanych praci (napt.: Vyménaoleje).

CENA
Kazd4 fréze miaze mit své cenové ohodnoceni, kterd zapiSete (kone¢né cena pro zékaznika
v.¢. DPH). Pokud prepisujete slovnicek frazi do objednanych praci na zakézce, nacitaji se
polozky z ceny do Predb&zné ceny.
Fraze se automaticky tadi podle abecedy. Jednotlivé fraze miZete kdykoliv vymazat.

Po ukonéeni zapisu kartu uloZite.

Pouziti SLOVNICKU FRAZI:
Na misto kam budete zapisovat text umistite kurzor. Klavesou <F2> aktivujete slovnicek
frazi, vyberete text a potvrdite. Text se prepiSe na misto, kde byl umistén kurzor.

7.2. DIAR

Diar slouzi k evidenci objednavek zakazniki do servisu.

Po aktivaci se objevi DIAR settidény po jednotlivych dnech na tii mésice dopredu. Vyhle-
date den, do kterého chcete zapisovat a aktivaci ikony EDITACE se Vam zobrazi rozpis pro
konkrétni den. Po dalSi aktivaci ikony EDIDACE na konkrétni hoding je mozné proveést
zapis, nebo ho opravovat. Po uloZeni se prvni pismeno zékaznika objevi v diati pro jednot-
livé dny. V Diéti maZete provéadét hledani IKONA HLEDANI podle datumu zapisu nebo
jména zékaznika.

7.3. NASTAVENI INTERVALU DIARE

Zde si nastavite intervaly pro vlastni diéf.

Napft.: Zacinate praci v 7.00 Pocet stani ve VaSem servisu je 10 (10 soucasné opravova
nych vozidel). Takze si nastavite jako prvni polozku 07.00. Téchto polozek si uvedete 10, a
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tim muazete objednat 10 zékazniki na kazdy den. Dalsi intervaly upravite stejnym zpiiso-
bem.

7.4. SEZNAM SKLADU

Po aktivaci funkce se Vam zobrazi tabulka se seznamem skladt (jsou-li jiZ néjaké zavede-
né). Jednotlivé zaznamy |ze smazat, pokud neni jiZ zaloZzena alespon jedna skladova karta
na uvedeny sklad. Cely seznam sklad |ze také vytisknout.
P V programu nelze vydavat zvice skladi na jednu vydeku a nelze vytvéret
I ‘ vice vydejek najednu zakazku. Proto, jestli chcete materid ttidit podle néja-
f = % kych skupin, pouzivejte misto sklad podsklady. Skladem se v tomto ptipadé
~ mysli fyzicky a G¢etné oddéleny sklad.

DOPORUCENI: Budete-li zaginat pouze s jednim skladem, ale béhem roku budete sklady
pridavat, doporucujeme Vam zavést si i tento jeden do seznamu skladi a na skladové karty.

7.5. SEZNAM PODSKLADU

Zobrazi se Vam tabulka se seznamem podskladii. Jednotlivé zaznamy |ze smazat, nebo
vytisknout.
Karta podskladu obsahuje:

KOD
Zadéte ¢islo podskladu.
NAZEV PODSKLADU
Zadéate nézev podskladu.
Dalsi polozky jsou piistupné pouze pokud mate v konfiguraci systému povolen
AUTOMATICKY PREPOCET CENOVY CH SKUPIN.

AUTOMATICKY PRECENIT
Pole se zobrazi pouze v piipads, Ze v menu KONFIGURACE SYSTEMU- zédozka
SKL.EVID. je polozka AUTOMATICKE PRECENENI SKLADU PRIJEM nastavena na
ANO. ANO/NE miZete povolit nebo zakézat preceiiovani jednatlivych podskladii.

CEN. SKUPINA 1-6

Zadéte ¢islo cenové skupiny ze které se ma cena poditat a procento pro piepocet nové ceny
na skladoveé karté
napi.: 1 cenova skupina se bude tvofit z 0 cenoveé skupiny + 20%

2 cenova skupina se bude tvorit z 0 cenové skupina + 40%
Pri zakladani nové skladové karty budou prodejni ceny vytvoreny z ceny nakupni a prirazek
cenovych skupin uloZzenych na karté podskladu, ktery pouZivéte. Prepocet cen fungujei pfi
opravé skladové karty priichodem kurzoru pies nékupni cenu.
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7.6. CENOVE SKUPINY

Jsou pristupné pouze SUPERVISOROVI.

Poget a &islovani cenovych skupin je pevné dan. Cislovani miZete pouzit od O do 6, nazvy
cenovych skupin mazZete zmenit.

DalSi cenové skupiny nelze zadavat. Jiz zadané cenové skupiny miZete vymazat, vytisk-
nout.

7.7. EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU

Do evidence se ukladaji vSechny ptijmové (¢ervené zobrazeni fadku v evidenci) a vydajové
(¢erné zobrazeni fadku vevidenci) pokladni doklady vytvorené v programu
AUTOSERVIS. Doklady je mozné tisknout, upravovat.

Mazani miize provadét pouze SUPERVISOR.

Do evidence se automaticky zakladaji tyto pokladni doklady :

- ptijmové pokladni doklady na daiiové z&lohy,

- vydajové pokladni doklady na dobropisy prijatych dariovych zaloh,

- ptijmové doklady na penize za FAKTURY, které jsou oznateny pfi Uctovani jako
HOTOVE se automaticky vytvori pri tisku dokladu a zal oZi se do evidence,

- pokladni doklady vytvaorené denni zavérkou na prijem trzby (ze zakézek, zkracenych
zakazek, prodeje ND a pneuservisu mimo faktur),

- vydajové pokladni doklady na odvod trzeb.

V evidenci je mozné vystaveni piijmovych i vydajovych dokladi samostatné.

Napt. uhrada faktury, ktera byla na prevodni piikaz a zékaznik se rozhodl pro Ghradu
v hotovosti, provozni zal oha, drobné nakupy, ¢astecna Uhrada zakazky atd.
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Vyplnéni nového dokladu:
Zalozite novy doklad. Dae vypliujete :

Zalozka—HLAVICKA POKLADNIHO DOKLADU

DATUM
ZapiSe se datum podle pogitace, muzete zmenit.

V-P
MoZno dopsat pismeno pro rozliSeni dokladu (P - piijem, V - vydg)).

- P
Cislo pokladny pro Ggetnictvi DOUBLE - SIMPLE.

- PZ

Pokladna 1 ZAKAZKY, 2 PRODEJ 3 PNEUSERVIS.
STR.

Cislo stiediska

DRUH

TYP
Moznost oznateni druhu dokladu (D1 - danovy doklad, pro SIMPLE, DOUBLE).

T
PP - piijmovy/vydajovy doklad zaloZeny z evidence pokladnich dokladu.
ZA - zéloha zakézky, Uhrada FA v hotovosti ze zakézky.

PR - Uhrada FA v hotovosti v prodeji.

PN - Ghrada faktury v hotovosti pneuservis.

OB — daiiovéa zél oha za objednévky.

CA — ¢astecnd thrada zakéazky

DOKL.
Cislo dokladu. Zapige se automaticky po uloZeni dokladu.

VARIABILNI SYMBOL
V pripadg, Ze se jedna o prijmovy pokladni doklad vystaveny automaticky na fakturu hra-
zenou hotové, do polozky se zapiSe ¢islo faktury. V ostatnich dokladech je mozno zapsat
samostatng.

SOUKROMA OSOBA
Zatrhnete ANO v piipadg, Ze na pokladnim dokladu je uvedena (vybréna z Ciselniku orga-
nizaci) osobabez ICa
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IO
V pripadg, Ze se jedna o prijmovy pokladni doklad vystaveny automaticky na fakturu hra-
zenou hotové, nebo zalohu na objednavku, do polozky se zapise ICO zékaznika. V ostatnich
dokladech je mozno zapsat samostatng.

ODKOHO/KOMU
Firmu nebo osobu.

ZAPLACENO
Datum zaplaceni. ZapiSe se datum podle pocitace, miZete zmenit.

ZAKAZKA/OBJEDNAVKA
Pokud vypiSete &. zakazky (vyberete z nabidky) je mozné provadét jeji ¢astecnou Uhradu.
MoZno zadat jen neuzavienou zakazku. Tato ¢astka se nagita pri vyactovani do dokladu a
odexita se z celkové ¢astky chybgjici k Ghradé. Je moznoji zalozit i nekolikrét.
Pri vystaveni piijmového dokladu z objednavek (zaloha na objednavku) je do polozky
zapsano ¢islo objednavky.

OBSAH DOKLADU
Text obsahu. Jedna — i se o automaticky zal ozeny doklad, je polozka vyplnéna automatic-

ky.
PRUBEZNA POLOZKA
POLOZKY ZAKLADU A DANE

Vypliiuje se vZdy napred z&klad dan¢ a potom DPH se vypocité
Pokud vypltiujete doklad na z&l ohu, je nutno doklad vyplnit v 0% DPH.

Zé&lozka DETAIL — RADKY POKLADNIHO DOKLADU

Jednéli se o pokladni doklad PRIJEM TRZBY, ktery vznikl automaticky pti provedené
denni zaverky, jednotlivé radky se vyplni automaticky tak, aby bylo mozno rozlisit jednotli-
vé polozky, ze kterych se prijem trzby sklada. Jde-li o ruéné zalozeny a vyplnéni pokladni
doklad, |ze také radky vyplnit samostatng.

Doklad ulozite, nebo ukongite s tiskem.

V evidenci dokladi je mozné provadét tyto tkony:

Soucty, vybéry, hledani podle ¢isla dokladu, opétovné tisky, prihrani dokladu.

Prihrani dokladii:

UZivatelé nekterych Ggetnich programit mohou provédét export dokladi do soubord
apreneseni do Gcetnictvi. Pred exportem je mozné provést vybér a exportovat jen urcité

dokl ady.
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7.8. EVIDENCE DANOVYCH ZAL OH

V Evidenci danovych zaloh se automaticky zakladaji doklady piijatych dafovych zaloh pfi
piijeti dafiovych zaloh na zakézky pti tvorbé zakéazkového listu a objednévky v menu Prode)
ND. Je mozno piijimat dal§i daiové zalohy a to ¢astecné Uhrady na zakézku a danové zalo-
hy VOLNE, které je moZno pozdgji uplatnit jako daiiovou zdlohu na PRODEJ ND,
ZKRACENOU ZAKAZKU, nebo PNEUSERVIS a vytvairet DOBROPISY na jiZ prijaté
danové zalohy. Po zal ozeni nového dokladu postupujete nasledovné :

. P/D
Jde-li o prijeti nové dariové zalohy, ponechéte znak P (ptijem), jde-li o dobropis jizZ existu-
jici danové zalohy, vloZite znak D (dobropis).

DATUM
Nacité se automaticky.

ZAPLACENO
Nacité se automaticky. Je mozno zmenit.

TYP SOUVISEJICIHO DOKLADU
V piipadé, Ze se jednd o piijem datiové zal ohy, mizete volit z moznosti :

- CASTECNA UHRADA — ¢éstetna Uhrada najiZ zal oZzenou zakézku

- VOLNA - prijiméte Prijatou platbu (zalohu), kterou budete vyuZivat
jako zdlohu na PRODEJ ND, ve ZKRACENE ZAKAZCE nebo
v PNEUSERVISU.

-V pripadé volby DOBROPIS Vam budou po vioZeni ,* “ nabidnuty
k vybéru diive porizené daiové zalohy. Vyberete uréenou k dobropiso-
vani.

SOUVISEJiCi DOKLAD
- pti volbe CASTECNA UHRADA vlozite do pole ,* “ avyberete zakéz-
ku, na kterou pfijimate ¢aste¢nou Uhradu. Jeji ¢islo bude nacteno
z dokladu.
- P¥i tvorbé VOLNA bude pole nepiistupné.

HOTOVE

V piipadé, Ze v pribéhu tvorby Daiové zalohy oznatite polozku Hotové NE, bude Danovy
doklad o piijaté platbé formu Ghrady uvedenu BANKOU, nebude vytvoren Piijmovy po-
kladni doklad a penize nebudou pfijaty do pokladny. Byla-li vytvorena na tuto platbu Zalo-
hova faktura v menu Evidence faktur, miizete uvedenou fakturu vybrat viozenim ,* “ do
pole ZALOHOVA FAKTURA a doplnit &islo bankovniho vypisu. Bude doplngno &islo
zalohové faktury a suma, ktera bude po potvrzeni ENTER rozpocitana na zaklad s DPH.
Zéaroveti bude do faktury doplnéno datum zaplaceni,.
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NAZEV DANOVE ZALOHY
M1Zete vepsat nézev daiové za chy.

STREDISKO
MuZzete vlozit (vybrat) stiedisko
[ee)
Polozka musi byt vyplnéna.
- Pokud jste zvolili CASTECNA UHRADA, je pole vyplngno Udaji ze zakézky, na kterou
¢éstecnou Uhradu piijiméte.
- Pokud jste zvalili VOLNA je po vioZeni ,* “ nabidnut Ciselnik organizaci. Pokud
zékaznik, na kterého tvorite Danovy doklad o prijaté platbé nema ICO, vloZite libovol -
né ¢islo.

NAZEV ODBERATELE
Je vyplnéno adaji z Ciselniku organizaci, nebo vyplnite ruéng.

CiSLO POKLADNY
Cislo pokladny, do které se bude ukladat prijaté platba.

- DPH
DPH ptijaté platby. MaZete meénit.

CASTKA
Do pole ¢astka zapiSete sumu prijimané platby véetné DPH. Po jejim potvrzeni ENTER
bude suma rozpocitana na zaklad a DPH.

Doklad ulozite a vytisknete. Prijaté a evidované darové zalohy budou pfi kone¢ném vy-
G¢tovani zakézky (pneuservisu, prodeje ND.....) automaticky odecteny na vysledném dario-
vém dokladu.

Do provedeni denni zavérky lze doklady prijatych daiovych zaloh (sumy v K&) menit,
popiipadé piijatou danovou zalohu zmeénit na VOLNOU. Po denni zavérce ma toto pravo
pouze SUPERVISOR.

7.9. EVIDENCE BANKOVNICH VYPISU
V Evidenci bankovnich vypisti miZete uvadét provedeni plateb ze strany zakaznika faktur
hrazenych prevodnim prikazem vydanych v programu AUTOSERVIS.
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Zalozite novy doklad. Dée vypliujete :

DATUM
ZapiSe se datum podle pogitace.

V-P
MoZno dopsat pismeno pro rozliSeni dokladu (P - piijem, V - vydg)).

DOKL.
Cislo dokladu se vyplni automaticky.

STR.
Cislo stiediska

ZAPLACENO
Datum zaplaceni.

VARIABILNi SYMBOL
CASTKA KC

ICO
VloZite * avyberete z Ciselniku organizaci (doplnite) nézev plétce.

Doklad uloZite, nebo ukoncite s tiskem .
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: |=| PAROVANI

V Evidenci bankovnich vypisi mizete pouzit funkci parovani. Pokud pii parovani vypist
program nalezne v Evidenci faktur faktury, které byly prostiednictvim této platby uhrazeny,
dopiSe na né datum uhrazeni, ¢islo dokladu a sumu v K¢.

7.10. SEZNAM POJISTOVEN

Pokud budete na zakézkovy list uvadét pojiStovnu vozidla, vytvoite seznam pojistoven. Po
zaloZeni nové karty do prvniho pole zapiste zkratku (kod pgjistovny). Do druhého pole
uved'te nazev pojistovny. Kartu ulozte.

7.11. SEZNAM TYPU AUT

Slouzi k rozdéleni typt aut na dalSi podskupiny. Nagita se do zakézkoveého listu. V pripadé
povoleni typu auta FORD ma vliv na nagitani typti aut do funkce FORD 2000, kterd je
sougasti piiplatkového modulu PLANOVANI ZAKAZEK.

7.12. SERVISNI KARTY
Menu servisni karty neni funkéni.

7.13. EXPORT DAT PRO NISSAN

Polozka je pristupna pouze v pripadé, Ze v programu AutoServis je povolen priplatkovy
modul NISSAN. Podrobny popis funkce je soucésti popisu funkci modulu NISSAN.

7.14. EXPORT DAT PRO FIAT CR

Polozka je pristupn& pouze v pripadé, Ze v programu AutoServis je povolen piiplatkovy
modul TEMPARIO. Podrobny popis funkce je sou¢asti popisu funkci modulu TEMPARIO.

7.15. ZURNAL ZMEN ZPUSOBU ZAOKROUHL ENi DOKLADU

Obsahuje zaznamy o zménach zaokrouhleni dariovych dokladt. Priklad : Danovy doklad je
vystaven za platnosti urcitého zaokrouhleni. Po zménén legislativy dojde k doplnéni jiného
typu zaokrouhlovani dariovych dokladti do konfigurace programu AutoServis. Potom vstou-
pite do danového dokladu, ktery byl vystaven za minulého zaokrouhlovéni a chcete jg
vytisknout. Program Vam sdéli, Ze doklad byl zaokrouhlen podle minulého zptsobu a zepta
se Vés, zda ho chcete vytisknou s piivodnim zaokrouhlenim, nebo ho piepogitat a vytisk-
nout snovym zaokrouhlenim. Pokud se rozhodnete akceptovat nabidku tisku snovym
zaokrouhlenim, do uvedeného Zurndlu zmén zpaisobu zaokrouhleni dokladi bude proveden
zapis, ktery obsahuje Udaje o tom, kdo, kdy a ktery doklad necha prepocitat die nového
zaokrouhleni.

87



KAPITOLA 7 SERVIS

7.16. DOPSANI JMENA, PRIJMENI DO CiSELNIKU ORGANIZACI

Funkce je uréena pro stavajici uZivatele, ktefi pouzivali naplnény Ciselnik organizaci u
starSich verzi, ve kterych nebyly rozliSovany soukromé osoby a pravnické osoby. Umaoziiuje
prepsani soukromych osob (nepodnikatelskych subjekti bez IC) do novéjsi podoby karty
v Ciselniku organizaci. V pripadé, Ze program zatinte vyuzivat a doposud neméte Ciselnik
organizaci naplnén, neni potteba funkci aktivovat, pokud pouzivate pii zdpisu nového
obchodniho partnera volbu Firma nebo Soukroma osoba.
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8. CISELNiKY

Ve vSech ¢iselnicich miZete editovat jiZ potizené zaznamy, mizete mazat, pridavat, vyhle-
davat (podle raznych kritérii), vybirat atisknout celkové prehledy nebo jednatlivé karty.

8.1. CISELNIK ORGANIZACI

SlouZi jako kartotéka odbérateli a dodavatelt. Informace obsazené v tomto ¢iselniku se
pouZzivaji ve vSech funkcich, kde jsou pozadovény Udsje o odbérateli nebo dodavateli
(napt.piijemky do skladu, piijem zakazek, fakturace apod.). Systém s témito Udaji pracuje
a Uplnost dokladii piimo souvisi s naplnénim ¢iselniku. Pri spusténi funkce se zobrazi
prehled viech firem, sefazenych podle poradového &isla nebo ICO. Zde Zjistite poradové
¢islo organizace, zda se jedna o dodavatel e nebo odbératele, ICO, nézev a sidlo.

Vybery se li& podle toho, zda méte v Konfiguraci (menu SPECIAL) nastaveny parametr
"VYBER ZAKAZNIKA PODLE PORADOVEHO CISLA." na ANO nebo NE.

Hledani se provédi podie ICO. Prehled viech firem nebo kartu pro konkrétni organizaci si
miZete kdykoliv vytisknout.

V &iselniku organizaci |ze zaklédat karty odbératelt a dodavateld, vyhledavat, mazat zapi-
sy, vybirat zapisy pro tisk dopisnich &titki. MoZnost zal ozeni nové karty do Ciselniku orga-
nizaci se Vam automaticky nabizi vzdy, kdy s c¢iselnikem pracujete (pii zakladani nové
zakézky, prijemky do skladu, vydejky ze skladu atd.).
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ZAKLADANI NOVE KARTY
Pri zakladani nové karty se voli mezi Firmou a Soukromou osobou tlacitkem v z&hlavi
karty. Podle volby se nastavi pole pro identifikéatory - 1C a DIC v ptipadé firmy, tituly pred
a za jménem v pripadé soukromé osoby. Tituly pied a za jménem se tisknou pouze na do-
pisnich itcich, generovanych z Ciselniku organizaci, ne na danovych dokladech. U sou-
kromé osoby se otevie zaroven pole rodné ¢islo. Nedoporucujeme z hlediska zakony o
ochrang osobnich Udajt pole pouzivat, je uréeno pro uzivatele programu AutoSalon, kde je
Ciselnik organizaci spolegny s programem AutoServis.

PORADOVE CiSLO
Musite vyplnit pokud je v konfiguraci povoleno. Program si kontroluje, zda zvolené &islo
existuje. V piipadé, Ze existuje, musite zadat znovu. Cislovéni je automatické. Pokud pou-
Zivéte poradova ¢isla, nesmi zadné poradové ¢islo byt O.

1CO
ICO nebo rodné ¢islo (kontroluje na log. spravnost). V této poloZce je délka zapisu na 12
mist. Pokud chcete rozliSovat jednu firmu s vice pobockami je mozné toto provadét na 11 a
12 mist&. Pokud tisknete doklady, bude se tisknout pouze prvnich 10 mist. Pokud prenasite
data do programu DOUBLE, SIMPLE, je nutné vypliovat ICO bez mezer a pouZivat pouze
prvnich 8 mist. Ostatni mohou psét ICO ve tvaru 3 2 3 znaky.

ICO TISK
ICO, které se tiskne na doklady. Pri zakladani do ¢iselniku se piepie prvnich 10 mist
z ptredchozi pol ozky.

ﬂn Ikona slouzi k natteni Udajt o zapisované firmy z ARESu. Pokud pti zakladani
organizace vyplnite jeho IC a potom aktivujete tlagitko, karta se automaticky doplni adaji
(adresa) zaklédané firmy. Dédle jsou k dispozivi na horni li&té programu ikony pro Vyhle-
dani firmy na www.mapy.cz, informativni Vyhledani firmy na ARESU a odesléni dotazu
do Registru DI € (potiebné pro informaci o existenci DICa u zahraniéni firmy).

DIC
Danové identifikagni ¢islo

NAZEV
V ptipadg, Ze nazev firmy je del& neZ pocet mist v poloZce NAZEV, miZete pokragovat
druhou ¢asti nazvu v polozce KONTAKT. Pokud zvalite: , TISK KONTAKTU — ANO*,
pak se Vam vytiskne jako druhy fadek nézvu nafaktuie.

DODAVATEL
V pripadg, Ze se jedna o dodavatele, v této pol oZzky ponechate pismeno X.

ODBERATEL
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V pripadg, Ze se jedna o odbératele, v této pol ozce ponechate pismeno X.
Pismeno X mazete mit v poloZce odbératel i dodavatel.

ZALOZKA FAKTURACNI ADRESA
Ulice.

Misto.

PSC.

STAT
Nepovinna polozka. Po vioZeni znaku ,* “ Vam bude nabidnut Ciselnik stétt, ze kterého
miZete vybirat.

BANKA
Nazev banky.

UCET
Cislo t&tu.

TELEFON
TELEFAX

KONTAKT
Zde uvedete kontaktni osobu Vami zapisované firmy. V ptipadé, Ze nazev firmy je delSi nez
pocet mist v polozce NAZEV, miZete zde zadat druhou ¢ést nézvu. Pokud zvolite: , TISK
KONTAKTU — ANO", pak se Vam vytiskne jako druhy fadek ndzvu na fakture.

E-MAIL
PouZivéte-li Outlook Express 6.0 a vy& a méate-li v konfiguraci povoleno , POUZIVANI
INTERNETU", miZete zapsat E-mailovou adresu. Po kliknuti na tuto E-mailovou adresu se
Vam aktivuje okno Outlook Expressu pro napsani el ektronické zpravy.

WWW
PouZivéte-li Internet Explorer 6.0 a vySSi a méate-li v konfiguraci povoleno , POUZIVANI
INTERNETU", mazZete zapsat WWW adresu. Po kliknuti na tento odkaz se Vém zobrazi
WWW strénky dané firmy.

ZALOZKA DODAVATEL SKA ADRESA

Je uréena k zapisu dodavatel ské adresy, kterd je rozdilna od adresy fakturatni. Dodavatel-
skych adres je mozno zapsat libovolny pocet. Oznatend adresa Oznatena adresa
TISKNOUT ANO se tiskne na vydaném dokladu typu FAKTURA nad poznédmkou (ne
v pali adresa, kde je uvedena adresa fakturacni).
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POZNAMKA

CENOVA SKUPINA
Ma vazbu na cenovou skupinu pfi vydeji materidlu ze skladu. Naptiklad pokud vlozite
skupinu 2, bude na zakazku (v Prodeji ND, PneuServisu, Zkracené zakazce) kde bude
uveden tento odbératel vydavan material vzdy v prodejni cené 2 (viz skladova karta).

CELOROCNI OBJEDNAVKA
Pri vyplnéni je adaj tideén nafakturéch pro tohoto odbératele v poli OBJEDNAVKA.

VOLNE POLE
UmoZziiuje zapsani dalSiho identifikatniho Gdaje firmy - do levé ¢éasti ndzev, do pravé ¢asti
jeho hodnotu. Uvedeny Udaj se tiskne na dokladech v ¢asti Gdaja o firmé uzivatele. Uréeno
v soucasné dobé predevSim pro uzZivatele slovenské verze programu (pro uvedeni dalSiho
identifikatoru).

OBRAT ZA MINULE OBDOBI
Do uvedené poloZky se pii ro¢ni zavérce automaticky zapiSe obrat z&kaznika za minuly
kalendéini rok. UZivateli je polozka neptistupna.

SPLATNOST FAKTUR
Umoziiuje zadat individudni pocet dnii splatnosti pro daného zékaznika. Ponechéte-li v této
polozce ,, 0%, bude nattena splatnost z konfigurace.

SLEVY MATERIAL ZAKAZKY
Umoziuji zavést individudlni slevy na material pro tohoto zékaznika. Tato sleva je vypiso-
vanana vyuctovani zakézky.

SLEVY NAKUPKY ZAKAZKY
Umoziiuji zavést individuani slevy na ndkupky pro tohoto zékaznika. Tato sleva je vypiso-
vanana vyuctovani zakézky.

SLEVY VYKONY ZAKAZKY

Umoziiuji zavést individudini slevy na praci pro tohoto zékaznika. Tato sleva je vypisovana
na vyuctovani zakazky.

POUZIT SLEVY VSUDE
ANO - dlevy, uvedené u tohoto zékaznika pouzity nejenom v zakazkéach, ale i v Prodgji
ND, Zkracenych zakézkéach, Pneuservisu (v piipade, Ze nejde o rabatového zékaznika).
NE - uvedené slevy jsou promitnuty jenom do zakéazek.
SUPERVISOR ma moznost po oznateni vybranych zékaznika provést hromadné oznaceni
(odznageni) polozky POUZIT SLEVY VSUDE.
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RABATOVE SK UPINY
PoloZka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI.
Oznite-li polozku ANO miZete po uloZeni karty pti jeji dalSi editaci pridélit nebo meénit
rabatové skupiny pro zékaznika. Pro funkci pouZijete ikonu RABATOVE SKUPINY pred-
pokladem je vyplnéni rabatovych skupin v menu SKLAD a vyplnéni rabatovych skupin na
skladovych kartéch.
Pokud pole nechéte prazdné, pak rabatové skupiny pro zékaznika nejsou povoleny.

TISK KONTAKTU
ANO - pii tisku faktur a nékterych dalSich dokladi, kde je nazev této organizace uvadén,
se bude tisknout kromé nédzvu i obsah polozky KONTAKT, jako druhy fadek pod ndzvem
firmy odbératele.
NE - obsah polozky kontakt nebude ti&tén.

PRIHRANO
Pokud piihravate faktury do programu DOUBLE, provédi se vybér i z ¢iselniku organizaci.
Karty, které program ptipravil pro export, maji zaskrtnutou polozku ptihréano.

NEPLATIC
PoloZka je pristupna SUPERVISOROVI. Pokud nastavite ANO, a tuto organizaci uvedete
jako odbératele na zakazkovém listé, v prodeji nebo pneuservisu, jste upozornéni Ze zékaz-
nik je neplatic.

FORMA UHRADYY
Samostatné se nastavuje piedvolba Uhrady pro Zakazky a samostatné pro Prodej ND, ZZ a
Pneu.

SAZBA ZA 1NHOD
V pripadg, Ze pro zékaznika uvedeného na karté¢ budete uplatiovat individualni ceny Nh
pro Normalni zakézky, Interni zakézky nebo Garan¢ni zakazky, zde vloZite Gdaj o ceng
(cenéach) normohodin (bez DPH). Uplatnéni viozenych cen Nh se tidi pravidly dle polozky
Priorita volby Nh v menu SPECIAL — Konfigurace systému — z& ozka Zakézky, podzél ozka
Vykony — viz popis této polozky v piedchézejicim popisu Konfigurace systému.

DATUM ZALOZENI
Datum zal ozeni karty organizace.

P¥i préci s kartou v Ciselniku organizaci je moZno pouZit dale :

| . .
Fﬂ PREHLED NEZAPLACENYCH FAKTUR
Aktivaci ikony je vytvoren Prehled nezaplacenych faktur pro daného odbératele
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E STATISTIKA OBRATU MATERIALU
Aktivaci ikony se otevie obrazovka pro zadani podminek vytvoreni statistiky vydeje materi-
alu nadaného odbératele :

3 A e

Foul o cladimm purewytwed ool starlsriey nd | EERETT '1“_."| LR W R

Praalme hes ommzemidalunu,

Wyrmazani daturmi

Poturd Stormo

¥4 \/v HLEDAVANI FIRMY NA WWW.MAPY.CZ
Aktivace ikony umozni vyhledani sidla firmy dle zadané adresy v karté Ciselniku organiza-
ci na www.mapy.cz

¥8 /Y HLEDANI FIRMY NA ARESU
Aktivace ikony umozni vyhledéni Udajt o firmé v administrativnim registru ekonomickych
subjektt na ARESU dle zadaného ICa v karté odbératele

¥ DOTAZ DO REGISTRU DIC
Aktivace ikony umazni vyhledani DIC v registru (véetné zahraniénich firem v EU).

Zé&lozka POZNAMKA
Do této poznamky miiZete zadavat volny text atisknout ho.

8.2. CISELNIK STREDISEK

V pripadé, Ze cheete Uctovat na stiediska, musite si nejdrive zal oZit jednotliva stiediska do
iselniku stredisek. MiZete provédét hledani (podle oznaceni strediska) nebo vybery.

Pri zalozeni nové karty vypliujete:

STREDISKO
Oznaeni stiediska - tiimistny kdd z ¢isel, pismen nebo kombinace obojiho.

NAZEV STREDISKA
Né&zev jednotlivych stiedisek
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8.3. CISELNIK PRACOVNIKU

Vechny pracovniky je nutno zaloZit do Ciselniku pracovnika. Tento seznam miZete vyuZit
pii zavédéni zakézek a pii vykazovani vykoni na jednotlivé pracovniky v zakézkach. V
piehledu vSech pracovniki jsou jednotlivé zaznamy sefazené podle osobniho ¢isla.

V ¢iselniku Ize vybirat a hledat (podle os.¢isla).

Vypliiujete :

Zéloka DOKLAD — 1. OBRAZOVKA

OSOBNI CiSLO
Nelze nechat prézdné. MuZzete pouzivat kombinaci pismen nebo ¢isel.

PRiIJMENI, JIMENO, TITUL
Nutno vyplnit.

DalSi polozky jsou informativni. Pro funkci programu jsou vSak dalezité tyto dalsi infor-
mace:

CISLO OSVEDCENI
Pokud pouzivate funkci méieni emisi, prepisuje se ¢islo osvédeeni do protokolu o méieni.
Je nutno samostatné uvést ¢isla osvédeeni pracovnika pro Zézehové motory (po jeho zapsa-
ni se zpristupni pole pro zapsani ¢isla osvédéeni pro alternativni pohon) a Vznétové moto-
ry.

PODILOVA MZDA
Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROQOVI.
Hodnota se zadava v %. Z tohoto Udaje se vypogita pomeérna ¢ast (podilova mzda) z prove-
denych vykont pro jednatliveé pracovniky.
MiuZete zadat ¢tyfi riizna rozmezi ajednotliva procentni ohodnoceni pro vypoget podilovych
prémii.
napr. od 0 do 2 000 K¢ 10% prémii,

od 2 001 do 30 000 K¢& 15% prémii atd.

V piipadé Ze pracovnik odpracuje vykony v hodnoté tieba 2.005,- K¢, bude mu vypoétena
podilova mzda 15% z odpracované ¢astky 2.005,- K¢.

REZIE NA PRACOVNIKA
PoloZka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI.
Zadéte VaSe planované rezijni néklady na daného pracovnika v K¢.

MESICNi VYKON PRACOVNIKA
Polozka je pristupna pouze SUPERVISOROQOVI.
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Zadéte planovany mesicni vykon daného pracovnika v K¢. Tato a predchézejici polozka
jsou potom pouzivany pii vypoctu skutecného zisku na pracovnika, prostiednictvim tiskové
sestavy SOUPIS PODLE PRACOVNIKU A ODPRACOVANEHO CASU v menu
VYKONY.

ZaloZka DOKLAD — 2. OBRAZOVKA
Libovolny text tykajici se daného pracovnika.
Po otevieni osobni karty zaméstnance miiZete pouZit ikonu :

III"'I"' DOCHAZKOVY LiSTEK
Po aktivaci funkce mizZete vytvorit dochézkovy listek supiesnénim planované pracovni
doby zaméstnance. Po potvrzeni téchto Gdajit mizZete vyplnit skutecny prichod a odchod
zaméstnance. Dale pak zde muizete prohlizZet a tisknout sumy provedenych vykont zamést-
nance.

8.4. CISELNiK AUT

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY MINI 2a3.

Do ¢iselniku si miZete zapsat jakykoliv typ auta véetné (dajt pro Ugtovani. Zapsana karta
se tadi abecedné podle typu auta. Tento ¢&iselnik se vyuziva v prijmu zakézek a dalSich
funkcich, kde si z ného miZete vybirat typy vozii.

Vyhledani provedete podle typu auta.

Po zaloZeni nové karty vyplnite:

TYP AUTA
Znatka auta a presné typoveé oznageni.

KOEFICIENT
Pri zapsani jiného cisla (koeficientu) nez je hodnota 1 dojde pii vydeji vykonii na dany typ
auta k vynasobeni ceny normohodiny zapsanym koeficientem. Z hlediska rozsahlych moz-
nosti stanoveni cen NH pro jednotlivé typy aut, odbératele, jednotlivé vykony atd.
NEDOPORUCUJEME MENIT KOEFICIENT, je vhodné ponechat koeficient 1.

KOD AUTA
Pomoci kédu se pritazuje dané auto ke konkrétnimu ceniku vykonu. Typy vozi s podobnou
stavbou a néro¢nosti jednotlivych praci mohou mit stejny kéd. Je mozno pouZivat pro typy
aut kéd XXX, ktery je obecnym kédem a umoziuje vydg vSech praci oznatenych také
kodem XXX. BliZSi popis v sekci vénované vykonam.
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Priklad pouZiti jiného kodu nez XXX :

K 6d auta 88a uréuje pouziti ceniku pro vozy SKODA FELICIE dle CNO 88.
Uvedeni kodu 88a urcuje pouziti stejného &iselniku pro Getovani vykond na
v&echna vozidla, které maji v kodu auta ¢islo 88a Na typ auta skodem 88a |
bude mozno vydavat vSechny vykony s kédem 88a, k vydeji budou nabizeny i
préce sobecnym kodem XXX. K vydeji nebudou nabizeny préce sjinym
kddem nez 88aa XXX.

SAZBA VYKONU
Pokud provédite G¢tovani vozidel v Nh je mozné zadat sazbu 1 az 3 podle sazeb uvedenych
v konfiguraci VYKONU. Préce na tomto vozidle se bude pak Gstovat podle této sazby.
Pokud Getujete v K¢, Uctujete podle cenikovych pol ozek.

KOD TYPU AUTA
Slouzi k rozdéleni typt aut na dalSi podskupiny. Nagita se do zakézkoveého listu. V pripadé
povoleni typu auta FORD ma vliv na naditani typti aut do funkce FORD 2000, kterd je
soucésti priplatkového modulu PLANOVANI ZAKAZEK. M& vyznam i pro &nnost
piiplatkovych modulti nékterych automobilek, jako naptiklad KIA, FIAT, NISSAN atd.
B&Zné neni pouzivéan.

SAZBA (1 NH)
Umoziiuje definici individudni sazby normohodiny pro typ auta pro zakézky Normalni,
Interni a Garanéni. Je-li pole vyplnéno, program bude préce na tomto vozidle G¢tovat podle
této sazby a ne podle sazby (Sazba 1 — 3) nastavené v poli SAZBA VYKONU. Pokud G&tu-
jete v K&, (ktujete podle cenikovych polozek, bez ohledu na zapsané (nezapsané) ceny Nh
pro jednotlive typy zakézek.

INFORMACE NACTENE Z ERE MANAZERU
V pripadé, jelli spojen program AutoServis sERE Manazerem (EUROTAX), jsou
v jednotlivych polich zobrazovény informace nactené k vozidiu z EUROTAXu.

8.5. CISELNIK AUT GEOMETRIE

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY vSech verzi MINI.

U raznych typa aut si mazete do karty vyplnit zékladni parametry pro méteni geometrie
vozidla. VSechna zde zaloZzend auta se zobrazuji ve funkci GEOMETRIE (menu
ZAKAZKY) v polozce VOZIDLO.

Také zde miiZete provést funkci VYBER.

Karta pro méteni geometrie obsahuje:

TYP AUTA
MiZete bud’ vybrat z jiZ potizeného CISELNIKU AUT, nebo zapsat novy typ auta ado
CISELNIKU AUT zaloZit.
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PORADOVE CiSLO
Uvedete poradové ¢islo v katalogu hodnot pro méieni geometrie. Predepsané hodnoty vypl-
nite podle zadaného typu vozidla. Tyto Udaje jsou dillezité pii méieni geometrie a sestaveni
protokolu. Automaticky se do protokolu prepisi.

8.6. INFORMACE O AUTECH

V databdzi INFORMACE O AUTECH si muzete evidovat podrobngjsi informace o vozi-
diech Vasi zakaznikt. Kartu informaci o vozidle Ize zakladat a prohliZet pii tvorbé zakéaz-
kového listu nebo z tohoto menu. Pristupna k prohlizeni jei z Evidence SPZ.

8.7. KURZOVNI LISTEK

Je urgen k zaloZzeni mén, se kterymi program pracuje. V Kurzovnim listku jsou zal ozeny K¢
(CZK) — oznacena jako Zakladni a EURa — ozna¢ena jako Prepocet. Kurzovni listek umoz-
fiuje zapsani vice mén. Pouze jednu ménu lze oznagit jako Z&kladni. Tato ména je potom
uvadéna na danovych dokladech jako hlavni ména — nutno neménit a ponechat CZK. Ménu,
kterou vyplnite a ozntite jako PFepocet, bude uvadéna na danovych dokladech jako kon-
verzni ména, tedy bude se zobrazovat pod tabulkou dariové rekapitulace a v tomto radku
bude uveden nazev mény pro prepocet, jeji konverzni kurz a v této méné prepocitana celko-
va suma. Pouziti naptiklad pro prechodné obdobi na EUR, kdy z&kladni ména bude CZK a
na dokladu se bude zobrazovat konverzni kurz a celkova cena v EUR. Po prechodu na EUR
zaménite mény, tedy EUR ozn&ite jako z&kladni a CZK jako Prepocet a na daiovych
dokladech dojde k prehozeni uvedenych Udaja.

P¥i vypliiovani nové karty zadavéate polozky :

ZEME
Nézev stétu.

KOD
Zkratku meny napi. EUR.
KURZ

KOEFICIENT
Koeficient udava, jakym ¢islem je potieba néasobit kurz, aby vznikla sprédvna hodnota pro
piepocet (Itdlie v tisicich).

DATUM AKTUALIZACE KURZU
Zadéte datum aktualizace kurzu.

NAZEV MENY
Zadéte obecné pouzivanou zkratku mény.
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Po jejim ulozZeni aktivujete na horni listé ikonu 0 jelimz prostrednictvim  provedete
aktualizaci kurzi viech uvedenych mén z Ceské néarodni banky.

Polozka Celni kurz nebude aktualizovand, jeji aktualizace je pottebnd pouze pii vyuZivani
funkce INSTASTAT aje popsana v piislusné ¢asti tohoto popisu.

V pripadé, Ze nepouzivate funkci INTRASTAT, netisknete faktury v EURech ani pi‘epo-
cet celkové hodnoty faktury v Ké na EUR, Kurzovni listek nemusite vyplsiovat a pouZzi-
vat.

8.8. FORMY UHRAD

Z&kladni formy thrady (HOTOVE a PREVODNI PRIKAZ) jsou v programu piednastave-
ny. Lze zaloZit i dal& formy Ghrady (napt. DOBIRKA a PLATEBNI KARTA). Aktivaci
ikony NOVY zaloZite novou kartu, vyplnite nézev, ktery se ma jako nazev formy dhrad
tisknout na faktuie a prifadite pat¥i¢nou piedvolbu. Kazda predvolba mize byt prifazena
pouze 1 x.

8.9. STAV NADRZE

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY MINI 2a3.

Zde si muZete nastavit Udaje pro vypliiovani stavu nédrze. napi. 1/2, 1/4 atd. Stav nadrze
miZete z tabulky vybirat do zakézky pokud méate v KONFIGURACI SYSTEMU- zdlozka
ZAKAZKY nastaveno STAV PHM V LITRECH — NE.

8.10. SERVISNI ZASAHY

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY MINI 2a3.

Evidence servisnich zasahti slouZi k vliozZeni identifikacnich Gdajii o sériich vozidel, na
kterych mé byt od vyrobce natizeny servisni zésah. Dilezita informace je ¢ast ¢isla karose-
rie nebo motoru, které se tato vada tykd Funkci je potieba povolit v KONFIGURACI
SYSTEMU- zdlozka ZAKAZKY.

Po zalozeni nové karty vypliiujete tyto Udaje:

Zalozka SERVISNI ZASAHY

TYPVOZU
Vyplnite typ vozu
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CiSLO KAROSERIE
Vyplnite ¢islo karoserie. Zaroven muzete zadat rozsah hledani, t.j. od jaké pozice se ma
dané ¢islo karoserie vyhledavat. Délka hledaného retézce je déna délkou textu v servisnich
zasazich.

CiSLO MOTORU
Vyplnite ¢islo motoru. Podminky pro rozsah hledani ¢isla motoru jsou totozné s podmin-
kami platnymi pro ¢islo karoserie.

ROZSAH DATUMU VYROBY
Tyto Udaje jsou dulezité pro vybér vozidla pii piijmu zakazky a upozornéni technika na
servisni zasah.

POPIS SERVISNIHO ZASAHU
ZapiSete druh zavady, kterd se ma odstranit.

Pokud k Vam piijede do servisu vozidlo, které spliiuje Gdaje pro vybér, objevi se pti prijmu
vozidla do opravy hl&Seni obsazené u tohoto typu, v popisu servisniho zasahu.

8.11. TYPY ZAKAZEK

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY MINI 2a3.

Preddefinovany jsou typy zakéazek:
NORMALNI —je vZdy ukonéena daiiovym dokladem

G GARANCNI — je vZdy ukoncena daiiovym dokladem, Ize rozhodnout, které po-
lozky (préce i materidu) budou zakaznikovy Gétovany a které ne.

I INTERNI — neni ukoncena daiiovym dokladem, pouze souhrnem cen.

P POJISTOVNA - je vzdy ukontena daiiovym dokladem, neni moZno poskytovat
slevy

MiuZete nadefinovat dalSi typy zakézek, které nazvete podle vlastni potieby a pritadite

k nim néktery z kodut typu zakazek.

KOD TYPU ZAKAZKY
Vlozite libovolny znak, ktery je zéroven vybérovou podminkou pii vyhledavéni zakézek na
né vydaného materiali a vykont v nékterych dalSich databazich.

NAZEV TYPU ZAKAZKY
Zapisete Vami zvoleny nézev typu zakézky.

KOD TYPU ZAKAZKY
Ke kazdému Vami nadefinovanému typu zakézek miZete pridélit typ zakézky (prazdné pole
NORMALNI, G — GARANCNI, | — INTERNI). Vami vytvorena zakézka se bude chovat
dle ptidéleného typu.
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Podrobny popis vyznamu zakazek G - garanéni a | - interni je obsaZzen v kapitole
ZAKAZKY - EVIDENCE ZAKAZEK.

CENOVA SKUPINA PRO TYP ZAKAZKY
MuZzete zvalit cenovou skupinu (0-6), ve které se bude na tento typ zakazky vydavat mate-
ridl.
Polozka je pristupna pouze SUPERVISORovi.

POVOLIT KULANCE
Lze povalit pouze u zakézek typu garanéni. Umoziuje pii vyGctovani zakézky nastavit podil
servisu a zakaznika na Uhradé zakézky.
Polozka je pristupna pouze SUPERVISORovi.

Priklad :

Kod typu zakézky : F

Nazev zakéazky Fir.auta

Kod typu zakézky : |

Timto jste vytvorili typ interni zakézky, ktery budete pouZivat pti opravéch aut vasi firmy a
budete moci sledovat objem téchto oprav, materid a vykony vydané na tyto zakazky jedno-
duchym zptisobem. Zakéazky pritom nebudou ukonéeny daiovym dokladem, materid bude
fadné vydan ze skladu a préce prifazeny ke konkrétnim zaméstnancam.

8.12. EVIDENCE STITKU RENAULT

Evidence STITKU RENAULT se piistupna pouze pti volbé TYP AUTA RENAULT. Obsa-
huje Udaje ze &titka Renault vyplnéné pii tvorbé zakazkového listu.

8.13. EVIDENCE PLATEBNICH KARET

Evidence platebnich karet je piistupna pouze SUPERVISOROVI. Po zal oZeni nového radku
je mozno vepsat :

TYP KARTY , ktery piijiméte (MAESTRO,VISA atd.). Preddefinovéna je karta CCS .
Dale zapiSete % prirazky poZadované provozovatelem karty.

Vyplnite, zda se ma na vyGctovani uvadét u nadefinované prirdzky i typ karty. Napt. : pfi-
razka CCS 3 % (volba Tisk prirédzky A) , nebo pouze Prirdzka 3 % (volba Tisk prirézky
NE).

8.14. SKUPINY VYDEJU

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVIS MINI 1.
Menu je piistupné pouze pri povoleni uvedené funkce v Konfiguraci v zal ozce — Zakéazky.
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Pro moznost pouzivéni skupin vydejt je nutno zaloZit nové karty skupin vydeji. V nové
karté vyplnite:

KOD

NAZEV SKUPINY VYDEJE
(napt.: motor, podvozek ...)
Pokud pii vydeji materidlu nebo vykoni prifadite na vydej nékterou ze skupin, bude se
podle t&chto skupin fadit materid a vykony na dodaci listy pro zjednoduSeni piehledu, na
které ¢asti vozidla byl vydavan.
8.15. KODY STiZNOSTi ZAKAZNIKU
Menu je uréeno pouze pro autorizované opravny LAND ROVER.

8.16. SKUPINY STiZNOSTi ZAKAZNIKU
Menu je uréeno pouze pro autorizované opravny LAND ROVER.
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9. ZAKAZKY
Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVIS MINI2, MINI3.

9.1. EVIDENCE ZAKAZEK

Tato funkce slouzi pro pfijem a vyGctovani zakazek.

Jednatlivé zakézky se fadi podle ¢isla zakazek.

Pri spusténi funkce si z nabidky vyberete, zda cheete zobrazit pouze zakézky neuzaviené
(to znamena zakézky, které neprodly denni zavérkou a zakézky neuzaviené) nebo vsechny.
MuZzete zde provadét vybery, hledani podle ¢isla zakazky, soucty, storno zakézek a vyucto-
véni zakazek hatovych.
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Pii zalozeni nové zakazky vypliujete :

Zalozka PRIJEM ZAKAZKY

ZAKAZKA CisLO
Vyplni se automaticky po ulozeni.

STREDISKO
Vyplnite ¢islo stiediska nebo provedete vybér z nadefinovanych stredisek.
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P.C.
Poradové ¢islo slouzi k moznosti vybéru zakaznika z databaze INFORMACE O VOZIDLE.

SPzZ
P¥i vypliiovani SPZ je mozno pouZt dvé varianty zapisu :
1. ZapiSete SPZ, po potvrzeni <ENTER> se prohleda databéze a v pripadg, Ze Udaje o
zapsané SPZ jsou nalezeny z predchozi navstévy, doplni se automaticky Udaje z posledni
zakézky: ICO (v piipadé, Ze se jedna o organizaci), jméno (nézev) zékaznika ajeho adresa,
typ vozu a motoru, ¢islo motoru a karoserie, ujeté km z posledni navstévy, barvu, koefici-
ent a kdd auta. VSechny tyto Gdaje Ize zmenit. Po uloZeni se tyto Udaje automaticky aktua
lizuji evidenci SPZ.
2. Do pole viozite znak ,* “, potvrdite <ENTER> a program Vam nabidne vSechny SPZ,
které jiz byly evidovény v programu AutoServis pii piedchozich navstévéch. Vybranou SPZ
potvrdite <ENTER>, program doplni vSechny Udaje vybrané SPZ stejné jako v bodé 1.
Pokud jste navic pti posledni navitéve zapsali do polozky NA PRISTE kony, které se maji
provést, prepisi se tyto kony (pokud zvolite) do objednanych praci.
V pripadg, Ze nezndte SPZ vozidla zapisovaného do zakézkového listu (od posledni n&
vstévy vozidla ve VaSem servisu byla zménéna), pole SPZ ponechéte prazdné a potvrdite
<ENTER>. Nabidne se Vam moznost zépisu ¢isla karoserie a ¢isla motoru. Je-li aespoi
jeden z t&chto Udajti nalezen v Evidenci SPZ, dojde k doplnéni Gdajii do zakazkového listu
z posledni zakazky stejng, jako pii zdpisu spravné SPZ. Po tomto doplnéni se vrétite do
pole SPZ a zapiSete novou SPZ (pole SPZ nesmi ziistat prazdné).
Pokud pouZivéte priplatkovy modul Planovéni zakézek a nevyplnite SPZ, na klavesu
<ENTER> se otevie seznam vozidel pladnovany pro konkrétniho technika na aktudni den.
Vyberete si spravného zakaznika, potvrdite a tento se prepiSe do zakazkového listu.
3. Poti‘eba vytvoFit zakazku na vozidlo bez SPZ, popripadé opravu agregatu atd. Pfi tvor-
bé& zakazkového listu do pole SPZ vlozite libovolny znak kromé znaku ,* “ a aktivujete
tlacitko NC (néhodné ¢islo). Dojde ke generaci nahodného ¢isla, které je vioZzeno do pole
SPZ, po ulozZeni (tisku) zakézky je prevedeno na tvar ICO00000X, pod nim je uloZeno i do
historie zakézek. Zakézka je jedinena a je mozno zapsanim (vybérem) vyse uvedeného
ICOO0000X pii dalSi zakézce zhistorie zakézek filtrovat Udaje, které skutecnd
k uvedenému agregétu (vozidlu bez SPZ) nadlezi.

ALTERNATIVNI POHON
(Polozka je aktivni, pokud vlastnite modul ALTERNATIVNI POHON).
Pokud zakladéte norméni zakézku (nesouvisgjici s alternativnim pohonem) polozku pie-
jdete.
Jde-li 0 zakédzku souvisgjici s alternativnim pohonem miZete volit z ndsledujicich moznos-
ti:
H - v rédmci zakazky bude provadéna piestavba vozidla na alternativni pohon typu
HROMADNA.
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I - v ramci zakazky bude provadéna prestavba vozidla na aternativni pohon typu
INDIVIDUALNI. Tato volba aktivuje pii vyGctovani zakézky obrazovku, kde je mozné
vyplnit jednotlivé polozky Montézniho protokolu.

A - vozidlo ma jiZ nainstalovany alternativni pohon. V tomto ptipadé pfi prichodu poloz-
kou ,, TYP* se nabidne moznost zapsani typu nédrze, rozméru nédrze a stavu LPG v %. Fi
tisku zakazkového listu je v tomto pripadé prostor pro popis zavady zkracen o jeden fadek
anatento se vytisknou uvedené informace.

DATUM PREVZETRI DO OPRAVY (DATUM OBJEDNANI)
zakézkovy list a vozidlo pouze objednévéte, neni zéroven piebirédno do servisu. V menu
Specid — Konfigurace systému — zdlozka Zakéazky 1ze nastavenim na ANO (zatrZzenim)
zobrazovat datum prevzeti veetng ¢asu, ktery se natita dle aktudniho ¢asu v PC a je edito-
vatelny.

ICO/RC
Pokud cheete zadat 1CO zé&kaznika, kterého méte v &iselniku (nebo nové ICO zaloit),
musite zadat *, vybrat si z nabidky odbérateld v CISELNIKU ORGANIZACI (menu
CISELNIKY), nebo zalozit do CISELNIKU ORGANIZACI novy zépis, po potvrzeni je
program doplni do zakézkového listu.
Pri zapisovéani nového zékaznika ktery neméa ICO, vloZite zatrzeni pred polem IC/RC, pole
je znepristupnéno. Déle pokratujete viozenim znaku ,* “ do pole Zakaznik, bude aktivo-
véna nabidka Ciselniku organizaci, odkud zakaznika vyberete, nebo prostiednictvim ikony
NOVY, vloZite zépis o novém zékaznikovi. Je-li vybran z Ciselniku organizaci zékaznik
bez ICa, pole se po nasteni zékaznika znepiistupni automaticky.
Je-li vybran zékaznik oznateny v Ciselniku organizaci jako NEPLATIC, jste na tuto sku-
te¢nost upozornén v pravém hornim rohu obrazovky.

RIDIC
Lze doplnit jméno fidice, ktery pristavil vozidlo, byl-li jiz zadan v pitedchozi zakazce,
program jmeéno doplni..

SOUHLAS1(2)
Pole jsou uréena pro speciani funkce pii povoleni ptiplatkovych moduli pro nékteré au-
tomobilové znacky (KIA, NISSAN ....) jejich vyznam je popsén v dopliicich manudlu pro
tyto znacky. Pokud nemate néktery z uvedenych modult povolen, jejich zatrzeni nema
Zadny vliv.

1. TELEFON
Doplni se z CISELNIKU ORGANIZACI.

2. TELEFON
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Zapisete ru¢né.
MuZzete vybrat, které telefonni ¢islo se ma na zakazkovém listu zobrazovat. Na tisku ZL
jsou obg telefonni ¢isla.

ZKUSEBNI JizDA
ZatrZeni této polozky ma vliv pouze pii aktivnim piiplatkovém modulu TEMPARIO. Udaj
o provedeni zkuSebni jizdy se potom tiskne na dokladu s nézvem ,, Kontrola kvality”, ktery
je piilohou zakazkového listu.

OBJEDNANE PRACE

Struény popis zavady a poZadavky zékaznika. Tuto polozku opustite stiskem <TAB>.
Pokud se tiskne poznamka na zakazkovy list (Smlouva o dilo) a neni v délce 17 radka,
prodluzuje se misto pro popis zavady pii tisku zakézky.

Pro popis objednanych praci je vhodné pouzivat SLOVNICEK FRAZI, ktery vyvolate
klavesou <F2> a prepisovat nejcastéji pouzivané fraze. Mate-li ve frazich naplnény ceny,
tyto se titaji do predpoklédané ceny (predkalkulace zakéazky). Pri vybéru ze Slovnicku
frézi do objednanych praci je mozno oznacit vice frazi a potvrzenim tlacitkem OK je na-
jednou prenést do zakazkového listu. Pri vypliovani textu v poloZce objednanych praci je
nutno dodrZet pravidlo souvislosti textu tzn. v textu nesmi byt volny fadek. Pokud pouZiva-
te popis objednané prace velmi podrobné a nevejde se Vam do zakazkového listu, je mozné
ho vytisknout jako prilohu zakazkového listu. Tuto prilohu je mozné predlozit k podpisu
zakaznikovi, nebo pouZzit pro popis préce pro dilnu.

DATUM
Vyplni se automaticky datumem z pocitate. Nelze meénit.

TERMIN

Datum, kdy bude zakézka hotova. Automaticky je zobrazovan aktualni datum. V pripade,
e v menu SPECIAL — Konfigurace systému — zal ozka Zakézky je polozka , Hlidani termi-
nu dokonceni a piredpokladané ceny” nastaveno ANO, je pole prézdné a zakézkovy list
neni mozno ulozit a vytisknout bez vyplnéni datumu piredpokladaného terminu ukoncéeni
zakazky. Dale Ize v menu Specid — Konfigurace systému — zalozka Zakézky nastavenim
na ANO (zatrzenim) zobrazovat Termin (predpokladany termin dokongeni) veetné casu,
ktery se na¢ita dle aktudlniho ¢asu v PC a je editovatelny.

TECHNIK
Standardné se nabizi technik, ktery pracoval posledni v piijmu zakézek. MiZete zmenit.
V piipadé, Ze v menu SPECIAL — Konfigurace systému — zélozka Zakézky je polozka
»PouZivat osobni ¢islo prihlaSeného uZivatele® nastavena na ANO, v pali se objevi jméno
piihl&Seného uZivatele tak, jak je zapsano v Ciselniku pracovniki.
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Pokud pouzivite PLANOVANI ZAKAZEK, prepisuje se ¢islo pracovnika ze seznamu
uzivatelt, podle osobniho ¢isla uvedeného na karté uzivatele, ktery se do programu prihlé-
sil.

P - POJISTOVNA
Mate-li preddefinované jména pojistoven, mizete vybrat z nabidky pojiStovnu pro tuto
zakazku.

PREDPOK LADANA CENA
Uvedete predpokladanou cenu opravy. Pokud méte ve SLOVNICKU FRAZI vyplnénou
cenu, piepisuje se do predpoklédané ceny. Pii pouZiti vice frazi se ceny titaji. Konec¢nou
podobu piedpokladané ceny |ze opravovat. V pripadé, Ze v menu SPECIAL — Konfigurace
systému — zal ozka Zakazky je polozka ,, Hlidani terminu dokonceni a predpokladané ceny*
nastaveno ANO, zakézkovy list neni mozZno uloZzit a vytisknout bez vyplnéni predpokladané
ceny zakézky.

TYP ZAKAZKY.
V prvni poli se objevuje zkratka typu zakézky (prézdny — normdni, | —interni, G — garang-
ni, P — pgjitovna, nebo znak pridéleny Vami pro jiny typ zakazky). V druhém poali je
uveden znak uréujici pritazeni typu zakézky k preddefinovanym typam, podle kterych je
provadéno vyuctovani zakazky.
Priklad :
V menu TYPY ZAKAZEK jste vytvorili typ zakézky, kterému jste pritadili pismeno M a
nézev typu zakézky Mxyz..... a prifazenim pismene | jste urcili, Ze se ma G¢tovat jako
zakézka interni. Potom v prvnim poli TYP ZAKAZKY se objevi pismeno M, ve druhém
poli pismeno I.

- normalni zakézka (polozky prejdete, nevypltiujete).

| - interni zakdzka. V tomto pripadé, pokud takto oznatenou zakézku vyuctujete hotové
vznikne interni doklad, kterému neni pidéleno ¢islo danového dokladu (v poloZce Daiovy
doklad ¢islo je uvedeno INTERNI) a penize nejsou pricteny do pokladny. Vykony jsou
piipogitany pracovnikiam, na zakézku vznikla fadna vydejka ze skladu. Cislo zakézky je
oznageno | (interni).

G - garanéni zakézka. V konetném vylctovani pro zékaznika je Uhrada provedena podle
toho, zda jste polozku pfi G¢tovani (na vydejce ze skladu, vykont) ozn&lili v polozce U
<A> ANO, <N> NE ((¢tovat/ nedctovat).

Vami definovany typ zakdzky Do seznamu je mozné pridavat dalSi typy zakézek podle
vasich pozadavka.

107



KAPITOLA 9 ZAKAZKY

UHRADA
Bez oznaceni. Pti uzavieni zakéazky je mozné pouzit vSechny zptisoby vyGetovéani.
H - hotové. Pt uzavieni zakézky program trva na tomto typu vydctovani.
F - faktura.Pri uzavieni zakézky program trva na tomto typu vyGctovéani.
K — platebni karta. Pti uzavieni zakéazky program trva na tomto typu vyGctovéani.
Ptiznak 1ze v zakézce pired uzavienim zmenit.

ZALOHA

Pripadna zaloha v K¢. Pri tisku zakézkového listu, na kterém je uvedena zéloha v K¢ se
automaticky nabidne nejprve tisk Dariového dokladu o prijaté plathé, ktery je zaloZen
v menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH atisk Pijmového pokladni doklad,
ktery je zalazen v menu SERVIS - EVIDENCE POKLADN{CH DOKLADU. Pokud dokla-
dy nevytisknete, je mozno tisk provést samostatné zmenu SERVIS — EVIDENCE
DANOVYCH ZALOH a EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU. Opravy zalchy po jejim
zalozeni (jgji vySe) mize provadét SUPERVISOR a to pouze pred provedenim denni z&
Verky.

ZAHRANICNi ZAKAZKA
Polozka je prednastavena NE.
NE - zakézka bude vyuctovana veetné DPH.
ANO - na zakézce oznatené jako zahrani¢ni se nebude Uctovat DPH.

TYPVOZU

VloZenim znaku ,* “ bude zobrazena nabidky z Ciselniku aut. Vyberete a potvrdite typ
auta, pro ktery vyplhujete zakazku. V pripadé, Ze Typ auta vyplnite ruéné po potvrzeni
<ENTER> bude prohledana databaze typti aut. Pokud vloZeny typ auta nebude nalezen,
program se zepta, zda si piejete uvedeny typ auta zalozit do Ciselniku aut. Zvolite-li ANO,
bude nabidnuta obrazovka pro zalozeni typu auta (doporucujeme), zvolite-li ne, program
umozni ponechani zapsaného typu auta v Zakazkovém listé a nastavi sazbu NH na SZABA
1 akdd auta na XXX.

KM
Pocet ngjetych km podle tachometru. Pti druhém a dalSim piijezdu vozidla je po zal ozeni
zaké&zkového listu a nacteni Gdajti o auté zobrazovan stav km pti posledni navstéveé. Je
nutno zadat novy stav km. V pripadg, Ze v menu SPECIAL — Konfigurace systému — zal oz-
ka Zakazky je polozka , Hlidat rozdilné stavy km ,, nastavena na ANO, zakézkovy list nelze
ulozit a vytisknout, dokud neaktualizujete pocet ujetych km.

PHM
Obsah nadrze v litrech. Pokud méate v konfiguraci zadano STAV PHM V LITRECH <N>,
maZete zaddvat pomérné hodnoty mnozstvi, podle zadani V CISELNIKU - STAV
NADRZE
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BARVA
Barva vozu.

KOD AUTA
Pale je uréeno pro specialni funkce pii povoleni priplatkovych modulta pro nékteré auto-
mobilové znacky (KIA, NISSAN ....) jeho vyznam je popsan v dopliicich manudu pro tyto
znacky. Pokud neméte néktery z uvedenych modulii povolen, neprovadite zadny vybeér.

VIN KOD
Pole pro zadani VIN kédu.

CiSLO MOTORU
Cislo motoru.

DAT. VYROBY
Po zapsani roku vyroby — zépis se provadgji ve tvaru dd.mm.rrrr (zobrazuje se pouze rrrr).
Nepovinna pol ozka.
Datum vyroby, ¢islo motoru a VIN kdd se kontroluji v menu CISELNIKY, v databézi
SERVISNI ZASAHY (pokud v konfiguraci je povoleno). Pokud existuje néktery z Gdaji
nebo jeho ¢ast v evidenci servisnich zasaht, vypiSe se na obrazovce popis servisniho zasa-
hu, ktery je nutno na vozidle provést.

DATUM UVEDENI DO PROVOZU
VloZite datum uvedeni do provozu. Nepovinna pol ozka.

KOD TEMPARIO
Polozka je pristupna pouze pii povoleném priplatkovém modulu TEMPARIO.

STAV VOZIDLA —1. STRANA

SAZBA
Prepise se podle hodnoty udané u vozidia v CISELNIKU AUT. Je mozné ji individuélng
zménit pro danou zakézku. Stanovuje v jaké sazbé se nasobi jedna Nhod v piepoétu na Ke.

Pokud na vozidlo zadéte sazbu a zatnete se na vozidlo provadét vydej, neni mozné zmenit
sazbu na jinou hodnotu bez opraveni jednotlivych fadka vydeky (vykony). Teprve po
editovani (proklepani) se zmeni jednotlivé fadky vydejky na spravnou (opravenou) hodno-
tu.

Druhé pole zobrazuje (je-li stanovena) individudlni sazbu pro vozidlo na zakézce z Cisdl-
niku aut, Ciselniku organizaci. Je-li tato sazba zobrazena, je prioritni.
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KOEFICIENT
Koeficient pro nasobeni ceny provedenych vykona Gctovanych na zakazku dle ceniku
vykonii. Koeficient se automaticky nagita dle nastaveni v CISELNIKU AUT. Je mozno
individuelné zménit pro danou zakézku.

VRATIT ND
ANO - vrétit ndhradni dily
NE - nevracet ndhradni dily

CHLAZENI
Provedete vybér z nabidky:
S-smeés
V - voda
N —nic

TYPMOTORU
Typ motoru ma vliv na vybér vozidlia z CISELNIKU AUT EMISE pii nagitani predepsa-
nych emisnich hodnot pro vozidlo pii tvorbé PROTOKOLU O MERENI EMISI.

KOD AUTA
Prepise se automaticky podle typu vozu. Jestli uvedeny typ vozu neni v Ciselniku, miZete
kod zmenit. Kod auta uréuje pouziti konkrétniho iselniku vykoni.

STAV VOZIDLA —2. STRANA

STAV AUTA
Do polelze vlozit struény komenté k stavu auta.

STAV PNEU
Do pole Ize vloZit stru¢ny komentar k stavu pneu.

POVINNA VYBAVA
Vypltiovani se liSi podle toho, jaky typ karty (karta A nebo karta B) jste zadali v menu
SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zdlozka ZAKAZKY. U karty A zadévéte, zda
zékaznik ma (A) nebo nema (N): nahradni kolo, zvedék, naradi, 1ékérnicka, trojuhelnik,
hasici pristroj, pridavna svétla, radio, anténa, reproduktory, potahy a hustilku. U karty B
zadavéte pouze, zda méa z&kaznik povinnou vybavu <A> (ANO) nebo <N> (NE)

ZVLASTNI VYBAVA
MoZnost nadefinovat zvlastni vybavu vozu.
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V zélozce PRIJEM ZAKAZKY mizete dale vyuZt tyto funkce :

H KALKULACE
Aktivaci ikony je mozné zalozit nebo natist jiz zaloZzenou kalkulaci na zakézku z menu
KALKULACE. Pri natteni kalkulace do zakazkového listu se do predpokladané ceny natte
cena z kalkulace.

? INFORMACE O VOZIDLE
Aktivaci ikony je mozné zalozit, popiipadé doplnit nebo opravit kartu vozidla.

AL ZADANI ALTERNATIVNIHO POHONU
Polozka je aktivni, pokud vlastnite modul ALTERNATIVNI POHON. Po aktivaci ikony
miZete vytvorit Montazni protokol.

I'“' INFORMACE AUTOSALON
Polozka je aktivni, pokud vlastnite program AUTOSALON a tento je propojen
s programem AUTOSERVIS. Potom aktivaci ikony ziskate informace o tomto vozidle
Zjisténé pri jeho prodeji.

W STITEK RENAULT
Po aktivaci (za predpokladu, & KONFIGURACI — ZALOZKA ZAKAZKY méte zvolen
TYP AUTA RENAULT) ikony se otevie STITEK RENAULT ktery je mozno vyplnit.

HI HISTORIE ZAKAZEK
Aktivaci ikony Ize zobrazit vSechny dosavadni zakazky na vozidlo uvedené v zakézkovém
listu. Je mozno zistit ceny dosavadnich zakézek na uvedené vozidlo, vydany materid,
vykony, nakupky, préci pneuservisu.

FE PRILOHA K ZAKAZKOVEMU LISTU
Aktivaci ikony je mozné vytisknout prilohu k zakazce. PouZiva se hlavné pokud popis
objednané prace je natolik rozsdhly, Ze se nevytiskne na zakézkovy list. Prilohajiz obsahu-
je cely popis.

Pr .
£ PRUVODKA
Aktivaci ikony je mozné vytisknout pravodky materidlu, vykonii nebo obou. Slouzi pro
ruéni vypliiovani pti opravé v dilng.
Priivodka materialu je vypliiovana mechanikem ruéné podle pouzitého materidlu
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Privodku vykonii miZete vytisknout ve stejné podobé jako priivodku materidlu nebo
vyplnit. Program zobrazi dotaz Naplnit prizvodke vykona vykony ? PYi volbé NE je pri-
vodka vytvoiena pavodnim zpisobem (volné radky uréené k ru¢nimu zépisu provedenych
praci). Pri volbé ANO je zobrazena obrazovka Seznam vykonii, které budou vydavany na
zakazku umozaujici do Privodky vykona viozit vykony ze Seznamu vykonii prostiednic-
tvim vliozeni znaku ,* “ do pole poloZka ceniku. V pripadé, Ze uvedené pole ponechéte
prézdné a pokratujete dale, zpristupni se pole Popis vykonu, kam muizete z klavesnice
vlozit popis praci, které se maji na auté provést. V obou ptipadech je nutno vlozit osobni
&islo pracovnika, ktery méa préce provést a jejich pocet. Udaje se budou tisknout na pri-
vodce, nemaji ovSem vliv natvorbu vydejky vykoni, ktera se tvoii dosavadnim zpiisobem.

L
PLANOVANI ZAKAZKY
Funkce je aktivni pouze v ptipadé, Ze pouzivate priplatkovy modul ,Planovani zakézek".
Aktivaci ikony se zobrazi (pokud byla zakézka nattena z planovani zakazek) plan zakazky,
ktery mtizete upravovat.
Vyplnény zakazkovy list mizete vytisknout (zéroven je ulozena) nebo pouze ulozit.

& ZOBRAZENI OBRAZKU PRIDRUZENYCH K ZAKAZCE
V pripadé, Ze méte na disku svého PC ulozeny obrazky, které chcete mit pristupné z této
zakazky, pti préci se zakézkovym listem vyuZzijete ikonu Je ji aktivaci se otevie obrazovka

hcey pRadrutens i cekaors Heln nnmname MR ]
Casta kabridzku

Cesta k obrazku — cesta k ulozenému obréazku.
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Ukéazat obrézek — umozni zobrazit obrézek ve vétsi velikosti a pripadné jeho tisk (prohli-
Zeni na obrazovce).

Editace ifadku — moznost editace cesty k ulozenému souborul.

Novy Fadek — moznost vybrat cestu k uloZenému obrazku.

Smazani Fadku — provede smazani cesty k obrézku a tim zrusi jeho vazbu na zakézku.

= TISK + ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény zakazkovy list uloZite a zaroven vytisknete.

E uLoz
Aktivaci ikony vyplnény zakazkovy list ulozite bez tisku (Ize kdykoliv vytisknout).

* .

s UZAVRI
Aktivaci ikony opustite bez uloZeni zakézkovy list. POZOR — VSECHNA DATA
VLOZENA PRI TETO EDITACI DO ZAKAZKOVEHO LISTU BUDOU NEVRATNE

Editace porizené zakézky.
Kromé ¢isla zakazky, datumu potizeni a vySe prijaté zalohy |ze zmeénit vSechny polozky do
doby uzavieni zakézky — jejiho vydctovani.

Pokradujete v ¢€innosti se zakazkou v programu - provadite vydej materidlu, vyde)
praci, pFijem nakupek atd. Tyto funkce jsou popsané v dalSich ¢astech manuélu. Po
ukonéeni procesu zpracovani zakazky se vratime do menu ZAKAZKY — Evidence
zakézek za Géelem uzavieni a vyGétovani zakézky.

Zéalozka - VYUCTOVANI ZAKAZKY
V Evidenci zakazek si zvolite zakézku, kterou cheete vylctovat.

“Z VYUCTOVANI ZAKAZKY

Aktivaci ikony se otevie obrazovka VYUCTOVANI ZAKAZKY. Do vylétovani nactou
vSichni pracovnici, ktefi na dané zakézce pracovali, jegjich provedené vykony a vydany
materid, nékupky popt. pneuservis atd. V pripadé, Ze jste na tuto zakézku UGctovali
v ROZPRACOVANYCH ZAKAZKACH (menu ZAKAZKY) wyjezd, piiplatek nebo jiné
naklady, nactou se také do vyactovani zakazky.
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Pri vyGétovani zakézek miZete pouzivat nékter é specialni funkce:

. "@ ZADANi MECHANIK U
Aktivaci ikony mizZete zadat pro zakazku dal Siho mechanika.

‘JI JINE NAKLADY

V menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE — ZALOZKA ZAKAZKY miZete mit
pieddefinovan text INE NAKLADY (napi. Drobny jednic.mat., Spotiebni materidl atd.).
Zaroveti méate-li ve stejné konfiguraéni obrazovce v polozce PROCENTO JIN Z
VYDANEHO MATER. zadéno ¢islo, bude se automaticky do vyGctovani uvadst a pripogi-
tavat sumav K¢, ktera se rovna hodnoté uvedenych % z celkové sumy materidlu. Nemate-li
% v konfiguraci zadana, miZete polozku JNE NAKLADY volng editovat ¢astkou die
VaSich potieb.

FI’ PRIPLATEK
Aktivaci  ikony muzete doplnit %, kterymi se nasobi provedené préce (napt. sobotni
piiplatek).

'n'l' ALTERNATIVNI POHON
Polozka je aktivni, pokud vlastnite modul ALTERNATIVNI POHON. Aktivaci ikony se
otevie montazni protokol pro individudini piestavbu vozidla na pohon LPG, ktery mizZete

vyplnit.

" STITEK RENAULT
Po aktivaci ikony (za predpokladu, e KONFIGURACI — ZALOZKA ZAKAZKY méte
zvolen TYP AUTA RENAULT) se otevie STITEK RENAULT, ktery je mozno vyplnit.

v VYJEZD
Aktivaci ikony miZete na zakézku vyUctovat vSechny vydaje spojené s pripadnym vyjez-
dem nebo s odtazenim vozidla (napt. odtahové sluzba, pievoz vozidla do jinych provozoven
apod.). Tyto priplatky Ize G¢tovat s5 % nebo 19 % DPH. Cena za jednotku se piepiSe ze
ZAKLADNI KONFIGURACE (menu SPECIAL), je moZno v&ak pii vyGctovani zmenit.

Eh EVIDENCE HODIN NA PRACOVNIKY
Mételi v KONFIGURACI — ZALOZKA ZAKAZKY v poloZce Evidovat u pracovniki
hodiny nastaveno A, mizete aktivaci ikony zapsat pracovnikim skute¢né odpracovany ¢as
(je-li rozdilny od vydanych NH v ramci vydejky vykont na zakézku). Pracovnika | ze pridat
nebo smazat. Hodnoty skute¢n& odpracovaného ¢asu |ze potom sumérng zjistit na jednotli-
vé pracovniky v menu VYKONY vtiskové sestavs SOUPIS VYKONU PODLE
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PRACOVNIKU A ODPRACOVANEHO CASU. Tato sestava obsahuje viechny vydané
vykony pouze na zakazky, ¢lenény podle pracovniki, zakédzek a vykond, kde je vyjadien
skute¢né odpracovany ¢as a mnozstvi ¢asovych jednotek vydanych na jednotlivé zakéazky a
pracovniky.

5|- ZADANI SLEV NA ZAKAZCE
Aktivaci ikony miZete stanovit prirézku nebo slevu na material, ndkupky a vykony. Tyto
se vztahuji na celou zakéazku a jsou tistény na vyuctovani zakazky. V pripadé, Ze méte pro
daného zékaznika prednastaveny slevy v CISELNIKU ORGANIZACI, miZete je zde pro
vyUetovani této zakézky zmenit.

Hm ZADANI POCTU KM PRI PREVZETI VOZIDLA
Pri aktivaci ikony Ize zapsat stav km pii piredavéni vozidla zékaznikovi. Tento stav se
tiskne i na daniovém dokladu.

M PREHLED VYDANEHO MATERALU NA ZAKAZKU
Pri aktivaci ikony muzete prohlizet materid vydany na zakézku. Nelze jg odtud editovat,
pokud potiebujete nékterou polozku vydaného materidlu upravit, je toto nutné provést ve
vydejce ze skladu.

“H PREHLED VYDANYCH NAKUPEK NA ZAKAZKU
Aktivaci ikony mazete prohlizet nakupky vydané na zakazku.

v PREHLED VYDANYCH VYKONU NA ZAKAZK U
Aktivaci ikony miZete prohlizet vykony vydané na zakézku. Nelze je odtud editovat,
pokud potiebujete nékterou polozku vydaného materidlu upravit, je toto nutné provést ve
vydejce vykonii.

: F“ PREHLED VYDEJE Z PNEUSERVISU NA ZAKAZKU
Prehled je pristupny pouze pokud pouZivéte priplatkovy modul PNEUSERVIS. Pi vyicto-
vani muzete aktivaci ikony prohlizet polozky vydané na zakazku z Pneuservisu.

Hﬁ PLACENO HOTOVE
Umozni uzavieni zakédzky HOTOVE. Po aktivaci ikony bude wytistén daiovy doklad a
zakéazka uzaviena. Pokud chcete mit moznost tuto zakazku uzavienou hotové jesté opravo-
vat do doby nez odvedete trzbu, musite mit v seznamu uzivatelt povolenu opravu uzavie-
nych zakézek.

. E UHRADA PROSTREDNICTViM PLATEBNi KARTY
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Pri vyuctovani zakézky miZete zvolit aktivaci ikony formu platby kartou. Na tisku daio-
vého dokladu bude jako forma Uhrady uvedeno KARTOU XXX. Trzba nebude zavedena
do pokladny.

Fﬂ PLACENO FAK TUROU
Aktivaci ikony se zakézka uzavie a jako doklad vznikne faktura. Postup vypliiovani faktury
je popsan v menu FAKTURACE.

H
Fﬂ UZAVRENI ZAKAZKY HROMADNOU FAK TUROU
Pri aktivaci ikony se zakazka uzaviena a bude vytisténo vyGctovani zakazky, které neni
daiiovym dokladem. Takto uzaviené zakazky jsou piipraveny pro vydétovani hromadné
jednou fakturou v menu FAKTURACE.

Zé&lozka— POZNAMKA NA VYUCTOVANI
Libovolny text, ktery se tiskne pii vydctovani zakazky (individudlni poznamka na daiiovém
dokladu).

Zalozka — NA PRISTE

Na z&l oZce je mozné doplnit pred uzavienim zakézky nove objednané prace, které se budou
provadét pri pristi zakazce. Tyto informace se pii zaloZeni nové zakézky nabidnou k pre-
psani (na zékladé SPZ) do zakazky, do pol ozky objednané prace.

Zéalozka— DATUMY
UmoZtiuje zapsat:

E-MAILOVOU ADRESU ZAKAZNIiKA

WWW.STRANKY ZAKAZNIKA

DATUM PRISTi KONTROLY STK

UDAJ O VLASTNICTVI SERVISNI KNIZKY
DATUM PRISTi KONTROLY EMISI
DATUM PRI STi NAVSTEVY

DUVOD PRI STi NAVSTEVY
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Po zvoleni typu uzavieni zakazky se Véas program pied tiskem zeptd, zda chcete vy-
tisknou:

1zldla]

Elwibatay el ]

wh

A Mydcbosani
A7 Wmrouhn. e ks e 2rlahy;
A Wymiencudnl. uode ey mer ek, el uHonl
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T

[—— | P —

Po potvrzeni volby nasleduje dotaz :

x

@ Cheete odstrénkovat mezi doklady?

ANO - bude se kazdy doklad tisknout na samostatny list (vyGctovani, dod..list materidlu,
dod.list vykonti, popiipadé dod.lis nakupek, dod. list vyGetovani vyjezdu a pneuservis).

NE - bude na samostatném listu pouze vyuctovani (faktura), ostatni doklady se budou
tisknout postupné za sebe s kontrolou délky stranky.

Pri tisku vyUctovani garancnich zakézek si muzete zvolit, zda cheete tisknout i tadky s
nulovou cenou. Zakaznik pak vidi vSechno, co na zakézku bylo vydéno a co plati a co ne.

Ukongeni s tiskem bez uzavieni zakézky : A B
Zakézka se vytiskne, ale neuzavie. To znamend, Zze na ni miZete jesteé dal  / ' '
vydavat vykony nebo materidl. Pri tisku zakazky se tiskne vyictovani zekézky ()

a jako prilohu je mozné vytisknout dodaci list materidt, nakupek, vykona a vyjezdu. Tisk
je totozny s tiskem uzaviené (vyUctované) zakazky, neni vSak uvedeno ¢islo danového
dokladu a datum zdanitelného plnéni.

Oprava iz vyGétované zakazky formou HOTOVE pied odvedenim trZby.

Aktivujete znovu ikonu “Z VYUCTOVANI ZAKAZKY

Program Vas upozorni, Ze zakazka jiz byla uzaviena a zepta se, zda si prejete zakazku
oteviit. Zvolite-li moznost A (ANO), zakézka se otevie. Pokud chcete ménit materidl,
provédite v MENU SKLAD - VYDEJ, pokud chcete ménit vykony, je to potieba provadst v
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menu VYKONY - PROVEDENE VYKONY. Polozky vydané na zakézku zmenu
PNEUSERVIS opravite v menu PNEUSERVIS.

Najdete si vydej na piislusnou zakazku a editaci miZete provést zménu. Po ukon¢eni musi-
te provést opétovné vyuctovani zakazky.

Oprava ji? vydétované zakazky formou FAKTURA nebo HOTOVE po provedeni
denni zavérky :

Pokud je zakézka uzaviena formou FAKTURA, nebo formou HOTOVE ajiZ byla provede-
na denni zavérka, muzete zakazku opravovat pouze jako SUPERVISOR. Pokud chcete
menit materidl, provédite v MENU SKLAD - VYDEJ, pokud chcete menit vykony, je to
potieba provadst v menu VYKONY - PROVEDENE VYKONY. Polozky vydané na za-
kazku z menu PNEUSERVIS opravite v menu PNEUSERVIS. Po provedeni potiebnych
zmén provedete opétovny tisk vylactovani, zakézka se vytiskne opravend, s pivodnim dru-
hem dokladu.

Tisk vylctovani opravené zakazky provedete aktivaci ikony:
% TISK+ULOZ .

. x STORNO ZAKAZKY
V EVIDENCI ZAKAZEK Ize jednotlivé zakdzky STORNOVAT. U stornované zakézky se
v pravém sloupci oznateném pismenem T objevi symbol S. Na stornovanou zakazku jiz
nelze vydavat ani materid, ani vykony a nelze ji ani vyGctovat. MtzZete si ji pouze prohli-
Zet.
AN Jestlize jste jiz vydali ngjaky material ze skladu na zakézku, kterou cheete
I ‘ stornovat, musite si tento vydany materid vrétit do skladu sami.
* = % Jestlize se rozhodnete stornovat zakézku uzavienou hotove, jiZ existujici
doklad se taky automaticky stornuje, ale zistane zalozen v evidenci darfovych
dokladt. Pokud se rozhodnete zménit zakazku vydétovanou hotové, na fakturu, danovy
doklad se automaticky stornuje, ale zistane v evidenci danovych doklada.

9.2. ROZPRACOVANE ZAKAZKY

V EVIDENCI ROZPRACOVANY CH ZAKAZEK jsou pouze zakazky, které jedts nebyly
vyUetovany. Do rozpracované zakazky vstoupite aktivaci ikony EDITACE <ENTER>.

V ROZPRACOVANYCH ZAKAZKACH maZete vyuZit nékolik funkci, z nichZ nekteré jiz
byly popsany pii VYUCTOVANI ZAKAZKY.
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ROZPRACOVANE ZAKAZKY se mohou vyuZit pro vydej materidlu a vykoni na zakézku
z jednoho mista. Je mozné Uctovat vyjezd, priplatky, jiné néklady atd.

Pokud na uvedenou zakézku byla vytvorena kalkulace, pii vstupu do rozpracované zakazky
se objevi dotaz, zda cheete kalkulaci do zakézky natist.
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P¥i préci srozpracovanou zakdzku mazete pouzit funkce :

i VYDEJ MATERIALU ZE SKLADU
Viz VYDEJZE SKLADU.

v PROVEDENE VYKONY
Viz PROVEDENE VYKONY.

Yl vviEZD
Viz VYUCTOVANI ZAKAZKY.

Eh 5 UTEENE ODPRACOVANE HODINY
Viz SKUTECNE ODPRACOVANE HODINY v editaci zakéazek.

P pRriPLATEK
Tato funkce slouzi k Uctovani priplatka k préci (sobotni nedélni..). Priplatek slouzi jako

prirézka k provedené praci.

% JINE NAKLADY
Tato funkce umoziuje Uctovani jinych nakladi.

. OBJEDNANE PRACE
Do polozky OBJEDNANE PRACE miZete dopsat dal & text.
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Mal \ Ak upky
Je moZné si nechat zobrazit obsah nakupek, potizeny natuto zakazku.

P pNEUSERVIS
SlouZi k zobrazeni prehledu vydejii na zakézku z PNEUSERVISU.

ROZPRACOVANE ZAKAZKY miZete ukongit s tiskem, bez tisku, nebo bez uloZeni.
VSechny uloZzené Udaje se prepiSi do zakézky pti jejim vyGctovéani. V. EVIDENCI
ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK miZete provadst vybery, hledani podie ¢isla zakazky
nebo tisky.

9.3. ZKRACENE ZAKAZKY

Zkrécené zakézky slouzi k Uctovani jednodusSSich zakézek, kdy nepiebirdte vozidlo do
servisu, tedy z&kaznikovi nevystavujete zakézkovy list a provadite ihned tvorbu daiového
dokladu (napt. prodegj dilu veéetné montéze).

Po zaloZeni nové ZKRACENE ZAKAZKY miZete zatit vypliiovat nasledujici poloz-
ky:

ZALOZKA —HLAVICKA ZKRACENE ZAKAZKY

DATUM
Datum zalozeni zakézky.

SKLAD
Cislo skladu, ze kterého se vydava materidl.

STREDISKO
Cislo strediska pokud pouZivéte.

K OEF. PRO PREPOCET VYK ONU
Timto koeficientem se budou nésobit vykony G¢tované na zkracenou zakazku.

SAZBA
MoZnost zadani ¢. sazby 1-3 pro G&tovani vykont.

OBJEDNAVKA
Zadejte ¢. objednavky nebo vyberte z nabidky vliozenim znaku <*> (zalozené v menu
PRODEJ). Obsah objednéavky (pfipraveno) se prepise do fadka materidlu.
Pokud jste na objednévce piijali z&lohu, piepise se ¢éstka do polozky ZALOHA
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CiSLO CENOVE SKUPINY PRO VYDEJ ZE SKLADU.
Automaticky se nastavuje cenova skupina 1. Muzete zmenit.

NEUZAVIRAT
Je-li tato polozka oznacena ANO, pii ulozeni zkracené zakézky (nebo pii tisku s uloZenim)
nedojde k vytvareni danového dokladu a v piipadé denni zavérky neni tato zkracena zakéaz-
ka uzaviena. Timto je umoZnéno mimo jiné prijmout na zkrécenou zakéazku nakupku.

ZAHRANICNI
V pripadé Ze oznacite ZAHRANICNI ANO, bude vysledny doklad bez DPH.

SAZBA ZA 1NHOD
Pole se automaticky vyplni sazbou Nh v pfipadé, Ze Udaje o vozidle a zakaznikovy jsou
vlozeny do zkracené zakézky vypsanim SPZ v poli SPZ AUTA (auto jiZ bylo servisovano a
je o ném uloZen zépis v Evidenci SPZ) aje-li u tohoto typu auta stanovena v Ciselniku aut
individudini sazba Nh.

P.C.SK.
Poradoveé ¢islo zékaznika z evidence servisnich karet. Pole se jiz nepouziva. Bylo vyuZiva-
no v souvislosti s kredity zékaznika v dobé pred legislativni Upravou — vznikem dariovych
zéloh.

UPL.KREDIT
Pole se jiZ nepouziva. Bylo vyuzivano v souvislosti s kredity z&kazniki v dobé pred legisla-
tivni Gpravou — vznikem daiovych zaloh.

1CO
Po vioZeni IC a potvrzeni <ENTER> program prohleda Ciselnik organizaci. V pripads, Ze
firma (soukroméa osoba) iz existuje v Ciselniku organizaci, doplni do hlavicky Zkréacené
zakézky vdechny potiebné (daje. V piipadé, Ze zépis odpovidajici zapsanému IC
v Ciselniku organizaci nenalezne, zobrazi se upozornéni obsahujici dotaz, zda Vami zadané
IC cheete pouZit na dokladu. V piipadé Ze potvrdite :

ANO - muzete pokratovat ve vypliovéni Gdajt o zakaznikovi. Tento zékaznim se ovSem
nezaloZi v Ciselniku organizaci a zakézku nedoporudujeme ukondovat formou
FAKTURA.

NE — obdrZite dotaz na zalozeni organizace s Vami zapsanym IC do Ciselniku organizaci.
Pri potvrzeni nésledujiciho dotazu ANO, Vam program nabidne kartu pro zalozeni Gdaji o
firmé. Po jejim zaloZeni potvrdite preneseni Udajt do hlavicky Zkrécené zakézky. Pokud
potvrdite NE, bude Vam nabidnut k vybéru Ciselnik organizaci.

STORNO - program se zachova stejné jako pii volné moznosti NE.
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FORMA UHRADY
V piipadé, Ze odbératel vybrany z Ciselniku organizaci méa piedvolenu formy dhrady pro
Prodej ND, ZZ a PneuServis v karté v Ciselniku organizaci, je tato v Zkrécené zakézce
pole nepiistupné) a Zkréceni zakézka bude ukonéena danovym dokladem dle piedvolené
formy. Nelze ménit ani pii opakovaném tisku. Pokud odbératel NEMA v Ciselniku organi-
zaci predvolenu formu Uhrady, |ze po jeho privedeni do hlavi¢ky Zkrécené zakézky formu
libovolné menit do provedeni denni zavérky.

ZALOHA
VloZenim libovolného ¢isla a potvrzenim <ENTER> se otevie nabidka VOLNYCH
ZALOH z Evidence daiiovych zaloh. Pokud nékterou vyberete a potvrdite, pii ukoneni
Zkrécené zakézky darovym dokladem bude suma této zalohy odettena od celkové sumy
Zkrécené zakézky.

DOPRAVA
Lze zapsat sumu v KC (bez DPH), které bude jako DOPRAVA uvédéna na daiiovém do-
kladu Zkrécené zakazky.

FORMA UHRADY
V piipadé, Ze odbérate vybrany z Ciselniku organizaci ma predvolenu formy
hrady pro Prodg ND, ZZ a PneuServis v karté v Cisalniku organizaci, je tato
v ZZ respektovana, automaticky se objevi a jiz ji nelze ménit (po natazeni odbéra-
tele se stane pole nepfistupné) a ZZ bude ukonéena dariovym dokladem dle pied-
volené formy. Nelze ménit ani pii opakovaném tisku.

SPzZ
Moznost zadani SPZ vozidla. V piipadé, Zze Vami uvedend SPZ existuje v Evidenci SPZ
(z&kaznik jiz byl ve vaSem servisu), vypini se cela hlavicka Zkracené zakézky Udaji die
zapisu v Evidenci PSZ. MoZnost aktualizovat nebo zal ozit informace o vozidle.

PRVOTNI DOKLAD
Do pole miZete zapsat Udgj o ¢isle prvotniho dokladu — (¢islo dokladu, kterym byla pori-
zena pol ozka vlozend do radki Zkrécené zakazky). Informativni Gdaj.

SOUHLAS1
Udaj, se kterym se pracuje pouze v pripadé povoleni priplatkového modulu NISSAN.

KOD AUTA
Moznost vybéru kédu auta — pouze pro autorizované servisy s povolenymi piiplatkovymi
moduly NISSAN nebo KIA MOTORS.
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ZALOZKA —DETAIL RADKY ZKRACENE ZAKAZKY

VYDEJ MATERIALU
Zdozite novy tadek vydeje materidlu. Materidl miZete vybirat jednim z nésledujicich
postupt :

KATALOGOVE CiSLO
Znéte-li katalogové c¢islo materidlu, zadéte jej a program automaticky prenese vybrany
materidl do rfadku vydeje. ZapiSete-li libovolny znak, bude Vam nabidnut vybér skladu.
Polozku miZete prejit <ENTER> a provadét vybér pomoci nasledujicich polozek..

INDEX
Pti potvrzeni vybéru materiadlu k vydeji piedchozi metodou je polozka jiZ vyplnéna. Pokud
jste predchozi polozku ponechali prézdnou, muZete zde zadat konkrétni index a vybrany
materidl se prenese do fadku vydeje. Zadate-li libovolny znak bude Vam nabidnut vyber
skladu. Polozku index miZete ponechat bez vyplnéni a pokracovat klavesou <ENTER>.

NAZEV
Pokud jste material k vydeji vybrali nékterym z piedchozim postupt, je polozka jiz vypl-
néna. Je-li prazdnd, postupujete pii vybéru materidlu podle nazvu stejng, jako u predcho-
zich moznosti.

POCET KUSU
Zadéte pocet vydavanych kusii materialu.

Rédek vydeje materidlu uloZite a v piipads, Ze vydavate na Zkrécenou zakézku dal & mate-
rid, pokragujete novym iadkem vydeje.

Alternativni zpisob vydeje materidlu :

Po aktivaci zdozky DETAIL — RADKY ...... kliknutim pravym tlacitkem mySi na ploSe
tadki vydeje se otevie obrazovka EVIDENCE SKLADOVYCH KARET, ktera umoziuje
vypisovat Katalogové ¢islo, Index nebo Nézev hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej
potvrdite MEZERNIKEM nebo pouzitim tlagitka ZADEJ POCET KS. Vepiete pocet
vydavanych kusi atlagitkem POTVRD pienesete vydavany pocet kusi do fadka vydeje.

VYDEJ VYKONU
MiuZete volit vydej v normohodinach nebo v pevnych cenéch. Podrobngjsi popis viz menu
VYKONY funkce PROVEDENE VYKONY.

POL. SAZEBNiKU
Zadéte vykony dle SEZNAMU VYKONU.
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KOD PRAC.
Zadéte osobni ¢islo pracovnika, ktery vykon proved!.

POCET
Pocet provedenych vykona.

Rédek vydeje vykoni uloZite a v pipads, Ze vydavéte na Zkrécenou zakézku dalsi vykon,
pokracujete novym radkem vydeje.

Délejsou k dispozici nasledujici moznosti (Ikony) :

? INFO
Aktivaci ikony se Vém zobrazi zjednoduSena skladova karta informacniho charakteru.

GE ZMENA PRODEJNI CENY
Pouzitim ikony muzete na jednotlivych fé&dcich individudiné meénit prodejni cenu bez
DPH, v¢etné DPH nebo valit slevu (prirazku) v %. Zé&roven se miZete rozhodnout, zda
sleva (prirazka) bude nebo nebude tisténa na dokladu pro zakaznika

. E UHRADA PROSTREDNICTVIM PLATEBNI KARTY
Pri vylctovani zakazky mizete zvolit platbu kartou. Na tisku danového dokladu bude
jako forma thrady uvedeno KARTOU xxx. Trzba nebude zavedena do pokladny.

Fﬂ PLACENO FAK TUROU
Aktivaci ikony se zakazka se uzavie a jako doklad se vyplni faktura. Postup vypliiovani
faktury je popsan v menu FAKTURACE.

H
Fﬂ UZAVRENI ZAKAZKY HROMADNOU FAK TUROU
Pri aktivaci ikony se zakazka uzaviena a bude vytisténo vyGctovani zakazky, které neni
daiiovym dokladem. Takto uzaviené zakazky jsou piipraveny pro vydétovani hromadné
jednou fakturou v menu FAKTURACE.

Na Zkracenou zakazku je mozno material i vykony vydavat prosti‘ednictvim skupin :

5“ SKUPINY MATERIALU, 5""" SKUPINY VYKONU
Podrobngjsi popis funkci skupin materidlu a skupin vykona je popsan v. menu SKLAD a
VYKONY.
. % PLACENO HOTOVE
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Bude wytistén danovy doklad a zakézka uzaviena. Do provedeni denni zavérky |ze jesté
zakézku opravovat.

Pti ukonceni Zkracené zakazky (tisk nebo ulozeni bez tisku, mimo uzavieni formou
FAKTURA) se zobrazi nabidka:

I'MF= kAT crlnzae L | F

Tavalbe piirdky ra =l 1]
L |

£ Ham
T PHriska

Fidmil I EAITRIIT |

NI C — nebudete zadavat na zakézku slevu ani prirazku.
SLEVA - po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty slevy v % zvlast’ pro mate-
ridl, vykony i ndkupky.
PRIRAZKA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty prirdzky v %, zvl&st
pro material, vykony i ndkupky.
Na zavér vyberete, zda cheete tisknout (mimo uzavieni formou FAKTURA):

' Fz Pamam o ok (N I Fal
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CENY VCETNE DPH - prodejni ceny jsou uvedeny vietné DPH. DPH se dopacita zpét-
né. Vypocet DPH probiha podle vzorce:

Cenav¢etné DPH * koef. (koef’= DPH/(100+DPH) zaokrouhleno na 4 des. mista)
Pouzivat pouze v piipadé, Ze celkovy prodej nepresdhl 10 000,- K&. PouZivat pouze jako
zjednoduSeny daiovy doklad.

CENY ZAKLAD + DPH - prodejni ceny jsou uvedeny bez DPH. K této cené se pricte
DPH adopatita se celkova prodejni cena. Pokud méte uvedeny adresy, je mozné pouzit
jako dariovy doklad.

Po vybéru se zobrazi obrazovka tisku, kde mate moznost doklad nejprve prohlédnout.
V ptipads, 7e méte v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU, zdloZka Prod. +
Fakt.nastavenu polozku PRIMY TISK NA TISKARNU ANO, bude tisk proveden automa-
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ticky, bez moznosti voleb tisku (prohliZeni na obrazovce, zména tiskéarny atd.) Po ukonceni
tisku se zobrazi :

VYUCTOVANI ZAKAZKY ZA HOTOVE s polozkami:

K UHRADE
Cena, kterou bude platit zakaznik.

PLACENO
Zapisete sumu, kterou zékaznik zaplatil.

VRATIT
Automaticky se dopotita, kolik budete zakaznikovi vracet.

SOUCET
Celkova cena bez DPH.

SLEVA
Ptipadné slevy v %.

UPRAVENY SOUCET
Soucet celkové ceny bez DPH a slevy.

CELKEM
Celkovy soucet veéetné slev a DPH.

Na obrazovce zistane zobrazena cena pro platbu zékaznika az do okamziku stisku libovol-
né klavesy.

ZALOZKA - POZNAMKA ZKRACENA ZAKAZKA
Dovoluje vypsat libovalny text, ktery se vytiskne na zkracenou zakézku jako poznamka.

OPRAVA — ZMENA RADKU MATERIALU NEBO VYKONU VE ZKRACENE
ZAKAZCE.

V piipadé, Ze po uloZeni zkrécené zakazky je nutno zmenit néktery fadek vydaného materi-
alu nebo vykonii, postupujete nasledovng :

ZKRACENA ZAKAZKA DOPOSUD NEPROSL A DENNI ZAVERK OU
MuZzete editovat vydané fadky, ménit pocet kust, fadky vymazat nebo piidavat nové. Ope-
tovnym uloZenim stiskem se vytiskne novy daiiovy doklad a dojde (v piipadé uzavieni V
HOTOVOSTI nebo FAKTUROU HOTOVE) k Gpravé stavu pokladny dne novych Udajt.

ZKRACENA ZAKAZKA PROSLA DENNi ZAVERK OU
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V tomto piipadé jiz nemizZete editovat vydané radky, ménit pocet kusi, radky vymazat
nebo pridavat nové. Je nutno vyhotovit DOBROPIS. Postupujete nasledovné :

- Po vstupu do menu ZKRACENE ZAKAZKY aktivujete ikonu EI)OBROPls

- Vyplnite hlavi¢ku a piepnete se na Detail — fadky zkracené zakézky.

- Do nového rédku vyberete ze skladu materidl, ktery bude dobropisovan. Systém se Vés
zepté:

£y 2adian s — mED

Datum provedeni zkr.zakazky [ ] ﬂﬂ

Cislo zkracené zakazky

Potwrd' | Storno |
7| Kat.éizlo/Polozka saz. Index Nazev polozky M.J. T
7| bonozsz2 0003242 tryska séni Magic 43,608 [ks W [
7 Mnozstui Cenalfjed. Castka Ké
7 A0 | 1200 | 12,00

Zadéte Datum provedené piivodni Zkracené zakazky a jgji ¢islo a zapis potvrdite. Az takto
pripravite vSechny fadky, které chcete dobropisovat, doklad uzaviete (mozné forma jak
HOTOVE, tak FAKTURA — DOBROPIS. Bude wyti&t&n daiiovy doklad a v pipadé formy
HOTOVE vydany penize z pokladny.

9.4. KALKULACE

Kalkulace slouzi ke stanoveni predpokl&dané ceny opravy. Kalkulaci 1ze zaklé&dat pti tvor-
b¢ zakézkového listu nebo samostatné. Materid ani vykony se nikde neeviduji a slouzi
pouze pro vytisteni predb&zné kalkulace.

Po tisku nebo ulozeni se kalkulace zaeviduje do seznamu kalkulaci. Je mozné tyto kalkula-
ce opravovat, tisknout, nebo smazat z evidence.

Kalkulace je mozné smazat pokud se do programu piihlasite jako SUPERVISOR.
Zpracované kalkulace 1ze nagist do rozpracované zakézky. Timto krokem se automaticky
vytvori vydejka materidlu a vydejka vykonii na polozky, které kalkulace obsahuje. Takto
zaloZené vydejky |ze dopltiovat i opravovat.
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ZALOZKA —DETAIL RADKY KALKULACE
Postup vypliiovani kalkulace je shodny s postupem pri zkracené zakézce. Z kalkulace je
mozno zal ozit novou skladovou kartu (tim i pripravit pro prijem materidlu).

Na kalkulaci je mozno materidl i vykony vydavat prostiednictvim skupin :

5“ SKUPINY MATERIALU, 5""" SKUPINY VYKONU
Podrobngjsi popis funkci skupin materidlu a skupin vykona je popsan v menu SKLAD a
VYKONY.

O VOLNY RADEK
Ikonu aktivujete v piipadé, Ze chcete do kalkulace vloZit materid, ktery doposud neméte
na skladé, poptipadé préci nebo materid, ktery bude realizovan formou subdodavky a do
zakézky vkladan nakupnou, miZete toto provést pres tzv. volny fadek. Do volného fadku
miZete vpisovat Udaje do pole Nazev polozky, Mérna jednotka, Mnozstvi a Cena/jedn.
Uvedené daje budou pouze soucéasti kalkulace, veetné koneéného souctu na kalkulagnim
protokolu. Z hlediska jejich charakteru (volné viozené z klavesnice) nebudou pouzity pii
ptipadném pirevodu kalkulace do zakézky a zalozeni vydejky ze skladu a vydejky vykona
na zékladé vytvorené kalkul ace.

0 NACTENI KALKLULACE Z ERE MANAZERU
Aktivaci ikony je umoznéno nasteni kalkulace Skody, vyexportované z ERE manazeru. Je
aktivni pouze za predpokladu, Ze pouZividte ERE manager a mate aktivovanu komunikace
mezi programem AutoServis a ERE managerem.

ZALOZKA DETAIL - INFORMACE O AUTE

MuZzete vyplnit Udaje o auté, pro které je kalkulace zpracovavana a dalSi (idaje (objednané
préce atd.), které potom slouzi jako podklad pro vyplnéni zakézkového listu pti jeho zalo-
Zeni zjiz existujici kalkulace. Cést snézvem ,Informace nactené z ERE manageru” je
aktivni pouze za predpokladu, Ze pouZividte ERE manager a mate aktivovanu komunikace
mezi programem AutoServis a ERE managerem.

Po uloZeni kalkulace miZete tuto oznagit jako vzor ovou prostiednictvim ikony :
“Z OZNACENI/ZRUSENi VZOROVE KALKULACE

Kalkulaci 1ze ozn&it jako vzorovou, tedy pouzitelnou opakované a pro vice zakazek. Stej-
nym postupem lze oznaceni zrusit.
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9.5. NAKUPKY

Pomoci NAKUPEK miiZete vydavat na ZAKAZKU, ZKRACENOU ZAKAZKU nebo
PNEUSERVIS materid, ktery neni zavedeny ve SKLADOVE EVIDENCI nebo préaci mimo
EVIDENCI VYKONU.

Jednd o pripravu prodeje (vyUctovani zakazky), proto musite na nakupce uvadét DPH,
které bude figurovat u daného materidlu (fadku nékupky) pii vyuctovani zakézky. Napi.
zakoupite materidl (sluzbu) u neplatce DPH a VaSe firma je platcem DPH. Na nakupce
musite u tohoto materialu uvést DPH, které bude figurovat pfi vyactovani zakazky.

Na zakazku potiebujete napt. jedno atypické lozisko, které nemate na skladg. ,M
Aby se materid nemusel zavédét do SKLADOVE EVIDENCE (nova karta, | L
provadét prijem a hned vyde) na zakézku), miZete pouzit tuto funkci. AL st
Zakoupené lozisko si pies NAKUPKU zaevidujete a soucasné vydéte na “?[D
danou zakazku. P¥i vyuctovani zakézky bude toto |ozisko nactené do vydaného materidlu. V
EVIDENCI NAKUPEK se jednotlivé zapisy fadi podle datumu poiizeni. Vechny nakupky
si miZete vytisknout, maZete provadét soucty, hledani podle dokladu nebo vybery.

PFi porizeni nové nakupky vyplnite tyto Gdaj e:

ZALOZKA —DETAIL HLAVICKA NAKUPKY

DATUM
Datum zal oZeni,

DOKLAD O PORiZENi
Doplni se ru¢né. Doklad na ktery jste zakoupili material nebo sluzbu.

STREDISKO
Vyberete ze seznamu stredisek.

PRIRAZKA (RABAT NA MATERIAL)
Vyjadreni ptirézky v procentech.

DODAVATEL
Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI, nebo zal oZite nového dodavatele. Nemusite vypl-
novat.

ADRESA
DIC

ZAKLAD DANE A DPH
Doplni se po vypsani radka nékupky.

ZALOZKA —DETAIL RADKY NAKUPKY
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ZAKAZKA

Cislo zakazky na kterou vydavate materidl. Do pole zapiSete &islo zakézky. Pokud vloZite
libovolny znak, budou Vam nabidnuty vSechny oteviené (nevyuctované) zakazky, ze kte-
rych si vyberete. V piipadé, Ze nakupku potizujete na zkrécenou zakézku, zadate do kolon-
ky ZAKAZKA pismeno Z a objevi se nabidka zkrécenych zakézek, které doposud neprodly
denni zavérkou. V pripadg, Ze vlastnite piiplatkovy modul Pneuservis, pii zadani pismene
P Vam budou nabidnuty zakazky pneuservisu, které doposud neprodly denni zavérkou.
Méte-li aktivni modul POUJCOVNA, vioZenim, pismene R Vam budou nabidnuty k vyberu
neuzaviené zakéazky z tohoto modulu.

NAZEV
Zapisete ndzev materidlu nebo sluzby, kterou cheete Getovat na zakézku.

M .J.
Mérné jednotka.

CENA / JED.
Cena za jednotku pii nékupu.

DPH
Sazba DPH.

POCET
Mnozstvi nakoupeného a vydaného materidl u.

CENA CELK.
Celkové cena (cena za jednotku ndsobena mnozstvim).

PROD.CENA
Prodejni cena za jednotku (nékupni cena + prirazka). Muzete zmenit.

STREDISKO
Vyberete ze seznamu stredisek.

SKUPINY VYDEJE
Méte-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - ZALOZKA ZAKAZKY povoleno
pouzivéani skupin vydejii, vyberete skupinu ze seznamu.

U - UCTOVAT ANO NEBO NE
V piipadg, Ze je nakupka vytvorena na garancni zakézku, méte moznost zvolit Gétovat ANO
nebo NE. Viz Garanéni zakazky.

POZNAMKA
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Mételi vmenu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - ZALOZKA SKLADOVA
EVIDENCE povoleno pouzivat poznamku v nékupkéch, miZete vyplnit text, ktery se bude
tisknout pii vyuctovani zakazky pod vytistény fadek ndkupky.

Vyplnénou ndkupku si miZete vytisknout nebo ulozit bez tisku.

9.6. EVIDENCE SPZ

Tato funkce slouZi pouze pro zobrazeni VaSich zékaznika. V seznamu je uvadéna SPZ,
ICO zékaznika (je-li uvedeno v zakézkovém lists), jméno a adresa zékaznika. U kazdého
zékaznika muzete otevrit kartu, na které jsou podrobngjsi informace o vozidle, véetng
obsahu objednané préace (na pristé) a zadat datumy pristi navstévy. Funkce umoziiuje vybé-
ry atisk seznamu zakazniki véetné adres. Je mozno zaklédat i nové SPZ. Z tohoto souboru
se prepisuji z&kaznici do zakazkového listu podle SPZ. V Evidenci SPZ |ze mazat zaznamy
ato pouze téch SPZ, které nejsou uvedeny na zakazkéach.

Pri editaci zapisu v Evidenci SPZ z&kazniki jsou k dispozici nésledujici funkce :

HI HISTORIE ZAKAZEK
Aktivaci ikony Ize zobrazit vSechny dosavadni zakazky na vozidlo uvedené v zakézkovém
listu. Je mozno Zzistit ceny dosavadnich zakézek na uvedené vozidlo, vydany materid,
vykony, nakupky, préci pneuservisu.

? INFORMACE O VOZIDLE
Aktivaci ikony je mozné zalozit, popiipadé doplnit nebo opravit kartu vozidla.

)]

SPzZ
V pripadg, Ze mate na disku PC ulozeny obrézky, které chcete mit pristupné z této zakaz-
Ky, pii préci se zakézkovym listem vyuZijete ikonu Je ji aktivaci se otevie obrazovka :

ZOBRAZENi OBRAZKU PRIDRUZENYCH KE VKARTE V EVIDENCI
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Cesta k obrézku — cesta k ulozenému obrézku.

Ukéazat obrézek — umozni zobrazit obrézek ve vétsi velikosti a pripadné jeho tisk (prohli-
Zeni na obrazovce).

Editace ifadku — moznost editace cesty k ulozenému souborul.

Novy Fadek — moznost vybrat cestu k uloZenému obrazku.

Smazani Fadku — provede smazani cesty k obrézku a tim zrusi jeho vazbu na zakézku.

§| TISK + ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény evidenéni list SPZ list uloZite a zaroven vytisknete.

H uLoz

Aktivaci ikony vyplnény evidenéni list SPZ ulozite bez tisku (Ize kdykoliv vytisknout).

* o
L | UZAVRI
Aktivaci ikony opustite zapis bez uloZeni. POZOR — VSECHNA DATA VLOZENA PRI

Zéalozka - KARTA
Kromé Udajii, zaloZzenych do karty SPZ automaticky (ulozenim zakazkového listu) 1ze
v karté SPZ opravovat nebo vklédat :
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SAZBA 1NHOD
VloZena sazba je prioritni, uréuje cenu 1 Nhod piti vydeji praci pro toto vozidlo. V pripadé,
Ze v poli je 0, cena praci se tidi sazbou z konfigurace nebo cenou uvedenou na karté typu
auta v menu Ciselniky — Seznam typi aut.

SLEVY / PRIRAZKY NA ZAKAZKU
VloZena sleva/ prirézka je prioritni pro uvedenu SPZ.

Déle miZete editovat polozku ,NA PRISTE, kterd se zobrazi pti vybéru této SPZ na
zakézku v polozce , OBJEDNANA PRACE".

ZaloZka—DATUMY
Po aktivaci je mozno zapsat:

DATUM PRISTi KONTROLY STK

UDAJ O VLASTNICTVI SERVISNI KNIiZKY

DATUM PRISTi KONTROLY EMISI

DATUM PRI STi NAVSTEVY
- DUVOD PRISTI NAVSTEVY ) o
V ptipadé, Zze mate v KONFIGURACI - zdlozka ZAKAZKY povoleno HLIDANI

DATUMU V EVIDENCI SPZ, budete upozornéni na nastavené datumy pii vstupu do
EVIDENCE ZAKAZEK, ROZPRACOVANY CH ZAKAZEK a EVIDENCE SPZ.

9.7. GARANCNI PROTOKOLY

Priplatkovy modul. Je zpracovén podle potieb autorizovanych servisi ROVER a LAND
ROVER.

9.8. DOBROPISY ZAKAZEK

Funkce umoziuje vytvorit dobropisy na jiz uzaviené zakazky. Dobropisy |ze ukongit faktu-
rou (piedpoklad je, Ze méte v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zélozka
PROD. a FAKT. nastaveno &islovéni faktur VICE RAD AUTOMATICKY a méte v menu
FAKTURACE — CISELNIK VICE RAD FAKTUR zaloZenu fakturacni fadu pro dobropisy.
Dobropisy umoziuji i vréceni dobropisovaného materialu do skladu.

Zalozite novy dobropis. Vyplnite:
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Zalozka DETAIL —HLAVICKA DOBROPISU

ZAKAZKA
ZapiSete ¢islo zakazky, na kterou chcete vystavovat dobropisovat nebo vioZzite libovolny
znak a vyberete z nabizenych ¢isel zakéazek. Po potvrzeni vybrané zakéazky se do hlavicky i
fadka dobropisu prenesou Udaje ze zakazky.

Zalozka DETAIL —RADKY DOBROPISU

v’ VOLBA POCTU KUSU K DOBROPISOVANI
Aktivaci ikony na fadku materialu, vykonu nebo nakupky zapiSete pocet kusi, ktery dob-
ropisujete.

Na PRIPRAVENI POLOZKY K NAVRATCE
Pokud dobropisujete materidl, miizete pouzit ikonu pro oznaceni materidlu, ktery chcete
vrétit na sklad.

‘JI DOBROPISOVANI JINYCH NAK LADYU
Po aktivaci funkce miazete zadat sumu jinych nakladi uréenou k dobropisovani.

Dobr opis uzaviete ikonou

Fﬂ UZAVRENI NA FAKTURU
Po vybéru fakturacni fady pro dobropis bude vytvorena FAKTURA — DOBROPIS, ktera se
automaticky zapiSe do Evidence faktur. Pokud jste oznatili néktery materidl pro vraceni na
sklad, bude Vam zéroven nabidnut tisk névratky, ktera se zafadi do ptijmu do skladu.

Zéalozka INFORMACE O ZAKAZCE
Aktivaci funkce si mtizete prohlédnout podrobngjsi Udaje o zakazce, na kterou jste dobro-
pis vystavovali.

9.9. PREHLED ZAKAZEK

Do PREHLEDU ZAKAZEK se zakézka automaticky piepi$e po uzavieni. Obsahuje z&-
kladni Gdaje o kazdé zakézce. MuZete pouzivat vybéry, hledani, soucty atisk PREHLEDU
ZAKAZEK. Zakézky zistavaji uloZeny v PREHLEDU ZAKAZEK i po provedeni rocni
zavérky aumoziuji Vam vytvorit archiv oprav vozidla

V karté PREHLEDU ZAKAZEK miZete pomoci ikon zobrazit:
i PREHLED MATERIALU VYDANEHO NA ZAKAZKU
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v PREHLED VYKONU VYDANYCH NA ZAKAZKU
LTl I
SOUPISVICEPRACI PRO KONKRETNI SPZ

D PREHLED DOBROPISU VYDANYCH NA ZAKAZKU
IIII‘I PREHLED VYDEJU Z PNEUSERVISU

HH PREHLED NAK UPEK PROVEDENYCH NA TUTO ZAKAZKU

Jednotl ivé zaznamy v PREHLEDU ZAKAZEK miiZe mazat pouze SUPERVISOR.
/. \1 Pokud se prihlasite jako SUPERVISOR, miizete u Vami vybranych zakazek
r I zmeénit SPZ vozidla. Tuto funkci pouZivejte pouze v piipadé, Ze vozidiu byla
= % zménéna SPZ. Potom se VAm bude zobrazovat historie zakézek i se zakéazka-
~mi, které byly provedeny jesté pod predeSiou SPZ.

9.9. EMISE ZAZEHOVE MOTORY

Tato funkce neni aktivni v Zadné verzi AUTOSERVIS MINI

Podminka pro spravné pouzivéani emisi je nutnost naplnéni ¢iselniku pro emise zdzehové
motory MENU EMISE.

DuleZité je mit vyplnén CISELNIK NALEPEK, CISELNIK OSVEDCENI ZAZEHOVE
MOTORY aCISELNIK OSVEDCENI ZAZEHOVE MOTORY.

Po zalozeni nového protokolu vypliiujete:

Zalozka—NOVY FORMULAR

ZAKAZKA
Musi byt vyplnéné. ZapiSete ¢islo zakazky nebo vyberete po zapsani libovolného znaku z
nabidky. Pokud zadate pismeno <Z> je mozné vybrat z nabidky zkracenych zakézek. Do
protokolu se piepisi potiebné Udaje ze zakéazky.

VOZIDLO

Do poloZky je nagten typ vozidla ze zakéazky. Pokud uvedené vozidlo neni zalozeno v
CISELNIKU EMISE ZAZEHOVE MOTORY, bude Vam nabfdnut ,CiSELNIK AUT
EMISE ZAZEHOVE MOTORY*, kde si vyberete jiZ zaloZeny typ vozidla. Po jeho vybéru
se dopiSi predepsané hodnoty pro meteni.

- KAT:
Kategorie vozidla (piepige se z CISELNiKU EMISE ZAZEHOVE MOTORY).
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TYP MOTORU

Podle typu motoru probfhéa vybsr z CISELNIKU EMISE ZAZEHOVE MOTORY.

Pokud existuje v ¢iselniku vozidel emisi vozidio s uvedenym typem motoru, doplni se Vam
do predepsanych hodnot Udaje uvedené v tomto &iselniku. JestliZe typ motoru v ¢iselniku
neni zaveden, ale existuje alespon vozidlo této znatky, miZete si vybrat ze seznamu. Kdyz
Zédné vozidlo neodpovida mérenému vozidlu z hlediska typu motoru, zapiSete ru¢né novy
typ motoru a po klavese ENTER miZete pokracovat ve vypliiovani méticiho protokolu a
pifedepsané hodnoty pro dany typ motoru vyplnite ru¢né. Po vyplnéni celého protokolu
Vém program umozni tento typ vozidla s Vami zal ozenym novym typem motoru zal ozit pro
dal$i pouziti do CISELNIKU EMISE ZAZEHOVE MOTORY.

ALTERNATIVNI POHON
Doplni se ze zakézky, ANO-NE

VYROBNI €ISLO MOTORU
Dopi&i se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uvedeno, je
nutno dopl nit.

KATALYZATOR
Dopi& se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uveden, je
mozno dopl nit.

ROK VYROBY VOZIDLA
Dopi& se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uveden, je
nutno dopl nit.

DOVOz
Doplnite, zda se jedn& o vozidl o dovozové nebo tuzemské.

PALIVO
Doplnite typ paliva.

DATUM MERENI
Nabizi aktualni datum pogitace.

DATUM PRIiSTi KONTROLY
DopiSete datum piisti kontroly.

TECHNICKY PRUKAZ
Doplnite ¢islo technického prikazu.

M. S. O.
Dopliite méfeni - sefizovéni - oprava.
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MECHANIK
Dopliite mechanika ktery provadi méteni. Pokud tento pracovnik ma v karté pracovnika
vyplnéno ¢.osvédeeni prepiSe se na vytistény protokal.

PREDEPSANE HODNOTY
Predepsané hodnoty je mozné vyplnit. Jsou-li pro vozidlo, na kterém provadite méreni
piedepsané hodnoty zapsané v menu EMISE - CISELNIK AUT, prepidi se do protokolu
automaticky. Pokud jste hodnoty zapisovali ruéné, na posledni predepsané hodnoté mizete
zvolit ulozeni téchto hodnot do ¢iselniku aut emise (nejsou-li v giselniku jiz uvedeny).

NAMERENE HODNOTY
Vypliite naméiené hodnoty. Pokud se jednd o méteni vozidla s aternativnim pohonem,
umozni Vam program vyplnit hodnoty pro alternativni pohon.

An AN NACTENI HODNOT Z ANALYZATORU
Pokud vlastnite analyzétor JT 283a miZete do protokolu nagitat hodnoty piimo. Po aktivaci
ikony a potvrzeni typu analyzétoru se Vam nabidne moznost vybéru adresére, ve kterém
analyzator uklada .. TXT soubory obsahujici vysledky méteni. Oznagite soubor, ktery
obsahuje vysledky méteni, které chcete nacist do protokolu a potvrdite. Vysledky méteni
budou nacteny.

Zé&lozka—KONTROLY A POZNAMKA
Po otevieni zdlozky muzete doplnit poznamku, zjisténé zavady a vysledek vizudlni kont-
roly.

Pii ukladani vyplnéného protokolu se program zepta:
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VYHOVEL + NALEPKA PRIDELENA, NOVE OSVEDCENI
Jestlize zvolite prvni polozku, program vyda do protokolu 1. nové osvédéeni v seznamu
osvédeeni. Déle vyda novou nélepku v seznamu nédlepek. Cislo nélepky a osveédeeni zapise
do protokolu o méieni. Do protokolu se zapi%e VYHOVEL.
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VYHOVEL + NALEPKA PRIDELENA, STARE OSVEDCENI
Pokud zvolite druhou polozku, program Vam umozni obsadit do protokolu &islo starého
osvédieni. Déle vyda novou ndlepku ze seznamu ndlepek. Cislo ndlepky a osvédieni zapise
do protokolu o m&teni. Do protokolu se zapise VYHOVEL.

VYHOVEL + NALEPKA NEPRIDELENA, NOVE OSVEDCENI
Zvolite-li treti polozku, program Vam umozni vydat do protokolu nového osvédeeni. Nova
nélepka se v seznamu nélepek ale nevyda. Cislo osvédeeni zapise do protokolu o mareni.
Do protokolu se zapise VYHOVEL.

VYHOVEL + NALEPKA NEPRIDELENA, STARE OSVEDCENI
Pokud zvalite ¢tvrtou polozku, program VAm umozni obsadit do protokolu ¢islo starého
osvédéeni. Nova ndlepka se v seznamu nélepek ale nevyda Cislo osvédieni zapige do
protokolu 0 maieni. Do protokolu se zapise VYHOVEL.

VYHOVEL + NALEPKA NEPRIDELENA, BEZ OSVEDCENI
V tomto piipadé Vam program umozni zapsat protokol emisi, popripadé jg vytisknout, ale
nélepky ani osvédéeni se nevydaji. Do protokolu se zapise VYHOVEL.

NEVYHOVEL + NALEPKA NEPRIDELENA STARE OSVEDCENI
Zvolite-li Sestou polozku, program nepiidéli novou nalepku, umozni Vém ale zapsat do
protokolu &islo starého osvédeeni. Do protokolu se zapise NEVYHOVEL.

NEVYHOVEL + NALEPKA NEPRIDELENA, BEZ OSVEDCENI
V tomto piipadé Vam program umozni zapsat protokol emisi, poptipadé jej vytisknout, ale
nélepky ani osvédéeni se nevydaji. Do protokolu se zapise NEVYHOVEL.
EDITACE EXISTUJICiCH PROTOKOLU.
Pri opravé je mozné editovat polozky uvedené v protokolu ato:

VOZIDLO

TYPMOTORU

VYROBNI CiSLO MOTORU
KATALYZATOR

ROK VYROBY

PALIVO

DATUM MERENI

DATUM PRIiSTi KONTROLY
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TECHNICKY PRUKAZ
MECHANIK

NAMERENE HODNOTY
Pri dalSim uloZeni protokolu si opét vyberete vysledek méteni. V ptipade, Ze vyberete
stejny vysledek jako pti prvnim uloZeni, bude vytisknut protokol s opravenymi hodnotami.
Jestlize vyberete jiny vysledek, budete dotazani na dal§i postup s iz diive vydanym osvéd-
¢enim a nél epkou.

9.10. EMISE VZNETOVE MOTORY

Tato funkce neni aktivni v zadné verzi AUTOSERVIS MINI

Podminka pro sprévné pouzivani emisi je nutnost naplnéni ¢iselniku pro emise vznétovych
motora - MENU EMISE.

DuleZité je mit vyplnén CISELNIK NALEPEK, CISELNIK OSVEDCENI VZNETOVE
MOTORY aCiSELNIK OSVEDCEN| VZNETOVE MOTORY.

Tisk protokolu o méieni emisi vznétového motoru. Po otevieni nového protokolu se zobrazi
tabulka s polozkami:

ZAKAZKA
Musi byt vyplnéné. ZapiSete ¢islo zakazky nebo vlozite libovolny znak a vyberete z nabid-
ky. Pokud zadéte pismeno <Z> je mozné vybrat z nabidky zkrécenych zakézek. Do proto-
kolu se piepisi potiebné Gdaje ze zakazky.

VOZIDLO

Do poloZky je nagten typ vozidla ze zakéazky. Pokud uvedené vozidlo neni zalozeno v
CISELNIKU EMISE VZNETOVE MOTORY, bude Vam nabfdnut ,CiSELNIK AUT
EMISE VZNETOVE MOTORY*, kde si vyberete jiZ zaloZeny typ vozidla. Po jeho vybéru
sedopiSi predepsané hodnoty pro meteni.

- KAT:
Kategorie vozidla (piepige se z CISELNiKU EMISE VZNETOVE MOTORY).

TYPMOTORU

Podle typu motoru probihéa vybsr z CISELNIKU EMISE VZNETOVE MOTORY.

Pokud existuje v ¢iselniku vozidel emisi vozidlo s uvedenym typem motoru, doplni se Vam
do predepsanych hodnot Udaje uvedené v tomto &iselniku. JestliZe typ motoru v ¢iselniku
neni zaveden, ale existuje alespon vozidlo této znatky, miZete si vybrat ze seznamu. Kdyz
za&dné vozidlo neodpovida méfenému vozidlu z hlediska typu motoru, zapiSete ruéné novy
typ motoru a po klavese ENTER miZete pokratovat ve vypliiovani méticiho protokolu a
pifedepsané hodnoty pro dany typ motoru vyplnite ru¢né. Po vyplnéni celého protokolu
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Vém program umozni tento typ vozidla s Vami zal ozenym novym typem motoru zal ozit pro
dal& pouziti do CISELNIKU EMISE VZNETOVE MOTORY.

EMISNI SYSTEM
Dopi& se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uveden, je
mozno dopl nit.

PALIVO
Doplnite typ paliva.

ROK VYROBY VOZIDLA
Dopi& se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uveden, je
nutno dopl nit.

VYROBNI €CISLO MOTORU
Dopi&i se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uvedeno, je
nutno dopl nit.

VYROBNI CiSLO KAROSERIE
Dopisi se hodnoty z EVIDENCE ZAKAZEK, pokud neni v zakézkové listu uvedeno, je
nutno dopl nit.

DOVOz
Doplnite, zda se jedn& o vozidlo dovozové nebo tuzemské.

DATUM MERENI
Nabizi aktualni datum pogitace.

DATUM PRIiSTi KONTROLY
DopiSete datum piisti kontroly.

TECHNICKY PRUKAZ
Doplnite ¢islo technického prikazu.

M. S. O.
Dopliite méfeni - sefizovéani - oprava.

MECHANIK
Dopliite mechanika ktery provadi métreni. Pokud tento pracovnik ma v karté pracovnika
vyplnéno ¢.osvédeeni prepiSe se na vytistény protokal.

STAV SACI, VYFUKOVE A PALIVOVE SOUSTAVY
Doplnite die Vasi kontroly.

VYSLEDEK KONTROLY ZAVAD RiDiCi JEDNOTKY
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PREDEPSANE HODNOTY
Predepsané hodnoty je mozné vyplnit, jsou-li pro vozidlo, na kterém provédite méieni
piedepsané hodnoty v menu EMISE - CISELNIK AUT piepidi se automaticky.
Na posledni predepsané hodnoté miizete zvolit uloZeni téchto hodnot do ¢iselniku aut
emise (ngjsou-li v éiselniku jiZ uvedeny).

NAMERENE HODNOTY
Vypliite naméiené hodnoty.

Zélozka— KONTROLY A POZNAMKA
Po otevieni zal ozky miizete doplnit poznamku a zjisténé zavady

Dalsi postup p¥i ukonéeni je stejny, jako pFi vystavovani protokolu pro méieni emisi
zazehovych motor a.

9.11. GEOMETRIE

Tato funkce neni aktivni v Zadné verzi AUTOSERVIS MINI
Funkce slouzi k evidenci protokolu o méteni geometrie.

ZALOZKA KARTA
Vypliiuji se tyto Udaje:

ZAKAZKA
Musi byt vyplnéné. Zapsat ¢islo zakézky nebo muzete vybrat z nabidky.Pokud zadéte
pismeno <Z> je mozné vybrat z nabidky zkrécenych zakazek.

POR. CiSLO DLE KATALOGU
Pokud pouzivate a méte povoleno v konfiguraci.

DATUM

MECHANIK
Dopliite mechanika, ktery provéadi meéieni.

PREDEPSANE HODNOTY
JestliZe jste nevybral z ¢iselniku vozidel - geometrie, piedepsané Udaje pro méteni je moz-
né vyplnit, jinak program pousti az na nameéiené hodnoty.
Po zépisu posledni predepsané hodnoty miizete zvalit ulozeni téchto hodnot do ¢éiselniku
aut geometrie.
Zalozka POZNAMKA
MiZete vyplnit text poznamky a zjisténé zavady .
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9.12. STAV POKLADNY

Funkce slouZi k zobrazeni aktualniho stavu Vasi pokladny. Stav pokladny se zobrazuje
podle toho, jak méate nastaveny typy pokladen v menu SPECIAL — KONFIGURACE
SYSTEMU - zélozka POKLADNA + USCHOVNA. TamtéZ je uveden bliZ3i popis nasta-
veni pokladen.

9.13. EVIDENCE DANOVYCH DOKLADU

Tato evidence slouzi k evidenci daiovych dokladi ze zakézek a zkrécenych zakazek.

. f"ﬁ""x Pii uzavieni zakazky v hotovosti dochézi k zalozeni nasledujiciho datiového
' dokladu. Je to z toho divodu, Ze pokud Uctujete nekterou zakazku hotové

* ' angkterou na fakturu, je potieba evidovat kazdy druh dokladu zvlast. Navic

* kazda rada dokladi musf jit posloupng v &iselné fadg. Z tohoto se ale odviji
problém, kdy jiZ vyUctovanou zakazku cheete vylctovat znovu na fakturu. Program Vam
toto umozni, ale musite si uvédomit, Ze je iz zalozen darnovy doklad v evidenci. Po vylcto-
véani na fakturu dojde sice k vynulovani daiového dokladu v evidenci, ale jiZ nelze smazat.
V evidenci se ukladaji doklady vytvorené automaticky pii vyUctovani.

Doklady je mozné jen prohliZet, nebo tisknout jejich piehled.

I

F
K

9.13.1. SOUPISZAKAZEK PLACENYCH PLAT. KARTOU
Funkce provede tisk soupisu dokladi hrazenych platebni kartou. Méte moznost volby:

ZAKAZKY
ZKRACENE ZAKAZKY
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9.14. DENNi ZAVERKA TRZBY

Provede se denni zavérka podle nastaveni kombinace pokladen.
Mate-li v konfiguraci nastaveno 1 POKLADNA (SPOLECNE), provede se M
)
=

uzavérka zdloh a trzeb zcelého programu (PRODEJ, PNEUSERVIS,
ZAKAZKY, PRODEJ). (X
Méte-li v konfiguraci nastaveno 2 POKLADNY (SAMOSTATNE), provede “ﬂ'ﬂ
se denni zavérka zaloh atrzeb ze ZAKAZEK a ZKRACENYCH ZAKAZEK.

Dalsi mozné kombinace pokladen jsou uvedeny v popisu konfigurace.

Program provede zavérku piijatych zaloh a trzeb, které byly v dany den vydétované a plat-
ba byla provedena v hotovosti nebo na fakturu hotové.

Spolu s odvodem penéz je proveden tisk doklada potiebnych pro evidenci.

Pti denni zavérce se vytvori prijmovy pokladni doklad a vydajovy pokladni doklad na
denni trzbu. Tyto doklady se ukladaji v menu SERVIS — EVIDENCE POKLADNICH
DOKLADU.

U ZKRACENYCH ZAKAZEK, PNEUSERVISU a PRODEJE ND jsou vytvareny vydejky
jak materialu tak vykoni.

Denni zavérka provede ulozeni tiskovych sestav do textového souboru.

Naprt.: Z0101041. TXT

Program vypiSe jméno tohoto souboru. Jméno se sklada:

Z..zavérka

010104 .. dalSich Sest znakd uréuje datum ulozeni souboru (den, mésic, rok)
1.. poradové ¢islo zavérky v jednom dni.

Pokud se Vam z diivodu poruchy tiskarny nepovede vytisknout zavérka, je
mozné provést opétovny tisk.

Pred zahdjenim denni zavérky se program pté, zda ma provést VY TVORENI
BEZPECNOSTNI KOPIE. ProtoZe pii denni zavérce se wytvari vydeky —
materidlt ze zkrécenych zakézek, pneuservisu a prodejek, doporucujeme bezpecnostni
kopii provadét. V pripadé, Ze by béhem zavérky doslo k jakékoliv chybg, je nutné provést
obnoveni z bezpecnostni kopie a zavérku proveést znovu!!

Denni zavérka se vzdy provadi pouze za aktudlni den. To znamena, pokud nebyla provede-
na denni zavérka v piedchézejici den, tento zistane neuzavien. Je nutné se prepnout do
datumu, ve kterém zavérka nebyla provedena a provést ji.

Nezapomeiite se vrétit zpét do aktualniho data.

& .\‘
Somt

L |
7

Pokud jako SUPERVISOR spustite denni zavérku, jste tézan, za jaké obdobi (od - do)
checete denni zavérky provést. MuZete takto provést zavérku za vice dni, aniz se musite
neustale piepinat v datumu. Kazda provedend zavérka se potom ukladéd do samostatného
tiskového souboru, ktery je oznaten jak je vySe uvedeno.
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i Tato funkce je ¢asové velmi narona a tudiZ ji nedoporucujeme spoustét
;”r \ béhem denniho provozu. Po provedeni denni z&vérky musite ruéné provést
;" ' H‘x nastaveni zastatku pokladny, za kterou jste zavérku provedli, protoZe pri
! 1 provadéni hromadné zaverky se trzba neodvadi..
Denng je mozno provést zavérku maximalné 9krat.
Napr.
Po provedeni denni zavérky uzaviete hotové dalSi zakazku (provedete prodej). Muzete
znovu spustit denni zavérku a tato potom uzavie jiZ pouze doklady neuzaviené.
_ﬁ._ Denni zavérku v pocitatové siti muzete spustit pouze pokud v programu

;”r \ nepracuje zadny jiny uzivatel.Je to z toho davodu, Ze pokud by béhem zaveér-
/ ' ' \ ky nektery pracovnik vstoupil do dokladu ktery uzaviréte, program by nemohl
L ! dokongit funkci (havérie).

9.15. SOUPISY DANOVYCH DOKLADU
Funkce provede tisk soupisu danovych dokladt. Mate mozZnost vol by:

ZAKAZKY
ZAKRACENE ZAKAZKY

Dwhute detum od |00 2000

- [mEfo B

= e
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ZAKAZKY

9.16.TISKOVE SESTAVY

9.16.1. SOUPISZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK UPLNY

Zadéate datum uzavieni zakézek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

9.16.2. SOUPISZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK DILCi

Zvolite z moznosti :

-" Sustavi coxacvk g

weln fywd pekde ok diE

| Vet el Sadis Tndozesd Taliky
Tedrile dsive ralacor rakisicy o

|

0 o300 |

oe | 3300ame

Zudejte typ zakhacky | pebedng pre vieokey]

Wl Hepa St me sy

% Wihehig 2akday die ypa

ik

T Ealehating sparmjind
" Eaklieiy gurancei
1 Ty ibeini

W cinla el
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9.16.3. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK ZKRACENY
Zadéate datum uzavieni zakézek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Vysledna tiskova sestava obsahuje zkraceny rozpis uzavienych zakazek.

9.16.4. SOUPISZAKAZEK PODLE CiSLA KAROSERIE
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Vysledna tiskova sestava je fazena podle ¢isel karoserie.
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9.16.5. SOUPIS GARANCNICH ZAKAZEK —NEUCTOVANE POLOZKY
Zvolite z moznosti :

|wm-upam-:|uumlmn Py ﬂ
Datean 2aiodeni 2akiekgod |01 01 o0 ﬂ

|

9.16.6. SOUPIS GARANCNICH ZAKAZEK — CENY CELKEM
Zvolite z moznosti :

Sualuyu garaniiih cukdesk velkbanweine

Lzl bl uewiag vl | 20T

LR FTEER
Tadhejre tups Takhzkar [ [prizdnt prowtechmy]

glarnp |

9.16.7. SOUPIS NESPLNENY ZAKAZEK
Vysledna sestava obsahuje soupis nesplnénych zakéazek.
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9.16.8. SOUPISZAKAZEK PODLE TYPU AUTA
Zadéate datum uzavieni zakézek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Tadepe saumuzsalesdod |00 01 200z

da [zapsoe ﬁ

9.16.9. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU DANOVEHO DOKLADU
Zadéate datum uzavieni zakézek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Zudea s wewsiasiod (07010 1
da | 505w
Wil Ty Tk e-stavy
17 Wik by 2k dhe tygrs
1 Wik by 2abbeiy e s 2ok bzky
1 Babderiy maambind

1 Eakiiy garancei
1 Fabimsy astasni

Vysledna tiskova sestava obsahuje podrobny rozpis uzavienych zakézek fazeny podle typu
danového dokladu.

148



KAPITOLA 9 ZAKAZKY

9.16.10. SOUPIS NAKUPEK PODLE ZAKAZEK
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

P Sustave pakupuk pedie mekibak

Tadete gt o8 W.ﬁ

79000

Wole typu sestery il rpisoi ko
F Winshe odinky = Tiek 9 mibupnich cenbch
© Minizeetend 2ekisg 7 Thak @ patejnieh eench

sinno. |

Vystupni sestava obsahuje prehled nakupek podle jednotlivych zakézek ve Vami zadaném
obdobi.

9.16.11. SOUPIS NAK UPEK PODLE STREDISEK
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

=tq Beshaws pilepel podis sifedisel

Vystupni sestava obsahuje prehled nakupek podle stiedisek ve Vami zadaném obdobi.
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9.16.12. SOUPIS NAK UPEK PODLE GARANCNICH ZAKAZEK
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Zuileite detamn 8 Wﬂ

A | EDE NG

eoiha by sestay Wil prisoi Hskop
B wivstvy ashizky = Tiwks # mibrupnich cemich

gherno |

Vystupni sestava obsahuje piehled nakupek podle jednotlivych garan¢nich zakézek ve
Vami zvoleném obdobi.

9.16.13. SOUPISVYDEJE MATERIALU PODLE ZAKAZEK
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Vytvorena sestava obsahuje soupis materidlu vydaného na zakazky, fazeni je dle ¢isel
zakézek.
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9.16.14. SOUPISVYDEJE MATERIALU PODLE TYPU AUT
Zadéte rozsah datumu zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

Py et ava wivdisjak 2a shiads pacle dypd aut =Y

jl.hmu:iud-\- __-J
P Ep— T
ol ey
= | s

Vytvorena sestava obsahuje soupis materidlu vydaného na zakazky, fazeni je podle typu
aut.

9.17. PLANOVANI ZAKAZEK (PRIPLATKOVY MODUL)

Po zakoupeni priplatkovy modul aktivujte vmenu SPECIAL — KONFIGURACE
SYSTEMU — Zéozka ZAKAZKY polozkou PLANOVANI ZAKAZEK (ANO).

9.17.1. PLAN ZAKAZEK

Plan zakézek je uréen k planovani piijmu zakazek pro jednotlivé dny a prijimaci techniky.
Umoziiuje centrding planovat vytizeni VaSeho servisu a piehledné piidélovéni objednanych
zakézek prijimacim technikim. Objednand zakézka, zanesena do planu, obsahuje bliZsi
Udaje o zakaznikovi, vozidle, objednanych pracich a dalSich tdajich, tykajicich se objedna-
né zakéazky (zda zékaznik zada nahradni auto atd.). Umoziuje také sledovat a vyhodnoco-
vat zakazky po uzavieni z hlediska tady kriterii.

Po ctevireni planovani vyplinite :

Zélozka - SEZNAM

DATUM
Datum, na ktery je zakéazka objednana.

TYDEN
Cislo tydne
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Zé&lozka DETAIL —HLAVICKA PLANOVANI

Nasledujici dvé polozky miaZete vyplnit pouze, pokud méte vmenu SPECIAL —
KONFIGURACE SYSTEMU - Z&ozka ZAKAZKY povoleno PouZivéani techniki
v planovani zakézek a Hlidat techniky v planovani zakéazek.

POCET MECHANIK U
MiZete napsat pocet mechaniki, ktefi jsou technikovi pridéleni.

OS CISLO PRIJIMACIHO TECHNIKA
Vyberete ¢islo ajméno prijimaciho technika, kterému je zakézka pridélena.
Tyto informace uloZite, ¢imz jste zaloZili PLANOVANI PRIIMU ZAKAZEK pro daného
pfijimaciho technika.
Takto miZzete vyplnit (zalozit) fadky pro vSechny prijimaci techniky na libovolné dny.
Soupis zaloZzenych fadka se fadi podle datumu objednani. V Fadcich miZete provadét
vybery, hledani a soupis vytisknout.

Zalozka DETAIL —RADKY PLANOVANI

Potvrzenim opravy iadkt se Vam nabidne denni rozpis pro daného technika Aktivaci
kazdého fadku (terminu) se otevie obrazovka pro podrobny rozpis objednané zakazky. Zde
vyplnujete :

SPz
Zapisete SPZ. V pripadé, Ze dané vozidlo jiz ve VaSem servisu bylo, automaticky se nattou
dalSi tdaje. Jde-li o prvni navstévu, vyplnite:

TYP AUTA
Moznost vybéru nebo zal oZeni do ¢iselniku aut.

IO
Pri pouZiti * zisk&te moZnost vybéru nebo zal oZeni odbératel e do Ciselniku organizaci.

JMENO ZAKAZNIKA
TELEFON

POZADAVEK ZAKAZNIiKA
Vyplnite zkraceny pozadavek z&kaznika.

ZKUSEBNI VUZ
A-N Zda zakaznik pozaduje nahradni viz

PLANOVANY CASOPRAVY

DOHODNUTY CAS OPRAVY
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PRIMY PRiJEM
OPAK OVANA OPRAVA
PEVNA CENA.

- NEPLATIC
Dalsi polozky slouzi pro vyhodnocovaci ¢innost po uzavieni zakéazky.

Planovéani zakézek |ze pro kazdého technika a den vytisknout.

Naéteni naplanované zakazky do zakézkového listu :

Pokud se piijimaci technik piihlasi svym jménem a heslem do programu AUTOSERVIS,
vstoupi do ZAKAZEK, zada novou zakézku a na prézdné polozce SPZ pouZije klavesu
<ENTER>.Objevi se seznam planovanych zakézek na tento den.

Toto plati za predpokladu Ze pracovnik provadi prijem zakédzek pouze na svou osobu
av seznamu uzivatelit ma uvedeno ¢islo pracovnika podle seznamu pracovnika. Potom se
kazdému tak jak se piihlasi do programu nabizi planovani vztazené k jeho osobg.

Vyberete si konkrétni planovanou zakazku a nattéte si ji do zakézkového listu. V modulu
planovani se doplni ¢islo zakézky, které bylo této zakazce pridéleno.

V planovéani zakazek miZete jednotlivé iadky upravovat a mazat.

Po ukonceni zakézek, 1ze do planu zakézek vstupovat a zadévat kriteria spinéni zakéazky
pro vyhodnocovaci proces:

FAKTURA PRIPRAVENA
FAKTURA VYSVETLENA

VOZIDLO OPRAVENO VCAS.
Po zapséni téchto kriterii, Ize PLANOVANI PRIIMU ZAKAZEK opétovng vytisknout pro
moznost hodnoceni zpiisobu a kvality jejich realizace.

9.17.2. FORD 2000

Tato funkce je uréena pro vypltiovani funkénich kriterii projektu SERVIS 2000.

Aktivaci této funkce se automaticky vygeneruji zaznamy na jednotlivé tydny. Pri vstupu na
konkrétni z&znam se program zepta, zda chcete aktualizovat data. P¥i potvrzeni ANO dojde
k vygenerovani jednotlivych polozek.

Polozky 1 - 12 a 16 - 20 se vytvéieji automaticky ze zaznami ulozZenych v programu.
Polozky 13 - 15 je nutno vyplnit dodatecng.

SUPERVISOR ma ptistup k opravam vSech pol ozek.

Automaticky dojde k vypoctu die "Zpravy o pInéni funkénich kriterii SERVIS 2000".

Lze vytisknout "Zprévu o pInéni funkénich kriterii SERVIS 2000".
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V menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE — zdlozka ZAKAZKY je nutno vyplnit
polozku Dif. skutené ceny od pevné ceny, ktera stanovuje, v jakém rozmezi cen je vysled-
na cena hodnocena jako splnénda pevna cena.

Ve FORD 2000 mize SUPERVISOR v Evidenci smazat prostiednictvim DEL vSechny
zapisy tydni aktudlniho roku. Tomuto kroku piedchézi upozornéni a nutnost napsani slova
ANO. P¥i novém vstupu do Evidence dojde k novému vygenerovéani jednotlivych tydna aje
mozno provést novou aktualizaci dat libovolného tydne. Je v8ak nutno znovu ruéné doplnit
polozky 13 - 15.

9.17.3. PLANOVANI STANI

Pokud pti planovani zakazky vyplnite polozky Pocéatek opravy, Planovany ¢as opravy,
Stani, poptipadé Neobsazovat do, miZete v Planovani stani sledovat Prehled vytiZenosti
stani. Prehled |ze tisknout.
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10. SKLAD

Po provedeni instalace se prihlésite jako SUPERVISOR a v menu SPECIAL — ZMENA
KONFIGURACE — KONFIGURACE SKLADOVE EVIDENCE nastavite, zda chcete
pouZivat praimérné nebo neprimérné ceny. Po prvnim piijmu materidlu se tato polozka
stane nepiistupnou a systém cen nelze jiz meénit. Proto je dilezité, aby jste zvalili metodu
vedeni skladu dfive, nez zacnete piijimat materid do skladu.

Systém pramérnych cen:

Cena na skladové kart¢ v EVIDENCI SKLADU se bude automaticky prepocitédvat podle
vzZorce:

{CsPs+CnPn}/{Ps+Pn}>

kde: Cs ... primérné cena na skladoveé karté

Cn ... novacena

Ps ... pocet kusii na skladé

Pn ... pocet kusi novych.

V piipadé pouzivani primérnych cen a pii zméng nakupni ceny, se bude jeden druh mate-
ridlu piijimat najednu skladovou kartu a nakupni cena se praméruje.
Na sklad byl ptijat stejny materid:

0000001 2 ks 530 K¢

0000001 1 ks 500 K¢

0000001 1 ks 550 K¢&

Na skladé jsou uvedeny 4 ks materialu v cené 527.50 K¢&/kus.

Potom provedete vydej 3 ks, které program provede takto:

0000001 3 ks 527.60 K& celkem 1582.50 K&.

Na skladé zastal materidl (1 ks) v cené 527.60 K&.

Systém nepramér nych cen:

Na skladové karté méte uvedenou posledni nakupni cenu. Pt kazdé zméné ndkupni ceny
nemusite pro stejny materid zalozit novou kartu s novou cenou. Materid piijimate porad
na jednu skladovou kartu. Nakupni cena se nepraméruje a pii vydeji ze skladu probiha
vydgj v tolika kusech a tolika nakupnich cenach, jak je ve skutetnosti na skladové karté
méte. (Metoda FIFO prvni do skladu posledni ze skladu).

Program eviduje pocty prijatych kusi, a cenu.

Na sklad byl ptijat stejny materidl: =

0000001 2 ks 530 K&. : m
0000001 1 ks 500 K&. 6, iCi
0000001 1 ks 550 K. wyl
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Na skladé jsou uvedeny 4 ks materidlu v cené 550 K¢ (cena je uvedena posledni).

Potom byl proveden vydej 3 ks, které pogitac vydal takto:

Vydgj 3 ks, ale ve skutetnosti se vydej provede:

0000001 2 ks 530 K¢.

0000001 1 ks 500 K¢.

Celkem 1560, K¢&.

Na skladé ziistal materidl (1 ks) v ceng 550 K¢.

Program hleda nejstarsi zbozi v evidenci skladu a postupné ho vydéva tak dlouho, dokud
neni pocet kusi na vydejce vycerpan.

Pti pouzivani systému nepramérnych cen muzete vyuZivat funkci zobrazeni vSech pohybi
na prislusné skladové karté (zobrazen je pocet piijatych kusi ajejich ndkupni cena za
jednotku) tak, aby Vam prehled pohybta usnadnil tvorbu prodejnich cen. Tato funkce je
dostupna ze skladové karty a z radku ptijemky do skladu, kde ovSem nejsou aktualizovany
fadky dané prijemky (neni jesté uloZena).

Nez zagnete pouzivat SKLAD, je nutné provést tyto oper ace:

1) Nastavit menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE - zilozka Ski. evidence

PRUMERNE CENY
Podrobné popséno u Uvodu této kapitoly.

VYBER MATERIALU DLE KATALOG.CISLA
ANO - Pokud zvolite ANO katalogové ¢islo (dfive JKPOV) musite vzdy zadavat. V
EVIDENCI SKLADU se jednotlivé polozky fadi podle katalogového cisla. Také muzete
podle katal ogového &isla vyhledavat, piijimat a vydavat ze skladu materidl.
NE - Katalogové ¢isla uvadét nemusite. V Evidenci skladu se polozky fadi podle indexu,
podle indexu miZete vyhledavat. Pri prijmu avydeji se polozky nabizi podle indexu.

POUZIVANI VICE KATALOGOVYCH CIiSEL
ANO - Tato funkce Vam umozni zadavat na skladovou kartu az ¢tyfi katalogova cisla,
(katalogova ¢isla jinych dodavatelt, popripadé zamény) podle kterych mtzete vyhledavat
materidl ve skladu. Do dokladii se vSak piepisuje prvni katalogové ¢islo ze skladové karty.
Pokud neni nalezeno toto ¢islo na Zadné polozce, je Vam nabidnut seznam, kde je mozné
vyhledavat jen podle katal ogového ¢isla ¢.1.
NE - Vice katal ogovych ¢isel nevyuzivéte.

2) Nadefinovat v menu SERVIS SEZNAM SKLADU

Budete-li pouzivat vice skladd, je nutné vSechny sklady zapsat do tohoto seznamu. Fi
aktivovani funkce se zobrazi prehled vSech skladt (jsou-li jiZ néjaké zavedengé). Je-li se-
znam prézdny, otevie se novy zapis.
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Jednotlivé zéznamy lze smazat jen pokud neni zaloZena zadné skladova karta s ¢islem
skladu, ktery chcete smazat. Cely seznam skladt 1ze také vytisknout .

P¥i zapsani nového skladu vypliiujete tyto polozky:

SKL.
Oznageni skladu (¢isla, pismena)

NAZEV
Né&zev (jméno) skladu.
DOPORUCENI: Budete-li zaginat pouze s jednim skladem, ale béhem roku budete sklady
pridavat, doporucujeme Vam zavést si i ten jeden do seznamu sklad.

3) Nadefinovat v menu SERVIS SEZNAM PODSKLADU

Pokud chcete materidl tridit podlie urcité charakteristiky a pokud uvazujete, .;"""-\1

Ze miZe nastat situace, kdy jednomu zékaznikovi budete vydévat materid z  / I
obou skupin, nelze takto materidl tridit do skladii. Materidl zatiid'te napod- / = %
sklady, které budou umoziiovat vybéry a evidenci véetné pifjmu a vydeja na i
podsklady.

10.1. EVIDENCE SKLADU

Pti vstupu do EVIDENCE SKLADU se program zepta na oznaceni skladu, se kterym
chcete pracovat. V pripadé, Ze zadéte (vyberete) konkrétni ¢islo skladu, budou zobrazeny
pouze ty skladové karty, které patti do vybraného skladu. Pokud potvrdite ¢islo skladu
prézdné, zobrazi se skladové karty vSech skladii. Kromé niZe uvedenych funkci je mozno
ve skladové evidenci hledat a vybirat.

V Evidenci skladu materialu miaZzete pouzivat nasledujici funkce :
Uvedeny jsou pouze

. D NOVY

Pouzijeme v ptipadé, Ze chceme zalozit novou skladovou kartu v evidenci skladu. Skladové
karty je mozno zakladat i pri ptijmu do skladu (doporudujeme).

: m - EDITACE
Editovani (oprava) jiz existujici skladové karty.

. :)\.-HLEDANI'

Slouzi pro hledani jednotlivych skladovych karet v evidenci skladu dle katal ogovych ¢isel.
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. lnl - VYBERY
Podle zadanych kritérii se vybere zvolena mnozina skladovych karet. Pocet kritérii pro
vybery je omezen. Na jeho piekroceni Vés upozorni chybové hléseni.

alolx=
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. E MAZANI SKLADOVYCH KARET (JEDNOTLIVYCH)

Smazat miZete pouze kartu, na které je nulovy stav a nulovy pohyb b&éhem roku. V opag-
ném piipadé Vas program upozorni, Ze kartu nelze vymazat.

Po provedeni ROCNI ZAVERKY, kdy se maZou prijemky a vydejky, miZete smazat skla-
dovou kartu za predpokladu, Ze stav karty je 0.

. SOUCTY
Touto funkci mazete zjistit soucty vybranych skladovych karet.

. r@ PRIHRANI

Umoziuje export skladovych karet dle zvolenych kriterii do souboru s ptiponou.xls na
Vami uréené misto (adresar) na disku.

G KARTA RADKY
Aktivaci ikony oteviete fadky pohybu na skladoveé karté, na které je umistén kurzor. M-
Zete prohlizet jednotlivé pohyby, které na oznagené skladové karté probehly od jejiho
zalozeni.
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H RENTABILITA
V evidenci skladu je mozné vypogitat rentabilitu. Vypocet se provadi z nadkupnich
aprodejnich cen a vysledkem je zisk v K& a v %. Rentabilitu je mozné vypocitat i pro
jednotlivé podsklady, jednotlivy material (podlie Vybéru).

: 5 HROMADNE PRECENENI

Zobrazi se tabulka, do které zadate kriteria pro precenéni. Pokud pouzivéte tridéni na
podsklady, je mozné urcit ktery podsklad se bude precenovat. Pokud do podskladu nenapi-
Sete nic, precenuji se vSechny skladové karty. Vybérem je mozné omezit na které karty,
nebo podsklady, se piecenéni mé provést. Oznagite, kterou prodejni skupinu (cenu) chcete
piecenit a napiSete, z které skupiny se ma vypodet provadét a o kolik procent se ma prepo-
Cet provést.

Program se jesté jednou zeptd, zda chcete precenéni provést a po vybéru volby ANO pro-
vede piecenéni.

Precenéni je mozné provadét editaci kazdé skladové karty, poptipadé primo pii piijmu
materidlu pies piijemku (viz PRIJEM NA SKLAD).

Pokud pouzivéte podsklady, na kterych mate nadefinované piirazky k jednotlivym ceno-
vym skupindm, piepocita se skladova karta pri editaci a prachodu kurzoru pies nakupni
cenu podle téchto procent.

v’ OZNACENi POLOZKY
Slouzi k oznageni polozek (skladovych karet) uréenych pro tisk Stitka.

E’ ZRUSENI VYBERU
Rusi oznageni polozek (skladovych karet) vybranych pro tisk Stitka.

=" VYBRANi POLOZEK
Hromadné oznatuje vybrané pol ozky pro tisk Stitka.

. % TISK STITKU
Funkce umoziuje tisk Stitka. Oznacite skladové karty, pro které cheete tisknout &titky a
aktivujete ikonu.

I |
.~y 7adani volnych Skitkd = [ | —

——  Zadejte pocet volmych stitkd Im —

Potwrd' | Storno |
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Po dotazu zadéte pocet Stitka, které maji zastat volné. Napriklad : Tisknete na samolepici
&titky rozméru 36 x 72 mm — 3 fady, 8 sloupci. Prvni dva Stitky jiZ byly pouZity, na archu
chybi. Zadate tedy pocet volnych &titka 2. Prvni stitek bude tisknut na 3 Stitek na archu.

'y Evidence skladu materialu . =l x]
Seznam | Karta | bR e e | e e o e [ fe e 1 | Ve EnedEenE

|katalogové gislo [k [Mazev palozky M. [ Sklskuf Cenaljed]«

by Tisk Stitku i x|

————Iméno tiskové sestavy

I CHIDME0TREPORTSL st

Zvolena tiskarna

I WSERYERMTHP LASERJET 2100 SERIES PCL SE j

[EOTOTOO[OTS

Hastaveni tiskarny | Uprava Stitku |

Prohlizeni na obrazovce | Rozmér stitku |

Tisk na tiskarngé | Default Stitek | B

Zrus tisk

Nabidka tisku umoziiuje upravovat obsah Stitku, meénit velikost Stitku, piipadné po Upra-
vach nastavit paivodni (Defaultni) Stitek, ktery je nastaven na 36 x 72 mm - arch 3 sloup-
ce, 8 fad. V pripadg, Ze se rozhodnete meénit prednastaveny Stitek, doporucujeme Vam
nejprve kontaktovat linku HOT-LINE.

NASTAVENI REZERVACI
Supervisor ma moznost prostiednictvim ikony hromadné oznagit (zruSit) oznageni
REZERVACE na vybranych (oznatenych) skladovych kartéch.

J;‘ﬁ"\ Pri zavedeni nové skladové karty se automaticky zaradi karta do zvoleného
I ' \ skladu. Nelze zmenit!
oo KdyZ nezadate zadny sklad, zobrazi se skladové karty vSech skladu (rychlej-
' §i). V tomto piipadé pti zadavani nové skladové karty zadavéte ¢islo skladu
az nakarte.
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ZALOZENIi NOVE SKLADOVE KARTY

Skladové karty maZete zal oZit samostatng (bez poctu kusl) v menu SKLAD MATERIALU
— EVIDENCE SKLADU aktivaci ikony NOVY. V tomto piipads nevypliujete podet kusi
na skladové karté. DalSi moznost je zalozeni skladovych karet pfi tvorbé prijemky do

skladu, pokud karta pro tento materidl jesté neexistuje.

T E e
arti | Ir'orasce © Joc -5k | ] | rca
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Boal allgoeen Gikdoe |05 SSE Sk - Paleal nwa k. I_ Painlemlni prijsan  Z0, C 2206
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Zadloka KARTA

INDEX.
Nevypliiujete — program vytvai program sam ulozeni.

SKLAD.

Cislo se kontroluje se seznamem skladii, pripadné se nabidne seznam.

PODSKLAD.

Cislo podskladu dopl nite nebo vyberete z nabidky (méte-li podsklady zal oZeny).

RABATOVA SKUPINA

Mételi vmenu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - zéozka Skl.evid. polozku
POUZIVANI RABATOVYCH SKUPIN nastavenu ANO, je nutno vyplnit rabatovou sku-
pinu. Vyberete znabidky, kterou je nutno naplnit vmenu SKLAD — RABATOVE

161



KAPITOLA 10 SKLAD

SKUPINY. Jeli uvedena poloZka v konfiguraci nastavena NE, polozka RABATOVA
SKUPINA je nepiistupna

ZATRIDENI
SlouZi jako vybérova polozka k tvorbé tiskové sestavy Sklad — Tiskové sestavy vydeje ze
skladu — Vydej podle sti‘edisek a zatFidéni. Polozka zatiidéni nema vytvoreny ciselnik, je
vklédéna z klvesnice.

ZAVEDENI.
Datum zavedeni skladové karty

KATALOGOVE CiSLO.
18-ti mistné katalogové ¢islo. MtiZete zapisovat libovolné znaky.

NAZEV.
Jméno skladové karty (ndzev materidlu).

NAZEV (CIZOJAZYCNY).
Jméno skladové karty (nézev materialu) v cizim jazyce. V objednavkéch je potom mozné
tisknout cizojazyénou objednavku. Pokud v konfiguraci v poloZce POUZIVANI
POZNAMKY NA SKLADOVE KARTE méte <N>, neni cizojazyény nézev ani poznamka
piistupna

DODAVATEL.
ICO a nézev dodavatele (viz CISELNIK ORGANIZACI). MizZete vybrat z nabidky nebo
zal oZit nového dodavatele do CISELNIKU ORGANIZACI.

MERNA JEDNOTKA.
Zadate zvolenou mérnou jednotku (napk. kusy).

- DPH.
Zadéte sazbu DPH. V tomto pfipadé se tyka pouze vydeje nebo prodeje

CAR.KOD.
Cislo pro oznageni ¢arkového kodu.
Pokud chcete pouzivat musite pouzit klavesnicovou ¢tecku ¢arkového kédu. Potom sejmu-
tim ¢érkového kddu se provede vyhledéani konkrétniho materialu. Pri pouziti ¢érkového
kodu se kombinuje metoda, ktera hleda materidl podle indexu, nebo katalogového cisla,
nazvu nebo ¢arkového kédu. Proto je mozna kombinace jak ruéniho zadani, tak pres étec-
ku.

POZNAMKA.
Zobrazuje se pouze pokud mate v konfiguraci povoleno. MiiZete dopisovat podrobnéjsi
oznateni nahradnich dila .
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ZARUKA
Uvédite v mésicich. Za predpokladu, Ze méte nastavenu z&ruku (jina nez 0) v MENU
SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE - KONFIGURACE SKLADOVE EVIDENCE je
polozka pristupna. Pokud méate na skladové karté uvedenu zaruku "0", tiskne se na prodej-
kéch, ve zkréacenych zakézkéch a v pneuservisu na danovych dokladech preddefinovand
zaruka z konfigurace. Pokud uvedete na skladové karté jinou délku v mésicich, tiskne se
tato Vami uvedena.
V piipadé, Zze neméte v konfiguraci uvedenu preddefinovanou délku zaruky ( uvedena "0")
neni na skladové karté tato polozka pristupna a zaruky se netisknou.

UMISTENI.
Cislo nebo bliZ& oznateni regdlu ¢ jiného mista uloZeni dilu.

PRIR. 1.SK.
Prirazka 1. cenové skupiny v %. Pokud pouzivate automaticky piepocet prodejnich cen,
bude prvni cenové skupina prepocitana podle této prirézky, jinak podle konfigurace (viz
podsklady...).

CENA.
Posledni (nebo pramérnd) nékupni cena. Pri zaloZeni je mozné zadat.

PROD. 1-6 SK.
MiuZete valit ze Sesti prodejnich skupin, které si mizZete nechat automaticky piepogitat na
zakladé zadéni v konfiguraci (viz podsklady...), nebo stanovit si vlastni ceny. Pti vypliiovd
ni prodgjnich cen se automaticky prepocitavaji marze v procentech vedle jednotlivych
prodejnich cen (marzZe je zisk).
Pokud pouzivate pevné ceny, nelze prodejni skupinu materidlu oznatenou jako PEVNA,
opravovat. Tuto funkci miiZe provadst SUPERVISOR v menu PEVNE CENY.

PLAN.MNOZ.
Planované mnozstvi - miniméni mnozstvi na skladé. Vztah k podlimitnim zasobam (viz
podlimitni zasoby).

MAX.MNOZ.
Maximalni mnozstvi - maximéni mnozstvi materidlu na skladé. Vztah k podlimitnim
zasobém (viz podlimitni zasoby..).

BALENI
Zadéte pocet kusi v baleni.

HMOTNOST
Je mozno uvést hmotnost materidlu vedeného na skladové karté v kg. V piipadé, Ze méte
povolenu funkci Tisk dodaciho listu v menu PRODEJ ND, uvedena hmotnost (nebo jeji
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soucet dle poctu kusi) a celkovad hmotnost dodavky se objevuje na tisku uvedeného doda-
ciho listu.

: Hﬁ REZERVACE

Chcete-li na konkrétni skladové karté pouzivat moznost rezervaci, oznacite polozku ANO a
skladovou kartu ulozite. Po jejim opétovném otevieni muZete zacit pouZivat systém rezer-
vaci. Pri zaloZeni nové rezervace vyplnite :

ICO ODBERATELE
MoZnost vybéru z ¢iselniku nebo zaloZeni nového. Zaroven se z ¢iselniku prepiSe i nazev
odbératele

POCET KUSU

Zapisete pocet kusi, které chcete uvedenému odbérateli rezervovat. Rezervaci ulozite. Na
skladové karté vidite celkovy soucet rezervovanych kusi. Volné disponovatelnymi kusy je
rozdil celkového poctu kusii na karté a rezervovaného poctu kusi. Takto rezervované kusy
Ize vydavat ve vydeji ze skladu, ve vydeji na zakézku, v prodeji, ve zkracenych zakézkéch
av pneuservisu.

V zobrazenych rezervacich vidite, kolik kust je rezervovano a kolik kusi jiz bylo z rezer-
vovanych vydano a kolik zbyva vydat.

Rezervace miiZete pr ovadét:

1. Prostiednictvim objednévek z menu PRODEJ - OBJEDNAVKY.

Pokud zalozite objednavku na materid, ktery ma na skladové karté povolenu rezervaci,
automaticky se zaloZi tato rezervace na skladovou kartu a aktivaci rezervaci ji vidite. Po-
kud materid vydavéte (PRODEJ, VYDEJ, ..) a prepiSete &islo objednavky do vydejky nebo
prodejky, (libovolnym znakem vyvolate vybér pripravenych objednavek) materidl se po
ukonéeni  (uloZeni dokladu) automaticky z rezervace odette a uvolni. Polozky takto natte-
né do vydejky (prodejky) jsou oznatené dvojitou Sipkou (trojuhelnikem) Uplné vievo (po-
lozka z rezervace).

2. P¥imo na skladové karté.

Rezervaci zakladate ruéné jak jiZ bylo vySe popsano a po vydeji (prodeji) musite rezervaci
ukoncit opét na skladové karté ru¢né. MiZete oznagit uréeni rezervace materidlu pro prodej
v komisi.

Pti povolenych rezervacich nemizete volné editovat pocet kusi v poloZce Rezervace na
skladové karté.

NE - rezervace zakdézany.
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V poloZce rezervace se objevuje pouze pocet kusi rezervovanych prostiednictvim parova
nych objednavek v menu PRODEJ (bliZe menu PRODEJ - OBJEDNAVKY) PoloZku Re-
zervace na skladové karté muzete volng editovat.

OBJEDNANO.
Na této polozce se eviduje pocet kust, které byly objednany prostiednictvim objednéavek
(menu OBJEDNAVKY) nebo z objednévek v PODLIMITNICH ZASOBACH. Oprava
polozky je mozné pouze pokud se do programu piihlasite jako SUPERVISOR.

V KOMIS
Zobrazuje se pocet kusii oznacenych v rezervacich pro komisi.

NA SKLADE
Skutetny stav materidlu na skladg.

PROD.CENA
Zobrazuje 1. prodejni skupinu véetné DPH.
Prodejni cenu je mozné pouZzit pro zpétny vypocet ceny prodejni bez DPH. Po aktivaci

z"lul" ZPETNEHO VYPOCTU PRODEJNI CENY
miZete zadat cenu v¢etné DPH a program vypocita cenu prodejni v prvni cenové skuping
bez DPH.

ZOBRAZENI SKLADOVE KARTY:

Existuji dvé moznosti editace:

1. Otevieni skladové karty bez ohledu na fadky pohybu materidu. V tomto pripadé Ize
fadu Udaji na karté editovat.

2. Zobrazeni skladové karty globdné tj. véetné jednotlivych fadkt piijemek, vydejek,
prevodek ...

Kartu je mozné prohliZet, tisknout a pokud z n&jakych pricin neodpovidaji soucty v fadcich
se stavem NA SKLADE, jste na tuto skutednost upozornéni a miiZete stav opravovat.
Oprava je mozna jen pokud se do programu piihlasite jako SUPERVISOR, prohliZite kartu
globalng. Stav skladu je mozné opravit jen na hodnotu, kterd je v ¥&dcich skladu.

Ve sloupci oznateném TD (Typ dokladu) znamend zkratka:

SK - Zalozeni skladové karty,

PR - Prijem do skladu,

VY - Vydg ze skladu,

PP - Prevodka piijemka,

PV - Prevodka vydejka.
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Pokud jste neprovedli denni z&vérku trzby, zobrazuje se na f&dcich pohybu na zapsanych
na zakladé vydeje prostiednictvim :

- Zkrécené zakazky (ZZ)

- prodeje (PR)

- vydeji v pneuservisu (PN).

misto ¢isla dokladu "Neni vyd.". To znamenato, Ze nebyla provedena denni zavérka. Mate-
rid byl sice prodan, ale nemajesté vydejku.

10.2. PRIJEM DO SKLADU

PORIZENI NOVE PRIJEMKY

Po otevieni evidence prijemek do skladu a zadani nové piijemky se zobrazi seznam dokla-
da, na které mizete poridit novy piijem. Zvoleny typ dokladu mé vliv pouze na zptsob
oznageni jednotlivych piijemek. Po zvoleni vhodného dokladu se otevie nova karta pro
potizeni prijemky.
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Zé&lozka— DETAIL HLAVICKA PRIJEMKY MATERIALU
Pti potizeni nové piijemky vypliiujete :

DATUM
Automaticky se doplni podle aktudlniho datumu ve VaSem pogitadi.

DOKLAD
Prvni dvé pismena vzdy znaci zvoleny doklad. Tato pismena dosadi pocitat automaticky
anelze je opravit. Vy napiSete pouze ¢islo dokladu (napt.faktury).
FAKTURA = FA
UCTENKA =UC
NAKUPKA = NK
NAVRATKA = NA
Jiz vydany materidl lze pomoci névratky vrétit zpét do skladu. Vydejka, ze které vracite
materidl, zistane nezménéna. Zméni se pouze stav na dané skladové karté.
OSTATNI = OS vechny ostatni doklady
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CiSLO OBJEDNAVKY
Zadanim ¢isla objednavky je mozné naplnit prijemku obsahem objednéavky. Prepisi se
pouze oznagené radky objednavky (pripraveno). Tyto fadky je mozné editovat, upravovat a
dopliovat.
Pokud jste na objednavce piijali zalohu, prepise se ¢astka do polozky ZALOHA.

NA VYDEJKU
Vypliiuje se pouze u navratky. Cislo vydejky, na kterou byl tento materidl vydan. Program
si sém ngjde cenu, za kterou se ma materid vrétit na sklad. Vréti na sklad za kterou bylo
vydano.

SKLAD
Oznaeni skladu, na ktery ptijiméte.

DODAVATEL
Zadéte dodavatele.

Zalozka— DETAIL RADKY PRIJEMKY MATERIALU

Zadéte novy fadek pro prijem materidlu. Dale vypliujete nasledujici pole :

INDEX (NEBO KATALOGOVE CiSLO),
ptipadné vyberete z nabidky. Automaticky se doplni PS (tj.podsklad), ndzev, MJ (tj.mérna
jednotka) z karty materidlu. Pokud zadéte neexistujici katalogové ¢islo, bude Vam v ramci
nabidky k vybéru skladu, umoznéno zal ozeni nové skladové karty. Pokud zvalite tuto moz-
nost, postupujete pii zal oZzeni skladové karty podle vySe uvedeného postupu, kartu ulozite a
potvrdite jeji preneseni do radku piijemky.

MNOZSTVi
Doplnite pocet piijimanych kusi.

CENU
Doplnite ndkupni cenu bez DPH.
Pokud prijiméte cenu v cizi méng, je mozné vyvolat valutovou kalkulacku

Fk PREPOCET KURZU CIZI MENY
Funkce umozni prepocitat ménu na Ké&. Zadavate CENU v cizi méng, typ VALUTY uréuje
piepocet (KURZ) a muZete pricist KOEF. (v % k cen¢). Do polozky cenaljed. se pak piepi-
Se nakupni cena materialu v K¢.
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MiZete upravit nakupni cenu. Aktivaci ikony

FE PREPOCET NAKUPNI CENY
se otevie obrazovka pro vloZeni Udaje v %, o které se ma ndkupni ceny povysit nebo poni-
Zit. Funkci je mozno pouzit pii obchodnim styku plétce a neplédtce DPH nebo pii nutnosti
poniZit nékupni cenu o slevu uvedenou na fakture dodavatel ské.

Polozky v hlaviéce p¥ijemky :

Z&klad dan¢ a DPH,

Ptijem celkem a

Pocet kusii celkem

se doplniuji se automaticky po kazdém fadku prijemky.

GE ZMENA PRODEJNICH CEN
Aktivace ikony dovoli zménit prodejni ceny na skladové karté piimo z prijemky.

W ROZDELENI VICENAKLADU
Funkce je uréena k zapogitani vicendklada do nékupnich cen (doprava atd.). Aktivaci ikony
se objevi dotaz na zpiisob prepoctu vicenakladi podle kusi nebo podlie ceny. Po zvoleni
zpiisobu pirepoctu zadate sumu vicendkladi pro prijemku , potvrzenim se provede prepocet.
Po opétovné aktivaci funkce budete dotazani na potvrzeni navratu ptivodni ceny. UloZenim
piijemky je funkce zneptistupnéna. SUPERVISOR muze funkci pouZit i v rezimu editace.

: Eﬂ PRIHRANI FAKTUR Z AFTERMARKETU

Funkci je nutno nejprve povolit pod pristupem SUPERVISOR v menu Népovéda — Zalo-
Zeni cenikii nebo Géetnictvi. Funkce umoziiuje import souboru faktury nebo dodaciho listu
APM - AUTOMOTIVE sr.o., ELIT CZ sr.0. aAUTO KELLY a.s. a automatické zal ozeni
piijemky materidlu véetné skladovych karet, které doposud v menu Sklad — Evidence
skladu nejsou zalozeny. V piipadg, Ze objednavate od uvedenych dodavatel i, 1ze stazené (v
ptipadé AUTO KELLY a.s. zaslané) soubory obsahujici dodaci listy nebo faktury do prije-
mek do skladu importovat. Postupujete nasledovné : Do hlavicky piijemky zapiSete ¢islo
faktury a vloZite neékterého z uvedenych dodavatelii. Prejdete na zdloZku Detail — Fadky
piFijemky a aktivujete ikonu Piihréni faktury z aftermarketu. Program se zepté& na adre-
sar, ve kterém jsou uloZeny stazené faktury od dodavatel e a doposud nenaskladnéné. Vybe-
rete fakturu, kterou chcete naskladnit. Program zalozi tadky prijatého materiau.
V pripadé, Ze na dany materid doposud neexistuje skladova karta (materid je prijimam
poprveé), program zalozi i skladové karty. Prijemku uloZite. Faktura v adreséfi bude auto-
maticky smazana (nejde podruhé naskladnit). Po dokonéeni tvorby prijemky pii ukladani
doporucujeme zvalit volbu Nepiecenit pol ozky, piepsat dodavatele.

Po dokonéeni p¥ijmu piijemku ulozite.
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Pokud méte v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE v zéloZce SKL.EVID. povole-
no AUTOMATICKE PRECENENI SKLADU (PRIJEM), po uloZeni pifjemky si mazete
vybrat z nasledujicich moznosti :

PRECENIT POLOZKY, NEPREPSAT DODAVATELE.
Na nové vzniklou nakupni cenu se pripoCitaji Vami nastavené marze a vzniknou nové
prodejni ceny, na skladové karté bude ponechan pavodni dodavatel (nebude piepsan doda-
vatelem uvedenym na piijemce).

NEPRECENIT POLOZKY, NEPREPSAT DODAVATELE.
Budou ponechény VaSe pavodni prodejni ceny, pricemz pii zméné nékupni ceny bude
vyjadrena na skladové karté nova marZe. Bude ponechan piivodni dodavatel (nebude pie-
psan dodavatelem uvedenym na piijemce).

PRECENIT POLOZKY, PREPSAT DODAVATELE.
Na nové vzniklou nakupni cenu se pripoCitaji Vami nastavené marze a vzniknou nové
prodejni ceny, na skladové karté bude piivodni dodavatel piepsan dodavatelem uvedenym
na ukléadané prijemce.

NEPRECENIT POLOZKY, PREPSAT DODAVATELE.
Budou ponechany VaSe pavodni prodeini ceny, pricemz pii zméné nékupni ceny bude
vyjadrena na skladové karté nova marze. Na skladové karté¢ bude ptavodni dodavatel pie-
psan dodavatelem uvedenym na ukladané prijemce

Pokud 2zvolite moznost obsahujici PRECENIT POLOZKY a pouzivéate ;"""-\
pramérné nakupni ceny, bude se nova cena pogitat z nové pramérmné ceny. I 1
Pokud ale pouzivéte neprimérné ceny, bude se nova prodejni cena pocitat z /= %
posledni nakupni ceny.

Editace p¥ijemky
Jednotlivé ptijemky | ze editovat. Editovat muZete pouze tyto pol ozky:

DOKLAD
CiSLO VYDEJKY POUZE U NAVRATKY

- RADKY PRIJEMKY

Editaci ukongite stejné jako novou prijemku.

Pokud cheete zpétne opravovat nakupni ceny materidlu, ze kterych jiz bylo /",
vydavéno, nebude Vam odpovidat stav skladu v K& Zména nékupni ceny se
jiZ nepromitne do provedenych vydeji. Na téchto vydejkach zistane pivodni
nékupni cena.

L |
-
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10.3. VYDEJ ZE SKLADU

V této funkci |ze provadét soucty, mazani (pouze nulové polozky), hledani vybéry, editaci a
tisky.

Vydej pouZivejte pouze pro vydavani ze skladu na zakazky, nebo na vydejku. Pro pripadny
prodgj pouzivejte funkci PRODEJ (menu PRODEJ ND).

Jednotlivé vydejky se v piehledu fadi podle ¢isla dokladu. Vydavat muzete nékolika zpa-
soby. Zptsob vydeje je stejny, 1iSi se pouze oznageni dokladu vydejek. a jednatlivé tisky.
PORIiZENI NOVE VYDEJKY

Po aktivaci ikony NOVY se zobrazi nabidka VOLBA TYPU VYDEXY :
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ZAKAZKA - vydg na zaloZenou zakézku. Vydejka se uzavira vyictovanim (uzavienim)
zakazky.

VYDEJKA - vydej ze skladu mimo zakéazku.

Po zvoleni vhodného dokladu se otevie nova karta pro porizeni vydejky.

Vypliiujete pol ozky:

Zalozka — DETAIL HLAVICKA VYDEJKY MATERIALU

DOKLAD
Cisluje se vzdy automaticky. Jedna se o &islo dodaciho listu.
Prvni dvé pismena jsou dana (ve vydeji ze skladu je to vzdycky DL) podle zptasobu vydeje:
ZAKAZKA = DL - vydej na zakézku
Pti denni zavérce se vytvori hromadnda vydejka na materidl prodany pies prodej, nebo pires
zkrécené zakazky. V takovém pripadé méa doklad oznateni PR+Datum zaverky (prodeje),
ZZ+Datum zavérky (zkrécené zakéazky) nebo Pneus.+Datum zavérky (pneuservis).

ZAKAZKA
Lze vyplnit pouze pii vydeji na zakazku. Pokud tuto polozku vyplnite na z&kladé nabizené-
ho vybéru, prepiSou se Vam do hlavicky vydejky zakladni Gidaje ze zakazky ( ¢islo zakazky,
odbératel a cenova skupina).
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SKLAD
Zadéte ¢islo skladu pro vydsy.

STREDISKO
Zadéate oznageni stiediska

OBJEDNAVKA
V pripadg, Ze cheete pii vydeji vyuzit objednavku, zadejte ¢. objednavky (menu PRODEJ).
Obsah objednavky (ptipravené polozky) se prepiSe do radkt materidlu. Nebudete-li pouzi-
vat objednavku, pole nevypltiujete.

CENOVA SKUPINA
Cenova skupina, ve které materid vydavéte. Automaticky je nabizena Cenova skupina 1.
Lze zménit. V piipadé, Ze v Ciselniku organizaci méte u vybraného odbératel e predvol enou
jinou, bude automaticky v hlavi¢ce vydejky uvedena.

FAKTURA CiSLO
Pole se automaticky\ vyplni, pokud se jedna o Vydejku (mimo zakézku), ktera byla vyfak-
turovana formou Hromadné fakturace dodacich listii.

SLEVA/PRIRAZKA
Do hlavi¢ky Vydejky ze skladu (mimo vydejky na zakézku) je mozno zapsat slevu na vydé-
vany materid. Tuto slevu je nutno zapsat pied ulozenim vydejky, po prvnim uloZeni vy-
dejky je znepristupnéna. Pri tisku vydejky formou Dodaci list je sleva tisténa (pavodni
cenikova cena, cena po slevé i vySe slevy). Pri tisku vydejky ze skladu formou Dodaci list
je v zéhlavi tisténo kromg ¢isla dodaciho listu i ¢islo vydejky.

1CO
ODBERATEL
ADRESA

- DIC

Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI, nebo zaloZite nového odbératele. Pokud jste
vybrali jiz zalozeného z CISELNIKU ORGANIZACI, do pole CENOVA SKUPINY se
piepiSe cenova skupina, kterou ma odbératel pritazenu na karts v CISELNIKU
ORGANIZACI

Zalozka— DETAIL RADKY VYDEJKY MATERIALU

Po zadéni nového tadku vypliujete :
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INDEX (NEBO KATALOGOVE CiSLO)
V pripadg, Ze zapiSete spravné existujici katalogové ¢islo (index), budou do fadku piene-
seny Udaje o materidlu ze skladové karty. Pokud vyplnite nespravné ¢islo, nebo vlozite
libovolny znak, bude Vam nabidnut vybér celého skladu. Vybér mizete fadit podle katal o-
gového ¢isla nebo ndzvu, vybirat a ném a vyhledavat. Materid, ktery chcete vydat potvrdi-
te.

MNOZSTVIi

Zadéte vydavané mnozstvi materidlu. Pokud pfi vydeji materidlu ponechéte v pol oZce pocet
kusti "0" a soucastné je u tohoto materidlu povolena rezervace (skladova karta, polozka
rezervace A), po pouZziti kldvesy ENTER se Vam nabidne systém rezervaci. V ném vybere-
te rezervaci, ze které chcete materidl vydat a potvrdite. Systém Vam nabidne k vydeji
vSechny rezervované kusy, které méate moznost editovat (nevydate vSechny kusy, které ma
V&S zékaznik rezervovany). Systém provede vydej poctu kust, které jste uvedli, odepise je
zrezervaci i ze skladu a popt. ponechd rezervovany zbytek poctu kusi.

STREDISKO
Pokud pouzivate.

SKUPINA VYDEJE
Pokud méte v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE, zdlozka ZAKAZKY povoleno
pouzivani skupin vydejii zapiSete skupinu, nebo vyberete z nabidky.

ZAKLAD DANE A DPH
Dopltiuje se automaticky po vyplnéni kazdého radku piijemky.

Alternativni zpasob vydeje materialu :

Kliknuti pravym tlacitkem myS na ploSe radka vydeje se otevie obrazovka EVIDENCE
SKLADOVYCH KARET, ktera umoziiuje vypisovat Katalogové &islo, Index nebo Nézev
hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej potvrdite MEZERNIKEM nebo pouZitim tlagitka
ZADEJ POCET KS. VepiZete pocet vydavanych kusi a tlasitkem POTVRD prenesete
vydavany pocet kusi do fadka vydeje.

Pri tvorbé vydejky materidlu miiZete déle pouZit nasledujici funkce:

: 5“ SKUPINY MATERIALU

Prostiedni ctvim ikony miZete aktivovat vydej SKUPINY MATERIALU

Program Vam dava moznost zadat bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin materi-
du. Po zadani skupiny program piepiSe jednotlivé polozky skupiny do vydejky. Pokud
u nékterého materialu neni dostatek kusi ve skladové evidenci pro vydej materidu, zalozi
se fadek s 0 ks. Pokud aktivujete skupinu, kterd je jiz na vydejce napsang, mate moznost si
vybrat z nésledujici volby:
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Pokud skupinu pridate do vydejky, pripiSe se pocet kusi kjiZz existujicimu materidlu.
Pokud méte v konfiguraci hlidani na datum, a neprejete si pridat material, zalozi se nové
fadky do vydejky. Pokud se rozhodnete smazat skupinu materidlu provede se jgji smazani.

Ce ZMENA CENY
Pouzitim ikony maZete na jednotlivych fé&dcich individudingé menit prodejni cenu bez DPH,
véetné DPH nebo volit slevu (piirazku) v %. Z&roven se muzete rozhodnout, zda sleva
(ptirézka) bude nebo nebude tiSténa na dokladu pro zékaznika

Vydelku mizete ulozit bez tisku, pii volbé tisku (ulozeni + tisk) se Vam zobrazi nabidka
typu tisku vydejky :
i i

=

< Imge{ke v prodejrich censch
T Db Kl
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U vydejek se tiskne pouze materidl, ktery jesté nebyl vytistén. To znamend, Ze pii editaci
adoplnéni nového materidlu na vydejku, vytiskne se pouze tento jeden zapis (tisk nové
vydaného materidlu). Pri op&tovném tisku bez doplnéni materidlu, jiz bude vytisténa cela
vydejka.

> .

= INFORMACE O MATERIALU

Ikonou miiZete zobrazit informace o materialu na kterém stoji kurzor na tédku vydejky.
V EVIDENCI VYDEJEK miiZete dale pouZivat nasledujici funkee:
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R RENTABILITA
Ikonou je mozné zjistit rentabilitu vydeje (ZISK). Po spusténi funkce budete dotézani, zda
chee do vypoctu zahrnout i INTERNI a GARANCNI ZAKAZKY. Do rentability se neza-
potitava vydejka na prodej (rentabilitav prodeji).

2 SOUCTY
lkonou je mozné aktivovat soucty. Je mozZné provadét soucet vybrané skupiny vydejek.
Pokud provéadite soucet podle datumu vydeje, je ovlivnén datumem zaloZeni vydeky a
nezobrazuje soucty podle datumu skuteéného vydeje. Pokud potiebujete zjistit skutecns
vydany materid za uréité obdobi, pouzivejte tiskové sestavy vydeje.

Zé&lo’ka— POZNAMKA VYDEJKA MATERIALU
Aktivaci mazete do vydejky ze skladu (mimo vydeje na zakézku) |ze dopsat poznamku,
ktera se tiskne pi volbé tisku DODACI LIST.

10.4. PREVOD MEZ| SKLADY

Tuto funkci miZete pouzivat tehdy, mame-li v evidenci skladu zaloZeny alespoi dva skla-
dy. V této funkci Ize provadét soucty, mazani (pouze nulové polozky), hledani vybeéry,
editaci atisky. Prevod pouZzivejte pro pievod materidlu z jednoho skladu do jiného.

| Prevodem ze skladu vzniké na cilovém skladé identick4 skladové karta,
v kteramai index stejny s kartou, ze které se pirevadélo. Program, jestlize
I " tato skladova karta jedté neexistuje, ji vytvori sdm. V Zadném pripadé ji

. nedokéaze vytvorit uzivatel tim, Ze na cilovém skladé zaloZi skladovou kartu
stejného jména a katal ogového ¢isla. Proto tuto praci pienechejte programu.

Zalozka — DETAIL HLAVICKA PREVODKY MATERIALU

Vypliiuj ete polozy :
STREDISKO
Pokud pouzivate.

CENOVA SKUPINA
V které cenové skupiné se bude prevadét.

SKLAD
Dopliite ¢islo skladu ze kterého se prevadi.

CILOVY SKLAD
Cislo cilového skladu kam se prevédi.
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Zalozka— DETAIL RADKY PREVODKY MATERIALU

INDEX (KATALOGOVE CiSLO)

POCET KUSU

Editace pitevodky :
Editovat muzete polozZky:

STREDISKO

CEN. SKUPINU
Jestlize zmgnite cenovou skupinu, musite jednotlive fadky editovat, aby se prepocitaly.
Zépis ukongite ulozenim bez tisku nebo s tiskem.
Pokud ukongite s tiskem vybirate z moznosti:

AT ATy
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10.5. SKUPINY MATERIALU

Tato funkce slouzi k vytvoreni raznych skupin materidlu a umoziuje jejich hromadny
vydej na zakézky (ne zkracené zakézky).

Napt.: pii vyméné oleje na garanéni prohlidce se vzdy provede vyména oleje, olejového
ditice, tésneni.

Zdozite si skupinu materidlu OLEJ GA, ktera obsahuje uvedené pol ozky.

Pri vydeji materidlu, misto vydeje jednotlivych polozek, vydate skupinu. Do vydeiky se
zapisi jednotlivé polozky s poctem kusi uvedenych na fadku.

VYTVORENI NOVE SKUPINY MATERIALU:

Zalozka — DETAIL HLAVICKA SKUPINY MATERIALU

Vyplnite:

NAZEV SKUPINY
Zadéate nézev skupiny tak, aby nejlépe charakterizoval skupinu.
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SKLAD
Zadéte ¢islo skladu, ze kterého se skupina bude vytvéiet.

CiSLO SKUPINY
Zadéte ¢islo skupiny (nepouzivat mezery ani pied ¢islem ani mezi ¢idly).

Zalozka— DETAIL RADKY SKUPINY MATERIALU

Vyplnite:

INDEX (KATALOGOVE CiSLO)
Stejnym zpiisobem, jako pii tvorbé vydejky, zadate jednatlivé polozky z evidence skladu a
jejich pocet. Pokud chcete vytvorit skupinu a neméte materidl zalozen v evidenci skladu,
musite materid do skladu zal ozit.

POCET
Zadéte pocet kusii, které se ve skupiné budou vydavat.

Zé&pis ukongite ulozenim bez tisku nebo s tiskem.

10.6. PEVNE CENY

Tato funkce je pristupna pouze, kdyz se do programu piihlasite jako SUPERVISOR.

V menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE - zdlozka SKL. EVID. moZznost zadat
cenovou skupinu PEVNE CENY. Prodegini ceny této cenové skupiny se chovaji jako
PEVNE, tedy nereaguji na precenni materidlu pii piijmu do skladu a ponechévaji pavodni
hodnotu prodejni ceny. Zménu pevné ceny (precenéni) provédite prostiednictvim MENU
PEVNE CENY. Zde miZete tyto ceny editovat na kazdé karté samostatng, nebo vybsrem
vybrat ur¢itou skupinu, poptipadé vSechny pevné ceny precenit hromadné dle zadaného
koeficientu. Precenéni je mozné provést pouze u cenoveé skupiny vybrané jako pevna.

Pevné ceny funguji pouze pii vydeji na zakazku.

Pti vydeji materidlu v pevnych cenach, nelze cenu upravovat prostiednictvim funkce
ZMENA CENY.

10.7. RABATOVE SKUPINY

Méte-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE — zdlozka SKL. EVID. Povolenu
polozku POUZIVANI RABATOVY CH SKUPIN, je nutno vyplnit rabatové skupinu.

Na nové karté rabatové skupiny vyplnite:

RABATOVA SKUPINA
Zadate Vami zvoleny nézev rabatové skupiny.
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ZAKLADNI RABAT
Zadéte Vami zvoleny zakladni rabat v %. M&li se rabat projevit slevou pro zakaznika, je
nutno pied uvedené ¢islo vlozit znaménko minus.

SNiZENY RABAT
Tento Gdaj je pomocny a systém s nim nepracuje.

10.8. HROMADNE NACTENI MATERIALU Z CTECKY CARK. KODU
Funkce umoziiuje za vyuziti ¢tecky ¢arkového kodu s paméti natteni vice polozek materié-
lu k vydeji do jedné vydejky (zakézky). Povoleni funkce je priplatkovym modulem dlie
platného ceniku firmy ProCad, spal. sr.0. V piipadé VaSeho zgmu o jgji vyuziti kontaktuj-
te linku HOT-LINE, kde obdrzite informaci o podporovanych typech &tecek carkového
kodu a moznostech uvedené funkce.

10.9. CENiK ND

Po zadani cenové skupiny se zobrazi cenik, ve kterém jsou vSechny polozky skladu se
zvolenou prodejni cenou.

V ceniku miZete provadét vybéry, hledani, soucty atisky.

Polozky, které chcete vytisknout v ceniku je mozné oznagit. Lze pouzit i hromadné oznace-
ni skupiny, vybrané vyb&rem.

Oznacené polozky je mozné vytisknout jako cenik.

Vzhledem k moznosti oznagovani v siti vice uzivateli, miZze byt tato funkce v siti pomal &

10.10. KONTROLA SKLADOVYCH KARET

Po spusténi program provadi kontrolu vSech skladovych karet a porovnava stav na skladé
s piijmem, vydejem a pievodem. Pokud zjisti, Ze neodpovida pocet kusi na skladové karté
se souctem pifjmu, vydeje a prevodem, zaradi tuto skladovou kartu do tiskové sestavy. V
dalSim kroku (opakovanym spusténim funkce pod piihléSenim SUPERVISOR) mizZete
provést automatickou opravu skladovych karet.

Pred automatickou opravou doporucujeme provést fyzickou kontrolu téch skladovych karet,
které se objevily v seznamu.

Tuto kontrolu je nutno provadét minimalné pred provadénim inventury. ;"""-\1
Pokud neprovedete pied inventurou opravu skladovych karet, vnasSite si do I
skladové evidence chybu. P Y

V pocitacové siti je tato funkce pristupna pouze tehdy, pokud nepracuje -
S programem jiny uZivatel.
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Kontrola skladovych karet u nepriamérnych cen

Kontrola skladovych karet u neprimérnych cen opravuje pouze soucet piijatych kusi —
vydané kusy (prevodky) a porovnava ji se stavem skladu, poptipadé provede opravu stavu
skladu. Kontrola skladovych karet vytvori sestavu vSech skladovych karet, kde zistatek
materid pripraveného k vydani je jiny nez stav na karté. U téchto skladovych karet je
mozZné provést opravu a zvonu pripravit materid pro vydej. Napt. na skladové karté ¢.
00001 je stav skladu 3 ks. V souboru zastatkt kontrola na této skladové karté nalezla 2 ks
Je zobrazen zistatek v souboru nevydaného materidlu, v tomto pripadé 2 ks. Po Vami
provedené kontrole jste zjistili, Ze spravny pocet na skladové karté v souboru ziistatkti méa
byt 3 ks. Provedete opravu takto : Prihlasite se do programu jako SUPERVISOR, vstoupite
na skladovou kartu, aktivujete ikonu

P POHYBY NA KARTE
Zobrazi se Vam tabulka s témito sloupci :
- pofadové ¢islo
- cena/ ks — Nakupni cena zbozi
- pocet kusii — Nevydané kusy konkrétniho zboZzi v souboru zistatka
- novy pocet
-N.
V naSem pripadé cena / ks 150 K¢, pocet kusi 2. Je mozné tento radek editovat a tim
opravit zastatek 2 ks na jiz diive uvedené 3 ks. Tuto opravu takto provedeme pouze
v piipadé, Ze nakupni cena chybgjiciho materidlu je stejna (150 K¢). V pripadé jiné ndkup-
ni ceny tento fadek ulozite. Program provede uloZzeni opravenych pocti kusi pouze
v piipadé, Ze novy ziistatek nevydaného materidu je stejny s poloZkou na skladg, v naSem
pfipadé 3 ks.
Pokud jste béhem vydavani materialu provedli vyskladnéni do minusu, je v fadcich sklado-
vych karet minusovy zistatek, ktery nelze novym naskladnénim zlikvidovat. Uvedenou
funkci je mozné provést Upravu fadka zaporného poctu kusi na nula ks (k vynulovani)
takto:
Vstoupite na fadek, kde se nachézi zaporny pocet kusii, provedete editaci a do nového
poctu zapiSete 0 a do polozky N uvedete A (ANO). Rédek uloZime. Nyni je nutno minuso-
vé zbozi, které jsme takto vynulovali odegist od nékteré polozky v dalSim radku (zal ozite
dal i radek, upravite pocet kusil). UloZite celou tabulku.

10.11. KONTROLA RABATU NA VYDEJKACH

Funkce je pristupna SUPERVISOROVI. Jeji pomoci muzete zjistit skutecny rabat na jed-
natlivych vydejkéach ze skladu (zohlednény jsou vSechny slevy a zmény cen).
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P LEIrTla ik sl ma wieeklith

10.12. STAV SKLADU K URCITEMU DNI

Pomoci této funkce mizete zjistit stav skladu zpétng, k Vami zvolenému datu. Po aktiviza-
ci funkce se Vas program zepta na datum, ke kterému dni chcete zjistit stav skladu. Tisko-
vou sestavu muZete tisknou podle nésledujicich podminek :

ikt datem o s e hoste st st akeai 3103 0 1
abiun ypiin sl reRREE Wlha yym nestavy

RO T I Gamiann wi st as mte s rl
7 ety 1 Senlan ez s e
I ey

Po ukonceni tisku se Vas program zepta, zda chcete opakovat tisk podle jiného, Vami
vybraného kriteria.
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Pred pouzitim této funkce doporucujeme spustit opravu skladovych karet, aby se elimino-
valy piipadné existujici chyby ve skladové evidenci.
.y Postup zjist'ovani stavu skladu k ur¢itému dni spociva ve vypoctu pohybu na

/gt skladové evidend.
_f' ' " Program segte vSechny pifjmy ke dni (véetné dne ktery jste zadali), a odeste
L ' vSechny vydeje k tomuto dni (véetné dne, ktery jste zadali).
Je to jedina metoda jak se da stav zjistit. Pokud budete porovnavat stav skladu a porovnate
sestavu stavu skladu ke dni, nemusite dospét ke stejnym vysledkam.
Stav skladu zjistény v evidenci souctem se totiz pocita jen z evidence. Pokud se béhem
préace dopustite chyby (naptiklad vyskladnéni do minusu) nebude stav skladu v evidenci
totozny se stavem k urcitému dni.

ay V poeitacové siti je tato funkce pristupnd pouze tehdy, pokud nepracuje
J.-"F ' % sprogramem jiny uZivatel.

",

10.13. OBRATY MATERIALU

Tiskova sestava obsahuje seznam materialu, na kterém byl na strané ptijmu nebo vydeje,
zaVami uréené obdobi nenulovy obrat, tento vyjadii jak v ks, tak v K¢.

1y wyivafenl ssepea chr sl m aierkibe ra abdohl = g! T

Padste daim g 0100 mz

|00
AV (REAVED [T W T om e | am
Toul 1 il it e ek o
_m | | I

—

. Program pii vypoctu obrati v K& zahrnuje i ndkupni ceny z evidence prodeje,
J.-f W kde miize byt nakupni cena jesté "0", protoze jste neprovedli denni zavérku.
_,.f" ! ‘\ Z&kladni podminkou redlnosti vzniklé sestavy je provedeni vSech dennich
! ) zavérek!!
Pred pouzitim této funkce doporucujeme spustit opravu skladovych karet, aby se elimino-
valy piipadné existujici chyby ve skladové evidenci.
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V poeitacové siti je tato funkce pristupnd pouze tehdy, pokud nepracuje ol

S programem jiny uzivatel. / I A
1 \

10.14. SMAZANI NEPOUZIVANYCH SKLADOVYCH KARET

Funkce je ptistupnd SUPERVISOROVI. Umoziiuje hromadné dle Vami zadanych podmi-

nek mazat skladové karty, jejichz stav odpovida podminkam smazani :

- posledni pohyb na karté prob&hl v minulém kal endainim roce

- nakarté je O kusi
- v programu AutoServis byla v tomto roce provedena roéni zavérka za minuly rok

Pri vybéru karet ke smazani zadavéte nasledovné podminky :
SMAZAT KARTY SDATUMEM PRiJMU A VYDEJE NIZSIM NEZ :
CiSLO SKLADU
CiSLO PODSKLADU
ZOBRAZOVAT CiSLA KARET, KTERE NEJDOU SMAZAT

Priklad : Zadéte-li datum 1.5.2005, sklad 001 a podsklad 001, budou ke smazani vybrany
karty, na nichZ je pocet kusti 0, posledni pohyb (ptijem, vydej nebo prevod) byl pred
1.5.2005 a jsou na skladu 001 a podskladu 001. Predpokladem je, Ze v roce 2006 probéhla
roéni zavérka.

Pred hromadnym mazanim nepouzivanych skladovych karet doporucujeme ;"""-\1
VYTVORIT BEZPECNOSTNI KOPII.!!! 8 B

.
|

10.15. STATISTIKA VYDEJE MATERIALU

Tiskovéa sestava obsahuje statistiku vydeje materidlu fazenou postupné od nevysSiho poctu
po nejniZsi.
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10.16. INVENTURA SKLADU

Tato funkce je pristupna pouze, kdyz se do programu piihlasite jako SUPERVISOR
Umoziiuje provést inventuru skladu zapsanim fyzicky zjisténého stavu skladu avytvori
ptijemky a vydejky na U¢etni vyrovnani stavu skladu.

Jako prvni krok inventury doporucujeme vytvoreni INVENTURNIHO SOUPISU.

Pokud jste INVENTURNI SOUPIS vytvorili, po otevieni funkce INVENTURA SKLADU
se Vam program oznami, Ze byl nalezen konfiguratni soubor inventury. Zepta se Vés, zda
ho chcete pouzit. Pokud zvolite ANO, bude seznam skladovych karet pro inventuru na
obrazovce sefazen podle Vami zadanych kriterii pii tvorbé INVENTURNIHO SOUPISU.
Pokud zvolite moznost NE, program se Vas program zepta, zda budete inventuru provadst
na vSech skladovych kartach (vcetné karet s nulovym stavem) nebo pouze na kartach s
nenulovym stavem a seznam skladovych karet bude na obrazovce sefazen podle katal ogo-
vych ¢isel.

Jednotlivé karty materidu miZete editovat v polozce

NAKUPNI CENA
(nutné pti vedeni skladu v neprimérnych cenéch a pii stanoveni nakupnich cen, za které
budete prijimat zjistené skladové prebytky do evidence skladu).

SKUTECNOST

Skutetny stav materidlu.

Pokud skutecnost je mensi nez 0, vytvori se vydejka.

Pokud skutecnost je vétsi nez 0, vytvori se prijemka.

Program automaticky vypogita inventurni rozdily. Ukonéite-li zapisy v kartach a seznam
ulozite, dojde k automatickému vytvareni piijemek a vydejek na zjisteéné inventurni rozdi-
ly atak dorovnani skladu na zji&tény fyzicky stav. Vydejky nebo piijemky se tvori vzdy po
20-ti ¥adcich pro konkrétni sklad. Kazda vydejka nebo piijemka se oznagi typem dokladu
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IN a poradovym ¢islem/datum vzniku piijemky nebo vydejky. V inventurnim soupisu Ize
pouzivat vybéry a hledani, sestavu |ze vytisknout.

il

= [Whachiy
7 memulony SLav

EWF'_I Bome

Pred vytvorenim prijemek a vydegjek doporuéujeme VYTVORIT ;__---._\1
BEZPECNOSTNI KOPIL.!!! I

10.17. MAXIMAL NI MNOZSTVI KUSU

Tato funkce Vam umoziuje vypotitat na zakladé obratu, doby dodavky a frekvence objed-
nani maximalni pocet kusti na skladové karté. Vypocitany pocet je zobrazen u kazdé po-
lozky a potom je mozné hromadné zrusit piipravu k zapisu a nebo hromadné naplnit pri-
pravené kusy vypocitanymi a nebo zrusit piipravu ¢ piipravit urcitou polozku. Je zde také
hledani, vybér a tisk soupisu. Potom je mozné soupisem naplnit jednotlivé maximani
pocty kusi na karté nebo opustit toto bez zapsani. Zapisuji se pouze ptipravené polozky a
to v poctu pripraveném. Tuto funkci mé povolenu SUPERVISOR a musi byt v programu
sam.

Vypoket se provadi:

Program z karty zjisti minimélni mnoZzstvi, zadate dobu dodéni v jednotkach mésic, zadéte
frekvenci objednani v jednotkach mésic, program z pohybt zjisti posledni obratku toho
zbozi zamésictj. kolik se vydalo za mésic.

Priklad:

Potom pokud je na karté min. mnozstvi 3 ks

Zadéano, Ze doba dodani je tyden (0,25 mésice)

Zadano, Ze frekvence objednéni je 2x do mésice (0,5 meésice)

Z pohybi ZjiSténo, Ze za posledni mésic byla obratka tohoto dilu 20 ks
Potom max. mnozstvi bude: 3ks + 20*0,5 = 13, toto je max. mnozstvi pii dobé dodani
okamzite, tj. neni zahrnuta doba dodani v naSem pripadé je to 1 tyden takze bych mél
pridat jeste 5 kusi.

Vysledek je, Ze max. mnozstvi k dneSnimu dni by mélo byt 13 + 5 tj. 18 kusi.

Pri vypoctu se Vas program dotaze na:
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10.18. STAV SKLADU

Vytvori se tiskova sestava vSech polozek z jednotlivych sklada, ktera obsahuje informace
0 stavu materidu a nékupnich cenach.
Pro zadani sestavy zadavéate:

10.19. STAV PODSK LADU

Vytvoii se tiskova sestava vSech polozek z jednotlivych podskladi, kterd obsahuje infor-
mace o stavu materialu a nékupnich cenach.

Pro zadani sestavy zadavéate:
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I_ . - e

10.20. SOUPISNiZK OOBRATKOVYCH ZASOB
Pti pouzivani této funkce zadate:

wevich aisnk

Sestava slouzi pro zjisténi materidlu, ktery ma starSi datum vydeje, nebo prijmu, nez je
datum, které jste zadali.
Pokud nezadéte datum piijmu a nechéte prazdné, bude se materid hledat jen podle vydeje.
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10.21. SOUPISNEPOHYBLIVYCH ZASOB
Pti pouzivani této funkce zadate:
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Tato tiskova sestava nepohyblivych zasob se vytvoii pro konkrétni sklad (podsklad) nebo
pro vSechny pro rozsah nepohyblivych zasob v mésicich do aktudniho datumu.

10.22. TISKOVE SESTAVY PRIJMU DO SKLADU

10.22.1. PRiJEM ZA OBDOBI
Zadéte

AT e

Prajaka K1 doduvabels arirdeg s vy

Zadéte datum od - do, ICO (index, katalogové &islo), pokud cheete vytvorit sestavu pouze
pro piijem tohoto materidlu (ICO — od konkrétniho dodavatele). V pripads, Ze potvrdite
prézdnou polozku, bude vytvorena sestava pro vSechny dodavatele (indexy, katalogova
¢ida).

Soupis materidlu znamena, Ze sestava obsahuje jednotlivé pol ozky.
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10.22.2. PRiJEM PODLE MATERIALU
Zadéte

Zadéte datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvorit sestavu pouze pro
ptijem tohoto materidlu. V piipadé, Ze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvorena sestava
pro vSechny indexy (katal ogova ¢isla).

Soupis materidlu znamena, Ze sestava obsahuje jednotlivé pol ozky.

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle indexu nebo katalogového ¢isla v piijmu do
skladu.

10.22.3. PRiJEM DLE PODSKLADU
Zadéte :

1 4 T, (0 ke b Bt = =431 =14

Zadéte datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvorit sestavu pouze pro
ptijem tohoto materidlu. V piipadé, Ze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvorena sestava
pro vSechny indexy (katal ogova ¢isla).
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10.22.4. PRiJEM PODLE TYPU PRiJMU
Zadéte:
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Zadéte datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvorit sestavu pouze pro
ptijem tohoto materidlu. V piipadé, Ze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvorena sestava
pro vSechny indexy (katal ogové ¢isla).

Soupis materialu znamend, Ze sestava obsahuje jednotlivé pol ozky.

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle typu prijmu (faktura, Uétenka, nakupka,
navratka, JCD, ostatni) aindexu (katal ogového ¢isla).

10.22.5. PRIJEM PODLE MLI
Polozka je aktivni pouze pii volbé TYP AUTA FORD.
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10.23. TISKOVE SESTAVY VYDEJE ZE SKLADU

10.23.1. VYDEJ ZA OBDOBI
Zadéte:
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Zadéte datum od - do, ICO (index, katalogové ¢islo), pokud cheete vytvorit sestavu pouze
pro vydej tohoto materidlu (ICO — pro jakého odbératele). V piipads, Ze potvrdite prézdnou
polozku, bude vytvorena sestava pro vechny odbératel e (indexy, katal ogova ¢isla).

Soupis materialu znamend, Ze sestava obsahuije jednotlivé pol ozky.

Polozky v tiskové sestavé budou Fazeny dle datumu vydeje.

10.23.2. VYDEJ ZA OBDOBI PODLE DODAVATELU
Zadéte :
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Zadéte datum od - do, ICO (index, katalogové ¢islo), pokud cheete vytvorit sestavu pouze
pro vydej tohoto materidlu (ICO — pro jakého dodavatele). V pripads, Ze potvrdite prazd-
nou polozku, bude vytvorena sestava pro vSechny dodavatel e (indexy, katalogova ¢isla).
Soupis materialu znamend, Ze sestava obsahuje jednotlivé pol ozky.
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10.23.3. VYDEJ ZA OBDOBI PODLE ODBERATELU
Zadéte
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Zadéte datum od - do, ICO (index, katalogové &islo), pokud cheete vytvorit sestavu pouze
pro vydej tohoto materidlu (ICO — pro jakého odbératele). V piipads, Ze potvrdite prézdnou
polozku, bude vytvorena sestava pro vSechny odbératel e (indexy, katal ogova ¢isla).

Soupis materidlu znamena, Ze sestava obsahuje jednotlivé pol ozky.

Polozky v tiskové sestavé budou Fazeny dle datumu vydeje.

10.23.4. VYDEJ PODLE MATERIALU
Zadéte
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Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle indexu (katal ogového ¢isla).
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10.23.5. VYDEJ PODLE PODSKLADU

Zadéte:
ottt e ek o iinclis ol gk il ~ici=]f
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Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle podskladi aindexu (katal ogového ¢isla).

10.23.6. VYDEJ PODL E PODSK LADU A STREDISEK
Zadéte :
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Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle podskladti, stiedisek aindexu (katal ogového
gida).

191



KAPITOLA 10

SKLAD

10.23.7. VYDEJ PODLE ZAKAZEK

Zadéte:
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10.23.9. VYDEJ PODLE TYPU ZAKAZEK

Zadéte
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10.23.10. VYDEJ PODLE TYPU ZAKAZEK A VYDEJEK

Zadéte
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Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle typu zakézky a vydejky.

10.23.11. VYDEJ PODLE GARANCNICH ZAKAZEK

Zadéte:

] iy L s v b 30 alaca poclls g senadrich rakdoek =i
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10.23.12. VYDEJ PODLE STREDISEK
Zadéte

10.23.13. VYDEJ PODLE STREDISEK A DODAVATELU
Zadéte

-~1E]=|
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10.23.14. VYDEJ PODLE TYPU VYDEJE
Zadéte

Falege BT bl .l:llll}l:ﬂ
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10.23.15. VYDEJ PODLE MLI
Polozka je aktivni pouze pii volbé TYP AUTA FORD.

10.24. PREVOD MEZI SKLADY
Zadéte:

Bude vytvorena sestava pievodek ze skladu.
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10.25. PODLIMITNI ZASOBY - OBJEDNAVKY
Zadéte:

Vytvori soupis vSech polozek skladu, jejichz mnozstvi je niZsi nez pldnované mnozstvi (na
skladové karté v EVIDENCI SKLADU).
Tato funkce obsahuje i moznost primého tisku objednavek. Zde valite :

x

@ Prejete si zalofit objednavkyr

Pouze pokud méte v konfiguraci povol eno pouzivani poznamky a cizojazy¢ného nazvu

E\'olha jazyku objednavlcy i P ] S

l (" Hazev materialu cizojazyiné

Poterd' Storno
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EZadénl’ dodavatele B ] 54|
Pro jaké ICO dodavatele |

[prazdné pro véechny]

Poturd' | Storno |

T ey

x

@ Prejete si wytisknout objednavwky

Pocet kusi materidlu na objednévce bude rozdilem mezi MAXIMALNIM MNOZSTVIM
amnozstvim NA SKLADE.

Maximalni mnoZstvi méte uvedeno na karté 10 ks.
Planované mnozstvi méte uvedeno na karté 5 ks.
Stav na skladg ¢ini v tuto dobu 3 ks.

Program zahrne tento materidl do podlimitnich zasob ( na skladé je méné nez planované
mnozstvi) a na objednavku uvede 7 kusi (rozdil mezi maximénim mnozstvim a stavem na
skladu). Do polozky objednano se na skladové karté piepise také 7 kusi.

Opakovana volba PODLIMITNICH ZASOB jiZ objednéavku nevytvori.Program totiZ kont-
roluje kolik materidlu je objednano (stita polozku NA SKLADE a OBJEDNANO jako
vychozi pro stanoveni poctu kust, které je potiebné objednat).

Vytvorené objednavky se zal oz do menu OBJEDNAVKY - EVIDENCE OBJEDNAVEK.

U materidlu, kde je u dodavatele zapséno na skladové karts ICO dodavatele Skoda, pro-

gram tiskne objednavky na piedtisky SKODA AUTO a.s
Objednéavky je mozné pri tisku zUZit pro vliozZeni do faxu.
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DOTAZ |
@ Chrete 208t okraje objednawky o 1 cm?
Ano

Vlastni tisk objednéavky je mozné z(zit o 1 cm pro vliozZeni do faxu.

10.26. SOUPISPODLIMITNICH ZASOB

Zadéte:

Tadsils dinte podublady | [prisdn@ pro viwchey]

o | e |

Soupis obsahuje v3echny podlimitni zasoby, i ty které jsou jiz objednany.

198



KAPITOLA 10 SKLAD

10.27. SOUPISNADLIMITNICH ZASOB
Zadéte:

Soupis obsahuje vdechny nadlimitni zasoby, tj. polozka NA SKLADE je wy&i ne?
MAXIMALNI MNOZSTVI.

10.28. INVENTURNI SOUPIS
Zadéte:

il B

Vytvori soupis vSech polozek pro provedeni fyzické inventury. Je vytistén inventérni sou-
pis, kde Ize doplnit skutecny stav skladu a vygislit rozdily.Tisk formulére mize byt vytis-
tén pro urcité skladové karty.
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10.29. INVENTURNI SOUPIS

Jste dotézéni na zadéni datumi od - do, ICO odbératele, katalogové ¢islo a tisk
v nakupnich nebo prodejnich cenéch, se soupisem nebo bez soupisu materidu. Dalsi vol-
bou je moznost tvorby tiskové sestavy v podobé Soupis rezervaci nebo Predavaci protoko-
ly, které zahrnuji pouze materid uréeny do komise pro firmy - v rezervaci do komise je
ICO odbératele. Vytvéreji se pro kazdou firmu, na kterou je materid do komise rezervo-
van, jako samostatné.

10.30. EXPORT DiL U DO PARTS L OKATORU

Sestava je pristupna pouze v pripadé zapnuti znacky auta OPEL v menu Speciél — Konfi-
gurace systému — Zakazky — Typ auta.
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11. MESICNi ZAVERK Y

Tato volba neni aktivni pro vSechny AUTOSERVISY MINI.

Mési¢ni zaverky skladu slouzi pro ty uZivatele programu, ktefi chtéji po uréité dobé (me-
sic) zablokovat moznost opravovat pohyb materidlu a vykonii v servise., Zavérka spocita a
vycidli piijem materidlu, vydej materidlu a vydej vykonii od posledni zavérky do nové.

Po provedeni zavérky se uzaviou vechny doklady, které spadaji do této uzavérky a neni je
mozné jiZz opravovat. Opravu muzZe provadét pouze SUPERVISOR. Pokud tuto funkci
nechcete tak ji nepouzivejte. Jestlize cheete mit jistotu, ze Vam nikdo tuto funkci nespusti,
zakaZte pristup v seznamu uZzivatel .

11.1. MESICNi ZAVERKA SKLADU

MESICNI ZAVERKA SKLADU PROVADI:

1. Uzavte vSechny vydeje za uplynul é obdobi, které nebyly na zakazku.

2. Uzavte vSechny vydeje na jiz uzaviené zakazky za uplynul é obdobi..

3. Uzavie vSechny vydejky na materidl prodany pies prodej, zkracenou zakézku nebo pneu-
servis, za uplynulé obdobi.

4. Uzavie vSechny neuzaviené ptijemky za uplynul é obdobi.

5. Uzavie vSechny neuzaviené pievodky za uplynul é obdobi.

6. Vytiskne soupis uzavienych dokladu..

Upozoriiujeme na skutecnost, ze vSechny ceny uvedené na tiskovych sestavach jsou
v nakupnich cenéch abez DPH.
V poeitacové siti je tato funkce pristupnd pouze tehdy, pokud nepracuje

72\
S programem jiny uZivatel. 8 B

L |
|

11.2. MESICNi ZAVERKA VYK ONU

Po spusténi zaveérky Vam program dava jesté moznost zavérku prerusit.

Pri posledni vyzve program vypisuje datum, po ktery den bude provedena mésiéni zavérka.
MESICNi ZAVERKA VYKONU PROVADI :

Uzavie vechny vydeje vykona, které byly provedeny na zkracené zakazky a zakazky z
pneuservisu za uplynul é obdobi.

Uzavie vSechny vydeje vykonti na jiZ uzaviené zakazky za uplynul é obdobi.

Uzavie jednotlive fadky vykonu jesté neuzavienych vydejek.
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Tyto vykony jiZ neni mozné editovat.
Vytiskne soupis uzavienych dokladu..
Na rozdil od zavérky skladu se uzavirgji vykony i neuzavienych zakézek. Tyto vykony jiz
neni mozné opravovat.
;"""-\ V poeitacové siti je tato funkce pristupnd pouze tehdy, pokud nepracuje
/ I ‘ S programem jiny uZivatel.
A Y

11.3. PREHLED MESICNiCH ZAVEREK SKLADU

V seznamu mesi¢nich zavérek se eviduji vechny jiz provedené zavérky. V seznamu je
mozné vycgist do kterého datumu byla zavérka provedena a kolik dokladii bylo uzavieno. V
evidenci zavérek je mozné proveést opstovny tisk zaveérky.

11.4. PREHLED MESICNiCH ZAVEREK VYK ONU

V seznamu mesi¢nich zavérek se eviduji vechny jiz provedené zavérky. V seznamu je
mozné vycist, do kterého datumu byla zavérka provedena a kolik dokladt bylo uzavieno.
V evidenci zavérek je mozné provést opstovny tisk zavérky.
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12. FAKTURACE

Evidence vSech vydanych faktur, které miZete libovolng editovat a tisknout. Tisknout
miZete jak fakturu, tak celkovy prehled vSech vydanych faktur.

Pred pouZivanim modulu FAKTURACE je nutno nejprve nastavit v menu SPECIAL -
ZMENA KONFIGURACE - KONFIGURACE SYSTEMU - zédlozka PROD.+ FAKT.
systém ¢islovani faktur.

Zpusob ¢islovani je mozno valit ze t¥i variant :

1. RUCNI CiSLOVANI.

Program automaticky nabizi ¢islo faktury vZdy o jedno vySSi. Toto ¢islo vSak miiZete opra-
vit. Prvni ¢islo vlozite sami. Program Vam umoziuje vstoupit do ¢éisla. Vzhledem
k moznosti editace ¢isla, miizete si zpasobit vynechani nékterych ¢isel, nebo jiné obtize.
Tento zpisob &slovani NEDOPORUCUJEME, NEUMOZNUJE TVORBU
ZALOHOVYCH FAKTUR A DOBROPISU ZAKAZEK .

2. AUTOMATICKE CiSL OVANI 1 RADA FAKTUR

Cislo faktury se dosazuje automaticky. Pritom se nabizi nasledujici ¢islo po poslednim
gisle faktury. Cislo neni mozné opravovat. Na rozdil od metody ¢&. 1 je tato metoda pro
pouZzivani uZivatelem bezpetngjSi a nehrozi moznost nechténého piepsani ¢isla faktury
Program kontroluje duplicitu &fslovéani. Tento zpisob &islovani NEUMOZNUJE
TVORBU ZALOHOVYCH FAKTUR A DOBROPISU ZAKAZEK.

3. AUTOMATICKE CiSL OVANI VICE RAD FAKTUR

Pred pouzitim této metody je nutné nejprve zadat alespoi jednu &iselnou fadu faktur
v polozce CISELNE RADY FAKTUR. Pokud potiebujete vydavat faktury ve vice &iselnych
fadéch, je pro Vés uréena pravé tato metoda. Pred vytvorenim faktury je moznost vybrat
v které ¢iselné fadé ma byt faktura vydana. Cislo je posledni plus jedna v fadg, kterou jste
vybrali. P¥i volbé tohoto systému &islovani faktur a nastaveni fakturaénich ¥ad pro
typ faktury ZALOHOVA a DOBROPIS budete moci vyuZivat fakturaci v celé &i¥i
nabizenych funkci.

12.1. EVIDENCE FAKTUR

V piehledu fakturace |ze vytvéret i nové faktury. Faktury ze zakazek, zkracenych zakazek,
prodeje ND a pneuservisu se vytvareji primo a ukladaji automaticky do Evidence faktur.
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Vytvéieni faktur p¥imo z evidence faktur

1. Vytvéreni faktur ptimo z Evidence faktur je mozné pokud chcete vytvorit fakturu, kterou
jinak neni mozné vytvorit (faktura za jinou ¢innost nez zakazka, zkracené zakazka, prodej
ND nebo pneuservis).

2. Pxi vyuziti funkce hromadné fakturace dodacich lista.

3. Pxi pouziti funkce hromadné fakturace zakézek.

Postup zakladani:

V Evidenci faktur zalozite novou fakturu. Zvolite, zda je o fakturu normalni, zalohovou
nebo dobropis. Vyuzivani zal ohovych faktur a dobropisi je podminéno nastavenim v menu
SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zdlozka PROD.+ FAKT. &slovani faktur
AUTOMATICKE CISLOVANI VICE RAD FAKTUR azal oZenim uvedenych fad do menu
EVIDENCE FAKTUR — CISELNIK VICE RAD FAKTUR

Dale vyplivjete :

Zalozka FAKTURA :

DATUM
Nabizi aktualni datum pogitace.

STREDISKO
Vyplnite ¢islo stiediska pokud pouzivéte.

DRUH
DODACI LIST
OBJEDNAVKA CiSLO

DRUH DODAVKY
Vypliuje se automaticky.

ODBERATEL
Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI. Nebo zaloZite nového odbératele. Z diavodu
Uplnosti danového dokladu je nutno vyplnit v ¢iselniku vSechny potiebné tdaje.

PRiJEMCE
Jméno piijemce.

KONECNY PRIJEMCE
Jméno konecného piijemce.

ZPUSOB DOPRAVY
Popis zpasobu dopravy materidlu.
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VY STAVENA
Datum vystaveni faktury (nabizi datum pogitae).

DATUM SPLATNOSTI
Datum splatnosti faktury nabizi datum vystaveni plus pocet dni splatnosti podle konfigura-
ce. Pokud méte u vybraného odbératele v CISELNIKU ORGANIZACI nastavenu individu-
alni splatnost, bude pouzita. Splatnost mtizete pro konkrétni fakturu ménit.

FORMA UHRADY
Pokud vystavujete fakturu z menu FAKTURACE, nepiedpokl&dé se jina Uhrada nez pie-
vodni prikaz.

DATUM USKUTECNENi ZDANITELNEHO PLNENI
Nabizi datum vystaveni faktury.

Zalozka RADK Y FAKTURY
Postup vypliovani v piipadé, Ze porizujete fakturu ruéng, bez navaznosti na dalsi funkce
programu AUTOSERVIS :

Po zaloZeni nového Fadku volite mezi moznostmi :

1. POLOZKOVA FAKTURA
V tomto piipadé vypliujete nésledovné pol ozky :

OZNACENI
ZapiSete oznaceni (katal ogové ¢islo apod.)

NAZEV POLOZKY
MERNA JEDNOTKA

- DPH
Vyberete sazbu DPH

MNOZSTVi

CENA ZA JEDNOTKU
Rédek faktury uloZite, zal oZite novy, nebo fakturu ukonite.

2. VOLNY TEXT
V tomto piipadé vyplnite podobné jako v predchozim piipadé polozky :

MERNA JEDNOTKA
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- DPH
Vyberete sazbu DPH

MNOZSTVi
CENA ZA JEDNOTKU

VOLNY TEXT
Pole Volny text Vam umoziiuje zapsat text (popis fakturované ¢innosti) v SirSim rozsahu
nez v predchozi varianté faktury.
V této varianté tvorby faktury Ize pofidit pouze jeden ¥adek — nelze jiz zalozit dalSi

V piipadé potieby lze po prechodu na zdlozku Radky faktury wyuZit funkci
HROMADNA FAKTURACE :

D|. HROMADNE NACTENI DODACICH LIST¥

V piipadé potieby muzete fakturovat zakaznikovy vice vydejek ze skladu najednou. Ve
skladé postupné zal ozite neékolik vydejek zbozi pro zékaznika. Vydejky tisknete jako doda-
ci listy. Ve chvili, kdy se rozhodnete dodaci listy zakaznikovi vyfakturovat zalozite
v Evidenci vydanych faktur novou fakturu, vyplnite zdlozku FAKTURA a piejdete na
zdlozku RADKY FAKTURY. Aktivujete ikonu a budou Vam nabidnuty nevyfakturované
vydejky ze skladu (pouze vydejky mimo zakazku). Vybrané vydejky pro hromadnou faktu-
raci oznadite u ulozenim prenesete do faktury. Fakturu ulozite a miZete ji vytisknout.
K fakture je nutno z menu SKLAD - VYDEJ ZE SKLADU vytisknout uvedené vydejky
formou TISK DODACIHO LISTU.

A NACTENi ZAKAZEK PRO HROMADNOU FAK TURACI
Pokud byly nekteré zakézky uzavieny formou hromadné fakturace (na tyto zakazky nebyly
vytvoreny daniové doklady, ale byly uzavieny formou HROMADNA FAKTURACE) je
moZno pro né& vytvorit hromadnou fakturu. Postupuijete stejné jako u piredesi ého prikladu.

G
2“ NACTENI GARANCNICH ZAKAZEK PRO HROMADNOU FAK TURACI

Je mozno hromadné nagitat i Garan¢ni zakézky uzavieny formou hromadné fakturace (na
tyto zakézky nebyly vytvoreny daové doklady, ale byly uzavieny formou HROMADNA
FAKTURACE) je mozno pro né vytvorit hromadnou fakturu. Postupujete stejné jako u
prededého piikladu. Budou nacteny radky vydejek oznatené NEUCTOVAT. Vysledna
faktury obsahuje polozky, které fakturujete importérovi (nebyly fakturovany zakaznikovi,
byly ménény navozidle v ramci garance).
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22 FH NACTENI ZKRACENYCH ZAKAZEK A ZAKAZEK PNEUSERVISU
PRO HROMADNOU FAK TURACI
Stejnym postupem mizete do hromadné faktury vioZit i ZKRACENU ZAKAZKY a
ZAKAZKY PNEUSERVISU uzaviené formou HROMADNA FAKTURACE. Postupujete
sgjné jako u predeslych prikladi.

Na jednu hromadnou fakturu lze natist doklady uzaviené formou HROMADNA
FAKTURA z vice evidenci, tedy na jedné fakture mohou byt Dodaci listy, Zakazky, Zkra-
cené zakézky, Zakéazky pneuservisu...

Zalozka POZNAMKA
Po aktivaci zAloZky mate moznost uloZeni a tisku poznamky v libovolné délce textu. Nutno
dodrzet podminku celistvosti textu. Tzn. nesmi byt v pozndmce zadny prézdny fadek.

Zalozka UHRADY

V pripadg, Ze faktura je uhrazovana postupné (¢astecng), jsou zde zobrazeny vSechny Ghra-
dy dané faktury, tak, jak postupng probehly. Udaje jsou prebirany z Evidence pokladnich
dokladiz a z bankovnich vypisi (funkce Evidence bankovnich vypisi, uréena pouze pro
nékteré typy Ggetnictvi). Funkci zobrazovéni dhrad je nutné povolit v menu SPECIAL —
Konfigurace systému — zalozka Prod.+ Fakt., polozka Zobrazit piehled thrad.

Ukongeni faktury je mozné stiskem nebo pouze ulozenim. Opétovny tisk faktury je mozny
z menu FAKTURACE. Pri editaci nelze meénit ¢islo faktury, a jednotlivé zéklady a DPH
ato z davodu vazby na jednotlivé fadky faktury. Opravu je potieba provadét v i&dcich
faktury.

Pokud byla faktura vystavena s formou Ghrady PREVODNIM PRIKAZEM, miZete kdyko-
liv vstoupit do zalozky FAKTURA a editaci doplnit :

ZAPLACENO
Datum zaplaceni.

DOKLAD
Cislo dokladu, kterym bylo zaplaceno.

ZAPLACENO KC
Céstka, ktera byla opravdu zaplacena.

V Evidenci faktur miiZete dale pouZit nasledujici funkce :

207



KAPITOLA 12 FAKTURACE

E MAZANI FAKTUR
Aktivaci ikony ma SUPERVISOR prévo mazat jednotlive faktury.

H HROMADNE MAZANIi FAKTUR
Tuto funkci miZze pouzivat pouze SUPERVISOR. Mazani mizete provadét v evidenci
faktur po aktivaci ikony.
Py Mazani musite potvrdit slovem ANO.
‘ W Program provede smazani vSech vybranych faktur. Pokud NEPROVEDETE
I % VYBER SMAZETE VSECHNY FAKTURY.
Po smazéni lze obnovit smazané faktury za pouZiti funkce OBNOVENI
HROMADNE SMAZANY CH FATUR aktivaci ikony

E-. IKONA OBNOVENi HROMADNE SMAZANYCH FAKTUR
Musite potvrdit slovem ANO.

ﬂf OPRAVA CISELNE RADY FAKTUR .
Funkci, ktera je pristupna pouze SUPERVISOROVI, aktivujete ikonou. Funkce je aktivni
pouze pii Gislovani faktur AUTOMATICKE VICE RAD. UmoZiuje u vybranych faktur
zmeénit fakturadni fadu (zafadit fakturu do jiné ¢iselné fady).

r@ PRIHRANI

Magjitelé Geetnich programi uvedenych v menu KONFIGURACE SYSTEMU — zélozka
UCETNICTVI maji moznost ptihravani jednotlivych faktur do Géetnictvi po aktivaci ikony.
Ve fakturaci mazete vyuzit také funkci s¢itani, hledani a vybéry. Klicem pro hledani je
¢islo faktury.

Z

SOUCTY

I-h ZAPLACENI FAKTURY V HOTOVOSTI
Aktivaci ikony je automaticky zaloZen piijmovy pokladni doklad pro hotovostni Ghradu
neuhrazené faktury, na které je umistén kurzor. Po uloZeni (popt. Tisk+UloZ) je prijmovy
pokladni doklad uloZzen v menu SERVIS — Evidence pokladnich dokladii a penize zaregis-
trovany v pokladng.

Iﬂ ZAPLACENI FAKTURY
Aktivaci ikony jsou zpristupnény v hlavicce faktury, na které je umistén kurzor, pole pro
zapsani datumu, zaplacené sumy a c¢isla dokladu, kterym jste obdrzeli penize na Uhradu
uvedené faktury — bankovnim prevodem, Nedoché&zi k ptijmu penéz do pokladny
Vv programu AutoServis.
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12.2.1. EVIDENCE PLATEB NA PLATEBNI KARTY

Tato evidence slouzi k evidenci plateb na platebni karty.
Doklady je mozné jen prohlizet, nebo tisknout jejich piehled.

12.2. CISELNE RADY FAKTUR

Pti zahajovéni ¢innosti v nove instalaci programu AutoServis jsou zal oZeny fakturaéni fady
pro normalni a zalohové faktury i dobropisy. Doporucujeme upravit ¢iselné fady podle
VaSich potteb, popiipadé zaloZit nové (naptiklad vice norménich fakturacnich tad —
zvl&stni fakturagni fady pro faktury ze zakézek, z prodegje atd.). ZalozZeni novych fakturag-
nich fad provéadgjte po konzultaci s Vasi Ggetni.

Zakladani novych &iselnych fad je povoleno pouze pokud se prihlésite jako SUPERVISOR.
Zadani nové ¢iselné Fady:
Vstoupite do submenu Ciselnik vice fad faktur. Ikonou Editace oteviete Seznam fad faktur.
Zalozite novou ¢iselnou fasdu a vypliivjete :

CR.
Automaticky se nabidne ¢islo fakturaéni fady o jedno vysSi, nez je posledni. Muazete zme-
nit.

NAZEV RADY
Zadéte popis ¢iselné fady

TYP FAKTURACNI RADY
Z nabidky vyberete, zda se bude jednat o fakturagni fadu pro faktury NORMALNI,
DOBROPISY nebo ZALOHOVE FAKTURY.

ZOBRAZIT
Je-li polozka zatrZzena (ANO), bude tato fada uZzivateli nabizena k vybéru pii tvorbé nové
faktury. Neni-li zatrzena, fakturatni fada nebude nabizena k vybéru (napt. stara nebo
nefunkéni fada faktur).

Nastaveni prvniho &isla :

Cislo se skléda ze tii ¢asti.

1. gast PREFIXU — neni needitovatelna, je odvozena od letopoctu, nebo v pripadé pouzi-
vani Gcetnich obdabi odlisnych od kalendarniho roku od poradového ¢isla Ucetniho obdobi.

2. ¢ést PREFIXU — umoziiuje zapsat znaky pro odliSeni jednotlivych &iselnych fad faktur.
Doporucujeme ¢islice (ne pismena) z divodu komunikace s bankami. Tato Vami zapsana
Gést prefixu je nemeni, ziistava stdl e stejna u vSech faktur této rady.
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3. SUBFIX — meénitelna ¢ast ¢isla faktury. V pripadg, Ze ponechate 00000001, bude prvni
¢ido Vami vydané faktury konc¢it 00000001, druhé 00000002........ P potvrzovani
SUBFIXU klavesou <ENTER> program zjisti celkovou délku ¢isla a snizi pocet nul
v sufixu tak, aby celkova délka ¢isla faktury byla 10 znaki. Tuto maximalni délku doporu-
cujeme vyuzivat. V pripadé zkraceni sufixu dojde v f&dech ke sniZeni poctu moznych
vydanych faktur. Napfiklad pokud sufix bude pouze 01, vydéte v této fadé maximang 99
faktur atd.

Pokud v této chvili potvrdite tlagitko PRESUN DO POSLEDNIHO CISLA, bude v nésle-
dujicim roce v této fadé zalozeno v této fakturacni fadé nové ¢islo skladgjici se z nové
prvni ¢asti PREFIXU — dle aktudniho letopoétu nebo poradového cisla nového Geetniho
obdobi a ostatni znaky zistanou zachovény.

BANK OVNI SPOJENI
MiZete vyplnit Gdaje o bankovnim G¢tu, uvadéném v hlavi¢ee faktur vydanych v této fadé.
Takto muzete docilit, Ze kazda fakturagéni fada bude smétovéna na jiny bankovni Ucet.
V pripadg, Ze tyto Udaje nevyplnite, bude v hlavi¢ce vydanych faktur uvadéno bankovni
spojeni zapsané v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zdozka UDAJE O
FIRME

12.3. SOUPISDANOVYCH DOKLADU
Funkce provede tisk soupisu daiovych dokladti z FAKTURACE.

=10¢=]

Tadce dmernsd |01 01 300 i
Lo LR R ]

_w | o |
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13. PRODEJ ND

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVIS MINI1aMINI 3 .
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13.1. PRODEJ

Pri spusténi funkce se zobrazi prehled provedenych prodeji. V této zakladni obrazovce |ze
provadét soucty, vybeéry, hledani, mazani (pouze nulové zapisy) a tisky. Pres ikonu
INFORMACE O PRODEJCE ziskate podrobné informace o fadku prodejky na které pravé
stoji kurzor. Kazdy tadek prodeje navic zobrazuje, jestli byl materidl prodan hotové H nebo
na fakturu F (prvni pismeno v piehledu prodeje).

PofFizeni nové prodejky.

Pred vlastnim prodejem se musite rozhodnout, zda budete prodavat na neadresnou prodej-
ku (nejsou uvedeny Udaje o zékaznikovy), kterou zal oZite aktivaci ikony NOVY , nebo na
adresnou prodejku, zaloZenou aktivaci ikony NOVY V.C. ODBERATELE . Vechny pro-
dejky budou stejné, 1isi se pouze v tisku kone¢ného dokladu. Prodejka s adresou se miaze
uzavtit i na fakturu.

Po zal ozeni nové prodejky s adresou miiZete zagit vypltiovat nasledujici polozky:

Zalozka DETAIL HLAVICKY PRODEJKY

OBJEDNAVKA
Pokud méte zal ozenu objednévku v MENU PRODEJ napiSete ¢islo objednévky nebo vloZi-
te libovolny znak a vyberete z nabidnutého vybéru sparovanych objednavek. Obsah objed-
navky se prepiSe do prodejky a to jen materid, ktery je oznacen pro prodgj (sparovan) a
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pocet kusii se prepiSe podle poctu pripraveno. Neméte-li objednavku zal cZenou, pole pone-
chéte prazdné.
Pokud jste na objednavce piijali zalohu, piepise se ¢astka do polozky ZALOHA.

ICO
ODBERATEL
ADRESA
PSC

DIC
Doplnite vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadéte pro program neznamou
firmu, program se zeptd, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci. Jestlize
zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych mazete vybrat. Pokud zvalite
<ANO> miiZete do Ciselniku organizaci zal oZit novou firmu.

DOPRAVA
MuZzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud cheete zékaznikovi G¢tovat dopravu prodava-
ného zbozi. PoloZzka se projevi jako soucast vyactovani (FAKTURY nebo Prodeky
s adresou).

CENOVA SKUPINY PRO PRODEJ
Automaticky je uvedena cenova skupina, zadana v MENU SPECIAL — KONFIGURACE
SYSTEMU — zélozka PROD.+FAKT. MZete v prodejce zmgnit.

STREDISKO
Cislo strediska pokud pouZivéte.

SKLAD
Polozku sklad je moZzné zménit, pokud neprodavéte materidl, ktery méte nagten z objed-
navky.
Vypliovani dalSich polozek je totoznéi u prodejky bez adresy.

ZALOHA
V ptipadg, Ze do pole vloZite libovolnou ¢islici, bude Vam nabidnut seznam VOLNY CH
DANOVY CH ZALOH z menu SERVIS — EVIDENCE DANOVY CH ZALOH. Vybranim a
potvrzenim nékteré z nabizenych danovych zaloh bude takto odpoétena z celkové sumy
daiového dokladu vytvoreného z této prodeky.
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Zé&lozka DETAIL - RADKY PRODEJKY
Zalozite novy fadek prodejky — postupujete stejiné jako pri jakémkaliv vydeji ze skladu —
viz ¢ast manudlu SKLAD — Vyde ze skladu a to obéma popsanymi zpiisoby.

INDEX
Bud’ zadéte index nebo preskocite <ENTER>

KATALOGOVE CiSLO
Pouze v pripadé, Ze katal ogova ¢isla pouzivate.

NAZEV
Pri zadani indexu se nézev prepiSe automaticky, nebo vyberete z nabidnutého seznamu.

POCET KUSU
Standardné nabizi 1 ks, jinak opravite.

Rédek prodejky uloZite.
Po vypsani prvniho f&dku prodejky ajeho ulozeni se v horni ¢ésti zobrazi souget prodaného
materi&u ajednotlivych DPH.

Alternativni zpasob vydeje materialu :

Kliknuti pravym tlacitkem mySi na ploSe Detail — fadky prodejky se otevie obrazovka
EVIDENCE SKLADOVYCH KARET, ktera umoziiuje vypisovat Katalogové &islo, Index
nebo Nézev hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej potvrdite MEZERNIKEM nebo
pouzitim tlagitka ZADEJ POCET KS. VepiSete pocet vydavanych kusi a tlagitkem
POTVRD pienesete vydavany pocet kusi do prodejky.

Déale miiZete pri prodeji pouZit nasledujici funkce :

Ce ZMENA CENY
Pouzitim ikony maZete na jednotlivych fé&dcich individuding menit prodejni cenu bez DPH,
véetné DPH nebo volit slevu (piirazku) v %. Z&roven se muzete rozhodnout, zda sleva
(ptirézka) bude nebo nebude tiSténa na dokladu pro zé&kaznika

? INFORMACE O MATERIALU

Aktivaci ikony je mozné prohlizet skladovou kartu (nelze editovat) prodavaného materié-
lu. Tato karta Vam umozni pouZitim tlagitka HISTORIE prohlédnout pohyby na dané karté.
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: 5“ SKUPINY MATERIALU

Prostiedni ctvim ikony miZete aktivovat vydej SKUPINY MATERIALU

Program Vam dava moznost zadat bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin materi-
du. Po zadani skupiny program piepiSe jednotlivé polozky skupiny do prodejky. Pokud
u nékterého materidlu neni dostatek kusi ve skladové evidenci pro prodej materidlu, zal ozi
se fadek s 0 ks. Pokud aktivujete skupinu, ktera je jiz na prodejce vydana, mate moznost
skupinu vrétit nebo pridat.

OPRAVA RADKU PRODEJKY
Pred provedenim denni z&vérky Ize v jednotlivych fadcich prodejky prostiednictvim edita-
ce ménit podet kusii nebo fadek mazat, pokud je naném O ks.
Zalozka POZNAMKA
Aktivaci z8loZky Poznamka muzete zapsat poznamku, ktera se tiskne na prodejkach i fak-
turéch.

Ukonceni prodeje :

Neadr esnou prodejku j e mozno ukondit:

. %TISKEM DANOVEHO DOK LADU
. E FORMOU UHRADY PLATEBNIi KARTOU.

Prodejku s adr esou je mozno ukongéit:

. % TISKEM DANOVEHO DOKLADU
Pri tisku adresné prodejky se Vés program zepta :

2 =100

{* ‘Tisknout prodejku = adresou:

i Tisknout prodejku bez adresy

Potwrd' Storno

Pokud byla prodejka vytvorena s adresou odbératele, je sice umoznén tisk bez adresy, ae
ukladéna je prodejka i sadresou a pii kazdém dalSim tisku kopie dokladu je zobrazovan
vySe uvedeny dotaz.
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. E FORMOU UHRADY PLATEBNIi KARTOU .

FH FORMOU UHRADY FAKTUROU
Dalsi postup je shodny s popisem v menu FAKTURACE.

Pti ukonceni prodeje (mimo uzavieni na fakturu) se zobrazi nabidka:

[Mazey palodky | MnoE|Cen
E E\fnlha pFird¥ky na pro oy ] |
" Sleva
] " Prirazka
] Poturd' Storno

NI C — nebudete zadavat na zakézku slevu ani prirazku.
SLEVA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty slevy v %.
PRIRAZK A — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty piirézky v %.

Méte-li v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zélozka PROD.a FAKT. na-
staveno VOLBA TYPU DPH VOLITELNE, pti ukonéeni prodeje se Vas program zepta na

zptisob tisku prodejky :
IMEZEY DOI0ZKY MNoZ | ens
B TT— ]
- “ —
] " Ceny zaklad+DPH T
— Potwrd' Storno | —
| | |
1 1 1
CENY VCETNE DPH - prodejni ceny jsou uvedeny véetns DPH. DPH se /%,
/ N,
dopocita zpétne. PouZivat pouze v pripadé, Ze celkovy prodej nepresshl  / '
10 000,- K¢&. Pouzivat pouze jako zjednoduSeny danovy doklad. g N
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CENY ZAKLAD + DPH - prodgjni ceny jsou uvedeny bez DPH.
K této cené se pri¢te DPH a dopocita se celkova prodejni cena. Pokud mate uvedeny adre-
sy, je mozné pouZit jako dariovy doklad.

Mételi v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zélozka PROD.+FAKT. pied-
volen zpiisob tisku prodejky, tento dotaz odpada.
Po vybéru se zobrazi Vyaétovani PRODEJKY za hotové s polozkami:

K UHRADE
Cena, kterou bude platit zakaznik.

PLACENO
Suma, kterou zékaznik zaplatil.

VRATIT
Automaticky se dopotita, kolik budete zakaznikovi vracet.

SOUCET
Celkova cena bez DPH.

SLEVA
Ptipadné slevy v %.

UPRAVENY SOUCET
Soucet celkové ceny bez DPH a slevy.

CELKEM
Celkovy soucet veéetné slev a DPH.
V pravém hornim rohu se zobrazi celkova suma, kterou bude zékaznik platit.
Po zaplaceni se vytiskne PRODEJKA. Sumy pro platbu zékaznika zistavaji na obrazovce
pokud nestisknete libovolnou klavesu.
Postup prodeje na fakturu je obdobny, vyslednym daiovym dokladem je faktura, ktera se
piepiSe do evidence faktur.
Postup vypltiovani faktury je popsan v menu FAKTURACE.

Pokud potiebujete opravit drivéjsi prodegj, ktery jesté nebyl uzavien, najdete si Fadek kte-
rého se oprava tyka, opravite a zvalite ikonu Tisk kopie dokladu.

Pokud zvolite ikonu
% TISK SOUPISU

vytiskne se soupis.Pokud zvolite ikonu
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% TISK KOPIE DOKLAD
vytiskne se opravena prodejka, nebo opravena faktura.
Pokud potiebujete opravit prodejku, ktera je jiz uzaviena (prosla denni zavérkou), vytvorite
novou prodejku a materidl prodéte se zapornym poctem kusii. Materidl se vréti na sklad a
opravi se zéroveti denni trzba. Podminkou je zadat ¢islo, piivodni zpasob prodeje (F —
faktura, P — prodejka) a datum ptivodni prodejky, na kterou byl vraceny material prodan.

OPRAVA — ZMENA RADKU MATERIALU V PRODEJI ND.
V pripadg, Ze po uloZeni zkracené zakazky je nutno zmenit néktery radek vydaného materi-
alu nebo vykonii, postupujete nasledovng :

PERODEJ ND DOPOSUD NEPROSEL DENNi ZAVERK OU
MuZzete editovat vydané radky a ménit pocet kusi. Opétovnym uloZenim stiskem se vy-
tiskne novy daiovy doklad a dojde (v ptipadé uzavieni V HOTOVOSTI nebo FAKTUROU
HOTOVE) k Gpravé stavu pokladny dne novych Gdaji.

PRODEJ ND PROSEL DENNi ZAVERK OU
V tomto ptipadé jiz nemiiZete editovat vydané fadky a menit pocet kusi. Je nutno vyhotovit
DOBRORPIS. Postupujete nasledovné :

- Po vstupu do menu PRODEJ ND aktivujete ikonu |EIDOBROPIS

- Vyplnite hlavi¢ku a piepnete se na Detail — fadky prodejky.

- Do nového rédku vyberete ze skladu materidl, ktery bude dobropisovan. Systém se Vés
zepté:

v ava | u

N - 2 = "
Katalogove dislo Index 2 =[0] %] nof|Cenaijed. Cena celkem
Datum prodeje |- b
Typ prodeje P
Cislo dokladu
Poturd' | Storno |
Katalogoveé Cislo Index Hazev polozky
0000332 0003942 |tryska sani Magic d3 D6
Mnozstvi Cenaljed. Castka Ké
400 0,00 0,00
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Zadéte Datum provedeného piivodniho Prodeje ND, typ peodeje (P nebo F) ajeho ¢islo a
zapis potvrdite. AZ takto piipravite vSechny féadky, které chcete dobropisovat, doklad uza-
viete (moZna forma jak HOTOVE, tak FAKTURA — DOBROPIS. Bude vytidtén dainovy
doklad av pripadé formy HOTOVE vydany penize z pokladny.

13.2. STAV POKLADNY

Zobrazi se soucasny stav pokladny s rozepsanou DPH. Stav pokladny je aktivni pouze
v piipadg, Ze v konfiguraci prodeje mate pokladnu v prodeji povolenu.

Stav pokladny zobrazuje stav prodeje pokud je navoleno 2 POKLADNY (SAMOSTATNE)
nebo stav prodge a pneuservisu pokud je navoleno POKLADNA PRODEJ]
A PNEUSERVIS. V pripadé, Ze méte nastaveno 1 POKLADNA (SPOLECNE) je pokladna
v menu PRODEJ nepiistupnd a utrzené penize se zapisuji a zobrazuji v pokladné v menu
ZAKAZKY.

13.3. MINCOVKA
Kdykoliv si mazete vyplnit a vytisknout mincovku.

13.4. OBJEDNAVKY

Slouzi k zapsani objednavky zakaznika na néktery materidl, ktery bud” momentané neni na
skladg, nebo zakaznik si pro n&j pfijde pozdgji.

Zalozite novou objednavky. Pri vypltiovani objednavky postupujete nasledovné :
Zé&lozka DETAIL - HLAVICKA OBJEDNAVKY ND.

DATUM
Aktualni datum pogitace.

SKLAD
Zadéte ¢islo skladu

STREDISKO
Zadéte pokud pouzivate.

CENOVA SKUPINA PRO PRODEJ
Cislo cenové skupiny pro prode.

ZAKAZKA
VloZenim znaku ,* “ je mozno zavolat nabidku rozpracovanych zakazek a vybrat zakazku,
na kterou je objednavka zaloZzena. Pokud je objednavka vyparovana (ru¢né nebo prostied-
nictvim funkce Parovani objednavek), je mozno potom ve vydeji ze skladu zadat do hlavié-
ky vydeiky na danou zakézku libovolny znak a z nabidky si vybrat, kterou objednévku
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chcete do vydejky nagist. Po jejim potvrzeni budou natteny do vydejky vypérované iadky
materidlu ze vSech objednavek, které maji uvedeno v hlavi¢ce ¢islo této zakazky a materi-
al, ktery byl pro tuto zakézku rezervovan ru¢né na skladové karté. V pripadg, Ze na nactené
objednavkach byly piijaty zalohy, bude pfi vyGctovani zakézky odectena pouze zaloha
z objednévky, kterd byla vybréna k natteni do vydejky (oznacena pii tvorbé vydejky).

DODANI

Datum pozadovaného dodani.
ICO
ODBERATEL
ADRESA
PSC

- DIC

Doplnite ru¢ng, nebo vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadéte pro program
nezndmou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych miZete vybrat. Pokud
zvolite <SANO> miZete do Ciselniku organizaci zal oZit novou firmu.

DOPRAVA
MuZzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud cheete zékaznikovi G¢tovat dopravu prodava-
ného zbozi. PoloZzka se projevi jako soucast vylctovani (FAKTURY nebo Prodeky
s adresou).

Zalozka DETAIL RADKY OBJEDNAVKY ND

INDEX (KATALOGOVE CiSLO)
Bud’ zadate index nebo katalogové ¢islo. Pokud zapiSete index nebo katalogové ¢islo,
které ve skladu neexistuje, budete dotézani na zal ozeni nové karty. Zvolite-li <NE>, bude
Vém nabidnut k vybéru celého skladu. Pokud zvolite <ANO>, muzete zal ozit novou kartu
do evidence skladu (z&kaznik si objednavéa zbozi, které doposud na skladé nebyl o).

NAZEV
Pri zadani indexu se nazev prepiSe automaticky, nebo vyberete z nabidnutého seznamu.

POCET KUSU
Pocet pozadovanych kusi.
Po ulozZeni kazdého radku materidu do objednavky méate moznost ménit prodejni cenu,
uvedenou na skladové karté materidlu vioZzeného do objednavky. Pfi zméné ceny mizete
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zvalit i moZnost, zda uvedenou zménu na fadku materidlu v objednévce pro zékaznika
tisknout (napt.: Sleva— 10 %) nebo slevu (prirédzku) netisknout.

ZaloZka INFORMACE O VOZIDLE
Zadanim libovolného znaku se Vam otevie nabidka vozidel zapsanych v Informacich o
autech v menu Ciselniky. SPZ |ze zapsat i ruené.

Pri dalSi préci s objednavkou miZete pouzit nasledujici funkce:

. zﬂ' ZALOHA

Na objednévku je mozné prijmout z&lohu aktivaci ikony ZALOHA NA OBJEDNAVKU.
V pripadé volby této moznosti budete dotézani na vySi zalohy v K¢. Pri tisku objednavky,
na které je uvedena zéloha v K¢ se automaticky nabidne nejprve tisk Daiového dokladu o
piijaté platbe, ktery je zaloZen v menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a
tisk P¥{jmového pokladni doklad, ktery je zalozen v menu SERVIS - EVIDENCE
POKLADNICH DOKLADU. Pokud doklady nevytisknete, je moZno tisk provést samostat-
n& zmenu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a EVIDENCE POKLADNICH
DOKLADU. Opravy zélohy po jejim zaloZeni (jeji vy$e) maZe provadét SUPERVISOR a
to pouze pied provedenim denni zavérky.

o PRIPRAVIT K NACTENI DO VYDEJKY
Pri aktivaci ikony muZete nastavit pocet kusi, které se maji rezervovat na skladové karté.
Pri uloZeni tadku objednavky se tento fadek oznaci pro prepis do prodejky (dvojita Sipka
vlevo u tadku). Nelze piipravit vice kusi pro piijem nez maximani pocet na objednéavce.
Materid, ktery se oznati jako ptipraveny se zapiSe do rezervace na skladovou kartu.

Pokud editujete stavajici objednavku a pridavéte do ni dalSi Gdaje, miZete si nechat vy-
tisknout pouze Udaje, které jste do objednavky doplnili. Pokud tisknete opakovang, vytisk-
ne se touto funkci jiZ vSechno (slouZi pro moznost dotisku pol ozek).

Objednavku muzete ukongit ulozenim, nebo ulozenim s tiskem.

13.5. PAROVANI OBJEDNAVEK

Parovéani objednavek je v prodgji dillezita funkce, kterd provede tyto tkony:

Vyhleda vSechen materid na objednavkéach, ktery jesté nebyl parovan a hledd, jestli na
skladé tento materidl existuje (je naskladnén a neni jiZ rezervovan). Pokud materid na
skladé je, provede rezervaci materidu (do poloZky rezervovano na skladové karté napise
pocet kusi z objednéavky).
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Na objednéavce provede oznateni pro piepis do prodejky nebo vydejky na zakézku. Pokud
neni na skladé vSechen materidl, provede rezervaci jen tolika kusi, které jsou a taky na
objednavce predpiipravi pro piepis jen existujici material.

Pokud objednavku prohlizite, vidite kolik materidlu Vam chybi.

Po prijeti materidlu na sklad provedete znovu parovani, material se na objednavce dokryje
apocet v rezervaci se upravi na spravny pocet. Po prodegji materidlu se objednavka vykryje
(doplni se pocet prodanych kusit) av rezervaci se zrusi pocet kusu z objednavky.

Vytiskne se seznam objednévek a materidlu, ktery se pravé sparoval.

13.6. HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

Funkce umoziiuje sjednatit vice objednavek do jedné prodejky. Po jegji aktivaci se nabidnou
vSechny sparované radky objednavek. UloZenim fadka pripravenych k prodeji je vytvoien
exportni soubor, ktery je pfi tvorb& nové prodejky s adresou nabidnut k natteni (zal oZeni
fadka do prodejky).

13.7. DENNi ZAVERKA TRZBY

Provede DENNI ZAVERKU TRZBY v prodeji a vytiskne sestavu prodejek za cely den.
Zéaroven vytvori vydejku materidlu.

Denni zavérky je potieba provadét pravidelné, jinak nebudou vytvaoreny 4 N,
vydejky.
Denni zavérka provede ulozeni tiskovych sestav do textového souboru. '
Naprt.: Z0101041. TXT

Program vypiSe jméno tohoto souboru. Jméno se sklada:

Z..zavérka

010104 .. dalSich Sest znakd uréuje datum ulozeni souboru (den, mésic, rok)

1.. poradové ¢islo zavérky v jednom dni.

Pred zahgjenim denni zavérky se program pté, zda ma provést VY TVORENI / ""-\1
BEZPECNOSTNI KOPIE. Protoze pti denni zavérce se provédi vydeky
materidlt z prodejek, doporucujeme bezpecnostni kopii provadst. V pripade,
Ze by béhem zévérky dodo k jakékaliv chybg, je nutné provést OBNOVENI
Z BEZPECNOSTNI KOPIE a z&vérku provést znovu!!

Lze provadét i vicekrat denng, ale uzavira se pouze nové prodany materidl .
Obnoveni je v potitatové siti mozné provadét jen pokud nejsou ostatni stani- / ""-\1
ce v programu!! I
Po vytisténi potiebnych dokladii zadate ¢astku trzby, kterou budete odvadét. =

L |
|

Pokud neméte polozku denni zavérka aktivni, bude se trzba odvadst v menu ZAKAZKY -
DENNi ZAVERKA TRZBY.
DENNi ZAVERKA PROVADI:
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Vystavi doklady pro zai¢tovani prodeje.
Vytvori pifjmovy pokladni doklad a vydajovy pokladni doklad na denni trzbu. Tyto dokla-
dy se ukladaji v menu SERVIS — EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU.

Prenese vSechny uzavirané prodejky do ARCHIVU PRODEJE.
Vymaze soubor PRODEJE atim pfipravi pro dalSi prode.
Vystavi hromadnou vydejku prodaného materialu.

al To neznamena Ze teprve pfi denni zavérce se materidl odetitd ze skladu.
f b
I ', Materidl je odetten v okamziku uzavieni prodejky, ale vydejka jako doklad
/= % seprovedeteprve pfi DENNi ZAVERCE.

Pokud jako SUPERVISOR spustite denni zavérku, jste tézan, za jaké obdobi (od - do)
checete denni zavérky provést. MuZete takto provést zavérku za vice dni, aniz se musite
neustale piepinat v datumu. Kazda provedena zavérka se potom ukladéd do samostatného
tiskového souboru, ktery je oznaten jak je vySe uvedeno.

;-"_"-\ Tato funkce je ¢asové velmi narona a tudiZ ji nedoporucujeme spoustét
I 1 béhem denniho provozu. Po provedeni denni z&vérky musite ruéné provést
‘= % nastaveni zistatku pokladny, za kterou jste zavérku provedli, protoZe pri
provadéni hromadné zavérky se trzba neodvadi..
Denné je mozZno provést zavérku maximalné Okrét.
;-"_"-\ Denni zavérku v pocitatové siti muzete spustit pouze pokud v programu
I ‘ nepracuje zadny jiny uZivatel.Je to z toho davodu, Ze pokud by béhem zaver-
f = % ky ngktery pracovnik vstoupil do dokladu ktery uzaviréte, program by nemohl
dokongit funkci (havérie).
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13.8. SOUPISPRODEJEK PLACENYCH PLATEBNI KARTOU

Tacejie dateew o |01 0 2o
do | osand E'j

faormn I

Funkce provede tisk soupisu danovych dokladu z prodeje placenych platebni kartou. Tento
tisk se provédi podle Vami zadaného obdobi.

13.9. SOUPIS DANOVY CH DOKLADU PRODEJ ND

ragVwteni soupe dafisepch dnklad]  evadence prodeie 8 5 =S|

Funkce provede tisk soupisu danovych dokladt z prodeje. Tento tisk se provadi podle
Vami zadaného obdobi.
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13.10. ARCHIV PRODEJE ND

Zde se ukl&daji vSechny jiz uzaviené prodeky.

Tyto prodejky jiZz nelze opravovat, ale pouze prohlizet.V ARCHIVU prodegje je mozné
sledovat RENTABILITU.

Rentabilita se pogita ze vSech prodejek, nebo pokud provedete vyber, tak jenom z prodejek
vybranych.

13.11. CENiK

Po zadani cenové skupiny se zobrazi cenik, ve kterém jsou vSechny polozky skladu se
zvolenou prodejni cenou.

V ceniku miZete provadét vybéry, hledani, soucty atisky.

Polozky, které chcete vytisknout v ceniku je mozné oznacit.

Oznacené polozky je mozné vytisknout jako cenik.

Vzhledem k moznasti oznagovani v siti vice uzivateli, miZe byt tato funkce v siti pomal &

13.12. SOUPISPRIJATYCH OBJEDNAVEK

bl ¥besion wnstasy pRgakych ohisdnik = (=
Zasbefie daberw ol |01 51 3003

e |51 05 30d

=] _=m|

Tato funkce umoziuje vytisknout zaevidované objednavky podle Vami stanoveného datu-
mu.
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13.13. SOUPISPRIJATYCH OBJEDNAVEK PODLE ZBOZIi

PV ey _-r||||_..'-.;-.-u.n¢|.;m rbn®

Tato funkce umoziuje vytisknout zaevidované objednavky setiidéné podle druhu zboZzi
apodle Vami stanoveného datumu.

13.14. SOUPISNEVYKRYTYCH PRIJATYCH OBJEDNAVEK

v ceat ey meypkrptpcs opedndvek

Tato funkce umoziiuje prehledné vytisknout zaevidovany a nevykryty materidl na jednotli-
vych objednévkach.
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13.15. SOUPIS PRODEJEK PODLE PRACOVNIKU

f————
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Tato funkce umoziuje piehledné vytisknout seznam prodaného materidlu, podle pracovni-
k.

Zobrazuje materidl jak z prodeje, tak ze zkracenych zakazek a z pneuservisu.
Zobrazuje i materidl, ktery jesté neproSel denni zavérkou.

13.16. SOUPIS PRODEJEK PODLE ODBERATELU

ol Gt nwn prid e puvile rohirak il =] =]

Tumk: Ll |n ﬂ
d o |e_m
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Tato funkce umoziiuje prehledné vytisknout seznam prodaného materidlu podle odbératel .
Zobrazuje materidl jak z prodeje, tak ze zkracenych zakazek a z pneuservisu.
Zobrazuje i materidl, ktery jesté neproSel denni zavérkou.
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13.17. SOUPISPRODEJEK PRO KL UB OPEL

Je-li v menu SPECIAL — Konfigurace systému — Zakézky nastaven typ auta OPEL, je
mozZno vytvaret prostiednictvim uvedeného submenu tiskovou sestavu obsahujici soupis
prodeje pro ¢leny Klubu OPEL. Do sestavy jsou zahrnuty vSechny prodeje zakaznikam,
uvedenym v Ciselniku organizaci, kteii maji na Karté v poloZce Kontakt uveden zapis,
skladajici se ze znaku # (ALT 35) a libovolného kédu (jméno, ¢islo...). Soupis je mozno
exportovat do souboru .xIs.
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14. PNEUSERVIS

Jedna se o priplatkovy modul, ktery neni sou¢ésti standardniho programu s vyjimkou verze
programu AUTOSERVIS MINI3.

Pneuservis slouzi k :
1. ZalozZeni a vyUctovani samostatnych zakazek pneuservisu.
2. K (¢tovani pneuservisu na zakézky potizené v menu ZAKAZKY .
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V menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zélozka SKL.EVID. v &adti
PNEUSERVIS valit :

FORMULAR 1,
bude modul Pneuservis spoustén v zjednoduSené verzi (odpovidajici funkenosti modulu

v provedeni DOS)
FORMULAR 2

modul Pneuservis bude spoudtén v rozsifené podobg. Rozdily ve verzi FORMULAR 2 jsou
oznateny popisem Pouze Formul &7 2.

V piipadé, Ze jste se rozhodli pouZivat FORMULAR 2, je nutno v prvni fazi vyplnit
Ciselniky pneuservis, které slouZi pro zakladani skladovych karet a umoZiuji ¢innosti
modulu PneuServis Formula# 2. Doporuéujeme jejich vyplnéni provadét v nasledujicim
poradi :
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EVIDENCE VYROBCU
Vyberete typ materidlu (Pneumatiky, Disky, Duse), ktery Vami zapisovany vyrobce vyra
bi. ZapiSete nézev vyrobce. Pokud Vami zapisovany vyrobce vyrabi napt. pneumatiky i
disky, musi byt v &iselniku zalozen 2 x.

CISELNIK RYCHLOSTNICH INDEX¥
Po zalozeni karty v ¢iselniku vypliujete kod, rychlost a zatrhnete moznost Z. Zapsané
rychlostni indexy se nabizeji pro zapsani do nazvu pii tvorbé skladové karty v menu Sklad
apri vydeji materialu na zakézku Pneuservis, kde mgji funkci jednoho z filtri.

CISELNIK SIRE PNEUMATIK
Po zaloZeni karty v ¢iselniku vypliiujete kod (Site pneumatiky), vyberete Typ auta a zatrh-
nete moznost Z. Zapsané Site pneumatik se nabizeji pro zapsani do nazvu pii tvorbé skla-
dové karty v menu Sklad a pfi vydeji materidlu na zakézku Pneuservis, kde maji funkci
jednoho z filtra.

CISELNIK DEZENU/PROVEDENI
Po zalozeni karty v ¢iselniku vyberete, zda se jedna o pneumatiku nebo disk, vyberete
vyrobce ze seznamu, vyberete typ auta a zapiSete nazev dezénu. Zapsané Udaje se nabizeji
pro zapsani do nazvu pri tvorbé skladové karty v menu Sklad a pfi vydeji materidlu na
zakézku Pneuservis, kde maji funkci jednoho z filtri.

CISELNIK HMOTNOSTNICH INDEXU
Po zalozeni karty v ¢iselniku vypliiujete kdd, hmotnost a zatrhnete moznost Z. Zapsané
Udaje se nabizeji pro zapsani do nazvu pii tvorbé skladové karty v menu Sklad a pti vydeji
materidu na zakazku Pneuservis, kde maji funkci jednoho z filtra.

EVIDENCE ZNACEK AUT
Vyplnite znacky aut, které navstévuji Vas pneuservis.

EVIDENCE TYPU OSTATNICH SKLADOVYCH KARET
Evidence slouzi pro oznateni skupin skladovych karet pii jegjich zakladani a urychleni
vyhledavéni skupin skladovych karet a rezijniho materidlu pti vydeji v PneuServisu. i
zakladani zépisu v Evidenci typt ostatnich skladovych karet vyberete, zda ptjde o skupinu
skladovych karet a zapiSete ndzev skupiny (naptiklad vyfuky, baterie....)
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14.1. PNEUSERVIS
Po zal oZeni nové ZAKAZKY PNEUSERVISU miiZete zait vypliovat nésledujici polozky:

Zalozka DETAIL —HLAVICKA PNEUSERVIS

DATUM
Aktualni datum pogitace.

ZAKAZKA
Pokud tuto polozku piejdete, zalozZi se samostatna zakazka pro PNEUSERVIS s moznosti
samastatného vyactovani.
MiiZete zapsat ¢islo zakézky z menu ZAKAZKY nebo z nabidky neuzavienych zakézek
vybrat konkrétni zakézku. V tomto pripadé bude zakézka PNEUSERVISU souéasti vylcto-
vani dané zakazky.

SKLAD
Cislo skladu, ze kterého se vydava materidl.

STREDISKO
Cislo strediska pokud pouZivéte.

K OEF. PRO PREPOCET VYK ONU
Timto koeficientem se budou nésobit vykony G¢tované na zakazku.

SAZBA VYKONU
Automaticky se nastavuje sazba 1. Mtizete zmenit.

OBJEDNAVKA
Zadejte ¢. objednavky (menu PRODEJ ND). Obsah objednavky (piipraveno) se piepisSe do
fadka materidlu.

CENOVA SKUPINA
Cenova skupina materidlu vydavaného ze skladovych karet do zakazky PneuServisu.

TYP ZAKAZKY
MoZnost vybéru Normalni zakézka (prazdny typ) nebo EXPORT. EXPORT je uréen pro
exportovani zakézek PneuServisu do jinych systému.

NEUZAVIRAT
V pripadg, Ze zvolite <ANO>, samostatna zakazka pneuservisu bude i po provedeni denni
zavérky neuzaviena a pristupna editaci a dalSim vydejim materidlu a vykona. Teprve po
odznageni uvedené pol ozky bude zakazka denni zavérkou uzaviena.
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TYP ZAKAZNIKA — POUZE FORMULAR 2
Volite zmoznosti Koncovy, Velkoobchod, Firma. Volba m& vliv na Tiskové sestavy
DUNLORP.

DOPRAVA
MuZzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud cheete zékaznikovi G¢tovat dopravu prodava-
ného zbozi. PoloZzka se projevi jako soucast vyactovani (FAKTURY nebo Prodeky
s adresou).

IO
Po vioZeni IC a potvrzeni <ENTER> program prohleda Ciselnik organizaci. V pripads, Ze
firma jiZz existuje v Ciselniku organizaci, dopini do hlavicky zakézky vSechny potiebné
Udaje. V pripadg, Ze zépis odpovidajici zapsanému IC v Ciselniku organizaci nenalezne,
zobrazi se upozorngni obsahujici dotaz, zda Vami zadané IC chcete pouzit na dokladu.
V ptipadé Ze potvrdite :

ANO - muzete pokratovat ve vypliovéni Gdajt o zakaznikovi. Tento zékaznim se ovSem
nezaloZi v Ciselniku organizaci a tuto zakézku nedoporudujeme ukonéovat formou
FAKTURA.

NE — obdrZite dotaz na zalozeni organizace s Vami zapsanym IC do Ciselniku organizaci.
Pri potvrzeni nésledujiciho dotazu ANO, Vam program nabidne kartu pro zalozeni Gdaji o
firmé. Po jejim zaloZeni potvrdite pieneseni Udajt do hlavicky zakéazky. Pokud potvrdite
NE, bude Vam nabidnut k vyberu Ciselnik organizaci.

STORNO - program se zachova stejné jako pii volné moznosti NE.

CENOVA SKUPINA PRO VYDEJ MATERIALU
Cenova skupina, ve které bude vydavan materidl. Automaticky je nabizena Cenovéa skupina
1. Lze zménit. V pripadé, Ze v Ciselniku organizaci méte u vybraného odbératel e predvole-
nou jinou, bude automaticky v hlavi¢ce vydejky uvedena.

SPZ

TYPVOZU
miZete zapsat typ vozidla

CiSLO MOTORU

KM
pocet ujetych km.

TYPMOTORU
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Zalozka — DETAIL RADKY PNEUSERVIS

Vydej materidlu — Formular 1
Po aktivaci radku zadavéte :

KATALOGOVE CiSLO
Zadéate-li katalogové ¢islo materidlu existujiciho ve skladu, dojde k jeho piepisu do radku
vydeje. Pokud zapiSete libovolny znak, ktery neni katalogovym ¢islem, bude Vam nabid-
nut vybér ze skladu, ve kterém mtizete materid fadit a déle vybirat. MiZete preskogit.

INDEX
V pripadg, Ze jste materid vybrali podle katalogového ¢isla, je materid jiz uveden na
fadku vydeje a pole je nepristupné. V piipadé, Ze vybirdte podle indexu, pole se chova
stejng, jako predchazejici. MiZete pireskogit.

NAZEV
Pole se chova stejng, jako je uvedeno u piredchazejicich.

POCET KUSU
ZapiSete pocet vydavanych kusti.
Rédek uloZite, miZete pokratovat dalSim vydejem materidlu.

Vydej materidlu — Formular 2

V pripadé, Ze méte zalozeny skladové karty spouzitim volby PneuServis, muzete pfi
vybéru materidu na zakazku pouzit vybérové podminky, které blize specifikuji Vam poza-
dovany materidl. Predpokladem pro uvedeny postup je vyplnéni ¢iselnika v menu Ciselni-
ky pneuservis.

PNEUMATIKY, PROTEKTORY, DISKY, DUSE, OSTATNI, SKLAD
Vyberete, do které z nabizenych skupin patii Vami hledany materid. Polozka sklad umoz-
ni vybér z celého skladu, tedy i polozek, které pii zakladani skladovych karet nebyly ozna-
&enajako material PneuServisu.

VYROBCE
Zvalite vyrobce — tlatitkem nebo vyberete z Vami pieddefinovanych vyrobci.

SIRKA, PROFIL, PRUMER, TYP AUTA, TYP PNEU
Prostiednictvim uvedenych polozek pokracujete v bliZsi specifikaci vybiraného materialu.

Po ukonceni specifikace hledaného materidlu materid splivjici uvedend kriteria ztistane
Vv pravé &asti obrazovky a je mozno ho oznagit pro vydsj.
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TLACITKA1-9
Po oznageni vyhledaného materidlu prostrednictvim tlagitek zvolite pocet vydavanych
kusti. Jelli Vami vydavany pocet kusi vySSi nez 9, zvolite pozadovany pocet rucné. Po
potvrzeni poétu kust je proveden vydej ze skladu.

Vydel vykonii

Vydej materidlu — Formular 1

Vykony miiZete do zakazky pneuservisu vydavat dvéma zptisoby.

v VYDEJ VYKONU V NH
Aktivaci ikony jsou vykony vydavény zpisobem vydeje v normohodinéch.

W’ IKONA VYDEJ VYKONU V KC
Aktivaci ikony jsou vykony vydavény v pevnych cenédch. PodrobngjSi popis viz menu
VYKONY funkce PROVEDENE VYKONY.

POL. SAZEBNiKU
Nabizeji se vykony pro Pneuservis, oznacené v pol. sazebniku zkratkou PNE (prvni tfi
pismena, nékdy pouzivané jako kod auta). Je mozno zaloZit novy vykon ze seznamu vyko-
ni. Pokud prepiSete kdd PNE najiny existujici, je mozné vybrat i jiné vykony.

KOD PRAC.
Zadéte osobni ¢islo pracovnika, ktery vykon proved!.

POCET
Zadéte pocet provedenych vykont.

Rédek uloZite, miZete pokratovat novym vydejem dal&iho vykonu do zakézky.

Vydej vwkonia — Formulér 2 :

Vykony miiZete do zakazky pneuservisu vydavat dvéma zptisoby.

v VYDEJ VYKONU V NH
Aktivaci ikony jsou vykony vydavény zpisobem vydeje v normohodinéch.

W’ IKONA VYDEJ VYKONU V KC
Aktivaci ikony jsou vykony vydavany v pevnych cenéch.

234



KAPITOLA 14 MENU PNEUSERVIS

Po otevieni zvolené obrazovky pokracujete :

TLACITKO VYKONY
Zvolenim tlagitka vykony a naslednym potvrzenim tlacitka ,,...“ Vam bude nabidnut cely
seznam vykonti a ve vydeji pokradujete stejnym zpiisobem jako v zakazkéach.

TLACITKA DEMONTAZ.., MONTAZ.., VYVAZENI...ATD.
Prostiednictvim uvedenych tlagitek vyvolate nabidku typii vydejt vykoni, které jste nade-
finovali v menu Seznam typii vydejt vykoni.

PRACOVNIK
Z Ciselniku pracovniki vyberete pracovnika, kterému budou vydavané vykony pritazeny.

TLACITKA1-9
Po oznageni vyhledaného materidlu prostrednictvim tlagitek zvolite pocet vydavanych
vykona (Typa vydeja vykont). Je-li Vami vydavany pocet vySSi nez 9, zvolite poZzadovany
pocet ruéné. Po potvrzeni poctu je proveden vydej vykoni na zakazku PneuServisu..
V pripadé, Ze pii definovani vydavaného Typu vydeje vykona jste k vykonu pritadili i
rezijni material, budete dotézani na pocet kusi rezijniho materialu, ktery cheete pritadit.

. Hﬂ VYDEJ REZIIJNIHO MATERIALU
Aktivaci ikony miZete na zakazku vydavat reZijni material.

: Hﬂ VYDEJ REZIINIHO MATERIALU — FORMULAR 2

Aktivaci ikony muzete na zakézku vydavat rezijni materid. Po vybréni nézvu skupiny
(nadefinované v menu Ciselniky pneuservis - Evidence typi ostatnich skladovych karet) se
zobrazi nabidka rezijniho materidu dané skupiny. Tlagitky vydéte pottebny pocet kusi.

Zé&lozka POZNAMKA PNEUSERVIS
Po aktivaci zAlozky miZete vypsat libovolny text v délce 4 réadky, ktery se vytiskne na
vyUctovani.

Pri dalSi préaci s objedndvkou miizete pouzit nasledujici funkce :

EE ZMENA PRODEJNI CENY
Pouzitim ikony maZete na jednotlivych f&dcich individuding menit prodejni cenu bez DPH,
véetné DPH nebo volit slevu (piirazku) v %. Z&roven se muzete rozhodnout, zda sleva
(ptirézka) bude nebo nebude tiSténa na dokladu pro zé&kaznika

? INFORMACE O MATERIALU
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Pri pouziti ikony na fadku materidlu se Vam zobrazi zjednodusené skladové karta infor-
matniho charakteru.

: H USCHOVNA PNEUMATIK
Aktivaci ikony se otevie obrazovka Gschovny pneumatik k této zakazce. U kazdé uschova
vané pneumatiky mazete vyplnit :

ZNACKA PNEUMATIKY
ROZMER PNEUMATIKY
DEZEN

POCET
Déle vyplnite:

POZNAMKA
ZNACKA DISKU
ROZMER DISKU
STAV DISKU
PRiSLUSENSTVI
SAZBA

Vyberete jednu ze sazeb, vyplnénych v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU —
z&lozka POKL.a USCH.

UMISTENI
MuZete zapsat umisténi pneumatik ve Vasem skladé pri jejich Gschove.

SPZ VOZIDLA

DATUM PREDANI DO USCHOVNY

Protokol ulozite. Bude se tisknout pii tisku vyuctovani (daiiového dokladu) zakézky.
Jde-li 0 samostatnou zakazku pneuservisu, je mozno ji uzaviit :

: %TISKEM DANOVEHO DOKLADU

. E FORMOU UHRADY PLATEBNIi KARTOU .

Fa UZAVRENI NA FAKTURU
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Zakézka bude uzaviena na fakturou Postup stejny jako pri fakturaci zakazky z menu
ZAKAZKY, véetné mozZnosti tisku piijmového pokladniho dokladu u faktury za hotové.

H

F—“UZAVf(ENi NA HROMADNOU FAKTURU

Bude vytvoren doklad, ktery neni daiovym dokladem, obsahuje informace o cené zakéaz-
ky, jejiim obsahu a zakladni datumy. Penize nejsou prijaty. Vytvoreni danového dokladu z
vice zakézek takto ulozenych je umoznéno z menu Fakturace

Pri uzavieni samostatné zakazky pneuservisu (mimo formy FAKTURA) se zobrazi se
nabidka:

NI C — nebudete zadavat na zakézku slevu ani prirazku.

SLEVA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty slevy v %.

PRIRAZK A — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty piirézky v %.

riaz R ATRG Frinte [Wi ria

T P NEE

F k!

BT
™ Him ks

Pri volb& SLEVA Vam bude nabidnuta obrazovka pro zapsani jejich hodnot

b =1
Farklin badnoni abrg masdin |-m =
Latk Iy It akery wioas [Tomw =
FaraHm harnom & lry ndkupek | %
FaraHe b &by el ba m e | %
kel rauknoly akery Gy [Tow =

Holdwif Kl m

Pri volbé PRIRAZKA Véam bude nabidnuta obrazovka pro zapsani jejich hodnot

o | E3

Farkfn hardnon pArkHo mrmadin [ ]
Lavkedar Iransu pinnidy viaae Tt o=
Zarkaira bearnen prrkH nhkig sk -
Tarka ks harnnni prrkHo rat Il ba mosrlin "
Larkspa: raukioda pindidy dslm g )

PFeaar Sorra
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Na zaveér jeste vyberete, zda cheete tisknout:

7 Cony thdmch DRIl

Mnbad’ b CITT S |

CENY_VCETNE DPH - prodejni ceny jsou uvedeny vietné DPH. DPH se dopacita zpét-
né. Pouzivat pouze v ptipadé, Ze celkovy prodel nepresdhl 10 000,- K¢&. Pouzivat pouze
jako zjednoduSeny daiovy doklad.

CENY ZAKLAD + DPH - prodejni ceny jsou uvedeny bez DPH. K této cené se pricte
DPH a dopoita se celkova prodejni cena. Pokud méte uvedeny adresy, je mozné pouZzit
jako dariovy doklad.

Po vybéru se zobrazi VyGctovani zakéazky za hotové s pol ozkami:

K UHRADE
Cena, kterou bude platit zakaznik.

PLACENO
Suma, kterou zékaznik zaplatil.

VRATIT
Automaticky se dopotita, kolik budete zakaznikovi vracet.

SOUCET
Celkova cena bez DPH.

SLEVA
Ptipadné slevy v %.

UPRAVENY SOUCET
Soucet celkové ceny bez DPH a slevy.

CELKEM
Celkovy soucet veéetné slev a DPH.
V pravém hornim rohu se zobrazi celkové suma, kterou bude z&kaznik platit.
Na obrazovce zistane zobrazena cena pro platbu zékaznika az do okamziku stisku libovol-
né klavesy.

Kazda zakazka je na fadku oznatena typem a druhem uzavieni v polozce T :
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Z - zakézka pneuservisu Gctovana v ramci zakézky v menu ZAKAZKY .

H - samostatna zakéazka pneuservisu G¢tovana hotove.

F - samostatna zakazka pneuservisu uzaviena fakturou.

C — samostatna zakazka pneuservisu uzaviena kartou CCS.

V zakéazkéach pneuservisu | ze pouzivat vybéry, hledani a soudty.

V pripadg, Ze zakézka pneuservisu byla porizovana jako soucast ZAKAZKY, bude vyicto-
vani pneuservisu soucéasti vyuctovani zakazky véetné samostatného dodaciho listu.

OPRAVA — ZMENA RADKU MATERIALU NEBO VYKONU V ZAKAZCE
PNEUSERVISU

V piipadé, Ze po uloZeni zakézky PneuServisu je nutno zménit néktery radek vydaného
materidlu nebo vykoni, postupujete nasledovné :

ZAKAZKA PNEUSERVISU DOPOSUD NEPROSL A DENNI ZAVERK OU
MuZzete editovat vydané fadky, ménit pocet kust, fadky vymazat nebo piidavat nové. Ope-
tovnym uloZenim stiskem se vytiskne novy daiiovy doklad a dojde (v piipadé uzavieni V
HOTOVOSTI nebo FAKTUROU HOTOVE) k Gpravé stavu pokladny dne novych Udajt.

ZAKAZKA PNEUSERVISU PROSLA DENNI ZAVERK QU
V tomto piipadé jiz nemizZete editovat vydané radky, ménit pocet kusi, radky vymazat
nebo pridavat nové. Je nutno vyhotovit DOBROPIS. Postupujete nasledovné :

- Po vstupu do menu PneuServis aktivujete ikonu El DOBROPIS

- Vyplnite hlavi¢ku a piepnete se na Detail — fadky pneuservis.

- Do nového rédku vyberete ze skladu materidl, ktery bude dobropisovan. Systém se Vés
zepté:

Fy =10]]

Datum provedeni zak.pneuservisu |l ﬂﬂ

Cislo zakazky pneuservisu

Potwrd' | Storno |

Zadate Datum provedené pivodni zakézky PneuServisu a jeji ¢islo a zépis potvrdite. Az
takto pripravite vSechny fadky, které chcete dobropisovat, doklad uzaviete (mozna forma
jak HOTOVE, tak FAKTURA — DOBROPIS. Bude wyti&tén daniovy doklad a v pripads
formy HOTOVE vydany penize z pokladny.
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14.2. REZIJNI MATERIAL
Evidence rezijniho materidlu, uréeny k vydeji v pneuservisu.U kazdého nového rezijniho
materidlu zadavéte :

INDEX
Valite dle vaSich potteb.

NAZEV POLOZKY
Zadéte nézev rezijniho materialu.

M.J.
Mérné jednotka.

DPH
Sazba DPH v %.

KC
Zadate prodejni cenu reZijniho materidlu v K.

TYP POLOZKY —FORMULAR 2
Z nabidky vyberete typ polozky, nadefinované v menu Ciselniky pneuservis - Evidence
typt ostatnich skladovych karet.

14.3. USCHOVANE PNEUMATIKY

SlouZi k evidenci vydanych protokolt o Uschové pneumatiky, vytvoienych v zakézce Pneu-
servisu. protokoly je mozno prohlizet nebo znovu tisknout.

SUPERVISOR miiZe v této evidenci zalozit novy protokol a vyplnit je (postup vyplnéni
protokolu je stejny jako pii tvorbé nového protokolu v zakézce Pneuservisu).
SUPERVISOR zde miiZe jednotlivé protokoly mazat.

14.4. STAV POKLADNY

Mate-li aktivni pokladnu, zobrazi se sou¢asny stav pokladny s rozepsanou DPH. PouZivani
pokladny nastavite v konfiguraci MENU SPECIAL.

14.5. EVIDENCE DANOVY CH DOKLADU PNEUSERVIS

Tato evidence slouzi k evidenci daiovych dokladi z pneuservisu.

Soucastné spolu s ulozenim dokladu v pneuservisu (ne na zakézku) se zalozZi danovy do-
klad. Opakovany tisk zakézky pneuservisu tiskne stejny danovy doklad (¢islo).

Doklad slouzi pouze k prohlizeni a zobrazuje nasledujici polozky:

DATUM
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ZAKAZKA
DOKLAD
ZAKAZNIK

ZAKLADY A DPH

14.6. DENNi ZAVERKA TRZBY

Méte-li aktivni pokladnu v pneuservisu, je mozné provadét DENNI ZAVERKU TRZBY.
Viz DENNI ZAVERKA - MENU PRODEJND

Zavérka vytiskne sestavu samostatnych zakazek pneuservisu za cely den.

Zérovei vytvori vydejku materidlu a vykona.

Denni zavérky je potieba provadét pravidelné, jinak nebudou vytvoreny .;"""-\1
vydejky !!! Y
Denni zavérka provede uloZeni tiskovych sestav do textového souboru Viz /= %
denni zavérky MENU ZAKAZKY .. - -
Pokud jako SUPERVISOR spustite denni zavérku, jste tézan, za jaké obdobi (od - do)
checete denni zavérky provést. MuZete takto provést zavérku za vice dni, aniz se musite
neustale piepinat v datumu. Kazda provedena zavérka se potom ukladéd do samostatného
tiskového souboru, ktery je oznaten jak je vySe uvedeno.

Tato funkce je ¢asové velmi narona a tudiZ ji nedoporucujeme spoustét .;"""-\1
b&hem denniho provozu. Po provedeni denni zavérky musite ru¢né provést I
nastaveni zistatku pokladny, za kterou jste zavérku provedli, protoze pii /=
provadéni hromadné zavérky se trzba neodvadi..

Denné je mozZno provést zavérku maximalné 9krét.

Denni zavérku v pocitasové siti miZete spustit pouze pokud v programu  / ""-\1
nepracuje zadny jiny uzivatel .Je to z toho davodu, Ze pokud by béhem zaveér- I
ky nektery pracovnik vstoupil do dokladu ktery uzaviréte, program by nemohl /=
dokongit funkci (havérie).

14.7. SOUPIS DANOVY CH DOKLADU PNEUSERVIS

Funkce provede tisk soupisu danovych dokladi z pneuservisu. Tento tisk se provédi podie
Vémi zadaného obdabi.
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14.8. SOUPISZAKAZEK PNEU. PLACENYCH PLATEBNi KARTOU

Funkce provede soupis daiovych dokladii z pneuservisu hrazenych kartou CCS. tento tisk
se provadi podle Vami zadaného obdabi :

N T seuzis rubiisvk aneesersive glacenych plabebd karbes

Jadafte datarnoed (0000 300

L= im%m

14.9. PREHLED ZAKAZEK PNEUSERVIS

Do PREHLEDU ZAKAZEK se zakézka automaticky piepi$e po uzavieni. Obsahuje z&-
kladni Gdaje o kaZdé zakézce. MuZete pouZivat vybgry, hledani, soudty atisk PREHLEDU
ZAKAZEK. Zakézky zistavaji uloZeny v PREHLEDU ZAKAZEK i po provedeni rocni
Zaverky.
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V karté¢ PREHLEDU ZAKAZEK miZete pomoci ikon zobrazit:

i PREHLED MATERIALU VYDANEHO NA ZAKAZKU

v PREHLED VYKONU VYDANYCH NA ZAKAZKU

HH PREHLED NAK UPEK PROVEDENYCH NA ZAKAZKU

Hn PREHLED VYDEJE REZIJNIHO MATERIALU

Jednotlivé zaznamy v PREHLEDU ZAKAZEK maZe mazat pouze SUPERVISOR.

14.10. CENIKY PNEUSERVIS—FORMULAR 2

MiuZete aktivovat nésledujici ceniky :

CENiK ND

Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny, se zobrazi cenik celého skladu.

CENIK PNEUMATIK
Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny,
oznaceny typem pneumatika.

CENiK PROTEKTORU
Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny,
oznaceny typem protektor.

CENIK DISKU
Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny,
oznaceny typem disk.

CENIK AUTODUSI
Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny,
oznateny typem autoduse.

CENIiK OSTATNiICH POLOZEK
Po otevieni ceniku a zadani cenové skupiny,
oznageny ostatni pol ozky..

se zobrazi cenik materidlu, jehoz karty byly

se zobrazi cenik materidlu, jehoz karty byly

se zobrazi cenik materidlu, jehoz karty byly

se zobrazi cenik materidlu, jehoz karty byly

se zobrazi cenik materidlu, jehoz karty byly

V cenicich mizete provadét vybery, hledani, soucty a tisky.
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Polozky, které chcete vytisknout v ceniku je mozné oznacit.
Oznacené polozky je mozné vytisknout jako cenik.
Vzhledem k moznosti oznagovani v siti vice uzivateli, miZe byt tato funkce v siti pomal &

14.11. CENiK DUNLOP —FORMULAR 2

Ur¢eno pro autorizované prodejce znatky DUNLORP. Po prvni aktivaci Ceniku DUNLOP
jste dotézéni na umisténi souboru DUNLOP.xIs, ktery je Sifen firmou Goodyear Dunlop
Tires Czech sr.0. Po potvrzeni cesty je do programu AutoServis prihran jeho obsah.
V ptihraném ceniku mizete vyhledavat polozky, a zakladat skladové karty do skladu.

14.12. CISELNIKY PNEUSERVIS—FORMULAR 2
Vyznam a vypliovani Ciselniku pneuservis je popsan v (vodu Kapitoly 14 — Pneuservis.

14.13. SEZNAM TYPU VYDEJU VYKONU — FORMULAR 2
Je ur¢en k vytvareni skupiny, kterd obsahuje praci arezijni material. Zalozite novou kartu.
Déle vyplnite :

NAZEV VOLBY
Vyplnite novy, nebo vyberete z jiZ existujicich nazva.

KOD VYKONU
Do druhé ¢asti polozky Kod vykonu viozite libovolny znak. Z nabidky vykoni vyberete
vykon uréeny do skupiny a potvrdite, nebo zal oZite novy vykon.

KOD REZIJNIHO MATERIALU
Do polozky vloZite libovaolny znak. Z nabizeného vybéru vyberete rezijni material, ktery
chcete do skupiny pritadit.

Po vyplnéni uvedenych daji zvalite tlacitko, kterym oznatite nézev préce, do které se méa
Vami vytvorend skupina prifadit.

Vytvoienou kartu skupiny uloZite.

Pri vydeji praci na zakazku PneuServisu zvalite tlagitko s ndzve (napt. Demontéz z osy) a
program Vam nabidne vSechny skupiny, k tomuto tlagitku prifazené.

14.14. ZADANI OBRAZKU PRO TL. PNEUSERVISU —FORMULAR 2

Po jei aktivaci funkce je zpiistupnéna moznost tvorby vlastni podoby tlacitek pro typ
(vyrobce) pneumatik.

244



KAPITOLA 14 MENU PNEUSERVIS

14.15. PAROVANI ZAKAZNIiKU SE_SHOPEM
Funkce uréena pouze pro uzivatele E_Shopu distribuovaného firmou ProCad, spal. sr.o.

14.16. KONTROLA POLOZEK NA E SHOPU
Funkce uréenda pouze pro uzivatele E_Shopu distribuovaného firmou ProCad, spal. sr.o.

14.17. OBJEDNAVKY

Slouzi k zapsani objednavky zakaznika na néktery materidl, ktery bud” momentané neni na
skladg, nebo zakaznik si pro n&j pfijde pozdgji.

Zalozite novou objednavky. Pri vypltiovani objednavky postupujete nasledovné :

Zalozka DETAIL - HLAVICKA OBJEDNAVKY ND.

DATUM
Aktualni datum pogitace.

SKLAD
Zadéte ¢islo skladu

STREDISKO
Zadéte pokud pouzivate.

CENOVA SKUPINA PRO PRODEJ
Cislo cenové skupiny pro prode.

ZAKAZKA

VloZenim znaku ,* “ je mozno zavolat nabidku rozpracovanych zakazek a vybrat zakazku,
na kterou je objednavka zaloZzena. Pokud je objednavka vyparovana (ru¢né nebo prostied-
nictvim funkce Parovani objednavek), je mozno potom ve vydeji ze skladu zadat do hlavié-
ky vydeiky na danou zakézku libovolny znak a z nabidky si vybrat, kterou objednévku
chcete do vydejky nagist. Po jejim potvrzeni budou natteny do vydejky vyparované fadky
materidlu ze vSech objednavek, které maji uvedeno v hlavi¢ce ¢islo této zakazky a materi-
al, ktery byl pro tuto zakézku rezervovan ru¢né na skladové karté. V pripadg, Ze na nactené
objednavkach byly piijaty zalohy, bude pfi vyGctovani zakézky odectena pouze zaloha
z objednévky, kterd byla vybréna k nacteni do vydejky (oznacena pii tvorbé vydejky).

DODANI
Datum pozadovaného dodani.

1CO
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ODBERATEL
ADRESA
PSC

DIC
Doplnite ru¢ng, nebo vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadéte pro program
nezndmou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych miZete vybrat. Pokud
zvolite <SANO> miZete do Ciselniku organizaci zal oZit novou firmu.

DOPRAVA
MuZzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud cheete zékaznikovi G¢tovat dopravu prodava-
ného zbozi. PoloZzka se projevi jako soucast vyactovani (FAKTURY nebo Prodeky
s adresou).

Zalozka DETAIL RADKY OBJEDNAVKY ND

INDEX (KATALOGOVE CiSLO)
Bud’ zadate index nebo katalogové ¢islo. Pokud zapiSete index nebo katalogové ¢islo,
které ve skladu neexistuje, budete dotézani na zal ozeni nové karty. Zvolite-li <NE>, bude
Vém nabidnut k vybéru celého skladu. Pokud zvolite <ANO>, muzete zal ozit novou kartu
do evidence skladu (z&kaznik si objednavéa zbozi, které doposud na skladé nebyl o).

NAZEV
Pri zadani indexu se nazev prepiSe automaticky, nebo vyberete z nabidnutého seznamu.

POCET KUSU
Pocet pozadovanych kusi.
Po ulozZeni kazdého radku materidu do objednavky méate moznost ménit prodejni cenu,
uvedenou na skladové karté materidlu vioZzeného do objednavky. Pfi zméné ceny mizete
zvalit i mozZnost, zda uvedenou zménu na fadku materidu v objednavce pro zékaznika
tisknout (napt.: Sleva— 10 %) nebo slevu (prirédzku) netisknout.

ZaloZka INFORMACE O VOZIDLE
Zadanim libovolného znaku se Vam otevie nabidka vozidel zapsanych v Informacich o
autech v menu Ciselniky. SPZ |ze zapsat i ruené.

Pri dalSi préci s objednavkou miZete pouzit nasledujici funkce:

. zﬂ' ZALOHA
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Na objednévku je mozné prijmout z&lohu aktivaci ikony ZALOHA NA OBJEDNAVKU.
V pripadé volby této moznosti budete dotézani na vySi zalohy v K¢. Pri tisku objednavky,
na které je uvedena zaloha v K¢ se automaticky nabidne nejprve tisk Daiového dokladu o
piijaté platbe, ktery je zaloZen v menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a
tisk P¥{jmového pokladni doklad, ktery je zalozen v menu SERVIS - EVIDENCE
POKLADNICH DOKLADU. Pokud doklady nevytisknete, je mozno tisk provést samostat-
n& zmenu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a EVIDENCE POKLADNICH
DOKLADU. Opravy zélohy po jejim zaloZeni (jeji vy$e) maZe provadét SUPERVISOR a
to pouze pied provedenim denni zavérky.

o PRIPRAVIT K NACTENI DO VYDEJKY
Pri aktivaci ikony muZete nastavit pocet kusi, které se maji rezervovat na skladové karté.
Pri uloZeni tadku objednévky se tento fadek oznagi pro prepis do prodejky (dvojita Sipka
vlevo u tadku). Nelze piipravit vice kusi pro piijem nez maximani pocet na objednéavce.
Materid, ktery se oznati jako ptipraveny se zapiSe do rezervace na skladovou kartu.

Pokud editujete stavajici objednavku a pridavéte do ni dalSi Gdaje, miZete si nechat vy-
tisknout pouze Udaje, které jste do objednavky doplnili. Pokud tisknete opakovang, vytisk-
ne se touto funkci jiZ vSechno (slouZi pro moznost dotisku pol ozek).

Objednavku muzete ukongit ulozenim, nebo ulozenim s tiskem.

14.18. PAROVANI OBJEDNAVEK

Parovéani objednavek je v prodgji dillezita funkce, kterd provede tyto tkony:

Vyhleda vSechen materid na objednavkéach, ktery jesté nebyl parovan a hledd, jestli na
skladé tento materidl existuje (je naskladnén a neni jiZ rezervovan). Pokud materid na
skladé je, provede rezervaci materidu (do poloZky rezervovano na skladové karté napise
pocet kusi z objednévky).

Na objednéavce provede oznateni pro piepis do prodejky nebo vydejky na zakézku. Pokud
neni na skladé vSechen materidl, provede rezervaci jen tolika kusi, které jsou a taky na
objednavce predpiipravi pro piepis jen existujici material.

Pokud objednavku prohlizite, vidite kolik materidlu Vam chybi.

Po prijeti materialu na sklad provedete znovu parovani, material se na objednavce dokryje
apocet v rezervaci se upravi na spravny pocet. Po prodegji materidlu se objednavka vykryje
(doplni se pocet prodanych kusit) av rezervaci se zrusi pocet kusu z objednavky.

Vytiskne se seznam objednévek a materidlu, ktery se pravé sparoval.
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14.19. HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

Funkce umoziiuje sjednatit vice objednavek do jedné prodejky. Po jegji aktivaci se nabidnou
vSechny sparované radky objednavek. UloZenim fadka pripravenych k prodeji je vytvoien
exportni soubor, ktery je pri tvorbé nové prodejky s adresou nabidnut k natteni (zal ozeni
fadka do prodejky).

14.20. SOUPISZAKAZEK PNEUSERVIS

Funkce provede tisk soupisu zakézek z pneuservisu. Tento tisk se provadi podle Vami
zadaného obdobi.

14.21. SOUPISVYDANEHO REZIJNIHO MATERIALU

Funkce provede tisk soupisu vydaného rezijniho materidlu z pneuservisu. Tento tisk se
provédi podle Vami zadaného obdobi.
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14.22. SOUPISVYDANEHO MATERIALU

Funkce provede tisk soupisu vydaného materidlu z pneuservisu. Tento tisk se provadi
podle Vami zadaného obdobi a podle indexu (katal ogového ¢isla).

14.23. SOUPISVYDANYCH VYKONU
Zadate ¢asove rozpéti, za které cheete soupis vytvorit.

14.24. TISKOVE SESTAVY DUNLOP
Tiskové sestavy jsou vytvoreny podle poZzadavki Goodyear Dunlop Tires Czech s.r.o.

SOUPISVYDANYCH PNEUMATIK
SOUPISTYPU PNEUMATIK
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15. POJCOVNA

Menu Pgjéovna je uréeno pro uZivatele programu AUTOPUJCOVNA. Pi propojeni obou
programi je mozno jeho prostiednictvim zpracovavat v programu AUTOSERVIS zakézky
na vozidla evidovana v programu AUTOPUJCOVNA. Celkova hodnota zakézek se zpstng
promit& v programu AUTOPUJCOVNA do Evidence oprav vozidel a je zapogitana do
nakladii na vozidlo v menu Evidence aut.

15.1. EVIDENCE ZAKAZEK

Tato funkce slouzi pro piijem a vyGctovani zakézek vozidel z AUTOPUJCOVNY.
Jednatlivé zakézky se fadi podle ¢isla zakazek.

Pri spusténi této funkce si z nabidky vyberete, zda chcete zobrazit pouze zakazky neuza-
viené (to znamena zakazky, které neprodly denni zavérkou azakéazky neuzaviené) nebo
vSechny. Tento vybé&r ma vliv na zobrazeni poctu zakazek ve funkci EVIDENCE
ZAKAZEK.

MuZzete zde provadét vybery, hledani podle ¢isla zakazky, soucty, storno zakézek a vyucto-
véni zakazek hatovych.

Zalozka PRIJEM ZAKAZKY
Karta zakézky obsahuje nésledujici polozky :

ZAKAZKA CisLO
Vyplni se automaticky po ulozeni.

SPzZ
Zapisete SPZ vozidla, které je evidovéano v programu AUTOPUJCOVNA.

OBJEDNANE PRACE

Struény popis zavady a poZzadavky zakaznika. Tuto poloZzku ukonéite stiskem <TAB>
nésledujici polozka (tj. termin opravy), nebo <SHIFT+TAB> piedchozi polozka (tj. adresa
zakaznika). Pokud se tiskne pozndmka na zakézkovy list (pouceni z&kaznika) a neni v
délce 17 radki, prodluZuje se misto pro popis zavady pri tisku zakézky.

Pro popis objednanych praci je vhodné pouzivat SLOVNICKU FRAZI, ktery vyvolate
klavesou <F2> a piepisovat nejcastéji pouzivané fraze. Mate-li ve frazich naplnény ceny,
tyto se itaji do predpokladané ceny (predkalkulace zakézky) . P¥i vypliovani textu v
polozce objednanych praci je nutno dodrZet pravidlo souvislosti textu tzn. v textu nesmi
byt volny fadek. Pokud pouZivate popis objednané prace velmi podrobné a nevejde se Vam
do zakazkového listu, je mozné ho vytisknout jako pilohu zakézkového listu .

PRIJATO
Vyplni se automaticky datumem z pocitate. Nelze meénit.
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TERMIN
Datum, kdy bude zakézka hotovd. Nemusi byt vyplnéné.
Nabizi aktudni datum.

TECHNIK
Standardné se nabizi technik, ktery pracoval posledni v ptijmu zakézek. Muzete zménit.
Pokud pouzivite PLANOVANI ZAKAZEK, prepisuje se ¢islo pracovnika ze seznamu
uzivatelt, podle osobniho ¢isla uvedeného na karté uzivatele, ktery se do programu prihlé-
sil.

TYPVOZU

KM

PHM

CiSLO KAROSERIE

CISLO MOTORU

DAT. VYROBY

TYPMOTORU

SAZBA

KOEFICIENT

KOD AUTA
Pokud jsou vySe uvedené Udaje vyplnény u vozidla, pienesou se do zakazky. V opatném
piipadé je vyplnite.

VRATIT ND
A - vrétit nghradni dily
N - nevracet nahradni dily

CHLAZENI
Provedete vybér z nabidky:
S-smes
V - voda
N - nic
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FE PRILOHA
Aktivaci ikony je mozné vytisknout prilohu k zakézce. Pouziva se hlavné pokud popis
objednané prace je natolik rozsdhly, Ze se nevytiskne na zakézkovy list. Prilohajiz obsahu-
je cely popis.
. % PRUVODKY
Aktivaci ikony je mozné vytisknout pritvodky materidlu, vykoni nebo obou. Slouzi pro
ruéni vypliiovani pti opravé v dilng.
Vyplnény zakézkovy list je mozno ulozit a vytisknout.

Zalozka VYUCTOVANI ZAKAZKY

V Evidenci zakazek si zvolite zakazku, kterou chcete vydctovat. Aktivaci ikony

“Z VYUCTOVANI ZAKAZKY
se otevie obrazovka pro vydétovani. Do vyuétovani nattou vSichni pracovnici, ktefi na dané
zakazce pracovali, jejich provedené vykony a vydany materidl, nakupky. V ptipadg, Ze jste
na tuto zakézku G¢tovali v ROZPRACOVANY CH ZAKAZKACH jiné naklady, nattou se
také do vyUctovani zakézky.

Pri vyUctovani zakézek mizete pouzivat neékteré specialni funkce:

‘JI JINE NAKLADY V ZAKAZCE.

Moznost zapsat jiné néklady do zakézky aktivujete ikonou. V menu SPECIAL —
KONFIGURACE SYSTEMU — zdlozka ZAKAZKY miZete mit preddefinovan text JINE
NAKLADY (napt. Drobny.jednic.mat., Ekologicka likvidace odpadu atd.). Zarovei méte-li
ve stejné konfiguracni obrazovce v polozce PROCENTO JN Z VYDANEHO MATER.
zadano ¢islo, bude se automaticky do vyastovani uvadét a pripogitavat sumav K¢, ktera se
rovna hodnoté uvedenych % z celkové sumy materidu. Nemate-li % v konfiguraci zadana,
miZete polozku JINE NAKLADY volng editovat ¢astkou dle VaSich potieb.

i PREHLED VYDANEHO MATERALU NA ZAKAZKU
Pri aktivaci ikony mizZete prohlizet material vydany na zakazku.

“H PREHLED VYDANYCH NAKUPEK NA ZAKAZKU
Aktivaci ikony mazete prohlizet nakupky vydané na zakazku.

v PREHLED VYDANYCH VYKONU NA ZAKAZK U
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Pri vyuctovani mazete po aktivaci ikony prohlizet vykony vydané na zakazku.

VYUCTOVANI A PLATBA
MuZete se rozhodnout :

Fﬂ UZAVRENI FAKTUROU
Aktivaci ikony se zakézka uzavie a jako doklad se vyplni faktura. Postup vypliovani faktu-
ry je popsan v menu FAKTURACE. Faktura bude vytisténa jako interni doklad, bez DPH

Hﬁ PLACENO HOTOVE
Aktivaci ikony se zakazka uzavie, doklad bude nedanovy, oznaceny jako zakazka Autoptj-
covny, celkovd suma nebude uvedena v pokladné jako prijem. VyGetovani slouzi jako
podklad pro Ugetnictvi.

Oprava jiz vyuétovaného dokladu hotové pred provedenim denni zavérky .
Aktivujete ikonu

“Z VYUCTOVANI ZAKAZKY
Program Vas upozorni, Ze zakézka jiz byla uzaviend. Zvolite-li moznost A (ANO), zakézka
se otevie. Pokud cheete menit materidl, provadite v MENU SKLAD - VYDEJ, pokud
chcete menit vykony, je to potieba provadét v menu VYKONY - PROVEDENE
VYKONY..
Najdete si vydej na piislusnou zakazku a editaci miZete provést zménu. Po ukon¢eni musi-
te provést opétovné vyuctovani zakazky.

Oprava jiz vyuétovaného dokladu na fakturu nebo hotové po denni zavér ce.

Prihlésite se do programu jako SUPERVISOR.

Vstoupite na vydejku materialu (vykonii) nalezici k dané zakazce a opravite ji.

Provedete opétovny tisk, zakazka se vytiskne na piivodni druh dokladu (faktura hotove) a
ptivodni doklad se ulozi a opravi.
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Uzavi‘eni zakézky stiskem
Pri tisku vyactovani se Vas program zepta, zda cheete vytisknou:
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Zvalite-li ANO, bude se kazdy doklad tisknout na samostatny list (vydctovani, dod..list
materidlu, dod.list vykont, popripadé dod.lis ndkupek).

Zvalite-li NE bude na samostatném listu pouze vyGctovani (faktura), ostatni doklady se
budou tisknout postupné za sebe s kontrolou délky stranky.

Ukongeni s tiskem bez uzavieni zakézky :

Zakézka se vytiskne, ale neuzavie. To znamend, Ze na ni miZete jesté dél vydavat vykony
nebo materidl. Pri tisku zakézky se tiskne vyUctovéni zakézky a jako prilohu je mozné
vytisknout dodaci list materidlt, nakupek a vykoni. Tisk je totozny s tiskem uzaviené
(vyUctované) zakéazky, neni vSak uvedeno ¢&islo.

. x STORNO ZAKAZKY

V EVIDENCI ZAKAZEK |1ze jednotlivé zakazky STORNOVAT.

U stornované zakéazky se v pravém sloupci oznacgeném pismenem T objevi symbal S.

Na stornovanou zakézku jiz nelze vydavat ani material, ani vykony anelze ji ani vylctovat.
MiuZete si ji pouze prohlizet.

Jestlize jste jiz vydali ngjaky materidl ze skladu na zakézku, kterou cheete stornovat, musi-
te si tento vydany materidl vréatit do skladu sami.
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15.2. ROZPRACOVANE ZAKAZKY AUTOPUJCOVNA

V EVIDENCI ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK jsou pouze zakézky, které jedts nebyly
vyUctovany. Aktivaci ikony EDITACE se otevie karta s rozpracovanou zakézkou , kterou
miiZete opravovat.

V ROZPRACOVANYCH ZAKAZKACH maZete vyuZit nékolik funkci, z nichZ nekteré jiz
byly popsany pii VYUCTOVANI ZAKAZKY.

ROZPRACOVANE ZAKAZKY se mohou vyuZit pro piipravu vydctovani zakézky
zjednoho mista. To znamena, Ze z menu ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK je mozné
vydavat jak materidl, tak vykony. Je mozné G¢tovat jiné naklady.

JSOU ZDE FUNKCE:

VYDEJ MATERIALU ZE SKLADU
Viz VYDEJZE SKLADU.

PROVEDENE VYKONY
Viz PROVEDENE VYKONY.

SKUTECNE ODPRACOVANE HODINY
Viz SKUTECNE ODPRACOVANE HODINY v editaci zakéazek.

JINE NAKLADY
Tato funkce umoziuje Uctovani jinych nakladi.

OBJEDNANE PRACE
Do polozky OBJEDNANE PRACE miZete jesté v ROZPRACOVANY CH ZAKAZKACH
dopsat dal§i text.

NAKUPKY
Je mozné si nechat zobrazit material z ndkupek, porizeny na tuto zakézku.

ROZPRACOVANE ZAKAZKY miZete ukongit s tiskem nebo bez tisku. V3echny ulozené
Udaje se prepid do zakézky pii jejim vylctovani. V EVIDENCI ROZPRACOVANY CH
ZAKAZEK miZete provadét vybery, hledani podie ¢isla zakazky nebo tisky.

15.3. EVIDENCE SPZ AUTOPUJCOVNA

Tato funkce slouzi pouze pro zobrazeni SPZ vozidel autopijcovny, které byly opravovany.
MuZzete otevtit kartu, na které jsou podrobngjsi informace o vozidle, véetné obsahu objed-
nanych praci. Funkce umoziiuje vybéry atisk seznamu SPZ.

15.4. PREHLED ZAKAZEK

Do PREHLEDU ZAKAZEK se zakézka automaticky piepi$e po uzavieni. Obsahuje z&-
kladni Gdaje o kazdé zakazce. MuZete pouzivat vybéry, hledani, soucty atisk PREHLEDU
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ZAKAZEK. Zakézky zistavaji uloZeny v PREHLEDU ZAKAZEK i po provedeni rocni
zavérky a umoziuji Vam vytvotit archiv oprav vozidla

V karté PREHLEDU ZAKAZEK miiZete pouZivat prohliZet :
- prehled materidlu vydaného na zakézku

- prehled vykona vydanych na zakézku

- prehled nakupek provedenych natuto zakéazku

Jednotlivé zaznamy v PREHLEDU ZAKAZEK maZe mazat pouze SUPERVISOR.
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16. OBJEDNAVKY

Tato volba neni aktivni pro AUTOSERVISY MINI 1 aMINI3.
Je ur¢ena pro objednavky materidu pro V&S AUTOSERVIS, ktery objednévate u svych
dodavatelt.
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16.1. EVIDENCE OBJEDNAVEK
Pri spusténi funkce se zobrazi seznam objednévek.

Porizeni nové objednavky :
Vypliiujete nasledovné polozky:

Zalozka DETAIL-HLAVICKA OBJEDNAVKY

DATUM
Aktualni datum pogitace.

VZOROVA OBJEDNAVKA
Pokud méte jiz zaloZzenou VZOROVOU OBJEDNAVKU, piepise se Vam obsah do novs

oteviené objednavky. Jinak nechate volné.

SKLAD
Zadéte ¢islo skladu pokud pouzivéte.
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K OD OBJEDNAVKY
Pouzivate-li kddy objednavek, vyberete z ¢iselniku.

DODANI
Doplnite datum predpokl &daného dodani (klavesa <F4> doplni dneSni datum)

SPLNENO
Datum spInéni objednévky.

UZAVRIT OBJEDNAVKU
ANO - pii ulozeni objednévky je na skladovych kartdch vynulovan pocet kusi v poli
OBJEDNANO, i kdyz objednavka nebyla vykryta cela. Priklad : na objednavce je 10 kusi
materidlu, dodavatelem bylo dodano 5 ks. Pri uloZeni objednavky, na které nebylo oznace-
no UZAVRIT OBJEDNAVKU bude nadéle na skladové karté figurovat v poli objednano 5
ks. V piipadg, Ze UZAVRIT OBJEDNAVKU bude zatrzeno (oznaceno ANO) bude pocet
nedodanych kusi na skladoveé karté vynulovén.

I1CO (POR.CISLO)
ODBERATEL.
ADRESA

PSC

- DIC

Doplnite ru¢ng, nebo vybsrem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadéte pro program
nezndmou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych miZete vybrat. Pokud
zvolite <ANO> miZete do Ciselniku organizaci zal oZit novou firmu.

Zalozka DETAIL-RADKY OBJEDNAVKY

KATALOGOVE CiSLO (INDEX)
Bud’ zadate index nebo katalogové ¢islo. ZapiSete-li Udaj existujici ve skladové evidenci,
budou Gdaje o materidlu pieneseny do Fadku. V pripadg, Ze zapiSete neexistujici Udaj, mate
moznost vybrat z nabidky skladovych karet. Pokud objednavéate materidu, ktery jste dopo-
sud neméli na skladg, zapiSete katalogové ¢islo a po dotazu miizete zalozit novou sklado-
vou kartu.

NAZEV
V pripadg, Ze jste vybrali materidlu podle katal ogového ¢isla, doplni se. V pripadg, ze jste
polozku katal ogové ¢islo ponechali prézdnou, po vyplnéni polozky nézev mate stejné moz-
nosti jako u polozky katal ogové ¢islo.
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POCET KUSU
Doplnite pocet objedndvanych kusi.

CENA
Doplnite predpokl &danou nékupni cenu.

DODANO
Dopltiuje se automaticky pocet prepsanych kusi do pijemky.

v’ PRIPRAVENO
Po aktivaci ikony miZete nastavit pocet kust, které se maji pripravit k prijeti pres ptijem-
ku. Nelze pripravit vice kusi pro piijem nez max. pocet na objednéavce.

K vykryti dochézi pouze u polozek, kde pocet kusii na objednévce je shodny s postem kusi
pfipravenych a pozdgji prijatych do skladu.

Pokud na objednéavce je vétsi pocet kusi, neZ budete prijimat a chcete, aby objednavka po
piijmu byla vykryta, opravte pred tim nez provedete piijem pocet kusi na objednévce na
spravny pocet.

Pri ulozeni nové objednavky se objevi dotaz na zalozeni do evidence vzorovych objedna-
vek. Pokud zvolite ANO, zapiSe se objednavka do seznamu vzorovych objednavek.

Zalozka INFORMACE O DODAVATELI
Po jeji aktivaci méte moznost prohliZet tdaje z Ciselniku organizaci o dodavateli, uvede-
ném v hlavicéce objednévky.

. % TISK OBJEDNAVKY
Po zvoleni tisku obdrZite dotazy :

VOLBA JAZYKU OBJEDNAVKY
- Nazev materialu ¢esky — bude se tisknout ndzev materiau, ktery je uveden na
skladové karté v polozce NAZEV
- Nazev materiadlu cizojazyéné — bude se tisknout ndzev materidlu, ktery je uve-
den na skladové karté v pol ozce Nézev (cizojazyeny)

TISKNOUT OBJEDNAVKU VCETNE INFORMACI O AUTE
ANO - objednévky bude obsahovat i informace o auté (jsou-li vyplnény)
NE — objednévka nebude obsahovat informace o auté

VOLBA JKPOV, KTERE SE BUDE TISKNOUT NA OBJEDNAVCE
Je mozno zvoalit, které katalogové ¢islo se ma na objednavce u objednavaného materidlu
tisknout. Priklad : Na skladovych kartach je v poli Katal ogové ¢islo zapsano vlastni katalo-
gové ¢islo. V paoli 2. katalogové ¢&islo je zapséno katalogové ¢islo dodavatele. Pri tisku
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objednavky je mozno zvolit tisk 2. katalogového ¢&isla, objednavka bude wytisténa
s katal ogovymi ¢isly dodavatele.

CHCETE zUZIT OKRAJE OBJEDNAVKY O 1CM ?
ANO - tisk objednavky bude z(zen o 1 cm pro snadngj i zaslani faxem.
NE — tisk objednévky nebude zizen.

Editace objednavky
Objednéavky je moZno opravovat, menit jednotlivé poloZky, ceny, pocet kush atd.

16.2. EVIDENCE VZOROVYCH OBJEDNAVEK

Vzorové objednavky slouZi pro uchovani ¢asto se opakujicich objednavek pro pozdgjsi
zpracovani a pouZiti.

Vzorové objednévky lze zaklédat, editovat a libovolné prizptsobovat pro dalSi pouziti.
Nékolikandsobné pouziti jedné vzorové objednévky neni nijak omezeno. Viz EVIDENCE
OBJEDNAVEK.

16.3. KODY OBJEDNAVEK
V ptipadé, Ze pouzivéte kddy objednavek, méte moznost vyplnit jejich kdd a ndzev.

16.4. NAVRH OBJEDNAVKY

Submenu je aktivni pouze pti povoleni znacky DAF. Specidlni funkce pro uvedenou znag-
ku.

16.5. POTVRZENE OBJEDNAVKY

Submenu je aktivni pouze pti povoleni znacky DAF. Specidlni funkce pro uvedenou znag-
ku.

16.6. HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

Touto funkci je mozno hromadné vykryt vSechny objednévky (nebo jejich &ast), které
doposud nebyly vykryty. Nejprve zadéte ICO dodavatele (budou nabidnuty nevykryté iadky
vdech objednavek, v jgjichz hlavi¢ce je zadané ICO). Pri volbé prazdny na této obrazovee
budou k vykryti nabidnuty vSechny nevykryté radky vSech objednavek bez ohledu na zada-
né 1CO v hlavigce objednavky.

Editaci fadku miiZete zapsat pocet kusi objednaného materidlu, ktery Vam byl dodan a
jeho skute¢nou nékupni cenu. PYi vykryvéni je mozno v polozce nakupni cena vyuZit pie-
pocet kurzu.
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Po vykryti (Gplném nebo ¢astecném) pii uloZeni je nutno zapsat informace pro prijemku
materidlu :

TYP DOKLADU
Vyberete typ dokladu, kterym jste materidl obdrzeli

CiSLO DOKLADU
Zapisete ¢islo dodavatel ského dokladu

I1CO (POR.CISLO)
DODAVATEL
ADRESA

PSC

- DIC

Doplnite ru¢ng, nebo vybsrem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadéte pro program
nezndmou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych miZete vybrat. Pokud
zvolite <SANO> miZete do Ciselniku organizaci zal oZit novou firmu.

UZAVRIT VYKRYTE OBJEDNAVKY
Potvrdite, zda objednavky, které byly vykryty chcete uzavtit.

UloZenim takto vyplnénych Gdaja pro piijemku materidu dojde k jejimu vytvoieni atim i
piijmu materidlu na sklad. Prijemka je uloZzena v Evidenci piijemek do skladu.

Pri ukladani vykryté objednavky se zobrazi dotaz na piecenéni prijimaného materialu. Pri

volbé moZnosti postupujete stejné jako pri ukladani piijemky v menu SKLAD — PRIJEM
DO SKLADU.
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16.7. SOUPISVYDANYCH OBJEDNAVEK
Tato funkce umoziiuje prehledné vytisknout zaevidované objednavky.

16.8. SOUPISVYDANYCH OBJEDNAVEK PODLE MATERIALU

Tato funkce umoziuje piehledné vytisknout zaevidované objednavky setiidéné podle druhu
materidlu.

Yy enenl i i ol jededon e m i il

16.9. SOUPISNEVYKRYTYCH VYDANYCH OBJEDNAVEK

Tato funkce umoziiuje prehledné vytisknout zaevidovany a nevykryty materidl na jednotli-
vych objednévkach.
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17. VYKONY

17.1. PROVEDENE VYKONY
Tato volba neni aktivni pro MINIZ2.

]
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Po spusténi se zobrazi seznam vSech vydejek vykona. V této funkci muzete provadét ma-
zéni, editovani, zapis nové vydejky vykonua, hledani, vybér, tisk.
Pri zakl adani nové vydejky se nejprve otevie nabidka:
| |
| |
— P i —

Fz

ZAKAZKA - tuto nabidku pouZijete, pokud vydavéte vykony na zakézku.

VYDEJKA - nabidku pouZijete v piipadé, Ze budete vydavat vykony mimo zakézku, tedy
napiiklad vydej "rezijnich" praci v rdmci provozovny, které chcete pripsat jednotlivym
pracovnikam. Pfi tomto vydeji se Vam nabizi k pouZziti pouze vykony vSeobecné, oznacené
kédem XXX.

Ve vydejce (naZAKAZKU i naVYDEJKU) vypliujete nésledujici polozky:

265




KAPITOLA 17 VYKONY

Zalozka-DETAIL HLAVICKA VYDEJKY VYKONU

DATUM
Aktualniho datum pogitace.

ZAKAZKA
Cislo zakézky. Polozku vyplnite piimo &islem zvolené zakézky, nebo si zvolite zakézku
z nabidky neuzavienych zakazek. V piipadé, ze uz byl na zakazku ngjaky vykon vydany,
nactou se vSechny vydané vykony do iadka této vydejky.

STREDISKO
Oznaceni strediska. Pouze v pripadg, Ze Gctujete na stiediska.

ODBERATEL
Vyplni se na z&kladé zadané zakézky.

KOEFICIENT AUTA
Nabizi koeficient zavedeny v zakézce. Lze zménit.

VYDEJKA CisSLO
Cislo vydejky vykoni. Obsadi se automaticky.

DODACI LIST
Cislo dodaciho listu se obsadi automaticky.

Zalozka DETAIL RADKY VYDEJKY VYKONU

Aktivaci ikony

. D NOVY

nebo ikony

m IKONA NOVY RADEK V K¢
zaloZite radek pro vydsy.

Pokud mate v konfiguraci nastaveno pouzivani vykona v Nhod, Ize pfi vydeji vykona
pouZitim ikony NOV'Y aktivovat fadek pro vydej v normohodinach. Aktivaci ikony NOVY
RADEK V KC bude otevien novy tadek pro vydej v K&. V ceniku vykona musi ale byt
uvedeny ceny v K¢.

Pokud méte v konfiguraci uvedeno pouZivani vykoni v K¢, Ize ikonou NOVY aktivovat
vydgj v K&, ikonou V potom aktivovat vydej v normohodinach.

Prvni fédek vydeje vykonii se vZdy aktivuje pomoci ikony NOVY v tomto systém vydeje,
ktery je nastaven v konfiguraci systému.
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V pripadé, Ze pouzivéte vydej vykoni v Nhod a provedete na ném zménu ceny pomoci
ikony

Ce ZMENA CENY
je touto Upravou ceny vykon zaznamenam do vydejky ne v Nhod, ale v K¢&. Pokud tento
krok provedete a chcete se vrétit v tomto vydaném vykonu na vydej v Nhod, musite vykon

Aktivaci ikony

Hﬂ' IKONA HROMADNY VYDEJ VYKONU
v fé&dcich vydejky je mozné aktivovat hromadny vydej vykoni.
Hromadny vydej vykonii je pomérné naroéna funkce a jeji pouzivani doporu- 4 N,
&ujeme u rychlegj&ich pogitaga. f _
Pouzivani funkce nesmi byt prekotné, jednotlivé klavesy je mozné aktivovat /=
teprve pokud skon¢i predchézejici funkce. - -

Hromadny vydej probiha nasledovné:
Po aktivaci ikony Vés program vyzve k zadani os. ¢isla pracovnika. Po zadéni se objevi
seznam v3ech vykont, které je mozno vydavat na vozidlo. Ikonou

o IKONA OZNACENI POLOZKY
miZete ozn&it ty vykony, které se mgji prepsat do radka vydejky (objevi se dvgjita Sipka
vlevo vedle vykonti).
Opétovnou aktivaci jiz oznageného vykonu dojde ke smazani oznaceni.

F

Nejde smazat oznateni vykoni, které prody mesicni zavérkou. Ukoneni I 1
hromadného vydeje se provede uloZenim. Program se Vé&s zeptd, zda oznage- /= %
né vykony piepsat do vydejky. Potvrzenim volby se vrétite do fadki vydeiky
a piepiSi se oznatené vykony.
V novém radku vydeje vykont zadavéte nasledujici polozky :

POLOZKA CENIKU
Sklada se z kddu auta (¢islo se prepie automaticky z EVIDENCE ZAKAZEK nebo ho
mizZete zménit na XXX-univerzalni vykony, které lze vykazovat na vSechny auta)
az oznaceni konkrétniho vykonu, do kterého zapiSete konkrétni oznageni a vykon se pre-
nese do fadku vydejky. Pokud zadéte ENTER, objevi se dotaz na zaloZeni nové karty vy-
kony. Potvrdite-li ANO, mate moznost zaloZit novy vykon. Potvrdite-li NE, zobrazi se
nabidka vykonii pro dany kdéd auta. Provedete vybér vydavaného vykonu a uloZzenim jgj
pienesete na tadek vydejky.
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POPISVYKONU
PrepiSe se podle polozky ceniku.

PRACOVNIK
Osobni ¢&slo pracovnika podle CISELNIKU PRACOVNIKU (menu CISELNIKY). Auto-
maticky se nabizi posledni pracovnik, ktery vydaval vykony. Lze zménit. Program umozni
vydavat stejné vykony na rtizné pracovniky.

Pokud méte v konfiguraci povoleno HLIDANI VYDEJE NA DATUM - ANO, je moZné
zapsat stejny vykon na stejného pracovnika nekolikrét. Je to z déivodu moznosti evidovat
préci na jedné zakéazce v riiznych dnech.

Tiskové sestavy berou v Gvahu datum jednatlivych vykoni.

Pokud se do programu prihléasite jako SUPERVISOR, uvidite na fadcich vydejek pri edita-
ci datum zal ozeni nebo posledni opravy.

CENA
Je dan& sazebnikem vykont (podle polozky ceniku), pokud pouzivéte:

1.vvdel v Nhod vypocet se provadi:

sazba vykonu v Nhodinéach * sazba za 1 Nhodinu

- hodnotu sazby za jednu Nhodinu program pievezme:

a) z konfigurace sazba 1,2, nebo 3. Volbu provadite na zakézce pti ptijmu vozidla do opra-
vy.

b) v seznamu KODY OBTIZNOSTI pokud na vykonu, ktery vydavéte je uveden ngjaky
kod obtiznosti.

2. pokud pouZivate vydej v K& vypocet se neprovadi, cena se pievezme ze seznamu vyko-
na z polozky cena.

PREPOCITANA CENA
Cena nasobena zadanym koeficientem auta.

POCET
Pocet jednotek.

CASTKA KC
Prepocitana cena nasobena poctem.
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STREDISKO
Tato poloZka je pristupna pokud pouZivate Uctovani na stiediska. Kazdy vykon mtize byt
nositelem jiného stiediska. V fadcich vykont je poloZka neviditeln4 pokud nepouzivéte
¢islovani na stirediska.

U
Uctovat / Nedictovat.
Tato polozka se zobrazuje na fadku vydejky vykont pouze u zakazek, ve kterych mate
uvedeno v poloZce GARANCNI - G. Oznatite, jestli tuto polozku bude zékaznik platit
nebo nebude, protoze z titulu garanéni prohlidky ji mé& zdarma. V ostatnich pripadech neni
polozka viibec vidét. Jako posledni (u garancnich piredposiedni) poloZka se zobrazuje K
nebo N podle toho, zda je vykon vydan v K& nebo v Nhod.

EE ZMENA PRODEJNI CENY
Pouzitim ikony maZete na jednotlivych fé&dcich individuding menit prodejni cenu bez DPH,
véetné DPH nebo volit slevu (piirazku) v %. Z&roven se muzete rozhodnout, zda sleva
(ptirézka) bude nebo nebude tiSténa na dokladu pro zékaznika

Po ukongeni prvniho radku se doplni zéklady a DPH do horni ¢asti obrazovky, dalsi radky
se automaticky dopocitavaji.

Rédek uloZite a maZete pokratovat zal ozenim nového tadku.

. S SKUPINY VYKONU

Aktivaci ikony miZete vydavat SKUPINY VYKONU. Program Vém dava moznost zadat
bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin vykoni. Po zadani skupiny, program
piepiSe jednotlivé polozky skupiny do vydejky. Pokud aktivujete skupinu, kterd je jiz na
vydejce napsand, mate moznost si vybrat z nésledujici volby:
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Pokud skupinu pridate do vydejky, pripiSe se pocet kusi kjiZz existujicimu materidlu.
Pokud méte v konfiguraci hlidani na datum, a neprejete si pridat material, zalozi se nové
fadky do vydejky. Pokud se rozhodnete smazat skupinu materidlu provede se jgji smazani.
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Pokud predchozi vykony prodly mési¢éni zavérkou, program pii opétovném vydeji stejné
skupiny vykont automaticky vytvoii nové zapisy. Zapisy po mésiéni zavérce nelze smazat.

Zalozka— POZNAMKA VICEPRACE
Po aktivaci zalozky méte moznost doplnit text vztahujici se k vydejce vykont. Tento text
se tiskne na dodaci listy.

Po vypsani vSech vykoni vydejku uloZite bez tisku nebo s tiskem.
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EDITACE:
Editovat |ze pouze fadky vydejky vykonu.

17.2. SEZNAM VYKONU

Slouzi k ulozeni seznamu vykond.

Bez zalozeni vykonu do seznamu neni mozné jeho Getovani na zakézky. Vykony muzete
zakl&dat ptimo v tomto seznamu, nebo bezprostiedné pii samotném vydeji na zakézku.

Pri zalozeni nového vykonu vypliiujete :
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POLOZKA CENiKU
Sestava z kédu auta (prvni tii znaky) a kodu vykonu. Z toho vyplyva mnoho moznosti pro
tvorbu ceniku. Kazdy typ vozidla maze mit vlastni cenikovou polozku pro stejny kod vy-
konu.
Napt.:
001-10-200 .. kéd pro SKODA
002-10-200 .. kéd pro FORD

POPIS
Specifikuje popis urcitého vykonu.

KOD VYKONU 2
Pokud méte v KONFIGURACI SYSTEMU — zélozka ZAKAZKY povolenu pol ozku Pouzi-
vat 2 kédy vykonu, bude se tato zobrazovat. MuZete ji pouzit pro dalSi (napt. interni nebo
cizojazyény) popis vykonu. P¥i tisku vydejek vykoni nebo pii vylctovani zakazky je potom
zobrazen dotaz VOLBA KODU. Oznalite, zda cheete na dodaci list (vydejku vykoni)
tisknout nézvy vykonii uvedené v polozZce 1. nebo 2.

K
Kéd obtiznosti.
MuZzete zadat kod obtiznosti podle seznamu kddu. Takto oznageny vykon se bude G¢tovat
ne sazbou za 1 Nhod z konfigurace, ale sazbou uvedenou v kédu obtiZznosti. SUPERVISOR
méa moznost na vybrané vykony doplnit Udaj kddu obtiznosti hromadné.

DPH
Specifikuje sazbu DPH pro dany vykon.

KOMERCNI / GARANCNI NHOD
Udava ¢asové ohodnoceni vykonu. Je mozno uvést rozdilnou délku préce pro komeréni
(normalni) zakézku a zakazku garan¢ni (typu G)

CENA
Udava ohodnoceni vykonu pokud se vykon G¢tuje piimo v K& — tedy bez stanoveni délky
préce Nhod

PODROBNY POPIS
UmoZziiuje podrobné popsat dany vykon.

PODIL ZAMESTNANCE
SUPERVISOR méa moznost na kartach nadefinovanych vykoni v menu VYKONY — Se-
znam vykonii — vlozit na kazdy vykon do pole Podil zaméstnance sumu v K&. V piipadé, ze
tento zamgstnanec ma v Ciselniku pracovniki stanovenu Podilovou mzdu v %, nadefino-
vané procento ze sumy uvedené v poli Podil zaméstnance na karté vykonu je mu piipoéteno
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do Soupis vykoni podle pracovniku | a to bez ohledu na pocet, kolikrat byl tento vykon
vydan. Priklad : Je-li na vykonu uvedena v poli Podil zam&stnance suma 100,- K¢, pric¢emz
dany pracovnik mé& podilovou mzdu 10 %, a bude-li tento vykon vydén na né&j naptiklad 5
X, bude pfipoétena suma v uvedené tiskové sestavé 10,- K¢.

D&e muzete pozit pii préci s vykony nésledujici funkce :

v OZNACENI POLOZKY
Vykony je mozné oznacit pro kopirovéni nebo prihréni aktivaci ikony. U oznateného se
v PREHLEDU v prvnim sloupci vievo objevi dvojita Sipka a potom takto oznasené zkopi-
rovat a prihravat.

. lnl VYBIRANI POLOZEK
Aktivaci ikony se provede hromadné oznaceni vykont. Pokud pied oznatenim provedete
vyber , provede se oznageni jen vybranych vykona.

. ﬁ ZRUSENI VYBERU
Aktivaci ikony se provede hromadné odznateni vykonii (zruSeni oznaceni vybranych vyko-
ni).

. :B K OPIROVANI

Ozn&ite vybrany vykon (vice vykont) a miZete je aktivaci ikony zkopirovat pro jiny typ
vozidla. Budete dotézani na kddy vozidla, pro ktery vykony kopirujete. Po jeho zapséni
potvrdite volbu a kopirovani bude provedeno.

. E MAZANI

Aktivaci ikony |ze smazat jednotlivé vykony.

: H HROMADNE MAZANI

Funkce je pristupna pouze SUPERVISOROVI. MiZete provést vybér a oznacit vybrané
vykony pro smazani hromadné, nebo vybér provedete ruéné. Po aktivaci ikony budete
znovu dotézani na smazani vybranych radku a poZzédani o potvrzeni smazani vlozenim
slova ANO.

Pokud neprovedete vybér, budou smazény vSechny polozky z &iselniku vykoni !

Ko DOPSANI KODU OBTIiZNOSTI
Funkce je pristupna pouze SUPERVISOROVI. Pokud chcete provést hromadné prepsani
KODU OBTIZNOSTI do seznamu vykonii, provedete oznageni vykont, kterych se to tyka
a po aktivaci ikony provedete po dotazu zapsani vybraného kédu a funkci potvrdite. Uve-
deny kéd obtiznosti bude doplnén na vSechny vybrané vykony.
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'@ HROMADNE PRECENENI VYKONU
Pokud jste do programu pihl&Seni jako SUPERVISOR, aktivaci ikony je mozné provést
precenéni vykont uvedenych v K¢. Preceiuji se pouze nenulové pol ozky a polozky oznate-
né nebo vybrané. Precenéni se provédi piirézkou v procentech k ptivodni cené v K& (nova
cenav K¢ = pavodni cena v K¢ + prirézka v %* piivodni cena).

CASOVE NORMY OPRAV

Jiz naplnéné seznamy vykonit (CASOVE NORMY OPRAV) lze ziskat pro jednotliva
vozidla u nasi firmy (vyz&dejte si kompletni nabidku a cenik ). Tyto vykony je mozné
piihrét do programu aktivaci ikony PRIHRANI.

TVAR POL. CENiKU

777-01-101 udava vykon 01-101 pro vozidlo kédu 777.

Pokud chcete vydat tento vykon na zakézku, musi byt na zakézkovém listé kéd auta ozna-
cen 777.

Na takto oznacenou zakézku je jesté kromé vykont 777 mozno vydévat vykony XXX, které
Ize vydavat na vSechny zakazky jako univerzani vykony.

17.3. KODY OBTIZNOSTI

Nové kody obtiznosti muzete zakladat jen pokud se do programu prihlésite jako
SUPERVISOR.

Kody obtiznosti slouzi k moznosti zadat a tim tiidit vykony do riznych cenovych skupl n.
Zakézka se Uctuje v autoservisu sazbou 500 K¢ za 1 Nhodinu.

Jsou ale riizné pomocné - méng pracné vykony, nebo naopak pracnéjsi vyko-
ny, které na zakazce chcete Uctovat. Samoziejmé v jinych sazbach za hodinu.
Kddy obtiznosti slouzi k této moznosti.

Na jednotlivé vykony mizZete do polozky K zapsat vybrany kéd obtiznosti.
Vydejem vykonu na kterém je v poloZce K (KOD OBTIZNOSTI) uveden existujici kod,
bude tento vykon G¢tovan sazbou uvedenou v kédu obtiznosti, ne sazbou uvedeno z menu
SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zdlozka ZAKAZKY.

K6d obtiznosti se sklada:

K
Oznaceni kédu obtiznosti.

SAZBA/NHOD
Sazba za ¢asovou jednotku.
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17.4. SKUPINY VYKONU

Tato funkce slouzi k vytvoreni riznych skupin vykond.

Takto vytvorené skupiny je mozné vydavat do vydejky vykona (ne do zkracené zakéazky
nebo pneuservisu).

Po zal ozeni nové skupiny vydeji vypliiujete :
Vyplnite :

Zalozka DETAIL - HLAVICKA SKUPINY VYKONU

NAZEV SKUPINY
NapiSete nazev skupiny vykona.
Napt.: Generdlka motoru

SAZBU
Sazbu (1-3) ve které budete skupinu vykona vydéavat.

KOD VOZIDLA
Kod vozidla pro ktery budete skupinu vykont vytvéret. Pri tvorbé skupiny se Vam budou
nabizet pouze vykony s timto kédem vozidla a vykony vSeobecné (oznacené XXX).

SKUPINA CiSLO
Oznagite skupinu vykoni libovolnym &islem.

Zélozka DETAIL - RADKY SKUPINY VYKONU
Zalozite novy fadek pro vydeg vykonii. Dale postupujete jako pri vydeji vykoni na zakaz-
ku. Takto vytvorenou skupinu vykona uloZite amate ji pripravenou pro vydej na zakazky.

17.5. 1. SOUPISVYDANYCH VYKONU ZA OBDOBI

Tisk vykonu za Vami zvolené obdobi. Pokud méte povoleno pouzivani 2 kédu vykont
miZete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kédu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV_budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pti Ugtovani zakéazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.
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17.5. 2. SOUPISVYKONU PODLE KODU VYKONU

Tisk vykonu za Vami zvolené obdobi. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kédu vykoni,
muaZete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii G¢tovani zakazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.

===

Fhy upis wyrlasgrh vikom podie wikond
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17.5.3. SOUPISVYKONU PODLE ZAKAZEK

Tisk vykonu podle zakézek za Vami zvolené obdobi. Tiskova sestava se tiskne pro neuza-
vieng, vechny nebo uzaviené zakézky. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kddu muzete
ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kddu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi G¢tovani zakazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.

Fry bupis wydazyrh vikom podie rakioek A P = |

Zastete datim s | 01 2000
i | D8 2003

17.5.4. SOUPISVYKONU PODLE TYPU ZAKAZEK

Tisk vykonu podle typt zakézek za Vami zvolené obdobi. Tiskova sestava se tiskne podle
VaSeho zadani pro normdlni, garan¢ni nebo interni zakazky, pti nezadani typu zakézky pro
vSechny typy sefazené podle typu. Pokud mate povoleno pouZivani 2 kédu mazete ovlivnit
tiskovou sestavu tiskem podle kddu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi G¢tovani zakazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.
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:_:;'::L"'u wysasgrh wykcendi padie bypu sakicky

17.5.5. SOUPISVYKONU PODLE GARANCNICH ZAKAZEK

Tisk vykonu podle garanénich zakazek,za Vami zvolené obdobi.MiiZete zadat ¢islo kon-
krétni garancni zakézky, pii prichodu touto volbou bez zadéni bude sestava vytisténa pro
vSechny garanéni zakazky, sefazené podle ¢isla zakazky. Pokud méte povoleno pouzivani 2
kédu, mazete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadéte-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pri Uctovani zakézky nebo mate zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.

By b vy g vikom podis fypu sy
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17.5.6. SOUPISVYKONU PODLE PRACOVNIKU 1.

MuZzete tisknout pro vSechny pracovniky, pokud nezadéate ¢islo pracovnika, jinak jen pro
Vami zadaného. Dale tisk provedete, bud’ se soupisem vykont, nebo bez soupisu. Déde
zadavate datum od kdy, do kdy se ma sestava vytisknout. Vybrat mizete, zda ma jit o
vykony na zakazky uzaviené, neuzaviené nebo vSechny. Pokud mate povoleno pouzivani 2
kédu mizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kédu 1 nebo 2.

:_'_'q Srupis vy danich vykand podle geacavadidl

17.5. 7. SOUPISVYKONU PODLE PRACOVNIKU I1.

MuZzete tisknout pro vSechny pracovniky, pokud nezadéate ¢islo pracovnika, jinak jen pro
Vami vybraného. Déle tisk provedete, bud’ se soupisem vykonii, nebo bez soupisu. Zadéate
mésic a rok. Mételi v CISELNIKU PRACOVNIKU zavedeny polozky REZIE NA
PRACOVNIKA a MESICNI VYKON NA PRACOVNIKA je v sestavé vypocitan skutegny
zisk na pracovnika. Pokud méte povoleno pouZivani 2 kddu miZete ovlivnit tiskovou sesta-
vu tiskem podle kodu 1 nebo 2.
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|l S s v danich v sand podle gracavsdad 11

17.5.8. SOUPISVYKONU PODLE PRAC. A ODPRACOVANEHO CASU
Pokud zadavéte prostiednictvim funkce pii vyGctovani zakézek av rozpracovanych zakéaz-
kéach skutecné odpracovany ¢as, muzete prostiednictvim této tiskoveé sestavy zjistit skutes-
ny odpracovany &as jednotlivych pracovnikil. Po zadani rozmezi tisku dle datumu provede-
te volbu, zda cheete tisknout skuteéng odpracovany &as na zakézkéch UZAVRENYCH,
NEUZAVRENYCH nebo VSECHNY. Pokud méate povoleno pouZivani 2 kodu mizete
ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kédu 1 nebo 2.
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17.5.9. VYKAZ PRACE

Pokud zadavate vyUctovani zakézek av rozpracovanych zakézkach skutecné odpracovany
&as, muzete prostiednictvim této tiskové sestavy Zjistit u kazdého pracovnika : Datum, ¢islo
zakézky a dobu od — do, po kterou na zakézce pracoval.

Zudijia anum od ||;|||:r| Es]

il |ﬂ||5¢5\5¢-!|

17.5.10. SOUPISVYKONU PODLE STREDISEK

Tisk vykont podle stiedisek za Vami zvolené obdobi. Pokud méte povoleno pouzivani
2 kédu miizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kddu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi G¢tovani zakazky nebo méate zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.
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17.5.11. SOUPISVYKONU PODLE STREDISEK A PRACOVNIKU

Tisk vykoni podle stiedisek a pracovnikia za Vami zvolené obdobi. Pokud méte povoleno
pouZzivani 2 kodu, muiZete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kddu 1 nebo 2.

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii G¢tovani zakazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.
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17.5. 12. SOUPISVYKONU VYDEJ PODLE TYPU VYDEJE

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi G¢tovani zakazky nebo méte zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.

Zadate rozsah obdobi a zvolite, zda cheete tisknou vykony vydané na :

H :_'_'q Srpis vy danich vykand podle typuo vydefe
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Pokud zvolite jednu z téchto moznosti: 1) Zakazky normalni, 2) Zakazky garan¢ni Gctova-
né, 3) Zakéazky garancni nelctované, 4) Zakézky interni, zobrazi se Vam dalSi moznost
upiesnéni VaSeho vybéru, ktera vypada takto:
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17.5. 13. SOUPISVYKONU VYDEJ DLE TYPU VYDEJE V.C. NH

Zadéate-li volbu BEZE SLEV budou poloZky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii G¢tovani zakazky nebo méate zadany jako slevy na vykony
pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadéte-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvédény po po-
skytnutych slevach zakaznikovi.

Zadate rozsah obdobi a zvolite, zda cheete tisknou vykony vydané na :

:_'_'q Srwpis vy danich vykand podle typu vpdeje vl

Pokud zvolite jednu z téchto moznosti: 1) Zakazky normalni, 2) Zakazky garan¢ni Gctova-
né, 3) Zakazky garanéni nelctované, 4) Zakézky interni, zobrazi se Vam dal$i moznost
upiesnéni VaSeho vybéru, ktera vypada takto: V Sechny-Neuzaviené — Uzaviené.

17. 5. 14. CENIiK VYK ONU
Tisk ceniku vykont. MiiZete tisknout cenik pro konkrétni vykon, skupinu vykona se spo-
le¢nym kddem vykonu, nebo vSechny vykony.
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18. EMISE

Tato volba neni aktivni pro vSechny AUTOSERVISY MINI.

18.1. KNIHA EVIDENCE MERENI EMISI ZAZEHOVE MOTORY

Zde se eviduji vSechna méieni emisi zaZzehovych motorii. Je mozné prohlizeni jednotlivych
zaznamu a tisky. Je mozZné provést opakovang tisk zavérky. Tento tisk se provadi v piipadé
opakované potieby tisku.

Prvotni tisk se provadi v menu ZAVERKA MERENI EMISI.

Tisk KNIHY provede podle Vami zadanych vybéra tisk seznamu jednotlivych méteni.
Informace ulozené v knize:

CiSLO SME

DRUH MOTORU

ROK

CisLOLISTU

DATUM MERENI
PROTOKOL CiSLO
ZNACKA A TYP VOZIDLA
SPZ VOZIDLA

VYDANE NALEPKY (POCET)
VYDANE OSVEDCENI (POCET)
CiSLO A SERIE OSVEDCENI
POZNAMKA

Kazdy zapsany fadek v KNIZE ma svou kartu s blizSimi Gdaji o méteni, kterou oteviete
ikonou EDITACE. ProSla-li méteni zavérkou, muzete vytisknout kopii zavérky.
Vybrané zapisy |ze hromadné smazat prostiednictvim SUPERVISORA
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SUPERVISOR miZe v Knize evidence méteni emisi prepisovat ¢isla ndlepek a osvédeeni
jinymi ¢isly v pripadé zamény (nahrazovat jinymi &isly cenin prijatych do menu Ciselnik
nélepek a Ciselnik osvédeeni) a &islo protokolu.

18.2. KNIHA EVIDENCE MERENi EMISI VZNETOVE MOTORY

Zde se eviduji vSechna méteni emisi vznétovych motori.

Kazdy zapsany radek mé svou kartu s blizSimi Udaji o méteni, kterou oteviete ikonou
EDITACE.

ProSla-i méteni zavérkou, mazZete vytisknout kopii zavérky.
Vybrané zapisy o mé&teni |ze hromadné mazat prostiednictvim SUPERVISORA.

SUPERVISOR miZe v Knize evidence méteni emisi prepisovat ¢isla ndlepek a osvédeeni
jinymi ¢isly v pripadé zameény (nahrazovat jinymi &isly cenin prijatych do menu Ciselnik
nélepek a Ciselnik osvédzeni).

18.3.KNIHA EVIDENCE NALEPEK A OSVEDCENI

Do této knihy se zapisuji veSkeré nalepky a osvédceni, které proSly denni zavérkou. Tato
denni zavérka je soucésti denni zaverky trzeb v menu ZAKAZKY .

Ve smyslu Véstniku MDS ¢.26-97 ze dne 23.12.1997 Vam vyplyva nutnost provadéni
dennich zavérek nalepek a osvédéeni.

Proto i vprogramu AUTOSERVIS musite PROVADET DENNI ZAVERKY
PRAVIDELNE !!! Po provedeni denni zavérky je veskera agenda tykajici se maieni emisi
uzaviena anelze ji editovat ani prostiednictvim SUPERVISORA.

V pripadé neprovedeni denni zavérky je nutno se piepnout v datumu v menu HORKE
KLAVESY — ZMENA DATUMU a zp&tng provést vynechanou zavérku. Pokud se pihl&si-
te do programu jako SUPERVISOR, méte moznost provést neprovedené denni zavérky bez
postupného pirepinani v datumu. Pokud provéadite tuto souhrnnou denni zavérku, program
se dotazuje, zda chcete provést zavérky pouze pro osvédéeni a nalepky, nebo pro vSechny
Udaje spadajici do denni zavérky. Pomocny soubor pro tisk, ktery je ukladan na disk, ma
stejnou strukturu jako tiskové soubory dennich zavérek, zatind viak pismenem N ( soubory
béznych dennich zavérek zagingji pismenem Z)

Kniha obsahuje Udaje o ptijatych a vydanych ndlepkéach a osvédéenich v daném dni.

Aktivaci ikony EDITACE v EVIDENCI NALEPEK A OSVEDCENI, pokud méte oznaceny
fadek konkrétniho dne, se Vam zobrazi karta s podrobnymi Gdaji o vydanych nalepkach a
osvédcenich.

V piipadé potieby je mozné prostiednictvim ikony SKARTACE provést skartaci (zépis
0 poskozeni) Vami uréeného poctu nalepek a osvedeeni.
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Skartaci je mozné provést do maximaniho poctu poskozenych ndlepek a osvédceni. Na
zakladé tohoto se vygeneruje poznamka o provedené kontrole a skartaci. Kniha se po tomto
kroku automaticky prepocita.

18.4. CISELNIK AUT EMISE ZAZEHOVE MOTORY

U raznych typt aut si muzete do karty vyplnit z&kladni parametry pro méreni emisi.
V&echna zavedena auta se zobrazuji ve funkci EMISE (menu ZAKAZKY) v poloZce Vozi-
dlo. Také zde miZete provést funkci VYBER.

Karta pro méieni emisi obsahuje:

ZNACKA VOZIDLA
Doplnite.

VOZIDLO
MiZete bud’ vybrat z jiZ potizeného CISELNIKU AUT nebo zapsat novy typ auta a ten do
CISELNIKU AUT zaloZit.

TYP MOTORU
Uvedete typ motoru.

DRUH VOZIDLA
Doplnite.

PALIVO
Uvedete palivo.

KATEGORIE
Vyplnite kategorii.

PREDEPSANE HODNOTY
Predepsané hodnoty vyplnite podle zadaného typu motoru. Tyto Udaje jsou dalezité pri
meéieni emisi a sestaveni protokolu. Automaticky se do protokolu piepisi jako predepsané
hodnoty.

18.5. CISELNIK AUT EMISE VZNETOVE MOTORY

U riiznych typt aut si miizete do karty vyplnit zakladni parametry pro méieni emisi.
Vechna zavedena auta se zobrazuji ve funkci EMISE (menu ZAKAZKY) v poloZce Vozi-
dlo.

Také zde miiZete provést funkci VYBER.

Karta pro méieni emisi obsahuje:
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ZNACKA VOZIDLA
Doplnite

VOZIDLO
MiiZete bud’ vybrat z jiZ potizeného CISELNIKU AUT, nebo zapsat novy typ auta a ten do
CISELNIKU AUT zaloZit.

TYP MOTORU
Uvedete typ motoru.

DRUH VOZIDLA
Doplnite

PALIVO
Uvedete palivo.

KATEGORIE
Vyplnite kategorii.

PREDEPSANE HODNOTY
Predepsané hodnoty vyplnite podle zadaného typu motoru.Tyto Udaje jsou dilezité pri
meéieni emisi a sestaveni protokolu. Automaticky se do protokolu piepisi jako predepsané
hodnoty.

18.6. CISELNIK NALEPEK EMISE

Evidence vydanych emisnich nalepek.

Zde se eviduji vSechny nalepky, které jste prijali, komu jste je vydali a na jakou zakézku.
Po aktivaci ikony NOVY zadéte pocet nélepek, které prijiméte. V Evidenci nélepek se
vyplni podle zadaného poctu piislusny pocet volnych Fadki, které se budou automaticky
vypliovat pii kaZdém vydani ndlepky ve funkci EMISE (menu ZAKAZKY). Pokud dochézi
k obsazeni nélepky jinak nez ze zakézky vypliuje se:

DATUM VYDEJE

POZNAMKA
Typ vydegje se v tomto piipadé automaticky obsadi najiny J.
Vydej na zakézku obsazuje typ vydeje na Z.

TYP MOTORU
Z-zézehové, V-vznétové

CiSLO OSVEDCENI
SPz
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PROTOKOL CiSLO

POZNAMKA KNIHA.
Nalepku |ze stornovat pouze tehdy, pokud nebyla vydana na méteni a neprosla denni za-
vérkou.

18.7. CISELNIK OSVEDCENiI EMISE ZAZEHOVE MOTORY

Evidence osvédceni. Zde si evidujete vSechna osvédeeni, které jste prijali, komu jste je
vydali anajakou zakézku.

Po aktivaci ikony NOVY zadéte pocet osvédeeni, které piijiméate a vyplnite &islo prvniho
osvédceni. V evidenci osvédéeni se vyplni podle zadaného poctu piislusny pocet prézdnych
fadka, které se budou automaticky vydavat pri kazdém vydani osvédeeni (funkce EMISE
menu ZAKAZKY). Pokud dochézi k obsazeni osvédieni jinak, nez ze zakézky vypliiuje se:

DATUM VYDEJE

TYP VYDEJE
J-jiny
S- storno
P- poskozena

POZNAMKA

TYP
O- obsazena
N- neobsazena

NALEPKU VYDAT
A/N pokud zadate ANO provede se vydej nalepky.

SPz
Stétni poznavaci znacka.
Vydej na zakézku obsazuje typ vydeje na Z.

18.8. CISELNIK OSVEDCENI EMISE VZNETOVE MOTORY

Evidence osvédceni. Zde si evidujete vSechny osvédeeni, které jste prijali, komu jste je
vydali anajakou zakézku.

Po aktivaci ikony NOVY zadéte pocet osvedeeni, které piijiméte a vyplnite &islo prvniho
osvédceni. V Evidenci osvédeeni se vyplni podle zadaného pottu prislusny pocet volnych
fadkd, které se budou automaticky vypliiovat pii kazdém vydani osvédéeni (funkce EMISE
menu ZAKAZKY). Pokud dochézi k obsazeni osvédieni jinak, nez ze zakézky vypliiuje se:

289



KAPITOLA 18 EMISE

DATUM VYDEJE

TYP VYDEJE
J-jiny
S- storno
P- poskozena

POZNAMKA

TYP
O-obsazena.

NALEPKU VYDAT
A/N pokud zadéte ANO provede se vydej znamky.

SPzZ
Stétni poznavaci znacka.
Vydej na zakézku obsazuje typ vydeje na Z.

18.9. ZAVERKA MEREN| EMISI

Provede uzavieni emisi a jgjich tiskovy vystup pro hlaSeni o provedenych métenich pro
CENTRUM SLUZEB PRO SILNICNI DOPRAVU. Opakovany tisk je mozny z menu
KNIHA EVIDENCE MERENI EMISI.
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19. ALTERNATIVNI POHON

(PRIPLATKOVY MODUL)
Menu podporuje provadéni individud nich prestaveb pohonu na alternativni pohon.

19.1. MONTAZNI PROTOKOLY

Slouzi k prohlizeni jiz vytvorenych montéznich protokolt, pripadné k jejich editaci.
SUPERVISOR miiZe vybrané protokoly mazat. Funkce NENI uréena k zakladani protoko-
la.

Protokoly se zaklédaji v menu ZAKAZKY - EVIDENCE ZAKAZEK pii vylctovani zakéz-
ky.

19.2. REVIZNI PROTOKOLY
Slouzi k tvorbg reviznich protokola pti revizich vozidel na alternativni pohon.

PFi vypliiovani revizniho protokolu postupujete nasledovné :

DATUM REVIZE
Je vyplnéno automati cky aktudl nim datumem, je mozZno zménit.

KDO PROVEDL
VloZenim libovolného znaku vyvolate nabidku Ciselniku pracovniki a vyberete konkrétni-
ho zamé&stnance.

SPz
ZapiSete SPZ vozidla. Pokud jsou Udaje o vozidle v Evidenci SPZ, doplni se do hlavicky
revizniho protokolu vSechny potiebné informace o vozidle ajeho majiteli.

ROK VYROBY
Je-li uveden v Evidenci SPZ, bude doplnén. Jinak vyplnite ru¢né.

TYP
Je-li uveden v Evidenci SPZ, bude doplnén. Jinak vyplnite ru¢né.

CiSLO KAROSERIE
Je-li uvedeno v Evidenci SPZ, bude doplnén. Jinak vyplnite ru¢né.

CISLOMOTORU
Je-li uvedeno v Evidenci SPZ, bude doplnén. Jinak vyplnite ru¢né.
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ZAKAZNIK
Je-li uveden v Evidenci SPZ, bude doplnén. Nového zékaznika i IC miZete zaloZit do
Ciselniku organizaci, nemé-li IC, vepiZete daje rueng.

VYROBNI CiSLA JEDNOTLIVYCH PRVK U SOUSTAVY
VloZite znak ,* “, objevi se nabidka zadanych prvki v ¢iselnicich prvki. Vyberete a potvr-
dite Vami zvoleny.

Vyplnény revizni protokal vytisknete.

Ciselniky jednoatlivych prvka pro individudlni pfestavbu na alter nativni pohon :

19. 3. REDUKTORY
Vyplnite pro Vami pouzivané typy reduktorii:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19.4. EL. VENTIL LPG
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 5. RIDICI JEDNOTKA
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19.6. EL. VENTILY VYSTUPU
Vyplnite:

VYROBCE
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ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 7. NADRZE LPG

Vyplnite pro Vami pouZivané typy nadrzi: -
TYP NADRZE

TRiDU NADRZE
Vyplnite A nebo B

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 8. STAVOZNAK

Vyplnite pro Vami pouzivané typy stavoznaki:
VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 9. VENTIL PLNENI 80%

Vyplnite:
VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 10. POJISTNY VENTIL

Vyplnite:
VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE
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19. 11. KONCOVKA PLNENI
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19.12. HADICE LPG
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19. 13. PLYNOTESNA SKRIN
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE

19.14. MULTIVENTIL
Vyplnite:

VYROBCE
ZMENA

CiSLO HOMOLOGACE
Vyplnéné ¢iselniky slouzi jako podklad pro vyplnéni montézniho protokolu. Jednotlivé
prvky pii vydeji na zakézku musi byt vydavany prostiednictvim vydejky ze skladu. Dopo-
rucujeme pro zjednoduSeni prace pouzit SKUPINY MATERIALU.
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20. POMUCKY

Tato volba neni aktivni pro vSechny AUTOSERVISY MINI.

20.1. EVIDENCE POMUCEK

Slouzi k vedeni EVIDENCE POMUCEK a piistroji.

V prehledu se pomiicky automaticky fadi podle evidenéniho ¢isla. Soucasné muzete zjistit
nazev pomucky, celkovy pocet a kolik jich je celkem vypujéenych. V piehledu mazete
vyuzit funkci hledani (podle evidenéniho ¢isla) a vyber.

Zd ozite kartu pro pomicku. Vypliujete pol ozky:

EVIDENCNI CisSLO
MiuZete si zavést vlastni ¢islovani pomicek, nebo pouZit ¢islovani automatické. Polozka
nesmi ziistat prézdna a nemizZe mit shodné oznaceni. K oznateni miZete pouzivat ¢isla,
pismena nebo kombinaci obojiho.

NAZEV POMUCKY
NapiSete nazev pomiicky, kterou chcete zaevidovat.

POZNAMKA
SlouZi pro zapsani libovolného textu, ktery mtize mit maximalné 40 znaka.

DATUM ZAVEDENI
Se vyplni automaticky podle systémového data v pogitaci. Lze zménit na jiné libovolné
datum.

DODAVATEL
MiiZete vybirat z Ciselniku organizaci nebo zadat nového dodavatele.

PORIZOVACI CENA
Potizovaci cena pomiicky.

POCET
Pocet kusii, které budete evidovat.
PUJCENO
Vyplni se automaticky na z&kladé Evidence zapujcek.
POSLEDNI PRiJEM
Z evidence zaptijcek se automaticky prepiSe datum posledniho vraceni vypijcené pomiicky.
Nelze editovat.
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POSLEDNI VYDEJ
Z evidence zapijcek se automaticky prepiSe datum posledniho vydeje. Nel ze editovat.

20.2. EVIDENCI ZAPUJCEK

V evidenci zapujcek si miZete vést piehled o vSech zaptjéenych pomiickach a o tom, kdo
si kterou pomicku pijcil. V této funkci miZete zapisy editovat, tisknout, mazat. Pfi mazani
si musite uvédomit, Ze smazat mizZete pouze zapis, kde je pocet zapijcenych pomicek
roven poctu pomuacek vracenych.

V jednotlivych kartéch vypliiujete (za piedpokladu, Ze méte jiz vyplnény pomicky) :

DOKLAD
Napisete ¢islo dokladu, pod kterym budete vydavat zvolenou pomicku, nebo ponechéte
automatické ¢islovani.

EVIDENCNI CisLO
Zapisete ¢islo pomicky nebo vlozite libovolny znak a vyberete se z nabidnutého seznamu
pomiicek.

NAZEV POMUCKY
Vyplni se automaticky po zapsani eviden¢niho ¢isla.

DATUM
Vyplni se automaticky, ale muzete ho opravit. Toto datum se po ukonceni prepiSe do po-
lozky "Posledni vydej" (viz EVIDENCE POMUCEK).

OSOBNI CiSLO
Z &iselniku pracovniki (menu CISELNIKY) vyberete pracovnika. Do této polozky se
piepiSe jeho osobni ¢islo, do nasleduyjici polozky piijmeni ajméno.

PRIJMENI PRACOVNiKA
Ptijmeni pracovnika se pienese automaticky.

POCET ZAPUJCENYCH KUSU.
NapiSete, kolik kust si zvoleny pracovnik vypujcil. Po ukongeni nelze tyto zapisy editovat.
Pri editaci Vam program umozni vyplnit pouze polozku "Pocet vracenych kusi" a"Datum
posledniho vraceni”. Toto datum se automaticky piepiSe v piislusné karté do polozky "Po-
sledni pifjem" (viz EVIDENCE POMUCEK).

20.3. STAV POMUCEK
Vytvorena sestava Vas informuje o stavu pomuticek.

296



KAPITOLA 20 MENU POMUCKY

20.4. SOUPIS PODL E PRACOVNIK U
Soupis pomiicek podle pracovnikii uvadi, ktery pracovnik mé, kterou pomicku zapijcenu.
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21. PROGRAM V SITI

Podminky pro spréavné pouZzivani programu v poditaéové siti.

Instalace programu do sité je popsana v KAPITOLE 1 Instalace a spusténi programu. Pro
zjednoduSeni provadéni UPDATE na siti je mozno vyuzit automatickeé instalace nové apli-
kace navSechny PC v siti.

Pri vyuziti funkce postupujte ndsledovné :

1.  Z www.procad.cz stéhnete novou aplikaci programu AutoServis (UPDATE pro-
gramu AutoServis. StaZzend aplikace musi byt stejné verze jako mate nainstalo-
vanou, ae novéjsi minor (napt. méte program AutoServis verze 9.76, minor
0005, na www.procad.cz je k dispozici update programu AutoServis 9.76 minor
0006). Oba uUdaje jsou kdispozici jak v programu AutoServis v menu
NAPOVEDA — Informace o programu, tak pti stahovani na www.procad.cz.

2. Stazeny soubor umistite napit. Na plochu PC a provedete spusténi UPDATE do
adresare SERVIS..../UPGRADE na PC, na kterém jsou sdilena data programu
(server, sdileny disk).

3. Pri novém spusténi programu tento zjisti piitomnost novejSi aplikace, provede
ukon¢eni ¢innosti programu a nainstaluje novou aplikace na vsechny PC v siti,
kde je nainstalovan AutoServis.

Kazdy uzivatel by mel mit svoje jméno a heslo pro piihlaSeni do programu.

V pripadé, Ze pracovnik uzamkne néktery zéznam (opravuje doklad nebo jg vytvari)
aodejde z pracoviste, je mozné zjistit kdo mé uréenou vétu v pouzivani. Program pii otevi-
rani uzam¢eného zaznamu totiz vypise: “ Tato véta je v pouzivani uzivatelem XY..".

Kazdy uzivatel musi byt seznamen se spravnym zpiisobem pouzivani jednotlivych z&pisi.
Pokud tvotite nebo opravujete nekteré zapisy, musite co nejrychlgji tyto prace ukoncit ane
po otevieni néjakého dokladu odejit z pracovisté.

Program totiz uzamyk& zéznamy se kterymi pracujete a tudiZ nejsou k dispozici jinym
uzivatelam.

Konfiguragni funkce, zalohovani, provadéni reindexace a bezpe¢nostnich kopii je povoleno
pouze pokud v programu pracuje pouze jeden uZivatel.

Jestlize chcete nebo musite tyto funkce provést, musi se ostatni uzivatelé odhlésit z pro-
gramu (ukongit jgj).

Opravy databézovych soubord, provadéni reindexace, denni zavérky atd., je povoleno
pouze pokud s programem nepracuje Zadny uzivatel.
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Pokud chcete nebo musite tyto funkce provést, musi se ostatni uZivatelé odhlésit z progra-
mu (ukondit j&j).

Pokud dojde k nekorektnimu ukonéeni programu (vypnuti vypadkem proudu, RESET ..),
musite provést opétovné spusténi programu a jeho korektni ukonéeni i kdyZ s programem
jiZz nechcete pracovat.

V pripadé nekorektniho ukonceni miZe dojit k tomu, Ze nékteré zéznamy zistanou
uzaméeny, i kdyZz s nimi nikdo nepracuje. Opétovné spusténi a odhl&Seni tyto zaznamy
uvolni.

Pri préci s programem v siti vznikaji pomocné soubory, se kterymi program neustal e pracu-
je. Tyto soubory vznikaji v adresér, ve kterém je program nainstal ovan.

Kazdy uzivatel musi mit vSechna préva na adresér, ve kterém je program nainstalovan
véetné vSech podadresarii.

VSichni pracovnici v siti by méli ihned po ukonéeni préce s programem ukongit &innost
tak, aby se vrétili do zékladniho menu. V tomto pripadé dojde k uzavieni databazovych
soubort a nehrozi tak nebezpeti zni¢eni soubort pri vypadku el ektrické energie.
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