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UPOZORNENI

Pfed autorizaci programu se ve vlastnim zajmu podrobné seznamte s licenénim ujedna-
nim.
Otevienim pfilozené obalky s Dokladem pravosti obsahujicim ID kéd produktu vyjadiu-

“

jete souhlas se viemi body ,, UpIného licenéniho ujedndni mezi vyrobcem a ufivatelem
a zavazujete se je bez vyjimky dodrzovat !

© COPYRIGHT

Vsechny softwarové produkty, které jsou obsahem dodaného instalaéniho CD a uvadéné
pod souhrnnym nazvem CYKLOSERVIS, jsou chranény dle autorského zakona.
Vyhradni prdvo k neomezenému uzivani a §ifeni vyse zminénych produktd, vlastni spo-

le¢nost:

ProCad, spol.s.r.o.
Hudcova 78b
612 00 BRNO

UPLNE LICENCNI UJEDNANI{

1. Licenéni podminky :

Udéleni licence. ProCad, spol. s r.o., se sidlem Brno, Hudcova 78b, IC : 46979506 jako
vyrobce udéluje pravo (licenci) k uzivani jedné kopie zakoupeného programu (software)
Vv ptipadé verze nesitové na jednom pocitaci, v piipadé verze sitové na jedné siti pocita-
¢l. Program se uziva tehdy, jestlize je nainstalovan do permanentni paméti (napf. pevny
disk, CD-ROM, nebo jiné pamétové zatizeni) pocitace. Uzivatel je povinen registrovat se
u vyrobce odeslanim fadné vyplnéné registracni karty (spodni ¢ast zaslaného Dokladu
pravosti) a to nejpozdéji do 14 dni po zakoupeni licence. Pokud nebyla registracni karta
fadné vyplnéna a odeslana doporucenou na adresu vyrobce, nema ProCad, spol. s r.o.
povinnosti jakékoliv podpory vicéi koncovému zdkaznikovi a koncovému zakaznikovi
nevznika narok na zaruéni podminky tak, jak jsou popsany v tomto Uplném licenénim
ujednani. Licence je poskytovana jako licence nevyhradni.
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Autorské pravo. Software je majetkem spolecnosti ProCad, spol. s r.o. a je chranén
zéikony Ceské republiky o autorském pravu, ustanovenimi mezinarodnich smluv a viemi
dalsimi odpovidajicimi zakony.

Vypovézeni smlouvy. Software nelze vracet, nebot’ se nejedna o bézné zbozi a nejedna

se o uzavieni kupni smlouvy. Timto licen¢nim ujednanim vyjadiuje uzivatel svlij souhlas
s udelenou licenci a vS§emi podminkami. Souhlas uzivatele je vyjadien v okamziku ote-
vieni obalky s Dokladem pravosti obsahujicim ID koéd. Smluvni ujednani neumoziuje
jednostranné vypovézeni ze strany uZivatele po otevieni obalky s Dokladem pravosti.

DalSi omezeni. Software neni mozno zapujcovat ani pronajimat dal§im osobam. Uzivatel
neni opravnén opravnéni tvofici soucast licence zcela nebo z¢asti poskytovat treti osob¢.
Licenci je uzivatel opravnén postoupit pouze s pisemnym souhlasem vyrobce a to i
Vv ptipadé prodeje podniku nebo jeho ¢asti.

Zaru¢ni podminky :

Podminkou vzniku naroku na zéaruku je fadné odeslani registraéni karty doporucenou
postou na adresu firmy ProCad, spol. s r.0. uvedenou v zahlavi tohoto ujednani. Zaruéni
doba programu je 6 mésici ode dne prodeje uzivateli. Mistem uplatnéni zaruky je vzdy
sidlo prodejce programu nebo sidlo spole¢nosti ProCad, spol. s r.0. Zaruka se vztahuje na
bezvadny chod programu, pfi¢emz bezvadnym chodem se rozumi chod programu
v souladu s dodavanou dokumentaci a jejimi dodatky v pisemné ¢i elektronické podobé.

ProCad, spol. s r.o. nemize pfislibit ani ruéit za vhodnost softwarového produktu a sou-
visejici uzivatelské dokumentace pro uréity ucel pouziti. Je plné v kompetenci budouciho
uzivatele, aby zvazil pouzitelnost software v ramci svych konkrétnich aplikaci a své
podnikatelské ¢innosti. Pfipadnd nevhodnost nékterych funkci pro konkrétni potieby
uZivatele nezavazuje ProCad, spol. s r.0. k individudlnim Gpravam programu a nevytvari
ani narok na vraceni produktu.

ProCad, spol. sr.o. se zavazuje bezplatné odstranit chybny chod programu ¢&i nékteré
z jeho funkci a uzivateli bezplatné poskytnout opravenou verzi programu v ptipadé, Ze jej
kone¢ny uzivatel s vadou systému seznami pisemnou formou a to do 30-ti dni ode dne
pisemného oznameni vad programu. Dnem oznameni vad se rozumi den, kdy byla vyrob-
ci dorucena zasilka obsahujici vytéeni konkrétnich vad programu.

ProCad, spol. sr.0. se zavazuje sledovat vyvoj legislativy a v pfipadé¢ nutnych zmén
V programu pfipravit v co moznéa nejkratsi dobé odpovidajici update nebo upgrade pro
uzivatele, jimz je poskytovana sluzba ,,Ro¢ni podpora®“. V pfipadé uzavieni smlouvy o
poskytnuti licence do 30.9. kalendatniho roku je sluzba ,,Ro¢ni podpora“ (zahrnujici hot-
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line a aktualiza¢ni verze programi) poskytovani bezplatné do konce kalendainiho roku,
ve kterém byla smlouva uzaviena; v pfipadé uzavieni smlouvy o poskytnuti licence po
30.9. bézného kalendainiho roku je shora uvedena sluzba ,,Ro¢ni podpora® poskytovana
bezplatné ode dne uzavieni smlouvy az do konce kalendafniho roku nasledujiciho po
roce, ve kterém byla smlouva uzaviena. Po uplynuti uvedenych lhtt je sluzba ,,Ro¢ni
podpora‘“ zpoplatiiovana poskytovatelem dle jeho platného ceniku.

Veskeré dalsi sluzby poskytované poskytovatelem mimo sluzbu ,,Roéni podpora“ (napf.
mimozaruéni opravy, pfipadné tpravy programi, dalsi objednané prace apod.) jsou po-
skytovatelem zpoplatiiovany dle platného ceniku.

ProCad, spol. s r.0. neruéi za bezvadny chod programu v piipadé, Ze program je provo-
zovan na technice, ktera neni 100% kompatibilni se standardem IBM PC.

ProCad, spol. s r.o. neruéi za bezvadnou funkci programu v pfipadé, Ze je provozovan na
vypocetni technice vybavené jinymi opera¢nimi systémy, nez jsou uvedeny v technické
specifikaci.

ProCad, spol. s r.0. nerudi za spravnou funkci programu v piipadé, Ze je provozovan na
pocitaci spolu s programy jinych vyrobcu, které svoji funkei ¢i podstatou brani korektni-
mu chovani programu — napfiklad pocitacové hry nebo nekteré rezidentni programy.

ProCad, spol. s r.0. neruéi za spravnou funkci programu v piipadé, Ze je provozovan na
chybné nakonfigurovaném pocitaci, ¢i v prostiedi chybné nastavené pocitacové sité.

Za zavadu programu nelze oznacit skute¢nost, Ze program v sobé neobsahuje piipadné
legislativni zmény, které nebyly vyrobci znamy v okamziku vyroby programu, nebo ze
nepracuje na hardware, ktery nebyl dostupny v okamziku vyroby programu.

ProCad, spol. sr.0. nenese v zddném ptipadé odpovédnost za nasledné Skody, at’ jsou
jakékoliv (vcetné a bez omezeni, $kody ze ztrat zisku z podnikéni, pferuSeni podnikani,
ztrata informaci o podnikani, nebo jakékoliv dalsi finanéni ztraty). I kdyz vznikly na
zakladé pouziti nebo nemoznosti pouziti produktu firmy ProCad, spol. s r.0. a dokonce
byl-li ProCad, spol. s r.0. ozna¢en jako mozny ptuvodce téchto Skod.

ProCad, spol. s r.0. neru¢i za jakékoliv $kody zpiisobené chodem programu na vypocetni
technice, programovém vybaveni a datovych souborech uzivatele, byly-li tyto zplisobené
uzitim programu v rozporu s dodavanou dokumentaci ¢i vznikly nasledkem pifedem nede-
finované udalosti ¢i uziti nestandardniho software ¢i hardware.
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ProCad, spol. sr.o. neru¢i za spravnost vystuptt piedavanych finanénim utadiim, ob-
chodnim partnertim a dal§im subjektim.

V zadném ptipadeé odpovédnost firmy ProCad, spol. s r.o. nepfevysi ¢astku zaplacenou za
poskytnuti licence a to bez ohledu na vysi a druh uplatiiované nahrady vzniklych skod.

UZIVATELSKA DOKUMENTACE

Uzivatelsky manual slouZi pro prvotni seznameni uZivatele se softwarem
CYKLOSERVIS. Firma ProCad spol. s r.o. si vyhrazuje z hlediska vyvoje programu
pravo na zmény v zaslané verzi oproti tomuto manualu.

Cislovani kapitol a jejich uspofadani je provedeno tak, jak by mélo probihat Vase sezna-
movani s programem.

V pifipadé jakychkoliv dotazii nebo pfipominek se obratte na pracovniky spolecnosti
ProCad s.r.0. na nasledujici adrese:

ProCad s.r.o.

Hudcova 78b

612 00 BRNO

Tel.: 541 513 345, 541 513 372, 602 717 914

Fax: 541 513 372

V uzivatelském manualu jsou pro lepsi orientaci doplnény tyto znacky:

Znacka, kterd Vas upozorni na véci dulezité

Znacka, ktera Vas upozorni na piiklady.

Systém CYKLOSERVIS je urcen pro pouziti v oblasti koloopravarenstvi.

MINIMALNI KONFIGURACE POCITACE

. min. 200 MB diskového prostoru
. OS WINDOWS : NT, 2000, XP, VISTA, 7,
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REGISTRACE

Ihned po zakoupeni programu, zaslete zpét na nasi adresu vyplnénou registracni kartu,

abyste mohli vyuzivat vyhod registrovanych uzivateld.

Mezi dilezité vyhody patfi:

. automaticka nabidka Roénich podpor
. poskytovani informaci o novych produktech nasi firmy.
. moznost stahovani UPDATE z www.procad.cz
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KAPITOLA 1 INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

1. INSTALACE A SPUSTENI PROGRAMU

1.1. INSTALACE PROGRAMU CYKLOSERVIS

Instalace programu CYKLOSERVIS se musi vzdy provadét do adresafe nabizeného
instala¢nim programem.

Po provedeni instalace podle nasledujicich pokynli v programu zistavaji data
z demoverze. Tyto data mtzete v programu ponechat pro zakladni seznameni. Kdyz se
rozhodnete program pfipravit pro ostry provoz (smazat data demoverze) vstoupite do
programu jako SUPERVISOR, v menu NAPOVEDA zvolite moznost VYMAZANI
DAT. Otevie se Vam dialogové okno pro zapsani ID produktu. Po jeho zapsani zvolite
moznost SMAZAT DATA.

Pozorné si piectéte nasledujici body a vyberte variantu, ktera ve Vasem piipadé pricha-
zi vuvahu. Instalaci programu CYKLOSERVIS vsitové verzi svéfte vzdy svému
spravci site.

1.1.1. INSTALACE PROGRAMU - SITOVA VERZE

Na siti je vyclenény server

Z instalaéniho CD nainstalujete na vybranou stanici CYKLOSERVIS.

Spustite program (bude spusténa demoverze), ptihlasite se jako SUPERVISOR a
vmenu NAPOVEDA zvolite moznost AUTORIZACE PROGRAMU. Z piilozeného
DOKLADU PRAVOSTI provedete autorizaci programu.

Piekopirujete cely adresat CykloServis na server na sitovy disk.

Z instalaéniho CD nainstalujete na ostatni stanice CYKLOSERVIS. Spustite program
(bude spustdna demoverze), piihlasite se jako SUPERVISOR a v menu SPECIAL —
NASTAVENI{ ZDROJE DAT vyberete adresaf na serveru, ve kterém jsou umisténa da-
ta (napf. : F:\CykloServis..) a potvrdite jej.

Na siti neni vyc¢lenény server

Z instala¢niho CD nainstalujete na tidici PC (na sdileny disk) CYKLOSERVIS.
Spustite program (bude spusténa demoverze), ptihlasite se jako SUPERVISOR a
vmenu NAPOVEDA zvolite moznost AUTORIZACE PROGRAMU. Z piilozeného
DOKLADU PRAVOSTI provedete autorizaci programu.

Na ostatnich stanicich provedete mapovani sitového disku (napt. F:)

Z instalaéniho CD nainstalujete na ostatni stanice CYKLOSERVIS WIN. Spustite
program (bude spusténa demoverze), piihlasite se jako SUPERVISOR a v menu
SPECIAL — NASTAVENI ZDROJE DAT vyberete adresaf na serveru, ve kterém jsou
umisténa data (napf. : F:\CykloServis..) a potvrdite jej.
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1.2. PRVNI SPUSTENI PROGRAMU

Po spusténi programu prostfednictvim ikony CYKLOSERVIS se zobrazi vstupni obrazovka
s volbou nasledujicich moznosti :

e CYKLOSERVIS
Slouzi pro spusténi programu.

e OPRAVY HLAVICEK DBF SOUBORU
Slouzi pro opravu poskozenych databazovych soubort.

y 2.
CYKLOSERVIS 1.01

—

Oprava poskozenych DBF soubori - metoda 1
- L3 w

Oprava po§kozenych DBF souborii - metoda 2

=

e OPRAVA INDEXOVYCH SOUBORU
Provede smazani vSech indexu, jejich nové vytvorfeni a pfeindexovani databazi.

Pokud provozujete program v siti, nelze provadét tyto funkce za provozu
jinych stanic.

Po aktivaci polozky CYKLOSERVIS se objevi tabulka pro pfihlaseni do programu.

Vitejte v programu! .

Jméno IU 7 7 l
Heslo Il
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Postup zadani:
Vyberete jméno

Pro prvni spusténi jsou v programu zadana dvé jména:

SUPERVISOR

Slouzi pro vstup do programu s moznosti nékterych specialnich funkei. Dovoluje zakla-
dat nové uzivatele, ménit sazbu DPH, opravovat jiz uzaviené doklady (viz menu special
SEZNAM UZIVATELU). Neumoziuje zakladat nové zapisy (doklady) v jednotlivych
databazich.

uziv

Slouzi pro vlastni praci v programu. Jeho jméno lze zménit, pokud se do programu pii-
hlasite jako SUPERVISOR

Zadate heslo.

HESLO

Heslo pro prvni pfihlaSeni do programu je XXX. Toto heslo plati jak pro jméno
SUPERVISOR, tak pro jméno UZIV.

Heslo se nezobrazuje na monitoru!

e KONEC
Ukonéi praci programu (nebo klavesa <ESC>).
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KAPITOLA 2 SEZNAMENI S PROGRAMEM

2. SEZNAMENI S PROGRAMEM

2.1. ZAKLADNI OVLADANI PROGRAMU

e <F1>-POMOC (HELP)
Vyvola soubor ndpovédy. Pokud je vyvolana v souvislosti s konkrétni volbou, vztahuje se
k této volbe.
Vypliujete vydejku ze skladu a potfebujete poradit. Stiskem klavesy <F1> se
na monitoru zobrazi napovéda pro SKLAD.

IS =S|

£ o= = & B
Skt Zpet Wpred Tisk  Mognosti

Obsah | Beisteik ohledévat | Obiibeng <1 * ||| 102 pRisEM DO SELADU

Zadeijte hledany text:
j d =ALT+5=P

Seznanm tEmat Zobrazit Postimni NovE piik

Wubgerte téma: MNalezena: 0
= P T Po stickonat] = TREL+EHTER=cx sobrax seman doldadl,
Titul T i v bty
i wliv pouze na apdsob omadand jednotlivich pijjands Po
avnlend whodniho doklan se otevte novi karta pro pafizni
Tifjemley

FAKTURA
UCTEHKA
HAETPKA
HAVEATEA

OSTATHI
D

™ Prohledat pFedchozi wisledky
¥ Porovndvat podobna slava

™ Prohleddvat pouze nézwy Polofia JED je pistagmid pom p p—

e OBSAH
Obsahuje seznam popisovanych funkei.

e REJSTRIK
Obsahuje seznam jednotlivych pojma.

¢ VYHLEDAVAT
Po zadani slova do pole vyhledavat zobrazi misto, kde se tato polozka vyskytuje.

® <F4>-ZAPIS AKTUALNIHO DATA
Aktualni datum se pfepise na pozici kurzoru pravé vypliované polozky. Polozka musi byt
typu datum.

o ZMENA DATA
Tato volba je piistupnd v menu HORKE KLAVESY - ZMENA DATUMU

11
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Po spusténi systému je Automaticky nastaveno datum shodné se systémovym datem poci-
tace. Béhem prace je mozné v programu datum zménit a tim pofizovat doklady v jiném
datumu. Zména datumu se provede pouze v ramci programu, neméni se datum systémové
(pocitace). Je-li datum v PC (systémové datum) odlisné od datumu v programu (bylo
zménéno), je polozka Datum v programu CYKLOSERVIS podbarvena cervené a upozor-
nuje uzivatele na rozdilnost datumu.

2.2. UNIVERZALNI FUNKCE

o M _pryNi POLOZKA
Pfi prohlizeni v pfehledech se kurzor pfesune (po kliknuti na ikonu nebo pfi stisku klave-
sy HOME) na prvni polozku.

. M. POSLEDNI POLOZKA
Pti prohlizeni v ptehledech se kurzor pfesune (po kliknuti na ikonu, nebo pfi stisku kla-
vesy END) na posledni polozku.

o 1 - POSUN NAHORU
Po kliknuti na tuto ikonu se kurzor pfesune o jednu polozku smérem nahoru.

. F. POSUN DOLU
Po kliknuti na tuto ikonu se kurzor pfesune o jednu polozku smérem doli.

o m - EDITACE ZAZNAMU
Editovani (oprava) jiz potizenych zaznamii.

. D -NOVY ZAZNAM PRODEJ
Novy zaznam v prodeji.

. D - NOVY ZAZNAM
Pouzijeme v ptipadé, Ze chceme zaloZzit novy zdznam.

. El -NOVY ZAZNAM PRODEJ
Zalozeni nového zaznamu v prodeji S moznosti doplnéni odbératele.

. B - UKONCENI S ULOZENIM

Tuto funkci pouzivame vzdy, kdyZz chceme ukoncit a soucasné ulozit editovany nebo
novy zaznam.

12
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i |4 . S
. UKONCENI BEZ ULOZENI <ESC>
Pouzijeme pokud chceme vypliovani dokladu opustit bez uloZeni.

. E - VYMAZANI AKTIVNIHO RADKU

Pokud se rozhodnete pro smazani vybraného zapisu, musite po aktivaci funkce mazani
volbu potvrdit. Zvolite-li moznost ANO, bude vybrany zdznam vymazan.

Tato funkce neprovadi fyzické smazani vybraného zdznamu.

K fyzickému smazéni je nutno pouzit funkci SETREPANI SOUBORU v menu SPECIAL.

° %-TISK

Tato funkce provadi tisk zvoleného zdznamu. Podle funkce, ze které je tisk spustén, je
vytistén bud’ ptimo uvedeny doklad, nebo soupis dokladii. Pti tisku je aktivovano menu
tisku vystupnich sestav, které obsahuje:

Tisk Export

Jméno ti

| RPoh1F_Bez_Zaokr

———————— 7volena tiskarna

[inEoz03 |

Hastaveni tiskarny

Poiéet Kopii I 1 3:

. Prohlizeni na obrazovce
Texty na |

Rozsah stranek Tisk na tiskarne

& Viechny Tisk do souboru

" Od-do | 13: | 1 3: Zrus tisk

Zalozka TISK
e JMENO TISKOVE SESTAVY

e ZVOLENA TISKARNA
V tomto fadku je nastavena vychozi tiskarny. Pokud chcete tisknout na jinou nainstalova-
nou tiskarnu, proved’te zménu.

e NASTAVENI TISKARNY
Umozni provadét nastaveni parametra tiskarny.

13
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e PROHLIZENi NA OBRAZOVCE
Zobrazi se nahled na tiskovou tlohu.

e TISK NA TISKARNE
Tiskova uloha se odesle k tisku na vybranou tiskarnu.

e TISK DO SOUBORU
Sestava se uloZi do souboru: ,,JMENO TISKOVE SESTAVY“.TXT.

e POCET KOPIi
Udava kolikrat se ma tisk provadét.

e TEXT POZNAMEK NA DOKLADU
Jedna-li se o tisk faktury, umoziuje vybér poznamek.

o ROZSAH STRANEK
Umozni nastavit tisk konkrétni strany.

e ZRUS TISK
Provede storno tiskové ulohy.

e GRAFY
Vybrané tiskové sestavy (ne tisk dokladli a soupisii) obsahuji moznost generace tiskové
sestavy v podobé grafu.

- Aktivaci ikony ﬂ se nejprve otevie obrazovka pro vybér typu grafu .

2 =10l
e i I el T ®

B B |

)

Faa | e | Ay Konec

- Po potvrzeni vybéru typu grafu je nabidnuta obrazovka :

14
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iy I =i

wil.w
Vytvoi graf Konec
Nastaveni parametrii grafu

Sourainice X [DaTun | [o-zotrazovat gaturny | PopisesyX  [Datum

< |

Soutadnice Y CENA = PopisosyY | Cena

Nadpis grafu |Seslavawuwekze skladu za ohdobi [ Zobrazit legendu u grafu

[ v R il [z2 sboont o0 01012008 00 3011 2008

Barva pozadi grafu 1 - Horizontalni zadni

Lot 0= 1 - Horizontalni zadni ~

Nihled souboru ze kierého se bude vytviret graf

DATUM  |DOKLAD  [VYDEJ CENA MATERIALT |SKLADMER_JED PODSKLADIDA|

26.11.2008 | 0SHOOO00L -1,000 100,0000 | 0000001 1 ke 001 3

47.11.2009 | 09HO00002 30,000 75,0000 | 0000001 1 ks 001 3

30.11.2009 | 09HO00003 10,000 108,3333 | 0000001 1 ks 001 3
»

Na této obrazovce je mozno graf definovat.

Vyberete Souradnice X a Y, vybér provedete z nabidky ve formé roletky, ktera se ote-
vi‘e po aktivaci tla¢itka na pravé strané Souiadnic X a Y. Nabidka je sloZena z nazvi
viech sloupcii souboru, ktery je zobrazen v dolni ¢asti obrazovky. Vybér soutadnic je
potiebné DUKLADNE ZVAZIT, pti nelogické volbé dojde k deformaci vysledného gra-
fu, graf nebude mit zddnou vypovédni hodnotu nebo mize dojit i k ukonceni tvorby
grafu chybou programu - nap¥iklad zvolite logicky nezobrazovatelé polozky, OSA X =

DAN (DPH) a OSA Y = SKLAD (Cislo skladu).

V ptipade, ze jako jednu soutadnici zvolite datum, je potiebné zvolit Casové zobrazovani
(datumy, mésice, mésice + roky) a to tak, aby graf byl pfehledny a nedochdzelo
k ptekryvani jednotlivych popisi. Tvorba grafu vychazi z tiskové sestavy, takze pokud
tato byla zvolena za dlouhé casové obdobi (n€kolik let), nebude technicky mozno na
vysledném grafu zobrazit (vypsat) jednotlivé datumy a bude dochazet k jejich prekryvani.

Lze zapsat popis os X a Y, zménit nadpis grafu, volit barvu pozadi, hloubku grafu atd.
Po ukonéeni definice grafu je mozno jej zobrazit a tisknout. V pfipadé, ze vysledek neod-

povida vagim piedstavam, Ize aktivovat funkci UPRAVA GRAFU s podminky tvorby
grafu zménit.
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Priklad vysledného grafu :

:*of ¥ytvoFeni grafu pro aktualni tiskovou sestavu 9 =1 eS|
Sestava vydejek ze skladu za obdobi
za obdobi od 01.01.2009 do 30.11.2009

| ] 26.11.2009

Fl27.11.2009

[ 30.11.2009

26‘11:.2009 27.11:.2009 3(}‘11-.2009
Datum
lena tiskarna
IINEOZD3 j Tisk grafu | Uprava grafi Konec
Zalozka EXPORT :

EXPORT je urcen k exportovani konkrétni tiskové sestavy do souboru.
e JMENO TISKOVE SESTAVY

e EXPORT DO...... (WORD 2000, EXCEL 7.0, PDF, HTML)
Vyberete format souboru, do kterého chcete tiskovou sestavu exportovat.

e CESTA K EXPORTOVANEMU SOUBORU
Vyberete cestu na disk a adresar, kam chcete tiskovou sestavu exportovat.

e JMENO SOUBORU
Zapisete Vami zvolené jméno souboru, do kterého bude tiskova sestava exportovana.

® VYTVOR SESTAVU

Sestava bude vyexportovana podle Vami zadanych kriterii. S vytvofenou sestavu lze dale
pracovat SW nastrojem, do jehoz podoby byl soubor exportovan. Prace s timto souborem
predpoklada dobrou uzivatelskou znalost nastroje, kam byl soubor exportovan (WORD,
EXCEL...)

. '@ @ - VICEVYZNAMOVA FUNKCE
a) piihrani vybranych polozek na disketu nebo z diskety.
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- pouziva se pro pfihrani souborti na disketu pro jejich pfenos do ucetnictvi.(pouze faktu-
race, ¢iselnik organizaci a p¥ijmové doklady.

- umoznuje piihrat z diskety naplnény normativ vykont (¢asové normy oprav).

b) piecenéni skladovych polozek v evidenci skladu.

. . I"--. - HLEDANI

Slouzi pro pfesun na zvoleny zaznam podle klice, ktery se lisi v jednotlivych funkcich.
Pokud neni tento zdznam nalezen, vratite se na zacatek souboru.

o lnl - VYBERY

Podle zadanych kritérii se vybere zvolena mnozina zaznam.

V jednotlivych funkcich se kritéria pro vybér lisi. Pocet kritérii pro vybéry je omezen. Na
jeho ptekroceni Vas upozorni chybové hlaseni.

. = SouCTy

Touto funkei miiZete zjistit sou¢ty zvolenych zaznami. Tyto soucty se zobrazuji pomoci
tabulek a lisi se podle funkce, ve které se soucet provadi.

. M. VYDEJ VYKONU
Aktivuje vydej vykonti na zakdzky v menu rozpracovanych zakazek, vydej vykont ve
zkracené zakazce nebo vydej vykont v pneuservisu.

. H'.' - HROMADNY VYDEJ VYKONU
Aktivuje hromadny vydej vykontl na zakazku. Tuto funkci je mozné pouzit teprve ve
vydejce vykoni v fadcich vydejky.

. D V. PREPNUTI NHOD NA K& A OPACNE
Umoznuje ptepinani vydeje v Nhod na K¢ a opa¢né. Prvni vydej probiha vzdy podle typu
vydeje uvedené¢ho v konfiguraci kliknutim na polozku nova. Vyhodou této funkce je
moznost pouzivani dvou riznych ceniku vykonti. Pokud chcete tuto klavesu pouzivat
musite:

Naplnit seznam vykont v Nhodinach i v K& Zména Nhod na K¢ se provadi v komtiggraci.

V ceniku mate u polozky XXX-12-001 uvedeno ohodnoceni 1 Nhod. Pii
nastaveni 100 K¢ za 1Nhodinu budete Gétovat pro zakaznika za polozku -
100 K¢.

Pokud mame v ceniku uvedeno kromé 1 Nhod taky 150 K&, mame moznost aktivaci ikony
, V¢ uctovat tento vykon za 150 K¢&.
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. M. VYDEJ MATERIALU
Aktivuje vydej materidlu na zakazku, vydej materialu na zkracenou zakazku nebo pneu-
servis.

. Ge. ZMENA CENY
Aktivuje ve vSech vydejkach moznost zmény ceny (pokud ma uzivatel v nastaveni prav
povoleno) a to jak u materialu, tak u vykont.

o W /181N POSLEDNIHO UZIVATELE

Pokud se do programu pfihlasite jako SUPERVISOR, kliknutim na ikonu ,,U* se vypise
jméno posledniho uzivatele, ktery pracoval s konkrétnim zapisem, na kterém se prave
nachazite.

e SMS|_ OpESILANI SMS
SMS jsou odesilany prostfednictvim placené sluzby pfistupné na www.sms-operator.cz. a
WWW.SMS.CZ.

Ptiprava funkce : V pfipad¢, Ze sluzbu chcete pouzivat, postupujte nasledovné : U nékte-
rého z ptedchozich uvedenych operatord se registrujete, vyberete si sluzbu (kredit nebo
pausal) a formu jeji Gihrady a tuto proved’te. Ceny SMS a piipadného potvrzeni o odeslani
zpravy e-mail jsou uvedeny v platném ceniku dané¢ho operatora a nejsou ovlivnitelné
z nasi strany. Do programu CYKLOSERVIS vstoupite pod jménem Supervisor a aktivuje-
te tla¢itko SMS na horni li§té programu. Po otevieni obrazovky aktivujete zalozku Konfi-
gurace jednotlivych operdtorii. Vyberete logo operatora, u kterého jste uhradili kredit a
do nabidnuté obrazovky zapiSete uzivatelské jméno a heslo, které jste zvolili pfi registra-
ci. Nastavite pocet opakovani pokust pii selhani odeslani SMS zpravy a ptripadnou e-
mailovou adresu, pokud si chcete nechat od operatora posilat potvrzujici e-mail. Po prv-
nim odeslani SMS se na této obrazovce objevi i vySe Vaseho aktudlniho kreditu u daného
operatora.

- Zpravy lze odesilat :

Ze samostatného menu SMS — tlac¢itka umisténého na horni li§t¢ programu. Odesilani
SMS provadite jiz jako uzivatel. Po aktivaci ikony SMS na horni li§té¢ programu se otevie
obrazovka :
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iy S = B3
Piehled odeslanych SMS I Detail odeslané SMS 1 Konfigurace operatord ] Piehled pfedval SMS I Detail piedvol SMS
00 Wova

[Telefan pfijemce [Text SME |<dy odeslédna  |Operator Pokusy [Jakto dopadio J

B Smazat aktugini | B Smazat viechny zobrazené | @ Odeslst neodesiané

WViachhy j

Zde zvolite NOVA, vyberete operatora, kde mate kredit, zapisete Cislo telefonu, na ktery
ma byt SMS odeslana a text samotné zpravy. Poté zvolite Konec s ulozenim a odeslanim
SMS a zprava bude odeslana. Muzete také zvolit Konec s uloZenim bez odeslani SMS a
odeslani bude odlozeno na pozdéjsi dobu, kdy pouze aktivujete Odeslat neodeslané a
dojde k odeslani v§ech SMS, které splituji tuto podminku.

Z obrazovky Vyuctovani zakazky. Po otevieni Vyuctovani zakazky mate k dispozici tla-
¢itko SMS. Pii jeho aktivaci systém nacte zadané telefonni ¢islo ze Zakazkového listu, je-
li prazdné, tuto skute¢nost Vam oznami a umozni Vam rucné telefonni ¢islo doplnit.
Automaticky je vygenerovan text SMS. Text je editovatelny, lze jej zménit nebo doplnit.

Ny =10

Zvolte operitora | SMS-OPERATOR COM ﬂ Volny kredit 0,00

Telefonni éislo piijemce  Text odeslané SMS, max. 57 znakii :

37250214 Vaie zakdzka izlo 09B000003 je pFipravena k wyZvednutd K dhradé 240600 KE. J
Forma dhracy v hotowvostil

E
Jméno prijemce |

|.Jarnm|‘r wohnout (miiZe byt prizdné)

Doruéenka potvrzena na e-mail

|procad@procad.cz

Prazdné, nebude se posilat potwrzeni o doruéeni.

Uloz a odesli SMS NeuloZ a neodesli SMS

2.3. POTVRZENI VOLBY

V nékterych piipadech program vyzaduje potvrzeni volby pro Vami provadénou akci.

Timto zptisobem kontroluje program védomé provadéni nékterych funkei.

2.4. VYBERY Z CISELNIKU A SKLADU

Pro snadnéjsi vybéry materialu je mozné v programu pouzivat seznamy.
Postup je nasledujici:

Pottebujete vybrat material ze skladu a neznate jeho kod. Pfi zadani neznamého kédu se
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objevi seznam. Tento seznam je pietfidén podle polozky, kterou jsme zadavali.

oy =1olx]
Seznam ‘ Karta 1
(vézey polazky
0000017 16.18.591 chiadic topeni model BEHR:
0000048 [001 |18.93.316 P predni plastove nadkoll ks
0000008 |001 2014362 F prah, kampletni, #5dv/Ko ks
0000009 |001 |20.14.363 L prah, kampletni, 475K ks
0000031_[001 |20.16.256 redni naraznik s plastovou ks
0000048 |001 2216706 F ramena homi, kempletni ks
0000050 |001 |28.16.707 L rarnena homi, kampletni ks
0000036 [001 |28.16.744 il silentblok horniho ramen ks .
0000051 |001 |28.24741 PiL silenthlok spodniho rame ks
0000023 [001 |28.24.851 L stahovaci mechanismus okna ks
0000044 [001 |32.15678 komplatni spinac oviadani sv ks
0000014 |001 3218720 PiL cep rizeni, vnejsi ks
0000015 [001 |32.20.721 PiL_ cep rizeni, vnejsi ks
0000007 _|001 [3782080G1 Snimat tlaku oleje ks
0000038 |001 [ACST020 STARLINE Cistici pasta na ru ks
0000045 [001 |AS 416321 tesneni s bauset zadnino okn ks
0000018 |001 [BASL 44P 45Ah, 2101 751 90 PRAVA, 5. p ks
0000019 _|001 |BASL 55P 5BAh, 2461 75x190 PRAVA, 5.p ks
0000037 [001 |DF TD386W P+L silent. spadnino ramena, ks
0000002 |001 DY 5PK1220 Remen draZkow DATCO ks
0000010 |001 |EPS 1.995.001 Snimac polohy skrlici klapky ks
0000024 [001 |FB 08677 [adni cerpadio astrikovace, ks
0000046 |001 |FB 16512 Sada brzdovych desticek, kot ks
0000025 |001 |FF CA815ECO it palivovy FRAM ks
0000039 [001 |FF G&607 it palivovy FRAM ks
0000040 |001 |FF G5857 iltr palivovy FRAM ks -
0K ‘ Storno ‘ Zrudit zokrazeni nenuiovych kust ‘

Napfiiklad jsme zadavali katalogové ¢islo. Seznam je tfidén podle katalogového Cisla.
(sloupec je zobrazen Cervené). Kliknutim na sloupec nazev se seznam piettidi podle
nazvu a tento sloupec se podbarvi ¢ervené. Dale jeSté mizeme v ramci tohoto seznamu
aktivovat VYBER. Zadanim slova ,,0lej* do fadku nazev a potvrzenim vybéru se seznam
z0zi na polozky, kde se vyskytuje v nazvu slovo olej (napt. i olejovy). U vybéru ze skladu
materialu jsou nabidnuty pouze skladové karty, na kterych je pocet kusi. Pokud chcete
nabidnout i karty s nulovym poétem kust, aktivujte tlacitko Zrusit zobrazeni nenulovych

kusii.

2.5. CHYBOVA HLASENI

Pfi praci s programem muze dojit k drobnym chybam. VétSinou jsou oSetiené a informace

o nich se objevi ¢esky v tzv. chybovych hlasenich.

Pokud vlastnite pomalejsi pocita¢, mize nékdy dochazet k chybam z divodu rychlejsiho
zadavani informaci, nez je pocita¢ schopen zpracovat (plati hlavné u hromadného vydeje
vykoni).

Po vybéru nékteré z voleb (Opakovat, Ignorovat nebo Zrusit), které program automaticky
nabidne, mizete pokracovat v dalsi praci.

Néktera chybova hlaseni jsou psand v anglicting. V tomto ptipadé doporudujeme stisk-
nout klavesu <Z> Zrusit.

e <0O>-OPAKOVAT
Pouzit pouze v ptipadé, ze je tato volba doporuéena. Funkce se provede znovu.
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e <I>-IGNOROVAT
Pouzit pouze v piipadé, Ze je tato volba doporucena. Pokracuje funkeci, ktera nasleduje za
funkci, ktera chybu vyvolala.

e <7Z>ZRUSIT

Tato volba provede ukonceni pravé vykonavané funkce. VSechny zmény, které jste pro-
vedli v aktualni funkci, budou ztraceny. Touto volbou se vratite do hlavniho menu, sys-
tém se uvede do pocateniho nastaveni.

Po navratu do hlavniho menu se mizete vratit zpét do ptivodné volané funkce a pokraco-
vat v ni.

Pokud dojde k chybé programu, doporucujeme program ukonéit a znovu spustit.

Pokud mozno informujte nas, jak k chybé doslo a jaké hlaseni program vypsal.

2.6. CISLOVANI POLOZEK

Pti ¢islovani jednotlivych zapist (napf. v ¢iselniku pracovniku, stfedisek, seznamu skladt

atd.) muZete pouzivat Cisla, pismena nebo kombinaci ¢isel a pismen. Nez si zvolite zp Q-
sob Cislovani, je tfeba si uvédomit, Ze zpusob fazeni ocislovanych dokladii ma urcitou
zakonitost.

Doklady znagené Gislem: 1, 2, 15, 27 @
budou automaticky fazeny takto: 1, 15, 2, 27 %}‘{j
Budete-li chtit, aby se ¢islované doklady fadily za sebou, musite je ¢islovat WQ

0d 01,02,15,27 a dal.

DOKLADY NESMEJI ZACINAT MEZEROU !!!

Pfed zahajenim vlastni prace s programem Vam doporucujeme dikladné seznameni
s programem a vyzkouSeni vSech funkci. K tomuto jsou urcena data demoverze. Po
jejich vymazani (viz instalace programu) doporucujeme provést nasledujici kroky :

1. Nastavte si zakladni konfiguraci v KONFIGURACI SYTEMU (menu SPECIAL).

2. V piipads, ze pouzivate stiediska, zavedte je v CISELNIKU STREDISEK (menu
CISELNIKY).

3. V menu SERVIS - SEZNAMU SKLADU zalozte jeden sklad. V ptipadg, Ze chcete
pouzivat vice skladd divod jejich zakladani doporucujeme konzultovat se sluzbou HOT-
LINE.

4. Zalozte jednotlivé podklady do SEZNAMU PODSKLADU.

5. Do seznamu vykonti (menu VYKONY) si mtZete napsat jednotlivé vykony, které
budete provadét. Do CISELNIKU VYKONU si mizete nahrait CASOVE NORMY
OPRAV.
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6. Do CISELNIKU KOL (menu CiSELNIKY) si zapiste typy kol (neni podminkou, je
mozné naplnit v priab&hu prace).

7. V CISELNIKU ORGANIZACI (menu CISELNIKY) si mtZete vyplnit karty jednotli-
vych odbérateld a dodavatelil (neni podminkou je mozné naplnit v pribéhu prace). Pro
lepsi orientaci si miizete oznacit, zda se jedna o dodavatele, nebo odbératele.

8. V CISELNIKU PRACOVNIKU vypliite karty pro kazdého zaméstnance.

9. V EVIDENCI SKLADU (menu SKLAD) proved’te naskladnéni materialu do skladu.
10. Jako SUPERVISOR provedete nastaveni prvnich ¢isel dokladi v menu SPECIAL —
Nastaveni prvnich ¢isel dokladti — v pfipadé€, ze tento krok je zapotiebi. Opét pied prove-
denim doporuéujeme konzultovat s linkou HOT-LINE.

11. Jako SUPERVISOR provedete nastaveni fakturacénich tad a &isel faktur v menu
FAKTURACE - Ciselnik vice fad faktur.

Po naplnéni téchto Ciselnikll a seznamtt mate SERVIS ptipraveny pro vlastni pouziti.
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| ZAKLADNi SCHEMA SYSTEMU

[ zZAKAzZKY

ZAKAZKY

ROZPRACOVANE ZAKAZKY
ZKRACENE ZAKAZKY
KALKULACE ZAKAZKY
NAKUPKY

EVIDENCE IC KOL

DOBROPISY ZAKAZEK

PREHLED ZAKAZEK

STAV POKLADNY

EVIDENCE DANOVYCH DOKLADU ZAKAZKY
Zakazky

Zkracené zakazky

SOUPIS ZAK. PLACENYCH PLATEBN{ KARTOU
Zakazky

Zkracené zakazky

DENN{ ZAVERKA TRZBY
SOUPISY DANOVYCH DOKLADU
Zakazky

Zkracené zakazky

TISKOVE SESTAVY

Soupis zakazek dle typu zakazek uplny

Soupis zakazek dle typu zakazek dil¢i

Soupis zakazek dle typu zakazek zkraceny

Soupis zakazek podle ¢isla ramu

Soupis garancnich zakazek-neuctované polozky
Soupis garanénich zakazek — ceny celkem

Soupis nesplnénych zakazek

Soupis zakazek podle typu kola

Soupis zakazek podle typu danového dokladu
Soupis nakupek podle zakazek

Soupis nakupek podle stiedisek

Soupis nakupek podle garanénich zakazek

Soupis vydeje materialu podle zakazek

Soupis vydeje materialu podle typu kol
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I Soupis zakaznikti podle datumu posledni navstévy I

[skLADY

EVIDENCE SKLADU

PRIJEM DO SKLADU

VYDEJ ZE SKLADU

PREVOD MEZI SKLADY

SKUPINY MATERIALU

PEVNE CENY

RABATOVE SKUPINY

HROMADNE NACTENI MAT. Z CTECKY CAR. KODU
CENIK ND

CENIK EXTERNICH DODAVATELU
KONTROLA SKLADOVYCH KARET
KONTROLA RABATU NA VYDEJKACH
STAV SKLADU K URCITEMU DNI
OBRATY MATERIALU

SMAZANI NEPOUZIVANYCH SKLAD. KARET
STATISTIKA VYDEJE MATERIALU
INVENTURA SKLADU

MAXIMALNI POCET KUSU

INTRASTAT

Intrastat import

Intrastat export

STAV SKLADU

STAV PODSKLADU

SOUPIS NiZKOOBRATKOVYCH ZASOB
SOUPIS NEPOCHYBLIVYCH ZASOB
TISKOVE SESTAVY PRIJMU DO SKLADU
Ptijem za obdobi

Ptijem podle materidlu

Ptijem podle podskladu

Ptijem podle typu piijmu

Ptijem podle MLI

TISKOVE SESTAVY VYDEJE ZE SKLADU
Vydej za obdobi

Vydej za obdobi podle dodavatelti

Vydej za obdobi podle odbérateld
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Vydej podle materialu

Vydej podle podskladi

Vydej podle podskladu a stfedisek
Vydej podle zakazek

Vydej podle IC kola

Vydej podle typu zakazek

Vydej podle typu zakazek a vydejek
Vydej podle garan¢nich zakazek
Vydej podle stiedisek

Vydej podle stiedisek a dodavateli

Vydej podle typu stiedisek a zatfidéni

Vydej podle typu vydeje

Vydej podle MLI

SKLADY SOUPIS PREVODEK MEZI
PODLIMITNI ZASOBY — OBJEDNAVKY
SOUPIS PODLIMITNICH ZASOB
SOUPIS NADLIMITNICH ZASOB

Bez nulovych nadlimiti

V¢etné nulovych nadlimit
INVENTURNI SOUPIS

Soupis rezervovan¢ho materialu

[ MESICNI ZAVERKY

MESICNI ZAVERKA SKLADU

MESICNI ZAVERKA VYKONU

PREHLED MESICNICH ZAVEREK SKLADU
PREHLED MESICNICH ZAVEREK VYKONU
MESICNI ZAVERKA FISKALNIHO MODULU

FAKTURACE

EVIDENCE VYDANYCH FAKTUR
EVIDENCE PLATEB NA PLATEBNI KARTY
CISELNIK VICE RAD FAKTUR

SOUPIS DANOVYCH DOKLADU

PRODEJ ND
PRODEJ ND
STAV POKLADNY

25



KAPITOLA 3 ZAKLADNI SCHEMA SYSTEMU

MINCOVKA

OBJEDNAVKY

PAROVANI OBJEDNAVEK

HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

EVIDENCE DANOVYCH DOKLADU PRODEJ ND
DENNI ZAVERKA TRZBY

SOUPIS DANOVYCH DOKLADU PRODEJ ND
SOUPIS PRODEJEK PLACENYCH PLATEB. KARTOU
ARCHIV PRODEJE

CENIK

CENIK ND EXTERNICH DODAVATELU

SOUPIS PRIJATYCH OBJEDNAVEK

SOUPIS PRIJATYCH OBJEDNAVEK PODLE ZBOZ{
SOUPIS NEVYKRYTYCH PRIJATYCH OBJEDNAVEK
SOUPIS PRODEJE PODLE PRACOVNIKU

SOUPIS PRODEJEK PODLE ODBERATELU

SOUPIS UPLATNENYCH BONUSU NA PRODEJKACH

OBJEDNAVKY

EVIDENCE OBJEDNAVEK

EVIDENCE VZOROVYCH OBJEDNAVEK

KODY OBJEDNAVEK

NAVRH OBJEDNAVKY

POTVRZENE OBJEDNAVKY

HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

SOUPIS VYDANYCH OBJEDNAVEK

SOUPIS VYDANYCH OBJED. PODLE MATERIALU
SOUPIS NEVYKRYT. VYDANYCH OBJEDNAVEK

VYKONY

PROVEDENE VYKONY

SEZNAM VYKONU

KODY OBTIZNOSTI

SKUPINY VYKONY

SOUPIS VYDANYCH VYKONU ZA OBDOBI
SOUPIS VYKONU PODLE KODU VYKONU
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SOUPIS VYKONU PODLE ZAKAZEK

SOUPIS VYKONU PODLE TYPU ZAKAZEK

SOUPIS VYKONU PODLE IC KOLA

SOUPIS VYDEJEK VYKONU PODLE GAR. ZAKAZEK

SOUPIS VYKONU PODLE PRACOVNIKU 1

SOUPIS VYKONU PODLE PRACOVNIKU II

SOUPIS VYKONU PODLE PRAC. A ODPRAC.CASU

VYKAZ PRACE

SOUPIS VYKONU PODLE STREDISEK

SOUPIS VYKONU PODLE STRED. A PRACOVNIKU

SOUPIS VYDEJEK PODLE TYPU VYDEJE

SOUPIS VYDEJEK PODLE TYPU VYDEJE VC. NH

CENIK VYKONU

POMUCKY

EVIDENCE POMUCEK

EVIDENCE ZAPUJCEK

SOUPIS STAVU POMUCEK

SOUPIS STAVU POMUCEK PODLE PRACOVNIKU

[SELNIKY

CISELNIK ORGANIZACI

CISELNIK STREDISEK

CISELNIK PRACOVNIKU

CISELNIK KOL

KURZOVNI LISTEK

FORMY UHRAD

FORMY ZPUSOBU DOPRAVY

MERNE JEDNOTKY

CISELNIK ZEMI

TYPY ZAKAZEK

EVIDENCE PLATEBNICH KARET

SKUPINY VYDEJU

CISELMIK KODU NOMENKLATURY
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SERVIS

SLOVNICEK FRAZI{

DIAR

NASTAVENI INTERVALU DIARE
SEZNAM SKLADU

SEZNAM PODSKLADU

SEZNAM SKUPIN MATERIALU
CENOVE SKUPINY

EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU
EVIDENCE DANOVYCH ZALOH
EVIDENCE BANKOVNICH VYPISU
ZURNAL ZMEN ZPUSOBU ZAOKROUHLENI DOKL.
DOPSANI JIMENA, PRIJIMEN{ DO CiSELNIKU ORG.
SPECIAL

VYTVORENI BEZPECNOSTNI KOPIE
OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE
ARCHIVACE DAT

OBNOVENI DAT

KONFIGURACE SYSTEMU
NASTAVENI ZDROJE DAT
NASTAVENI 1. CISEL DOKLADU
PREHLED STAVU POKLADEN
SETREPANI SOUBORU
REINDEXACE SOUBORU
KONTROLA DUPLICITY DOKLADU
OPRAVA Y2K

ROCNI ZAVERKA

SEZNAM UZIVATELU

NAPOVEDA

NAPOVEDA

KOLORIZACE PROGRAMU

VYMAZANI DAT

ZALOZENI CENIKU NEBO UCETNICTVI
PRIPOJENI KE VZDALENE SPRAVE
INFORMACE O PROGRAMU
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HORKE KLAVESY

SLOVNICEK FRAZI

ZMENA DATUMU

KALKULACKA

DANOVA KALKULACKA
MINCOVKA

POKLADNI ZASUVKA

CENIKY

SERVISNI MODUL

UVOLNENI ZAKAZANYCH POLOZEK MENU
ZOBRAZI ODKODOVANY SOUBOR

KONEC
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4. HORKE KLAVESY

4.1. SLOVNICEK FRAZI

Po aktivaci se Vam zobrazi tabulka, do které si mizete vypsat nejcastéji pouzivané fraze.

Kazda fraze mlze mit své cenové ohodnoceni. Pokud ptepisujete slovnicek frazi do ob-
jednanych praci na zakazce, nacitaji se polozky z ceny do Piedbézné ceny (kalkulace).
Fraze se automaticky fadi podle abecedy. Jednotlivé fraze mizete kdykoliv vymazat.

Cely SLOVNICEK FRAZI si mazete také vytisknout.

Pouziti SLOVNICKU FRAZI:

Na misto kam budete zapisovat text umistite kurzor. Klavesou <F2> aktivujete slovnicek
frazi, vyberete text a potvrdite. Text se pfepiSe na misto, kde byl umistén kurzor.

4.2. ZMENA DATUMU

Po spusténi systému je automaticky nastaveno datum shodné se systémovym datem poc&i-
tace. Béhem préace je mozné v programu datum zménit a tim pofizovat doklady v jiném

datumu. Zména datumu se provede pouze v rdmci programu, neméni se datum systémové
(pocitace). Je-li datum zménéno (je-li rozdilné od systémového data v PC) polozka Datum
na obrazovce hlavniho menu programu se podbarvi cervené a upozorituje Vas na skutec-
nost rozdilnosti obou datumu.

4.3. KALKULACKA

Po aktivaci se Vam zobrazi kalkulacka.

4.4. DANOVA KALKULACKA

Po aktivaci se Vam zobrazi danova kalkulacka. Umozni Vam kontrolu spravnosti vypoctu
DPH naptiklad na dokladech od dodavatelt.

4.5. MINCOVKA

Pomocna funkce pro vypocet stavu hotovosti podle bankovek k dispozici.

4.6. POKLADNI ZASUVKA

V ptipadé, ze pouzivate pokladni zasuvku, kterd komunikuje s programem
CYKLOSERVIS po aktivaci submenu se otevie pfipojena pokladni zasuvka (viz popis
polozky Pouzivani pokladni zadsuvky v ¢asti manualu Konfigurace systému).
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4.7. CENIKY

Umoziuje zobrazeni nékterych dodavatelskych cenikd, které nejsou soucasti zakladniho

programu. V pfipadé€ zajmu o tuto funkci programu nas kontaktujte.

4.8. SERVISNi MODUL

Uzivateli je nepfistupny, vstup je umoznén pouze pracovnikovi firmy ProCad, spol. s r.0.

pii zédsahu prostiednictvim Vzdalené spravy, ktera je poskytovana jako soucast ROCNI
PODPORY.

4.9. ZOBRAZENI ZAKAZANYCH POLOZEK MENU

Za urcitych podminek ve vyjimeénych piipadech miize dojit k znepfistupnéni nékterého
z hlavnich menu. V tomto pfipadé pii pouziti vySe uvedeného submenu dojde K jejich
uvolnéni.

4.10. ZOBRAZI ODKODOVANY SOUBOR

Funkce uréena pro pracovnika firmy ProCad, spol. s r.o. poskytujiciho sluzbu HOT-
LINE. Zakédované soubory program CYKLOSERVIS obsahuje pouze v ptipadé pouzi-
vani E_Shopu nebo nékterych specialnich uprav pro kolomobilky. Funkce zobrazi jejich

obsah. Je kryta heslem, které neni uzivatelim poskytovano.
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5. MENU NAPOVEDA

5.1. NAPOVEDA

LZE AKTIVOVAT TAKTEZ STISKEM KLAVESY <F1> - POMOC (HELP)
Viz kapitola 2.1

5.2. AUTORIZACE PROGRAMU

Tato funkce je pfistupna pouze SUPERVISORovi. Po potvrzeni Vaseho souhlasu
S licen¢nim ujednanim Vam program umozni zapsat ID kdd, ktery je na ,,DOKLADU
PRAVOSTI*. Po zapsani ID kodu a jeho potvrzeni je program autorizovan, coz se projevi
po jeho znovuspusténi. Autorizace znamena nastaveni programu piesné podle zakoupené
licence.

5.3. VYMAZANI DAT

Toto funkce Vam umozni po zadéni ID kédu smazat data obsazend v programu, napt.:
data v demoverzi.

5.4. ZALOZENI CENIKU NEBO UCETNICTVI

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISOROVi. Umoziuje zalozit povoleni pfihravani
faktur od dodavateli, funkce je zpracovavana dle pozadavki uzivatell.

5.5. PRIPOJENI KE VZDALENE SPRAVE

Po aktivaci se objevi pozadavek na vlozeni konferen¢niho ¢isla. Toto ¢islo Vam sdéli
telefonicky pracovnim HOT-LINE. Sluzba je urfena pouze pro uzivatele s uhrazenou
sluzbou Roéni podpora. Podminkou fungovani je pfipojeni PC na internet a nainstalovany
SW Internet Explorer a spravné nastaveni sit¢ PC (v ptipad¢ pouzivani sitové verze pro-
gramu).

5.6. INFORMACE O PROGRAMU

Zalozka PROGRAM - informuje Vas o verzi Vaseho programu a tidajich o opravnéném
uzivateli tohoto programu.

Zalozka LICENCE - zde je k nahlédnuti licenéni smlouva.

Zalozka KONTAKT - obsahuje kontakt na ProCad spol. s r.0.

Zilozka INFORMACE O PC - umoziuje zjisténi vice informaci o Vasem PC
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6. SPECIAL

6.1. VYTVORENI BEZPECNOSTNI KOPIE

Bezpecnostni kopie se automaticky vytvoii pti spusténi programu poprvé v kazdém dni.
Pokud v pocitacové siti neni stejné datum na vSech poéitacich, provede se spusténi kopie
znovu i kdyz kopie jiz byla vytvofena. Pocita¢, ktery vstupuje do programu, totiz zjisti
jiné datum vytvofeni bezpe€nostni kopie, nez je jeho aktualni datum. Proto musi byt
Vv pocitacové siti systémové datum na vSech pocitacich stejné.

K témto souborim se mizete kdykoliv vratit, ale musite si uvédomit, ze ztracite v§echny
nové udaje ve Vasich pravé pouzivanych datech. Vratit se k témto souborim muzete
pomoci funkce OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE, a to pouze do vytvofeni nové
bezpecnostni kopie. Soubory bezpecnostnich kopii vznikaji automaticky s nazvem napii-
klad :

BP_S_101_20120101_0747.ZIP, pfiCemz :

BP_A_101 oznacuje skutecnost, ze se jedna o bezpecnostni kopii z verze 1.01
20120101 udava datum vzniku bezpec€nosti kopie ve formatu rrrrmmdd
747 bezpecnosti kopie byla vytvofena v 07 hodin 47 minut.

V jednom dni je moZné vytvorit pouze jednu bezpe¢nostni kopii. V ptipad¢, ze vytvari-
te novou z menu SPECIAL — VytvoFeni bezpeénostni kopie obdrzite dotaz :

x|

! } Dre 07.12.2007 U2 byla vytvoFena bezpetnostni kopie! Cheete ji prepsat?
.

[ Ang ][ Me ” Starna ]

[ S—) S
ANO - bude vytvotfena nova bezpe¢nostni kopie aktualnich dat programu, pfic¢emz bude
piepsana bezpecnostni kopie, ktera vznikla automaticky rano pfi prvnim spusténi progra-
mu.
NE — nebude vytvoiena nova bezpecnostni kopie, v adresati, kde jsou umistény bezpec-
nostni kopie zlstane kopie, automaticky vytvofena pfi rannim spusténi programu, nebo
posledni vytvotena bezpe¢nostni kopie pfepsanim ranni.

STORNO - program neprovede zadnou operaci, v§e zustane v ptivodnim stavu.

Program umi uchovavat vice bezpecnostnich kopii, viz popis funkce Bezpecnostni kopie
v menu Konfigurace systému — viz bod 6.5.1.
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V pocitacové siti je tato funkce ptistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel.

6.2. OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE

Slouzi k obnoveni z bezpe¢nostni kopie v souvislosti z pfedchozi kapitolou.

Po spusténi funkce Vas program upozorni: ,,Budou pfemazany stavajici soubory! Mam
opravdu provést obnoveni dat ?

V této chvili se je§té muzete rozmyslet a obnoveni zadanim volby <NE> zrusit. Zvolite-li
<ANO> budou zalozni data piepsana do Vasich pouzivanych soubora .

Pokud potvrdite <ANO>, program Vam nabidne obrazovku s vybérem ulozenych bezpec-
nostnich kopii. Oznacite ten soubor bezpecnostni kopie, ze kterého si piejete obnovit
data. Vybirate dle data a ¢asu vzniku bezpecnostni kopie, nebo volite posledni. Obnovit
1ze vzdy pouze ze souboru bezpecnosti kopie ze stejné verze programu. Zjisti-li program
pfi obnovovani, Ze oznaceny soubor bezpecnostni kopie vznikl v jiné verzi programu,
obnoveni neprovede.

V pocitacové siti je tato funkce pfistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uZzivatel.

6.3. ARCHIVACE DAT

Program zalohuje do Souborii s pfiponou ZIP. Archivace dat slouzi k archivaci vasich dat
programu CYKLOSERVIS dat na pevny disk, nebo zalohovaci média (ZIP mechanika,
).

Program archivuje data a komprimuje do souboru A_CSéislo verze programu.Z1P.
Adresar musi jiz existovat.

V pocitacoveé siti je tato funkce ptistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel

6.4. OBNOVENI DAT

Slouzi k rozbaleni archivovanych dat. Je provadéna kontrola, zda oznaCeny archiv obsa-

huje data stejné verze programu, do které jsou rozbalovana. Zjisti-li program odlisnou
verzi dat, toto oznami a v rozbalovani zalohy dat nepokracuje.

V pocitacové siti je tato funkce pfistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel.
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6.5. KONFIGURACE SYSTEMU

Slouzi k nastaveni konfigurace celého systému a sklada se z deviti zakladnich zalozek,

které se Vam nabidnou k vybéru a editaci. V pocitacové siti je tato funkce pfistupna
pouze tehdy, pokud nepracuje s programem jiny uzivatel.

Je-li polozka pro Vas nepfistupna, je bud’ pfistupna pouze SUPERVISOROVI, v tom
pripadé je tato skutecnost v popisu konfigurace uvedena, nebo neni ve Vasi verzi progra-
mu dana funkce aktivni.

Pii otevieni konfigurace systému jsou na spodni Cdasti obrazovky pristupné (kromé
tlacitka OK a STORNO) nasledujici tlacitka :

e VOLBA POUZIVANI INTERNETU
Pokud je nastavovana na Povoleno, je mozno do nabizené tabulky zadat parametry pro
pfipad pfipojeni pies PROXY SERVER.

® REGISTRACE TRIiD

Jeho aktivaci (nutno po instalaci provést) se provede zaregistrovani knihoven, které dop o-
sud nebyly zaregistrované. Uzivatel, provadéjici tento krok musi byt do PC (ne do pro-
gramu) piihlasen s pravy ADMINISTRATORA PC.

6.5.1. ZALOZKA — OBECNE INFORMACE

3% Konfigurace systému o | = =]
Obec.inf. l Inf. o firmé ] Zakazky I Pokladna ] Ski.evid. I Prod.+Fakt. I Ugetnictvi I Poznamky I
————— <PARAMETRY> ————————————— :
Sit' I” | Povolit FLUSH FORCE 17
Datum posledni zavérky 31.12.2011 | PouZivat Géetni obdobi B
Vybér zakaznika podle pofadového isla [~ | Povolit pouZivani pokladnich zdsuvek o
Hlidat spravnost RC nebo IC [~ | Povolit pouZivani ceniku ND externich dod. o
PouZivani stredisek [~ | Zobrazit info o neoplati¢ich pomoci zpravy B
Tisk hlavicky firmy I <INFORMACE O SYSTEMU >
Tisknout rok na 4 mista I” | koeficient procesoru 21
Odstranit barvu podkladu u sestav v '——
Doba v sec. pro nastaveni upozornéni 4 IR &
i o I <KONFIGURACE DPH >
Po skonéeni editace vratit filtr I¥ | Platce DPH v
Tisk datumu a ¢asu na sestavach v
P it TE 2 d (" 'Sazbad: 0 %
Reindexovat pfi spusténi [v|| { Sazba2: 14 %
Zapnout pieklad "N @ isazmas: 20 %
Volba ukladani formuldfe | Toolbarem "| | [+ Pfedvolena sazba DPH ]
Volba ukladani oken INeukléda( rozmér :_]

Podklad a zdroj dat I Slozka pro pomocné soubory \ Archivace I Bezpeénostni kopie
Podklad | o
Zdroj dat |
@ Pouivani internetu povoleno Registrace tfid |4 oK |— Storno

PARAMETRY
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e SIT
ANO - sit'ova verze programu s moznosti prace v lokalni pocitacové siti.
NE — nesit'ova verze programu s moznosti prace pouze na jednom PC.

e DATUM POSLEDNI ZAVERKY
Datum je automaticky zapsano po provedeni ro¢ni zavérky. Jedna se o posledni kalendat-
ni den roku, za ktery byla roc¢ni zavérka provedena. Podle tohoto data se budou uzavirat
doklady pii ro¢ni uzavérce. Uzavirat se budou doklady nasledujiciho roku nez je datum
posledni zavérky, ale nesmi byt tento rok v aktivnim datumu pocitace. Polozka je ptistup-
na SUPERVISOROVi.

Napt.:

Datum posledni zavérky 31. 12. 2010.

Uzavérka spusténa v roce 2012 provede uzavieni vSech dokladi roku 2011

a7z do 31.12.2011 za ptedpokladu, ze pravé pouzivané datum v pocitaéi bylo
alespon 1.1.2012.

e VYBER ZAKAZNIKA DLE PORADOVEHO CiSLA

ANO - jednotlivym zakazniki v CISELNIKU ORGANIZACH lze pridélit potadova ¢&isla,
podle kterych je mizete vyhledavat pfi vypliiovani odbérateld nebo dodavateli.

NE - pofadova ¢&isla nelze pouzivat. Vybér se provadi podle ICO, nebo jména firmy.

e HLIiDAT SPRAVNOST RC NEBO ICO

ANO - pii zadavani ICO nebo RC v CISELNIKU ORGANIZACT nelze opustit pole ICO,
dokud ICO nebo RC neni zapsano spravng.

NE — pole ICO lze opustit i pfi zadani nespravného 1CO.

e POUZiVANIi STREDISEK
ANO - U jednotlivych dokladl je mozné zadavat strediska.
NE - Stiediska neni mozné zadavat.

e TISK HLAVICKY FIRMY

ANO - Do dokladl na vyhrazené misto, tiskne program hlavi¢ku Vasi firmy.

NE - Hlavi¢ku firmy program netiskne, v tomto piipadé se tisk provadi na Vas predtistény
papir s hlavi¢kou firmy.

e TISKNOUT ROK NA 4 MiSTA

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISORovi.

ANO - na dokladech se bude rok tisknout na 4 mista ( napi.: 2012 )
NE — na dokladech se bude tisknout na 2 mista ( napt.: 12)

e ODSTRANIT BARVU PODKLADU U SESTAV
Casti n&kterych dokladt ( napt.: zakazkové listy, datiové doklady, tiskové sestavy dennich
zaveérek ... ) jsou podbarvené.
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ANO — podbarveni se nebude tisknout.
NE — podbarveni se bude tisknout.

e DOBA V SEC. PRO NASTAVENI UPOZORNENT

Do této polozky je mozné napsat v sekundach dobu, po kterou bude zobrazeno upozorné-
ni na obrazovce. Zobrazeni je mozno ukoncit stiskem libovolné klavesy i pted uplynutim
nastavené doby.

e PO SKONCENI EDITACE VRATIT FILTR

Tato polozka umoziuje aktivniho vyuziti filtru.

Napf. v evidenci skladu si vybereme pies vybér vSechny polozky obsahujici v nazvu slovo
OLEJ. Pak postupné karty editujeme a ménime nazvy tak, ze u nékterych polozek se jiz
slovo olej nebude vyskytovat. Jakmile opravu jednotlivé karty ulozime provede se auto-
maticky novy vybér a polozka bez slova OLEJ ze seznamu zmizi.

ANO - filtr se bude aktivovat.

NE — filtr se nebude aktivovat.

e TISK DATUMU A CASU NA SESTAVACH
ANO — v pravé casti zapati se bude tisknout aktualni datum a Cas.
NE — nebude se tisknout.

¢ POVOLIT KOMENTARE NA POLOZKACH FORMULARE

ANO - pokud kurzor my$i umistnite na polozku formulate, zobrazi se komentaf
k polozZce, ktera je pod kurzorem mysi.

NE — komentaf nebude zobrazovan.

e REINDEXOVAT PRI SPUSTENI

ANO — pfi prvnim spusténi programu v kazdém dni se po vytvofeni bezpecnostni kopie
provede reindexace soubori. U pocitacovych siti doporucujeme nastavit na ANO.

NE — reindexace nebude spusténa.

e ZAPNOUT PREKLAD
Polozka je pfistupna pouze SUPERVISORovi. Umoziiuje ve slovenské verzi programu
zapnuti pekladu.

¢ VOLBA UKLADANi FORMULARE

Polozka je pfistupna pouze SUPERVISORovi. Jeji volbou je mozno volit zpisob uklada-
ni jednotlivych fadku v dokladech (ve chvili, kdy pracujete se zalozkou Detail — fadky...,
napiiklad v pfijemce do skladu, ve vydejce ze skladu, v Pneuservisu pfi vydeji materialu
nebo vykont atd.)

Toolbarem — pfi této volb& je mozno ulozit data pouze ikonou ULOZ nebo ULOZ +
TISK)
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Posledni poloZzka — pfi této volbé je-1i kurzor na posledni polozce formuléfe (fadku) po
opusténi této polozky dojde k uloZeni fadku automaticky bez nutnosti pouzivani piislusné
ikony.

Posledni poloZka + novy — volba se chova stejné jako pfedchozi, pouze po ulozeni fadku
se automaticky zalozi novy fadek. V piipadé této volby, pokud chci ukonéit editaci a
uzavrit formulaf, je nutno z opustit editaci ESC nebo ikonou pro ulozeni.

Posledni polozka + Novy + Predvolba hotové - Pti této volbé se v Prodeji ND (ZZ,
Pneu) vytvofi ruéné (ikonou) prvni novy fadek, po vybéru material, jeho potvrzeni a
pruchodu fadku klavesou ENTER dojde k ulozeni fadku a automatickému zaloZeni nové-
ho (Cistého) tadku. Pokud nevlozite v novém fadku do pole Katalogové ¢islo libovolny
znak (katalogové ¢islo atd.) a pokracujete klavesou ENTER, objevi se na obrazovce dotaz
Ukondit prodej a vytisknout doklad ? \ ptipadé potvrzeni volby ANO je prodej ukonéen
nabidkou slevy a tiskem danového dokladu. Neni tedy nutno prodej zvlast ukladat. Pro-
dejku v tomto rezimu NELZE UKONCIT FORMOU FAKTURA, ale POUZE ZA
HOTOVE

e VOLBA UKLADANi OKEN

Je mozno volit nasledujici moznosti :

a) NEUKLADAT ROZMER - pokud uzivatel zméni rozmér otevieného okna, po jeho
uzavieni nedojde k ulozeni zménéného rozmeéru a pfi novém otevieni bude okno zobraze-
no v zakladnim rozméru.

b) UKLADAT ROZMER A NEPREPOCITAT - pokud uzivatel zméni rozméry okna je
zvoleny rozmér okna uloZen a pfi opétovném otevieni okna je respektovan.

¢) UKLADAT ROZMER A PREPOCITAT V POMERU - pti zméné velikosti okna uziva-
telem je po opusténi okna rozmér uloZen, ale zaroven piepocitan a pii ptistim otevieni je
okno zobrazeno v optimalnim rozméru. Tuto metodu doporucujeme volit v piipad€, Ze pfi
otevieni okna se zménénym rozmeérem je okno v nékterém rozmeéru oproti ulozeni zmeéneé-
no.

e POVOLIT FLUSCH FORCE

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI.

ANO - program uklada nékteré zapsané informaci ptimo na disk PC, ¢imz je snizena
moznost ztraty dat napfiklad piti nahlém vypadku proudu. Pti zapnuti této funkce mize
dojit k (malo neznatelnému) zpomaleni prace systému pravé z divodu okamzitého ukla-
dani nékterych informaci pfimo na disk.

NE - systém pracuje dosavadni metodou, ukladani dat na disk je fizeno operacnim systé-
mem Vaseho PC.

e POUZIVAT UCETNIi OBDOBI
Polozka je pfistupna pouze SUPERVISOROVI.
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ANO - v pripad¢, Ze potiebujete pracovat s Gcetnimi obdobimi odliSnymi zaCatkem a
(nebo) koncem od kalendarniho roku, uvedenou polozku zatrhnete (ANO) a obdrzite
dotaz na kod, ktery Vam bude sdélen na lince HOT-LINE. Blizsi popis nastaveni prvnich
¢isel dokladd je uveden v popisu submenu Nastaveni 1. ¢isel dokladt.

NE - pouzivani datumové odliSnych ucetnich obdobi od kalendarniho roku v programu
CYKLOSERVIS neni povoleno a ¢islovani dokladii je zahajovano vzdy od nového roku,
datumové odpovida kalendafnim roktim.

e POVOLIT POUZIVANI POKLADNICH ZASUVEK
V ptipad¢, ze mate zajem vyuzivat moznost automatického otevirani pokladni zasuvky,
kontaktujte telefonicky linku HOT-LINE.

e POVOLIT POUZiVANI CENIKU ND EXTERNICH DODAVATELU
Ptiplatkovy modul. Po aktivaci budete dotazani Bezpecnostni kod, ktery obdrzite od nas.
Umoznuje zalozit do programu CYKLOSERVIS dodavatelsky cenik (vice cenikil) za
predpokladu, Zze Vas dodavatel Vam poskytuje soubor, obsahujici tidaje pottebné pro
cenik (katalogové Cislo, nazev materialu, cenu nékupni, cenu prodejni ....... ) v podobé
soubori s pfiponou .dbf, .xls, .txt. Moznost zalozit tento cenik je poskytovana jako pti-
platkovy modul dle platného ceniku firmy ProCad, spol. s r.0. ZaloZeny cenik umoziuje
vyhledavani, prohlizeni karty materialu a zalozeni skladové karty z ceniku prostiednic-
tvim aktivace ikony. Bliz§i popis funk&nosti je soucasti dodavky Bezpeénostniho kodu.
V ptipadé€ zajmu o uvedenou funkci kontaktujte HOT-LINE.

e ZOBRAZIT INFO O NEPLATICICH POMOCI ZPRAVY

Pokud je poloZka zatrzena ANO, v piipadg, Ze zakaznik je oznaden v Ciselniku organizaci
jako neplatit, objevi se tato informace pii jeho vtazeni do ZL, ZZ, Pne nebo prodeje ND
jako zprava na obrazovce, kterou lze piekonat aktivaci libovolné klavesy (,,nezhasne*
sama).

INFORMACE O SYSTEMU

e KOEFICIENT PROCESORU.
Stanovuje prodlevu (nastavuje si po¢ita¢ sam) v ms, pfi generaci nahodnych Eisel.

e VERZE DAT.
Informuje Vas, jakou verzi dat mate v programu CYKLOSERVIS nainstalovanu. Tento
udaj mize po Vas pozadovat nas pracovnik naptiklad pti poskytovani HOTLINE.

KONFIGURACE DPH
Tato volba je povolena pouze pro SUPERVISORA.
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e PLATCE DPH
Moznost volby mezi ANO nebo NE.

e ZAKLADNI SAZBY DPH

Moznost nadefinovat sazby DPH platné a pouzivané v programu.Zvolené DPH lze kdyko-
liv pfepsat na jiné. Je mozné oznacit jednu DPH jako pfedvolenou hodnotu a nejcasteji
pouzivanou.

Pouzivané sazby je nutno zapsat v poradi:

Osvobozena.

SniZena.

Zakladni.

PODKLAD A ZDROJ DAT

e PODKLAD
Slouzi k vybéru pozadi.

e ZDROJ DAT

Polozka je pfistupnd pouze SUPERVISORovi. Slouzi k uréeni zdroje dat v siti.
V ptipad¢, Ze pouzivate sitovou verzi programu, po nainstalovani programu na stanicich
zde nastavite adresaf, kde jsou na hlavnim PC umistény data (napi.: F:\SERVIS..).

SLOZKA PRO POMOCNE SOUBORY

e ADRESAR PRO POMOCNE SOUBORY.

Zde muzete zapsat jméno adresafe na vSem disku, kam maji byt zapisovany pomocné
soubory, vznikajici pfi praci programu.Napf.: C:\TEMP\.

Vyuzitim tohoto adresafe mizete docilit zrychleni prace v pocitacové siti.Doporucujeme
pouzivat jen zkuSenym uzivatelim, protoze musi existovat na kazdém pocitac¢i ptislusny
adresar, jinak dojde k smazani této volby.

ARCHIVACE

e METODA ARCHIVACE
PoloZka je urcenda pro uZivatele, kteri pouZivaji zdalohovani prostiednictvim programu

ce, tim niZz§i zhu§téni zalohovanych dat, ale pti spusténi programu ARJ jsou mensi naroky
na pamét’ Vaseho PC. S novymi instalacemi od verze CYKLOSERVIS 9.70 neni distri-
buovan program ARJ.EXE a zalohovani je provadéno ve formatu .ZIP.
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BEZPECNOSTNI KOPIE

e SLOZKA BEZPECNOSTNICH KOPIi

Vyberete adresaf, kam se budou ukladat soubory obsahujici Bezpecnostni kopii Vasich
dat. Pokud tuto poloZzku ponechate prazdnou, budou se bezpe¢nostni kopie automaticky
ukladat do adresaie CykloServis/BP_ZALOHY, ktery vznikne pfi instalaci automaticky.

e POCET SOUBORU BEZPECNOSTNICH KOPI{

Zvolite pocet Bezpec¢nostnich kopii, které jsou ukladany do vybraného adresate — dopo-
ru¢ujeme maximalné 20. Ve chvili, kdy jiz v adresafi existuje vice souborti bezpecnost-
nich kopii, nez je zde nastaveno bude pti ukladani dal$iho souboru piepsan nejstarsi
soubor atd.

REGISTRACE TRIiD

Jeho aktivaci (nutno po instalaci provést) se provede zaregistrovani knihoven, které doposud
v PC nebyly zaregistrované. Uzivatel, provadéjici tento krok musi byt do PC (ne do progra-
mu) ptihlasen s pravy ADMINISTRATORA PC.

6.5.2. ZALOZKA - INFORMACE O FIRME

e UDAJE O FIRME

Tyto udaje se automaticky nagcitaji do zakazkovych listi, vydejek ze skladu, faktur, doda-
cich listt apod.

1CO

Nazev firmy

Kaéd dealera — poloZka je pfistupna pouze SUPERVISORovi.

Cislo opravy

Identifikace organizace - udaj o zapisu do obchodniho rejstiiku

Adresa

Mésto

PSC

Stat - Vlozite ,,* “, na dotaz na zalozeni nové karty odpovite NE a z nabidnutého sezna-
mu vyberete Ceskou (Slovenskou) republiku. Nazev republiky se bude tisknout k Vasim
udajim na danovych dokladech.

Telefon

Fax

DIC

Bankovni spojeni

Uket

IBAN

BIC
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E-mail - muzete uvést vlastni adresu elektronické posty.

WWW - mizete uvést adresu vlastnich www stranek.

Volné pole - umoznuji zapsani dalsiho identifikaéniho udaje firmy - do levé Casti nazev,
do pravé ¢asti jeho hodnotu. Uvedeny daj se tiskne na dokladech v ¢asti daji o firmé
uzivatele. UrCeno v soucasné dobé predevsim pro uzivatele slovenské verze programu
(pro uvedeni dalsiho identifikatoru).

e ZMENA LOGA FIRMY
Pokud mate logo své firmy ve formatu *.gif, bmp, jpg (140 x 160 pixeld), mizete toto
logo vlozit, bude se tisknout na zakazkovych listech a danovych dokladech.

6.5.3. ZALOZKA - ZAKAZKY

NASTAVENI PARAMETRU ZAKAZEK

e SCITAT STEJNE RADKY PRI TISKU

ANO - pfi tisku priloh pfi vyGctovani pro zakaznika, program secte stejné fadky
a v ptiloze se tato polozka vypiSe jako jeden zapis (napt. stejné vykony riznych pracov-
niku nebo v rizném datumu ..).

NE — polozky se pfi tisku nebudou scitat

® TISK PRACOVNIKA NA DODACIM LISTE
ANO - na dodacim listu vykond se u vykonu tiskne ¢islo pracovnika.
NE - vykon je ti§tén bez Cisla pracovnika.

e TEXT JINYCH NAKLADU
Zde je mozno slovné uvést obsah jinych nakladi Gétovanych zakaznikovi pii vyuctovani
zakazky. Napf. : Drobny jedn. mat., Spotfebni material, atd.

e PROCENTO JN (JINYCH NAKLADU) Z VYDANEHO MATERIALU.
Uvedete-li zde &islo (napt. 2%), bude se automaticky uétovat na zakazky v polozce JINE
NAKLADY hodnota v K&, ktera odpovida uvedenym procentiim z celkové sumy materid-
Iu vydaného na zakazku. Pokud zde uvedete 0 %, miiZete na kazdé zakazce editovat po-
lozku JINE NAKLADY a ru¢né stanovit &astku v K¢&, kterd bude soudasti vyuctovani
zakazky.

e EVIDOVAT U PRACOVNIKU HODINY

ANO - mizete evidovat u jednotlivych pracovniku nejen odpracované hodiny dle vykont
vydavanych na zakazku, ale i dle skute¢ného, Vami zapsaného casu. Tato polozka povo-
luje v zakazkovém listu funkci, ktera umoziiuje evidovat skute¢né odpracovany ¢as.
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e HLIDANi TERMINU DOKONCENI A PREDPOKLADANOU CENU

ANO — na zakazkovém listu musite uvést termin dokonceni a ptedpokladanou cenu.

NE — termin dokon¢eni bude uvedeno aktudlni datum, které je editovatelné (da se zmé-
nit ). Pfedpokladana cena neni v tomto ptipadé hlidana a mizete ji vynechat.

e HLIDANi DATUMU V EVIDENCI KOL

ANO — v menu Zakézky v submenu Zakazky a Evidence IC kol budete upozoriiovani na
kola s proslym datem planované navstévy ve Vasem CYKLOSERVISu.

NE — na termin nebudete upozoriiovani.

¢ O KOLIK DNU DRiVE UPOZORNIT NA PROSLE DATUMY
V pfipad¢, ze nastavite napf. 10 dnu, pfi zapnuti polozky na ANO Vas bude program o 10
dnt dfive upozorniovat na datumy, které jste vlozil (pfi tvorbé Zakazkového listu,
v Rozpracovanych zakazkach, p¥i Vytétovani zakazky, v Evidenci IC).

e POUZIVANI SKUPIN VYDEJU

ANO — material a vykony se budou na dodacich listech zakazky tisknout ve Vami ptedde-
finovanych skupinach.

NE — nebudou se tisknout skupiny vydeju.

® ZAKAZAT EDITACI IC KOLA V ZAKAZKACH

ANO - po vepsani IC do zakazkového listu a po jeho uloZeni jiZ nelze prostiednictvim
editace IC v této zakazce ménit.

NE - po vepsani IC do zakazkového listu a po jeho uloZeni Ize prostiednictvim editace IC
V této zakazce ménit.

e HLIDAT ROZPRACOVANE ZAKAZKY PODLE IC KOLA

ANO - pfi zakladani nové zakazky program kontroluje, zda existuje neuzaviena (rozpra-
covand) zakazka na uvedené IC kola. Pokud je nalezena, uZivatel je na tuto skutednost
upozornén s dotazem, zda chce neuzavienou zakazku nacdist. Potvrdi-li ANO, neni zalo-
zena nova zakazka, ale je oteviena jiz zaloZena.

NE — program nekontroluje existenci oteviené zakazky na IC kola, které je uvadéno do
nové zakazky.

e POUZIVAT 0S. CiSLO PRIHLASENEHO UZIVATELE

ANO - v zakazkovém listé je jako technik uveden ten uZivatel, ktery se do programu
ptihlasil a neni mozno jméno ptijimaciho technika ménit. Plati i pro vyGc¢tovani zakazky.
NE - pfi zaloZeni nové zakazky je uvadén technik, ktery zalozil pfedchazejici zakazku a
1ze jej ménit.

e POUZIVAT PRO PLATBU KARTOU JINOU RADU DAN. DOKLADU
Polozka je pfistupna SUPERVISOROVI.
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ANO - v pfistim kalendafnim roce (pfi pouzivani ucetnich obdobi v nové zakladaném
ucetnim obdobi) bude automaticky zalozena zvlastni Ciselnd fada pro danové doklady
hrazené platebnimi kartami.

NE — pfi platbé platebni kartou bude danovy doklad vystaven v fad¢ danovych dokladu
pro danou evidenci (Ciselna fada danovych dokladti pro zakazky, ¢iselna fada danovych
dokladu pro zkracené zakazky.......... )

VYJEZD
Pti uctovani jednotlivych zakdzek si mulzete zapocCitat také pripadny vyjezd
k zakaznikovi. Chcete-li tuto moznost vyuZzivat, nastavte si jednotlivé ceny v K¢ za:

e JEDNOTKU ZTRATY CASU
e JEDNOTKU PRACE

e 1KM
Tyto hodnoty se budou automaticky nabizet pii Gétovani vyjezdu na zakazce.

e SAZBA DPH PRO ODTAH
Zvolite sazbu pro odtah (14 nebo 20 %)

VYKONY

e VYKONY V NHOD

ANO - prostiednictvim ikony O se vykony budou vydavat v Nhod a podle uvedené
sazby v zakazce se budou udétovat a prepocitavat na K¢&. Pouzitim ikony ¥ budou vykony
vydavany P¥imo v K¢& — tedy za pevnou cenu.

NE — prostiednictvim ikony O vykony se budou vydavat v K¢ a Konfiguraci systému jsou
zakazany poloZky sazby za 1Nhod. Ikonou ¥ budou vykony vydavany v Nhod pfi re-
spektovani jeji sazby dle nastaveni.

e NAZEV JEDNOTKY VYKONU
Zadejte nazev jednotky (v naSich podminkach nej¢astéji Nhod)

e TRIiDIT PODLE NAZVU/ POL. CENIKU
Muzete predvolit jak se maji tfidit vykony pii vydeji.

e SAZBY ZA1NH
Maéte moznost nadefinovat az tfi riizné sazby. Pokud uctujete v Nhod miZete pii zadavani
zakazky stanovit v jaké sazb& se ma kolo uétovat.

e SAZBY ZA 1 NH PRO GARANCNi ZAKAZKY
Umoziiuje zadat sazbu normohodiny pro typ zakazky GARANCNI
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e SAZBY ZA 1 NH PRO INTERNI ZAKAZKY
Umoziiuje zadat sazbu normohodiny pro typ zakazky INTERNI

e HLIDANI VYDEJE NA DATUM

ANO - program Vam umozni vydej jedné polozky vykonu v rizném datumu.
napt.: Polozku XXX-000001 jsme vydali 30.6. Nasledujici den pokracuje
zakazka a potfebujeme vydat stejnou polozku, ale jiz jako vydej 1.7. Pokud
mame povoleno hlidani vydeje na datum program nam toto umozni.

NE - Program nebude hlidat datum a novy vydej se pfipiSe na piivodni fadek
vydejky. Dojde ale ke zméné datumu celého fadku na novy datum vydeje.

e PRIORITAVOLBY NH

NEPOUZIVAT

Cena praci na zakdzku bude pocitana v cenach Nhod dle sazby (1-3) z konfigurace v
ptipadg, Ze na karté kola v menu CISELNIKY - Ciselniku kol neni uvedena individualni
cena Nh pro tento typ kola. Je-li uvedena individualni cena na karté Typ kola v Ciselniku
kol nebo na kartd v Evidenci IC kol, ma prioritu a Cena praci na zakazku bude pogitana
Vv téchto individudlnich cenach. Nejvyssi prioritu ma individualni cena Nhod uvedena
prostiednictvim Kodu obtiznosti na konkrétni praci v Seznamu vykond. Tato je dodrzo-
vany vzdy bez ohledu na individualni cenu uvedenou v kterékoliv jiné evidenci.

SAZBA NH Z KOLA
Pii této volbé ma prioritu cena Nh uvedena v menu CISELNIKY — Ciselnik kol na karté
kola i v ptipad¢, Ze individualni cena normohodiny je uvedena i na karté odbératele

v Ciselniku organizaci. Nejvysi prioritu ma individualni cena Nhod uvedena prostiednic-
tvim Kodu obtiznosti na konkrétni praci v Seznamu vykond. Tato je dodrzovany vzdy bez
ohledu na individualni cenu uvedenou v kterékoliv jiné evidenci.

Varianty fungovani metody SAZBA NH Z KOLA

a. Pii tvorb& zakazkového listu je vliozen :

- Odbératel, ktery ma stanovenu v Ciselniku organizaci individudlni cenu normohodiny

- typ kola, na némz neni uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude politina v cenich normohodiny dle SAZBY (1-3)
z konfigurace uvedené na karté kola v Ciselniku kol..

b. Pfi tvorb& zakazkového listu je vloZen :

- Odbératel, ktery nema v Ciselniku organizaci uvedenu individualni cenu normohodiny
- typ kola, na némz je uvedena individualni cena normohodiny
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Cena praci na zakdzku bude pocitina v cendch individudalni normohodiny uvedené na
karté kola v Ciselniku kol.

c. Pti tvorbé zakazkového listu je vlioZen :

- Odbgératel, ktery mé stanovenu v Ciselniku organizaci individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz neni uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude pocitana v cendch individudalni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci.

d. Pfi tvorbé zakazkového listu je vlioZen :

- Odbgératel ktery ma stanovenu v Ciselniku organizaci individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz je uvedena individuélni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude pocitina v cendach individudalni normohodiny uvedené na
karté kola v Ciselniku kol.

SAZBA NH Z ORGANIZACE

Pii této volbé je preferovana cena uvedena v menu CISELNIKY — Ciselnik organizaci na
karté odbé&ratele i v pfipadé, Ze individualni cena normohodiny je uvedena i na karté kola
v Ciselniku kol. Nejvys§i prioritu ma individudlni cena Nhod uvedena prostiednictvim
Kodu obtiznosti na konkrétni praci v Seznamu vykont. Tato je dodrzovany vzdy bez
ohledu na individualni cenu uvedenou v kterékoliv jiné evidenci.

Varianty fungovdani metody SAZBA NH Z ORGANIZACE.

a. Pti tvorbé zakazkového listu je vliozen :

- Odbeératel, ktery nema v Ciselniku organizaci uvedenu individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz neni uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude poéitina v cendch normohodiny dle sazby (1-3)
z konfigurace uvedené na karté kola v Ciselniku kol.

b. Pfi tvorbé zakazkového listu je vlioZen :

- Odbgératel, ktery nema v Ciselniku organizaci uvedenu individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz je uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakdzku bude pocitina v cendach individudlni normohodiny uvedené na
karté kola v Ciselniku kol.

c. Pii tvorb¢ zakazkového listu je vlozen :

- Odbératel, ktery ma v Ciselniku organizaci uvedenu individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz neni uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude pocitina v cendch individudlni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci,
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d. Pfi tvorbé zakazkového listu je vlozen :

- Odbératel, ktery ma v Ciselniku organizaci uvedenu individualni cenu normohodiny

- typ kola, na némz je uvedena individualni cena normohodiny

Cena praci na zakazku bude pocitina v cendch individualni normohodiny uvedené na
karté odbératele v Ciselniku organizaci.

UPOZORNENI — v ptipadé, 7e v Zakézkovém listu zménite odbératele nebo typ kola tak,
7e je zménéna i prioritni cena normohodiny na zakazce a jiz byla zalozena vydejka vyko-
nd a vydany vykony, nedojde automaticky ke zméné ceny normohodiny jiz vydanych
vykont. Vydej vykont nadale bézi v pivodnich cenach. Pokud chcete zménit cenu nor-
mohodiny u jiz vydanych vykoni, je nutno smazat z vydejky vykonti vSechny vydané
vykony a vydat je znovu. V pfipadé, ze se do programu pfihlasite jako SUPERVISOR,
vstoupite po zméné prioritni ceny v Zakazkovém list¢ do vydejky vykont a fadky vyda-
nych vykonu editujete a projdete ENTREM, dojde k ptepocitani ceny vydanych vykont
dle nové ceny normohodiny v Zakazkovém listu.

INDEX
Hodnota indexu uréuje % zvySeni cen Nh pouzivanych pro vydej praci (vykont). Dopo-
ruéujeme ponechat hodnotu 1. NEMENIT !

HODINY

e CESTA KSOUBORU HODINY.DBF
Ptistupné pouze SUPERVISOROVI. PoloZzka je urCena pro zapsani uvedené cesty
Vv pfipad¢é komunikace se specialnim SW pro evidenci dochazky.

6.5.4. ZALOZKA — POKLADNA A USCHOVNA

POKLADNA

e POCET POKLADEN

Funkce slouzi k zobrazeni aktualniho stavu Vasi pokladny. Stav pokladny se zobrazuje
podle toho, jak mate nastaveny typy pokladen v konfiguraci.

Muzete si vybrat z nasledujici konfigurace pokladen :

Pokud mate verzi programu CYKLOSERVIS bez ptiplatkového modulu Pneuservis :

1 Pokladna
Trzby ze Zakazek a Prodeje ND se zobrazuji ve Stavu pokladny v menu Zakazky.

2 Pokladny
Menu Zakazky a Prodej ND maji samostatné pokladny.
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e POCATECNI STAV POKLADEN

Podle nastaveni konfigurace pokladen se aktivuji polozky pro zapsani pocatecniho stavu
pokladen.

1! Nelze ménit nastaveni konfigurace pokladen bez pfedchoziho vyprazdnéni pokladen,
tedy provedeni v§ech dennich zavérek.

Zustane-li Vam v nékteré pokladné pocatecni stav a tuto pokladnu v ramci zmén konfigu-
race pokladen zakazete, dojde k vynulovani pocatecniho stavu této pokladny.

e DRUH DOKLADU PRO PRIHRANI DOUBLE
Nastavite druh dokladu pro pfihrani faktur do ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pouze
pro majitele ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

e ZAOKROUHLENi CENY NA DAN. DOKL. NA :

PoloZka je pfistupna pouze SUPERVISOROVIi. Obsahuje fadu voleb, které se odvijeji od
zmén zaokrouhleni tak, jak byly platné v jednotlivych obdobich s souladu s legislativou.
Od 1. 1. 2009 je nutno nastavit volbu : Z4Kl. + DPH na 1.00
Nedoporulujeme pouZivat jiné volby — doslo by k vystavovdni daiiovych dokladit

e ZAOKROUHLENI DPH NA DAN. DOKL. NA :
Tato druha poloZka se nastavi automaticky pii spravné volbé prvni polozky na
1.00 (Matematicky)

e POUZIVAT DVE RADY POKLADNICH DOKLADU

ANO - systém zaéne &islovat pokladni doklady v menu SERVIS — submenu Evidence
pokladnich dokladi tak, ze ptijmové pokladni doklady budou zalinat ¢islem A0001,
vydajové pokladni doklady ¢islem BOOO1.

NE — pfijmové i vydajové pokladni doklady budou fazeny do jedné Ciselné fady bez
pouziti pismene (A nebo B) jako prvniho znaku &iselnych fad.

e PAMATOVAT SI TYP POSLEDNIHO DOKLADU

ANO - pii ruéni tvorb& nového pokladniho dokladu v menu SERVIS — Evidence poklad-
nich dokladt bude typ zakladaného pokladniho dokladu stejny jako byl typ pfedchoziho
pokladniho dokladu. Ptiklad : byl-li posledni pokladni doklad PRIJMOVY, bude i novy
zakladany doklad PRIIMOVY, Ize oviem zménit.

NE - novy zakladany pokladni doklad vzdy pfijmovy, 1ze zménit.

BANKA

e POC. STAV BANKOVNIHO UCTU
Vyplnite pokud budete v programu vyuzivat seznam bankovnich vypisa.
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¢ DRUH DOKLADU PRO PRIHRANI DOUBLE
Nastavite druh dokladu pro pfihrani faktur do ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pouze
pro majitele Gicetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

e PORADi BANKOVNIHO UCTU DOUBLE
Vyplnite v pfipadé, ze pouzivate Géetni program DOUBLE nebo SIMPLE a budete
v programu CYKLOSERVIS vyuzivat seznam bankovnich vypist.

PRACOVNI DOBA

Umoznuje zapsat zacatek a konec pracovni doby ve Vasem CYKLOSERVISu. Zapsané
hodnoty se promitaji jako vychozi pii tvorbé dochazkového listku v menu CISELNIKY —
CISELNIK PRACOVNIKU - na Osobni kart& zaméstnance.

6.5.5. ZALOZKA — SKLADOVA EVIDENCE

e PRUMERNE CENY
ANO - Program pracuje v prumé&rnych cenach.
NE - Program pracuje v neprimérnych cenéch.

Zménit nastaveni miZete jen v pfipadé, Ze neni v evidenci skladu doposud zaloZena zadna
skladova karta. Po provedeni instalace se piihlasite jako SUPERVISOR a v této polozce
nastavite, zda chcete pouzivat primérné ceny (A) nebo neprimérné ceny (N). Po prvnim
piijmu materialu se tato polozka stane nepfistupnou a systém cen nelze jiz ménit. Proto je
dalezité, aby jste zvolili metodu vedeni skladu dfive, nez zacnete pfijimat material do
skladu.

Priumérné ceny:
Veskeré piijmy na skladové karty se priméruji z nakupni ceny, poc¢tu kusu, které pfijima-
te a z ceny a poctu kusi na skladé (vazeny aritmeticky pramér).

(pocet na skladé*priim.cena)+(pocet ks. novych*nova cena)
pocet na skladé + pocet novych ks.

Primérna cena =

Vydej probihd v primérnych nakupnich cenéch.

Nepriumérné ceny:

Material se pfijimd na jednu kartu, program si zapisuje jednotlivé piijmy jejich ceny
a eviduje poradi jednotlivych ptijmu.

Vydej probiha ve skuteénych cenach tak, ze program hledad nejstar$i material na karté
a provede jeho vydej. Pokud ale celkovy pocet kust pti vydeji je vEtsi, nez zlstatek nevy-
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danych kust na nejstar§im materialu, program vyda nejstarsi a dale hleda nov&jsi materi-
al, kterého vyda zbytek. Pokud ani zde nenajde dostate¢ny pocet kusti, hleda dalsi novejsi
material, ktery vyda. Takto postupuje tak dlouho, dokud neni vydano celkové mnozstvi.

kusti nejste schopni ovlivnit.

e PEVNE CENY

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI. Oznagite ¢islem (2 - 6) cenovou skupinu
materialu, kterou budete pouZivat jako pevnou (jedna se o prodejni cenu). Pii této volbé
nelze pouzivat systém individualnich slev. Doporucujeme ponechat ptednastavenou
volbu 0.

e VYBER MATERIALU DLE KATALOGOVEHO CiSLA

ANO - Povolujete pouzivani katalogovych &isel, pro vyhledavani a orientaci ve skladu.
Zaroven program provadi kontrolu duplicity katalogovych ¢isel.

NE - Upfednostiiuje pouzivani indexu skladové karty.

e POUZiIVANI CARKOVEHO KODU

ANO - Povolujete pouzivani snimace ¢arkového kodu pfi praci se skladem, na skladové
kart& zptistupni pole Carkovy kod.

NE - Neumoziiuje pouzivani snimace ¢arkového kodu pii praci se skladem.

¢ KOLOMATICKE PRECENENI SKLADU (PRIJEM)

ANO - provede po uloZeni pfijemky automatické ptecenéni skladovych karet na které
prijimate material. Pfecenéni se provede podle ptirazek v seznamu podskladii a podle
nové nakupni ceny, ktera je vysledkem ptijmu. Tuto volbu je v pfijmu nutno potvrdit.
Vhodné pouzivat u primérnych cen.

NE - neprovede piecenéni automaticky, musite provadét sami.

e ZOBRAZENi SKUTECNEHO STAVU SKLADU

ANO - v evidenci skladu se pfi ndhledu zobrazi pouze volné (nerezervované) kusy.

NE — v evidenci skladu se pfi nahledu zobrazi v§echny kusy na skladé (véetné rezervova-
nych).

° PopZiVANI' CIZOJAZYCNEHO NAZVU, POZNAMKY NA SKLADOVE
KARTE

ANO - na skladové karté je mozné pouzivat jako dalsi dopliujici iidaj poznamku a cizo-
jazy¢ny nazev

NE - na skladové karté se nebude pouzivat poznamka ani cizojazy¢ny nazev.
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® VYDEJ DO ZAPORNYCH HODNOT

ANO - program Vam umozni vydej ze skladu do zapornych hodnot. Nutno

si uvédomit, Ze dochazi k nepfesnostem pfi tvorbé nakupnich cen materialu.

Pfi pfijmu na sklad se totiz nova primeérna cena pocita z jiného, nez skutec-

ného stavu na skladové karté. Pokud jsou udaje ze skladové evidence

programu CYKLOSERVIS podkladem pro tucetnictvi, nesmite provadét vydej do
zapornych hodnot.

NE - vydej do zapornych hodnot neni mozny.

e HLIDANi VYDEJE NA DATUM

ANO - program Vam umozni vydej ze skladu jedné polozky v riizném datumu.

@ . Skladovou polozku 00000001 jsme vydali na zakazku 10.6.

¢ ’iﬂ 4 Nasledujici den pokracuje zakazka a potiebujeme vydat stejnou polozku, ale
jiz jako vydej 11.6. Pokud mame povoleno, program nam toto umozni. Pro-

gram umozni vydat poloZzku jako dal$i zapis i dne 10.6., protoZe hlida dupli-
citu zapisu.

Navic pokud vydavate polozku jiz jiny mésic, program automaticky zaloZi novy zapis.
Pokud chcete opravit jiz existujici zapis, musite pied opravou zménit datum.

NE - Program nebude hlidat datum a novy vydej se pfipiSe na pivodni fadek vydejky.
Dojde ale ke zméné datumu celého Fadku na nové datum vydeje.

e KONTROLA ZAMKU SKL. KARET PRED ULOZENIM

Polozka je pfistupna pouze SUPERVISORovi. Program bude provadét kontrolu uza-
mknuti skladové karty.

ANO - provede se kontrola a pokud nékdo ma skladovou kartu otevienu nebude program
schopen provadét napt. ulozeni ptijemky dokud nebude skladova karta uzaviena.

NE — kontrola se nebude provadeét.

e POUZIVANI VICE KATALOGOVYCH CiSEL

Polozka je pfistupna pokud mate povoleno pouzivani katalogového Cisla.

ANO - povolite-li mizete pouzivat dalsi tii katalogova &isla, ktera jsou uvedena na skla-
dové karte.

V ptipadé zapsani do pfijemky nebo vydejky materialu katalogového ¢isla uvedeného na
skladové karté v poloZce 2. — 4. katalogové ¢islo program najde toto katalogové ¢islo, do
vydejky nebo piijemky zapise prvni katalogové ¢islo uvedené na této karté.

Dalsi katalogova Cisla lze vyuzit i k zapisu katalogovych ¢isel nahrad. Jejich funk¢énost je
popsana nize v ZOBRAZOVANI NAHRAD

Prvni katalogové ¢islo je povinné a musite ho vyplnit na skladovou kartu.

NE - nepouzivate vice katalogovych Cisel.
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e POUZIVANI RABATOVYCH SKUPIN

ANO - umoziluje pouzivani rabatovych skupin ve skladovém hospodafstvi.
NE - rabatové skupiny nebudou pouzivany.

Pouzivani Rabatovych skupin je blize popsano v kapitole SKLAD.

e ZAKAZAT POCTY KUSU NA SKLADOVE KARTE

ANO - pii zakladani novych skladovych karet v evidenci skladu neni umoznén zapis
poctu kust na skladovou kartu pfimo, mimo jejich zapisu prostfednictvim piijmu do
skladu.

NE — editace poctu kust pfi zakladani nové karty je mozna.

e HLIDAT VYDEJKY NA UZAVRENOST V ZAKAZKACH
ANO - pred vytactovanim zakazky je nutno vydejku ze skladu uzaviit.
NE — pfed vyuctovanim zakazky neni nutno vydejku uzaviit.

e AUTOMATICKY UZAVIRAT VYDEJKY

Polozka je piistupna pouze tehdy, pokud HLIDAT VYDEJKY NA UZARENOST
V ZAKAZKACH je povoleno (ANO).

ANO - vydejka na zakazku se pfipravi k vyudtovani zakazky (uzavie) automaticky pfi
uloZeni vydejky na zakazku. Vydejku lze otevtit.

NE — vydejku je nutno uzavfit samostatnym krokem.

e POVOLIT EDITACE POLOZKY NAZEV

ANO - pfi vydeji materialu ze skladu do vydejky, Zkracené zakazky nebo Prodeje ND je
mozno zménit nazev materialu. Ptiklad : Do vydejky je vydan material, jehoZz nazev je
XYZ, tento je zmeénén uzivatelem na ABC. Nazev na skladové karté pfitom zlstava
puvodni, ke zméné dochazi pouze v nazvu, ktery je uveden na vydejce (v Prodeji ND,
Zkracené zakazce....). V pfipadé, ze nazev materidlu je zménén a potom se uzivatel chce
vratit k pivodnimu ndzvu ze skladové karty tak pfi opétovném ,,proklepani“ polozky
(katalogového ¢isla) vydavaného materialu, kde byl nazev zménén, obdrzi dotaz ,,Chcete
nacist nazev polozky ze skladové karty?*. Pfi potvrzeni ANO bude do nazvu vydavaného
materialu naéten spravny (pivodni) nazev ze skladové karty. Pfi nastaveni popisované
polozky NE neni mozno ménit nazev vydavaného materialu, program se chova jako
Vv piedchozich verzich.

NE — pfi vydeji materialu bude uvadén do fadku vydeje vzdy nazev dle skladové karty a
nelze jej ménit.

e ZOBRAZENi NAHRAD

Funkce je urcena k vyhledavani nahrad daného katalogového ¢isla. Je mozno volit nasle-
dujici moznosti :

a) NEZOBRAZOVAT NAHRADY - nahrady nebudou zobrazovany, i kdyZ jsou na
skladové karté v jiném katalogovém ¢&isle uvedeny.
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b) ZOBRAZOVAT NAHRADY V GRIDU - pokud v menu SKLAD — Evidence skladu
materialu je oznacen libovolny fadek skladové karty (podbarvi se modte), tak pfi pohybu
kursorem (mysi), je-li na jiné skladové karté katalogové cCislo této karty uvedeno jako
druhé, tieti nebo &tvrté (nahrady) zobrazi se informace o této skute¢nosti i s tdajem o
poctu kusti nahrad a nakupni cené.

¢) ZOBRAZOVAT NAHRADY V POLOZKACH - ve vydejce ze skladu do fadku
vydeje zapisete katalogové Cislo (nebo vyvolate nabidku celého skladu a vyberete poloz-
ku, kterou chcete vydat). Nalezne-li program na jinych skladovych kartach v katalogovém
Cisle 2 — 4 katalogové c¢islo vyhledané karty (zaménu) zobrazi nejprve obrazovku
ZOBRAZENI NAHRAD PRO SKLADOVOU KARTU. Muzete zvolit, zda chcete vydat
puvodni hledané katalogové ¢islo (tlacitko Aktualni polozka) nebo nékterou z nahrad
(tlagitko Nahrada).

d) ZOBRAZOVAT NAHRADY V GRIDU I POLOZKACH - pii vybéru této volby se
zobrazuji ndhrady v gridech i polozkach — viz popis v bodech b) a c).

e POVOLIT 0 DO POCTU KUSU VE VYDEJICH

ANO - pii vydeji materialu ze skladu do vydejky, Zkracené zakazky a Prodeje ND v poli
MNOZSTVI uvadén podet ,,0¢, pfi¢emz s timto po&tem (0) nelze fadek vydavaného mate-
rialu ulozit. Pocet vydavanych kusl je nutno zménit na konkrétni ¢islo a teprve potom je
mozno tadek ulozit. Pfi pouziti této funkce nelze tedy ulozit nulovy pocet vydavanych
kusi.

NE - pii vydeji materialu ze skladu do vydejky, Zkracené zakazky a Prodeje ND v poli
MNOZSTV{ uvadén pocet ,,1“. Pocet 1ze zménit.

e POVOLIT TISK CARKOVEHO KODU

Ptedpokladem pro spravnou funkci je pfitomnost fontu CODE39 v opera¢nim systému
Vaseho PC. Font pro zobrazeni ¢arkového kodu je soucasti instalaéniho CD.

ANO - v pravé horni ¢asti zakazkového listu a dafiovych dokladl se bude tisknout ¢arko-
vy kéd, ktery lze vyuzit za pomoci ru¢niho scanneru pro vyhledavani v ptislusné databazi.
NE — ¢arkovy kod se nebude tisknout.

V ptipadé, ze polozka bude nastavena na ANO a ve Vasem PC nebude nainstalovan font
CODE39, bude zobrazeni ¢arkového kodu na uvedenych dokladech nekorektni.

e POVOLIT ZMENU CENY U DOKLADU KTERE BYLY PORIZENE

V MINULEM MESICI

Funkce umoziuje pouzit zménu prodejni ceny ve vydejce na rozpracovanou zakazku na
fadcich materialu a vykonu i v pfipadé, Ze tyto vydeje byly provedeny v minulém kalen-
dainim mésici. Zapnuti funkce je pfistupné pouze tehdy, je-li v této zalozce Konfigurace
systému nastaveno Hlidani datumu na ANO. Po povoleni této funkce a provedené zme-
né v prodejnich cenach dochazi k deformaci koneénych ¢isel na tiskovych sestavach
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Vv prodejnich cenach, které byly vytis§tény v pfedchozim obdobi (za uplynuly mésic), kdy
cena nebyla zménéna.

CENY

¢ AUTOMATICKY PREPOCET CENOVYCH SKUPIN

ANO - vSechny cenové skupiny se automaticky piepocitaji na zakladé nakupni ceny a
procent, které zavadite v SEZNAMU PODSKLADU v menu SERVIS. Plati pro zavadéni
novych karet nebo pfi editaci skladové karty pfi prtichodu pies nakupni cenu.

NE - prodejni ceny se nebudou piepocitavat. U kazdého materidlu si musite zvolit pro-
dejni ceny sami.

ZARUKY NA ZBOZi

e ZARUKA NA ZBOZI (PREDDEFINOVANA)

Uvedete pteddefinovanou délku zaruky na material v mésicich. Tato se tiskne v prodeji,
zkracenych zakazkach a vyuctovani pneuservisu na danovych dokladech v pifipadé, Ze
nemate na skladové karté uvedenu jinou zaruku (na skladové karté uvedena 0).

Pokud uvedete v této polozce ,,0°, neni na skladové karté polozka zaruka pfistupna
a netiskne se na vySe uvedené doklady.

NAKUPKY

® POUZIVAT POZNAMKU V NAKUPKACH
ANO — umoziuje pouzivat poznamky v nakupkach.
NE — neumoziiuje pouzivat poznamky v nakupkach.

E-SHOP

® POUZIVAT ViCE SKUPIN PRO JEDNU KARTU ZBOZI.
Volba je uréena pouze pro uzivatele E Shopu, na ¢innost samotného programu nema
vliv.

e |INTRASTAT

Funkce umoziujici na zakladé pfijmu a vydeje ze skladu exportova_soubory pro dalsi
zpracovani v ramci hla§eni INTRASTAT. Jednd se o export soubort Hlase-
ni_export_CSV.CSV a Hlaseni_Import_CSV.CSV, jejich dal§i zpracovani (ptfedani
hlaseni INTRASTAT) je mozno prostfednictvim aplikace IDES-CZ nebo prostiednictvim
webovského rozhrani InstatOnline.
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V piipadé, Ze se rozhodnete pouzivat programu CYKLOSERVIS pro tvorbu e export
uvedenych soubori je nutno jako prvni krok povolit funkci v menu Specidl — Konfigura-
ce systému — zalozka SKI. evid. :

Zatrhnete pouzivani INTRASTATU pro dovoz (vyvoz).
Zadate limit dovozu (vyvozu) od né&jz jste povinni INTRASTAT vypliiovat a pohyby hlasit.
Zadate kraj pivodu pro dovoz pro INTRASTAT — ¢iselny kod Vaseho kraje sidla.

Jsou K dispozici a naplnény ndsledujici iselniky :

- Menu Ciselniky — Ciselnik zpiisobit dopravy. Lze nadefinovat formu dopravy, jeji
nazev a z nabizeného naplnéného &iselniku vybrat Druh dopravy pro Intrastat. Zpa-
sob dopravy ptitadite v Ciselniku organizaci odbérateli (dodavateli), s nim? obcho-
dujete a vykazujete tyto obchody v ramci hlaSeni INTRASTAT.

- Menu Ciselniky — Mérné jednotky. Ciselnik se naplni mémymi jednotkami, které
vyuzivate. Lze jej dopliiovat, vybér z néj je vyzadovan i pfi tvorbé nové skladové karty
a s mérnymi jednotkami pracuje také INTRASTAT.

- Menu Ciselniky — Ciselnik zemi. Ciselnik se naplni pouzivanymi zkratkami zemi a
jejich nazvy. Doporuéujeme promazat nazvy zemi, které nepouZzivate. Zemé, které pou-
zivate je nutno editaci karty upravit — oznacit, pokud dana zemé¢ je ¢lenem EU.

- Menu Ciselniky — Kurzovni listek. Prabézné aktualizujete kurzy CNB a dle potieby
Celni kurz, bliz§i popis v &asti Ciselniky — Kurzovni listek.

- Menu Ciselniky — Ciselnik kédit nomenklatury. Uvedeny &iselnik je nutno naplnit.
Soubor pro naplnéni ¢iselniku je k dispozici na internetovych strankach Celni spra-
vy Ceské republiky : Z nabidky vyberete soubor kn_i.txt (Kombinovanad nomenkla-
tura), soubor stahnete na PC do Vami vybraného adresaie a v menu Ciselnik kombi-
nované nomenklatury provedete ikonou Piihrdni import souboru. Doporucujeme
Ciselnik kombinované nomenklatury projit a polozky, se kterymi nebudete nikdy
obchodovat, z Ciselniku vymazat. Na karté kodu nomenklatury je mozno vybérem
z naplnéného &iselniku doplnit Zvlastni pohyb pro INTRASTAT. V ptipadé, Zze dana
polozka vyZzaduje Dopliikovou jednotku pro INTRASTAT, je vloZena, lze ji zménit.

- Je nutno vstoupit do menu Ciselniky — Ciselnik organizaci a u vybranych zahraniénich
dodavateli a odbératelfl, se kterymi obchodujete, doplnit vybérem z Ciselniku polozku
STAT. Blizsi popis v ¢asti Ciselniky — Ciselnik organizaci.

- Skladové karty zboZi, se kterymi obchodujete se zahrani¢im je nutno doplnit o nasledu-
jici udaje :

Zemé puvodu (vybér z ¢iselniku)
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KN — Kombinovana nomenklatura (vybér z ¢iselniku)
Hmotnost (vlozite z klavesnice)

Jsou-li_splnény vvSe uvedené podminky, je mozno zalit pouzivat funkce spojené
s INTRASTATEM.

Postup p¥i praci s INTRASTATEM — tvorba hlaseni (exportniho souboru)

- Po ukonceni tvorby piijemky do skladu, vydejky ze skladu (na zakazku i mimo ni),
Zkracené zakazky nebo Prodeje ND, pokud tento doklad spada do hlaSeni
INTRASTAT (je do zahraniéi), jesté pfed uzavienim daného dokladu (uloif;;’m 77,
Prodej ND, vyGétovanim Zakazky, je nutno aktivovat ikonu INTRASTAT 5TA| a do-
plnit do nabidnuté tabulky chybéjici tidaje. Po jejich doplnéni (vybéru z Ciselnikl)
pokracujete ulozenim dokladu. Vydejka (jiny vysSe uvedeny doklad spadajici do
INTRASTATU) je ptipravena k nacteni do funkce provadéjici export souboru pro
INTRASTAT.

- Pti ptipravé exportniho souboru aktivujete v menu Sklad funkci INTRASTAT a
vyberete si podle potfeby Intrastat import (dovoz ze zahrani¢i) nebo Intrastat export
(vyvoz do zahranic¢i). Otevie se Vam obrazovka, ve které¢ jsou nacteny jednotlivé
fadky materialu pfijmu nebo vydeje, ppekazejici z prijemek nebo vydejti oznacenych
pro INTRASTAT. Aktivujete ikonu Kontrola limitu a naplnéni souboru pro
Intrastat , ktera provede opétovné nacteni vSech pottebnych radkt pohybu materialu.

-V pfipadg, Ze v8echny daje byly pii ptedchozi praci vyplnény korektné, zadny radek
neni podbarven a vSe je pfipraveno pro vyplnéni exportniho souboru.

- Je-li neéktery fadek zabarven Cervené, oteviete jej editaci. Povinna pole, ktera nebyla
vyplnéna, jsou ¢ervené podbarvena.

- Vstoupite do databaze, ve které jste opomnéli dané pole vyplnit a provedete opravu.
- Opétovné vstoupite v menu Sklad do funkce INTRASTAT a provedete Kontrolu
limitu a naplnéni souboru pro Intrastat.

- Bude-li v8e v potadku, aktivujete ikonu PFihrdni, bude opétovné provedena Kontro-
la limitu a naplnéni souboru pro Intrastat a vyberete obdobi, za které se ma export
do souboru provést..

- Po potvrzeni volby vyberete adresaf, do kterého se ma exportni soubor vytvofit.
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-V zadaném adresafi bude vytvotfen soubor Hlaseni_export_CSV.CSV nebo Hlase-
ni_Import_CSV.CSV ktery odeslete prostfednictvim aplikace IDES-CZ nebo roz-
hrani InstatOnline.

6.5.6. ZALOZKA — PRODEJ A FAKTURACE

e SKLAD PRO PRODEJ
Musite vyplnit ¢islo skladu ze kterého se bude provadét prodej ND.
Nelze vyplnit pokud nemate zadan alesponi jeden sklad v seznamu skladi.

e STREDISKO PRO PRODEJ
Pokud pouzivate stiediska, vypliite ¢islo stfediska pro prodej, pokud nepouzivate, nechate
prazdné. Nelze vyplnit, pokud nepouzivate stiediska.

e CENOVA SKUPINA PRO PRODEJ
Vypliite ¢islo cenové skupiny pro prode;j.

e VOLBATYPU DPH

VOLITELNE - pied tiskem prodejky je mozno se rozhodnout, zda bude ti§téna VCETNE
DPH nebo ZAKLAD + DPH

VCETNE DPH - prodejky budou tistény uvedenym zptisobem.

ZAKLAD + DPH - prodejky budou ti§tény uvedenym zptisobem.

e SPODEK PRODEJKY VYPLNIT

ANO - do spodku kazdé prodejky se bude tisknout zvoleny text z polozky ,,TEXT
SPODKU PRODEJKY*

NE - spodek prodejky se nebude tisknout.

e TISKNOUT KATALOGOVEHO CiSLA NA PRODEJCE, FAKTURE

ANO - na prodejce (faktufe) se bude ve druhém tadku tisknout katalogové ¢islo materia-
lu, umisténi materialu a zaruka na material.

NE - katalogové ¢islo, umisténi a zaruka se nebudou tisknout.

e TISK SLEV NA RADCiCH PRODEJKY

ANO - pfi pouziti zmény ceny se na fadky prodeje budou tisknout slevy (pfirdzky) v %.
Je-li prodejni doklad tistén opakované z Archivu prodeje, tyto slevy (pfirazky) jiz nejsou
tistény v %.

NE — pfi pouziti zmény ceny se bude na tadky prodeje tisknout pouze nova prodejni cena
bez vyjadreni zmény ceny v %.
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e PRIMY TISK NA TISKARNU

ANO — vyuctovani zkracené zakazky a prodejky se budou ihned tisknout na tiskarné bez
moznosti zobrazeni na obrazovce pted tiskem.

NE — vyse uvedené doklady bude mozno pied tiskem prohlédnout na obrazovce.

e (CiSLO SKLADU PLNIT Z POLE POSLEDNI

Je-li nastaveno ANO, systém si pamatuje ¢islo skladu a stiediska, se kterymi jako posled-
nimi uzivatel pracoval a pii zaloZeni nové evidence (vydejky atd.) do poli Sklad a Stie-
disko je pouzije (zapise). Jsou-li zménény, zapamatuje si zménu a uvedené hodnoty pou-
zije pro dalsi tvorbu nové vydejky atd.

e DILCi UHRADY PLATEBNI KARTOU

Pokud je tato polozka nastavena na ANO, pii ukonCovani Prodeje ND a Zkrdcené zakdz-
Ky ,,Za hotové“ se objevi moznost vloZeni ¢asteéné uhrady platebni kartou. V pfipadé, ze
tato funkce je vyuzita, do pokladny je pfivedena jen ta ¢ast trzby, kterou zakaznik slozil
v hotovosti. V menu Fakturace — Evidence plateb na platebni karty je soucasné vytvofen
zapis o uhradg platebni kartou na zbylou ¢ast celkové sumy trzby za tento prodej.

PATICKA PRODEJKY

Umoznuje vyplnéni textu, ktery se bude tisknout ve spodni ¢asti prodejky vytvofené
z menu PRODEJ ND pokud mate povolenou volbu SPODEK PRODEJKY VYPLNIT -
ANO.

HLAVICKA DOKLADU

® VYSKA HLAVICKY

Zde je mozno zapsat v cm vySku posunu tiskové sestavy na papiru. Funkce umoziiuje
posunuti hlavi¢ky tiskovych sestav a tim moznost jejich tisku na piedtistény papir
s hlavickou nebo logem. V ptipadé vyuzZiti této funkce je nutno pocitat se skutecnosti, Ze
nékteré tiskové sestavy, které vyuzivaji cely prostor formatu A4 se mohou tisknout na dva
papiry. Cim del3i volné zéhlavi (piipadné i s logem) je zvoleno, tim stoupa pravdépodob-
nost jejich tisku na dva papiry. Doporucujeme funkci ve Vasich podminkach nejprve
vyzkous$et a nastaveni optimalizovat pro Vase podminky.

e LOGO HLAVICKY
Moznost zadat cestu, kde se nachazi loga v podobé grafického souboru napf. s pfiponou
.jpg, ktery ma byt v hlavicce tistén.

HLAVICKA PARAGONU
Umoznuje vypsat libovolny text, ktery se tiskne pfi pouziti paragonové tiskarny do hla-

vicky vytisténého paragonu.
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PATICKA PARAGONU
Umoznuje vypsat libovolny text, ktery se tiskne pfi pouziti paragonové tiskarny do patic-

ky (spodni ¢asti) vytisténého paragonu.

FISKALNI MODULY
Polozka je ptistupnd pouze SUPERVISOROVI a jeji vyuziti je uréeno pouze pro sloven-

skou verzi. Lze nastavit vybérem typ fiskalniho modulu. Program je pfipraven pro komu-
nikaci s fiskalnim modulem VAROS FM 4000 a ELCOM EFox (tento fiskalni modul
doporucujeme). Jste-li majiteli jin¢ho fiskalniho modulu, kontaktujte telefonicky ProCad,
spol. sr.o.

FAKTURACE

e SPLATNOST FAKTURY OD VYSTAVENI.

Nastaveny pocet dnii se bude automaticky pric¢itat k datumu vystaveni faktury a bude Vam
pti fakturaci nabizen v polozce SPLATNOST FAKTURY.

Toto datum lze zménit na kazdé faktufe.

¢ DRUH DOKLADU PRO PRIHRANI
Nastavite druh dokladu pro export pokladny do ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE (pou-
ze pro majitele ucetnictvi DOUBLE nebo SIMPLE).

e NULOVANI CITACE ODSTRANKOVANI

ANO - dojde pied tiskem faktury k vynulovani ¢itace poctu fadka, takze tisk faktury bude
probihat od zacatku stranky.

NE - pied tiskem faktury nedojde k vynulovani ¢itace poctu fadkd

e TISKNOUT 2. FAKTURU V EURECH

ANO - moznost tisku faktur vydanych ze vSech evidenci (Zakazky, Zkracené zakazky,
Prodej ND, Faktury vydané) piepogitanych POLOZKOVE do mény EURo (ne pouze
zobrazeni celkové ¢astky v méné EURo). V pfipadé, ze tyto faktury chcete tisknout (je-
jich tisk se miZe nabizet automaticky vzdy po tisku faktury v K&) je nutno v prvni fadé
tuto funkci povolit v menu Specidl — Konfigurace systému — zalozka Prod. + Fakt. —
polozka Tisknout 2. fakturu v EURech — nastavit na ANO. Dalsi podminkou je spravné
vyplnéni kurzu EURo v menu Ciselniky — Kurzovni listek — viz popis v &asti Ciselniky —
Kurzovni listek.

¢ TISKNOUT SOUCTY NA FAKTURE

ANO — kromé vyjadreni zakladd DPH v 14 a 20 % se bude na faktufe tisknout polozka
CELKEM BEZ DPH (soucet zakladi v 14 a 20 % DPH) a CELKEM S PDH nad poloz-
ku CELKEM K UHRADE.

NE — na faktufe se polozky CELEKM BEZ DPH a CELKEM S DPH tisknout nebudou.
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e TISKNOUT KDO FAKTUROVAL

ANO - na faktuie se bude tisknout FAKTUROVAL : a jméno uzivatele pfihlaSeného do
programu.

NE — jméno fakturujiciho se nebude tisknout.

e CIiSLOVANI FAKTUR.
Polozka je pfistupna SUPERVISORovi
Umoznuje tii volby zptisobu ¢islovani faktur:

Rucni ¢islovani

gisla faktur se automaticky nabizeji vzdy o jedno vysii (zprava). Cislo faktury lze u toho-
to ¢islovani volné editovat a ménit. Prvni ¢islo je nutné zadat rucné.

Automatické - 1 Fada faktur

vzdy dalsi faktura bude obsazena ¢islem o jedno vy$s$im (zprava). U tohoto systému nelze
menit ¢isla faktur.

Automatické - vic Fad faktur

v menu fakturace muzete zalozit vice fakturacnich Ciselnych fad. Pfi fakturaci si
z nabidky vyberete ¢iselnou fadu faktur, kterou chcete zvolit. Program Vam nabidne vzdy
gislo o jedno vyssi, neZ je posledni &islo faktury ve Vami zvolené fadé. Cisla nejdou
ménit (pfepisovat).

V piipadé€, Ze budete vystavovat v programu zalohové faktury a dobropisy musite
pouzivat metodu automatického ¢islovani — vice irad faktur.

e HLIDAT NEZAPLACENOST FAKTUR

ANO - pii vybéru Vaseho zakaznika z iselniku organizaci do Zkracené zakazky, Prodeje
ND nebo pfi vyuctovani zakazky v ptipad¢, ze tento zakaznik doposud neuhradil nékterou
fakturu vydanou v programu CYKLOSERVIS, budete na tuto skute¢nost upozornéni.
Program se Vas zepta, zda chcete ve vypliovani dokladu (zakladani ZZ, Prodejky, zakaz-
ky nebo uzavirani zakazky) dale pokracovat ANO nebo NE.

NE — hlidani nebude aktivni.

e ZOBRAZIT PREHLED UHRAD

Pii povoleni polozky dochazi ke zptistupnéni zalozky Uhrady v menu Fakturace - Evi-
dence vydanych faktur. Jeji aktivaci jsou zobrazeny postupné (Caste¢né) thrady faktur
prostiednictvim Pfijmovych pokladnich dokladl a sparovanych bankovnich vypisi im-
portovanych (ru¢né zapsanych) do menu Servis — Evidence bankovnich vypisu.
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6.5.7. ZALOZKA - UCETNICTVI

TYP UCETNICTVIi

e TYP UCETNICTVi PRO PRIHRANI

Pro piihrani vydanych faktur a pokladnich dokladl je nutno zvolit typ ucetnictvi, do
kterého budete ptihravat. Pfeddefinované je v programu CYKLOSERVIS ftada typt
udetnictvi. V piipadé, Ze mate zajem pouZivat export dat do nékterého z nich, kontak-
tujte telefonicky HOT-LINE. Pokud nepouzivate export dokladl, nebo mate jiny typ
Gi¢etnictvi, nastavite ZADNE. Na moznost exportu dokladi do jiného typu uéetnictvi se
mizete informovat v nasi firmé.

e POKLADNA PRO PRIHRANI
Umoziuje volbu pokladny pro export do uéetnictvi DOUBLE.

6.5.8. ZALOZKA - POZNAMKY

FAKTURY

e ZAHLAVi FAKTURY + SPODEK FAKTURY

Poznamky jsou rozdéleny na Zahlavi faktury a spodek faktury. Dale jsou rozdéleny na
Faktury tuzemské a Faktury zahraniéni, dale kazda tato skupiny byla rozdélena na po-
znamky pro Normalni faktury, Opravné danové doklady a Zalohové faktury. Pro kazdy
tento typ mize byt vytvofeno az pét variant poznamek, tedy celkem az 30 riznych po-
znamek. Na kazdé faktufe jsou automaticky tistény piedvolené poznamky (vybrané uziva-
telem). U Zahrani¢nich faktur je vyplnéna poznamka 1 a 2 pro Spodek faktury textem,
ktery je nafizen novelizaci Zakona o DPH s platnosti od 1. 4. 2011. Doporuéujeme uve-
dené poznamky zachovat. SkuteCnost, ze se jedna o Zahrani¢ni fakturu systém pozna
podle odbératele v hlaviéce faktury. Podminkou je v Ciselniku organizaci v poli vybrat
stat odbératele z nabizeného Ciselniku (vloZzenim znaku * dojde k nabidce stati)

Pfi samotném tisku faktury je na nabidce tisku mozno poznamku zmeénit volbou jiné
poznamky, anebo zvolenou poznamku upravit individualné pro kazdou fakturu. U dalsi
faktury se potom opétovné tiskne poznamka, kterd byla v konfiguraci pfedvolena. Tato
volba se aktivuje tlacitkem Texty poznamek na dokladu. Po aktivaci tlaitka Texty po-
zndmek na dokladu se otevie volba, umoziiujici zménu piedefinované poznamky, nebo
individualni zménu poznamky pro tento konkrétni tisk. Zména (jiny vybér, nebo indivi-
dualni Giprava) se projevi pouze na tisku této faktury.
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OBJEDNAVKY, VYUCTOVANI

e POZNAMKA OBJEDNAVKA
Zde si vyplitte poznamku na objednavce pokud chcete, aby se Vam piepisovala do objed-
navek vydanych v menu OBJEDNAVKY.

e POZNAMKA VYUCTOVANI ZAKAZKY HOTOVE
Zde si vyplite poznamku na vyuctovani zakazky hotoveé, pokud chcete, aby se Vam pie-
pisovala do vyuctovani hotove.

ZAKAZKOVY LIST

® POZNAMKA V ZAKAZKOVEM LISTU

Zde se Vam nabidne okno, které slouzi k definovani prav a povinnosti mezi zékaznikem a
opravnou. Tento text se tiskne jako soucast zakazkového listu pod ndzvem Smlouva o
dilo. Lze jej libovolné editovat, délka neni omezena. Na Zakazkovém listé se ovSem
tiskne maximalné 13 fadkd (pod nimi text Objednatel a Zhotovitel pro podpisy obou
stran). Je-li poznamka delsi nez 13 tadkda, tiskne se dalsi text na samostatny list, zakazk o-
vy list ma potom dv¢ stranky.

6.6. NASTAVENI ZDROJE DAT
Polozka je piistupna pouze SUPERVISORovi. Slouzi kur€eni zdroje dat v siti.

V ptipad¢, Ze pouzivate sitovou verzi programu, po nainstalovani programu na stanicich
zde nastavite adresaf, kde jsou na hlavnim PC umistény data (napf.: F:/SERVIS..).

6.7. NASTAVENI 1. CISEL DOKLADU

Funkce umoziuje nastavovani prvnich ¢isel dokladd. Existuji dvé zakladni varianty :

- Nejsou pouZzivana ucetni obdobi, nové Cislovani dokladl za¢ina s novym kalendainim
rokem.

- Jsou pouzivana éetni obdobi ktera nejsou totozna s kalendainim rokem, v konfiguraci
je povoleno pouzivani Géetnich obdobi.

1. Postup nastaveni prvnich Cisel dokladii v piipadé,ze nepouZivite tietni obdobi (nej-
sou povolena v konfiguraci):

Pouzivate-1i ¢iselné fady dokladii generované automaticky programem pii pfechodu na
novy rok, neni potfeba zasahovat do zadného nastaveni. S pfechodem na datum 1.1.2011
program automaticky &isluje doklady od 00001 s tim, Ze nastavi prvni ¢ast ¢isla dokladu
(tzv. pevna C&ast prefixu) podle aktualniho roku. Prvni &isla dokladd budou nastavena
napf. 11000001 (Pneuservis 11P000001, Zkracena zakazka 117000001 atd.) V ptipadé,
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ze byly nastaveny ménitelné Casti prefixu, budou pifeneseny automaticky i do nového
kalendarniho roku. Lze zmeénit do vydani prvniho dokladu v dané ¢iselné radé.

Chcete-li pouzivat ¢iselné fady dokladi, obsahujici zadané rozliSovaci znaky (dvé mista
nasledujici za pevnou ¢asti prefixu, oznacujici rok), je mozné si Ciselné fady pfipravit
dopfedu (jesté v pribehu staré¢ho roku), nebo je ptipravit po zacatku nového roku, nasta-
veni je ovsem v tomto pripadé nutno provést diive, neZ je vystaven prvni doklad v dané
Fadé v novém roce !!!! .

Postup pii nastaveni Ciselnych Fad ..dopiedu*, tedy jesté v prubéhu starého roku pro
novy rok :

Jako SUPERVISOR vstoupite do NASTAVENI 1. CISEL DOKLADU.

Ikonou NOVY zalozite nasledujici kalendaini rok a ulozite. Bude zaloZen novy rok a
nov¢é fady dokladd pro obdobi v rozsahu od 1.1.2011 do 31.12.2011 (ptiklad uveden pro
rok 2008). Aktualni G¢etni rok bude zobrazen ¢ervenymi &islicemi, nové zaloZeny Cerny-
mi.

Oznacite tadek nové zalozeného ucetniho obdobi pro piisti rok (fadek bude podbarven
modie), ikonou EDITACE oteviete zalozku Detail ucetniho obdobi, kde jsou uvedeny
v fadcich vSechny databéze, ve kterych je mozno ovlivnit rozliSeni jednotlivych ¢iselnych
fad vlozenim dvou znakt prefixu.

Oznaceny fadek (podbarveny modfe) je mozno oteviit ikonou EDITACE. Kurzor bude
umistén v piistupné ¢asti pole PREFIX. Lze vlozit az 2 znaky (pismena nebo ¢isla, nebo
kombinaci obou), které budou bliZe identifikovat Eiselnou fadu v nasledujicim roce.
Ptiklad : Je editovan fadek v ndzvem Potadové Cislo zakazky. V pevné Casti prefixu je
vyplnéno (nepfistupné) 11, do pfistupné casti prefixu je vepisete XY a potvrdite ENTER.
Program oznami, ze délka Cisla muze byt maximalné 9 mist, zkrati celkové Cislo a ulozi.
0d 1.1.2011 bude program ¢&islovat zakazky od prvniho &isla 11XY00001. Cislo je edito-
vatelné (moznost zménit vepsanou ¢ast prefixu) az do doby vydani prvniho dokladu v této
fadé.

2. Postup nastaveni prvnich Cisel v piipadé Ze je povoleno pouZivani ucetnich obdobi:

Jako SUPERVISOR a vstoupite do NASTAVENI 1. CISEL DOKLADU.

Zvolite zalozku DETAIL UC. OBDOBI.

Je-li kurzor umistén na aktualnim obdobi muzete pouzit ikonu EDITACE. Je zpfistupné-
no datum konce ucetniho obdobi, které mizete zménit. Vlozené datum musi byt vyssi nez
je aktudlni datum a je datumem posledniho dne zadaného aktuélniho ucetniho obdobi. Po
jeho vloZeni pii ukladani probiha v programu kontrola, zda neexistuje v nékterych data-
bazich datum, které je vyssi, nez zadany novy datum konce aktualniho Gi¢etniho obdobi.
Existuje-li datum vyss§i nez zadané (z n&jakého divodu byl po zméné datumu na vyssi
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datum zalozen doklad) nedojde k uloZeni zmény konce ucetniho obdobi. Na tuto skutec-
nost program upozorni. Neexistuje-li v programu vyssi datum, nez vloZené, bude nové
nastaveni konce ucetniho obdobi uloZzeno a respektovano.

Pro zaloZeni nového uéetniho obdobi pouZijete ikonu NOVY. Zpiistupni se obrazovka,
na které je uveden rozsah zakladaného ucetniho obdobi tak, Ze v poli OD (pocéatek nové-
ho ucetniho obdobi) je uvedeno datum o jeden den vyss$i, nez je Vami zadany konec
predchazejiciho ucetniho obdobi a je pfistupné pole DO : pro zadani datumu konce nov é-
ho ucetniho obdobi. Po jeho vloZeni nové zalozené Gcetni obdobi uloZite.

V piipadé, ze oznadite fadek nové zalozené¢ho ti€etniho obdobi pro pfisti rok (fadek bude
podbarven modie) a pouZzijete ikonu EDITACE, zobrazi se Vam obrazovka Detail Gcéetni-
ho obdobi, kde jsou uvedeny v fadcich vSechny databaze, ve kterych muzete ovlivnit
rozliseni jednotlivych ¢iselnych fad vlozenim dvou znakt prefixu.

Oznaceny fadek (podbarveny modie) oteviete ikonou EDITACE. Kurzor bude umistén
V piistupné ¢asti pole PREFIX. Muzete vlozit az 2 znaky (pismena nebo ¢isla, nebo kom-
binaci obou), které¢ budou blize identifikovat editovanou c¢iselnou fadu v nasledujicim
roce. Ptiklad : Editujete fadek v nazvem Potadové Cislo zakazky. V pevné ¢asti prefixu je
vyplnéno (nepfistupné) 11, do pfistupné ¢asti prefixu vepisete XY a potvrdite ENTER.
Program Vam oznami, ze délka Cisla muZze byt maximalné€ 9 mist, zkrati celkové &islo a
ulozi. Od Véami nastaveného datumu zacatku nového tcetniho obdobi bude program
gislovat zakazky od prvniho &isla 11XY00001. Cislo je editovatelné (moznost zménit
vepsanou ¢ast prefixu) az do doby vydani prvniho dokladu v této rad¢.

6.8. PREHLED STAVU POKLADEN

Evidence, do které se zapisuje pfi denni zavérce datum a Cas provedeni denni zavérky,

stav pokladny pfed a po provedeni denni zavérky, ¢islo pokladny a zda zavérku provadél
SUPERVISOR nebo jiny uzivatel. Evidenci je mozno prohlizet a tisknout. Nelze ji opra-
vovat nebo dopliiovat. Je mazana pti ro¢ni zavérce.

6.9. SETREPANI SOUBORU

V nékterych funkcich je povoleno smazani zapisi. Tyto zapisy se nemazou z disku, ale

pouze se oznali jako smazané a pro Vas jsou neviditelné. Proto je nutné obcas provést
setiepani soubord. Tim se provede fyzické smazani dat v programu CYKLOSERVIS,
zmens$i se velikost souborti a zvétsi se i volné misto na pevném disku.
Pti provozu CYKLOSERVISu je vhodné provadét minimalné 1x tydné
setiepani soubort.
V pocitacové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem ne-
pracuje zadny jiny uzivatel.
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6.10. REINDEXACE SOUBORU

Systém CYKLOSERVIS pouziva ke tfidéni dat indexové soubory. Nékdy mutize dojit
k poruSeni téchto soubori a tim muZe dochazet k chyb&, na kterou jste upozornéni:
SPATNE SETRIDENI. Po tomto upozornéni je tieba provést reindexaci souborti. Dopo-
ruc¢ujeme provadet reindexaci soubort preventivné 2x tydné.

V poéitadové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem
nepracuje zadny jiny uZzivatel.

6.11. KONTROLA DUPLICITY DOKLADU

Pti volbé této funkce bude provedena kontrola jednotlivych ¢isel dokladii. V ptipadé, ze

bude nalezeno duplicitni ¢islo (mtize vzniknout v ojedinélych ptipadech pfi nekorektni
¢innosti sité), budete na tuto skutecnost upozornéni s tim, ze muzete duplicitni doklad
(fakturu) z programu odstranit.

6.12. OPRAVA Y2K

Funkce je uréena pro uzivatele star§ich PC. Po jejim spusténi je nejprve provedena kon-

trola zapist datumii do databazi a nabidnut vypis nespravné zapsanych letopo¢ti (rok
1900 nebo 2099). Dale mate moznost zvolit opravu téchto zapisu. Potvrdite-li ANO,
budou letopocty prepsany na rok 2000.

V pocitaové siti je mozné provadét pouze tehdy, pokud s programem nepracuje zadny
jiny uzivatel.

6.13. ROCNi ZAVERKA
ROCNI ZAVERKA provadi uzavieni minulého roku. Doklady pofizené v novém roce

zustavaji v programu nedotéené. V novém roce se za¢nou doklady uctovat s novym datem
a zahrnuji se do nového roku. Pokud chcete jesté zacatkem roku potizovat doklady do
starého roku, musite zménit datum v pocitaci.

Ro¢ni zavérku muze provadét pouze SUPERVISOR.

Pted provedenim ro¢ni zavérky doporucujeme provést archivaci !!!
Po spusténi zavérky jiz nelze pofizovat doklady do uzavieného roku!

Ro¢ni zavérka provede:

MENU ZAKAZKY

Vymazani UZAVRENYCH ZAKAZEK (to jsou zakazky, které jiz byly vyuétované-
zaplacené).

Vymazani ZKRACENYCH ZAKAZEK.

Vymazani KALKULACIH.
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Vymazani NAKUPEK v piipadé, Ze byly na zakézky, které jsou uzaviené.

Vymazani EVIDENCE DANOVYCH DOKLADU.

MENU SKLAD

Vymazani viech PRIJEMEK.

Vymazani viech VYDEJEK na uzaviené zakézky.

Vymazani viech PREVODEK mezi sklady.

MENU MESICN{ ZAVERKY

Vymazani PREHLEDU ZAVEREK SKLADU.

Vymazani PREHLEDU ZAVEREK VYKONU.

MENU FAKTURACE

Vymazani FAKTUR, které jsou zaplacené. Za zaplacenou se povazuje faktura, jestlize je

rozdil mezi vystavenou a zaplacenou ¢astkou mensi nez 1,- K¢.

MENU PRODEJ

Vymazani viech UZAVRENYCH PRODEJEK.

Vymazani VYKRYTYCH OBJEDNAVEK.

MENU VYKONY

Vymazani viech VYKONU, které byly vydané na uzaviené zakazky.

MENU OBJEDNAVKY

Vymazani SPLNENYCH OBJEDNAVEK.

MENU SERVIS

Vymazani POKLADNICH DOKLADU.
Ro¢ni zavérku 1ze provadét pouze 1 x za rok!
Pouzivate-li CYKLOSERVIS v sitové verzi, mizete provadét zavérku
pouze na jedné stanici. Na ostatnich pocita¢ich nesmi byt CYKLOSERVIS
spustény.

6.14. SEZNAM UZIVATELU

Pro spusténi programu CYKLOSERVIS musite znat jméno uzivatele a heslo. Pokud
toto zadate nespravng, program se ukonéi a nelze s nim pracovat.

Do Seznamu uzivateli mulzete zadat vSechny pracovniky, ktefi budou opravnéni
s CYKLOSERVISEM pracovat. Kazdému z nich zadate vstupni heslo, kterym se bude
do programu hlasit a pfidélite mu prava pro funkce, které bude pouzivat a které muze
pouze prohlizet.

SUPERVISOR ma maximalni prava. SUPERVISOR zaklada karty novym pracovnikim a
pridéluje prava. Jméno SUPERVISOR nelze zménit ani smazat. Zménit miZete pouze
jeho heslo. Heslo muize obsahovat pismena (pouze velka), ¢isla nebo kombinaci obojiho.
Také povoleni zmén a prohlizeni nelze v ptipadé SUPERVISORA ménit. SUPERVISOR
nemuze zakladat nové karty v jednotlivych agendach programu (Zakazky, Sklad ....) a
proto nelze pouzivat toto jméno pro béznou praci programu. SUPERVISOR muze opra-
vovat jiz uzaviené doklady a je jako jediny opravnén pouzivat nékteré specialni a dalezité
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funkce (ro¢ni zavérka, pofizovani novych ciselnych fad faktur, zakladani rabatovych
skupin, kodl obtiznosti atd.). Na tyto skuteCnosti jste vzdy v popisu jednotlivych menu
upozornéni.

Postup SUPERVISORa p¥i porizeni nové karty uZivatele :
Zalozite kartu. Dale vypliujete :

ZALOZKA KARTA

e JMENO UZIVATELE
e HESLO

e 0s.CISLO
Zadate osobni ¢islo pracovnika tak, jak mate uvedeno v seznamu pracovnikl nebo zalozi-
te nového. Podle tohoto Cisla se pti ptihlaseni pracovnika zobrazi v zakdzkovém listu
jméno technika.

e KOD

Vyberete ze seznamu.
Kazdy pracovnik musi mit jiny kod. Podle tohoto kodu poznate, kdo jako posledni edito-
val, nebo pofidil uréity zaznam.

Ve vydejce bude uveden material za jinou cenu nez je obvyklé. Chcete zjis-
tit, kdo z pracovniku tento zapis provedl. Ptihlasite se do programu jako
SUPERVISOR, vstoupite do dokladu na tadek, ktery Vas zajima a funkci
aktivujete ikonou .

U

Program Vam vypise, ktery pracovnik provedl jako posledni tento zapis.

e STREDISKO
V ptipadé, Zze pracovnik, jehoz prava zakladate, je pfifazen k nékterému ze stfedisek
zalozenych v menu Ciselniky — Ciselnik stfedisek uvedete (vyberete z nabidky) &islo
sttediska. Pokud neni ptifazen ke stifedisku, ponechate prazdné.

e VOLBA ZPUSOBU UZAVIRAN{ DOKLADU
Lze volit :
- Vsechny doklady — uvedeny zaméstnanec pii denni zavérce (ma-li ptidéleno
pravo provadét denni zaveérky) uzavie vSechny doklady v pokladnég, ve které
provadi denni zavérku.
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- Vlastni stiedisko - uvedeny zaméstnanec pii denni zavérce (ma-li pfidéleno
pravo provadét denni zaveérky) uzavie doklady vlastniho stfediska v pokladné,
ve které provadi denni zavérku.

- Vlastni doklady - uvedeny zaméstnanec pfi denni zavérce (ma-li pfidéleno pra-
vo provadét denni zavérky a je-1i mu pfidéleno stfedisko) uzavie pouze dokla-
dy, které vystavil on sam v pokladné, ve které provadi denni zavérku.

Pred nastaveni uvedenych funkci dle Varianty 1 a varianty 2 musi byt v programu

POZOR - Varianta 2 a 3 vyzaduje aby kazdy uzivatel mél vlastni osobni Cislo (vlastni

Zapis v Ciselniku_pracovnikii) — jedno osobni &islo se nesmi pouZit pro dva uZivatele.
T

e NASTAVENI PRAV
Zadate-li ANO do ,,Povoleni zmén®, automaticky se ptepiSe i do ,,Povoleni prohlizeni‘.
Zadate-li do ,,Povoleni zmén“ NE, muzete se rozhodnout, zda si mizZe dany pracovnik
data v uvedené funkeci prohlizet nebo ne. UloZena nastaveni muzete kdykoliv zménit nebo
smazat.
Zadate-li ANO do ,,Editovat vyti§téné“ miZze dany pracovnik po vyti§téni dokladu znovu
do evidence vstoupit a doklad upravit.
Zadate-li NE do ,,Editovat vyti§téné* nemize dany pracovnik po vytisténi dokladu znovu
do evidence vstoupit a doklad upravit.

ZALOZKA PARAGONOVA TISKARNA

U kazdého uzivatele je mozno povolit a nastavit tisk na paragonové tiskarné. V ptipadeé,
ze dany uzivatel ma tisknout na paragonovou tiskarnu, postupujete nasledovneé :

Vstoupite do programu jako SUPERVISOR.

V menu SPECIAL — Seznam uZivateldi oznadite uZivatele, kterému bude povolen tisk na
paragonové tiskarné.

Ikonou EDITACE oteviete kartu uzivatele a aktivujete zdlozku Paragonova tiskarna.
ZasSkrtnete (oznalite ANO) polozku Vystup na paragonovou tiskarnu. Aktivuji se dalsi
polozky, kam zapiSete Sifku papiru v paragonové tiskarné (uvedete pocet znaki, které se
maji na papir tisknout, napfiklad u $itky papiru 76 mm je optimalni pocet znakt 40),
vyberete port, na kterém je tiskarna zapojena. Zapisete pocet volnych fadku (u nékterych
typu tiskaren je tato hodnota plusova, potom zapiSete napf. 2, u nékterych tiskaren je
nutno tuto hodnotu uvadét jako minusovou, potom zapiSete napf. -2), o ktery se ma papir
V paragonové tiskarné vysunout po ukonceni tisku. Podle typu pouzivaného programu
volite, zda ma tiskarna tisknout bez diakritiky (polozka B vybéru - samotna paragonova
tiskdrna nemusi mit funkci tisku s diakritikou v sob& zabudovanou) nebo N — nepfevadét,
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tedy tisknout v kodu, ktery je v programu nastaven. Tlaitkem Volba jména tiskarny
aktivujete vybér tiskaren a vybranou tiskarnu potvrdite.

Nastaveni ulozite. Uzivatel, ktery ma povolen tisk na paragonové tiskarné, bude vzdy
tisknout z menu Prodej ND, Zkracené zakazky a Pneuservis zjednodusené daniové dokla-
dy na paragonové tiskarné.

Tyto opravy muizete provadét pouze v piipadé, Ze jste se pii spusténi pro-
gramu pfihlasil jako SUPERVISOR!

V pocitacové siti je tato funkce ptistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel. Doporucujeme, aby v pfipadé prace na siti nasta-
veni provadeél spravce sité.

ZALOZKA NASTAVENI SKLADU

Zalozka je pristupna pouze SUPERVISOROVI a umoziuje pro kazdého uzivatele povolit
pouze nékteré sklady (je-1i pouzivano vice skladl). Ma-li uzivatel povolen pouze urcité
sklady (moznost 1 — 10) nemlze pracovat s jinymi sklady (pfijimat nebo vydavat materi-
al). V pfipad¢, Ze uzivatel ma povolenu praci s vice nez jednim skladem, pti vstupu do
Evidence skladu v menu SKLAD muze pracovat vzdy pouze s jednim skladem tzn. vidi
pouze zvoleny sklad a pokud chce pracovat s jinym skladem na néjZz ma pravo, musi ¢islo
tohoto skladu zvolit pfi vstupu do skladu.

ZALOZKA RAZITKO
MozZnost automatického vkladani obrazku (oskenovaného razitka piipadné i s podpisem)

do dokladt pro zékaznika (Zakdzkové listy, dariové doklady 7 menu Zakazky, Zkrdcené
zakdzky, Prodej ND, Faktury, Objedndvky vydané). Supervisorskym piistupem vyberete
na disku PC graficky soubor obsahujici skenované razitko, ptipadné podpis. Pod potvrze-
nou cestou se zobrazi obsah vybraného souboru. Bude zobrazovan na dokladech ptredava-
nych zakaznikim. V pfipadé sitové instalace je nutno mit soubor umistén na vsech PC ve
stejném adresafi, jako je cesta uvedend v Seznamu uzivateld, napt. C :\Slozka\Soubor.jpg

(bmp ....).

ZALOZKA NASTAVENI PRO REPORTY
Moznost vlozit pro kazdého uzivatele nékteré individualni udaje, které jsou tisténé

v hlavicce dokladt pro zakaznika Zakdzkovy list, Dariové doklady (Faktury i ostatni
Datiové doklady), Objedndvky. Moznost je uréena predev§im pro praci systému prostied-
nictvim terminalového pfipojeni. Jedna se o pfipad, kdy existuje jedna sitova instalace
programu CYKLOSERVIS, do které vstupuji uzivatelé z vice mist (vice provozoven)
ptfipojenych terminalovym zptisobem k jednomu zdroji dat. Zakladni udaje v hlavickach
uvedenych dokladt jsou vyuzivany z menu Specidal — Konfigurace systému. Ma-li uziva-
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tel na své kart¢ v menu Specidl — Seznam uZivatelit — zadlozka Nastaveni pro reporty
uvedeny jiné, maji tyto individualni tidaje prioritu a jsou tistény na dokladech. Zmé&néné
udaje jsou potom tistény na vSech uvedenych dokladech pfti pfihlaseni daného uzivatele
na kterémkoliv PC._Pokud pole v uvedené zaloZce jsou prazdnda, systém tdaje bere
z Konfigurace systému.
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7. SERVIS

7.1. SLOVNICEK FRAZI

Po aktivaci funkce se Vam zobrazi tabulka, do které si muZete vypsat nejcastéji pouziva-
né fraze.

ZaloZeni nového zapisu :
Zalozite novou kartu. Vypliujete :

e TEXT SLOVNICKU FRAZI
ZapiSete text moznych objednanych praci (napf.: Ptiprava na sezonu).

e CENA

Kazdé fraze mtze mit své cenové ohodnoceni, ktera zapisete (kone¢na cena pro zédkazni-
ka v.¢. DPH). Pokud ptepisujete slovnicek frazi do objednanych praci na zakazce, nacita-
ji se polozky z ceny do Piedbézné ceny.

Fraze se automaticky fadi podle abecedy. Jednotlivé fraze mizete kdykoliv vymazat.

Po ukonceni zapisu kartu ulozite.

Pouziti SLOVNICKU FRAZI:
Na misto kam budete zapisovat text umistite kurzor. Klavesou <F2> aktivujete slovni¢ek
frazi, vyberete text a potvrdite. Text se pfepiSe na misto, kde byl umistén kurzor.

7.2. DIAR

Diét slouzi k evidenci objednavek zékaznikti do servisu.

Po aktivaci se objevi DIAR settidény po jednotlivych dnech na tii mésice doptedu. Vy-
hledate den, do kterého chcete zapisovat a aktivaci ikony EDITACE se Vam zobrazi
rozpis pro konkrétni den. Po dalsi aktivaci ikony EDIDACE na konkrétni hodiné je
mozné provést zapis, nebo ho opravovat. Po uloZeni se prvni pismeno zdkaznika objevi
v diati pro jednotlivé dny. V Diati miizete provadét hledani IKONA HLEDANI podle
datumu zapisu nebo jména zakaznika.

7.3. NASTAVENI INTERVALU DIARE

Zde si nastavite intervaly pro vlastni diaf.

Napt.: Zac¢inate praci v 7.00 Pocet stani ve Vasem servisu je 10 (10 soucasné opravova-
nych vozidel). Takze si nastavite jako prvni polozku 07.00. Téchto polozek si uvedete 10,
a tim muzete objednat 10 zdkaznikd na kazdy den. Dalsi intervaly upravite stejnym zpu-
sobem.
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7.4. SEZNAM SKLADU

Po aktivaci funkce se Vam zobrazi tabulka se seznamem skladd (jsou-li jiz n&jaké zave-

dené). Jednotlivé zaznamy lze smazat, pokud neni jiz zaloZzena alespon jedna skladova
karta na uvedeny sklad. Cely seznam skladu lze také vytisknout.
V programu nelze vydavat z vice skladii na jednu vydejku a nelze vytvaret
vice vydejek na jednu zakazku. Proto, jestli chcete materidl tfidit podle
néjakych skupin, pouzivejte misto skladii podsklady. Skladem se v tomto
pripadé mysli fyzicky a ucetné oddéleny sklad.

DOPORUCENI: Budete-li zaginat pouze s jednim skladem, ale b&hem roku budete skla-
dy pridavat, doporuc¢ujeme Vam zavést si i tento jeden do seznamu skladl a na skladové
karty.

7.5. SEZNAM PODSKLADU

Zobrazi se Vam tabulka se seznamem podskladt. Jednotlivé zaznamy lze smazat, nebo
vytisknout.

Karta podskladu obsahuje:

e KOD
Zadate c¢islo podskladu.

e NAZEV PODSKLADU

Zadate nazev podskladu.

Dalsi polozky jsou pfistupné pouze pokud mate v konfiguraci systému povolen
KOLOMATICKY PREPOCET CENOVYCH SKUPIN.

e AUTOMATICKY PRECENIT

Pole se zobrazi pouze v pfipadé, 7¢ v menu KONFIGURACE SYSTEMU- zalozka
SKL.EVID. je polozka KOLOMATICKE PRECENENI SKLADU PRIJEM nastavena na
ANO. ANO/NE miiZete povolit nebo zakazat pfeceiiovani jednotlivych podskladu.

e CEN. SKUPINA 1-6
Zadate Cislo cenové skupiny ze které se ma cena pocitat a procento pro piepocet nové
ceny na skladové karté
napt.: 1 cenova skupina se bude tvofit z 0 cenové skupiny + 20%

2 cenova skupina se bude tvofit z 0 cenové skupina + 40%
Pti zakladani nové skladové karty budou prodejni ceny vytvofeny z ceny nakupni a pfira-
zek cenovych skupin uloZenych na karté podskladu, ktery pouzivate. Pfepocet cen fungu-
je i pfi opravé skladové karty prichodem kurzoru pies nakupni cenu.
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7.6. CENOVE SKUPINY

Jsou ptistupné pouze SUPERVISOROVI.
Poget a &islovani cenovych skupin je pevné dan. Cislovani miZete pouzit od 0 do 6,
nazvy cenovych skupin mtzete zménit.

Dalsi cenové skupiny nelze zadavat. Jiz zadané cenové skupiny mizete vymazat, vytisk-
nout.

7.7. EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU

Do evidence se ukladaji vSechny piijmové (Cervené zobrazeni fadku v evidenci) a vyda-
jové (Cerné zobrazeni fadku v evidenci) pokladni doklady vytvofené v programu
CYKLOSERVIS. Doklady je mozné tisknout, upravovat.

Mazani mize provadét pouze SUPERVISOR.

Do evidence se automaticky zakladaji tyto pokladni doklady :

- piijmové pokladni doklady na danové zalohy,

- vydajové pokladni doklady na dobropisy pfijatych danovych zaloh,

- pfijmové doklady na penize za FAKTURY, které jsou oznafeny pfi uctovani jako
HOTOVE se automaticky vytvoti pfi tisku dokladu a zaloZi se do evidence,

- pokladni doklady vytvofené denni zavérkou na pfijem trzby (ze zakazek, zkracenych
zakazek, prodeje ND a pneuservisu mimo faktur),

- vydajové pokladni doklady na odvod trzeb.

V evidenci je mozné vystaveni pfijmovych i vydajovych dokladii samostatné.
Napfi. uhrada faktury, ktera byla na pfevodni piikaz a zdkaznik se rozhodl pro uhradu
V hotovosti, provozni zaloha, drobné nakupy, ¢aste¢na uhrada zakazky atd.

g [=[o1x]
i Detail-hlavitka pokladniho dokladu I Detail-fadky pokladniho dokladu
Datum P PZ St Druh Typ Doklad
07 07 2008 [el ] [ [os | [z [iooos
Variabilni symbol  Soukromi osoba  IE0 0d koho/komu
0300000004 I 85214789 | stavebriny, .5.
Z a i a Obsah dokladu PriibéZna polozka
0707 2008 [ nanonoons [ Obraca takt zakdzka 0,00
0% 9% 19%
Zaklad dans | e o0 | 0,00 Celkem Ké
Daii z pridané hodnoty I o | 0,00 3928 50

Vyplnéni nového dokladu:
Zalozite novy doklad. Dale vypliiujete :
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Zalozka — HLAVICKA POKLADNIHO DOKLADU

e DATUM

Zapise se datum podle pocitace, mizete zmenit.
e V-P

Mozno dopsat pismeno pro rozliseni dokladu (P - pfijem, V - vydej).
e P

Cislo pokladny pro uéetnictvi DUNA.

e PZ

Pokladna 1 ZAKAZKY, 2 PRODEJ

e STR.

Cislo stfediska.

e DRUH

e TYP

MozZnost oznageni druhu dokladu (D1 - dafiovy doklad, pro DUNA).

o T

PP - ptijmovy/vydajovy doklad zaloZeny z evidence pokladnich doklada.
ZA - zéloha zakazky, thrada FA v hotovosti ze zakazky.

PR - uhrada FA v hotovosti v prodeji.

OB — danova zaloha za objednavky.

CA — Castecna thrada zakazky

e DOKL.
Cislo dokladu. Zapige se automaticky po ulozeni dokladu.

e VARIABILNi SYMBOL

V piipadé, Ze se jedna o piijmovy pokladni doklad vystaveny automaticky na fakturu
hrazenou hotové, do polozky se zapiSe ¢Cislo faktury. V ostatnich dokladech je mozno

zapsat samostatné.

e SOUKROMA OSOBA

Zatrhnete ANO v piipadé, e na pokladnim dokladu je uvedena (vybrana z Ciselniku

organizaci) osoba bez ICa.

e ICO

V piipadé, Ze se jedna o ptijmovy pokladni doklad vystaveny automaticky na fakturu
hrazenou hotové, nebo zalohu na objednavku, do polozky se zapise ICO zakaznika.

V ostatnich dokladech je mozno zapsat samostatné.
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e OD KOHO/KOMU
Firmu nebo osobu.

e ZAPLACENO
Datum zaplaceni. ZapiSe se datum podle pocitace, mizete zménit.

e ZAKAZKA/OBJEDNAVKA

Pokud vypisete ¢. zakazky (vyberete z nabidky) je mozné provadét jeji castecnou uhradu.
Mozno zadat jen neuzavienou zakazku. Tato ¢astka se nacitd pti vyuctovani do dokladu a
odecita se z celkové ¢astky chybéjici k thradé. Je mozno ji zalozit i nékolikrat.

Pfi vystaveni pfijmového dokladu z objednavek (zaloha na objednavku) je do polozky
zapsano ¢islo objednavky.

e OBSAH DOKLADU
Text obsahu. Jedna — li se 0 automaticky zalozeny doklad, je poloZzka vyplnéna automa-
ticky.

e PRUBEZNA POLOZKA

® POLOZKY ZAKLADU A DANE
Vypliuje se vzdy napied zaklad dané¢ a potom DPH se vypodita.
Pokud vypliujete doklad na zalohu, je nutno doklad vyplnit v 0% DPH.

Zilozka DETAIL — RADKY POKLADNIHO DOKLADU

Jedna-li se o pokladni doklad PRIJEM TRZBY, ktery vznikl automaticky pii provedené
denni zavérky, jednotlivé fadky se vyplni automaticky tak, aby bylo mozno rozlisit jed-
notlivé polozky, ze kterych se pfijem trzby sklada. Jde-li o ruéné zalozeny a vyplnéni
pokladni doklad, Ize také fadky vyplnit samostatné.

Doklad ulozite, nebo ukoncite s tiskem.

V evidenci dokladi je moZné provadét tyto tikony:

Soucty, vybéry, hledani podle ¢isla dokladu, opétovné tisky, ptihrani dokladu.

Ptihrani dokladu:

Uzivatelé nékterych ucetnich programi mohou provadét export dokladi do soubort
a pteneseni do ucetnictvi. Pfed exportem je mozné provést vybér a exportovat jen urcité
doklady.

7.8. EVIDENCE DANOVYCH ZALOH

V Evidenci dafiovych zaloh se automaticky zakladaji doklady piijatych danovych zaloh
pfi pfijeti danovych zaloh na zakazky pfi tvorbé zakazkového listu a objednavky v menu

Prodej ND. Je mozno pfijimat dal§i danové zalohy a to ¢astecné thrady na zakazku a

77



KAPITOLA 7 SERVIS

dafiové zalohy VOLNE, které je mozno pozd&ji uplatnit jako daiiovou zalohu na
PRODEJ ND, ZKRACENOU ZAKAZKU a vytvaiet DOBROPISY na jiz ptijaté daitové
zalohy. Po zalozeni nového dokladu postupujete nasledovneé :

e P/D
Jde-1i o ptijeti nové datiové zalohy, ponechate znak P (pfijem), jde-1i o dobropis jiz exis-
tujici danové zalohy, vlozite znak D (dobropis).

¢ DATUM
Nacita se automaticky.

e ZAPLACENO
Nacita se automaticky. Je mozno zménit.

e TYP SOUVISEJICIHO DOKLADU
V piipade, zZe se jedna o pfijem danové zalohy, mizete volit z moznosti :
- CASTECNA UHRADA - &asteénd uhrada na jiz zalozenou zakazku
- VOLNA — piijimate Ptijatou platbu (zalohu), kterou budete vyuzivat
jako zalohu na PRODEJ ND, nebo v. ZKRACENE ZAKAZCE .
-V pripadé volby DOBROPIS Vam budou po vloZeni ,,* “ nabidnuty
k vybéru diive potizené daniové zalohy. Vyberete uréenou k dobropi-
sovani.

e SOUVISEJICi DOKLAD
- pfi volb& CASTECNA UHRADA vlozite do pole ,,* “ a vyberete za-
kazku, na kterou pfijimate Castecnou uhradu. Jeji ¢islo bude nacteno
z dokladu.
- Pii tvorb& VOLNA bude pole nepfistupné.
e HOTOVE
V piipadé, ze v prubéhu tvorby Danové zalohy oznadite polozku Hotové NE, bude Daniovy
doklad o pfijaté platbé formu tthrady uvedenu BANKOU, nebude vytvofen Pfijmovy po-
kladni doklad a penize nebudou piijaty do pokladny. Byla-li vytvofena na tuto platbu Zalo-
hova faktura v menu Evidence faktur, miizete uvedenou fakturu vybrat vlozenim ,,* “ do
pole ZALOHOVA FAKTURA a doplit &islo bankovniho vypisu. Bude doplnéno &islo
zalohové faktury a suma, kterd bude po potvrzeni ENTER rozpocitana na zaklad s DPH.
Zaroven bude do faktury doplnéno datum zaplaceni,.

e NAZEV DANOVE ZALOHY
Muzete vepsat nazev danové zalohy.

e STREDISKO
Mizete vlozit (vybrat) stfedisko

e ICO
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Polozka musi byt vyplnéna.

- Pokud jste zvolili CASTECNA UHRADA, je pole vyplnéno udaji ze zakazky, na
kterou ¢aste¢nou thradu pfijimate.

- Pokud jste zvolili VOLNA je po vloZeni ,,*  nabidnut Ciselnik organizaci. Pokud
zédkaznik, na kterého tvotite Dafiovy doklad o pfijaté platbé nema ICO, vlozite libo-
volné ¢islo.

e NAZEV ODBERATELE
Je vypInéno udaji z Ciselniku organizaci, nebo vyplnite ruéné.

o CISLO POKLADNY
Cislo pokladny, do které se bude ukladat ptijata platba.

e DPH

DPH ptijaté platby. MiiZzete menit.

o CASTKA

Do pole ¢astka zapiSete sumu ptijimané platby véetné DPH. Po jejim potvrzeni ENTER
bude suma rozpocitana na zaklad a DPH.

Doklad ulozite a vytisknete. Pfijaté a evidované danové zalohy budou pii koneéném
vyacétovani zakazky (prodeje ND.....) automaticky ode¢teny na vysledném dafiovém
dokladu.

Do provedeni denni zavérky lze doklady pfijatych danovych zaloh (sumy v K¢) ménit,
popiipad¢ ptijatou dafiovou zalohu zménit na VOLNOU. Po denni zavérce ma toto pravo
pouze SUPERVISOR.

7.9. EVIDENCE BANKOVNICH VYPISU

V Evidenci bankovnich vypisi miiZzete uvadét provedeni plateb ze strany zakaznikt
faktur hrazenych pfevodnim pfikazem vydanych v programu CYKLOSERVIS.

Zalozite novy doklad. Dale vypliujete :

e DATUM
ZapiSe se datum podle pocitace.

e V-P
Mozno dopsat pismeno pro rozliseni dokladu (P - pfijem, V - vyde;j).

e DOKL.
Cislo dokladu se vyplni automaticky.

e STR.
Cislo strediska.
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e ZAPLACENO
Datum zaplaceni.

e VARIABILNi SYMBOL
e CASTKA KC

e 1CO
Vlozite * a vyberete z Ciselniku organizaci (doplnite) nazev platce.

Doklad ulozite, nebo ukonc¢ite s tiskem .

. |1T..| PAROVANI

V Evidenci bankovnich vypisti mizete pouzit funkci parovani. Pokud pti parovani vypist
program nalezne v Evidenci faktur faktury, které byly prostfednictvim této platby uhraze-
ny, dopiSe na n¢ datum uhrazeni, ¢islo dokladu a sumu v K¢.

7.10. ZURNAL ZMEN ZPUSOBU ZAOKROUHLENI DOKLADU

Obsahuje zdznamy o zménach zaokrouhleni danovych doklada. Ptiklad : Danovy doklad
je vystaven za platnosti ur¢itého zaokrouhleni. Po zménén legislativy dojde k doplnéni
jiného typu zaokrouhlovani danovych dokladi do konfigurace programu
CYKLOSERVIS. Potom vstoupite do daiiového dokladu, ktery byl vystaven za minulého
zaokrouhlovani a chcete jej vytisknout. Program Vam sdéli, Zze doklad byl zaokrouhlen
podle minulého zpiisobu a zepta se Vas, zda ho chcete vytisknou s ptivodnim zaokrouh-

lenim, nebo ho pfepocitat a vytisknout s novym zaokrouhlenim. Pokud se rozhodnete
akceptovat nabidku tisku s novym zaokrouhlenim, do uvedeného Zurnalu zmén zptisobu
zaokrouhleni dokladd bude proveden zapis, ktery obsahuje udaje o tom, kdo, kdy a ktery
doklad nechal ptepocitat dle nového zaokrouhleni.

7.11. DOPSANI JMENA, PRIJMENI DO CISELNIKU ORGANIZACI

Funkce je uréena pro stavajici uzivatele, ktef{ pouZivali naplnény Ciselnik organizaci u

starSich verzi.
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8. CISELNIKY

Ve vSech Ciselnicich mizete editovat jiz pofizené zaznamy, muzete mazat, piidavat,
vyhledavat (podle riiznych kritérif), vybirat a tisknout celkové piehledy nebo jednotlivé
karty.

8.1. CISELNIK ORGANIZACI

Slouzi jako kartotéka odbératelti a dodavatelll. Informace obsazené v tomto ¢iselniku se
pouzivaji ve vSech funkcich, kde jsou pozadovany udaje o odbérateli nebo dodavateli
(napf.pfijemky do skladu, pfijem zakazek, fakturace apod.). Systém s témito daji pracu-
je a uplnost dokladti pfimo souvisi s naplnénim ¢iselniku. Pfi spusténi funkce se zobrazi
piehled viech firem, sefazenych podle potadového &isla nebo ICO. Zde zjistite poradové
¢islo organizace, zda se jedna o dodavatele nebo odbératele, ICO, nazev a sidlo.

Vybéry se lisi podle toho, zda mate v Konfiguraci (menu SPECIAL) nastaveny parametr
"VYBER ZAKAZNIKA PODLE PORADOVEHO CISLA." na ANO nebo NE.

Hledani se provadi podle ICO. Ptehled viech firem nebo kartu pro konkrétni organizaci
si mizete kdykoliv vytisknout.

V ¢ciselniku organizaci lze zakladat karty odbérateld a dodavateld, vyhledavat, mazat
zapisy, vybirat zapisy pro tisk dopisnich §titkéi. Moznost zaloZeni nové karty do Ciselni-
ku organizaci se Vam automaticky nabizi vzdy, kdy s ¢iselnikem pracujete (pfi zakladani
nové zakazky, ptijemky do skladu, vydejky ze skladu atd.).

Zalozka KARTA
RE =[oix]
Karta ‘ Pozndrnka
Firma KGdE Shop Pneuservis | 0
. ) Bonus E_Shop [0
Pofadove éislo il co 2 Kod E_Shop prodeiid | 0
180 tisk m 12345678 [ CZ12345678 Ko denera |
Nizev organizace | AtoExperl, spol. 510 Obrat za minulé obdobi | 0
Dodavatel [ Splatnost faktur |  dni
odbératel [
Slevy material zakézky 000 %
Fakluracni adresa I Dodavatelskd adresa Slevy nakupky zakizky | 000 %
Adresa - ulice, €is.popis. |Kvétnd uice 83 . BTNk T ey 0 %
_misto Freron Pouzit slevy véude [~
-PSC 75001 -okres | Forma Ghrady
stat o Zakizky =
Telefon Telefax Pradej HD, ZZ a PH |
Kontakt Rabatové skupiny |
e-mail ﬂ Tisknout kontakt |
www @ Piihrdno [
Neplatié [~
Banka lget Sazba za 1 nHod
Poznamka Norm.zak. 000 Ké
Cenovd skupina [1 e o0go KE
Celoroéni objednivka il 000 K
Datum zalozeni {0101 2000
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e ZAKLADANI NOVE KARTY

Pti zakladani nové karty se voli mezi Firmou a Soukromou osobou tlacitkem v zahlavi
karty. Podle volby se nastavi pole pro identifikatory - IC a DIC v ptipadé firmy, tituly
pred a za jménem v piipadé soukromé osoby. Tituly pied a za jménem se tisknou pouze
na dopisnich §titcich, generovanych z Ciselniku organizaci, ne na daovych dokladech. U
soukromé osoby se otevie zaroven pole rodné ¢islo. Nedoporucujeme z hlediska zakony
o ochrané¢ osobnich udaju pole pouzivat.

e PORADOVE CiSLO

Musite vyplnit pokud je v konfiguraci povoleno. Program si kontroluje, zda zvolené Cislo
existuje. V piipadé, Ze existuje, musite zadat znovu. Cislovani je automatické. Pokud
pouzivate pofadova ¢isla, nesmi zadné pofadové cislo byt 0.

e ICO

ICO nebo rodné &islo (kontroluje na log. spravnost). V této poloZce je délka zapisu na 12
mist. Pokud chcete rozliSovat jednu firmu s vice pobo¢kami je mozné toto provadét na 11
a 12 misté. Pokud tisknete doklady, bude se tisknout pouze prvnich 10 mist.

e 1CO TISK
ICO, které se tiskne na doklady. Pii zakladani do &iselniku se piepiSe prvnich 10 mist
z ptedchozi polozky.

un Ikona slouzi k nadteni tidaju o zapisované firmy z ARESu. Pokud pii zakladani
organizace vyplnite jeho IC a potom aktivujete tlagitko, karta se automaticky doplni udaji
(adresa) zakladané firmy. Dale jsou k dispozici na horni 1i§té¢ programu ikony pro Vyhle-
dani firmy na www.mapy.cz, informativni Vyhledani firmy na ARESU a odeslani
dotazu do Registru DIC (potiebné pro informaci o existenci DICa u zahraniéni firmy).

e DIC

Danové identifikaéni Cislo

e NAZEV

V piipadg, e nazev firmy je del3i neZ poget mist v polozce NAZEV, miizete pokracovat
druhou ¢asti nazvu v polozce KONTAKT. Pokud zvolite: ,,TISK KONTAKTU — ANO®,
pak se Vam vytiskne jako druhy fadek nazvu na faktute.

e DODAVATEL
V piipadé, Ze se jedna o dodavatele, v této polozky ponechate pismeno X.

o ODBERATEL
V piipadé, Ze se jedna o odbératele, v této polozce ponechate pismeno X.
Pismeno X mizete mit v polozce odbératel i dodavatel.
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ZALOZKA FAKTURACNI ADRESA
Ulice.
Misto.
PSC.

e STAT
Nepovinna polozka. Po vloZeni znaku ,,* “ Vam bude nabidnut Ciselnik statd, ze kterého
mizete vybirat.

e BANKA
Nazev banky.

e UCET
Cislo uétu.

e TELEFON
e TELEFAX
o KONTAKT

Zde uvedete kontaktni osobu Vami zapisované firmy. V piipadé, ze nazev firmy je delsi
neZ podet mist v polozce NAZEV, miizete zde zadat druhou &ast nazvu. Pokud zvolite:
»TISK KONTAKTU — ANO*, pak se Vam vytiskne jako druhy fadek nazvu na faktute.

e E-MAIL

Pouzivéte-li Outlook Express 6.0 a vyssi a mate-li v konfiguraci povoleno ,,POUZIVANI
INTERNETU%, miZete zapsat E-mailovou adresu. Po kliknuti na tuto E-mailovou adresu
se Vam aktivuje okno Outlook Expressu pro napsani elektronické zpravy.

o WWW

Pouzivate-li Internet Explorer 6.0 a vysii a mate-li v konfiguraci povoleno ,,POUZIVANI
INTERNETU®, mizete zapsat WWW adresu. Po kliknuti na tento odkaz se Vam zobrazi
WWW stranky dané firmy.

ZALOZKA DODAVATELSKA ADRESA
Je urcena k zapisu dodavatelské adresy, kterd je rozdilnd od adresy faktura¢ni. Dodava-

telskych adres je mozno zapsat libovolny pocet. Oznafena adresa Oznacena adresa
TISKNOUT ANO se tiskne na vydaném dokladu typu FAKTURA nad poznamkou (ne
v poli adresa, kde je uvedena adresa faktura¢ni).
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¢ POZNAMKA

e CENOVA SKUPINA

M4 vazbu na cenovou skupinu pii vydeji materialu ze skladu. Napiiklad pokud vlozite
skupinu 2, bude na zakazku (v Prodeji ND a Zkracené zakazce) kde bude uveden tento
odbératel vydavan material vzdy v prodejni cen¢ 2 (viz skladova karta).

¢ CELOROCNI OBJEDNAVKA
Pii vyplnéni je Gidaj tistén na fakturach pro tohoto odbératele v poli OBJEDNAVKA.

e VOLNE POLE

Umoziuje zapsani dalSiho identifika¢niho tidaje firmy - do levé casti nazev, do pravé
¢asti jeho hodnotu. Uvedeny idaj se tiskne na dokladech v ¢asti idaji o firmé uzivatele.
Urceno v soucasné dobé piedevsim pro uzivatele slovenské verze programu (pro uvedeni
dalsiho identifikatoru).

® OBRAT ZA MINULE OBDOBI
Do uvedené polozky se pfi roéni zavérce automaticky zapiSe obrat zakaznika za minuly
kalendaini rok. UZivateli je polozka nepfistupna.

e SPLATNOST FAKTUR
Umoziuje zadat individualni pocet dnu splatnosti pro daného zdkaznika. Ponechate-li
V této polozce ,,0“, bude naétena splatnost z konfigurace.

e SLEVY MATERIAL ZAKAZKY
Umoziuji zavést individualni slevy na material pro tohoto zakaznika. Tato sleva je vypi-
sovéana na vyuctovani zakazky.

e SLEVY NAKUPKY ZAKAZKY
Umoziiuji zavést individualni slevy na nakupky pro tohoto zakaznika. Tato sleva je vypi-
sovana na vyuctovani zakazky.

e SLEVY VYKONY ZAKAZKY

Umoznuji zavést individualni slevy na praci pro tohoto zakaznika. Tato sleva je vypiso-
vana na vyuctovani zakazky.

e POUZIT SLEVY VSUDE

ANO - slevy, uvedené u tohoto zakaznika pouzity nejenom v zakazkach, ale i v Prodeji
ND a Zkracenych zakazkach (v pfipadé, ze nejde o rabatového zakaznika).

NE - uvedené slevy jsou promitnuty jenom do zakazek.

SUPERVISOR ma moznost po oznaéeni vybranych zakaznikt provést hromadné oznace-
ni (odznageni) polozky POUZIT SLEVY VSUDE.
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e RABATOVE SKUPINY

Polozka je pfistupna pouze SUPERVISOROVI.

Oznacite-li polozku ANO mizete po ulozeni karty pfi jeji dalsi editaci ptidé€lit nebo
ménit rabatové skupiny pro zakaznika. Pro funkci pouZijete ikonu RABATOVE
SKUPINY piedpokladem je vyplnéni rabatovych skupin v menu SKLAD a vyplnéni
rabatovych skupin na skladovych kartach.

Pokud pole nechate prazdné, pak rabatové skupiny pro zakaznika nejsou povoleny.

e TISK KONTAKTU

ANO - pii tisku faktur a n€kterych dalsich dokladu, kde je nazev této organizace uvadén,
se bude tisknout kromé nazvu i obsah polozky KONTAKT, jako druhy fadek pod nazvem
firmy odbératele.

NE - obsah polozky kontakt nebude tistén.

e PRIHRANO
Pokud ptihravate faktury do programu DUNA, provadi se vybér i z ¢iselniku organizaci.
Karty, které program pftipravil pro export, maji zaskrtnutou polozku ptihrano.

e NEPLATIC

Polozka je ptistupna SUPERVISOROVI. Pokud nastavite ANO, a tuto organizaci uvede-
te jako odbératele na zakdzkovém list€ nebo v prodeji, jste upozornéni Ze zakaznik je
neplatic.

e FORMA UHRADYY
Samostatné se nastavuje predvolba Ghrady pro Zakdzky a samostatné pro Prodej ND a ZZ.

e SAZBA ZA 1 NHOD

V ptipadé, Ze pro zakaznika uvedeného na karté budete uplatiiovat individualni ceny Nh
pro Normalni zakazky, Interni zakazky nebo Garancni zakazky, zde vlozite udaj o cené
(cendch) normohodin (bez DPH). Uplatnéni vlozenych cen Nh se ¥idi pravidly dle po-
lozky Priorita volby Nh v menu SPECIAL — Konfigurace systému — zélozka Zakazky,
podzalozka Vykony — viz popis této polozky v pifedchazejicim popisu Konfigurace sys-
tému.

¢ DATUM ZALOZENi
Datum zalozeni karty organizace.

Pii praci s kartou v Ciselniku organizaci je moZno pouZit dile :

H ,
. Fa PREHLED NEZAPLACENYCH FAKTUR
Aktivaci ikony je vytvoten Pfehled nezaplacenych faktur pro daného odbératele

[

o STATISTIKA OBRATU MATERIALU
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Aktivaci ikony se otevie obrazovka pro zadani podminek vytvofeni statistiky vydeje
materialu na daného odbératele :

P =1o)x]
Zadejte datum pro vytvoreni statistiky od | TN % do |14.06.2010

Prazdné bez omezeni datumu.

Vymazani datumii |

Potwrd' Storno |

o ¥ VYHLEDAVANI FIRMY NA WWW.MAPY.CZ
Aktivace ikony umozni vyhledani sidla firmy dle zadané adresy v karté Ciselniku organi-

zaci na Www.mapy.cz

o ¥ VYHLEDANI FIRMY NA ARESU
Aktivace ikony umozni vyhledani udaji o firm¢ v administrativnim registru ekonomic-
kych subjekti na ARESU dle zadaného ICa v karté odbératele

o M DOTAZ DO REGISTRU DIC
Aktivace ikony umozni vyhledani DIC v registru (v&etné zahraniénich firem v EU).

Zalozka POZNAMKA
Do této poznamky mizete zadavat volny text a tisknout ho.

8.2. CISELNIK STREDISEK

V piipadé, ze chcete Gctovat na stiediska, musite si nejdfive zalozit jednotliva stfediska
do ¢iselniku stfedisek. Muzete provadét hledani (podle oznaceni stiediska) nebo vybéry.
Pti zaloZeni nové karty vypliujete:

e STREDISKO
Oznadeni stiediska - tfimistny kod z ¢isel, pismen nebo kombinace obojiho.

e NAZEV STREDISKA
Nazev jednotlivych stiedisek
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8.3. CISELNIiK PRACOVNIKU

Vsechny pracovniky je nutno zalozit do Ciselniku pracovnikil. Tento seznam mizete

vyuzit pii zavadéni zakazek a pfi vykazovani vykont na jednotlivé pracovniky v zakaz-
kach. V prehledu vsech pracovnikii jsou jednotlivé zdznamy setazené podle osobniho
¢isla.

V ciselniku 1ze vybirat a hledat (podle os.¢isla).

Vypliiujete :

Zilozka DOKLAD — 1. OBRAZOVKA

e OSOBNi CiSLO
Nelze nechat prazdné. Muzete pouzivat kombinaci pismen nebo Cisel.

e PRIJMENI, JMENO, TITUL

Nutno vyplnit.

Dalsi polozky jsou informativni. Pro funkci programu jsou vsak duilezité tyto dalsi in-
formace:

® PODILOVA MZDA
Polozka je pfistupna pouze SUPERVISOROVI.
Hodnota se zadava v %. Z tohoto idaje se vypocitd pomérna cast (podilova mzda) z
provedenych vykont pro jednotlivé pracovniky.
Muizete zadat Ctyfi rdzna rozmezi a jednotliva procentni ohodnoceni pro vypocet podil0-
vych prémii.
napft. 0d 0 do 2 000 K& 10% prémii,

0d 2 001 do 30 000 K¢& 15% prémii atd.
V pfipad¢ ze pracovnik odpracuje vykony v hodnoté tieba 2.005,- K¢, bude mu vypocte-
na podilova mzda 15% z odpracované ¢astky 2.005,- K¢.

e REZIE NA PRACOVNIKA
Polozka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI.
Zadate VaSe planované rezijni naklady na daného pracovnika v K¢.

e MIESICNi VYKON PRACOVNIKA

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISOROVI.

Zadate planovany mési¢ni vykon daného pracovnika v K¢. Tato a pfedchazejici polozka
jsou potom pouzivany pii vypoctu skute€ného zisku na pracovnika, prostfednictvim
tiskové sestavy SOUPIS PODLE PRACOVNIKU A ODPRACOVANEHO CASU v
menu VYKONY.
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Zalozka DOKLAD — 2. OBRAZOVKA
Libovolny text tykajici se daného pracovnika.

Po otevieni osobni karty zaméstnance mizete pouzit ikonu :

. F"'f DOCHAZKOVY LISTEK

Po aktivaci funkce mizete vytvofit dochazkovy listek s upfesnénim planované pracovni
doby zaméstnance. Po potvrzeni téchto udaji mizete vyplnit skute¢ny pfichod a odchod
zaméstnance. Dale pak zde muzete prohlizet a tisknout sumy provedenych vykont za-
méstnance.

8.4. CISELNIK KOL

Do ¢iselniku si mizete zapsat jakykoliv typ kol véetné udaji pro uétovani. Zapsana karta

se fadi abecedné podle typu kola. Tento ¢&iselnik se vyuziva v piijmu zakazek a dalSich
funkcich, kde si z ného muiizete vybirat typy kol.
Vyhledani provedete podle typu kola.

Po zaloZeni nové karty vyplnite:

e OZNACENI KOLA
Typové oznaceni.

o ZNACKA KOLA
Znacka kola — napt. vyrobce.

e MODEL KOLA
Model kola

e VELIKOST RAMU KOLA
Velikost ramu kola (doporucen udaj v palcich)

e KOEFICIENT

Pti zapsani jiného ¢isla (koeficientu) nez je hodnota 1 dojde pii vydeji vykonl na dany
typ kola k vynasobeni ceny normohodiny zapsanym koeficientem. Z hlediska rozsahlych
moznosti stanoveni cen Nh pro jednotlivé typy kol, odbératele, jednotlivé vykony atd.
NEDOPORUCUJEME MENIT KOEFICIENT, je vhodné ponechat koeficient 1.

e KOD KOLA

Pomoci kodu se piifazuje dané kolo ke konkrétnimu ceniku vykonu. Typy kol s podob-
nou stavbou a naro¢nosti jednotlivych praci mohou mit stejny kod. Je mozno pouzivat
pro typy kol kod XXX, ktery je obecnym kdodem a umoziuje vydej vSech praci oznace-
nych také kodem XXX. Bliz§i popis v sekci vénované vykonum.
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Ptiklad pouziti jiného kddu nez XXX :

Kéd kola 001 uréuje pouZiti ceniku pro kola vyrobce XY.

Uvedeni kédu 001 urcuje pouziti stejného ¢iselniku pro uctovani vykont na
vSechna Kkola, které maji v kodu kola ¢islo 001. Na typ kola s kédem 001
bude mozno vydavat vSechny vykony s kodem 001, k vydeji budou nabizeny

i prace s obecnym kodem XXX. K vydeji nebudou nabizeny prace s jinym
kédem nez 001 a XXX.

e SAZBA VYKONU

Pokud provadite G¢tovani vozidel v Nh je mozné zadat sazbu 1 az 3 podle sazeb uvede-
nych v konfiguraci VYKONU. Prace na tomto kole se bude pak uétovat podle této sazby.
Pokud uctujete v K&, uctujete podle cenikovych polozek.

e SAZBA (1 NH)

Umozituje definici individualni sazby normohodiny pro typ kola pro zakazky Normalni,
Interni a Garanéni. Je-li pole vyplnéno, program bude prace na tomto kole Giétovat podle
této sazby a ne podle sazby (Sazba 1 — 3) nastavené v poli SAZBA VYKONU. Pokud
uctujete v K&, uctujete podle cenikovych polozek, bez ohledu na zapsané (nezapsané)
ceny Nh pro jednotlivé typy zakazek.

8.5. KURZOVNI LISTEK

Je urcen k zalozeni mén, se kterymi program pracuje. V Kurzovnim listku jsou zalozeny

K¢ (CZK) — oznacena jako Zakladni a EURa — oznacena jako Pfepocet. Kurzovni listek
umoziuje zapsani vice mén. Pouze jednu ménu lze oznacit jako Zdkladni. Tato ména je
potom uvadéna na danovych dokladech jako hlavni ména — nutno neménit a ponechat
CZK. Ménu, kterou vyplnite a oznacite jako Pfepocet, bude uvadéna na danovych dokla-
dech jako konverzni ména, tedy bude se zobrazovat pod tabulkou danové rekapitulace a
v tomto fadku bude uveden nazev mény pro piepocet, jeji konverzni kurz a v této méné
prepocitana celkova suma. Pouziti naptiklad pro pfechodné obdobi na EUR, kdy zakladni
ména bude CZK a na dokladu se bude zobrazovat konverzni kurz a celkova cena v EUR.
Po pfechodu na EUR zaménite mény, tedy EUR oznadite jako zdkladni a CZK jako Pie-
pocet a na danovych dokladech dojde k pfehozeni uvedenych udaju.

Pri vypliiovani nové karty zadavate polozKky :

e ZEME
Nazev statu.

e KOD
Zkratku mény napi. EUR.

o KURZ
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e KOEFICIENT
Koeficient udava, jakym c¢islem je potifeba nasobit kurz, aby vznikla spravna hodnota pro
prepocet (Italie v tisicich).

e DATUM AKTUALIZACE KURZU
Zadate datum aktualizace kurzu.

e NAZEV MENY
Zadate obecné pouzivanou zkratku mény.

Ll

aktualizaci kurzt viech uvedenych mén z Ceské narodni banky.

Po jejim ulozeni aktivujete na horni list¢ ikonu jejimz prostfednictvim provedete

Polozka Celni kurz nebude aktualizovana, jeji aktualizace je potiebna pouze pfi vyuzivani
funkce INSTASTAT a je popséana v ptislusné ¢asti tohoto popisu.

V ptipadé, Ze nepouZivate funkci INTRASTAT, netisknete faktury v EURech ani pie-
pocet celkové hodnoty faktury v K¢ na EUR, Kurzovni listek nemusite vypliiovat a
pouZivat.

8.6. FORMY UHRAD

Zékladni formy thrady (HOTOVE a PREVODNI PRIKAZ) jsou v programu pfednasta-
veny. Lze zalozit i dal3i formy uhrady (napt. DOBIRKA a PLATEBNI KARTA). Aktiva-
ci ikony NOVY zalozite novou kartu, vyplnite nazev, ktery se ma jako nézev formy uhrad

tisknout na faktufe a pfifadite patfi¢nou pfedvolbu. Kazda pfedvolba mize byt ptifazena
pouze 1 Xx.

8.7. FORMY ZPUDOBU DOPRAVY

Ciselnik je uréen pro uZivatele, kte¥i maji povinnost hlaseni INTRASTAT. Blize v &asti

manualu zabyvajici se Intrastatem.

8.8. MERNE JEDNOTKY
Vyplnite mérné jednotky, které jsou pouzibany v menu SKLAD na skladovych kartach

(ks, m, 1, spr. sada...).

8.9. CISELNIK ZEMIi

Umoziiuje vybér zemi do Ciselniku organizaci, pro Instrastat atd.

8.10. TYPY ZAKAZEK

Pfeddefinovany jsou typy zakazek:
NORMALNI — je vzdy ukonéena daiiovym dokladem
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G GARANCNI - je vzdy ukoncena daiiovym dokladem, lze rozhodnout, které
polozky (prace i materialu) budou zakaznikovy uctovany a které ne.

| INTERNI — neni ukongena danovym dokladem, pouze souhrnem cen.

P POJISTOVNA — je vzdy ukon&ena dafiovym dokladem, neni mozno poskytovat
slevy

Muzete nadefinovat dalsi typy zakazek, které nazvete podle vlastni potfeby a pfifadite

k nim néktery z kodu typu zakazek.

e KOD TYPU ZAKAZKY
Vlozite libovolny znak, ktery je zaroven vybérovou podminkou pfi vyhledavani zakazek
na n¢ vydaného material a vykont v nékterych dalSich databazich.

e NAZEV TYPU ZAKAZKY
ZapiSete Vami zvoleny nazev typu zakazky.

e KOD TYPU ZAKAZKY

Ke kazdému Vami nadefinovanému typu zakazek muzete pfidélit typ zakazky (prazdné
pole NORMALNI, G — GARANCNI, I — INTERNI). Vami vytvorend zakazka se bude
chovat dle pfidéleného typu.

Podrobny popis vyznamu zakazek G - garanéni a | - interni je obsazen v kapitole
ZAKAZKY - EVIDENCE ZAKAZEK.

e CENOVA SKUPINA PRO TYP ZAKAZKY

Muzete zvolit cenovou skupinu (0-6), ve které se bude na tento typ zakazky vydavat
material.

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISORovi.

e POVOLIT KULANCE

Lze povolit pouze u zakazek typu garancéni. Umoziuje pti vyictovani zakazky nastavit
podil servisu a zdkaznika na hradé zakazky.

Polozka je ptistupna pouze SUPERVISORovi.

8.11. EVIDENCE PLATEBNICH KARET
Evidence platebnich karet je pfistupna pouze SUPERVISOROVI. Po zalozeni nového

fadku je mozno vepsat :

TYP KARTY , ktery pfijimate (MAESTRO,VISA atd.). Pfeddefinovana je karta CCS .
Dale zapiSete % pfirazky pozadované provozovatelem karty.

Vyplnite, zda se ma na vyuactovani uvadét u nadefinované pfirazky i typ karty. Napft. :
ptirazka CCS 3 % (volba Tisk pfirazky A) , nebo pouze Pfirdzka 3 % (volba Tisk pfiraz-
ky NE).
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8.12. SKUPINY VYDEJU
Menu je ptistupné pouze pii povoleni uvedené funkce v Konfiguraci v zalozce — Zakaz-

ky.
Pro moznost pouzivani skupin vydejl je nutno zalozit nové karty skupin vydejii. V nové

karté vyplnite:
e KOD

e NAZEV SKUPINY VYDEJE

Pokud pfi vydeji materidlu nebo vykonu pfifadite na vydej nékterou ze skupin, bude se
podle téchto skupin fadit material a vykony na dodaci listy pro zjednoduseni piehledu, na
které ¢asti kola byl vydavan.

8.13. CISELNIK KODU NOMENKLATURY

Ciselnik je uréen pro uZivatele, ktefi maji povinnost hlaseni INTRASTAT. BliZze v &asti

manualu zabyvajici se Intrastatem.
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9. ZAKAZKY

9.1. EVIDENCE ZAKAZEK

Tato funkce slouzi pro piijem a vyuétovani zakazek.

Jednotlivé zakazky se tadi podle ¢isla zakazek.

Pti spusténi funkce si z nabidky vyberete, zda chcete zobrazit pouze zakazky neuzaviené
(to znamena zakazky, které neprosly denni zavérkou a zakdzky neuzaviené) nebo vsech-
ny. Muzete zde provadét vybéry, hledani podle ¢isla zakazky, soucty, storno zakazek a
vyaétovani zakazek hotovych.

=1 P

3 Zakazky

05 a l ; I ROZABMKANE l Lt l Datumy
Zakizka  |[128000002  Stied.| | 1€kola . [[icoo0000o2 | Datum prevzetido o v | [ 0.02.2012 00:00:00
So.os. [/ 1Telefon v Termin 09.02.2012 00:00:00
Zikazik | ;“Milan ;“Voborsk)" [ zahrzak. [ Ghrada [ <]

Adresa ] Sidli§té 753/22,652 01 Jinlava Technik
o0t [Emi ket
e_mail ] Predp.cena Zaloha 0,00
www stranky | [ 500,00 Typ zak. l_.l] ]—
Objednané prace
Vyména Fetézu J

[INFORMACE O KOLE]
Oznaceni kola _J Kolo silniéni Gila Sazba

Znacka kola Apache Koef. 1,00 0,00
Model kola Gia Monster 560 Vel.rému [19  * Vratitho? [ano v|| [sazbat ~

Vyrobni €islo ramu | 9876544 Barva lZIaté met. Kod kola XXX
[Vy i kola ]
Cyklocomputer |~ Svétlo predni o Kosik na lahev [ Stojanek na kolo [ Bra$na podsedlova |
| Kabeldz k Cyklocomp. |~ Svétlo zadni B Lahev na piti I~ Zamek na kolo u Bra$na na nosi¢ o
| Zvonek |~ Blatniky ' Nosié [ Bra$na ramova [ Brasna na Fiditka W
|
| Zviastni vybava [ Datum prodeje

|
I

Pri zaloZeni nové zakazky vypliujete :

Zalozka PRIJEM ZAKAZKY

e ZAKAZKA CiSLO
Vyplni se automaticky po uloZeni.

e STREDISKO
Vyplnite ¢islo stfediska nebo provedete vybér z nadefinovanych stfedisek.
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e ICKOLA

IC KOLA je jednoznaény a nezaménitelny identifikaéni znak, ktery by mél byt pridélen
ke kazdému opravovanému kolu. Muzete si vytvofit vlastni systém identifikatort, nebo
pfi prvni navstéveé kola v servisu povolit systému generaci identifika¢niho Cisla, které
bude trvale ke kolu pfifazeno.

P¥i vyplitovani IC KOLA je moZno pouZit nékolik variant zapisu :

1. Zapisete IC KOLA, po potvrzeni <ENTER> se prohleda databaze a v ptipadé, e udaje
o zapsaném IC KOLA jsou nalezeny z predchozi navitévy, doplni se automaticky udaje z
posledni zakazky: ICO (v piipadg, Ze se jedna o organizaci), jméno (nazev) zakaznika a
jeho adresa, typ kola, barva ard.. VSechny tyto Gidaje 1ze zménit. Po uloZeni se tyto udaje
automaticky aktualizuji v Evidenci IC kol.

2. Do pole vioiite znak ,,* “ potvrdite <ENTER> a program Vam nabidne viechny IC
kol, které jiz byly evidovany v programu CYKLOSERVIS pfti pfedchozich navstévach.
Vybrané IC KOLA potvrdite <ENTER>, program doplni viechny tdaje vybrané¢ho IC
KOLA stejné jako v bodé 1.

Pokud jste navic pfi posledni navitévé zapsali do polozky NA PRISTE tkony, které se
maji provést, piepisi se tyto tkony (pokud zvolite) do objednanych praci.

3. Potieba vytvoFit zakdzku na kolo pii prvni ndvstévé, nemdte viastni systém IC KOL.
Pti tvorbé zakazkového listu vloZite do pole IC KOLA libovolny znak (kromé ,,*“) a
aktivujete tla¢itko NC. Dojde ke generaci ndhodného ¢&isla, které je vlioZeno do pole IC
KOLA, po ulozeni (tisku) zakazky je pfevedeno na tvar IC000000X, pod nim je uloZeno i
do historie zakazek. Zakazka je jedine¢na a je mozno zapsanim (vyb&rem) vyse uvedené-
ho IC000000X pti dalsi zakazce z historie zakazek filtrovat udaje, které skute¢né
k uvedenému kolu nélezi.

e ICO/RC

Pokud chcete zadat zakaznika, kterého mate v &iselniku (nebo nové ICO zaloZit), musite
zadat *, vybrat si znabidky odbérateld v CISELNIKU ORGANIZACI (menu
CISELNIKY), nebo zalozit do CISELNIKU ORGANIZACI novy zapis, po potvrzeni jej
program doplni do zakazkového listu.

P#i zapisovani nového zakaznika ktery nema ICO, vlozite zatrzeni pied polem IC/RC,
pole je znepiistupnéno. Déle pokratujete aktivaci tlagitka pro vybér z Ciselniku organi-
zaci, bude aktivovana nabidka Ciselniku organizaci, odkud zakaznika vyberete, nebo
prostfednictvim ikony NOVY, vloZite zdpis o novém zikaznikovi. Je-li vybran
z Ciselniku organizaci zékaznik bez ICa, pole se po nadteni zakaznika znepiistupni
automaticky.

Je-li vybran zakaznik oznaéeny v Ciselniku organizaci jako NEPLATIC, jste na tuto
skute¢nost upozornén v pravém hornim rohu obrazovky.
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e EMAIL A WWW.STRANKY
Udaje se doplni z Ciselniku organizaci (jsou-li na karté zikaznika vyplnény).

e 1. TELEFON
Doplni se z CISELNIKU ORGANIZACI.

e 2 TELEFON

ZapiSete ru¢né.

Muzete vybrat, které telefonni Cislo se ma na zakazkovém listu zobrazovat. Na tisku ZL
jsou obé¢ telefonni ¢isla.

® OBJEDNANE PRACE

Struény popis zavady a pozadavky zakaznika. Tuto polozku opustite stiskem <TAB>.
Pokud se tiskne poznamka na zakazkovy list (Smlouva o dilo) a neni v délce 17 fadkda,
prodluzuje se misto pro popis zavady pii tisku zakazky.

Pro popis objednanych praci je vhodné pouzivat SLOVNICEK FRAZI, ktery vyvolate
klavesou <F2> a pfepisovat nejéastéji pouzivané fraze. Mate-li ve frazich naplnény ceny,
tyto se scitaji do predpokladané ceny (ptedkalkulace zakazky). Pti vybéru ze Slovnicku
frazi do objednanych praci je mozno oznalit vice frazi a potvrzenim tlac¢itkem OK je
najednou prenést do zakdzkového listu. Pfi vypliiovani textu v poloZce objednanych praci
je nutno dodrzet pravidlo souvislosti textu tzn. v textu nesmi byt volny fadek. Pokud
pouZivate popis objednané prace velmi podrobné a nevejde se Vam do zakazkov ého listu,
je mozné ho vytisknout jako pfilohu zakazkového listu. Tuto ptilohu je mozné piedlozit k
podpisu zékaznikovi, nebo pouzit pro popis prace pro dilnu.

¢ DATUM PREVZETRi DO OPRAVY (DATUM OBJEDNANI)
MiiZete zvolit, o ktery datum jde, zda kolo jiz pfijimate do opravy, nebi zda vypliiujete
zakazkovy list a kolo pouze objednavate, neni zaroven piebirano do servisu.

e TERMIN

Datum, kdy bude zakazka hotova. Automaticky je zobrazovan aktualni datum. V piipadé,
7e vmenu SPECIAL — Konfigurace systému — zalozka Zakazky je polozka ,Hlidani
terminu dokonceni a ptedpokladané ceny* nastaveno ANO, je pole prazdné a zakazkovy
list neni mozno ulozit a vytisknout bez vyplnéni datumu predpokladaného terminu ukon-
Ceni zakazky. Dale lze v menu Special — Konfigurace systému — zalozka Zakazky nasta-
venim na ANO (zatrzenim) zobrazovat Termin (pfedpoklddany termin dokonceni) véetné
Casu, ktery se nacita dle aktualniho casu v PC a je editovatelny.

e ZAHRANICNI ZAKAZKA

Polozka je pfednastavena NE.

NE - zakazka bude vyuctovana véetné DPH.

ANO - na zakazce oznacené jako zahrani¢ni se nebude uétovat DPH.
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e UHRADA

Bez oznaceni. Pti uzavieni zakazky je mozné pouzit v§echny zptisoby vyuétovani.
H - hotové. Pfi uzavieni zakazky program trva na tomto typu vyuctovani.

F - faktura. Pii uzavieni zakazky program trva na tomto typu vyaétovani.

K — platebni karta. Pfi uzavieni zakazky program trva na tomto typu vyuctovani.
Pfiznak lze v zakazce pied uzavienim zménit.

e TECHNIK

Standardné se nabizi technik, ktery pracoval posledni v pfijmu zakazek. Muzete zmenit.
V piipadé, ze v menu SPECIAL — Konfigurace systému — zélozka Zakazky je polozka
,Pouzivat osobni ¢islo pfihlaseného uzivatele* nastavena na ANO, v poli se objevi jméno
piihlageného uzivatele tak, jak je zapsano v Ciselniku pracovniki.

e ZALOHA

Ptipadna zaloha v K¢. Pfi tisku zakazkového listu, na kterém je uvedena zaloha v K¢ se
automaticky nabidne nejprve tisk Datiového dokladu o pftijaté platbg, ktery je zaloZen
v menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a tisk P¥{jmového pokladni do-
klad, ktery je zalozen v menu SERVIS - EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU. Po-
kud doklady nevytisknete, je mozno tisk provést samostatné z menu SERVIS —
EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU. Opravy
zalohy po jejim zaloZeni (jeji vyse) mize provadét SUPERVISOR a to pouze ptfed pro-
vedenim denni zavérky.

e PREDPOKLADANA CENA

Uvedete predpokladanou cenu opravy. Pokud mate ve SLOVNICKU FRAZI vyplnénou
cenu, prepisuje se do predpokladané ceny. Pfi pouziti vice frazi se ceny scitaji. Konec-
nou podobu piedpokladané ceny Ize opravovat. V piipadé, Ze v menu SPECIAL — Konfi-
gurace systému — zalozka Zakazky je polozka ,,Hlidani terminu dokonceni a predpokla-
dané ceny* nastaveno ANO, zakazkovy list neni mozno ulozit a vytisknout bez vyplnéni
predpokladané ceny zakazky.

® TYP ZAKAZKY.

V prvni poli se objevuje zkratka typu zakazky (prazdny — normalni, I — interni, G — ga-
ranéni, P — pojistovna, nebo znak pfidéleny Vami pro jiny typ zakazky). V druhém poli
je uveden znak uréujici pfifazeni typu zakazky k preddefinovanym typim, podle kterych
je provadéno vyuctovani zakazky.

Priklad :

V menu TYPY ZAKAZEK jste vytvofili typ zakazky, kterému jste ptifadili pismeno M a
nazev typu zakdzky Mxyz..... a pfifazenim pismene I jste urcili, Ze se ma uctovat jako
zakézka interni. Potom v prvnim poli TYP ZAKAZKY se objevi pismeno M, ve druhém
poli pismeno I.
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- normalni zakazka (polozky piejdete, nevypliujete).

| - interni zakazka. V tomto pfipadé, pokud takto oznacenou zakazku vyuctujete hotove
vznikne interni doklad, kterému neni pfidéleno ¢islo dafiového dokladu (v polozce Dano-
vy doklad &islo je uvedeno INTERNI) a penize nejsou pfiéteny do pokladny. Vykony
jsou piipogitany pracovnikiim, na zakazku vznikla tadna vydejka ze skladu. Cislo zakaz-
ky je oznaceno | (interni).

G - garanéni zakazka. V kone¢ném vyuctovani pro zakaznika je thrada provedena podle
toho, zda jste polozku pfi Gctovani (na vydejce ze skladu, vykonti) oznacili v polozce U
<A> ANO, <N> NE (uctovat/ netuctovat).

Vami definovany typ zakazky Do seznamu je mozné pfidavat dalsi typy zakazek podle
vasSich pozadavkd.

e OZNACENI KOLA

Aktivaci tlagitka pro vybér z &iselniku bude zobrazena nabidky z Ciselniku kol. Vyberete
a potvrdite typ kola, pro ktery vypliujete zakazku. V ptipadé, ze Typ kola vyplnite ru¢né
po potvrzeni <ENTER> bude prohledana databaze typt kol. Pokud vloZeny typ Kkola
nebude nalezen, program se zepta, zda si piejete uvedeny typ kola zaloZit do Ciselniku
kol. Zvolite-li ANO, bude nabidnuta obrazovka pro zaloZeni typu kola (doporudujeme),
zvolite-li ne, program umozni ponechdni zapsaného typu kola v Zakazkovém listé a
nastavi sazbu NH na SZABA 1 a kod kola na XXX.

e BARVA
Barva kola.
e SAZBA

Piepise se podle hodnoty udané u kola v CISELNIKU KOL. Je mozné ji individualng
zménit pro danou zakazku. Stanovuje v jaké sazbé se nasobi jedna Nhod v pfepoctu na
K¢. Pokud na kolo zadate sazbu a zaénete se na kolo provadét vydej, neni mozné zménit
sazbu na jinou hodnotu bez opraveni jednotlivych fadkd vydejky (vykony). Teprve po
editovani (proklepani) se zméni jednotlivé fadky vydejky na spravnou (opravenou) hod-
notu. Pole nad Sazbou zobrazuje (je-li stanovena) individualni sazbu pro kolo na zakaz-
ce z Ciselniku kol, Ciselniku organizaci. Je-li tato sazba zobrazena, je prioritni.

e KOEFICIENT

Koeficient pro nasobeni ceny provedenych vykont uétovanych na zakazku dle ceniku
vykont. Koeficient se automaticky nagita dle nastaveni v CISELNIKU KOL. Je mozno
individuelné zménit pro danou zakazku.

e VRATIT ND
ANO - vratit nahradni dily
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NE - nevracet ndhradni dily

e KOD KOLA
Piepise se automaticky podle typu kola. Jestli uvedeny typ kola neni v Ciselniku, mazete
kod zménit. Kod kola uréuje pouziti konkrétniho &iselniku vykont.

e VYBAVA
Zaskrtnete jednotlivé polozky skuteéné vybavy kola.

e ZVLASTNI VYBAVA
MozZnost nadefinovat zvlastni vybavu Kola.

V zilozce PRIJEM ZAKAZKY miiZete dale vyuzit tyto funkce :

) H KALKULACE

Aktivaci ikony je mozné zalozit nebo nacist jiz zalozenou kalkulaci na zakazku z menu
KALKULACE. Pfi naéteni kalkulace do zakazkového listu se do predpoklddané ceny
nacte cena z kalkulace.

[ HI HISTORIE ZAKAZEK

Aktivaci ikony lze zobrazit v§echny dosavadni zakazky na kolo uvedené v zakazkovém
listu. Je mozno zjistit ceny dosavadnich zakazek na uvedené kolo, vydany material, vy-
kony a nakupky.

o FE PRILOHA K ZAKAZKOVEMU LISTU
Aktivaci ikony je mozné vytisknout piilohu k zakazce. Pouziva se hlavné pokud popis
objednané prace je natolik rozsahly, Ze se nevytiskne na zakazkovy list. Pfiloha jiz obsa-
huje cely popis.

o
[ £ PRUVODKA
Aktivaci ikony je mozné vytisknout privodky materidlu, vykont nebo obou. Slouzi pro
rucni vypliovani pfi opravé v dilné.

Privodka materidlu je vypliiovana mechanikem ru¢né podle pouzitého materialu

Pritvodku vykonit mizete vytisknout ve stejné podobé jako privodku materialu nebo
vyplnit. Program zobrazi dotaz Naplnit privvodkii vykonit vykony ? Pfi volbé NE je
privodka vytvofena pivodnim zplisobem (volné fadky urcené k ruénimu zapisu provede-
nych praci). Pti volb&é ANO je zobrazena obrazovka Seznam vykonii, které budou vydd-
vdny na zakdzku umoziujici do Privodky vykonii vlozit vykony ze Seznamu vykoni
prostiednictvim vlozeni znaku ,,* “ do pole polozka ceniku. V piipadé, ze uvedené pole
ponechate prazdné a pokracujete dale, zpfistupni se pole Popis vykonu, kam muzete
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z klavesnice vlozit popis praci, které se maji na kol¢ provést. V obou ptipadech je nutno
vloZit osobni ¢islo pracovnika, ktery ma prace provést a jejich podet. Udaje se budou
tisknout na privodce, nemaji ovSem vliv na tvorbu vydejky vykont, ktera se tvofi dosa-
vadnim zpusobem.

J ZOBRAZENI OBRAZKU PRIDRUZENYCH K ZAKAZCE

V ptipadé, ze mate na disku svého PC ulozZeny obrazky, které chcete mit ptistupné z této
zakazky, pfi praci se zakazkovym listem vyuZijete ikonu Je ji aktivaci se otevie obrazov-
ka s vloZzenym obrazkem.

Cesta k obrdzku — cesta k ulozenému obrazku.

Ukadzat obrdazek — umozni zobrazit obrazek ve vétsi velikosti a pfipadné jeho tisk (prohli-
Zeni na obrazovce).

Editace Fadku — moznost editace cesty k ulozenému souboru.

Novy Fddek — moznost vybrat cestu k uloZzenému obrazku.

Smazdni Fadku — provede smazani cesty k obrdzku a tim zrusi jeho vazbu na zakazku.

= TISK + ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény zakazkovy list ulozite a zaroven vytisknete.

J E ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény zakazkovy list uloZite bez tisku (1ze kdykoliv vytisknout).

* W
. .k UZAVRI
Aktivaci ikony opustite bez uloZeni zakazkovy list. POZOR — VSECHNA DATA
VLOZENA PRI TETO EDITACI DO ZAKAZKOVEHO LISTU BUDOU NEVRATNE

Editace pofizené zakazky.
Kromé ¢isla zakazky, datumu potizeni a vyse ptijaté zalohy lze zménit v§echny polozky
do doby uzavieni zakazky — jejiho vytaétovani.

Pokracujete v ¢innosti se zakazkou v programu - provadite vydej materidlu, vydej
praci, prijem niakupek atd. Tyto funkce jsou popsané v dalSich ¢astech manualu. Po
ukonéeni procesu zpracovani zakizky se vratime do menu ZAKAZKY - Evidence
zakazek za ucelem uzavi‘eni a vytuctovani zakazky.
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Zilozka - VYUCTOVANI ZAKAZKY
V Evidenci zakazek si zvolite zakazku, kterou chcete vyuctovat.

vz VYUCTOVANI ZAKAZKY

Aktivaci ikony se otevie obrazovka VYUCTOVANI ZAKAZKY. Do vyuétovani naétou
vSichni pracovnici, ktefi na dané zakazce pracovali, jejich provedené vykony a vydany
material a nakupky. V ptipadé, e jste na tuto zakazku uétovali v ROZPRACOVANYCH
ZAKAZKACH (menu ZAKAZKY) vyjezd, piiplatek nebo jiné naklady, nactou se také
do vyuctovani zakazky.

Pii vyuctovani zakazek miiZete pouZivat nékteré specialni funkce:

o ht ZADANi MECHANIKU
Aktivaci ikony mtzete zadat pro zakazku dal§iho mechanika.

o ‘JI JINE NAKLADY

V menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE — ZALOZKA ZAKAZKY mizZete mit
pieddefinovan text JINE NAKLADY (napf. Drobny jednic.mat., Spotfebni material atd.).
Zaroven mate-1i ve stejné konfiguraéni obrazovce v polozce PROCENTO N Z
VYDANEHO MATER. zadano &islo, bude se automaticky do vyagtovani uvadét a ptipo-
¢itavat suma v K¢, kterd se rovna hodnoté uvedenych % z celkové sumy materialu. Ne-
mate-li % v konfiguraci zadéna, mizete polozku JINE NAKLADY volné editovat ¢ast-
kou dle Vasich potieb.

. FI’ PRIPLATEK
Aktivaci  ikony muzete doplnit %, kterymi se nasobi provedené prace (napf. sobotni
priplatek).

[ Eh EVIDENCE HODIN NA PRACOVNIKY

Mate-li v. KONFIGURACI — ZALOZKA ZAKAZKY v polozce Evidovat u pracovnikii
hodiny nastaveno A, muzete aktivaci ikony zapsat pracovnikiim skuteéné odpracovany
¢as (je-li rozdilny od vydanych NH v ramci vydejky vykont na zakdzku). Pracovnika lze
pridat nebo smazat. Hodnoty skuteéné odpracovaného ¢asu lze potom sumarné zjistit na
jednotlivé pracovniky v menu VYKONY v tiskové sestavé SOUPIS VYKONU PODLE
PRACOVNIKU A ODPRACOVANEHO CASU. Tato sestava obsahuje viechny vydané
vykony pouze na zakazky, ¢lenény podle pracovniki, zakdzek a vykoni, kde je vyjadien
skuteéné odpracovany ¢as a mnozstvi ¢asovych jednotek vydanych na jednotlivé zakazky
a pracovniky.
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J 5 L ZADANI SLEV NA ZAKAZCE

Aktivaci ikony mizete stanovit pfirazku nebo slevu na material, nakupky a vykony. Tyto
se vztahuji na celou zakazku a jsou tiStény na vyuctovani zakazky. V pfipadé, ze mate
pro daného zakaznika prednastaveny slevy v CISELNIKU ORGANIZACI, miZete je zde
pro vyucétovani této zakazky zmenit.

. M PREHLED VYDANEHO MATERALU NA ZAKAZKU

Pii aktivaci ikony miZete prohlizet material vydany na zakazku. Nelze jej odtud editovat,
pokud pottebujete nékterou polozku vydaného materialu upravit, je toto nutné provést ve
vydejce ze skladu.

. “3 PREHLED VYDANYCH NAKUPEK NA ZAKAZKU
Aktivaci ikony mizete prohlizet nakupky vydané na zakazku.

o v PREHLED VYDANYCH VYKONU NA ZAKAZKU

Aktivaci ikony muzete prohlizet vykony vydané na zakazku. Nelze je odtud editovat,
pokud potiebujete nékterou polozku vydaného materidlu upravit, je toto nutné provést ve
vydejce vykoni.

o Hﬂ' PLACENO HOTOVE

Umozni uzavieni zakizky HOTOVE. Po aktivaci ikony bude vytitén datiovy doklad a
zakazka uzaviena. Pokud chcete mit mozZnost tuto zakazku uzavienou hotové jesté opra-
vovat do doby nez odvedete trzbu, musite mit v seznamu uzivateld povolenu opravu
uzavienych zakazek.

o E UHRADA PROSTREDNICTViM PLATEBNi KARTY

Pti vyGc¢tovani zakazky mizete zvolit aktivaci ikony formu platby kartou. Na tisku dario-
vého dokladu bude jako forma uhrady uvedeno KARTOU XXX. Trzba nebude zavedena
do pokladny.

. Fa PLACENO FAKTUROU
Aktivaci ikony se zakazka uzavie a jako doklad vznikne faktura. Postup vypliovani
faktury je popsan v menu FAKTURACE.
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H
. FEI UZAVRENI ZAKAZKY HROMADNOU FAKTUROU
Pfi aktivaci ikony se zakazka uzaviena a bude vytiSténo vyuctovani zakazky, které neni
danovym dokladem. Takto uzaviené zakazky jsou pfipraveny pro vyuctovani hromadné
jednou fakturou v menu FAKTURACE.

Zslozka - POZNAMKA NA VYUCTOVANI
Libovolny text, ktery se tiskne pfi vyuctovani zakazky (individualni poznamka na dano-
vém dokladu).

Zilozka — NA PRISTE

Na zalozce je mozné doplnit pifed uzavienim zakazky nové objednané prace, které se
budou provadét pti pristi zakazce. Tyto informace se pii zalozeni nové zakazky nabidnou
k pfepsani do zakazky, do polozky objednané prace.

Zalozka — DATUMY
Umoziuje zapsat:
- Datum pristi kontroly
- Datum a divod ptisti navstévy
Po_zvoleni_typu uzaviceni zakazky se Vas program pied tiskem zeptd, zda chcete

vytisknou:

azidlo] T
= E\l’nlha tisku o ] 3] |
” vyniitowani =

& iymitovani, wydejka materialu;
" wyiétovani, widejka materialu, widejka wikond

Poturd' Storno

nnnnn T —_ A —

Po potvrzeni volby nasleduje dotaz :
x

@ Cheete odstrankovat mezi doklady?

ANO - bude se kazdy doklad tisknout na samostatny list (vyuctovani, dod..list materialu,
dod.list vykoni, poptipadé dod.lis nakupek.
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NE - bude na samostatném listu pouze vyuctovani (faktura), ostatni doklady se budou
tisknout postupné za sebe s kontrolou délky stranky.

Pti tisku vyuctovani garancnich zakazek si mizete zvolit, zda chcete tisknout i fadky s
nulovou cenou. Zakaznik pak vidi v§echno, co na zakazku bylo vydano a co plati a co ne.

Ukonceni s tiskem bez uzavieni zakazky :

Zakazka se vytiskne, ale neuzavie. To znamend, Ze na ni miZzete jeSté dal

vydavat vykony nebo material. Pfi tisku zakazky se tiskne vyuctovani za-

kazky a jako ptilohu je mozné vytisknout dodaci list materialti, vykont a nakupek. Tisk
je totozny s tiskem uzaviené (vyuctované) zakazky, neni v§ak uvedeno ¢islo daniového
dokladu a datum zdanitelného plnéni.

Oprava jiZ vyactované zakdzky formou HOTOVE pied odvedenim trZby.

Aktivujete znovu ikonu “Z VYUCTOVANIi ZAKAZKY

Program Vs upozorni, Ze zakazka jiz byla uzaviena a zepta se, zda si piejete zakazku
oteviit. Zvolite-li moznost A (ANO), zakazka se otevie. Pokud chcete ménit material,
provadite v MENU SKLAD - VYDEJ, pokud chcete ménit vykony, je to potieba prova-
dét v menu VYKONY - PROVEDENE VYKONY.

Najdete si vydej na pfislusnou zakazku a editaci mizete provést zménu. Po ukonéeni
musite provést opétovné vyuctovani zakazky.

Oprava jiZ vya&tované zakizky formou FAKTURA nebo HOTOVE po provedeni
denni zavérky :

Pokud je zakazka uzaviena formou FAKTURA, nebo formou HOTOVE a jiZ byla prove-
dena denni zavérka, mizete zakazku opravovat pouze jako SUPERVISOR. Pokud chcete
ménit material, provadite v MENU SKLAD - VYDEJ, pokud chcete ménit vykony, je to
potieba provadét v menu VYKONY - PROVEDENE VYKONY. Po provedeni potieb-
nych zmén provedete opétovny tisk vyacétovani, zakazka se vytiskne opravend, s puvod-
nim druhem dokladu.

Tisk vyuctovani opravené zakazky provedete aktivaci ikony:
. % TISK+ULOZ .
o K STORNO ZAKAZKY

V EVIDENCI ZAKAZEK lze jednotlivé zakizky STORNOVAT. U stornované zakazky
se v pravém sloupci oznaceném pismenem T objevi symbol S. Na stornovanou zakazku
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jiz nelze vydavat ani material, ani vykony a nelze ji ani vyuctovat. MiZete si ji pouze
prohlizet.
Jestlize jste jiz vydali néjaky material ze skladu na zakazku, kterou chcete
stornovat, musite si tento vydany material vratit do skladu sami.
Jestlize se rozhodnete stornovat zakazku uzavienou hotove, jiz existujici
doklad se taky automaticky stornuje, ale zistane zaloZen v evidenci daio-
vych dokladi. Pokud se rozhodnete zménit zakazku vyuctovanou hotové, na fakturu,
danovy doklad se automaticky stornuje, ale zlistane v evidenci danovych doklada.

9.2. ROZPRACOVANE ZAKAZKY

V EVIDENCI ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK jsou pouze zakazky, které jesté nebyly
vyuétovany. Do rozpracované zakazky vstoupite aktivaci ikony EDITACE <ENTER>.

V ROZPRACOVANYCH ZAKAZKACH miiZete vyuzit nékolik funkci, z nichz nékteré
jiz byly popsany pii VYUCTOVANI ZAKAZKY.

ROZPRACOVANE ZAKAZKY se mohou vyuZit pro vydej materialu a vykont na za-
kazku z jednoho mista. Je mozné i¢tovat ptiplatky, jiné naklady atd.

Pokud na uvedenou zakazku byla vytvotfena kalkulace, pti vstupu do rozpracované za-
kazky se objevi dotaz, zda chcete kalkulaci do zakazky nacist.

32-91  |Imamovié Sefik |vozidla nepojizdné - pa
[l 7*< volba natteni kalkulace o ] S

i
i
-

" Hatist pouze material
" Hatist pouze vykony
— " Henaiitat nic

5.

Poterd' Storno

PFi praci s rozpracovanou zakizku miZete pouZit funkce :

. B VYDEJ MATERIALU ZE SKLADU

Viz VYDEJ ZE SKLADU.

o ¥ PROVEDENE VYKONY

Viz PROVEDENE VYKONY.

o Eh K UTECNE ODPRACOVANE HODINY
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Viz SKUTECNE ODPRACOVANE HODINY v editaci zakéazek.

o PF pRriPLATEK
Tato funkce slouzi k uctovani pfiplatkt k praci (sobotni nedélni..). Pfiplatek slouzi jako
ptirazka k provedené praci.

o Y1 JINE NAKLADY
Tato funkce umoziiuje uctovani jinych naklada.

O OBJEDNANE PRACE

Do polozky OBJEDNANE PRACE muizete dopsat dalsi text.

o Ma \ikurky

Je mozné si nechat zobrazit obsah nakupek, pofizeny na tuto zakazku.

ROZPRACOVANE ZAKAZKY miZete ukongit s tiskem, bez tisku, nebo bez uloZeni.
Vsechny ulozené udaje se prepisi do zakdzky pfi jejim vyuactovani. V EVIDENCI
ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK miizete provadét vybéry, hledani podle &isla zakazky
nebo tisky.

9.3. ZKRACENE ZAKAZKY

Zkracené zakazky slouZi k uctovani jednodussich zakazek, kdy nepiebirate kolo do servi-
su, tedy zakaznikovi nevystavujete zakazkovy list a provadite ihned tvorbu danového
dokladu (napft. prodej dilu véetné montaze).

Po zaloZeni nové ZKRACENE ZAKAZKY miiZete za&it vypliiovat nasledujici poloz-
ky:

ZALOZKA — HLAVICKA ZKRACENE ZAKAZKY

e DATUM
Datum zalozeni zakazky.

e SKLAD
Cislo skladu, ze kterého se vydava material.

e STREDISKO
Cislo stfediska pokud pouzivate.

e KOEF. PRO PREPOCET VYKONU
Timto koeficientem se budou nasobit vykony u¢tované na zkracenou zakazku.
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e SAZBA
Moznost zadani ¢. sazby 1-3 pro uctovani vykond.

¢ OBJEDNAVKA

Zadejte ¢. objednavky nebo vyberte z nabidky vlozenim znaku <*> (zaloZené v menu
PRODEJ). Obsah objednavky (pfipraveno) se piepise do fadkti materialu.

Pokud jste na objednévce piijali zdlohu, piepise se ¢astka do polozky ZALOHA

e (CiSLO CENOVE SKUPINY PRO VYDEJ ZE SKLADU.
Automaticky se nastavuje cenova skupina 1. Muzete zménit.

e NEUZAVIRAT

Je-li tato polozka oznaCena ANO, pii ulozeni zkracené zakazky (nebo pii tisku
s ulozenim) nedojde k vytvotfeni danového dokladu a v ptipadé denni zavérky neni tato
zkracena zakazka uzaviena. Timto je umoznéno mimo jiné pfijmout na zkracenou zakaz-
ku nakupku.

e ZAHRANICNi
V ptipadé Ze ozna¢ite ZAHRANICNI ANO, bude vysledny doklad bez DPH.

e SAZBA ZA 1 NHOD
Pole se automaticky vyplni sazbou Nh v ptipadé, ze udaje o kole a zédkaznikovy jsou
vloZzeny do zkracené zakazky vypsanim IC v poli IC KOLA (kolo jiz bylo servisovano a
je o ném uloZen zapis v Evidenci kol) a je-li u tohoto typu kola stanovena v Ciselniku
kol individualni sazba Nh.

e ICO

Po vlozeni IC a potvrzeni <ENTER> program prohleda Ciselnik organizaci. V piipadg,
7e firma (soukroma osoba) jiZ existuje v Ciselniku organizaci, doplni do hlavi¢ky Zkra-
cené zakazky vSechny potfebné udaje. V piipads, Ze zapis odpovidajici zapsanému IC
v Ciselniku organizaci nenalezne, zobrazi se upozornéni obsahujici dotaz, zda Vami
zadané IC chcete pouzit na dokladu. V piipadé Ze potvrdite :

ANO - mizete pokracovat ve vypliovani idaji o zakaznikovi. Tento zdkaznim se ovsem
nezalozi v Ciselniku organizaci a zakdzku nedoporufujeme ukonéovat formou
FAKTURA.

NE — obdrzite dotaz na zaloZeni organizace s Vami zapsanym IC do Ciselniku organiza-
ci. Pfi potvrzeni nasledujiciho dotazu ANO, Vam program nabidne kartu pro zaloZeni
udajt o firme. Po jejim zalozeni potvrdite pfeneseni tidaji do hlavicky Zkracené zakazky.
Pokud potvrdite NE, bude Vam nabidnut k vybéru Ciselnik organizaci.

STORNO - program se zachova stejné jako pti volné moznosti NE.
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e FORMA UHRADY

V piipadg, Ze odbératel vybrany z Ciselniku organizaci ma p¥edvolenu formy ahrady pro
Prodej ND a ZZ v karté v Ciselniku organizaci, je tato v Zkracené zakézce respektovina,
né) a Zkraceni zakazka bude ukoncena danovym dokladem dle pfedvolené formy. Nelze
ménit ani pfi opakovaném tisku. Pokud odbératel NEMA v Ciselniku organizaci piedvo-
lenu formu thrady, 1ze po jeho ptivedeni do hlavi¢ky Zkracené zakazky formu libovolné
meénit do provedeni denni zavérky.

e ZALOHA

Vlozenim libovolného ¢&isla a potvrzenim <ENTER> se otevie nabidka VOLNYCH
ZALOH z Evidence dafiovych zaloh. Pokud nékterou vyberete a potvrdite, pii ukonéeni
Zkracené zakazky danovym dokladem bude suma této zalohy odedtena od celkové sumy
ZKkracené zakazky.

e DOPRAVA
Lze zapsat sumu v KC (bez DPH), které bude jako DOPRAVA uvadéna na dafiovém
dokladu Zkracené zakazky.

¢ FORMA UHRADY

V piipad¢, Ze odbératel vybrany z Ciselniku organizaci ma pfedvolenu formy
tihrady pro Prodej ND a ZZ v kart& v Ciselniku organizaci, je tato v ZZ respek-
pole nepfistupné) a ZZ bude ukonéena dainovym dokladem dle predvolené formy.
Nelze ménit ani pti opakovaném tisku.

e IC

Moznost zadani IC kola. V p¥ipadg, ze Vami uveden IC existuje v Evidenci IC (zakaznik
jiz byl ve vasem servisu), vyplni se cela hlavicka Zkracené zakazky udaji dle zapisu
v Evidenci kol. MozZnost aktualizovat nebo zalozit informace o kole.

e PRVOTNi DOKLAD
Do pole muzete zapsat udaj o ¢isle prvotniho dokladu — (¢islo dokladu, kterym byla
pofizena polozka vlozena do fadkt Zkracené zakazky). Informativni Gidaj.

ZALOZKA — DETAIL RADKY ZKRACENE ZAKAZKY

VYDEJ MATERIALU
Zalozite novy fadek vydeje materialu. Materidl mizete vybirat jednim z nasledujicich

postupti :
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e KATALOGOVE CISLO

Znate-1i katalogové ¢islo materialu, zadate jej a program automaticky pfenese vybrany
material do fadku vydeje. Zapisete-li libovolny znak, bude Vam nabidnut vybér skladu.
Polozku mutizete piejit <ENTER> a provadét vybér pomoci nasledujicich polozek..

e INDEX

Pfi potvrzeni vybéru materidlu k vydeji pfedchozi metodou je polozka jiz vyplnéna.
Pokud jste ptedchozi polozku ponechali prazdnou, muZete zde zadat konkrétni index a
vybrany material se pienese do fadku vydeje. Zadate-li libovolny znak bude Vam na-
bidnut vybér skladu. Polozku index muzete ponechat bez vyplnéni a pokracovat klave-
sou <ENTER>.

e NAZEV

Pokud jste material k vydeji vybrali né¢kterym z pfedchozim postupi, je polozka jiz vypl-
néna. Je-li prazdna, postupujete pti vybéru materialu podle nazvu stejné, jako u ptedcho-
zich moznosti.

e POCET KUSU

Zadate pocet vydavanych kusd materialu.

Radek vydeje materialu uloZite a v ptipadg, Ze vydavate na Zkracenou zakazku dalsi
material, pokracujete novym fadkem vydeje.

Alternativni zpisob vydeje materialu :

Po aktivaci zalozky DETAIL — RADKY...... kliknutim pravym tlacitkem mysi na plose
fadki vydeje se otevie obrazovka EVIDENCE SKLADOVYCH KARET, ktera umoziiuje
vypisovat Katalogové ¢islo, Index nebo Nazev hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej
potvrdite MEZERNIKEM nebo pouzitim tlagitka ZADEJ POCET KS. Vepisete podet
vydavanych kusi a tlagitkem POTVRD prenesete vydavany podet kust do #adkd vydeje.

VYDEJ VYKONU
Muzete volit vydej v normohodinach nebo v pevnych cenach. Podrobnéjsi popis viz
menu VYKONY funkce PROVEDENE VYKONY.

e POL. SAZEBNIKU
Zadate vykony dle SEZNAMU VYKONU.

e KOD PRAC.
Zadate osobni ¢islo pracovnika, ktery vykon provedl.

e POCET
Pocet provedenych vykont.
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Radek vydeje vykond uloZite a v piipadg, ze vydavate na Zkracenou zakazku dalsi vykon,
pokragujete novym fadkem vydeje.

Dale jsou k dispozici nasledujici moZnosti (Ikony) :

>
e = INFO
Aktivaci ikony se Vam zobrazi zjednodusena skladova karta informacniho charakteru.

. Ce ZMENA PRODEJNI CENY

Pouzitim ikony mutzZete na jednotlivych fadcich individualné meénit prodejni cenu bez
DPH, véetné DPH nebo volit slevu (pfirazku) v %. Zaroven se muzete rozhodnout, zda
sleva (piirazka) bude nebo nebude ti§téna na dokladu pro zakaznika

o E UHRADA PROSTREDNICTVIM PLATEBNI KARTY
Pfi vyuctovani zakazky muzete zvolit platbu kartou. Na tisku dafiového dokladu bude
jako forma uhrady uvedeno KARTOU xxx. Trzba nebude zavedena do pokladny.

. Fﬂ PLACENO FAKTUROU
Aktivaci ikony se zakazka se uzavie a jako doklad se vyplni faktura. Postup vypliiovani
faktury je popsan v menu FAKTURACE.

H
o Fﬂ UZAVRENI ZAKAZKY HROMADNOU FAKTUROU
Pti aktivaci ikony se zakazka uzaviena a bude vytiSténo vyuctovani zakazky, které neni
danovym dokladem. Takto uzaviené zakazky jsou pfipraveny pro vyuctovani hromadné
jednou fakturou v menu FAKTURACE.

Na Zkracenou zakazku je moZno material i vyvkony vydavat prostfednictvim skupin :

. Sin SKUPINY MATERIALU, Sv SKUPINY VYKONU
Podrobnéjsi popis funkci skupin materialu a skupin vykoni je popsan v menu SKLAD a
VYKONY.

o % PLACENO HOTOVE

Bude vytistén danovy doklad a zakazka uzaviena. Do provedeni denni zavérky lze jesté
zakéazku opravovat.

Pfi ukonéeni Zkracené zakazky (tisk nebo ulozeni bez tisku, mimo uzavieni formou
FAKTURA) se zobrazi nabidka:
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Indesx |Nézev poloZky |MIO ‘ P

Eanha pfiraZky na zkr. —|= ﬂ

” Pfirazka

Poturd' | Storno |

NIC — nebudete zadavat na zakazku slevu ani pfirazku.

SLEVA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty slevy v % zvlast’ pro
material, vykony i nakupky.

PRIRAZKA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty piirazky v %, zvlast
pro material, vykony i nakupky.

Na zavér vyberete, zda chcete tisknout (mimo uzavieni formou FAKTURA):

Index |Nézev poloZky |MIO \ Fotet
i

¥ Ceny veetne DPH:
" Ceny ziklad+DPH

Poturd' | Storno |

1 | T
CENY VCETNE DPH - prodejni ceny jsou uvedeny véetné DPH. DPH se dopo¢ita

zpétné. Vypocet DPH probiha podle vzorce:

Cena vcetné DPH * koef. (koef’= DPH/(100+DPH) zaokrouhleno na 4 des. mista)
Pouzivat pouze v piipadé, Ze celkovy prodej nepiesahl 10 000,- K&. Pouzivat pouze jako
zjednoduseny danovy doklad.

CENY ZAKLAD + DPH - prodejni ceny jsou uvedeny bez DPH. K této cené se pricte
DPH a dopocita se celkova prodejni cena. Pokud mate uvedeny adresy, je mozné pouzit
jako danovy doklad.

Po vybéru se zobrazi obrazovka tisku, kde mate moznost doklad nejprve prohlédnout.
V ptipadé, 7e mate v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU, zilozka Prod. +
Fakt.nastavenu polozku PRIMY TISK NA TISKARNU ANO, bude tisk proveden auto-
maticky, bez moznosti voleb tisku (prohlizeni na obrazovce, zména tiskarny atd.) Po
ukonéeni tisku se zobrazi :
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VYUCTOVANI ZAKAZKY ZA HOTOVE s polozkami:

e K UHRADE

Cena, kterou bude platit zakaznik.

e PLACENO

Zapisete sumu, kterou zédkaznik zaplatil.

e VRATIT

Automaticky se dopocita, kolik budete zakaznikovi vracet.
e SOUCET

Celkova cena bez DPH.

e SLEVA

Ptipadné slevy v %.

e UPRAVENY SOUCET
Soucet celkové ceny bez DPH a slevy.

e CELKEM
Celkovy soucet véetné slev a DPH.

Na obrazovce zlstane zobrazena cena pro platbu zakaznika az do okamziku stisku libo-
volné klavesy.

ZALOZKA - POZNAMKA ZKRACENA ZAKAZKA
Dovoluje vypsat libovolny text, ktery se vytiskne na zkracenou zakazku jako poznamka.

OPRAVA — ZMENA RADKU MATERIALU NEBO VYKONU VE ZKRACENE
ZAKAZCE.

V ptipadé, ze po ulozeni zkracené zakazky je nutno zménit néktery fadek vydaného mate-
rialu nebo vykont, postupujete nasledovné :

e ZKRACENA ZAKAZKA DOPOSUD NEPROSLA DENNi ZAVERKOU
Muzete editovat vydané fadky, ménit pocet kusi, fadky vymazat nebo piidavat nové.

Opétovnym uloZenim s tiskem se vytiskne novy danovy doklad a dojde (v pfipadé uza-
vieni V HOTOVOSTI nebo FAKTUROU HOTOVE) k upravé stavu pokladny dne no-
vych udaja.

e ZKRACENA ZAKAZKA PROSLA DENNi ZAVERKOU

V tomto ptipadé€ jiz nemuzete editovat vydané fadky, ménit pocet kusu, fadky vymazat
nebo pfidavat nové. Je nutno vyhotovit DOBROPIS. Postupujete nasledovné :

- Po vstupu do menu ZKRACENE ZAKAZKY aktivujete ikonu [0l DOBROPIS
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- Vyplnite hlavic¢ku a pfepnete se na Detail — fadky zkracené zakazky.
- Do nového tadku vyberete ze skladu material, ktery bude dobropisovan. Systém se Vas

zepta :
Py =10lx]
Datum provedeni zkr.zakazky [ ] Q‘ﬂ
Cislo zkricené zakiazky
Poturd' | Storno |

7| Kat.€islo/Polozka saz. Index Hazev polozky M.J. T
7| ooooza2 0003542 tryska sani Magic o3 606 [ks [m [«
7 Mnozstwi Cenafed. Castka K&
1 EEN 12,00 | 12,00

Zadate Datum provedené piivodni Zkracené zakazky a jeji Cislo a zapis potvrdite. Az
takto ptipravite vSechny fadky, které chcete dobropisovat, doklad uzaviete (mozna forma
jak HOTOVE, tak FAKTURA — DOBROPIS. Bude vyti§tén datiovy doklad a v pripadé
formy HOTOVE vydany penize z pokladny.

9.4. KALKULACE

Kalkulace slouzi ke stanoveni pfedpokladané ceny opravy. Kalkulaci lze zakladat pti
tvorbé zakazkového listu nebo samostatné. Material ani vykony se nikde neeviduji a
slouzi pouze pro vyti§téni predbézné kalkulace.

Po tisku nebo uloZeni se kalkulace zaeviduje do seznamu kalkulaci. Je mozné tyto kalku-
lace opravovat, tisknout, nebo smazat z evidence.

Kalkulace je mozné smazat pokud se do programu pftihlasite jako SUPERVISOR.
Zpracované kalkulace 1ze naéist do rozpracované zakazky. Timto krokem se automaticky

vytvoii vydejka materidlu a vydejka vykond na polozky, které kalkulace obsahuje. Takto
zaloZené vydejky lze dopliiovat i opravovat.

ZALOZKA — DETAIL RADKY KALKULACE
Postup vypliovani kalkulace je shodny s postupem pii zkracené zakézce. Z kalkulace je
mozno zalozit novou skladovou kartu (tim ji pfipravit pro pfijem materialu).
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Na kalkulaci je mozno material i vykony vydavat prostfednictvim skupin :

. 5“ SKUPINY MATERIALU, 5“ SKUPINY VYKONU
Podrobnéjsi popis funkci skupin materialu a skupin vykond je popsan v. menu SKLAD a
VYKONY.

. O VOLNY RADEK

Ikonu aktivujete v piipadé, Ze chcete do kalkulace vlozit materiél, ktery doposud nemate
na sklad¢, poptipadé praci nebo material, ktery bude realizovan formou subdodavky a do
zakazky vkladan nakupnou, miiZete toto provést pies tzv. volny fadek. Do volného fadku
muzete vpisovat udaje do pole Ndzev poloiky, Mérnd jednotka, MnoZstvi a Cena/jedn.
Uvedené udaje budou pouze soucasti kalkulace, véetné konecného soucétu na kalkulaénim
protokolu. Z hlediska jejich charakteru (volné vloZené z klavesnice) nebudou pouzity pii
ptipadném pievodu kalkulace do zakazky a zaloZeni vydejky ze skladu a vydejky vykont
na zaklad¢ vytvofené kalkulace.

ZALOZKA DETAIL - INFORMACE O KOLE

Muzete vyplnit udaje o kole, pro které je kalkulace zpracovavana a dalsi idaje (objedna-
né prace atd.), které potom slouzi jako podklad pro vyplnéni zakdzkového listu pti jeho
zaloZeni z jiz existujici kalkulace.

Po uloZeni kalkulace miiZete tuto oznacit jako vzorovou prostiednictvim ikony :

'ﬂ'z OZNACENI/ZRUSENI VZOROVE KALKULACE
Kalkulaci 1ze oznacit jako vzorovou, tedy pouzitelnou opakované a pro vice zakazek.

[ ]
Stejnym postupem lze oznadéeni zrusit.

9.5. NAKUPKY

Pomoci NAKUPEK miizete vydavat na ZAKAZKU nebo ZKRACENOU ZAKAZKU
material, ktery neni zavedeny ve SKLADOVE EVIDENCI nebo praci mimo EVIDENCI
VYKONU.

Jedna o ptipravu prodeje (vyaétovani zakazky), proto musite na nakupce uvadét DPH,
které bude figurovat u dané¢ho materialu (fadku nakupky) pfi vyactovani zakazky. Napf.
zakoupite material (sluzbu) u neplatce DPH a Va$e firma je platcem DPH. Na nakupce
musite u tohoto materialu uvést DPH, které bude figurovat pfi vyuctovani zakazky.

Na zakazku potiebujete napt. jedno atypické lozisko, které nemate na skladé.
Aby se material nemusel zavadét do SKLADOVE EVIDENCE (nova karta,
provadét piijem a hned vydej na zakazku), mizete pouZit tuto funkci.
Zakoupené lozisko si pies NAKUPKU zaevidujete a soucasné vydate na
danou zakazku. Pfi vyuctovani zakazky bude toto lozisko naétené do vydaného materialu.
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V EVIDENCI NAKUPEK se jednotlivé zapisy fadi podle datumu poiizeni. Viechny
nakupky si muzete vytisknout, muzete provadét soucty, hledani podle dokladu nebo
vybery.

Pii pofizeni nové nakupky vyplnite tyto udaje:

ZALOZKA - DETAIL HLAVICKA NAKUPKY

e DATUM
Datum zaloZeni,

e DOKLAD O PORIZENi{
Doplni se ru¢né. Doklad na ktery jste zakoupili material nebo sluzbu.

e STREDISKO
Vyberete ze seznamu stiedisek.

e PRIRAZKA (RABAT NA MATERIAL)
Vyjadfeni pfirazky v procentech.

e DODAVATEL
Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI, nebo zaloZite nového dodavatele. Nemusite
vypliiovat.

e ADRESA
e DIC

e ZAKLAD DANE A DPH
Doplni se po vypsani fadka nakupky.

ZALOZKA - DETAIL RADKY NAKUPKY

o ZAKAZKA

Cislo zakazky na kterou vydavate material. Do pole zapisete &islo zakazky. Pokud vloZite
libovolny znak, budou Vam nabidnuty vSechny oteviené (nevytétované) zakazky, ze
kterych si vyberete. V ptipadé, Ze nakupku pofizujete na zkracenou zakazku, zadate do
kolonky ZAKAZKA pismeno Z a objevi se nabidka zkracenych zakazek, které doposud
neprosly denni zaverkou.

e NAZEV
ZapiSete nazev materialu nebo sluzby, kterou chcete uctovat na zakazku.

e M.J.
Mérna jednotka.
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e CENA/JED.
Cena za jednotku pii nakupu.

e DPH
Sazba DPH.

e POCET
Mnozstvi nakoupeného a vydaného materialu.

e CENA CELK.
Celkova cena (cena za jednotku nasobena mnozstvim).

e PROD.CENA
Prodejni cena za jednotku (nakupni cena + pfirazka). Mizete zmeénit.

e STREDISKO
Vyberete ze seznamu stfedisek.

e SKUPINY VYDEJE
Mate-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - ZALOZKA ZAKAZKY povo-
leno pouzivani skupin vydeju, vyberete skupinu ze seznamu.

¢ U-UCTOVAT ANO NEBO NE
V ptfipadé, Zze je nakupka vytvofena na garancni zakazku, mate moznost zvolit uctovat
ANO nebo NE. Viz Garanéni zakazky.

® POZNAMKA

Mate-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - ZALOZKA SKLADOVA
EVIDENCE povoleno pouzivat poznamku v nakupkach, miizete vyplnit text, ktery se
bude tisknout pfi vyuctovani zakazky pod vytistény fadek nakupky.

Vyplnénou nakupku si mizete vytisknout nebo ulozit bez tisku.

9.6. EVIDENCE IC KOL

Tato funkce slouZi pouze pro zobrazeni Vaich zakaznikd. V seznamu je uvadéna IC

kola, ICO zékaznika (je-li uvedeno v zakdzkovém listd), jméno a adresa zékaznika. U

véetné obsahu objednané prace (na pfisté) a zadat datumy pfisti navstévy. Funkce umoz-
nuje vybéry a tisk seznamu zakazniki véetné adres. Je mozno zakladat i nova kola.
Z tohoto souboru se piepisuji zakaznici do zakazkového listu podle IC kola. V Evidenci
IC kol lze mazat zaznamy a to pouze téch Kol, které nejsou uvedeny na zakézkéach.

Pii editaci zapisu v Evidenci IC KOL zékaznikd jsou k dispozici nasledujici funkce :
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U HI HISTORIE ZAKAZEK

Aktivaci ikony lze zobrazit v§echny dosavadni zakazky na kolo uvedené v zakdzkovém
listu. Je mozno zjistit ceny dosavadnich zakazek na uvedené kolo, vydany material, vy-
kony a nakupky.

=)

) ZOBRAZENI OBRAZKU PRIDRUZENYCH KE VKARTE V EVIDENCI
IC KOL

V ptipadé€, ze mate na disku PC ulozeny obrazky, které chcete mit pfistupné z této za-
kazky, pfi praci se zakdzkovym listem vyuZijete ikonu Je ji aktivaci se otevie obrazovka
S nasledujicimi udaji :

Cesta k obrdzku — cesta k ulozenému obrazku.

Ukazat obrdzek — umozni zobrazit obrazek ve vetsi velikosti a ptipadné jeho tisk (prohli-
zeni na obrazovce).

Editace Fddku — moznost editace cesty k ulozenému souboru.

Novy Fddek — moznost vybrat cestu k uloZenému obrazku.

Smazdni Fadku — provede smazani cesty k obrazku a tim zrusi jeho vazbu na zakazku.

= TISK + ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény evidenéni list kola list uloZite a zaroveti vytisknete.

. E ULOZ
Aktivaci ikony vyplnény evidenéni list kola ulozite bez tisku (Ize kdykoliv vytisknout).

* W
. i UZAVRI
Aktivaci ikony opustite zépis bez ulozeni. POZOR — VSECHNA DATA VLOZENA PRI

Zalozka - KARTA
Kromé udajt, zaloZzenych do Karty kola automaticky (uloZenim zakazkového listu) lze
v karté kola opravovat nebo vkladat :

e SAZBA 1NHOD

VloZena sazba je prioritni, ur¢uje cenu 1 Nhod pfi vydeji praci pro toto kolo. V ptipadg,
ze v poli je 0, cena praci se fidi sazbou z konfigurace nebo cenou uvedenou na karté typu
kola v menu Ciselniky — Seznam typti kol.
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e SLEVY/PRIRAZKY NA ZAKAZKU
Vlozena sleva / pfirazka je prioritni pro uvedené kolo.

Dale miizete editovat polozku ,NA PRISTE®, ktera se zobrazi pii vybéru tohoto kola na
zakazku v poloZce ,,OBJEDNANA PRACE*,

Zilozka - DATUMY
Po aktivaci je mozno zapsat:

Umoznuje zapsat:
- Datum pristi kontroly
- Datum a dvod pfisti navstévy

V ptipadé, e mate v KONFIGURACI — zalozka ZAKAZKY povoleno HLIDANI
DATUMU V EVIDENCI IC KOL, budete upozornéni na nastavené datumy pii vstupu do
EVIDENCE ZAKAZEK, ROZPRACOVANYCH ZAKAZEK a EVIDENCE IC KOL.

9.7. DOBROPISY ZAKAZEK

Funkce umoznuje vytvofit dobropisy na jiz uzaviené zakazky. Dobropisy lze ukondit
fakturou (piedpoklad je, ¢ mate v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU —
zilozka PROD. a FAKT. nastaveno &islovani faktur VICE RAD AUTOMATICKY a
mate v menu FAKTURACE — CISELNIK VICE RAD FAKTUR zalozenu fakturaéni
fadu pro dobropisy. Dobropisy umoziuji i vraceni dobropisovaného materialu do skladu.

Zalozite novy dobropis. Vyplnite :

Zalozka DETAIL — HLAVICKA DOBROPISU

o ZAKAZKA

ZapiSete Cislo zakazky, na kterou chcete vystavovat dobropisovat nebo vlozite libovolny
znak a vyberete z nabizenych Cisel zakazek. Po potvrzeni vybrané zakazky se do hlavicky
i fadkd dobropisu pienesou udaje ze zakazky.

Zilozka DETAIL — RADKY DOBROPISU

e % VOLBA POCTU KUSU K DOBROPISOVANI
Aktivaci ikony na fadku materialu, vykonu nebo nakupky zapisete pocet kusu, ktery
dobropisujete.

. Na PRIPRAVENI POLOZKY K NAVRATCE
Pokud dobropisujete material, miizete pouZzit ikonu pro oznaeni materialu, ktery chcete
vratit na sklad.
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o ‘JI DOBROPISOVANI JINYCH NAKLADU
Po aktivaci funkce mtizete zadat sumu jinych néakladd uré¢enou k dobropisovani.

Dobropis uzaviete ikonou

. FEI UZAVRENI NA FAKTURU

Po vybéru fakturaéni fady pro dobropis bude vytvoiena FAKTURA — DOBROPIS, ktera
se automaticky zapise do Evidence faktur. Pokud jste oznadili néktery material pro vra-
ceni na sklad, bude Vam zarovenl nabidnut tisk navratky, kterd se zafadi do ptijmu do
skladu.

Zalozka INFORMACE O ZAKAZCE
Aktivaci funkce si muZete prohlédnout podrobnéjsi udaje o zakazce, na kterou jste dob-
ropis vystavovali.

9.8. PREHLED ZAKAZEK

Do PREHLEDU ZAKAZEK se zakdzka automaticky prepise po uzavieni. Obsahuje
zakladni udaje o kazdé zakdzce. Muzete pouzivat vybéry, hledani, souéty a tisk
PREHLEDU ZAKAZEK. Zakézky zistavaji ulozeny v PREHLEDU ZAKAZEK i po
provedeni ro¢ni zavérky a umoziiuji Vam vytvofit archiv oprav kola.

V karté PREHLEDU ZAKAZEK miizete pomoci ikon zobrazit:
. i PREHLED MATERIALU VYDANEHO NA ZAKAZKU

. “ PREHLED VYKONU VYDANYCH NA ZAKAZKU
LTy I
. = SOUPIS VICEPRACI PRO KONKRETNI IC

. n PREHLED DOBROPISU VYDANYCH NA ZAKAZKU

. HH PREHLED NAKUPEK PROVEDENYCH NA TUTO ZAKAZKU

Jednotlivé zaznamy v PREHLEDU ZAKAZEK miize mazat pouze SUPERVISOR.
Pokud se pfihlasite jako SUPERVISOR, muzete u Vami vybranych zakazek
zménit IC kola. Tuto funkci pouZivejte pouze v piipadé, ze kolu bylo zmg-
néno IC KOLA. Potom se Vam bude zobrazovat historie zakazek i se za-
kazkami, které byly provedeny jesté pod piedeslou IC KOLA.

Mizete vyplnit text poznamky a zjisténé zavady .
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9.9. STAV POKLADNY

Funkce slouzi k zobrazeni aktualniho stavu Vasi pokladny. Stav pokladny se zobrazuje
podle toho, jak mate nastaveny typy pokladen v menu SPECIAL — KONFIGURACE
SYSTEMU — zilozka POKLADNA. TamtéZ je uveden blizii popis nastaveni pokladen.

9.10. EVIDENCE DANOVYCH DOKLADU

Tato evidence slouzi k evidenci danovych dokladti ze zakazek a zkracenych zakazek.

Pti uzavieni zakazky v hotovosti dochazi k zalozeni nasledujiciho danového

dokladu. Je to z toho diivodu, Ze pokud uctujete nékterou zakazku hotové

a n¢kterou na fakturu, je potfeba evidovat kazdy druh dokladu zvlast. Navic

kazda fada dokladd musi jit posloupné v ¢iselné fad€. Z tohoto se ale odviji

problém, kdy jiz vyaétovanou zakazku chcete vyuctovat znovu na fakturu. Program Vam
toto umozni, ale musite si uvédomit, ze je jiz zaloZzen danovy doklad v evidenci. Po vy-
uctovani na fakturu dojde sice k vynulovani danového dokladu v evidenci, ale jiz nelze
smazat.

V evidenci se ukladaji doklady vytvofené automaticky pii vyaétovani.

Doklady je mozné jen prohlizet, nebo tisknout jejich prehled.

9.11. SOUPIS ZAKAZEK PLACENYCH PLAT. KARTOU

Funkce provede tisk soupisu dokladii hrazenych platebni kartou. Mate moznost volby:

ZAKAZKY
ZKRACENE ZAKAZKY

P Soupis zakéazek placengch platebnikartou o =5

‘_I
do 28052003
OK Storno
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9.12. DENNI ZAVERKA TRZBY

Provede se denni zavérka podle nastaveni kombinace pokladen.

Mate-li v konfiguraci nastaveno 1 POKLADNA (SPOLECNE), provede se
uzavérka zaloh a trzeb z celého programu.

Miate-li v konfiguraci nastaveno 2 POKLADNY (SAMOSTATNE), provede
se denni zévérka zdloh a trzeb ze ZAKAZEK a ZKRACENYCH
ZAKAZEK.

Program provede zavérku piijatych zaloh a trzeb, které byly v dany den vyuctované a
platba byla provedena v hotovosti nebo na fakturu hotoveé.

Spolu s odvodem penéz je proveden tisk dokladd potiebnych pro evidenci.

Pfi denni zavérce se vytvoii pfijmovy pokladni doklad a vydajovy pokladni doklad na
denni trzbu. Tyto doklady se ukladaji v menu SERVIS — EVIDENCE POKLADNICH
DOKLADU.

U ZKRACENYCH ZAKAZEK a PRODEJE ND jsou vytvofeny vydejky jak materialu
tak vykont.

Denni zavérka provede uloZeni tiskovych sestav do textového souboru.
Napi.: Z0101041.TXT
Program vypise jméno tohoto souboru. Jméno se sklada:
Z..zaveérka
010104 .. dalsich Sest znakd urcuje datum ulozeni souboru (den, mésic, rok)
1.. potadové ¢islo zavérky v jednom dni.
Pokud se Vam z diivodu poruchy tiskarny nepovede vytisknout zavérka, je
mozné provést opétovny tisk.
Pfed zahajenim denni zavérky se program pta, zda ma provést
VYTVOREN{ BEZPECNOSTNI KOPIE. ProtoZe pfi denni zavérce se
vytvari vydejky materialll ze zkracenych zakazek a prodejek, doporucujeme bezpecnostni
kopii provadét. V piipadé, Ze by béhem zavérky doslo k jakékoliv chybé, je nutné provést
obnoveni z bezpe¢nostni kopie a zavérku provést znovu!!
Denni zavérka se vzdy provadi pouze za aktualni den. To znamena, pokud nebyla prove-
dena denni zavérka v predchazejici den, tento zlistane neuzavien. Je nutné se prepnout do
datumu, ve kterém zavérka nebyla provedena a provést ji.
Nezapomente se vratit zpét do aktualniho data.

Pokud jako SUPERVISOR spustite denni zavérku, jste tazan, za jaké obdobi (od - do)
cheete denni zavérky provést. Muzete takto provést zavérku za vice dni, aniz se musite
neustale pfepinat v datumu. Kazda provedena zavérka se potom uklada do samostatného
tiskového souboru, ktery je oznacen jak je vySe uvedeno.
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Tato funkce je ¢asové velmi naro¢na a tudiz ji nedoporucujeme spoustét
béhem denniho provozu. Po provedeni denni zavérky musite ruéné provést
nastaveni zistatku pokladny, za kterou jste zavérku provedli, protoze pfi
provadéni hromadné zavérky se trzba neodvadi..

Denné je mozno provést zavérku maximalné 9krat.

Napft.

Po provedeni denni zavérky uzaviete hotové dalsi zakazku (provedete prodej). Mizete
znovu spustit denni zavérku a tato potom uzavie jiz pouze doklady neuzaviené.
Denni zavérku v pocitatové siti muzete spustit pouze pokud v programu
nepracuje zadny jiny uzivatel.Je to z toho didvodu, ze pokud by béhem
zaveérky néktery pracovnik vstoupil do dokladu ktery uzavirate, program by
nemohl dokonc¢it funkci (havarie).

9.13. SOUPISY DANOVYCH DOKLADU

Funkce provede tisk soupisu danovych dokladi. Mate moznost volby:

ZAKAZKY
ZAKRACENE ZAKAZKY

EVytquenl' soupisu dafiowych dokladd z evidence zakazek

Zadejte datum od | 01.01.2003

do [29.05703

Storno |
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9.14.TISKOVE SESTAVY

9.14.1. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK UPLNY

Zadate datum uzavieni zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

ESestava zakazek podle typd zakazek dplna

Zadejte datum uzavieni od |01.01.2003

do 2002003 zl
Zadejte typ zakazky [prazdné pro véechny]

Volba typu tisku sestavy
' wéechny zakazky dle typu
" wéechny zakizky dle éisla zakézky
 Zakazky Hormalni
~ Zakazky Garanéni
~ Zakazky Interni

OK Storno

9.14.2. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK DILCi

Zvolite z moznosti :

ESestava zakazek podle typd zakazek dilci

I\/’ybral podle datumu zalofeni zakdzky j
Zadejte datum zaloZeni zakazky od m%
do |29.05.2003
Zadejte typ zakdzky |_ [prézdné pro véechny]
Volba typu tisku sestavy
% Wéechny zakazky dle typu
~ Viechny zakazky die éisla zakazky
" Zakézky normalni
~ Zakazky garanéni
~ Zakézky interni

OK Storno

LE
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9.14.3. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU ZAKAZEK ZKRACENY

Zadate datum uzavieni zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

ESestava zakazek podle typid zakazek zkracena

Zadejte datumn uzavieni od  |[NGEEE ""}V

do |29.05 2003

QKl

Storno |

Vysledna tiskova sestava obsahuje zkraceny rozpis uzavienych zakazek.

9.14.4. SOUPIS ZAKAZEK PODLE CiSLA RAMU KOLA

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

Zadejte datumod [0 g 2003 2]
do  [29052003

0K | Storno |

Vysledna tiskova sestava je fazena podle ¢isel ramu kol.
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9.14.5. SOUPIS GARANCNICH ZAKAZEK — NEUCTOVANE POLOZKY

Zvolite z moznosti :

| ESestava garaninich zakazek-neictované polozky - |E||i|

Wyhrat podle datumu zaloZen zakézky j
Datum zaloZeni zakazky od  |01.01.2003 M

do |29.05.2003 |

oK Storno |

9.14.6. SOUPIS GARANCNICH ZAKAZEK — CENY CELKEM

Zvolite z moznosti :

ESestava garaninich zakazek-celkem ceny

Zadejte datum uzavieniod |01.01.2003

do [20bs.2005 G|
Zadejte typ zakazky — [prazdné pro véechny]

OK | Storno |

9.14.7. SOUPIS NESPLNENY ZAKAZEK

Vysledna sestava obsahuje soupis nesplnénych zakazek.
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9.14.8. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU KOLA

Zadate datum uzavieni zakéazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

ESestava zakazek podle typu auta

Zadejte datum uzavieni od

do

01.01 2003

2aps.200e |

Storno |

o

9.14.9. SOUPIS ZAKAZEK PODLE TYPU DANOVEHO DOKLADU

Zadate datum uzavieni zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

Zadejte datum uzavieni od

do

"~ Zakézky normalni
" Zakazky garanéni
" Zakazky interni

0K

ESestava zakazek podle typu daiiového dokladu

Volba typu tisku sestauy
' Yéechny zakazky die typu
 Wsechny zakazky dle éisla zakazky

01.01 pos3 3|

29.05.2003

Storno

Vysledna tiskova sestava obsahuje podrobny rozpis uzavienych zakazek fazeny podle

typu danového dokladu.

125



KAPITOLA 7 SERVIS

9.14.10. SOUPIS NAKUPEK PODLE ZAKAZEK

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

ESEstava nakupek podle zakazek

Zadejte datum od [0 01 foos | ¥
do [za0s 2003

Volba typu sestawy Volba zplisobu tisku
&+ Viechny zakazky * Tigk v nakupnich cenich
" Heuzaviené zakazky " Tigk v prodejnich cenach

" Uzawfené zakazky

OK Storno

i

Vystupni sestava obsahuje piehled nakupek podle jednotlivych zakdzek ve Vami zada-
ném obdobi.

9.14.11. SOUPIS NAKUPEK PODLE STREDISEK

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvofit.

e Sestava nakupek podle stiedisek =loix]

Zadejte datum od | z'

do |14.04.2008
Zadejte cislo strediska [prazdné pro vSechny]

Volba typu sestavy Volba zplisobu tisku
(¢ Vsechny zakazky {* Tisk v nakupnich cenach
" Neuzaviené zakazky (" Tisk v prodejnich cenach

" Uzaviené zakazky

0K Storno

Vystupni sestava obsahuje piehled nakupek podle stiedisek ve Vami zadaném obd obi.
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9.14.12. SOUPIS NAKUPEK PODLE GARANCNICH ZAKAZEK

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

ESestava nakupek podle garanénich zakazek

Zadejte datum od  [01 .01 2003 ¥
do [za052003

Volba typu sestavy Volba zplisobu tisku
' yEechny zakizky ¥ Tisk v nakupnich cenach
" Heuzaviené zakazky " Tigk v prodejnich cenich

" Uzaviené zakazky

OK Storno

Vystupni sestava obsahuje pfehled nakupek podle jednotlivych garanénich zakazek ve
Vami zvoleném obdobi.

9.14.13. SOUPIS VYDEJE MATERIALU PODLE ZAKAZEK

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

I ESestava vydejek ze skladu podle zakazek ;IEIE'

Wiechny zakazky j
Zadejte datum zaloZzeni zakazky od o EDDS zl
do 29052003

oK Storno |

l -

Vytvofena sestava obsahuje soupis materialu vydaného na zakazky, fazeni je dle Cisel
zakazek.
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9.14.14. SOUPIS VYDEJE MATERIALU PODLE TYPU KOL

Zadate rozsah datumu zakazek (od - do) pro které chcete sestavu vytvorit.

‘ ESestava rydejek ze skladu podle typd aut ;Iglﬁl

[Uzavien zakézky

Zadejte datum uzavieni zakazky od |01 Eﬁ 2003 _I

do |29.05.2003
OK Storno

Vytvofena sestava obsahuje soupis materidlu vydaného na zakazky, fazeni je podle typu
kol.
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10. SKLAD

Po provedeni instalace se piihlasite jako SUPERVISOR a v menu SPECIAL — ZMENA
KONFIGURACE — KONFIGURACE SKLADOVE EVIDENCE nastavite, zda chcete
pouzivat primérné nebo neprimérné ceny. Po prvnim pfijmu materialu se tato polozka
stane nepfistupnou a systém cen nelze jiz ménit. Proto je dulezité, aby jste zvolili metodu
vedeni skladu dfive, nez zacnete pfijimat material do skladu.

Systém priumérnych cen:

Cena na skladové karté¢ v EVIDENCI SKLADU se bude automaticky ptepocitavat podle
vzorce.

{CsPs+CnPn}/{Ps+Pn}>

kde: Cs ... primérna cena na skladové karté

Cn ... nové cena

Ps ... pocet kusti na skladé

Pn ... pocet kusti novych.

V piipadé pouzivani primérnych cen a pfi zméné nakupni ceny, se bude jeden druh
materialu pfijimat na jednu skladovou kartu a ndkupni cena se priméruje.
Na sklad byl pfijat stejny material:

0000001 2 ks 530 K¢

0000001 1 ks 500 K¢

0000001 1 ks 550 K¢

Na sklad€ jsou uvedeny 4 ks materidlu v cené 527.50 Ké/kus.

Potom provedete vydej 3 ks, které program provede takto:

0000001 3 ks 527.60 K¢ celkem 1582.50 K&.

Na sklad¢ ztstal material (1 ks) v cené 527.60 K¢.

Systém neprimérnych cen:

Na skladové karté mate uvedenou posledni ndkupni cenu. Pii kazdé zméné€ ndkupni ceny
nemusite pro stejny material zalozit novou kartu s novou cenou. Material pfijimate potad
na jednu skladovou kartu. Nakupni cena se nepriméruje a piti vydeji ze skladu probiha
vydej v tolika kusech a tolika nakupnich cenach, jak je ve skute¢nosti na skladové karté
mate. (Metoda FIFO prvni do skladu posledni ze skladu).

Program eviduje po¢ty pfijatych kust, a cenu.

Na sklad byl ptijat stejny material:

0000001 2 ks 530 K¢.

0000001 1 ks 500 K¢.

0000001 1 ks 550 K¢.

Na sklad¢ jsou uvedeny 4 ks materidlu v cené 550 K¢ (cena je uvedena
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posledni).

Potom byl proveden vydej 3 ks, které pocita¢ vydal takto:

Vydej 3 ks, ale ve skute¢nosti se vydej provede:

0000001 2 ks 530 K¢.

0000001 1 ks 500 K¢.

Celkem 1560, K¢.

Na skladé zastal material (1 ks) v cené 550 K¢.

Program hleda nejstarsi zbozi v evidenci skladu a postupné ho vydava tak dlouho, dokud
neni pocet kusti na vydejce vyCerpan.

Pfi pouzivani systému neprumérnych cen mizete vyuzivat funkci zobrazeni vSech pohy-
bl na pfislusné skladové karté (zobrazen je pocet pfijatych kusti a jejich ndkupni cena za
jednotku) tak, aby Vam piehled pohybt usnadnil tvorbu prodejnich cen. Tato funkce je
dostupna ze skladové karty a z fadku piijemky do skladu, kde ov§em nejsou aktualizova-
ny fadky dané pfijemky (neni jesté ulozena).

Nez zacnete pouzivat SKLLAD, je nutné provést tyto operace:

1) Nastavit menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE - zilozka Skl. evidence

e PRUMERNE CENY
Podrobné popsano u tivodu této kapitoly.

e VYBER MATERIALU DLE KATALOG.CISLA

ANO - Pokud zvolite ANO katalogové ¢islo (dtive JKPOV) musite vzdy zadavat. V
EVIDENCI SKLADU se jednotlivé polozky fadi podle katalogového ¢isla. Také mizete
podle katalogového ¢isla vyhledavat, pfijimat a vydavat ze skladu material.

NE - Katalogové ¢isla uvadét nemusite. V Evidenci skladu se polozky fadi podle indexu,
podle indexu muzete vyhledavat. Pfi pfijmu a vydeji se polozky nabizi podle indexu.

e POUZIVANI VICE KATALOGOVYCH CiSEL

ANO - Tato funkce Vam umozni zadavat na skladovou kartu az Ctyfi katalogova Cisla,
(katalogova ¢isla jinych dodavatelt, poptipadé zamény) podle kterych muiizete vyhledavat
material ve skladu. Do dokladii se vSak piepisuje prvni katalogové &islo ze skladové
karty. Pokud neni nalezeno toto ¢islo na zadné poloZce, je Vam nabidnut seznam, kde je
mozné vyhledavat jen podle katalogového Cisla ¢.1.

NE - Vice katalogovych ¢isel nevyuzivate.

2) Nadefinovat v menu SERVIS SEZNAM SKLADU
Budete-li pouzivat vice skladt, je nutné vSechny sklady zapsat do tohoto seznamu. Pfi

aktivovani funkce se zobrazi piehled vSech skladd (jsou-li jiz n&jaké zavedené). Je-li
seznam prazdny, otevie se novy zapis.
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Jednotlivé zaznamy lze smazat jen pokud neni zaloZena zadné skladova karta s ¢islem
skladu, ktery chcete smazat. Cely seznam skladu lze také vytisknout .

Pti zapsani nového skladu vypliiujete tyto polozky:

e SKL.
Oznaceni skladu (¢isla, pismena)

e NAZEV

Nazev (jméno) skladu.

DOPORUCENI: Budete-li zaginat pouze s jednim skladem, ale b&hem roku budete skla-
dy ptidavat, doporucujeme Vam zavést si i ten jeden do seznamu skladu.

3) Nadefinovat v menu SERVIS SEZNAM PODSKLADU
Pokud chcete material tfidit podle uréité charakteristiky a pokud uvazujete,

ze muze nastat situace, kdy jednomu zakaznikovi budete vydavat material z
obou skupin, nelze takto material tfidit do skladi. Material zatfidte na
podsklady, které budou umoziovat vybéry a evidenci véetné pfijmu a vy-
dejii na podsklady.

10.1. EVIDENCE SKLADU

Pti vstupu do EVIDENCE SKLADU se program zeptd na oznaceni skladu, se kterym
chcete pracovat. V ptipadé, Ze zadate (vyberete) konkrétni ¢islo skladu, budou zobrazeny
pouze ty skladové karty, které patii do vybraného skladu. Pokud potvrdite ¢islo skladu

prazdné, zobrazi se skladové karty vSech skladi. Kromé nize uvedenych funkci je mozno
ve skladové evidenci hledat a vybirat.

V Evidenci skladu materialu miiZzete pouZivat nasledujici funkce :
Uvedeny jsou pouze

. D NOVY

Pouzijeme v pfipadé, Ze chceme zalozit novou skladovou kartu v evidenci skladu. Skla-
dové karty je mozno zakladat i pii ptijmu do skladu (doporucujeme).

° m - EDITACE
Editovani (oprava) jiz existujici skladové karty.

. :!"-. - HLEDANI

Slouzi pro hledani jednotlivych skladovych karet v evidenci skladu dle katalogovych
Cisel.
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. IllI - VYBERY
Podle zadanych kritérii se vybere zvolend mnoZina skladovych karet. Pocet kritérii pro
vybéry je omezen. Na jeho pfekroCeni Vas upozorni chybové hlaseni.

=loix]
Prizdné
I~ Index I |
[~ MNazev [ odstranit mezeryv nazvech polozek u
[~ Katalogovégislod | Odstranit mezery v katalogovych éislech r
[ Katalogovééislo2 | Pouit 1. katalogové éislo pro viechny katéisla [~
[~ Katalogové éisto3 |
[~ Katalogové &islo 4
[~ Podsklad
[~ ICO dodavatele .
[~ Carkovy kéd
[~ Umisténi | 0d jaké pozice |F
- mu | Rezervace [
[ Skupinamateriaslu |
[~ Rabatovaskupina |
[~ Poéet kusi od 000 do 0,00
[~ Ostatni poéty kusii 0,00 000 Plnmn. [ Maxmn. [~ Vobou ri
[~ Posledni piijem od do
[~ Posledni wdej
[~ Datum zalozeni od | . do | 2=
Vyber
Storno

. E MAZANI SKLADOVYCH KARET (JEDNOTLIVYCH)

Smazat mizete pouze kartu, na které je nulovy stav a nulovy pohyb béhem roku. V opac-
ném piipad€é Vas program upozorni, ze kartu nelze vymazat.

Po provedeni ROCNI ZAVERKY, kdy se mazou piijemky a vydejky, mizete smazat
skladovou Kartu za piedpokladu, ze stav karty je 0.

. = SOUCTY

Touto funkci mizete zjistit soucty vybranych skladovych karet.

. '@ PRIHRANI

Umoziiuje export skladovych karet dle zvolenych kriterii do souboru s pfiponou.xls na
Vami ur¢ené misto (adresaf) na disku.

. G KARTA RADKY

Aktivaci ikony oteviete fadky pohybu na skladové karté, na které je umistén kurzor.
Muzete prohlizet jednotlivé pohyby, které na oznacené skladové kart€ probehly od jejiho
zalozeni.
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° H‘ RENTABILITA

V evidenci skladu je mozné vypocitat rentabilitu. Vypocet se provadi z nakupnich
a prodejnich cen a vysledkem je zisk v K¢ a v %. Rentabilitu je mozné vypocitat i pro
jednotlivé podsklady, jednotlivy material (podle Vybéru).

J @' HROMADNE PRECENENI

Zobrazi se tabulka, do které zadate kriteria pro pfecenéni. Pokud pouzivéte tfidéni na
podsklady, je mozné uréit ktery podsklad se bude piecenovat. Pokud do podskladu nena-
piSete nic, pfecenuji se vSechny skladové karty. Vybérem je mozné omezit na které karty,
nebo podsklady, se pfecenéni ma provést. Oznacite, kterou prodejni skupinu (cenu) chce-
te pfecenit a napisete, z které skupiny se ma vypocet provadét a o kolik procent se ma
piepocet provést.

Program se jesté jednou zepta, zda chcete precenéni provést a po vybéru volby ANO
provede pfecenéni.

Pfecenéni je mozné provadét editaci kazdé skladové karty, popfipadé pfimo pfi piijmu
materialu pes pfijemku (viz PRIJEM NA SKLAD).

Pokud pouzivate podsklady, na kterych mate nadefinované pfirazky k jednotlivym ceno-
vym skupinam, piepocita se skladova karta pii editaci a pruchodu kurzoru pies nakupni
cenu podle téchto procent.

. ¥ OZNACENI POLOZKY
Slouzi k oznaceni polozek (skladovych karet) uréenych pro tisk Stitkd.

. & ZRUSENi VYBERU
Rusi oznaceni polozek (skladovych karet) vybranych pro tisk stitki.

- . M
o« W VYBRANI POLOZEK
Hromadné oznacuje vybrané polozky pro tisk $titkd.

. % TISK STITKU
Funkce umoziiuje tisk Stitkdi. Oznacite skladové karty, pro které chcete tisknout Stitky a
aktivujete ikonu.

——  Zadejte pocet wolmych sStitki Im —

Poturd' Storno |
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Po dotazu zadate pocet §titkl, které maji zlstat volné. Napiiklad : Tisknete na samolepici
Stitky rozméru 36 x 72 mm — 3 fady, 8 sloupct. Prvni dva Stitky jiz byly pouzity, na
archu chybi. Zadate tedy pocet volnych $titkt 2. Prvni Stitek bude tisknut na 3 Stitek na
archu.

*e Evidence skiadu materialu 1 ) =lol x|

Seznam Karta I Kantattankypohyhi | [nformace o dodavatel | Karta RheuBens
[Katalogové &islo [sKi. [Nazev polozky Ma | skisku  Cenaijed]
*s Tisk Stitku j x|

Y

I C:'\DMS07'\REPORTS\L _Mat11

Zvolena tiskarna
| NSERVERNTIHP LASERJET 2100 SERIES PCL 5E Rd|

| I e P O O

Nastaveni tiskarny | Uprava stitku |

|

Prohlizeni na obrazovce I Rozmér stitku |

Tisk na tiskarné I Default stitek I

Zrus tisk

Nabidka tisku umoziuje upravovat obsah $titku, ménit velikost $titku, pfipadné po upra-
vach nastavit pivodni (Defaultni) §titek, ktery je nastaven na 36 x 72 mm - arch 3 sloup-
ce, 8 fad. V pfipad¢, Ze se rozhodnete ménit pfednastaveny Stitek, doporucujeme Vam
nejprve kontaktovat linku HOT-LINE.

e NASTAVENi REZERVACI
Supervisor ma moznost prostfednictvim ikony hromadné oznacit (zrusit) oznaceni
REZERVACE na vybranych (oznacenych) skladovych kartach.
Pii zavedeni nové skladové karty se automaticky zafadi karta do zvoleného
skladu. Nelze zménit!
KdyZ nezadate zadny sklad, zobrazi se skladové karty vSech skladt (rychlej-
§1). V tomto ptipad¢ pifi zadavani nové skladové karty zadavate ¢islo skladu
az na karté.

134



KAPITOLA 10 SKLAD

ZALOZENI NOVE SKLADOVE KARTY

Skladové karty muzete zalozit samostatné (bez poctu kust) v menu SKLAD
MATERIALU — EVIDENCE SKLADU aktivaci ikony NOVY. V tomto piipadé nevypl-
nujete pocet kust na skladové karté. Dal$i moznost je zalozeni skladovych karet pfi

tvorbé prijemky do skladu, pokud karta pro tento materiél jesté neexistuje.

'y =100 =]
Karta l Infarmace o dodavateli l } Foto l

Index loooooos | skiad  [om Podsklad  |[@ Zalozeni 20102008
Katalogoué islo |s05.8541.2564 J Rabatova sk. | Posledni piijem  |20.10.2008
Katalogové ¢islo 2 — MLI _ Posledni vydej 07.08.2010
Katalogové éislo 3 | Skupinymat. |
Katalogoveé éislod [ Skupina slevy | Zaruka [0 mes.
Nizev Tésnéni Zatfidéni T Umisténi

Hazev (cizojazyt.)

Dodavatel 46973506 |Au103xpert spol. g r.o
Mérna jednotka  |ks DPH |20 % Cérkowy kéd
. PneuServis
Poznimka
Poiet kusi k pesledniinventure (Wil Datum posledni kontroly skl.karet RISl Prodejni cena
Cena k posledni inventure 0,0000 ,7
Datum posledni inventury .. 13y
Prirazka 1. cen.skup. 000 % Planované mnoistui 10,00
Cena nakupni 130,0000 Marze Maximalni mnozstui 20,00
Prodejni cena 1. cen.skup. 156,00 200 % Baleni 0
2. censkup. [ 162,50 250 % Hmotnost [kal 0,000
3. cen.skup. [ 143,00 10,0 % Rezervace I 0,00
4. cen.skup. [ 14350 150 % V komisi 0,00
5. cen.skup. [ 146,90 130 % Objednano 0,00
6. cen.skup. [ 153,40 180 % .
Ha skladé 32,00
Zalozka KARTA
e [NDEX.

Nevypliujete — program vytvari program sam uloZeni.

e SKLAD.
Cislo se kontroluje se seznamem skladii, ptipadng se nabidne seznam.

e PODSKLAD.
Cislo podskladu doplnite nebo vyberete z nabidky (mate-li podsklady zaloZeny).

e RABATOVA SKUPINA

Mate-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - zilozka Skl.evid. polozku
POUZIVANI RABATOVYCH SKUPIN nastavenu ANO, je nutno vyplnit rabatovou
skupinu. Vyberete z nabidky, kterou je nutno naplnit v menu SKLAD — RABATOVE

135



KAPITOLA 10 SKLAD

SKUPINY. Je-li uvedena polozka v konfiguraci nastavena NE, polozka RABATOVA
SKUPINA je nepfistupna.

e ZATRIDENI

Slouzi jako vybérova polozka k tvorbé tiskové sestavy Sklad — Tiskové sestavy vydeje ze
skladu — Vydej podle stifedisek a zatiidéni. Polozka zatfidéni nema vytvoieny Ciselnik, je
vkladana z klavesnice.

e ZAVEDENIL
Datum zavedeni skladové karty

e KATALOGOVE CiSLO.
18-ti mistné katalogové ¢islo. Muzete zapisovat libovolné znaky.

e NAZEV.
Jméno skladové karty (ndzev materialu).

e NAZEV (CIZOJAZYCNY).

Jméno skladové karty (ndzev materialu) v cizim jazyce. V objednavkach je potom mozné
tisknout cizojazyénou objednavku. Pokud v konfiguraci v polozce POUZIVANI
POZNAMKY NA SKLADOVE KARTE mate <N>, neni cizojazyény nizev ani poznam-
ka pfistupna.

e DODAVATEL.
ICO a nazev dodavatele (viz CISELNIK ORGANIZACI). MaZete vybrat z nabidky nebo
zaloZit nového dodavatele do CISELNIKU ORGANIZACH.

e MERNA JEDNOTKA.
Zadate zvolenou mérnou jednotku (napft. kusy).

e DPH.

Zadate sazbu DPH. V tomto ptipadé se tyka pouze vydeje nebo prodeje

e CARKOVY KOD.

Cislo pro oznadeni &arkového kodu.

Pokud chcete pouzivat musite pouzit klavesnicovou étecku ¢arkového kodu. Potom se-
jmutim ¢arkového kodu se provede vyhledani konkrétniho materialu. Pti pouziti ¢arko-
vého kodu se kombinuje metoda, ktera hleda material podle indexu, nebo katalogového
¢isla, nazvu nebo carkového kodu. Proto je mozna kombinace jak ru¢niho zadani, tak
pies Gtecku.

e POZNAMKA.
Zobrazuje se pouze pokud mate v konfiguraci povoleno. Mizete dopisovat podrobngjsi
oznaceni nahradnich dila .
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e ZARUKA

Uvadite v mésicich. Za ptedpokladu, Ze mate nastavenu zaruku (jina nez 0) v MENU
SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE - KONFIGURACE SKLADOVE EVIDENCE je
polozka pfistupna. Pokud mate na skladové karté uvedenu zaruku "0", tiskne se na pro-
dejkach a ve zkracenych zakazkach na datovych dokladech pteddefinovana zaruka z
konfigurace. Pokud uvedete na skladové karté jinou délku v mésicich, tiskne se tato Vami
uvedena.

V piipadé, ze nemate v konfiguraci uvedenu pieddefinovanou délku zaruky ( uvedena
"0") neni na skladové karté tato polozka piistupna a zaruky se netisknou.

e UMISTENI.
Cislo nebo bliz$i oznadeni regalu & jiného mista ulozeni dilu.

e PRIRAZKA 1.SK.

Ptirdzka 1. cenové skupiny v %. Pokud pouzivate automaticky piepocet prodejnich cen,
bude prvni cenova skupina ptepocitana podle této pfirazky, jinak podle konfigurace (viz
podsklady...).

e CENA.
Posledni (nebo primérna) nakupni cena. Pti zaloZeni je mozné zadat.

e PROD. 1-6 SK.

Mizete volit ze Sesti prodejnich skupin, které si mizete nechat automaticky ptepocitat na
zéklad¢é zadani v konfiguraci (viz podsklady...), nebo stanovit si vlastni ceny. P#i vyplio-
vani prodejnich cen se automaticky piepocitavaji marze v procentech vedle jednotlivych
prodejnich cen (marze je zisk).

Pokud pouzivate pevné ceny, nelze prodejni skupinu materialu oznadenou jako PEVNA,
opravovat. Tuto funkci miiZe provadét SUPERVISOR v menu PEVNE CENY.

e PLAN.MNOZ.
Planované mnozstvi - minimalni mnozstvi na skladé. Vztah k podlimitnim zasobam (viz
podlimitni zésoby).

e MAX.MNOZ.
Maximalni mnozstvi - maximalni mnozstvi materidlu na skladé. Vztah k podlimitnim
zasobam (viz podlimitni zasoby..).

e BALENI
Zadate pocet kust v baleni.

e HMOTNOST
Je mozno uvést hmotnost materialu vedeného na skladové karté v kg. V piipadé, Ze mate
povolenu funkci Tisk dodaciho listu v menu PRODEJ ND, uvedena hmotnost (nebo jeji

137



KAPITOLA 10 SKLAD

soucet dle poctu kusti) a celkova hmotnost dodavky se objevuje na tisku uvedeného
dodaciho listu.

U Hf REZERVACE

Chcete-li na konkrétni skladové karté pouzivat moznost rezervaci, oznacite polozku ANO
a skladovou kartu ulozite. Po jejim opétovném otevieni muzete zacit pouzivat systém
rezervaci. Pfi zalozeni nové rezervace vyplnite :

e 1CO ODBERATELE
Moznost vybéru z Ciselniku nebo zalozeni nového. Zaroven se z ¢iselniku pfepise i nazev
odbératele

e POCET KUSU

Zapisete pocet kust, které chcete uvedenému odbérateli rezervovat. Rezervaci uloZite. Na
skladové karté vidite celkovy soucet rezervovanych kusti. Volné disponovatelnymi kusy
je rozdil celkového poctu kusii na karté a rezervovaného poctu kusti. Takto rezervované
kusy lze vydavat ve vydeji ze skladu, ve vydeji na zakazku, v prodeji a ve zkracenych
zakéazkach.

V zobrazenych rezervacich vidite, kolik kusl je rezervovano a kolik kust jiz bylo z re-
zervovanych vydéno a kolik zbyva vydat.

Rezervace mizZete provadét:

1. Prosti‘ednictvim objednavek z menu PRODEJ - OBJEDNAVKY.
Pokud zalozite objednavku na material, ktery ma na skladové karté povolenu rezervaci,

automaticky se zalozi tato rezervace na skladovou kartu a aktivaci rezervaci ji vidite.
Pokud material vydavate (PRODEJ, VYDEJ, ..) a piepisete &islo objednavky do vydejky
nebo prodejky, (libovolnym znakem vyvolate vybér ptipravenych objednavek) material se
po ukonceni (ulozeni dokladu) automaticky z rezervace odeéte a uvolni. Polozky takto
nactené do vydejky (prodejky) jsou oznacené dvojitou Sipkou (trojuhelnikem) uplné
vlevo (polozka z rezervace).

2. PFimo na skladové karté.

Rezervaci zakladate ru¢né jak jiz bylo vyse popsano a po vydeji (prodeji) musite rezerv a-
ci ukoncéit opét na skladové karté ru¢né. Muzete oznacit urCeni rezervace materialu pro
prodej v komisi.

Pti povolenych rezervacich nemutzete volné editovat pocet kustu v polozce Rezervace na
skladové karte.

NE - rezervace zakazany.
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V polozce rezervace se objevuje pouze pocet kusii rezervovanych prostiednictvim paro-
vanych objednavek v menu PRODEJ (blize menu PRODEJ - OBJEDNAVKY) Polozku
Rezervace na skladové karté miizete volné editovat.

e OBJEDNANO.

Na této polozce se eviduje pocet kusi, které byly objednany prostfednictvim objednavek
(menu OBJEDNAVKY) nebo z objednavek v PODLIMITNICH ZASOBACH. Oprava
polozky je mozna pouze pokud se do programu piihlasite jako SUPERVISOR.

e V KOMISI
Zobrazuje se pocet kusti oznacenych v rezervacich pro komisi.

e NA SKLADE
Skutecny stav materialu na skladé.

e PROD.CENA
Zobrazuje 1. prodejni skupinu véetné¢ DPH.
Prodejni cenu je mozné pouzit pro zpétny vypocet ceny prodejni bez DPH. Po aktivaci

. z"-F ZPETNEHO VYPOCTU PRODEJNI CENY
miZete zadat cenu véetné DPH a program vypocita cenu prodejni v prvni cenové skupiné
bez DPH.

ZOBRAZENI SKLADOVE KARTY:
Existuji dvé moznosti editace:

1. Otevieni skladové karty bez ohledu na fadky pohybu materidlu. V tomto piipadé lze
fadu tdajl na karté editovat.

2. Zobrazeni skladové karty globalné tj. véetné jednotlivych fadkd prijemek, vydejek,
pievodek ...

Kartu je mozné prohlizet, tisknout a pokud z néjakych pfi¢in neodpovidaji soucty
v fadcich se stavem NA SKLADE, jste na tuto skutenost upozornéni a miZete stav
opravovat.

Oprava je mozna jen pokud se do programu piihlasite jako SUPERVISOR, prohlizite
kartu globalné. Stav skladu je mozné opravit jen na hodnotu, ktera je v fadcich skladu.
Ve sloupci oznaceném TD (Typ dokladu) znamena zkratka:

SK - ZaloZeni skladové karty,

PR - Ptijem do skladu,

VY - Vydej ze skladu,

PP - Pfevodka piijemka,

PV - Pfevodka vydejka.
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Pokud jste neprovedli denni zavérku trzby, zobrazuje se na fadcich pohybu na zapsanych
na zakladé vydeje prostfednictvim :

- zkracené zakazky (ZZ)

- prodeje (PR)

misto Cisla dokladu "Neni vyd.". To znamena to, Ze nebyla provedena denni zavérka.
Material byl sice prodan, ale nema jesté vydejku.

10.2. PRIJEM DO SKLADU

PORIZENI NOVE PRIJEMKY

Po otevfeni evidence piijemek do skladu a zadani nové piijemky se zobrazi seznam do-
kladt, na které mizete pofidit novy pfijem. Zvoleny typ dokladu ma vliv pouze na zpu-
sob oznaceni jednotlivych ptijemek. Po zvoleni vhodného dokladu se otevie nova karta

pro pofizeni piijemky.

Eanha typu piijemky —|= ﬂ

" Hakupka
” Mavratka
" Ostatni

1
Pl
B
5}
B
5}
5}
5}
2

Poterd' | Storno |

ZaloZka — DETAIL HLAVICKA PRIJEMKY MATERIALU
Pti potizeni nové piijemky vypliujete :

e DATUM
Automaticky se doplni podle aktualniho datumu ve Vasem pogitaci.

e DOKLAD

Prvni dvé pismena vzdy znac¢i zvoleny doklad. Tato pismena dosadi pocita¢ automaticky
a nelze je opravit. Vy napisete pouze ¢islo dokladu (napi.faktury).

FAKTURA = FA

UCTENKA = UC

NAKUPKA = NK

NAVRATKA = NA

Jiz vydany material 1ze pomoci navratky vratit zpét do skladu. Vydejka, ze které vracite
material, zistane nezménénd. Zmeéni se pouze stav na dané skladové karte.

OSTATNI = OS viechny ostatni doklady
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e CISLO OBJEDNAVKY

Zadanim cisla objednavky je mozné naplnit pfijemku obsahem objednavky. Piepisi se
pouze oznacené fadky objednavky (pfipraveno). Tyto fadky je mozné editovat, upravovat
a dopliovat.

Pokud jste na objednavce piijali zalohu, piepiSe se &astka do polozky ZALOHA.

e NA VYDEJKU

Vypliuje se pouze u navratky. Cislo vydejky, na kterou byl tento material vydan. Pro-
gram si sam najde cenu, za kterou se ma material vratit na sklad. Vrati na sklad za kterou
bylo vydano.

e SKLAD
Oznaceni skladu, na ktery pfijimate.

e DODAVATEL
Zadate dodavatele.

Zalozka — DETAIL RADKY PRIJEMKY MATERIALU
Zadate novy fadek pro pfijem materialu. Dale vypliujete nasledujici pole :

e INDEX (NEBO KATALOGOVE CISLO),

pfipadné vyberete z nabidky. Automaticky se doplni PS (tj.podsklad), nazev, MJ
(tj.mérné jednotka) z karty materialu. Pokud zadate neexistujici katalogové cislo, bude
Vam v ramci nabidky k vybéru skladu, umoznéno zaloZeni nové skladové karty. Pokud
zvolite tuto moznost, postupujete pii zalozeni skladové karty podle vySe uvedeného
postupu, kartu ulozite a potvrdite jeji pfeneseni do fadku piijemky.

e MNOZSTVi
Doplnite pocet pfijimanych kust.

e CENU
Doplnite nakupni cenu bez DPH.
Pokud pfijimate cenu v cizi méné, je mozné vyvolat valutovou kalkulacku

. Fk PREPOCET KURZU CIZi MENY

Funkce umozni pfepocitat ménu na K¢. Zadavate CENU v cizi méné, typ VALUTY
urcuje prepocet (KURZ) a muzete ptic¢ist KOEF. (v % k ceng). Do polozky cena/jed. se
pak prepiSe nakupni cena materialu v K¢.
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Mizete upravit nakupni cenu. Aktivaci ikony

. F'E PREPOCET NAKUPNI CENY

se otevie obrazovka pro vlozeni udaje v %, o které se ma nakupni ceny povysit nebo
ponizit. Funkci je mozno pouzit pfi obchodnim styku platce a neplatce DPH nebo pfi
nutnosti ponizit nakupni cenu o slevu uvedenou na faktufe dodavatelské.

PolozKky v hlavi¢ce pFijemky :

Zéaklad dané a DPH,

Pfijem celkem a

Pocet kust celkem

se dopliuji se automaticky po kazdém tadku piijemky.

. Ce ZMENA PRODEJNICH CEN
Aktivace ikony dovoli zménit prodejni ceny na skladové karté piimo z piijemky.

. W ROZDELEN{ VICENAKLADU

Funkce je urcena k zapocitani vicendkladti do ndkupnich cen (doprava atd.). Aktivaci
ikony se objevi dotaz na zpusob piepoctu vicendkladii podle kust nebo podle ceny. Po
zvoleni zptisobu piepoctu zadate sumu vicenakladl pro ptijemku , potvrzenim se provede
piepocet. Po opétovné aktivaci funkce budete dotazani na potvrzeni navratu ptvodni
ceny. Ulozenim piijemky je funkce zneptistupnéna. SUPERVISOR mize funkci pouzit i
V rezimu editace.

Po dokonéeni prijmu prijemku ulozZite.

Pokud mate v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE v zalozce SKL.EVID. povo-
leno AUTOMATICKE PRECENEN{ SKLADU (PRIJEM), po uloZeni ptijemky si miize-
te vybrat z nasledujicich moznosti :

e PRECENIT POLOZKY, NEPREPSAT DODAVATELE.

Na nové vzniklou nakupni cenu se pfipocitaji Vami nastavené marze a vzniknou nové
prodejni ceny, na skladové kart¢ bude ponechan ptivodni dodavatel (nebude piepsan
dodavatelem uvedenym na ptijemce).

e NEPRECENIT POLOZKY, NEPREPSAT DODAVATELE.

Budou ponechany Vase puvodni prodejni ceny, pficemz pfi zmén€ nakupni ceny bude
vyjadfena na skladové kart¢ nova marze. Bude ponechdn puvodni dodavatel (nebude
prepsan dodavatelem uvedenym na piijemce).
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¢ PRECENIT POLOZKY, PREPSAT DODAVATELE.

Na nové vzniklou nakupni cenu se pfipocitaji Vami nastavené marze a vzniknou nové
prodejni ceny, na skladové karté bude piivodni dodavatel piepsan dodavatelem uvede-
nym na ukladané pfijemce.

e NEPRECENIT POLOZKY, PREPSAT DODAVATELE.

Budou ponechany Vase pivodni prodejni ceny, pficemz pfi zméné nakupni ceny bude
vyjadiena na skladové kart¢ nova marze. Na skladové karté bude pivodni dodavatel
prepsan dodavatelem uvedenym na ukladané piijemce

Pokud zvolite moZnost obsahujici PRECENIT POLOZKY a pouZivate
primérné nakupni ceny, bude se novéa cena pocitat z nové prumérné ceny.
Pokud ale pouzivate neprimérné ceny, bude se nova prodejni cena pocitat z
posledni nakupni ceny.

Editace prijemky
Jednotlivé pfijemky lze editovat. Editovat mizete pouze tyto polozky:

e DOKLAD
e CISLO VYDEJKY POUZE U NAVRATKY

* RADKY PRIJEMKY

Editaci ukondite stejné jako novou ptijemku.

Pokud chcete zpétné opravovat nakupni ceny materidlu, ze kterych jiz bylo
vydavano, nebude Vam odpovidat stav skladu v K¢&. Zmé&na nakupni ceny se
jiz nepromitne do provedenych vydeju. Na té€chto vydejkach zistane pivod-
ni nakupni cena.

10.3. VYDEJ ZE SKLADU

V této funkci lze provadét soulty, mazani (pouze nulové polozky), hledani vybéry, edita-
ci a tisky.

Vydej pouzivejte pouze pro vydavani ze skladu na zakazky, nebo na vydejku. Pro pti-
padny prodej pouzivejte funkci PRODEJ (menu PRODEJ ND).

Jednotlivé vydejky se v ptehledu fadi podle ¢isla dokladu. Vydavat mizete nékolika
zpasoby. Zptsob vydeje je stejny, lisi se pouze oznaceni dokladu vydejek. a jednotlivé
tisky.
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PORIZENi NOVE VYDEJKY
Po aktivaci ikony NOVY se zobrazi nabidka VOLBA TYPU VYDEJKY :

U478 [HU34HE15 |Imamowic Senk
0453 | [armréak Mirnelay

] EUDII}& btypu vydejky - |E| 5' =

Z

Poturd' Storno

||| ==

ZAKAZKA - vydej na zalozenou zakazku. Vydejka se uzavira vyagtovanim (uzavienim)
zakazky.

VYDEJKA - vydej ze skladu mimo zakéazku.

Po zvoleni vhodného dokladu se otevie nova karta pro porizeni vydejky.

Vypliujete polozky:

ZaloZka — DETAIL HLAVICKA VYDEJKY MATERIALU

e DOKLAD

Cisluje se vzdy automaticky. Jedn4 se o &islo dodaciho listu.

Prvni dvé pismena jsou dana (ve vydeji ze skladu je to vzdycky DL) podle zptisobu vyde-
je:

ZAKAZKA = DL - vydej na zakézku

Pti denni zavérce se vytvofi hromadna vydejka na materidl prodany ptes prodej, nebo
pies zkracené zakazky. V takovém piipadé ma doklad oznaceni PR+Datum zavérky (pro-
deje), ZZ+Datum zavérky (zkracené zakazky).

e ZAKAZKA

Lze vyplnit pouze pii vydeji na zakdzku. Pokud tuto polozku vyplnite na zékladé nabize-
ného vybéru, prepiSou se Vam do hlavicky vydejky zakladni Udaje ze zakazky ( cislo
zakéazky, odbératel a cenova skupina).

e SKLAD
Zadate cislo skladu pro vydej.

e STREDISKO
Zadate oznaceni stiediska.

144



KAPITOLA 10 SKLAD

e OBJEDNAVKA

V pfipadé, ze chcete pii vydeji vyuzit objednavku, zadejte ¢. objednavky (menu
PRODEJ). Obsah objednavky (pfipravené polozky) se pfepise do fadkl materialu. Nebu-
dete-1i pouzivat objednavku, pole nevypliiujete.

e CENOVA SKUPINA

Cenova skupina, ve které material vydavate. Automaticky je nabizena Cenova skupina 1.
Lze zménit. V piipadé, ze v Ciselniku organizaci mate u vybraného odbératele predvole-
nou jinou, bude automaticky v hlavi¢ce vydejky uvedena.

e FAKTURA CiSLO
Pole se automaticky\ vyplni, pokud se jedna o Vydejku (mimo zakazku), ktera byla vy-
fakturovana formou Hromadné fakturace dodacich listd.

e SLEVA/PRIRAZKA

Do hlaviéky Vydejky ze skladu (mimo vydejky na zakazku) je mozno zapsat slevu na vyda-
vany material. Tuto slevu je nutno zapsat pfed ulozenim vydejky, po prvnim ulozeni vydej-
ky je znepftistupnéna. Pfi tisku vydejky formou Dodaci list je sleva tisténa (ptivodni ceniko-
va cena, cena po slevé i vySe slevy). Pii tisku vydejky ze skladu formou Dodaci list je
v zahlavi tisténo kromé ¢isla dodaciho listu i ¢islo vydejky.

e ICO
e ODBERATEL
e ADRESA

e DIC

Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI, nebo zaloZite nového odbératele. Pokud jste
vybrali jiz zalozeného z CISELNIKU ORGANIZACI, do pole CENOVA SKUPINY se
prepide cenova skupina, kterou méa odbératel piifazenu na karts v CISELNIKU
ORGANIZACT

Zalo7ka — DETAIL RADKY VYDEJKY MATERIALU

Po zadani nového fadku vypliujete :

e INDEX (NEBO KATALOGOVE CISLO)

V ptipadé, ze zapiSete spravné existujici katalogové ¢islo (index), budou do fadku piene-
seny udaje o materialu ze skladové karty. Pokud vyplnite nespravné cislo, nebo vlozite
libovolny znak, bude Vam nabidnut vybér celého skladu. Vybér muzete fadit podle kata-
logového c¢isla nebo nazvu, vybirat a ném a vyhledavat. Material, ktery chcete vydat
potvrdite.
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e MNOZSTVi

Zadate vydavané mnozstvi materialu. Pokud pfi vydeji materidlu ponechate v polozce
pocet kusit "0" a soucastné je u tohoto materialu povolena rezervace (skladova Kkarta,
polozka rezervace A), po pouziti klavesy ENTER se Vam nabidne systém rezervaci. V
ném vyberete rezervaci, ze které chcete material vydat a potvrdite. Systém Vam nabidne
k vydeji vSechny rezervované kusy, které mate moznost editovat (nevydate vSechny kusy,
které ma Vas zakaznik rezervovany). Systém provede vydej poctu kust, které jste uvedli,
odepiSe je z rezervaci i ze skladu a popf. ponecha rezervovany zbytek poctu kusi.

e STREDISKO
Pokud pouzivate.

e SKUPINA VYDEJE
Pokud mate v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE, zalozka ZAKAZKY povo-
leno pouzivani skupin vydeju zapiSete skupinu, nebo vyberete z nabidky.

e ZAKLAD DANE A DPH
Dopliuje se automaticky po vyplnéni kazdého fadku piijemky.

Alternativni zpisob vydeje materialu :

Kliknuti pravym tla¢itkem mysi na plose fadkl vydeje se otevie obrazovka EVIDENCE
SKLADOVYCH KARET, ktera umoziiuje vypisovat Katalogové &islo, Index nebo Nazev
hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej potvrdite MEZERNIKEM nebo pouzitim tla-
gitka ZADEJ POCET KS. Vepisete pocet vydavanych kust a tlagitkem POTVRD piene-
sete vydavany pocet kust do fadka vydeje.

P¥i tvorbé vydejky materialu miiZete dale pouZit nasledujici funkce :

[ 5“ SKUPINY MATERIALU

Prostiednictvim ikony miZete aktivovat vydej SKUPINY MATERIALU

Program Vam dava mozZnost zadat bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin mate-
ridlu. Po zadani skupiny program piepise jednotlivé polozky skupiny do vydejky. Pokud
u nékterého materialu neni dostatek kusu ve skladové evidenci pro vydej materialu, zalo-
zi se tadek s 0 ks. Pokud aktivujete skupinu, ktera je jiz na vydejce napsana, mate moz-
nost si vybrat z nasledujici volby:
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EVulba piidani skupin y

" smazat

Poturd' | Storno |

Pokud skupinu pfidate do vydejky, pfipiSe se pocet kusl k jiz existujicimu materialu.
Pokud mate v konfiguraci hlidani na datum, a nepfejete si pfidat material, zaloZi se nové
fadky do vydejky. Pokud se rozhodnete smazat skupinu materialu provede se jeji smaza-
ni.

. Ge ZMENA CENY

Pouzitim ikony muzZete na jednotlivych fadcich individudlné ménit prodejni cenu bez
DPH, vcetn¢ DPH nebo volit slevu (ptirazku) v %. Zaroven se muzete rozhodnout, zda
sleva (ptirazka) bude nebo nebude tisténa na dokladu pro zakaznika

Vydejku mizete ulozit bez tisku, pfi volbé tisku (ulozeni + tisk) se Vam zobrazi nabidka
typu tisku vydejky :
RI=EY

34

|  Vydejka ¥ nakupnich cenach:
= " Wyjidejka v prodejnich cenach

" Dodaci list

Poterd' Storno

U vydejek se tiskne pouze material, ktery jesté nebyl vytistén. To znamena, Ze pti editaci
a doplnéni nového materialu na vydejku, vytiskne se pouze tento jeden zapis (tisk nové
vydaného materialu). Pii op&tovném tisku bez doplnéni materialu, jiz bude vytisténa cela
vydejka.

7 .
e = INFORMACE O MATERIALU

Ikonou mtizete zobrazit informace o materialu na kterém stoji kurzor na fadku vydejky.
V EVIDENCI VYDEJEK miiZete dale pouZivat nasledujici funkce :
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o H‘ RENTABILITA

Ikonou je mozné zjistit rentabilitu vydeje (ZISK). Po spusténi funkce budete dotazani,
zda chce do vypoétu zahrnout i INTERNI a GARANCNI ZAKAZKY. Do rentability se
nezapocitava vydejka na prodej (rentabilita v prodeji).

. Z SOUCTY

Ikonou je mozné aktivovat soucty. Je mozné provadét soucet vybrané skupiny vydejek.
Pokud provadite soucet podle datumu vydeje, je ovlivnén datumem zalozeni vydejky a
nezobrazuje soucty podle datumu skuteéného vydeje. Pokud potiebujete zjistit skute¢né
vydany materidl za urcité obdobi, pouzivejte tiskové sestavy vydeje.

Zilozka - POZNAMKA VYDEJKA MATERIALU
Aktivaci mizete do vydejky ze skladu (mimo vydeje na zakazku) 1ze dopsat poznamku,
ktera se tiskne pii volbé tisku DODACI LIST.

10.4. PREVOD MEZI SKL ADY

Tuto funkci mizete pouzivat tehdy, mame-li v evidenci skladu zaloZeny alesponn dva

sklady. V této funkci lze provadét soudty, mazani (pouze nulové polozky), hledani vybé-

ry, editaci a tisky. Pfevod pouZivejte pro pievod materialu z jednoho skladu do jiného.
Pievodem ze skladu vznika na cilovém skladé identicka skladova karta,

ktera ma i index stejny s kartou, ze které se prevadélo. Program, jestlize

tato skladova karta jesté neexistuje, ji vytvoii sam. V zadném piipadé¢ ji

nedokaze vytvotit uzivatel tim, Ze na cilovém sklad¢ zalozi skladovou kartu
stejného jména a katalogového Cisla. Proto tuto praci pfenechejte programu.

Zalozka — DETAIL HLAVICKA PREVODKY MATERIALU

Vypliiujete polozky :

e STREDISKO
Pokud pouzivate.

e CENOVA SKUPINA
V které cenové skupiné se bude pievadeét.

e SKLAD
Doplite ¢islo skladu ze kterého se prevadi.

e CIiLOVY SKLAD
Cislo cilového skladu kam se prevadi.

148



KAPITOLA 10 SKLAD

ZaloZka — DETAIL RADKY PREVODKY MATERIALU

e INDEX (KATALOGOVE CiSLO)

e POCET KUSU

Editace prevodky :
Editovat mizete polozky:

e STREDISKO

e CEN. SKUPINU

Jestlize zménite cenovou skupinu, musite jednotlivé fadky editovat, aby se pfep0citaly.
Zapis ukongéite uloZzenim bez tisku nebo s tiskem.

Pokud ukoncite s tiskem vybirate z moznosti:

Jdzev polodky inodsty Cena

ﬁVulba tiskové sestavy g [ 3]

10.5. SKUPINY MATERIALU

Tato funkce slouzi k vytvofeni riznych skupin materidlu a umoziuje jejich hromadny

vydej na zakazky.

VYTVORENI NOVE SKUPINY MATERIALU:

Zalozka — DETAIL HLAVICKA SKUPINY MATERIALU

Vyplnite :

e NAZEV SKUPINY
Zadate nazev skupiny tak, aby nejlépe charakterizoval skupinu.

e SKLAD
Zadate Cislo skladu, ze kterého se skupina bude vytvaret.

e (iSLO SKUPINY
Zadate Cislo skupiny (nepouzivat mezery ani pred ¢islem ani mezi Cisly).
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Zalo7ka — DETAIL RADKY SKUPINY MATERIALU

Vyplnite :

e INDEX (KATALOGOVE CiSLO)

Stejnym zplsobem, jako pii tvorbé vydejky, zadate jednotlivé polozky z evidence skladu
a jejich pocet. Pokud chcete vytvofit skupinu a nemate material zalozen v evidenci skla-
du, musite material do skladu zalozit.

e POCET
Zadate pocet kusil, které se ve skupiné budou vydavat.

Zapis ukongite ulozenim bez tisku nebo s tiskem.

10.6. PEVNE CENY

Tato funkce je pfistupna pouze, kdyz se do programu pfihlasite jako SUPERVISOR.
V menu SPECIAL - ZMENA KONFIGURACE — zalozka SKL. EVID. moznost zadat
cenovou skupinu PEVNE CENY. Prodejni ceny této cenové skupiny se chovaji jako

PEVNE, tedy nereaguji na piecendni materialu pfi pfijmu do skladu a ponechavaji pi-
vodni hodnotu prodejni ceny. Zménu pevné ceny (pfecenéni) provadite prostfednictvim
MENU PEVNE CENY. Zde miiZete tyto ceny editovat na kazdé karté samostatng, nebo
vybérem vybrat urcitou skupinu, popfipadé vSechny pevné ceny pifecenit hromadné dle
zadaného koeficientu. Pfecenéni je mozné provést pouze u cenové skupiny vybrané jako
pevna.

Pevné ceny funguji pouze pii vydeji na zakazku.

Pfi vydeji materialu v pevnych cenach, nelze cenu upravovat prostfednictvim funkce
ZMENA CENY.

10.7. RABATOVE SKUPINY

Mate-li v menu SPECIAL — ZMENA KONFIGURACE - zalozka SKL. EVID. Povolenu
polozku POUZIVANI RABATOVYCH SKUPIN, je nutno vyplnit rabatové skupinu.

Na nové karté rabatové skupiny vyplnite :

e RABATOVA SKUPINA
Zadate Vami zvoleny nazev rabatové skupiny.

e ZAKLADNI RABAT
Zadate Vami zvoleny zakladni rabat v %. Ma-li se rabat projevit slevou pro zakaznika, je
nutno pted uvedené ¢islo vlozit znaménko minus.

e SNIZENY RABAT
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Tento idaj je pomocny a systém s nim nepracuje.

10.8. HROMADNE NACTENI MATERIALU Z CTECKY CARK. KODU

Funkce umoziuje za vyuziti éteCky ¢arkového kodu s paméti nacteni vice polozek mate-

rialu k vydeji do jedné vydejky (zakazky). Povoleni funkce je pfiplatkovym modulem dle
platného ceniku firmy ProCad, spol. s r.0. V ptipadé¢ Vaseho zajmu o jeji vyuziti kontak-
tujte linku HOT-LINE, kde obdrzite informaci o podporovanych typech étecek ¢arkového
kodu a moznostech uvedené funkce.

10.9. CENIK ND

Po zadani cenové skupiny se zobrazi cenik, ve kterém jsou vSechny polozky skladu se
zvolenou prodejni cenou.

V ceniku mizete provadét vybeéry, hledani, soucty a tisky.

Polozky, které chcete vytisknout v ceniku je mozné oznacit. Lze pouzit i hromadné ozna-

¢eni skupiny, vybrané vybérem.
Oznacené polozky je mozné vytisknout jako cenik.
Vzhledem k moznosti ozna¢ovani v siti vice uzivateli, mize byt tato funkce v siti pomala.

10.10. KONTROLA SKLADOVYCH KARET

Po spusténi program provadi kontrolu vSech skladovych karet a porovnava stav na sklade

S pfijmem, vydejem a pfevodem. Pokud zjisti, Zze neodpovida pocet kusti na skladové
kart¢ se souétem piijmu, vydeje a pfevodem, zatadi tuto skladovou kartu do tiskové
sestavy. V dal§im kroku (opakovanym spusténim funkce pod ptihlaSenim SUPERVISOR)
muzete provést automatickou opravu skladovych karet.

Pted automatickou opravou doporucujeme provést fyzickou kontrolu téch skladovych
karet, které se objevily v seznamu.

Tuto kontrolu je nutno provadét minimalné pied provadénim inventury.

Pokud neprovedete pied inventurou opravu skladovych karet, vnasite si do

skladové evidence chybu.

V pocitaGové siti je tato funkce pfistupnd pouze tehdy, pokud nepracuje

S programem jiny uZzivatel.

Kontrola skladovych karet u neprimérnych cen

Kontrola skladovych karet u neprimérnych cen opravuje pouze soucet piijatych kusd —
vydané kusy (pfevodky) a porovnava ji se stavem skladu, popiipadé provede opravu
stavu skladu. Kontrola skladovych karet vytvofi sestavu vSech skladovych karet, kde
zustatek material pfipraveného k vydani je jiny nez stav na karté. U téchto skladovych
karet je mozné provést opravu a zvonu pfipravit material pro vydej. Napf. na skladové
karté ¢. 00001 je stav skladu 3 ks. V souboru zistatk kontrola na této skladové karté
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nalezla 2 ks Je zobrazen zlstatek v souboru nevydaného materidlu, v tomto pfipadé 2 ks.
Po Vami provedené kontrole jste zjistili, ze spravny pocet na skladové karté v souboru
zustatki ma byt 3 ks. Provedete opravu takto : Pfihlasite se do programu jako
SUPERVISOR, vstoupite na skladovou kartu, aktivujete ikonu

. Py POHYBY NA KARTE

Zobrazi se Vam tabulka s témito sloupci :

- potadové &islo

- cena / ks — Néakupni cena zbozi

- pocet kusti — Nevydané kusy konkrétniho zbozi v souboru ziistatki

- novy pocet

- N.

V naSem piipadé cena / ks 150 K&, pocet kust 2. Je mozné tento fadek editovat a tim
opravit zustatek 2 ks na jiz dfive uvedené 3 ks. Tuto opravu takto provedeme pouze
Vv ptipadé, Ze nakupni cena chybéjiciho materialu je stejna (150 K&). V ptipad¢ jiné na-
kupni ceny tento fadek ulozite. Program provede ulozeni opravenych poc¢t kust pouze
Vv ptipadé, Ze novy zistatek nevydaného materidlu je stejny s polozkou na skladg,
V nasSem piipadé 3 ks.

Pokud jste béhem vydavani materialu provedli vyskladnéni do minusu, je v fadcich skla-
dovych karet minusovy zustatek, ktery nelze novym naskladnénim zlikvidovat. Uvedenou
funkei je mozné provést Gpravu fadkl zaporného poctu kusi na nula ks (k vynulovani)
takto:

Vstoupite na tadek, kde se nachézi zaporny pocet kusti, provedete editaci a do nového
pottu zapiSete 0 a do polozky N uvedete A (ANO). Radek ulozime. Nyni je nutno minu-
sové zbozi, které jsme takto vynulovali odecist od nékteré polozky v dal§im fadku (zalo-
zite dal$i fadek, upravite pocet kusit). Ulozite celou tabulku.

10.11. KONTROLA RABATU NA VYDEJKACH

Funkce je ptistupnd SUPERVISOROVI. Jeji pomoci muzete zjistit skuteény rabat na
jednotlivych vydejkach ze skladu (zohlednény jsou vSechny slevy a zmény cen).

FaKontrola rabati na v¥dejkach o [=[ 5

Zadejte datum od | 01.01.2003 2‘
do 31052003

Zadejte omezenirabatem | 0 [0 vSechny wydeje]
Pro jaké katalogové &islo [prazdné pro vSechny vydeje]

Volba typu sestavy
¥ Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materialu™
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10.12. STAV SKLADU K URCITEMU DNI

Pomoci této funkce mizete zjistit stav skladu zpétné, k Vami zvolenému datu. Po aktivi-

zaci funkce se Vas program zepta na datum, ke kterému dni chcete zjistit stav skladu.
Tiskovou sestavu muzete tisknou podle nasledujicich podminek :

P Stav skladu k uréitému dni o [=] 3]

Zadejte datum do kterého chcete zjistit stav skladu 31.05.2003 zl

Volba zplisobu zobrazeni Volba typu sestavy
¥ Poze nenulové (¥ Sestava se soupisem materialu ‘
" vgechny " Sestava bez soupisu materialu

ﬂb‘olba tiidéni sestavy — o x|

+JKPOV
” PodSklad+JKPOV
” Umisténi+JKPOV

Poturd' | Storno |

| |

Po ukonceni tisku se Vas program zeptd, zda chcete opakovat tisk podle jiného, Vami
vybraného kriteria.

Pted pouzitim této funkce doporucujeme spustit opravu skladovych karet, aby se elimi-
novaly pfipadné existujici chyby ve skladové evidenci.

Postup zjistovani stavu skladu k uréitému dni spociva ve vypoctu pohybu

na skladové evidenci.

Program secte vSechny ptijmy ke dni (véetné dne ktery jste zadali), a odecte

vSechny vydeje k tomuto dni (véetné dne, ktery jste zadali).

Je to jedind metoda jak se da stav zjistit. Pokud budete porovnavat stav skladu a porovna-
te sestavu stavu skladu ke dni, nemusite dospét ke stejnym vysledkiim.

Stav skladu zjiStény v evidenci souctem se totiz pocita jen z evidence. Pokud se béhem
prace dopustite chyby (naptiklad vyskladnéni do minusu) nebude stav skladu v evidenci
totozny se stavem k ur¢itému dni.

153



KAPITOLA 10 SKLAD

V pocitacové siti je tato funkce pfistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel.

10.13. OBRATY MATERIALU

Tiskova sestava obsahuje seznam materialu, na kterém byl na strané pfijmu nebo vydeje,
za Vami urcené obdobi nenulovy obrat, tento vyjadii jak v ks, tak v K¢.

FEa ¥ ytvoFeni soupisu obratl materialu za obdabi

Zadejte datum od [01 01 2003 S|
do |31.05.2003

Zadejte rozmezi poétu kust od 000 do | 0,00

Storno

[0dl 0 do 0 Znameni cely sklad]

= |

Program pfi vypoctu obratti v K¢ zahrnuje i ndkupni ceny z evidence prode-
je, kde miize byt nadkupni cena jesté "0", protoze jste neprovedli denni za-
veérku. Zékladni podminkou redlnosti vzniklé sestavy je provedeni vSech
dennich zavérek!!
Pfed pouzitim této funkce doporucujeme spustit opravu skladovych karet, aby se elimi-
novaly pfipadné existujici chyby ve skladové evidenci.
V pocitacové siti je tato funkce pfistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel.

10.14. SMAZANI NEPOUZIVANYCH SKLADOVYCH KARET

Funkce je pfistupna SUPERVISOROVI. Umoziuje hromadné dle Vami zadanych pod-
minek mazat skladové karty, jejichz stav odpovida podminkdm smazani :

- posledni pohyb na karté probéhl v minulém kalendainim roce
- na kart¢ je 0 kust
- v programu CYKLOSERVIS byla v tomto roce provedena roéni zavérka za minuly rok

Pti vybéru karet ke smazani zadavate nasledovné podminky :
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e SMAZAT KARTY S DATUMEM PRiJMU A VYDEJE NIZSIM NEZ :
e CISLO SKLADU
e CISLO PODSKLADU

e ZOBRAZOVAT CIiSLA KARET, KTERE NEJDOU SMAZAT

Ptiklad : Zadate-1i datum 1.5.2005, sklad 001 a podsklad 001, budou ke smazani vybrany
karty, na nichZ je pocet kusu 0, posledni pohyb (pifijem, vydej nebo ptevod) byl pred
1.5.2005 a jsou na skladu 001 a podskladu 001. Pfedpokladem je, ze v roce 2006 prob&h-
la ro¢ni zavérka.

Pfed hromadnym mazanim nepouzivanych skladovych karet doporucujeme
VYTVORIT BEZPECNOSTNI KOPIL!!!

10.15. STATISTIKA VYDEJE MATERIALU

Tiskova sestava obsahuje statistiku vydeje materialu fazenou postupné od nevyssiho

Zadsite datum od [01.01 2003 |

2

lo |31.05.2003

Zadeijte rozmezi poétu kust od 000 do | 0,00

[od 0 do 0 znamena cely sklad]

e |

10.16. INVENTURA SKLADU

Tato funkce je pfistupna pouze, kdyz se do programu piihlasite jako SUPERVISOR
Umoziuje provést inventuru skladu zapsanim fyzicky zjisténého stavu skladu a vytvofi
ptijemky a vydejky na ucetni vyrovnani stavu skladu.

Jako prvni krok inventury doporudujeme vytvoreni INVENTURNIHO SOUPISU.
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Pokud jste INVENTURNI SOUPIS vytvoiili, po otevieni funkce INVENTURA
SKLADU se Vam program oznami, ze byl nalezen konfigura¢ni soubor inventury. Zepta
se Vas, zda ho chcete pouzit. Pokud zvolite ANO, bude seznam skladovych karet pro
inventuru na obrazovce sefazen podle Vami zadanych kriterii pfi tvorbé
INVENTURNIHO SOUPISU. Pokud zvolite moznost NE, program se Vés program
zepta, zda budete inventuru provadét na vSech skladovych kartach (vetné karet s nulo-
vym stavem) nebo pouze na kartach s nenulovym stavem a seznam skladovych karet bude
na obrazovce sefazen podle katalogovych &isel.

Jednotlivé karty materialu mizete editovat v polozce

e NAKUPNIi CENA
(nutné pti vedeni skladu v nepriimérnych cenach a pii stanoveni nakupnich cen, za které
budete pfijimat zjisténé skladové prebytky do evidence skladu).

e SKUTECNOST

Skute¢ny stav materialu.

Pokud skute¢nost je mensi nez 0, vytvoii se vydejka.

Pokud skutecnost je vétsi nez 0, vytvofi se piijemka.

Program automaticky vypocita inventurni rozdily. Ukongite-li zapisy v kartach a seznam
ulozite, dojde k automatickému vytvofeni piijemek a vydejek na zjisténé inventurni
rozdily a tak dorovnani skladu na zjistény fyzicky stav. Vydejky nebo pfijemky se tvofi
vzdy po 20-ti fadcich pro konkrétni sklad. Kazda vydejka nebo piijemka se oznadi typem
dokladu IN a pofadovym c¢islem/datum vzniku piijemky nebo vydejky. V inventurnim
soupisu lze pouzivat vybéry a hledani, sestavu lze vytisknout.

Eanha typu invenktury - |E||£|

* Wsechny!

Pfed vytvofenim pfijemek a vydejek doporuujeme VYTVORIT
BEZPECNOSTNI KOPIL!!!
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10.17. MAXIMALNI MNOZSTVI KUSU

Tato funkce Vam umoziiuje vypocitat na zaklad€ obratu, doby dodavky a frekvence ob-
jednani maximalni pocet kusti na skladové karté. Vypocitany pocet je zobrazen u kazdé

polozky a potom je mozné hromadné zrusit pfipravu k zapisu a nebo hromadné naplnit
pfipravené kusy vypocitanymi a nebo zrusit pfipravu ¢i pfipravit urcitou polozku. Je zde
také hledani, vybér a tisk soupisu. Potom je mozné soupisem naplnit jednotlivé maximal-
ni pocty kust na karté nebo opustit toto bez zapsani. Zapisuji se pouze pfipravené polo z-
ky a to vpocétu ptipraveném. Tuto funkci ma povolenu SUPERVISOR a musi byt
V programu sam.

Vypocet se provadi:

Program z karty zjisti minimalni mnozstvi, zadate dobu dodani v jednotkach mésic, zada-
te frekvenci objednani v jednotkach mésic, program z pohybi zjisti posledni obratku toho
zbozi za mésic tj. kolik se vydalo za mésic.

Priklad:

Potom pokud je na karté min. mnozstvi 3 ks

Zadano, ze doba dodani je tyden (0,25 mésice)

Zadano, ze frekvence objednani je 2x do mésice (0,5 mésice)

Z pohybi zjisténo, Ze za posledni mé&sic byla obratka tohoto dilu 20
ks

Potom max. mnozstvi bude: 3ks + 20*0,5 = 13, toto je max. mnozstvi pti dobé dodani
okamzité, tj. neni zahrnuta doba dodani v naSem piipad¢ je to 1 tyden takze bych mél
pridat jesté 5 kust.

Vysledek je, ze max. mnozstvi k dne$nimu dni by mélo byt 13 + 5 tj. 18 kusu.

Pti vypoctu se Vas program dotaze na:

EZadéni wstupnich hodnok - |E| 1[
P P . sl
Zadejte éislo skladu | [prazdné pro vSechny]
Zadejte tislo podskladu [prazdné pro vsechny]
Zadejte dobu dodani dild 0 dni

Zadejte frekvenci dodani dili | 0 x mésiéné

|
I Potwrd' Storno
|
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10.18. STAV SKLADU

Vytvoii se tiskova sestava vSech polozek z jednotlivych skladd, ktera obsahuje informace
0 stavu materialu a nakupnich cenach.
Pro zadani sestavy zadavate:

iy Sestava stavu skladu o [=] 5

Zadejte Eislo skladu [prazdné pro vsechny]

Zadeite Eislo podskiadu [prazdné pro viechny]

Pro jaké katalogové éislo [prazdné pro vsechny]
Volba typu sestavy

¥ Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materialu

10.19. STAV PODSKLADU

Vytvoii se tiskova sestava vSech polozek z jednotlivych podskladi, ktera obsahuje infor-
mace 0 stavu materialu a nakupnich cenach.
Pro zadani sestavy zadavate:

PaSestava stavu podskladd o =] 55

Pro jaké katalogové Eislo [prizdné pro vsechny]
Volba typu sestavy
+ Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materialu
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10.20. SOUPIS NiZKOOBRATKOVYCH ZASOB

Pfi pouzivani této funkce zadate:

FraSoupis nizkoobratkovych zasob o ] 5

Datumn posledniho pfijmu 02.05.2003

Datum posiedniho wydeje 31hs2003 ¥

Volba zpiisobu zobrazeni % pouze nenulové

" vsechny

Sestava slouZzi pro zjisténi materialu, ktery ma star§i datum vydeje, nebo pfijmu, nez je

datum, které jste zadali.

Pokud nezadate datum ptijmu a nechate prazdné, bude se material hledat jen podle vyde-

je.

10.21. SOUPIS NEPOHYBLIVYCH ZASOB

Pti pouzivani této funkce zadate:

T4 5estava nepohyblivych zasob o ] |

Zadeite &islo skladu [prazdné pro viechny]
Zadeijte &islo podskladu [prazdné pro viechny]

Udélat sestavu pro material, ktery nemél pohyh

déle nez & mésiciaménénez | 12 mésicl
0K Storno

Tato tiskova sestava nepohyblivych zasob se vytvoii pro konkrétni sklad (podsklad) nebo

pro vSechny pro rozsah nepohyblivych zasob v mésicich do aktualniho datumu.
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10.22. TISKOVE SESTAVY PRIJMU DO SKLADU

10.22.1. PRIJEM ZA OBDOBI
Zadate :

FraSestava piijemek do skladu za obdobi _(o1x]

Zadejte datumod |01 01 2003
do |3 052003
Pro jaké IE0 dodavatele [prazdné pro viechny]

Pro jaké katalogové islo [prazdné pro viechny]

Volba typu sestavy
¥ Sestava se soupisem materialu
" sestava bez soupisu materilu

Zadate datum od - do, ICO (index, katalogové ¢&islo), pokud chcete vytvofit sestavu
pouze pro piijem tohoto materidlu (ICO — od konkrétniho dodavatele). V piipadg, e
potvrdite prazdnou polozku, bude vytvofena sestava pro vSechny dodavatele (indexy,
katalogova ¢isla).

Soupis materidlu znamen4, Ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.

10.22.2. PRIJEM PODLE MATERIALU
Zadate :

i Sestava pifjemek do skladu podie materialu _ 1ol x|

Zadejte datum od  [01.01 2003
do 31052003
Pro jaké katalogové éislo [prazdné pro véechny]

Volba typu sestavy
¥ Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materiilu

Zadate datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvofit sestavu pouze pro
pfijem tohoto materidlu. V pfipadé¢, Zze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvofena se-
stava pro vSechny indexy (katalogova ¢isla).
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Soupis materialu znamenad, ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.
Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle indexu nebo katalogového Cisla v piijmu
do skladu.

10.22.3. PRIJEM DLE PODSKLADU
Zadate :

Prsestava piijlemek do skladu podle podskladd _1oix]

Zadejte datumod  [01.01 2003

do  |31.05.2003
Zadejte éislo podskladu [prazdné pro vsechny]

Pro jaké katalogové tislo || [prazdné pro vsechny]

Volba typu sestavy
¥ Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materialu

Zadate datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvofit sestavu pouze pro
pfijem tohoto materidlu. V piipad¢, ze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvotena se-
stava pro vSechny indexy (katalogova ¢isla).

10.22.4. PRIJEM PODLE TYPU PRIJMU
Zadate:

Pasestava piijemek do skladu podle typu pFijmu - o1 x|

Zadejte datum od |07 .01 2003
do 31052003

Pro jaké katalogové éisio || [prazdné pro véechny]

Volba typu sestavy

* Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materialu

Zadate datum od - do, index (katalogové ¢islo), pokud chcete vytvoftit sestavu pouze pro
pfijem tohoto materidlu. V pfipad¢, Zze potvrdite prazdnou polozku, bude vytvofena se-
stava pro vSechny indexy (katalogova cisla).
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Soupis materidlu znamena, ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.
Polozky v tiskové sestavé budou tazeny podle typu pfijmu (faktura, uctenka, nakupka,
navratka, JCD, ostatni) a indexu (katalogového cisla).

10.23. TISKOVE SESTAVY VYDEJE ZE SKLADU

10.23.1. VYDEJ ZA OBDOBI
Zadate:

Pgsestava videjek ze skladu za obdobi =oix

Zadeijte datum od  |01.01.2003

do |31.05.2003

Pro jaké ICO dodavatele [prazdné pro véechny]

Pro jaké katalogové éislo [prazdné pro viechny]

Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy
1% Tisk v nakupnich cendch {* Sestava se soupisem materialu
" Tisk v prodejnich cenach " Sestava bez soupisu materialu

Zadate datum od - do, ICO (index, katalogové ¢&islo), pokud chcete vytvofit sestavu
pouze pro vydej tohoto materidlu (ICO — pro jakého odbératele). V ptipadé, Ze potvrdite
prazdnou polozku, bude vytvofena sestava pro vSechny odbératele (indexy, katalogova
¢isla).

Soupis materialu znamena, Ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny dle datumu vydeje.

10.23.2. VYDEJ ZA OBDOBI PODLE DODAVATELU
Zadate :

FraSestava videjek ze skladu za obdobi podle odb&rateld =lal x|

Zadejte datum od  [01.01 2003
do [31.05.2003
Pro jaké ICO odbératele [prazdné pro viechny]

Pro jaké katalogové Gislo [prézdné pro viechny]

Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy
% Tisk v niakupnich cenach (¥ Sestava se soupisem materidlu
" Tisk v prodejnich cenach " Sestava bez soupisu materialu
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Zadate datum od - do, ICO (index, katalogové &islo), pokud cheete vytvofit sestavu
pouze pro vydej tohoto materialu (ICO — pro jakého dodavatele). V piipadg, Ze potvrdite
prazdnou polozku, bude vytvofena sestava pro vSechny dodavatele (indexy, katalogova
Cisla).

Soupis materidlu znamen4, Ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.

10.23.3. VYDEJ ZA OBDOBIi PODLE ODBERATELU
Zadate :

Fusestava videjek ze skladu za obdobi podie odbérateld 9 [=] [

Zadejte datum od  [01.01 2003
do  |31.05.2003

Projaké ICO odbératele [prazdné pro vsechny]
Pro jaké katalogové éislo [prazdné pro viechny]
Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy

{¥ Tisk w nikupnich cenich  Sestava se soupisem materiiu

" Tisk v prodeinich cenach " Sestava bez soupisu materialu

0K Storno

[ P

Zadate datum od - do, ICO (index, katalogové ¢&islo), pokud cheete vytvofit sestavu
pouze pro vydej tohoto materialu (ICO — pro jakého odbératele). V pripadg, 7e potvrdite
prazdnou polozku, bude vytvofena sestava pro vSechny odbératele (indexy, katalogova
Cisla).

Soupis materidlu znamena, Ze sestava obsahuje jednotlivé polozky.

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny dle datumu vydeje.

10.23.4. VYDEJ PODLE MATERIALU
Zadate

oy Sestava ¥ydejek ze skladu podie materialu oy [ 51

Zadejte datum od  {01.01 2003
do  |31.05.2003

Pro jaké katalogové éislo [prazdné pro wSechny]

Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy
% Tisk v nikupnich cenach (¥ Sestava se soupisem materidlu
" Tisk v prodejnich cenich " Sestava bez soupisu materialu
oK Storno

[ W~
Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle indexu (katalogového cisla).
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10.23.5. VYDEJ PODLE PODSKLADU
Zadate:

Pasestava videjek ze skladu podle podskladd o [ =]

Zadejte datum od  |01.01.2003

do  |[31.05.2003

Zadeite Eislo podskladu [priazdné pro viechny]

Pro jaké Katalogové &isto || [prazdné pro viechny]

Volba zplisobu tisku Volba typu sestavy
 Tisk v nakupnich cenach ¥ Sestava se soupisem materialu
" Tisk v prodejnich cenach " Sestava bez soupisu materilu

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle podskladi a indexu (katalogového ¢isla).

10.23.6. VYDEJ PODLE PODSKLADU A STREDISEK
Zadate :

Ty 5estava videjek ze skladu podle podskladd a stedisek 1o x|

Zadejte datum od {0101 2003

do  |31.052003

Zadejte ¢islo podskladu [prazdné pro viechny]

Zadejte Eislo stiediska [prazdné pro viechny]

Pro jaké katalogové Eislo [prazdné pro viechny]

Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy
% Tisk v nikupnich cenach (¥ Sestava se soupisem materidlu
" Tisk v prodejnich cenich " Sestava bez soupisu materialu

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle podskladui, stfedisek a indexu (katalogo-
vého Cisla).
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10.23.7. VYDEJ PODLE ZAKAZEK

Zadate:

Zadejte datum od
do

Pro jaké katalogové &islo

Volba zpiisobu tisku

(¥ Tisk v nakupnich cenach

" Tisk v prodejnich cenach

10.23.8. VYDEJ PODLE IC KOLA

oy Sestava vydejek ze skladu podie zakazek oy [ 51

01.01.2003

31.05.2003
[prazdné pro vsechny]
Volba typu sestavy
@ Sestava se soupisem materidlu
" Sestava bez soupisu materialu

Volba uzavienosti zakazek (* VSechny
" Heuzaviené
" Uzaviené

Zadate :

Zadejte datum od
do

Pro jaké katalogové éislo

Pro jakou RZV

Volba zpiisobu tisku

% Tisk v nakupnich cenach

” Tisk v prodejnich cendch

oy Sestava vydejek ze skladu podle SP2 oy [ 51

01.01.2003

31.05.2003
[prizdné pro viechny]

[prazdné pro vsechny]

Volba typu sestavy
* Sestava se soupisem materialu
" Sestava bez soupisu materidlu

Volba uzavienosti zakazek (> VSechny
" Heuzaviené
 Uzaviené

10.23.9. VYDEJ PODLE TYPU ZAKAZEK

Zadate :

Zadejte datum od
do

Pro jaké katalogové tislo

Volba zplisobu tisku
¥ Tisk v nakupnich cenach

" Tisk v prodejnich cenich

Volba uzavienosti zakazek

FEasestava videjek ze skladu podie typu zakazek =lol x|

01.01.2003

| Iprézdné pro vechny]

Zadeite typ zakizky | [prazdné pro viechny]

e |

31.05.2003

Volba typu sestavy
* Sestava se soupisem materialu
" sestava bez soupisu materialu

¥ Vsechny
" Meuzaviené
" Uzaviené
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10.23.10. VYDEJ PODLE TYPU ZAKAZEK A VYDEJEK

Zadate :

Esgstava vydejek ze skladu podle typu zakazek a v¥dejek

Zadejte datum od  {01.01 2003
do  |31.05.2003

% Tisk v nakupnich cenach

Volba zpiisobu tisku

" Tisk v prodejnich cenach

Volba typu sestavy
{ Sestava se soupisem materialu
{” Sestava bez soupisu materialu

Zadejte typ zakizky |— [prazdné pro viechny]

Volba uzavienosti zakizek  * Wsechny
 Neuzaviené
 Uzaviens

=l

Polozky v tiskové sestavé budou fazeny podle typu zakazky a vydejky.

10.23.11. VYDEJ PODLE GARANCNICH ZAKAZEK

Zadate:

P Sestava videjek ze skladu padle garantnich zakézek

Cislo zakizky ||
Zadeite datum od
do 31052003

01.01 2003

Pro jaké katalogové éislo

Volba uzavienosti zakazek  Volba zpisobu tisku
* viechny

" Heuzaviené
 Uzaviené
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Volba typu sestavy
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10.23.12. VYDEJ PODLE STREDISEK

Zadate

oy Sestava vydejek ze skladu podle stiedisek oy [ 51

Zadejte datum od
do

Zadejte éislo stiediska

Pro jaké katalogové cislo

Volba zpiisobu tisku
% Tisk v nikupnich cenach
" Tisk v prodejnich cenich

01.01 2003

| [prazdné pro viechnyl

31.05.2003

[prazdné pro viechny]

Volba typu sestavy
(¥ Sestava se soupisem materidlu
" Sestava bez soupisu materialu

10.23.13. VYDEJ PODLE STREDISEK A DODAVATELU

Zadate

Zadejte datum od

Faisestava videjek ze skladu podle stiedisek a dodavateld o [ =]

01.01.2003 -

do  [31.05.2003

Zadejte Gislo strediska
Pro jaké IGO0 dodavatele

Pro jaké katalogové Eislo

Volba zpisobu tisku

@ Tisk v nakupnich cenach

" Tisk v prodeinich cenich

[prazdné pro vsechny]
[prazdné pro viechny]

[prazdné pro vsechny]

Volba typu sestavy
¥ Sestava se soupisem materidlu
 Sestava bez soupisu materidlu
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10.23.14. VYDEJ PODLE TYPU VYDEJE
Zadate

4 Sestava videjek ze skladu podle typu videje =lolx]

Zadejte datum od  |01.01.2003

do [31.052003

Pro jaké katalogové Eislo [prézdné pro viechny]

Volba zpiisobu tisku Volba typu sestavy
1% Tisk w nakupnich cenach * Sestava se soupisem materialu
1" Tisk v prodejnich cendch (" Sestava bez soupisu materialu

Pro jaky typ wydeie
Takézhy Garantn NeGGiovang
Takézky Interni
Pradeky
Zkréoens zekizhy
Zakizky PreuServisu
Ostatni videjy

10.24. PREVOD MEZI SKLADY
Zadate:

P4 Sestava prevodek mezi sklady I [ 5
B2

Zadejte datum od  |01.01.2003
do |31.052003

Pro jaké katalogové &islo || [prazdné pro vsechny]

Bude vytvoiena sestava pievodek ze skladu.
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10.25. PODLIMITNI ZASOBY - OBJEDNAVKY
Zadate:

EPndlimitni zasoby

Zadejte cislo podskladu | [prazdné pro vSechny]

QKl

Vytvoii soupis vSech polozek skladu, jejichz mnozstvi je nizsi nez planované mnozstvi
(na skladové karté v EVIDENCI SKLADU).
Tato funkce obsahuje i moznost ptimého tisku objednavek. Zde volite :

x

@ Prejete si zalozit objednawvky?

Pouze pokud mate v konfiguraci povoleno pouzivani pozndmky a cizojazyéného nazvu

E\I‘olha jazyku objednavky o ] |

' " Hazev materialu cizojazyéné

Poturd' Storno
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n
ﬁZadéni dodavatele ]
Pro jaké ICO dodavatele |

B : [prazdné pro véechny]

Poturd' | Storno |

(g =—————

x

@ Prejete si wwtisknout objednawky?

Pocet kusi materialu na objednavce bude rozdilem mezi MAXIMALNIM MNOZSTVIM
amnozstvim NA SKLADE.
- Maximalni mnozstvi mate uvedeno na karté 10 ks.

Planované mnozstvi mate uvedeno na karté 5 ks.
Stav na skladg ¢ini v tuto dobu 3 ks.

Program zahrne tento material do podlimitnich zasob ( na sklad¢é je méné nez planované
mnozstvi) a na objednavku uvede 7 kust (rozdil mezi maximalnim mnozstvim a stavem
na skladu). Do polozky objednano se na skladové karté piepiSe také 7 kusu.

Opakovana volba PODLIMITNICH ZASOB jiz objednavku nevytvoii.Program totiZ
kontroluje kolik materialu je objednano (s¢ita polozku NA SKLADE a OBJEDNANO
jako vychozi pro stanoveni poctu kusu, které je potfebné objednat).

Vytvofené objednavky se zaloZi do menu OBJEDNAVKY - EVIDENCE
OBJEDNAVEK.
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DOTAZ

]

@ Chrete 208t okraje objednawky o 1 cm?

Vlastni tisk objednavky je mozné zuzit o 1 cm pro vlozeni do faxu.

10.26. SOUPIS PODLIMITNiICH ZASOB

Zadate:

ﬁpndlimitni zasoby

0K | Storno

Soupis obsahuje vSechny podlimitni zasoby, i ty které jsou jiz objednany.
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10.27. SOUPIS NADLIMITNiICH ZASOB
Zadate:

Frasoupis nadlimitnich zasob -1o] =]

Zadejte Eislo podskladu || [prazdné pro vsechny]

Soupis obsahuje viechny nadlimitni zasoby, tj. polozka NA SKLADE je vy3si nez
MAXIMALNI MNOZSTVI.

10.28. INVENTURNI SOUPIS
Zadate:

Py Sestava inventurniho soupisu _ol x|

Zadeite &islo skladu [prézdné pro véechny]

Do sestavy zahrnout polozky Vyhér obsahu inventury
& vsechny s kusy ' Podle skladii
 vsechny bez kust " Podle podskladii
" Henulové s kusy "~ podle umisténi

" Nenulové bez kusti

Sestavu inventury setfidit Odstrankovat mezi skupinami
 Padle indexu & Ano
" Podle katalogového Eisla " He

" Podie nizvu polozky

Vytvoii soupis vSech polozek pro provedeni fyzické inventury. Je vyti§tén inventarni
soupis, kde 1ze doplnit skuteény stav skladu a vy¢islit rozdily.Tisk formulate muze byt
Vytistén pro urcité skladové karty.
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10.29. INVENTURNI SOUPIS

Jste dotdzani na zadani datumdi od - do, ICO odbératele, katalogové &islo a tisk
v nakupnich nebo prodejnich cenach, se soupisem nebo bez soupisu materialu. Dalsi
volbou je moZnost tvorby tiskové sestavy v podobé Soupis rezervaci nebo Pieddvaci
protokoly, které zahrnuji pouze material uréeny do komise pro firmy - v rezervaci do
komise je ICO odbératele. Vytvaieji se pro kazdou firmu, na kterou je material do komise
rezervovan, jako samostatné.
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11. MESICNI ZAVERKY

Mgésiéni zavérky skladu slouzi pro ty uzivatele programu, kteti chtéji po urcité dobé
(mésic) zablokovat moznost opravovat pohyb materidlu a vykonl v servise. Zavérka
spocita a vy¢isli pfijem materialu, vydej materialu a vydej vykontd od posledni zavérky do
nové.

Po provedeni zavérky se uzaviou vSechny doklady, které spadaji do této uzavérky a neni
je mozné jiz opravovat. Opravu mize provadét pouze SUPERVISOR. Pokud tuto funkci
nechcete tak ji nepouzivejte. Jestlize chcete mit jistotu, ze Vam nikdo tuto funkci nespus-
ti, zakazte pfistup v seznamu uzivateld.

11.1. MESICNi ZAVERKA SKLADU

Postup provadéni zavérky:

Po spusténi zavérky Vam program dava jesté moznost zavérku pierusit.

Pti posledni vyzvé program vypisuje datum, po ktery den bude provedena mési¢ni zavér-
ka.

MESICNI ZAVERKA SKLADU PROVADI:

1. Uzavie vSechny vydeje za uplynulé obdobi, které nebyly na zakazku.

2. Uzavte vSechny vydeje na jiz uzaviené zakazky za uplynulé obdobi..

3. Uzavie vSechny vydejky na materidl prodany pies prodej, zkracenou zakazku nebo
pneuservis, za uplynulé obdobi.

4. Uzavte vSechny neuzaviené piijemky za uplynulé obdobi.

5. Uzavie vSechny neuzaviené prevodky za uplynulé obdobi.

6. Vytiskne soupis uzavienych dokladi..

Upozoriiujeme na skutecnost, ze vSechny ceny uvedené na tiskovych sestavach jsou
v nakupnich cenach a bez DPH.
V pocitacové siti je tato funkce pfistupna pouze tehdy, pokud nepracuje
S programem jiny uzivatel.

11.2. MESICNI ZAVERKA VYKONU

Postup provadéni zavérky:

Po spusténi zavérky Vam program dava jesté moznost zavérku prerusit.
Pti posledni vyzvé program vypisuje datum, po ktery den bude provedena mési¢ni zavér-
ka.
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MESICNi ZAVERKA VYKONU PROVADI:

Uzavfe vSechny vydeje vykont, které byly provedeny na zkracené zakazky a zakazky z
pneuservisu za uplynulé obdobi.

Uzavfe vSechny vydeje vykoni na jiz uzaviené zakazky za uplynulé obdobi.

Uzavre jednotlivé fadky vykonu jesté neuzavienych vydejek.

Tyto vykony jiz neni mozné editovat.

Vytiskne soupis uzavienych dokladi..

Na rozdil od zavérky skladu se uzaviraji vykony i neuzavienych zakazek. Tyto vykony jiz
neni mozné opravovat.

V pocitatové siti je tato funkce pfistupnd pouze tehdy, pokud nepracuje

S programem jiny uZzivatel.

11.3. PREHLED MESICNICH ZAVEREK SKLADU

V seznamu mési¢nich zavérek se eviduji vSechny jiz provedené zavérky. V seznamu je
mozné vycist do kterého datumu byla zavérka provedena a kolik dokladt bylo uzavieno.
V evidenci zavérek je mozné provést opétovny tisk zaverky.

11.4. PREHLED MESICNICH ZAVEREK VYKONU

V seznamu mési¢nich zavérek se eviduji vSechny jiz provedené zavérky. V seznamu je
mozné vycist, do kterého datumu byla zavérka provedena a kolik dokladii bylo uzavieno.
V evidenci zavérek je mozné provést opétovny tisk zavérky.
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12. FAKTURACE

Evidence vSech vydanych faktur, které mizete libovolné editovat a tisknout. Tisknout
muzete jak fakturu, tak celkovy piehled vSech vydanych faktur.

Pied pouzivanim modulu FAKTURACE je nutno nejprve nastavit v menu SPECIAL -
ZMENA KONFIGURACE - KONFIGURACE SYSTEMU - zélozka PROD.+ FAKT.
systém ¢islovani faktur.

Zpisob Cislovani je moZno volit ze tFi variant :
1. RUCN{ CISLOVANI.

Program automaticky nabizi ¢&islo faktury vzdy o jedno vys§i. Toto &islo vSak mizZete
opravit. Prvni ¢islo vlozite sami. Program Vam umoziuje vstoupit do ¢isla. Vzhledem

k moznosti editace ¢isla, mizete si zplisobit vynechani nékterych &isel, nebo jiné obtize.
Tento zpusob &islovani NEDOPORUCUJEME, NEUMOZNUJE TVORBU
ZALOHOVYCH FAKTUR A DOBROPISU ZAKAZEK.

2. KOLOMATICKE CISLOVANI 1 RADA FAKTUR
Cislo faktury se dosazuje automaticky. P¥itom se nabizi nasledujici ¢islo po poslednim

¢isle faktury. Cislo neni mozné opravovat. Na rozdil od metody &. 1 je tato metoda pro
pouzivani uzivatelem bezpecnéjsi a nehrozi moznost nechténého piepsani ¢isla faktury
Program kontroluje duplicitu ¢&islovani. Tento zptsob &islovani NEUMOZNUJE
TVORBU ZALOHOVYCH FAKTUR A DOBROPISU ZAKAZEK.

3. KOLOMATICKE CiSLOVANi VICE RAD FAKTUR

Pted pouzitim této metody je nutné nejprve zadat alesponn jednu ciselnou fadu faktur
v polozce CISELNE RADY FAKTUR. Pokud potfebujete vydavat faktury ve vice &isel-
nych tfadach, je pro Vas ur¢ena pravé tato metoda. Pied vytvofenim faktury je moznost
vybrat v které &iselné fadé ma byt faktura vydana. Cislo je posledni plus jedna v fadg,
kterou jste vybrali. P¥i volbé tohoto systému ¢islovani faktur a nastaveni faktura¢nich
fad pro typ faktury ZALOHOVA a DOBROPIS budete moci vyuZivat fakturaci
Vv celé §ifi nabizenych funkei.

12.1. EVIDENCE FAKTUR

V ptehledu fakturace lze vytvaret i nové faktury. Faktury ze zakazek, zkracenych zak azek
a prodeje ND se vytvaieji pfimo a ukladaji automaticky do Evidence faktur.
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Vytvareni faktur pFimo z evidence faktur

1. Vytvafeni faktur pfimo z Evidence faktur je mozné pokud chcete vytvofit fakturu,
kterou jinak neni mozné vytvofit (faktura za jinou ¢innost nez zakazka, zkracena zakazka,
prodej ND).

2. Pti vyuziti funkce hromadné fakturace dodacich listl.

3. Pti pouziti funkce hromadné fakturace zakazek.

Postup zakladani:

V Evidenci faktur zalozite novou fakturu. Zvolite, zda je o fakturu normalni, zalohovou
nebo dobropis. Vyuzivani zalohovych faktur a dobropisi je podminéno nastavenim
v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zalozka PROD.+ FAKT. ¢&islovani
faktur KOLOMATICKE CISLOVANI VICE RAD FAKTUR a zaloZenim uvedenych fad
do menu EVIDENCE FAKTUR — CISELNIK VIiCE RAD FAKTUR

Dale vypliujete :

Zalozka FAKTURA :

e DATUM
Nabizi aktualni datum pocitace.

e STREDISKO
Vyplnite Cislo stfediska pokud pouzivate.

e DRUH
e DODACI LIST
e OBJEDNAVKA CISLO

e DRUH DODAVKY
Vyplituje se automaticky.

e ODBERATEL
Vyberete z CISELNIKU ORGANIZACI. Nebo zaloZite nového odbgratele. Z divodu
uplnosti daitového dokladu je nutno vyplnit v ¢iselniku vSechny potiebné daje.

e PRIJEMCE
Jméno piijemce.

e KONECNY PRIJEMCE
Jméno kone¢ného piijemce.

e ZPUSOB DOPRAVY
Popis zptiisobu dopravy materialu.
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e VYSTAVENA
Datum vystaveni faktury (nabizi datum pocitace).

e DATUM SPLATNOSTI

Datum splatnosti faktury nabizi datum vystaveni plus pocet dni splatnosti podle konfigu-
race. Pokud mate u vybraného odbératele v CISELNIKU ORGANIZACT nastavenu indi-
vidualni splatnost, bude pouzita. Splatnost mizete pro konkrétni fakturu ménit.

¢ FORMA UHRADY
Pokud vystavujete fakturu z menu FAKTURACE, nepiedpoklada se jind uhrada nez
prevodni piikaz.

e DATUM USKUTECNENI ZDANITELNEHO PLNEN{
Nabizi datum vystaveni faktury.

Zalozka RADKY FAKTURY
Postup vypliovani v pfipadé, Ze pofizujete fakturu ruéné, bez navaznosti na dalsi funkce
programu CYKLOSERVIS :

Po zaloZeni nového Fadku volite mezi moznostmi :

1. POLOZKOVA FAKTURA
V tomto piipad¢ vypliujete nasledovné polozky :

e OZNACENI
Zapisete oznaceni (katalogové ¢islo apod.)

e NAZEV POLOZKY
e MERNA JEDNOTKA

e DPH
Vyberete sazbu DPH

e MNOZSTVi

e CENA ZA JEDNOTKU
Radek faktury uloZite, zaloZite novy, nebo fakturu ukonéite.

2. VOLNY TEXT
V tomto pfipadé vyplnite podobné jako v pfedchozim ptipadé polozky :
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e MERNA JEDNOTKA

e DPH
Vyberete sazbu DPH

e MNOZSTVi
e CENA ZA JEDNOTKU

e VOLNY TEXT

Pole Volny text Vam umoziuje zapsat text (popis fakturované ¢innosti) v §ir§im rozsahu
nez v pfedchozi varianté faktury.

V této varianté tvorby faktury lze pofidit pouze jeden iFddek — nelze jiZ zaloZit dalSi

V piipadé potfeby lze po piechodu na zélozku Radky faktury vyuZit funkei
HROMADNA FAKTURACE :

o nl- HROMADNE NACTENi DODACICH LISTU

V piipadé potieby muzete fakturovat zakaznikovy vice vydejek ze skladu najednou. Ve
skladé postupné zalozite n€kolik vydejek zbozi pro zadkaznika. Vydejky tisknete jako
dodaci listy. Ve chvili, kdy se rozhodnete dodaci listy zakaznikovi vyfakturovat zaloZite
v Evidenci vydanych faktur novou fakturu, vyplnite zalozku FAKTURA a piejdete na
zalozku RADKY FAKTURY. Aktivujete ikonu a budou Vam nabidnuty nevyfakturova-
né vydejky ze skladu (pouze vydejky mimo zakazku). Vybrané vydejky pro hromadnou
fakturaci oznacite u uloZenim pienesete do faktury. Fakturu ulozite a mazete ji vytisk-
nout. K faktufe je nutno z menu SKLAD - VYDEJ ZE SKLADU vytisknout uvedené
vydejky formou TISK DODAC{HO LISTU.

o 2I:I NACTENI ZAKAZEK PRO HROMADNOU FAKTURACI

Pokud byly nékteré zakazky uzavieny formou hromadné fakturace (na tyto zakazky neby-
ly vytvofeny daiiové doklady, ale byly uzavieny formou HROMADNA FAKTURACE) je
mozno pro né vytvofit hromadnou fakturu. Postupujete stejné jako u predeslého ptikladu.

G

. 2I'-l NACTENi GARANCNICH ZAKAZEK PRO HROMADNOU FAKTURACI
Je mozno hromadné nacitat i Garan¢ni zakdzky uzavieny formou hromadné fakturace (na
tyto zakézky nebyly vytvoteny daitové doklady, ale byly uzavieny formou HROMADNA
FAKTURACE) je mozno pro né vytvofit hromadnou fakturu. Postupujete stejné jako u
predeslého ptikladu. Budou nadteny fadky vydejek oznadené NEUCTOVAT. Vysledna
faktury obsahuje polozky, které fakturujete importérovi (nebyly fakturovany zakaznikovi,
byly ménény na Kole v ramci garance).
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o 22PN nA¢TENI ZKRACENYCH ZAKAZEK PRO HROMADNOU
FAKTURACI

Stejnym postupem miizete do hromadné faktury vlozit i ZKRACENE ZAKAZKY uza-
viené formou HROMADNA FAKTURACE. Postupujete sejné jako u predeslych piikla-
du.

Na jednu hromadnou fakturu lze naéist doklady uzaviené formou HROMADNA
FAKTURA z vice evidenci, tedy na jedné faktufe mohou byt Dodaci listy, Zakazky a
Zkracené zakazky.

Zilozka POZNAMKA
Po aktivaci zalozky mate moznost uloZeni a tisku poznamky v libovolné délce textu.

Nutno dodrzet podminku celistvosti textu. Tzn. nesmi byt v pozndmce zadny prazdny
radek.

Zilozka UHRADY

V piipadé, ze faktura je uhrazovana postupné (Castecn€), jsou zde zobrazeny vSechny
thrady dané faktury, tak, jak postupn& probéhly. Udaje jsou piebirany z Evidence po-
kladnich dokladii a z bankovnich vypist (funkce Evidence bankovnich vypisii, uréena
pouze pro nékteré typy ucetnictvi). Funkci zobrazovani thrad je nutné povolit v menu
SPECIAL — Konfigurace systému — zilotka Prod.+ Fakt., poloika Zobrazit pichled
tthrad.

Ukonceni faktury je mozné s tiskem nebo pouze ulozenim. Opétovny tisk faktury je
mozny z menu FAKTURACE. Pfi editaci nelze ménit ¢islo faktury, a jednotlivé zadklady
a DPH ato z divodu vazby na jednotlivé tadky faktury. Opravu je potieba provadeét
v tadcich faktury.

Pokud byla faktura vystavena s formou thrady PREVODNIM PRIKAZEM, mizete
kdykoliv vstoupit do zalozky FAKTURA a editaci doplnit :

e ZAPLACENO
Datum zaplaceni.

e DOKLAD
Cislo dokladu, kterym bylo zaplaceno.

e ZAPLACENO KC
Céstka, ktera byla opravdu zaplacena.
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V Evidenci faktur miiZete dale pouZit nasledujici funkce :

. H MAZAN{ FAKTUR
Aktivaci ikony ma SUPERVISOR pravo mazat jednotlivé faktury.

J E HROMADNE MAZANI FAKTUR

Tuto funkci mize pouzivat pouze SUPERVISOR. Mazani muzete provadét v evidenci
faktur po aktivaci ikony.

Mazani musite potvrdit slovem ANO.

Program provede smazani vsech vybranych faktur. Pokud NEPROVEDETE VYBER
SMAZETE VSECHNY FAKTURY.

Po smazani lze obnovit smazané faktury za pouziti funkce OBNOVENI HROMADNE
SMAZANYCH FATUR aktivaci ikony

. E‘ IKONA OBNOVENI HROMADNE SMAZANYCH FAKTUR
Musite potvrdit slovem ANO.

o ﬂ[ OPRAVA CISELNE RADY FAKTUR .

Funkei, ktera je pristupna pouze SUPERVISOROVI, aktivujete ikonou. Funkce je aktivni
pouze pii &islovani faktur KOLOMATICKE VICE RAD. Umozituje u vybranych faktur
zménit faktura¢ni fadu (zatadit fakturu do jiné ¢iselné fady).

. '@ PRIHRANI

Majitelé getnich programil uvedenych v menu KONFIGURACE SYSTEMU - zalozka
UCETNICTVI maji moZnost pfihravani jednotlivych faktur do G&etnictvi po aktivaci
ikony. Ve fakturaci mizete vyuzit také funkci sé¢itani, hledani a vybéry. Kli¢em pro hle-
dani je ¢islo faktury.

=

° SOUCTY

° I-h ZAPLACENi FAKTURY V HOTOVOSTI

Aktivaci ikony je automaticky zalozen pfijmovy pokladni doklad pro hotovostni thradu
neuhrazené faktury, na které je umistén kurzor. Po ulozeni (popt. Tisk+UloZ) je piijmovy
pokladni doklad ulozen v menu SERVIS — Evidence pokladnich dokladl a penize zare-
gistrovany v pokladné.

FJ

e T8 ZAPLACENI FAKTURY
Aktivaci ikony jsou zpfistupnény v hlavi¢ce faktury, na které je umistén kurzor, pole pro
zapsani datumu, zaplacené sumy a Cisla dokladu, kterym jste obdrzeli penize na uhradu
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uvedené faktury — bankovnim pfevodem, Nedochdzi k pfijmu penéz do pokladny
v programu CYKLOSERVIS.

12.2.1. EVIDENCE PLATEB NA PLATEBNi KARTY

Tato evidence slouzi k evidenci plateb na platebni karty.

Doklady je mozné jen prohliZet, nebo tisknout jejich piehled.

12.2. CISELNE RADY FAKTUR

Pfi zahajovani ¢innosti v nové instalaci programu CYKLOSERVIS jsou zalozeny faktu-

ra¢ni fady pro normalni a zalohové faktury i dobropisy. Doporucujeme upravit ¢iselné
fady podle Vasich potieb, popfipadé zalozit nové (napfiklad vice normalnich fakturac-
nich fad — zvlastni fakturacni fady pro faktury ze zakazek, z prodeje atd.). ZaloZeni no-
vych fakturaénich fad provadéjte po konzultaci s Vasi ucetni.

Zakladani novych ¢iselnych fad je povoleno pouze pokud se prihlasite jako
SUPERVISOR.

Zadani nové Ciselné Fady:

Vstoupite do submenu Ciselnik vice fad faktur. Ikonou Editace oteviete Seznam Fad
faktur. Zalozite novou ¢iselnou fasdu a vypliujete :

o CR.

Automaticky se nabidne Cislo faktura¢ni fady o jedno vys$si, nez je posledni. Muzete
zmenit.

o NAZEV RADY
Zadate popis Ciselné fady

® TYP FAKTURACNI RADY
Z nabidky vyberete, zda se bude jednat o fakturani fadu pro faktury NORMALNI,
DOBROPISY nebo ZALOHOVE FAKTURY.

e ZOBRAZIT

Je-1i polozka zatrzena (ANO), bude tato fada uzivateli nabizena k vybéru pfi tvorbé nové
faktury. Neni-li zatrZena, fakturaéni fada nebude nabizena k vybéru (napf. starda nebo
nefunkéni fada faktur).

Nastaveni prvniho ¢isla :

Cislo se sklada ze tif &asti.

1. ¢ast PREFIXU — neni needitovatelnd, je odvozena od letopoctu, nebo v piipadé pou-
zivani ucetnich obdobi odlisnych od kalendarniho roku od pofadového ¢isla Gcetniho
obdobi.
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2. ¢ast PREFIXU — umoziuje zapsat znaky pro odliSeni jednotlivych Eiselnych fad fak-
tur. Doporucujeme Cislice (ne pismena) z divodu komunikace s bankami. Tato Vami
zapsana Cast prefixu je neméni, zlstava stale stejna u vSech faktur této fady.

3. SUBFIX — ménitelna cast Cisla faktury. V pfipadé, ze ponechate 00000001, bude prvni
¢islo Vami vydané faktury koncit 00000001, druhé 00000002........ Pti potvrzovani
SUBFIXU klavesou <ENTER> program zjisti celkovou délku ¢isla a snizi pocet nul
v sufixu tak, aby celkova délka cisla faktury byla 10 znakt. Tuto maximalni délku dopo-
ruujeme vyuzivat. V pripadé zkraceni sufixu dojde v fddech ke snizeni po¢tu moznych
vydanych faktur. Napiiklad pokud sufix bude pouze 01, vydate v této fadé maximalné 99
faktur atd.

Pokud v této chvili potvrdite tlagitko PRESUN DO POSLEDNIHO CISLA, bude v na-
sledujicim roce v této fadé zalozeno v této fakturacni fadé nové Cislo skladajici se z nové
prvni ¢asti PREFIXU — dle aktualniho letopoétu nebo potadového ¢isla nového tucéetniho
obdobi a ostatni znaky zlstanou zachovany.

e BANKOVNI SPOJENI

Muzete vyplnit idaje o bankovnim uctu, uvadéném v hlavicce faktur vydanych v této
fadé. Takto muzete docilit, Ze kazda fakturacni fada bude sméfovana na jiny bankovni
ucet. V ptipadé, ze tyto idaje nevyplnite, bude v hlavicce vydanych faktur uvadéno ban-
kovni spojeni zapsané v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zilozka
UDAJE O FIRME

12.3. SOUPIS DANOVYCH DOKLADU
Funkce provede tisk soupisu dafiovych doklad z FAKTURACE.

E\'ytvni’eni soupisu dafiovych dokladi z evidence vydanych fal — | EI|1|

Zadejte datum od |01 012003 ZI
do |31 052003
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13. PRODEJ ND

iHautoservis verze 9.50 o - |
Zakizky Skadmaterisly MEsicni2évérky Fakiurace ProdejND PreuServis POjfovna Objednivky Wpkony Emise Alternativnipohon Pomicky
Chelniky Servis Specidl Népovida HorkéKavesy fonz: okno

| _Datum:25052003 | uzw ”H |<\4\>|>||\g@\&\c¢\?\mkF,Q\BEH

PaEvidence prodeje ND pro sklad : 001 StE.:001 Cen.sk.: 1 P ] 4

BEE0a | Detail-hlavicka prodejly  Detail-Fadky prodelky | ﬁeéuekpmdewl Poznémka | Info/oproklve:

22% 5% 0%
Ziklad dané | 162,700 o000 | 0,000 Prodejka celkem 1418,500
DPH 255,500 0,000 Uplkredit ™ Ziloha 0,000

Katalogové tislo hinoZ[Cenalied.  |Cena celkem |~

[Nazev polozky
Ole; L SAE 40 W 1,00 53,80 63,50
123-86214 0000003 [Svétiomet piidavny 1,00 1098,90) 1098,90)

|

¢
-

Evidence prodsie ND pia sklad : 001 GH.: 001 Censk.: 1

13.1. PRODEJ

Pti spusténi funkce se zobrazi piehled provedenych prodeji. V této zakladni obrazovce
lze provadét soucty, vybeéry, hledani, mazani (pouze nulové zapisy) a tisky. Ptes ikonu
INFORMACE O PRODEJCE ziskate podrobné informace o tadku prodejky na které
prave stoji kurzor. Kazdy tadek prodeje navic zobrazuje, jestli byl material prodan hotové
H nebo na fakturu F (prvni pismeno v piehledu prodeje).

Porizeni nové prodejky.
Pted vlastnim prodejem se musite rozhodnout, zda budete prodavat na neadresnou pro-

dejku (nejsou uvedeny tdaje o zékaznikovy), kterou zaloZite aktivaci ikony NOVY ,
nebo na adresnou prodejku, zalozenou aktivaci ikony NOVY V.C. ODBERATELE .
Vsechny prodejky budou stejné, 1isi se pouze v tisku kone¢ného dokladu. Prodejka s
adresou se miize uzaviit i na fakturu.

Po zalozeni nové prodejky s adresou muzete zacit vypliiovat nasledujici polozky:

Zalozka DETAIL HLAVICKY PRODEJKY

¢ OBJEDNAVKA

Pokud mate zalozenu objednavku v MENU PRODEIJ napiSete ¢islo objednavky nebo
vlozite libovolny znak a vyberete z nabidnutého vybéru sparovanych objednavek. Obsah
objednavky se prepise do prodejky a to jen material, ktery je oznacen pro prodej (sparo-
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van) a pocet kusi se piepiSe podle poctu pfipraveno. Nemate-li objednavku zaloZenou,
pole ponechéate prazdné.
Pokud jste na objednavce piijali zalohu, piepise se &astka do polozky ZALOHA.

e 1ICO

e ODBERATEL

e ADRESA
e PSC
e DIC

Doplnite vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadate pro program neznimou
firmu, program se zeptd, zda chcete zalozit tuto firmu do Ciselniku organizaci. Jestlize
zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych mizete vybrat. Pokud zvolite
<ANO> muizete do Ciselniku organizaci zaloZit novou firmu.

e DOPRAVA

Muzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud chcete zakaznikovi u¢tovat dopravu proda-
vaného zboZi. PoloZzka se projevi jako soucast vyuactovani (FAKTURY nebo Prodejky
s adresou).

e CENOVA SKUPINY PRO PRODEJ
Automaticky je uvedena cenova skupina, zadand v MENU SPECIAL — KONFIGURACE
SYSTEMU - zalozka PROD.+FAKT. MiiZete v prodejce zménit.

e STREDISKO
Cislo stiediska pokud pouZivate.

e SKLAD

Polozku sklad je mozné zménit, pokud neprodavate material, ktery mate naéten z objed-
navky.

Vypliovani dalsich polozek je totozné i u prodejky bez adresy.

e ZALOHA

V piipadg, Ze do pole vloZite libovolnou &islici, bude Vam nabidnut seznam VOLNYCH
DANOVYCH ZALOH z menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH. Vybra-
nim a potvrzenim nékteré z nabizenych danovych zaloh bude takto odpoctena z celkové
sumy danového dokladu vytvofeného z této prodejky.
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Zilozka DETAIL - RADKY PRODEJKY
Zalozite novy fadek prodejky — postupujete stejné jako pii jakémkoliv vydeji ze skladu —

viz ¢ast manualu SKLAD — Vydej ze skladu a to obéma popsanymi zpusoby.

e [NDEX
Bud’ zadate index nebo pfeskocite <ENTER>

¢ KATALOGOVE CiSLO
Pouze v piipadé, Ze katalogova Cisla pouzivate.

e NAZEV
Pfi zadani indexu se nazev piepise automaticky, nebo vyberete z nabidnutého seznamu.

e POCET KUSU
Standardné nabizi 1 ks, jinak opravite.

Radek prodejky ulozite.
Po vypsani prvniho fadku prodejky a jeho ulozeni se v horni ¢asti zobrazi soucet proda-

ného materialu a jednotlivych DPH.

Alternativni zpisob vvdeje materialu :

Kliknuti pravym tlacitkem mysi na ploSe Detail — fadky prodejky se otevie obrazovka
EVIDENCE SKLADOVYCH KARET, ktera umoziiuje vypisovat Katalogové &islo,
Index nebo Néazev hledané polozky. Po jejim nalezeni vydej potvrdite MEZERNIKEM
nebo pouzitim tlagitka ZADEJ POCET KS. Vepisete potet vydavanych kust a tlagitkem
POTVRD prenesete vydavany poéet kusti do prodejky.

Dale miizete pii prodeji pouzit nasledujici funkce :

. Ge ZMENA CENY

Pouzitim ikony muZete na jednotlivych tadcich individualné ménit prodejni cenu bez
DPH, v¢etné DPH nebo volit slevu (pfirazku) v %. Zaroven se muzete rozhodnout, zda
sleva (ptirazka) bude nebo nebude tisténa na dokladu pro zékaznika

s .
e [ = INFORMACE O MATERIALU
Aktivaci ikony je mozné prohlizet skladovou kartu (nelze editovat) prodavaného materi-
alu. Tato karta Vam umozni pouzitim tlacitka HISTORIE prohlédnout pohyby na dané
karté.
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° 5“ SKUPINY MATERIALU

Prostiednictvim ikony miizete aktivovat vydej SKUPINY MATERIALU

Program Vam dava moznost zadat bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin mate-
rialu. Po zadani skupiny program pfepise jednotlivé polozky skupiny do prodejky. Pokud
u n¢kterého materidlu neni dostatek kusi ve skladové evidenci pro prodej materialu,
zalozi se fadek s 0 ks. Pokud aktivujete skupinu, ktera je jiz na prodejce vydana, mate
moznost skupinu vratit nebo pfidat.

e OPRAVA RADKU PRODEJKY
Pred provedenim denni zavérky lze v jednotlivych fadcich prodejky prostfednictvim
editace ménit pocet kusii nebo fadek mazat, pokud je na ném 0 ks.

Zalozka POZNAMKA
Aktivaci zalozky Poznamka muizete zapsat poznamku, kterd se tiskne na prodejkach i
fakturach.

Ukonceni prodeje :

Neadresnou prodejku je mozno ukondit:

° % TISKEM DANOVEHO DOKLADU
. E FORMOU UHRADY PLATEBNI KARTOU.

Prodejku s adresou je mozno ukondit:

o % TISKEM DANOVEHO DOKLADU
Pti tisku adresné prodejky se Vas program zepta :

N =10]=]

{+ Tisknout prodejku s adresou:

" Tisknout prodejku bez adresy

Potwrd' Storno

Pokud byla prodejka vytvofena s adresou odbératele, je sice umoznén tisk bez adresy, ale
ukladana je prodejka i sadresou a pii kazdém dalsim tisku kopie dokladu je zobrazovan
vyse uvedeny dotaz.
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° E FORMOU UHRADY PLATEBNI KARTOU .

L] Fﬂ FORMOU UHRADY FAKTUROU
Dalsi postup je shodny s popisem v menu FAKTURACE.

Pfi ukonceni prodeje (mimo uzavieni na fakturu) se zobrazi nabidka:

|Mazev poloky |  MnoZ|Cen
EHulba piirdZky na pro o ] |

" Sleva
” Pfirazka

Potwrd' Storno

NIC — nebudete zadavat na zakazku slevu ani pfirazku.
SLEVA - po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty slevy v %.
PRIRAZKA — po potvrzeni volby bude nabidnuto zapsani hodnoty ptirazky v %.

Mate-li v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zalozka PROD.a FAKT.
nastaveno VOLBA TYPU DPH VOLITELNE, pii ukonéeni prodeje se Vés program
zepta na zpusob tisku prodejky :

MELEY PUIULRY IWITIUL |\ ETs
pavolba DPH o ] 3

" Ceny zaklad+DPH

— Poturd' Storno | —

CENY VCETNE DPH - prodejni ceny jsou uvedeny véetné DPH. DPH se
dopocita zpétné. Pouzivat pouze v pripadé, ze celkovy prodej nepiesahl
10 000,- K¢. Pouzivat pouze jako zjednoduseny danovy doklad.
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CENY ZAKLAD + DPH - prodejni ceny jsou uvedeny bez DPH.
K této cené se pricte DPH a dopocita se celkova prodejni cena. Pokud mate uvedeny
adresy, je mozné pouzit jako daiiovy doklad.

Mate-li v menu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU - zilozka PROD.+FAKT.
predvolen zpisob tisku prodejky, tento dotaz odpada.
Po vybéru se zobrazi Vyuétovani PRODEJKY za hotové s polozkami:

e K UHRADE

Cena, kterou bude platit zakaznik.

e PLACENO

Suma, kterou zakaznik zaplatil.

e VRATIT

Automaticky se dopocita, kolik budete zakaznikovi vracet.
e SOUCET

Celkova cena bez DPH.

e SLEVA

Ptipadné slevy v %.

e UPRAVENY SOUCET
Soucet celkové ceny bez DPH a slevy.

e CELKEM

Celkovy soucet véetné slev a DPH.

V pravém hornim rohu se zobrazi celkova suma, kterou bude zakaznik platit.

Po zaplaceni se vytiskne PRODEJKA. Sumy pro platbu zakaznika ziistavaji na obrazovce
pokud nestisknete libovolnou klavesu.

Postup prodeje na fakturu je obdobny, vyslednym danovym dokladem je faktura, ktera se
prepise do evidence faktur.

Postup vyplnovani faktury je popsan v menu FAKTURACE.

kterého se oprava tyka, opravite a zvolite ikonu Tisk kopie dokladu.
Pokud zvolite ikonu

. % TISK SOUPISU
vytiskne se soupis.Pokud zvolite ikonu
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o % TISK KOPIE DOKLAD

vytiskne se opravena prodejka, nebo opravena faktura.

Pokud potiebujete opravit prodejku, ktera je jiz uzaviena (prosla denni zavérkou), vytvo-
fite novou prodejku a material prodate se zapornym poctem kus. Material se vrati na
sklad a opravi se zaroven denni trzba. Podminkou je zadat ¢islo, piivodni zplisob prodeje
(F — faktura, P — prodejka) a datum ptvodni prodejky, na kterou byl vraceny material
prodan.

OPRAVA - ZMENA RADKU MATERIALU V PRODEJI ND.
V ptipad¢, ze po ulozeni zkracené zakazky je nutno zménit néktery fadek vydaného mate-

ridlu nebo vykont, postupujete nasledovné :

e PRODEJ ND DOPOSUD NEPROSEL DENNi ZAVERKOU

Miuzete editovat vydané fadky a ménit pocet kusi. Opétovnym uloZenim s tiskem se
vytiskne novy danovy doklad a dojde (v piipadé uzavieni V HOTOVOSTI nebo
FAKTUROU HOTOVE) k upravé stavu pokladny dne novych tdajii.

e PRODEJ ND PROSEL DENNi ZAVERKOU
V tomto piipad¢ jiz nemiZete editovat vydané tadky a ménit pocet kust. Je nutno vyho-
tovit DOBROPIS. Postupujete nasledovné :

- Po vstupu do menu PRODEJ ND aktivujete ikonu EI DOBROPIS

- Vyplnite hlavi¢ku a pfepnete se na Detail — fadky prodejky.

- Do nového tadku vyberete ze skladu material, ktery bude dobropisovan. Systém se Vas
zepta :

wupn ava | oy
== - ks = n
Katalogové isla Index Y I [ 3 noF|Cenaijed. Cena celkem
Datum prodeje [ ] 5
Typ prodeje P
Cislo dokladu
Potvrd' | Storno |
Katalogowé éizlo Index Nazev polozky
0000332 0003942 |trysks =ani Magic d3 B/DE
MnozZstui Cenaljed. Castka Ké
41,00 0,00 0,00

190



KAPITOLA 13 PRODEJ ND

Zadate Datum provedeného ptivodniho Prodeje ND, typ prodeje (P nebo F) a jeho ¢&islo a
zapis potvrdite. Az takto pfipravite vSechny fadky, které chcete dobropisovat, doklad
uzaviete (mozna forma jak HOTOVE, tak FAKTURA — DOBROPIS. Bude vytistén
danovy doklad a v piipadé formy HOTOVE vydany penize z pokladny.

e PRODEJKOLA
Prostfednictvim menu PRODEJ ND je mozno prodavat kolo jako celek. Pro realizaci
tohoto druhu prodeje je potiebné provést nasledujici kroky :

- Na skladové karté v menu Sklad — Evidence skladu zatrhnete polozku Kolo
(doporuéujeme udélat jiz pfi naskladnéni kola na sklad v Pfijemce do skladu).

'}? Sklad materidlu - sklad cislo : 001

Karta l I Info.o dodavateli l I I

Index (0000008 Sklad [001 Kolo [v Podskiad | 2
Katalogové Eislo | Author 44 2012 56 _J Rabatova sk. ,— P
Katalogové &islo 2 ]
Katalogové éislo3| Skupinymat. [
Katalogové &isto4 [ Skupinasievy | 2
Nazev Author A 44 2012 B/W 19 Zatfidéni u
Nazev (cizojazy€.)

TEES 3 T T

- Jejim zatrzenim se na Skladové karté zptistupni zalozka Karta kola, kde vypl-
nite idaje a mizete pro svoji potiebu vlozit obrazky:

32 Sklad materialu - sklad éislo : 001

| Karta | | info.0 dodavateii | =) |
Index 0000008 Sklad 001
Katalogové ¢islo | Author 44 2012 56
Nazev [~ |Author A 44 2012 BIW 19
Znacka kola Author
Model kola A42012 Velikost ramu kola |19
Barva BW

Obrazek ¢islo 1 Obrazek ¢islo 2 Obrazek €islo 3

- V. menu PRODEJ ND zalozite prodejku s hlavickou a postupujete stejné, jako
pfi prodeji nahradniho dilr-_ 77 skladu ovSem vyberete kolo. Po ulozeni fadku
prodejky aktivujete ikonu , ktera umozni zapsat sériové &islo kola a délku
zaruku na ram a dily. Prodejku dokonéite tiskem d»vého dokladu. V ptipadé,
ze jste prodej uzavieli fakturou, 1ze aktivaci ikony vytisknout dodaci list.
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13.2. STAV POKLADNY

Zobrazi se souCasny stav pokladny s rozepsanou DPH. Stav pokladny je aktivni pouze
Vv ptipadé¢, ze v konfiguraci prodeje mate pokladnu v prodeji povolenu.

Stav pokladny zobrazuje stav prodeje pokud je navoleno 2 POKLADNY
(SAMOSTATNE). V piipadé, Ze mate nastaveno 1 POKLADNA (SPOLECNE) je po-
kladna v menu PRODEJ nepiistupna a utrzené penize se zapisuji a zobrazuji v pokladné
v menu ZAKAZKY.

13.3. MINCOVKA

Kdykoliv si mizete vyplnit a vytisknout mincovku.

13.4. OBJEDNAVKY

Slouzi k zapsani objednavky zakaznika na néktery material, ktery bud’ momentalné neni
na sklad¢, nebo zakaznik si pro néj ptijde pozdé&ji.

Zalozite novou objednavky. Pfi vypliiovani objednavky postupujete nasledovneé :

Zalozka DETAIL - HLAVICKA OBJEDNAVKY ND.

e DATUM
Aktualni datum pocitace.

e SKLAD
Zadate cislo skladu

e STREDISKO
Zadate pokud pouzivate.

e CENOVA SKUPINA PRO PRODEJ
Cislo cenové skupiny pro prodej.

o ZAKAZKA

Vlozenim znaku ,,* “ je mozno zavolat nabidku rozpracovanych zakazek a vybrat zakaz-
ku, na kterou je objednavka zalozena. Pokud je objednavka vyparovana (ru¢né nebo
prostiednictvim funkce Parovani objednavek), je mozno potom ve vydeji ze skladu zadat
do hlavi¢ky vydejky na danou zakdzku libovolny znak a z nabidky si vybrat, kterou ob-
jednavku chcete do vydejky nacist. Po jejim potvrzeni budou naéteny do vydejky vyparo-
vané fadky materialu ze vSech objednavek, které maji uvedeno v hlaviéce &islo této
zakazky a material, ktery byl pro tuto zakazku rezervovan ru¢né na skladové karté.
V piipadé, Zze na nactené objednavkach byly pfijaty zalohy, bude pfi vyGctovani zakazky
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odectena pouze zaloha z objednavky, ktera byla vybrana k nacteni do vydejky (oznacena
pfi tvorbé vydejky).

® DODANI
Datum pozadovaného dodani.

e 1CO

e ODBERATEL

e ADRESA
e PSC
e DIC

Doplnite ruéng, nebo vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadate pro program
neznamou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych mizete vybrat. Pokud
zvolite <ANO> miizete do Ciselniku organizaci zaloZit novou firmu.

e DOPRAVA

Muzete zapsat sumu v K¢ (bez DPH), pokud chcete zakaznikovi u¢tovat dopravu proda-
vaného zbozi. Polozka se projevi jako soucast vyuctovani (FAKTURY nebo Prodejky
s adresou).

Zilozka DETAIL RADKY OBJEDNAVKY ND

e INDEX (KATALOGOVE CiSLO)

Bud’ zadate index nebo katalogové Cislo. Pokud =zapiSete index nebo katalogové Cislo,
které ve skladu neexistuje, budete dotdzani na zaloZeni nové karty. Zvolite-li <NE>, bude
Vam nabidnut k vybéru celého skladu. Pokud zvolite <ANO>, mizete zalozit novou
kartu do evidence skladu (zakaznik si objednava zbozi, které doposud na skladé nebylo).

e NAZEV
Pii zadani indexu se nazev piepiSe automaticky, nebo vyberete z nabidnutého seznamu.

e POCET KUSU

Pocet pozadovanych kust.

Po ulozeni kazdého tadku materidlu do objednavky mate moznost ménit prodejni cenu,
uvedenou na skladové karté materialu vlozeného do objednavky. Pfi zméné ceny mizete
zvolit i moznost, zda uvedenou zménu na fadku materidlu v objednavce pro zakaznika
tisknout (napf.: Sleva — 10 %) nebo slevu (ptirazku) netisknout.

P¥i dalSi praci s objednavkou miiZete pouzit nasledujici funkce :
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. 20 ZALOHA

Na objednavku je mozné piijmout zalohu aktivaci ikony ZALOHA NA OBJEDNAVKU.
V ptipadé volby této moznosti budete dotazani na vysi zalohy v K¢. Pfi tisku objednavky,
na které je uvedena zaloha v K¢ se automaticky nabidne nejprve tisk Datiového dokladu o
piijaté platbé, ktery je zalozen v menu SERVIS — EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a
tisk Pfijmového pokladni doklad, ktery je zalozen v menu SERVIS - EVIDENCE
POKLADNICH DOKLADU. Pokud doklady nevytisknete, je mozno tisk provést samo-
statné zmenu SERVIS - EVIDENCE DANOVYCH ZALOH a EVIDENCE
POKLADNICH DOKLADU. Opravy zalohy po jejim zaloZeni (jeji vyse) mize provadst
SUPERVISOR a to pouze pied provedenim denni zavérky.

. v’ PRIPRAVIT K NACTENi DO VYDEJKY

Pti aktivaci ikony mizete nastavit pocet kustl, které se maji rezervovat na skladové kartg.
Pti uloZeni fadku objednavky se tento fadek oznadi pro piepis do prodejky (dvojita Sipka
vlevo u tadku). Nelze pfipravit vice kust pro pfijem nez maximalni pocet na objednavce.
Material, ktery se oznadi jako pfipraveny se zapise do rezervace na skladovou kartu.

Pokud editujete stavajici objednavku a pfidavate do ni dal$i udaje, mizete si nechat
vytisknout pouze udaje, které jste do objednavky doplnili. Pokud tisknete opakovang,
vytiskne se touto funkci jiz v§echno (slouzi pro moznost dotisku polozek).

Objednavku muizete ukoncit ulozenim, nebo uloZenim s tiskem.

13.5. PAROVANI OBJEDNAVEK

Parovani objednavek je v prodeji dulezita funkce, ktera provede tyto tikony:
Vyhleda vSechen material na objednavkach, ktery jesté nebyl parovan a hleda, jestli na
skladé tento material existuje (je naskladnén a neni jiz rezervovan). Pokud material na

skladé¢ je, provede rezervaci materialu (do polozky rezervovano na skladové karté napise
pocet kusi z objednavky).

Na objednavce provede oznaceni pro piepis do prodejky nebo vydejky na zakazku. Po-
kud neni na sklad¢ vSechen material, provede rezervaci jen tolika kust, které jsou a taky
na objednavce predpfipravi pro pfepis jen existujici material.

Pokud objednavku prohlizite, vidite kolik materialu Vam chybi.

Po pfijeti materialu na sklad provedete znovu parovani, material se na objednavce dokry-
je apocet vrezervaci se upravi na spravny pocet. Po prodeji materidlu se objednavka
vykryje (doplni se pocet prodanych kusl) a v rezervaci se zrusi pocet kusu z objednavky.
Vytiskne se seznam objednavek a materialu, ktery se pravé sparoval.
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13.6. HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

Funkce umoziuje sjednotit vice objednavek do jedné prodejky. Po jeji aktivaci se nabid-

nou vSechny sparované tadky objednavek. Ulozenim tadku piipravenych k prodeji je
vytvofen exportni soubor, ktery je pfi tvorbé nové prodejky s adresou nabidnut k nacteni
(zalozeni fadku do prodejky).

13.7. DENNi ZAVERKA TRZBY

Provede DENNI ZAVERKU TRZBY v prodeji a vytiskne sestavu prodejek za cely den.
Zaroven vytvoii vydejku materialu.

Denni zavérky je potieba provadét pravidelné, jinak nebudou vytvofeny
vydejky.

Denni zavérka provede uloZeni tiskovych sestav do textového souboru.
Napi.: Z0101041.TXT

Program vypiSe jméno tohoto souboru. Jméno se sklada:

Z..zavérka

010104 .. dalsich Sest znakd urcuje datum ulozeni souboru (den, mésic, rok)
1.. pofadové Cislo zavérky v jednom dni.

Pfed zahdjenim denni zavérky se program pta, zda ma provést
VYTVORENI BEZPECNOSTNI KOPIE. Protoze pii denni zavérce se
provadi vydejky materiald z prodejek, doporucujeme bezpeénostni kopii
provadét. V ptipadé, ze by béhem zavérky doslo k jakékoliv chybé, je nutné
provést OBNOVENI Z BEZPECNOSTNI KOPIE a zévérku provést znovu!!
Lze provadeét i vicekrat denné, ale uzavira se pouze nové prodany material .
Obnoveni je v pocitadové siti mozné provadét jen pokud nejsou ostatni
stanice v programu!!

Po vytisténi potiebnych dokladl zadate castku trzby, kterou budete odvadét.

Pokud nemate polozku denni zavérka aktivni, bude se trzba odvadét v menu ZAKAZKY
- DENNi ZAVERKA TRZBY.

DENNi ZAVERKA PROVADI:

Vystavi doklady pro zat¢tovani prodeje.

Vytvoii ptijmovy pokladni doklad a vydajovy pokladni doklad na denni trzbu. Tyto
doklady se ukladaji v menu SERVIS — EVIDENCE POKLADNICH DOKLADU.

Pfenese vSechny uzavirané prodejky do ARCHIVU PRODEJE.

Vymaze soubor PRODEJE a tim pfipravi pro dalsi prode;j.
Vystavi hromadnou vydejku prodaného materialu.
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To neznamena Zze teprve pii denni zavérce se material odecita ze skladu.
Material je odecten v okamziku uzavieni prodejky, ale vydejka jako doklad
se provede teprve pii DENNI ZAVERCE.

Pokud jako SUPERVISOR spustite denni zavérku, jste tdzan, za jaké obdobi (od - do)
cheete denni zavérky provést. MiiZete takto provést zavérku za vice dni, aniZ se musite
neustale pfepinat v datumu. Kazda provedena zavérka se potom uklada do samostatného
tiskového souboru, ktery je oznaden jak je vyse uvedeno.

Tato funkce je ¢asové velmi naro¢na a tudiZ ji nedoporucujeme spoustét
béhem denniho provozu. Po provedeni denni zavérky musite ru¢né provést
nastaveni zustatku pokladny, za kterou jste zavérku provedli, protoze pii
provadéni hromadné zavérky se trzba neodvadi..

Denné je mozno provést zavérku maximalné 9krat.

Denni zavérku v pocitaové siti mizete spustit pouze pokud v programu
nepracuje zadny jiny uzivatel.Je to ztoho diivodu, Zze pokud by béhem
zaveérky néktery pracovnik vstoupil do dokladu ktery uzavirate, program by
nemohl dokonc¢it funkci (havarie).

13.8. SOUPIS PRODEJEK PLACENYCH PLATEBNI KARTOU

ESDupis prodejek placenych platebni kartou ;Iglﬂ

Zadejte datum od  |01.01.2003

do [31.05.2003 ﬂ

Funkce provede tisk soupisu danovych dokladi z prodeje placenych platebni kartou.
Tento tisk se provadi podle Vami zadaného obdobi.
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13.9. SOUPIS DANOVYCH DOKLADU PRODEJ ND

Evyt\mi"eni soupisu dafioyych dokladd z evidence prodeje ND

Zadejte datum od | 01.01 2003
do |31.052003

Storno

Funkce provede tisk soupisu daniovych dokladd z prodeje. Tento tisk se provadi podle
Vami zadaného obdobi.

13.10. ARCHIV PRODEJE ND

Zde se ukladaji vSechny jiz uzaviené prodejky.

Tyto prodejky jiz nelze opravovat, ale pouze prohlizet.V ARCHIVU prodeje je mozné
sledovat RENTABILITU.

Rentabilita se pocitda ze vSech prodejek, nebo pokud provedete vybér, tak jenom
z prodejek vybranych.

13.11. CENIK

Po zadani cenové skupiny se zobrazi cenik, ve kterém jsou vSechny polozky skladu se

zvolenou prodejni cenou.

V ceniku mizete provadét vybéry, hledani, soucty a tisky.

Polozky, které chcete vytisknout v ceniku je mozné oznacit.

Oznacené polozky je mozné vytisknout jako cenik.

Vzhledem k moznosti ozna¢ovani v siti vice uzivateli, mize byt tato funkce v siti pomala.
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13.12. SOUPIS PRIJATYCH OBJEDNAVEK

E\l’ytvoi’eni sestavy piijatych objedndvek

Zadejte datum od IU’I A.2003
do |31 05 2003

Storno |

Tato funkce umoziuje vytisknout zaevidované objednavky podle Vami stanoveného
datumu.

13.13. SOUPIS PRIJATYCH OBJEDNAVEK PODLE ZBOZi

A ¥ytvoreni sestavy pFijatych objednavek podie zbozi

Zadejte datum od  |01.01.2003
do |31.05.2003

Tato funkce umoziuje vytisknout zaevidované objednavky setiidéné podle druhu zbozi
a podle Vami stanoveného datumu.

198



KAPITOLA 13 PRODEJ ND

13.14. SOUPIS NEVYKRYTYCH PRIJATYCH OBJEDNAVEK

EVytvnF&m’ sestavy nevykrytych objednavek i || 5[

Zadejte datum od |01 012003

do |01.062003

Tato funkce umoznuje pfehledné vytisknout zaevidovany a nevykryty material na jednot-
livych objednavkach.

13.15. SOUPIS PRODEJEK PODLE PRACOVNIKU

Pusestava prodejek podle pracovnikd =ioix|

Zadejte datum od |01 01 2003
do |1 052003

Pro jaké katalogové gislo [prazdné pro vsechny]

Volba typu sestavy
* Sestava se soupisem materiilu
" Sestava bez soupisu materidlu

Tato funkce umoziuje piehledné vytisknout seznam prodané¢ho materialu, podle pracov-
nikd.

Zobrazuje material jak z prodeje, tak ze zkracenych zakazek a z pneuservisu.

Zobrazuje i material, ktery jest€ neprosel denni zavérkou.
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13.16. SOUPIS PRODEJEK PODLE ODBERATELU

* Sestava prodejek podle odbérateld ojx]

Zadejte datum od | IEIEIIE %

do 05082009

Pro jaké katalogové éislo Iprazdné pro vsechny]

Pro jaké IC0 odbératele [prazdné pro vsechny]

¢ Zahrnout doklady z Prodeje ND

(" Zahrnout doklady ze Zkracenych zakizek

(" Zahrnout doklady ze zakizek PneuServisu
Volba typu sestavy

(+ Sestava se soupisem materialu

" Sestava bez soupisu materialu

Tato funkce umoziuje piehledné vytisknout seznam prodaného materialu podle odbérate-
10.

Zobrazuje material jak z prodeje, tak ze zkracenych zakazek a z pneuservisu.

Zobrazuje i material, ktery jesté neprosel denni zavérkou.
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14. OBJEDNAVKY

Je uréena pro objednavky materialu pro Va§ CYKLOSERVIS, ktery objednavate u svych
dodavatelti.

race ProdejND Pneuservis POjfovna Objedndvky Wgkony Emiss Akernativni pohon  Pomicky

Havesy foree Okno
NEEL]
=loix]
SEEnAm) [ Detail-hiavicka objednarky | Detail-fadky objednavky | Infornace o dodavateli
Datum Vzoreva obj. Skiad  Kédobj.  Dodani Spiné Objednavka Eislo

Cislo prihrané objednavky
Ziklad dané oPH

1€0 [11223384 2% 0,000 0,000
5% 0,000 0,000

v 55 0% 0,000

| Adresa
ST 290.11223344 Objednavka celkem 0,000 =‘

o Telefon

Evidznee abiednévek | hom

14.1. EVIDENCE OBJEDNAVEK

Pti spusténi funkce se zobrazi seznam objednavek.

Pofizeni nové objednavky :
Vypliiujete nasledovné polozky:

ZaloZka DETAIL-HLAVICKA OBJEDNAVKY

e DATUM
Aktualni datum pocitace.

e VZOROVA OBJEDNAVKA
Pokud mate jiz zalozenou VZOROVOU OBJEDNAVKU, piepise se Vam obsah do nové
oteviené objednavky. Jinak nechate volné.

e SKLAD
Zadate Cislo skladu pokud pouzivate.

e KOD OBJEDNAVKY
Pouzivate-li kody objednavek, vyberete z ¢iselniku.
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e DODANI
Doplnite datum pfedpokladaného dodani (klavesa <F4> doplni dnesni datum)

e SPLNENO
Datum splnéni objednavky.

e UZAVRIT OBJEDNAVKU

ANO - pfii ulozeni objednavky je na skladovych kartach vynulovan pocet kusi v poli
OBJEDNANO, i kdyz objednavka nebyla vykryta cela. Piiklad : na objednavce je 10
kust materialu, dodavatelem bylo dodano 5 ks. Pfi uloZeni objednavky, na které nebylo
oznateno UZAVRIT OBJEDNAVKU bude nadale na skladové kartd figurovat v poli
objednano 5 ks. V ptipadé, 2 UZAVRIT OBJEDNAVKU bude zatrzeno (oznateno
ANO) bude pocet nedodanych kust na skladové karté vynulovan.

e ICO (POR.CISLO)

e ODBERATEL.

e ADRESA
e PSC
e DIC

Doplnite ruéng, nebo vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadate pro program
neznamou firmu, program se zepta, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych miizete vybrat. Pokud
zvolite <ANO> miZete do Ciselniku organizaci zaloZit novou firmu.

Zilo7ka DETAIL-RADKY OBJEDNAVKY

e KATALOGOVE CiSLO (INDEX)

Bud’ zadate index nebo katalogové ¢islo. Zapisete-li udaj existujici ve skladové evidenci,
budou udaje o materialu pfeneseny do fadku. V ptipadé, Ze zapiSete neexistujici udaj,
mate moznost vybrat z nabidky skladovych karet. Pokud objednavate materialu, ktery jste
doposud neméli na skladé, zapiSete katalogové ¢islo a po dotazu miZete zaloZit novou
skladovou Kartu.

e NAZEV

V ptipadé, Zze jste vybrali materidlu podle katalogového ¢isla, doplni se. V ptipadé, zZe
jste polozku katalogové ¢islo ponechali prazdnou, po vyplnéni polozky nazev mate stejné
moznosti jako u polozky katalogové Cislo.

e POCET KUSU
Doplnite pocet objednavanych kust.
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e CENA
Doplnite pfedpokladanou nakupni cenu.

¢ DODANO
Dopliiuje se automaticky pocet piepsanych kust do ptijemky.

. v PRIPRAVENO
Po aktivaci ikony miZzete nastavit pocet kust, které se maji pfipravit K pfijeti ptes pti-
jemku. Nelze pfipravit vice kusi pro pfijem nez max. pocet na objednavce.

K vykryti dochézi pouze u polozek, kde pocet kusti na objednavce je shodny s poctem
kusti ptfipravenych a pozdéji ptijatych do skladu.

Pokud na objednavce je vétsi pocet kusl, nez budete pfijimat a chcete, aby objednavka
po pfijmu byla vykryta, opravte pied tim nez provedete pfijem pocet kusti na objednavce
na spravny pocet.

Pifi uloZeni nové objednavky se objevi dotaz na zaloZeni do evidence vzorovych objed-
navek. Pokud zvolite ANO, zapiSe se objednavka do seznamu vzorovych objednavek.

Zalozka INFORMACE O DODAVATELI
Po jeji aktivaci mate moznost prohlizet idaje z Ciselniku organizaci o dodavateli, uvede-

ném v hlavi¢ce objednavky.

. % TISK OBJEDNAVKY
Po zvoleni tisku obdrZite dotazy :

e VOLBA JAZYKU OBJEDNAVKY
- Nazev materialu ¢esky — bude se tisknout nadzev materialu, ktery je uveden na
skladové kart& v polozce NAZEV
- Nazev materialu cizojazy¢né — bude se tisknout nazev materialu, ktery je uve-
den na skladové karté v polozce Nazev (cizojazy¢ny)

® VOLBA JKPOV, KTERE SE BUDE TISKNOUT NA OBJEDNAVCE

Je mozno zvolit, které katalogové Cislo se ma na objedndvce u objednavaného materialu
tisknout. Ptiklad : Na skladovych kartach je v poli Katalogové ¢&islo zapsano vlastni
katalogové ¢islo. V poli 2. katalogové Cislo je zapsano katalogové Cislo dodavatele. Pti
tisku objednavky je mozno zvolit tisk 2. katalogového ¢isla, objednavka bude vytisténa
s katalogovymi Cisly dodavatele.

e CHCETE ZUZIT OKRAJE OBJEDNAVKY O 1 CM ?
ANO - tisk objednavky bude zizen o 1 cm pro snadngjsi zaslani faxem.
NE - tisk objednavky nebude zizen.
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Editace objednavky
Objednavky je mozno opravovat, ménit jednotlivé polozky, ceny, pocet kust atd.

14.2. EVIDENCE VZOROVYCH OBJEDNAVEK

Vzorové objednavky slouzi pro uchovani ¢asto se opakujicich objednavek pro pozdéjsi
zpracovani a pouziti.

Vzorové objednavky lze zakladat, editovat a libovolné pfizpisobovat pro dalsi pouziti.
Nékolikanasobné pouziti jedné vzorové objednavky neni nijak omezeno. Viz
EVIDENCE OBJEDNAVEK.

14.3. KODY OBJEDNAVEK

V piipadé, ze pouzivate kody objednavek, mate moznost vyplnit jejich kod a nazev.

16.4. HROMADNE VYKRYTI OBJEDNAVEK

Touto funkci je mozno hromadné vykryt vSechny objednavky (nebo jejich cast), které
doposud nebyly vykryty. Nejprve zadate ICO dodavatele (budou nabidnuty nevykryté
tadky viech objednavek, v jejichz hlavi¢ce je zadané ICO). Pii volbé prazdny na této
obrazovce budou Kk vykryti nabidnuty vSechny nevykryté fadky vSech objednavek bez
ohledu na zadané ICO v hlaviéce objednavky.

Editaci tadku muzete zapsat pocet kusi objednaného materialu, ktery Vam byl dodén a
jeho skuteénou nakupni cenu. Pti vykryvani je mozno v polozce nékupni cena vyuzit
prepocet kurzu.

Po vykryti (Uplném nebo ¢aste¢ném) pii uloZeni je nutno zapsat informace pro piijemku
materialu :

e TYP DOKLADU
Vyberete typ dokladu, kterym jste material obdrzeli

e (CiSLO DOKLADU
Zapisete Cislo dodavatelského dokladu

e ICO (POR.CISLO)

e DODAVATEL

e ADRESA
e PSC
e DIC
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Doplnite ruéng, nebo vybérem z CISELNIKU ORGANIZACI. Pokud zadate pro program
neznamou firmu, program se zeptd, zda chcete zalozit tuto firmu do ¢iselniku organizaci.
Jestlize zvolite <NE>, nabidne se Vam seznam firem, ze kterych mtizete vybrat. Pokud
zvolite <ANO> miizete do Ciselniku organizaci zaloZit novou firmu.

e UZAVRIT VYKRYTE OBJEDNAVKY
Potvrdite, zda objednavky, které¢ byly vykryty chcete uzavtit.

Ulozenim takto vyplnénych udaju pro pfijemku materialu dojde k jejimu vytvoreni a tim i
pfijmu materialu na sklad. Pfijemka je ulozena v Evidenci pfijemek do skladu.

Pti ukladani vykryté objednavky se zobrazi dotaz na pfecenéni piijimaného materialu. Pii
volb& moZnosti postupujete stejné jako pii ukladani piijemky v menu SKLAD — PRIJEM
DO SKLADU.

14.5. SOUPIS VYDANYCH OBJEDNAVEK

Tato funkce umoznuje ptehledné vytisknout zaevidované objednavky.

B ¥ytvofeni sestavy objednvek I [ 5]

Zadejte datum od |01 .01 2003
do  |01.06.2003
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14.6. SOUPIS VYDANYCH OBJEDNAVEK PODLE MATERIALU

Tato funkce umoziuje ptehledné vytisknout zaevidované objednavky setfidéné podle
druhu materialu.

P ¥ytvoFeni sestavy objednévek podie materidlu N ] 59

Zadejte datum od | 01.01.2003
do |01.05.2003

14.7. SOUPIS NEVYKRYTYCH VYDANYCH OBJEDNAVEK

Tato funkce umoziiuje prehledné vytisknout zaevidovany a nevykryty material na jednot-
livych objednavkach.
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15. VYKONY

15.1. PROVEDENE VYKONY

[ AutoServis verze 9.50 P [ |
Zakécky Sklad materidly Mésiénizévétky Eakiurace FProdejND Emeuservis Fdjfovna Objednavky ¥gkony Emise  Alernativnipohon Pomicky
Lieelniky  Sepwis Speciél Mépoveda Horks Kévesy rorzc Okno

| _patum:25052003 | waw | HJ El=LE] ‘

7t Evidence wydejek vkond P ] 4|
SR 5 fravjdsi ot 1| Deaiagiyweiyikond | Pozmémiavicenrs
Datum Zakizka Koef.auta Sti. Dodaci list Vydejka Eislo
08.05 2002 020000002 100 Joor onon000002 02200003
o 1 Ziklad dané oPH
Poi.é. o 10 [11223344 2% 770,00 169,40
[snomoraveié pvovery, as 5% o o
Adresa  [Chmelova 55 0% 000 e
61200 Brno

DiE 29011223349 yidejka celkem 933,40

T

Evidence wjdejek vikon ”7 T

Po spusténi se zobrazi seznam vSech vydejek vykont. V této funkci mizete provadét
mazani, editovani, zapis nové vydejky vykont, hledani, vybér, tisk.
Pti zakladani nové vydejky se nejprve otevie nabidka:

1 1
— ﬁb‘olha typu vydejky ¥¥ - |EI|5| —

 wydejka

— Poturd' | Storno —

ZAKAZKA - tuto nabidku pouZijete, pokud vydavate vykony na zakazku.

VYDEJKA - nabidku pouZijete v ptipadé, Ze budete vydavat vykony mimo zakazku, tedy
napiiklad vydej "rezijnich" praci v ramci provozovny, které chcete pfipsat jednotlivym
pracovnikim. Pti tomto vydeji se Vam nabizi k pouziti pouze vykony vSeobecné, ozna-
¢ené kédem XXX.
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Ve vydejce (na ZAKAZKU i na VYDEJKU) vypliujete nasledujici polozky:

Zalozka-DETAIL HLAVICKA VYDEJKY VYKONU

e DATUM
Aktudlniho datum pocitace.

® ZAKAZKA

Cislo zakazky. Polozku vyplnite pfimo &islem zvolené zakazky, nebo si zvolite zakizku
z nabidky neuzavienych zakazek. V pfipade, Zze uz byl na zakazku né&jaky vykon vydany,
nactou se vSechny vydané vykony do fadka této vydejky.

e STREDISKO
Oznaceni stiediska. Pouze v pfipadé, Ze uctujete na stiediska.

e ODBERATEL
Vyplni se na zdklad¢ zadané zakazky.

e KOEFICIENT KOLA
Nabizi koeficient zavedeny v zakazce. Lze zménit.

® VYDEJKA CiSLO
Cislo vydejky vykont. Obsadi se automaticky.

e DODACI LIST
Cislo dodaciho listu se obsadi automaticky.

Zalozka DETAIL RADKY VYDEJKY VYKONU

Aktivaci ikony

. D NOVY

nebo ikony

. m IKONA NOVY RADEK V KC
zalozite tadek pro vyde;.

Pokud mate v konfiguraci nastaveno pouzivani vykonu v Nhod, lze pfi vydeji vykonu
pouzitim ikony NOVY aktivovat fadek pro vydej v normohodinach. Aktivaci ikony
NOVY RADEK V KC bude otevien novy fadek pro vydej v K& V ceniku vykonii musi
ale byt uvedeny ceny v K¢.

Pokud mate v konfiguraci uvedeno pouZzivani vykont v K&, Ize ikonou NOVY aktivovat
vydej v K¢, ikonou V potom aktivovat vydej v normohodinéch.
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Prvni tadek vydeje vykoni se vzdy aktivuje pomoci ikony NOVY v tomto systém vydeje,
ktery je nastaven v konfiguraci systému.

V piipadé, ze pouzivate vydej vykond v Nhod a provedete na ném zménu ceny pomoci
ikony

. Ge ZMENA CENY
je touto Gipravou ceny vykon zaznamenam do vydejky ne v Nhod, ale v K¢&. Pokud tento
krok provedete a chcete se vratit v tomto vydaném vykonu na vydej v Nhod, musite vy-

Aktivaci ikony

. Hﬂ‘ IKONA HROMADNY VYDEJ VYKONU

v tadcich vydejky je mozné aktivovat hromadny vydej vykont.
Hromadny vydej vykont je pomérné€ naro¢na funkce a jeji pouzivani dopo-
rucujeme u rychlejsich pocitaci.
Pouzivani funkce nesmi byt piekotné, jednotlivé klavesy je mozné aktivovat
teprve pokud skonci predchazejici funkce.

Hromadny vydej probiha nasledovné:
Po aktivaci ikony Vas program vyzve k zadani os. ¢isla pracovnika. Po zadani se objevi
seznam v§ech vykoni, které je mozno vydavat na kolo. Ikonou

. v IKONA OZNACENI POLOZKY

mizete oznacit ty vykony, které se maji ptepsat do fadkd vydejky (objevi se dvojita Sipka
vlevo vedle vykonit).

Opétovnou aktivaci jiz ozna¢eného vykonu dojde ke smazani oznaceni.

Nejde smazat oznaceni vykont, které proSly mési¢ni zavérkou. Ukonéeni
hromadného vydeje se provede ulozenim. Program se Vas zepta, zda ozna-
¢ené vykony piepsat do vydejky. Potvrzenim volby se vratite do fadkd
vydejky a pfepisi se oznacené vykony.
V novém tadku vydeje vykonl zadavate nasledujici polozky :

¢ POLOZKA CENIKU

Sklada se z kodu kola (&islo se prepise automaticky z EVIDENCE ZAKAZEK nebo ho
muizete zménit na XXX-univerzalni vykony, které lze vykazovat na vSechny kola)
a z oznaceni konkrétniho vykonu, do kterého zapiSete konkrétni oznaceni a vykon se
prenese do fadku vydejky. Pokud zadate ENTER, objevi se dotaz na zalozeni nové karty
vykony. Potvrdite-li ANO, mate moznost zalozit novy vykon. Potvrdite-li NE, zobrazi se
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nabidka vykont pro dany kod kola. Provedete vybér vydavaného vykonu a ulozenim jej
prenesete na fadek vydejky.

e POPIS VYKONU
Ptepise se podle polozky ceniku.

e PRACOVNIK

Osobni &islo pracovnika podle CISELNIKU PRACOVNIKU (menu CISELNIiKY). Au-
tomaticky se nabizi posledni pracovnik, ktery vydaval vykony. Lze zménit. Program
umozni vydavat stejné vykony na rizné pracovniky.

Pokud méte v konfiguraci povoleno HLIDANI VYDEJE NA DATUM - ANO, je mozné
zapsat stejny vykon na stejného pracovnika nékolikrat. Je to z divodu moznosti evidovat
praci na jedné zakazce v ruznych dnech.

Tiskové sestavy berou v ivahu datum jednotlivych vykont.

Pokud se do programu ptihlasite jako SUPERVISOR, uvidite na tadcich vydejek pii
editaci datum zalozeni nebo posledni opravy.

e CENA
Je dana sazebnikem vykont (podle polozky ceniku), pokud pouzivate:

1.vydej v Nhod vypocet se provadi:

sazba vykonu v Nhodinach * sazba za 1 Nhodinu

- hodnotu sazby za jednu Nhodinu program pievezme:

a) z konfigurace sazba 1,2, nebo 3. Volbu provadite na zakazce pfi pfijmu kola do opra-
vy.

b) v seznamu KODY OBTIZNOSTI pokud na vykonu, ktery vydavate je uveden n&jaky
kod obtiznosti.

2. pokud pouZivate vydej v K& vypocet se neprovadi, cena se pfevezme ze seznamu
vykont z poloZky cena.

e PREPOCITANA CENA
Cena nasobena zadanym koeficientem kola.

e POCET
Pocet jednotek.

e CASTKA KC
Pfepocitana cena nasobena poctem.

e STREDISKO
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Tato polozka je pfistupna pokud pouzivate uctovani na stiediska. Kazdy vykon muze byt
nositelem jiného stfediska. V fadcich vykont je polozka neviditelna pokud nepouzivate
cislovani na stiediska.

o U

Uktovat / Neugtovat.

Tato polozka se zobrazuje na fadku vydejky vykond pouze u zakazek, ve kterych mate
uvedeno v polozce GARANCNI - G. Oznatite, jestli tuto polozku bude zédkaznik platit
nebo nebude, protoze z titulu garanéni prohlidky ji ma zdarma. V ostatnich pifipadech
neni polozka viibec vidét. Jako posledni (u garancnich ptfedposledni) polozka se zobrazu-
je K nebo N podle toho, zda je vykon vydan v K& nebo v Nhod.

. Ce ZMENA PRODEJNi CENY

Pouzitim ikony mitiZzete na jednotlivych fadcich individuadlné meénit prodejni cenu bez
DPH, v¢etné DPH nebo volit slevu (pfirazku) v %. Zaroven se mizete rozhodnout, zda
sleva (ptirazka) bude nebo nebude tisténa na dokladu pro zdkaznika

Po ukonceni prvniho fadku se doplni zadklady a DPH do horni ¢asti obrazovky, dalsi
fadky se automaticky dopocitavaji.

Radek ulozite a miizete pokradovat zalozenim nového Fadku.

o Sv SKUPINY VYKONU

Aktivaci ikony mizete vydavat SKUPINY VYKONU. Program Vam dava moznost zadat
bud’ existujici skupinu, nebo si vybrat ze skupin vykoni. Po zadani skupiny, program
prepise jednotlivé polozky skupiny do vydejky. Pokud aktivujete skupinu, ktera je jiz na
vydejce napsand, mate moznost si vybrat z nasledujici volby:

Mazev poloZky M oZstv

Pokud skupinu ptidate do vydejky, pfipiSe se pocet kust k jiz existujicimu materialu.
Pokud mate v konfiguraci hlidani na datum, a nepfejete si pfidat material, zaloZi se nové
fadky do vydejky. Pokud se rozhodnete smazat skupinu materialu provede se jeji smaza-
ni. Pokud pfedchozi vykony prosly meési¢ni zavérkou, program pii opétovném vydeji
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stejné skupiny vykont automaticky vytvoii nové zapisy. Zapisy po mési¢ni zavérce nelze
smazat.

Zilozka - POZNAMKA VICEPRACE
Po aktivaci zalozky mate moznost doplnit text vztahujici se k vydejce vykond. Tento text

se tiskne na dodaci listy.

Po vypsani v8ech vykoni vydejku ulozite bez tisku nebo s tiskem.

nu |Pr_ | cena| Pepcens] Poge

3 pra EVolba tiskové sestavy =10 ]

EDITACE:
Editovat l1ze pouze fadky vydejky vykont.

15.2. SEZNAM VYKONU

Slouzi k uloZeni seznamu vykont.

Bez zalozeni vykonu do seznamu neni mozné jeho Gétovani na zakazky. Vykony mizete
zakladat pfimo v tomto seznamu, nebo bezprostiedné pii samotném vydeji na zakazku.
Pti zaloZeni nového vykonu vypliujete :

'y 8 [ S|
Karta

Kod wykonu  PoloZka ceniku Popis wykonu

030 | 2. |o30 hlaea walcu -3 odzkouset
K DPH Komeréni Cena
[ [fom 1,820 Hh 0,00
Garanéni
1,920 | Hh
Podrobny popis vykonu

Podil zaméstnance 0,00 | K
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e POLOZKA CENIKU

Sestava z kodu kola (prvni tfi znaky) a kodu vykonu. Z toho vyplyva mnoho moznosti
pro tvorbu ceniku. Kazdy typ kola miZe mit vlastni cenikovou polozku pro stejny kod
vykonu.

e POPIS
Specifikuje popis urcitého vykonu.

e KOD VYKONU 2

Pokud mate v KONFIGURACI SYSTEMU - zalozka ZAKAZKY povolenu polozku
Pouzivat 2 kody vykonu, bude se tato zobrazovat. Muzete ji pouzit pro dalsi (napf. inter-
ni nebo cizojazy¢ny) popis vykonu. Pfi tisku vydejek vykont nebo pii vyuctovani zakaz-
ky je potom zobrazen dotaz VOLBA KODU. Oznaite, zda chcete na dodaci list (vydejku
vykonil) tisknout nazvy vykonil uvedené v polozce 1. nebo 2.

e K

Kod obtiznosti.

Muzete zadat kod obtiznosti podle seznamu kodu. Takto oznaceny vykon se bude i¢tovat
ne sazbou za 1 Nhod z konfigurace, ale sazbou uvedenou v kdédu obtiZnosti.
SUPERVISOR ma moznost na vybrané vykony doplnit idaj kodu obtiznosti hromadné.

e DPH
Specifikuje sazbu DPH pro dany vykon.

e KOMERCNI/ GARANCNI NHOD
Udava casové ohodnoceni vykonu. Je mozno uvést rozdilnou délku prace pro komeréni
(normalni) zakazku a zakazku garan¢ni (typu G)

e CENA
Udava ohodnoceni vykonu pokud se vykon uctuje pfimo v K¢ — tedy bez stanoveni délky
prace Nhod

¢ PODROBNY POPIS
Umoznuje podrobné popsat dany vykon.

e PODIL ZAMESTNANCE

SUPERVISOR ma moZnost na kartich nadefinovanych vykond v menu VYKONY —
Seznam vykont — vlozit na kazdy vykon do pole Podil zaméstnance sumu v K¢&.
V piipadg, Ze tento zamé&stnanec ma v Ciselniku pracovnikd stanovenu Podilovou mzdu
v %, nadefinované procento ze sumy uvedené v poli Podil zamé&stnance na karté vykonu
je mu pfipocteno do Soupis vykonu podle pracovniku I a to bez ohledu na pocet, kolikrat
byl tento vykon vydan. Ptiklad : Je-li na vykonu uvedena v poli Podil zaméstnance suma
100,- K¢, pfi¢emz dany pracovnik ma podilovou mzdu 10 %, a bude-li tento vykon vydan
na n¢&j napiiklad 5 x, bude pfipoctena suma v uvedené tiskové sestavé 10,- K¢.
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Dale miizete pozit pfi praci s vykony nasledujici funkce :

. v OZNACENI POLOZKY

Vykony je mozné oznacit pro kopirovani nebo pfihrani aktivaci ikony. U oznaceného se
v PREHLEDU v prvnim sloupci vlevo objevi dvojita Sipka a potom takto oznaGené zko-
pirovat a ptihravat.

o lnl VYBIRANI POLOZEK
Aktivaci ikony se provede hromadné oznaceni vykond. Pokud pted oznacenim provedete
vybér , provede se oznaceni jen vybranych vykont.

. ﬁlRUSENi VYBERU
Aktivaci ikony se provede hromadné odznadeni vykond (zruseni oznaceni vybranych
vykont).

o :B KOPIROVANI

Oznacite vybrany vykon (vice vykonl) a mizete je aktivaci ikony zkopirovat pro jiny typ
kola. Budete dotazani na kody kola, pro ktery vykony kopirujete. Po jeho zapsani potvr-
dite volbu a kopirovani bude provedeno.

. H MAZANI

Aktivaci ikony lze smazat jednotlivé vykony.

. E HROMADNE MAZAN{

Funkce je pfistupna pouze SUPERVISOROVI. Muzete provést vybér a oznacit vybrané
vykony pro smazani hromadné&, nebo vybér provedete ruéné. Po aktivaci ikony budete
znovu dotazani na smazani vybranych fadku a pozadani o potvrzeni smazani vlozenim
slova ANO.

Pokud neprovedete vybér, budou smazany vSechny polozky z ¢iselniku vykont !!!

o Ko DOPSANI KODU OBTiZNOSTI

Funkce je ptistupna pouze SUPERVISOROVI. Pokud chcete provést hromadné piepsani
KODU OBTIZNOSTI do seznamu vykont, provedete oznadeni vykoni, kterych se to
tyka a po aktivaci ikony provedete po dotazu zapsani vybraného koédu a funkei potvrdite.
Uvedeny kod obtiznosti bude doplnén na vSechny vybrané vykony.
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. '@ HROMADNE PRECENENI VYKONU

Pokud jste do programu pfihlaseni jako SUPERVISOR, aktivaci ikony je mozné provést
precenéni vykond uvedenych v K¢. Piecenuji se pouze nenulové polozky a polozky ozna-
¢ené nebo vybrané. Pfecenéni se provadi pfirdzkou v procentech K pivodni cené v K¢
(nova cena v K¢ = pivodni cena v K¢ + ptirazka v %*ptivodni cena).

TVAR POL. CENIKU

777-01-101 udava vykon 01-101 pro kolo kodu 777.

Pokud chcete vydat tento vykon na zakdzku, musi byt na zakazkovém list¢ kod kola
oznacen 777.

Na takto oznacenou zakazku je jeSté kromé vykonti 777 mozno vydavat vykony XXX,

které 1ze vydavat na vSechny zakazky jako univerzalni vykony.

15.3. KODY OBTIiZNOSTI

Nové kody obtiznosti muzete zakladat jen pokud se do programu piihlasite jako
SUPERVISOR.

Kody obtiznosti slouzi k moZnosti zadat a tim t¥idit vykony do riznych cenovych skupin.
Zakazka se Gétuje v CYKLOSERVISu sazbou 500 K¢ za 1 Nhodinu.

Jsou ale riizné pomocné - méné pracné vykony, nebo naopak pracnéjsi vyko-

ny, které na zakazce chcete Giétovat. Samoziejmé v jinych sazbach za hodinu.
Kody obtiznosti slouzi k této moznosti.

Na jednotlivé vykony muzete do polozky K zapsat vybrany kod obtiZnosti.
Vydejem vykonu na kterém je v polozce K (KOD OBTIZNOSTI) uveden existujici kod,
bude tento vykon uctovan sazbou uvedenou v koédu obtiznosti, ne sazbou uvedeno
zmenu SPECIAL — KONFIGURACE SYSTEMU — zalozka ZAKAZKY.

Kod obtiznosti se sklada:

o K
Oznaceni kodu obtiznosti.

e SAZBA/NHOD
Sazba za ¢asovou jednotku.

15.4. SKUPINY VYKONU

Tato funkce slouzi k vytvofeni riznych skupin vykond.

Takto vytvofené skupiny je mozné vydavat do vydejky vykond (ne do zkracené zakazky
nebo pneuservisu).
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Po zalozeni nové skupiny vydejt vypliujete :
Vyplnite :

Zalozka DETAIL - HLAVICKA SKUPINY VYKONU

e NAZEV SKUPINY
Napisete nazev skupiny vykont.
Napft.: Generalka motoru

e SAZBU
Sazbu (1-3) ve které budete skupinu vykont vydavat.

e KOD KOLA
Kod kola pro ktery budete skupinu vykont vytvaiet. Pii tvorbé skupiny se Vam budou
nabizet pouze vykony s timto kodem kola a vykony vSeobecné (oznacené XXX).

e SKUPINA CiSLO
Oznacite skupinu vykona libovolnym ¢islem.

Zilozka DETAIL - RADKY SKUPINY VYKONU
Zalozite novy tadek pro vydej vykonl. Dale postupujete jako pii vydeji vykond na za-

kazku. Takto vytvofenou skupinu vykond ulozite a mate ji pfipravenou pro vydej na
zakazky.

17.5.1. SOUPIS VYDANYCH VYKONU ZA OBDOBI

Tisk vykonu za Vami zvolené obdobi. Pokud mate povoleno pouzivani 2 koédu vykont
muzete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii Gi€tovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNiK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.
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Zadejte datumod  [01.01.2003
do |01.06.2003

15. 5. 2. SOUPIS VYKONU PODLE KODU VYKONU

Tisk vykonu za Vami zvolené obdobi. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kédu vykoni,
mizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle koédu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi uctovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.

I ESnupis vydanych vykoni podle ¥ykond g [ =1 2

Zadejte datum od 01.0M.2003
do 01.06.2003

Storno
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15. 5. 3. SOUPIS VYKONU PODLE ZAKAZEK

Tisk vykonu podle zakazek za Vami zvolené obdobi. Tiskova sestava se tiskne pro neu-
zaviené, vSechny nebo uzaviené zakazky. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kodu muzete
ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kédu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi uctovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNiK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.

ESnupis vydanych vykond podle zakazek i ] 54|

Zadejte datum od 01.01.2003
do 01062003

" Uzawiené

15. 5. 4. SOUPIS VYKONU PODLE TYPU ZAKAZEK

Tisk vykonu podle typi zakazek za Vami zvolené obdobi. Tiskova sestava se tiskne podle
Vaseho zadani pro normalni, garan¢éni nebo interni zakazky, pfi nezadani typu zakazky
pro vSechny typy sefazené podle typu. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kddu mizete
ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii Gi€tovani zakdzky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zéikaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZAC].

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zdkaznikovi.
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Esuupis vyydanych vykond podle typu zakazky =10l

Zadejte datum od 01.01.2003

do 01.06.2003
Zadejte typ zakazky [ [prazdné pro véechny]

15.5.5. SOUPIS VYKONU PODLE GARANCNICH ZAKAZEK

Tisk vykonu podle garanénich zakazek,za Vami zvolené obdobi.Mizete zadat ¢islo kon-
krétni garanéni zakazky, pti pruchodu touto volbou bez zadani bude sestava vytisténa pro

vSechny garan¢ni zakazky, setfazené podle Cisla zakdzky. Pokud mate povoleno pouzivani
2 kdédu, mizete ovlivnit tiskovou sestavu tiSkem podle kodu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi uctovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vy-
kony pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACIH.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.

Esuupis vydanych vykond podle typu zakazky _|EI|5|

Zadejte datum od | 01.01 2003
do |01.06.2003
Zadejte typ zakazly |_ [prazdné pro vSechny]
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15.5. 6. PODLE IC KOLA
Mizete vytisknout sestavu provedenych praci na konkrétnim kole (identifikace kola dle jeho
IC) za Vami vybrané obdobi véetné jmen pracovniki, ktei prace provadéli.

e — ——— =____________—a= |
32 Soupis vydanych vykond podle IC kola o @ = |

Zadejte datum od 01.01.2012] *zl
do 22.02.2012
Pro jaké IC kola __J [prazdné pro véechny]

15.5. 7. SOUPIS VYKONU PODLE PRACOVNIKU I

Muzete tisknout pro vSechny pracovniky, pokud nezadate ¢islo pracovnika, jinak jen pro
Vami zadaného. Dale tisk provedete, bud’ se soupisem vykont, nebo bez soupisu. Dale
zadavate datum od kdy, do kdy se ma sestava vytisknout. Vybrat mtzete, zda ma jit o
vykony na zakazky uzaviené, neuzaviené nebo vSechny. Pokud mate povoleno pouzivani
2 kédu muizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

ESuupis wydanych ¥¥kond podle pracovnikd I i ] 3}

Zadejte datum od  [01.01 2003

do  |01.06.2003

Zadejte os.Eislo pracovnika | I
Volba typu tiskové sestavy
¥ Sestava se soupisem vykonii
{~ Sestava bez soupisu wkonti

Volba uzavienosti zakizek
* Viechny
" Heuzaviené
" Uzawiené

0K Storno

15.5. 8 . SOUPIS VYKONU PODLE PRACOVNIKU IIL

Mizete tisknout pro v8echny pracovniky, pokud nezadate ¢islo pracovnika, jinak jen pro
Vami vybraného. Dale tisk provedete, bud’ se soupisem vykonu, nebo bez soupisu. Zad a-
te mésic a rok. Mate-li v CISELNIKU PRACOVNIKU zavedeny polozky REZIE NA
PRACOVNIKA a MESICNI VYKON NA PRACOVNIKA je v sestavé vypo&itan sku-
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tecny zisk na pracovnika. Pokud mate povoleno pouzivani 2 kédu muzete ovlivnit tisko-

vou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

ESoupis yydanych vykond podle pracovniled IT

Zadejte mésic I—B

rok lm

=lolx]|

Zadejte os.tislo pracovnika || I
Volba typu tiskové sestavy
(* Se soupisem wkoni
" Bez soupisu vykoni

Volba uzavienosti zakazek
* Wsechny
" Heuzaviené
" Uzaviené

oK

15.5.9. SOUPIS VYKONU PODLE PRAC. A ODPRACOVANEHO CASU

Pokud zadavate prostiednictvim funkce pifi vyliétovani zakazek a v rozpracovanych za-

kazkach skute¢né odpracovany Cas, muzete prostiednictvim této tiskové sestavy zjistit

skuteény odpracovany ¢as jednotlivych pracovnikl. Po zadani rozmezi tisku dle datumu
provedete volbu, zda chcete tisknout skute¢né odpracovany ¢&as na zakazkach
UZAVRENYCH, NEUZAVRENYCH nebo VSECHNY. Pokud mate povoleno pouZiva-
ni 2 kédu mizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

mSnupls vydanych vykonid podle pracovnikil a odpracovaného £as

Zadejte datum od |01.01 2003
do |01.05.2003

Zahrnout i vykony vydané mimo zakazky [
Volba uzawienosti zakazek
* Vgechny
" Neuzaviené
" Uzaviené

F
i

=lolx
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15.5.10. VYKAZ PRACE

Pokud zadavate vytactovani zakazek a v rozpracovanych zakazkach skuteéné odpracovany

¢as, muzete prostfednictvim této tiskové sestavy zjistit u kazdého pracovnika : Datum,
¢islo zakazky a dobu od — do, po kterou na zakazce pracoval.

1o

Zadejte datum od  |01.01 2003

do |01.05.2003

Zadejte os.Eislo pracovnika || I

0K | Storno

15.5.11. SOUPIS VYKONU PODLE STREDISEK

Tisk vykonl podle stfedisek za Vami zvolené obdobi. Pokud mate povoleno pouZivani
2 kddu muzete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pti uctovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNiK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zdkaznikovi.

ESnupis vydanych vykonid podle stiedisek - |E||5|

Zadeijte datum od  [01.01.2003

do  |01.08.2003
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15. 5. 12. SOUPIS VYKONU PODLE STREDISEK A PRACOVNIKU

Tisk vykont podle stiedisek a pracovnikii za Vami zvolené obdobi. Pokud mate povoleno
pouzivani 2 kodu, mtizete ovlivnit tiskovou sestavu tiskem podle kodu 1 nebo 2.

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi uctovani zakazky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.

ESnupis vydanych vykond podle stiedisek a pracovnikd

Zadejte datum od |01 .01.2003
do  |01.06.2003

15. 5. 13. SOUPIS VYKONU VYDEJ PODLE TYPU VYDEJE

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K¢ na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pii ictovani zakdzky nebo mate zadany jako slevy na vyko-
ny pro zékaznika v menu CISELNIKY — CISELNIK ORGANIZACIH.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV  budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po
poskytnutych slevach zakaznikovi.

Zadate rozsah obdobi a zvolite, zda chcete tisknou vykony vydané na :
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ESoupis yydanych v¥kond podle typu vydeje g [ 53

Zadeijte datum od  [01.01.2003

do |01.06.2003
Pro jaky typ vjdeje |3

(/K

Takazky Mormaini

oK Zakazky Garanini Uitovand
Takazky Garantni Nedttovans
Tekazky Interni

Tkraceng zakazky

Takazky PneuServisu

Citatnl videjky

Pokud zvolite jednu z téchto moznosti: 1) Zakazky normalni, 2) Zakazky garan¢ni ucto-
vané, 3) Zakazky garan¢ni neuctované, 4) Zakazky interni, zobrazi se Vam dal$i moznost

uptesnéni Vaseho vybéru, ktera vypada takto:

ESnupis vydanych ¥¥kond podle typu ¥ydeje - |E||5|

Zadejte datum od  |01.01 2003

do |0 .06.2003
Pro jaky typ wydeje

Volba uzavienosti zakazek
* Wgechny

" Neuzawiené

" Uzaviené

15. 5. 14. SOUPIS VYKONU VYDEJ DLE TYPU VYDEJE V.C. NH

Zadate-li volbu BEZE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavy uvadény beze slev,
které jste poskytli na vykony pfi uctovani zakdzky nebo mate zadany jako slevy na vyko-

ny pro zakaznika v menu CISELNIKY — CISELNiK ORGANIZACI.

Zadate-li volbu VCETNE SLEV budou polozky v K& na tiskové sestavé uvadény po

poskytnutych slevach zakaznikovi.
Zadate rozsah obdobi a zvolite, zda chcete tisknou vykony vydané na :
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ESoupis yydanych yykonid podle typu ¥¥deje vi.Nh =101 ]

Zadejte datum od  |01.01 2003

do [01.06.2003

Zadejte os.cislo pracovnika

Pra jaky typ wydeje

Volba uzavienosti zakizek
* VUsechny
" Meuzaviené
" Uzaviené

Pokud zvolite jednu z téchto moznosti: 1) Zakazky normalni, 2) Zakazky garanéni ucto-
vané, 3) Zakazky garanéni neuctované, 4) Zakazky interni, zobrazi se Vam dal$i moznost
upfesnéni Vaseho vybéru, ktera vypada takto: VSechny-Neuzaviené — Uzaviené.

15. 5. 15. CENIK VYKONU

Tisk ceniku vykond. Muzete tisknout cenik pro konkrétni vykon, skupinu vykoni se
spoleénym kodem vykonu, nebo viechny vykony.

Etenik wykoni : I ] 5

Zadejte kod vykonu II_

[prazdné pro vsechny]

0K | Storno |
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16. POMUCKY

16.1. EVIDENCE POMUCEK

Slouzi k vedeni EVIDENCE POMUCEK a pfistroji.
V ptehledu se pomicky automaticky fadi podle eviden¢niho ¢&isla. Soucasné muizete
zjistit nazev pomicky, celkovy pocet a kolik jich je celkem vypijcenych. V piehledu

muzete vyuzit funkci hledani (podle evidenéniho ¢isla) a vybér.

Zalozite kartu pro pomicku. Vypliujete polozky:

e EVIDENCNI CiSLO

MiZete si zavést vlastni ¢islovani pomicek, nebo pouzit ¢islovani automatické. Polozka
nesmi zustat prdzdnd a nemlze mit shodné oznaceni. K oznaceni mizete pouzivat Cisla,
pismena nebo kombinaci obojiho.

e NAZEV POMUCKY
NapiSete nazev pomicky, kterou chcete zaevidovat.

e POZNAMKA
Slouzi pro zapsani libovolného textu, ktery miize mit maximalné 40 znakd.

e DATUM ZAVEDENI
Se vyplni automaticky podle systémového data v pocitaci. Lze zménit na jiné libovolné
datum.

e DODAVATEL
Muizete vybirat z Ciselniku organizaci nebo zadat nového dodavatele.

e PORIZOVACI CENA
Pofizovaci cena pomicky.

e POCET
Pocet kusu, které budete evidovat.

e PUJCENO
Vyplni se automaticky na zakladé Evidence zapujcek.

e POSLEDNI PRIJEM
Z evidence zapujéek se automaticky ptepise datum posledniho vraceni vyplijéené pomuc-
ky. Nelze editovat.
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e POSLEDNIi VYDEJ
Z evidence zapujcek se automaticky piepise datum posledniho vydeje. Nelze editovat.

16.2. EVIDENCI ZAPUJCEK

V evidenci zaptjcek si muzete vést piehled o vSech zapujéenych pomickach a o tom, kdo

si kterou pomicku pijc¢il. V této funkci mlzete zapisy editovat, tisknout, mazat. Pti
mazani si musite uvédomit, Ze smazat mizete pouze zapis, kde je pocet zapujcenych
pomticek roven poctu pomicek vracenych.

V jednotlivych kartach vypliiujete (za predpokladu, Ze mate jiZ vyplnény pomiicky) :

e DOKLAD
Napisete Cislo dokladu, pod kterym budete vydavat zvolenou pomuicku, nebo ponechate
kolomatické ¢islovani.

e EVIDENCNI CiSLO
ZapiSete ¢islo pomiicky nebo vlozite libovolny znak a vyberete se z nabidnutého seznamu
pomucek.

e NAZEV POMUCKY
Vyplni se automaticky po zapsani eviden¢niho ¢&isla.

e DATUM
Vyplni se automaticky, ale miZete ho opravit. Toto datum se po ukonéeni piepise do
polozky "Posledni vydej" (viz EVIDENCE POMUCEK).

e OSOBNI CiSLO
7 &iselniku pracovniki (menu CISELNIKY) vyberete pracovnika. Do této polozky se
piepise jeho osobni ¢islo, do nasledujici poloZky pfijmeni a jméno.

e PRIJMENI PRACOVNIKA
Piijmeni pracovnika se pfenese automaticky.

e POCET ZAPUJCENYCH KUSU.

Napisete, kolik kust si zvoleny pracovnik vypujcil. Po ukonceni nelze tyto zapisy edito-
vat. Pfi editaci Vam program umozni vyplnit pouze polozku "Pocet vracenych kusd"
a "Datum posledniho vraceni". Toto datum se automaticky piepiSe v pfislu$né karté do
polozky "Posledni piijem" (viz EVIDENCE POMUCEK).

16.3. STAV POMUCEK

Vytvofena sestava Vas informuje o stavu pomticek.
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16.4. SOUPIS PODLE PRACOVNIKU
Soupis pomucek podle pracovnikil uvadi, ktery pracovnik ma, kterou pomticku zapujce-
nu.
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17. PROGRAM V SIiTI

Podminky pro spriavné pouZivani programu v pocitacové siti.

Instalace programu do sité je popsana v KAPITOLE 1 Instalace a spusténi programu. Pro
zjednoduSeni provadéni UPDATE na siti je mozno vyuzit automatické instalace nové
aplikace na vSechny PC v siti.

Pii vyuziti funkce postupujte nasledovné :

1. Zwww.procad.cz stdhnete novou aplikaci programu CYKLOSERVIS
(UPDATE programu CYKLOSERVIS. Stazena aplikace musi byt stejné verze
jako mate nainstalovanou, ale novéj§i minor (napf. mate program
CYKLOSERVIS verze 1.01, minor 0012, na www.procad.cz je k dispozici up-
date programu CYKLOSERVIS 1.01 minor 0015). Oba udaje jsou k dispozici
jak v programu CYKLOSERVIS v menu NAPOVEDA — Informace o progra-
mu, tak pfi stahovani na www.procad.cz.

2. StaZzeny soubor umistite napit. Na plochu PC a provedete spusténi UPDATE
do adresafe SERVIS..../UPGRADE na PC, na kterém jsou sdilena data pro-
gramu (server, sdileny disk).

3. Pfi novém spusténi programu tento zjisti pfitomnost nové&jsi aplikace, provede
ukondeni ¢innosti programu a nainstaluje novou aplikace na vsechny PC v siti,
kde je nainstalovan CYKLOSERVIS.

Kazdy uzivatel by mél mit svoje jméno a heslo pro ptihlaseni do programu.

V ptipad¢, ze pracovnik uzamkne néktery zdznam (opravuje doklad nebo jej vytvaii)
a odejde z pracovisté, je mozné zjistit kdo ma urcenou vétu v pouzivani. Program pfi
otevirani uzamceného zadznamu totiz vypise: “Tato véta je v pouZivini uZivatelem XY..*.
Kazdy uzivatel musi byt seznamen se spravnym zptiisobem pouzivani jednotlivych zapist.
Pokud tvotite nebo opravujete nékteré zapisy, musite co nejrychleji tyto prace ukoncit a
ne po otevieni né¢jakého dokladu odejit z pracoviste.

Program totiz uzamyka zdznamy se kterymi pracujete a tudiz nejsou k dispozici jinym
uzivatelim.

Konfiguraéni funkce, zalohovani, provadéni reindexace a bezpe€nostnich kopii je povo-
leno pouze pokud v programu pracuje pouze jeden uzivatel.

Jestlize chcete nebo musite tyto funkce provést, musi se ostatni uzivatelé odhlasit z pro-
gramu (ukoncit jej).

Opravy databazovych souborl, provadéni reindexace, denni zavérky atd., je povoleno
pouze pokud s programem nepracuje zadny uzivatel.
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Pokud chcete nebo musite tyto funkce provést, musi se ostatni uzivatelé odhlasit z pro-
gramu (ukondit jej).

Pokud dojde k nekorektnimu ukonéeni programu (vypnuti vypadkem proudu, RESET ..),
musite provést opétovné spusténi programu a jeho korektni ukonéeni i kdyz s programem
jiz nechcete pracovat.

V piipadé nekorektniho ukonceni mize dojit k tomu, ze nékteré zadznamy zlstanou uza-
mdéeny, i kdyZ s nimi nikdo nepracuje. Opé&tovné spusténi a odhlaseni tyto zaznamy uvol-
ni.

Pfi praci s programem v siti vznikaji pomocné soubory, se kterymi program neustale
pracuje. Tyto soubory vznikaji v adresar, ve kterém je program nainstalovan.

Kazdy uzivatel musi mit vSechna prava na adresaf, ve kterém je program nainstalovan
vcetné v§ech podadresai.

Vsichni pracovnici v siti by méli ihned po ukonéeni prace s programem ukoncit ¢innost
tak, aby se vratili do zékladniho menu. V tomto ptfipad¢ dojde k uzavieni databazovych
souborl a nehrozi tak nebezpedi zni¢eni soubort pti vypadku elektrické energie.
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