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Postup nastaveni EET v programu AutoServis 9.89 minor 0001

Firma ProCad spol. s r.o. si vyhrazuje z hlediska vyvoje programu pravo na zmény v zaslané
aplikaci oproti popisu zmén.

V prabéhu roku v ptipadé dalSich zmén v programu AutoServis 9.89 (nové minory) budou zmény
popisovany v textovych souborech, umistovanych spolecné s aplikaci programu AutoServis na
www.procad.cz (v sekci ke stazeni) a budou zobrazovany pfi vstupu do programu prostfednictvim funkce

,Prehled novinek v nainstalované nové verzi programu AutoServis”“.

Rychlé informace pro spravné pouzivani EET.

1. Doklady odchdzi na EET s aktudlnim datem a ¢asem na PC, tudiz zména data v programu nema
vliv na datum odeslané do EET. Datum a ¢as na PC musi byt vidy aktualni.

2. Pokud zaevidujete doklad na EET, ktery nemusite (napt. oprava vozidla), neni to chyba. Horsi
varianta je neevidovat doklad, ktery musite (napf. prodej).

3. KaZda oprava dokladu, ktery jiz odesel na EET, znamena storno puvodniho dokladu na portalu
EET (na portal se posila doklad v zaporné ¢astce). Po pripadné uUpravé a tisku dokladu se na
portal EET odesle dalsi zapis s novou ¢astkou.

Priklad opravy dokladu:

Novy doklad na ¢dstku 5 000,- K¢. Tiskem dokladu se odesild na EET ¢dstka 5 000,- K¢
Pripadnd editace znamend okamZzité odesldni storna na portdl EET s cdstkou — 5 000,- K¢
Oprava dokladu na ¢dstku napr. 6 000,- KC. Tiskem dokladu se odesle na EET Cdstka 6 000,-K¢

4. Pokud nechcete, aby vasi zaméstnanci posilali storna dokladu (kazdé storno na vas na FU
upozornuje), tak jim zakazte editaci dokladu odeslaného na EET (nové pravo v menu Special —
Seznam uzivatell). Kopie dokladu se musi tisknout pomoci ikony tisk kopie dokladu. Timto
postupem storna nevznikaiji.

5. Doklady se odesilaji na portal EET v okamziku tisku dokladu.

6. Z dokladu, ktery jiz jednou odesel na EET, nelze Zadnym zplUsobem odstranit ptiznak EET.
Jediné, co muZete udélat, je doklad vynulovat a nechat v programu jako nulovy. Na EET se bude
takovy doklad zobrazovat nasledovné:

Priklad jak vynulovat doklad:

Novy doklad na ¢dstku 8 000,- K¢. Tiskem dokladu se odesild na EET ¢dstka 8 000,- K¢
Pripadnd editace znamend okamZité odesldni storna na portdl EET s ¢dstkou — 8 000,- K¢
Oprava/vynulovdni dokladu na ¢dstku 0,- K¢. Tiskem dokladu se odesle na EET Cdstka 0,-K¢


http://www.procad.cz/

7. Konecné doklady, které odchdazeji na EET vytvarejte vredlném case. Jakékoliv ,chystani
dopredu” a potom jejich oprava jsou pro vas velkou komplikaci z hlediska EET.

A. Nastaveni EET a certifikatu v programu AutoServis:

1. Nejprve se prihlasime do programu jako SUPERVISOR a pomoci nové zaslaného dokladu
pravosti zaddme ID kéd (v menu Napovéda — Autorizace programu).

3% Autorizace programu EZ

& ™
@/ﬁ Avtorizace programv

Zadejte product ID : (\
- -

DEMOVERZE ‘

Potvrd Storno

2. Nasledné se do programu prihlasime jako SUPERVISOR a v menu Special — Konfigurace
systému — zalozka Prod.+Fak. nastavime EET a jeho dalSi parametry.

2% Konfigurace systému =0 @
Obec.inf. ]Inf.uﬁrmé l Skup.zak.
Sklad pro prodej 2 Tisknout katalogové ¢islo na prodejce, faktufe [«
stfedisko pro prodej 10 Tisk slev na Fadcich prodejky [

. ) ) F_"Flm)" tisk na tiskarnu -
T [1 Cislo skiadu pinit z pole Posledni o
Volba typu DPH ZakladsDPH Diléi ihrady platebni kartou -

Spodek videjky vyplnit [v \

Palicka prodejty | Pafitka dokl ZZ | Paficka dokl Preu. | Hlavicka dokiadd | Hiavicka paragon | Paticka paragon

rrnreand

Voiba typu figkéiniho modulu liédn? - EET povoleno na této stanici viech stanicich
. ) Zakazky I [
Cislo verze knihovny FISKAL.APP 1,32
- ZKkracené zakazky o [
PneuServis [ [
Prodej D [ [

I. Volba typu fiskalniho modulu — nastavime na EET

Volba typu fiskélniho modulu | EET ﬂ
Cislo verze knihovny FISKALAPP | 1,32

II. Mezni doba odezvy — doporucujeme ponechat vychozi 2s (minimadlné dle zakona). Jednd
se o dobu, po kterou se program snazi spojit se serverem Financni spravy.
Zjednoduseny rezim podle §23 — tuto polozku zatrhnout pouze v pfipadé, Ze mate
dovoleno pouzivat zjednoduseny rezim.



Datum od kdy pouzivat EET — zde je moiné zadat datum od kdy se ma zacit

evidovat/odesilat EET v programu.

Mezni doba odezvy

Zjednodugeny reiim podle §23 [
Datum od kdy pouZivat EET 0M.03.2M7

|_25.

[Il. EET povoleno na — zde je moZné nastavit z jaké evidence se maji doklady na EET odesilat

EET povoleno na teto stanici viech stanicic

Zakazky [ [
Zkracene zakazky [ [
Pneuservis [ B
Prodej ND [w v

Takto se bude EET odesilat pouze z menu
Prodej ND.

3. Pokud je vSe nastaveno,

tak potvrdime

V ptipadé uzavreni Zakazky, Y74
a Pneuservisu za hotové, nebo kartou se
doklad neodesle na EET. Pouze v pfipadé
uzavieni na FAKTURU je potieba zvolit
formu uUhrady, ktera nejde na EET (nejlépe
v menu Ciselniky — Formy Ghrad - zalozit
Ghradu, ktera nejde na EET napf. HOTOVE

BEZ EET).

ulozeni tlacitkem OK

konfigurace

a vypneme/zapneme program (program si po spusténi nacte upravenou konfiguraci).

@ Pouzivani internetu povoleno Registrace tiid ’7 Storno [
|

4. PFi nasledném spusténi program registruje tfidy pod Windows. Z toho divodu je nutné,
aby byl uzivatel do PC prihlasen s pravy Administratora (popripadé znal heslo do

administratorského uctu na daném PC).

Znovu se prihlasime do programu jako Supervisor a v menu Specidl — Evidence certifikatt

pro EET ptiradime certifikdt k programu (pomoci ikony |:1).

Neaktivni |

Typ Jmeno certifikatu Heslo certifikatu
P12 - || Naéti certifikat |
Cesta k certifikatu
| Hacteni datum platnosti z certifikatu
Platno=t od Platno=t do DIC firmy Produkéni prostiedi
| L | . v
ID provozovny ID pokladny Pokladna1 Pokladna?2 Pokladna3
!— | o o o

Kontrola komunikace s portalem MF |

) ., Nadti certifikat
I. Pomoci tlacitka

vybereme cestu k dfive ulozenému certifikatu (viz.

manual ,Jak ziskat certifikat pro evidenci trZzeb“) a potvrdime ji. Do pole heslo

certifikatu zadame heslo k certifikatu.



MNacteni datumid platnosti z certifikatu v
preneseme platnost

[I. Nasledné pomoci tlacitka
certifikatu do programu.
lIl. Vyplnime DIC firmy, ktery odpovida DIC certifikdtu (platce vypIni DIC DPH a neplatce

vyplni DIC ostatni dané) a nechdme zatrieno produkéni prostredi.

IV. Vyplnime ID_provozovny a ID_pokladny — v pfipadé, Ze mate spojeny AutoServis a
AutoSalon je mozné pouzivat stejny certifikat, ovSem ID pokladny musi byt riizné!
Povoleni EET a nastaveni certifikatu je nutné provést jak v AutoServisu, tak v AutoSalonu.

, v . v , , v, Kontrola komunikace s portalemn MF 3
V. Nasledné je moiné provést pomoci tlacitka , ktera by

méla vratit vysledek: Odeslani probéhlo v poradku (sestava bude obsahovat i dalsi
zaznamy). DlleZita je posledni véta: Datovou zpravu evidované trzby v ovérovacim
modu se podarilo zpracovat.

Vysledek kontroly

Odeslani prob&hlo v poradku.
Wraceno

_response  _testA
_dat_prij_dat_odmit/2017-02-10T16:37:24+01:00
_fik:
_chyba_kod:0
_chyba_text:Datovou zpravu evidovane trzby v overovacim modu se podarilo zpracowvat

VI. Poslednim a dalezitym krokem je nastaveni daného certifikatu jako AKTIVNI. Tuto
volbu provedete kliknutim na tlacitko Neaktivni (viz. nize).

32 Evidence certifikstd EET e = ]| 22
Karta l Vysledek kontraly
\ Neaktivni |
Typ Jméno certifikitu Heslo certifikatu
P12 -| | 01000004 P12 | yooc Naéti certifikat |

Takto vypadd zvoleny aktivni certifikat
3% Evidence certifikstd EET o @ ] =

Vysledek kontroly

Typ Jméno certifikatu Heslo certifikatu
[P12 | [01000004.p12 |300x Naéti certifikat

Pozn. v programu muZe byt vZdy aktivni pouze jeden certifikat

Pokud vse souhlasi, tak celé nastaveni uloZzime pomoci ikony O

5. Dale je nutné nastavit uZivatelim prava na editaci odeslanych dokladli na EET. Kazda
editace dokladu, ktery byl odeslan na portal EET provadi jeho stornovani (tzn. odesle se
storno na plvodni ¢astku) a teprve dalsi tisk dokladu odesila na portal novy zaznam. Z toho
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dlvodu bylo do menu Specidl — Seznam uzivatelli pfidano pravo na editaci dokladd, které
odesly na EET (povoleno=A). DtileZité SUPERVISOR musi mit dané pravo povoleno.

& Seznam uzivateld E\ BRI
Paragonova tiskarna ‘ Sklady ‘ Razitko } Reporty }
Jméno uiivatele Os=.¢is. Kod St Volba zpisobu uzavirani dokladi Pof.cislo
| SUPERVISOR 003 1 | vEechny doklady | 1
Zmén Prohlizeni  Edit.vytist. Zmény
Evidence zakazek F Specidlni funkce
Evidence skladu Editace uzavienych zakazek

Pfijem do skladu

Vydej ze skladu

Evidence vydanych faktur
Evidence prijatych faktur

Piecenéni skladu

Mé&siéni zavérky skladu

»[x]x]

Pfijem materidlu na minusové karty

Zmény prodejnich cen

Evidence prodejek F Oprava prodejek

Cenik vykoni Pevné ceny

Vydejky vykoni Denni zavérky trieb
Alternativni pohon Zména datumu

Evidence pomicek ﬂprava sestavy

Pneuservis F Soupis vykoni dle pracovniki

Konfigurace systému

Evidence pokladnich dokladi

Oznacowvani technickych not

Opravy typd zakazek

S 2] > 2]
SRR

Evidence dafiovych zaloh F Zadavani slev a sazeb Nh na zakazky
Specidlni funkee v éiselniku org.
Editace evidence SPZ
Povoleni forem uhrad

Povoleni editace sazby v ischovné

\ Zména rabatového zdkaznika na dokladu
Povoleni editace dokladi, které odesli na EET

@FFmﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

6. Poslednim krokem je nastaveni forem Uhrad pro faktury (v menu Ciselniky — Formy thrad)

2% Formy dhrady E =] @ 2% Formy dhrady EI = @

Prehled l Karta Prehled

Nazev formy uhrady [+ ] Nazev formy uhrady

DOBIRKA |HOTOVE

DOBIRKA MA EET

HOTOVE Zaiazeni formy dhrady

PLATEBNI KARTA ¢~ Bez predvolby

PREVODNI PRIKAZ ¢+ W hotovost

ZAPOCET (" Prevodnim prikazem
" Dobirka
" Platebni karta
Piedvolena [v
EET - -

Zde si zvolime/zaloZzime formy uUhrad, které maji jit na EET (popf. editaci upravime
stdvajici). Forma uhrady, ktera ma jit na EET musi mit zatrZzeno EET. Polozka ,Pfedvolend”
slouZi pouze pro potfeby programu. Pokud mam v evidenci vice stejnych forem uhrad
(v nasem pripadé Dobirka), tak je nutné zvolit alesponi jednu jako vychozi.

Napriklad faktura: Hotové, Platebni karta — jde na EET. Dobirka — jde na EET pouze pokud
Vdam penize pFijdou zpét v hotovosti.

Tim je vSe nastaveno a mUzeme program s nastavenym EET zacit pouzivat
5



B. Pouzivani programu AutoServis s ohledem na EET

1. Zakazky
I. Zakazka uzaviena HOTOVE/PLATEBNi KARTOU

e \/yuctovani zakazky

Po kliknuti na ikonu Y2 se zobrazi nasledujici okno s vyuctovanim zakazky. Volba, zda

ma jit dany doklad na EET je automaticky zatrzena. Pokud tuto volbu uzivatel odtrhne,
tak se dany doklad neodesle na EET.

% [ | = 2
I Wydctovani zakazky ‘ Pozndmka na vyt ‘ Na pfité I Datumy
Zakazka |17v000018 SPZ 0000006 Typ zak. Objednano |01.02.2017 Termin |01.02.2017
ICRE 4R979506 Telefon ‘ﬁl Pievzato | 01.022017 Spinéno |
Zékﬂznik|PrnCad BI.0. SMS |EET | Zahrzak. [ Technik |00 |Pr|:|tlad
[Vozidlol Hotove
Typ | YAMAHA AEROX RACE REPLICA Cislo faktury EETFa [~ Hrfaktur. [ ave ::
orno
[Vykony]
Soudet vyd.vyk. Index Celkem prace
0Os.cis.  Prijmeni, jmeno Vykon | 0,00 * | 10 + | 0,00
|

Nasledné je moziné zakdzku vyuctovat bud hotové (ikona I""'), nebo platebni kartou

(ikona E). Zobrazi se dotaz, zda ma byt zakazka vyuctovdna a zda se ma tisknout
vyuctovani.

o Wyuctovat hotowé? o Tisknout vyuctowvani?

Ano Me Ano Me

Aby se doklad odeslal na EET, tak se musi potvrdit Tisk vyactovani - ANO.

FIK:

AdfITI73-6 265-4300-3 e i-acbI 3265 Bhe-ff
Provozovna: Pokladna: Pof.ds.
1111 ID_Poklad 12217

Datum a ¢as vystaveni
30,01 2017 17:23:45

BKP:  ZjednoduZeny resim: M
Poté se na da ﬁové m d oklad u 155E SEQS-THEZEFEA-3I3TDBIBF-BESSFEOZ-5FAA
vytiskne FIK spole¢né s dalSimi
udaji.




e Tisk kopie vyuctované zakazky

Pokud na uzaviené zakézce znovu kliknu na ikonu Y2l zobrazi se nasledujici dotaz:

Zakdzka je uzaviena v hotovosti!
! Cheete zrugit pfiznak uzavieni?

Ano Me

V pripadé tisku kopie dokladu na dotaz odpovime NE. Zobrazi se okno s vyuctovanim

zakazky. Pomoci ikony Tisk a uloz (@) je mozné doklad znovu vytisknout. V tomto
pripadé se neodesila storno na EET.

e Editace vyuctované zakazky

Pokud na uzavrené zakazce znovu kliknu na ikonu E, zobrazi se nasledujici dotaz:

Zakazka je uzaviena v hotovosti!
! Cheete zrugit pfiznak uzavieni?

Ano Me

Vzhledem k tomu, Ze zakazku chceme editovat, tak na dotaz odpovime ANO. Zobrazi se
nasledujici upozornéni:

Pred editaci, bude provedenc stornovani dekladu na portalu EET!
J cete pokracovat!
| Cheete pokracovat?

Ano Me Lrugit

Vtomto pripadé musime dat ANO jinak se zakdzka neotevie. Zobrazi se okno

s vyuctovanim zakazky. Pomoci ikony uloz (B,@) se zakdzka uloZi a presune do
rozpracovanych zakazek. Zaroven se na portdl EET odesle storno na plvodni ¢astku.

Po pripadné Upravé je mozné zakdzku znovu vyuctovat. Po tisku dokladu se na portal
EET odesle dalsi zapis s novou ¢astkou.



Il. Zakdazka uzaviena na fakturu - HOTOVE/PLATEBNi KARTOU/DOBIRKA

e \/yuctovani zakazky

Po kliknuti na ikonu Y2 se zobrazi nasledujici okno s vyuctovanim zakazky. Volba, zda
ma jit dany doklad na EET je automaticky zatrzena, ale v pfipadé vyuctovani na
fakturu nema vliv na to, zda doklad jde na EET.

iy [= = | =
l Vydctovani zakazky l Pozndamka na wyiét. \ Na pristé l Datumy
Zakazka | 177000018 SPZ 0000006 Typ zak. Objednano |01.022017 Termin |01.02.2017
ICIRE 46979506 Telefon ‘il Pievzato  |01.02.2017 Splnéno | .
Zakaznik | ProCad s.r.o. SMS |EET v Zahrzak. [ Technik |001 |ProCad
IVozidlol Hotove
Typ | YAMAHA AEROX RACE REPLICA Cislo faktury EETFa [ Hrfaktur [ ¢ ave ::
ormo
[Vikony]
Soucet vyd.vyk. Index Celkem prace
Os.cis. |I'-'rl]mem,]mencr Vykon | 000 % | 10+ | 0,00

Nasledné je mozné zakazku vyuctovat na fakturu (ikona E). Zobrazi se nasledujici okno,
na kterém je moziné zvolit, zda ma jit doklad na EET (volbou zatrZeni u forem dhrad).
Automaticky se zde prenasi Vase volby z menu ciselniky — Formy thrad.

2% Vydana faktura E' || E3

Faktura

Poznamka na faktuie

Datum pz0zz2017 | Cislo faktury 17300032 |_

stiedisko l_ Variabilni symbol 17300032

Druh | | Dodaciiist |
Objednavka Gislo

Piijemce PFijemce Druh dodavky M
Zakazka [17voooo1s

o Soukros. [ Odbératel IC | 46975506
Koneény piijemce |

Hazev org. | ProCad s.r.o.

Zphsob dopravy | Email |

Prirazkai+), sleval-) 0.0

' Vystavena dne 02.02.2017
Splatnost faktury \ 02.02.2017
Forma ahrady EET A HOTOVE -

Datum uskuteénéni zdai.pln. 0202207

Aby se doklad odeslal na EET, tak se musi potvrdit tlacitko Ulozit+Tisk.

Uloiit Heulofit | ( gloiithisk!

Poté se doklad odesle na EET a na Fakture se vytiskne FIK spole¢né s dalSimi udaji.




Pozn.: Pokud v pfipadé faktury za hotové odtrhnu u formy uhrady EET, tak se FIK
nebude tisknout na fakture, ale az na pokladnim dokladu.

e Tisk kopie vyuctované zakazky

Po kliknuti na ikonu 2. se zobrazi okno s vyuctovanim zakazky. Pomoci ikony Tisk a uloz

(@) je mozné doklad znovu vytisknout. V tomto pripadé se neodesila storno na EET.

e Editace vyuctované zakazky

Zakdazku uzavienou na fakturu maze editovat pouze SUPERVISOR. Pokud na uzaviené

zakazce znovu klikne na ikonu 2 zobrazi se nasledujici okno s vyuctovanim na kterém
je pristupné cislo faktury.

I Zakzky == =
\ Vyactovani zakazky l Pozndmka na wiict. l Na pristé \ Datumy
Zakazka |17v000020 SPZ 0000031 Typ zak. Objednane |02.022017 Termin |02.022017
ICmE [ 46979508 Telefon [ [ prevzate  [02022017 Spinéno | 02.02.2017
Zakaznik | ProCad s.r.o. SMS |EET [~ Zahrzak. [~ Technik [001 |ProCad
[Vozidlol - =
Typ | YAMAHA XTZ 1200 SUPER TENERE EETFa [ Hrfaktur. [ Dotove [
= Storno [
[Vykony]
Celkem prace

Po smazani Cisla faktury, se zobrazi nasledujici upozornéni:

Pred editaci, bude provedenc stornovani dekladu na portalu EET!
! Cheete pokradovat?
P

Ano Me Lrugit

V tomto pfipadé musime dat ANO jinak se zakazka neotevie. Pomoci ikony uloz (E,

@) se zakdzka uloZi a pfesune do rozpracovanych zakazek. Zaroven se na portal EET
odesle storno na plvodni ¢astku.

Po pfipadné Upravé je mozné zakazku znovu vyuctovat. Po tisku dokladu se na portal
EET odesle dalsi zapis s novou ¢astkou.




2. Zkracené zakazky Prodej ND a PneuServis

I. Zkracena zakazka, Prodej ND, Pneuservis uzaviena HOTOVE/PLATEBNi KARTOU

¢ \/yuctovani zakazky

Volba, zda ma jit dany doklad na EET je automaticky zatrzena. Pokud tuto volbu
uzivatel odtrhne, tak se doklad neodesle na EET.

% Zkracené zakazky
Detail-hlavicka zkracena zakazky Detail-fadky zkracené zakdzky ] Poznar
Datum Sklad 5tf. MNewzavirat Koef.auta Sazbavykond Objednavka C.sk.
02.02.2017 2 o | 100 [sazba1 | | 1 =]
Splnéno Zahraniéni [ Uplkredit Sazba za 1 nHod Plat.karta Pfir.platkarta Dodaci list
\ Dobropis [ | 0,00 KE [ 0
EET [w* P.i.s.k. Typ zakaznika Ziklad dané

Odbératel 0,00 Koncovy = | 0,000
Soukros. | Pof.g. 0 [ I _ |||leso7Os508 | 0,000

| Procad s.r.0. | 0,000

Nasledné je mozné zakazku vyuctovat bud hotové (ikona @), nebo platebni kartou

(ikona E). Poté se na daftiovém dokladu vytiskne FIK spolecné s dalSimi udaji.

Pozn.: Pokud se zatrhne v hlavi¢ce zakazky neuzavirat, tak se nevytvari dafnovy doklad
ani neodesila na EET.

Il. Zkracena zakazka, Prodej ND, Pneuservis uzaviena na fakturu - HOTOVE/PLATEBNI

KARTOU/DOBIRKOU

Volba, zda ma jit dany doklad na EET je automaticky zatrzena, ale v pfipadé vyuactovani
na fakturu nema vliv na to, zda doklad jde na EET.

'}@ Lkracené zakdzky
. Detail-hlavicka zkracend zakazky || Detail-fadky zkricené zakazky ] Poznami
Datum Sklad 5tf. Meuzavirat Koef.auta S5azbavykonill Objednavka C.sk.
|02.02.2017 E | » | 100 |sazbat w| | 1 -]
Splnénc Zahraniéni [~ Uplkredit 5azba za 1 nHod Plat.karta Pfir.plat.karta Dodaci list
\ Dobropis | [ 0,00 K& [ 0
EET ™ P.i.s.k. Typ zakaznika Zaklad dané

Odbératel | 0,00 Koncovy - | 0,000
Soukros. | Pofd. o I | 46979506 | 0,000
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Nasledné je mozné zakazku vyuctovat na fakturu (ikona E). Zobrazi se nasledujici
okno, na kterém je mozné zvolit, zda ma jit doklad na EET (volbou zatrZeni u forem
Uhrad). Automaticky se zde prenasi Vase volby z menu ciselniky — Formy thrad.

22 Yydana faktura E =] £

Faktura Poznamka na faktuie

Datum 02022017 | Cislo faktury 17300032 [

Konecny piijemce |

Hazev org. |Pru:|C.ad B.I.0.

Zphsob dopravy | Email |

Stiedisko |_ Variabilni symbol 17300032
Druh |_ Dodaci list |7
Objednavka dislo
Piijermce Pijemce Druh dodavky W
Zakazka [17voooote
Soukros. | Odbératel I | 46979508
:

Piiraikal+), sleval-) 0,0

Vystavena dne 02.02.2017
Splatnost faktury \ pZ.0Z2z207
Forma uhrady EET " HOTOWE -

Datum uskuteénéni zdan.pli. 02022017

Aby se doklad odeslal na EET, tak se musi potvrdit tlaCitko UloZit+Tisk.

Ulodit Heulofit | ( gloiithiskE

Poté se doklad odesle na EET a na Fakture se vytiskne FIK spolecné s dalSimi udaji.

Pozn.: Pokud v pripadé faktury za hotové odtrhnu u formy uUhrady EET, tak se FIK
nebude tisknout na fakture, ale az na pokladnim dokladu.

e Tisk kopie vyuctované Zkracené zakazky, Prodeje ND, Pneuservisu

Pomoci ikony Tisk kopie dokladu (%) je moiné doklad znovu vytisknout. V tomto
pfipadé se neodesila storno na EET.

Pozn.: V ptipadé, Ze byl pfedtim doklad otevien (tzn. provedlo se storno na EET) a poté

pouze uloZen bez tisku (ikona O ), tak Tisk kopie dokladu odesle tuto ¢astku na EET.

¢ Editace vyuctované Zkracené zakazky, Prodeje ND, Pneuservisu

Pokud uzavrenou zakazku editujeme (ikonu E) zobrazi se nasledujici dotaz:

11



Pred editaci, bude provedenc stornovani dokladu na portalu EET!
! Cheete pokradovat?

Ano Me Zrugit

Vzhledem k tomu, Ze zakdzku chceme editovat, tak na dotaz odpovime ANO. Zaroven
se na portal EET odesle storno na plvodni ¢astku.

V opacném pripadé se zakdzka neotevre, ale da se vytisknout kopie dokladu bez
odesilani storna na EET (pomoci ikony %).

Po pripadné uUpravé je mozné zakazku znovu vyucétovat (pomoci ikony %). Po tisku
dokladu se na portal EET odesle dalsi zapis s novou ¢astkou.

Pozn.: V pfipadé Prodeje ND jsou informace, zda doklad odeSel na EET uloZeny
v hlavi¢ce Prodeje (ikona ‘). Pokud se na prodejce, kterd odedla na EET edituje

doprava (ikona |ﬁi"), tak je dulezité zakazku uloZit pomoci tlac¢itka UloZit a tisk.
Po tisku dokladu se na portal EET odesle dalsi zapis s novou ¢astkou.

%Zada’m’doprawna prodejce El =] @

DPD |NEEKF‘DRTD‘I.FAT 00 SYSTEMU DPD ﬂ

Zadejte hodnotu dopravného na prodejce 150,00

@ ............. U Ioi ............ ._ Heulod
7 E SRR

3. Pokladni doklady

| v pfipadé prijmového pokladniho dokladu je mozné zvolit, zda ma jit na EET. V takovém
pripadé se FIK tiskne na pokladnim dokladu (plati i u Dafiové zalohy —za HOTOVE).

3% Pokladni doklady =] = | ==
Detail-hlavitka pokladnino dokladu l Detail-fadky pokladniho dokladu .
Datum PP PZ Stf. EET Druh Typ
fozo22017 | ] I msmE
Variabilni symbal  Soukroma osoba Ic 0Od koho/komu

Nemmw = N ]
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C. Vseobecné zmény a spolecné funkce

I. Kontrola odeslanych dokladti na EET

VsSechny doklady odeslané na EET se eviduji v menu Specidl — Evidence odeslanych
dokladui pro EET.

4% Evidence dokladi odeslanych na pertal EET EI El || s
Prehled Triba Odpovéd
Datum trzby Provozovna| Pokladna | Typ Doklad Doklad EET Triba Datum pfijeti Daturn odmitruti j
01.02.2017 11:00:29 1111 ID_Poklad Z7 (172000022 125M17 2206,00(01.02.2017 10:58:40 D
01.02.2017 16:42:38 1111 ID_POKLAD ZA (17Y000018 126M7 3809.00(01.02.2017 16:40:49
01.02.2017 16:45.27 1111 ID_POKLAD | ZA |17Y000018 126/17 -3809,00(01.02.2017 16:43.36
02.02.2017 08:34:00 1111 ID_POKLAD PN (17P000010 12717 373400(02.02.2017 08:3212
02.02.2017 08:34:50 1111 ID_POKLAD PN (17P000010 12717 -3734.00(02.02.2017 08:32:59
02.02.2017 08:35:00 1111 ID_POKLAD PMN [17P000010 12817 3734 .00(02.022017 08:33:10

Pokud v prabéhu odeslani dokladu na EET dojde k vypadku internetového pfipojeni (popf.
k problému na serveru financni spravy), tak program zobrazi nasledujici upozornéni:

UPOZORMEMI ™

Odeslani skendile chybou.

! Chyba:
Mepodafile se ovéfit funkéni Internetoveé pfipojent!
Selhal DM5 dotaz na IP adresu portalu EET!

oK

FIKC

Provozowna:  Pokladna: Pof.ds.: v , .
114 ID_POKLADNY 317 Na darfiovém dokladu se poté vytiskne

Datumadas wetzven:  03.02.2017 102331 kéd PKP (kéd FIK zlstava prazdny).
708 EMivEna VECIEm IEAML. V menu Servis — Evidence odeslanych

BKP:
FESFACSF-126B0620-FADSTE 25-02C15F28-A434 dokladli pro EET se tyto doklady

PKP: zobrazi bez vyplnéného datumu
J320JCUBYO 3pW EFFPYFEUHWY wHueOKE Bz nd Mcod1 \rf.l .etl,

IslmBKE TnkabvEmaywzj Y pGOThCEWAE OZR YA Dgeait pri '
OLREZbit1igtIaR g fstj DEZ QdWjkGpk 55K +Wp2T3)=Z5
OT HoiWidsge W Oz MSmu 1 pggBOq wWE X Voe M Nd DWW
nfiud VE4C PFpSica M KnYmgrillzP :gmgut] eNW oNXRL
wilWe Pdu1i0k52cFLICL HFgEgqT +HgWUaY ZkEwlKXp
bOjn LT [2zz a5 4 6K Bdid iaFg eShb dodZ8c M TS 2FpHOrs
boDkjPepMjT+TpNhF+A==

2% Evidence dokladi odeslanyich na portal EET =
Prehled \ TrEba Odpovad

Datum triby Provozovna| Pokladna Doklad Doklad EET Datum prijeti
03.02 2017 101757 1111 |EI_F'[:]F:LJ'*.[H"-.h' PO 60001117 M7 200,00 03.02.2017 10:16:06

Datum odmit

03.02.2017 10:20:47 1111 ID_POKLADNY| ZZ [17Z2000001 2117 4702,00(03.02.2017 10:18:56
03.02.2017 10:23:31 1111 ID_POKLADNY| ZZ (172000002 37 7715,00(. . 1
03.02.2017 10:43:52 1111 ID_POKLADNY| FA [17300001/17 417 0,00]. . »
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Informace o poctu takto nepfijatych dokladd se zobrazuje v hlavi¢ce programu hned
vedle jména prihlaseného uZivatele. Nebo pfi vstupu/odhlaseni z programu.

T2 @ eeT2 [sms

2% Stav registrace trieb E [=] @
Pocet trieb nezaregistrovanych na Financni spravé : 2
Prejete si spustit davkovou registraci trieb na
Finan&ni spravu? B

Storno ‘

Po pfipadném odstranéni problému s pfipojenim/internetem. Je mozné znovu odeslat
dané doklady na EET.

e Tiskem kopie dokladu (ikona %) z evidence ve kterém byl doklad vytvoren.

e Hromadné pfi prihlaseni, nebo odhlaseni z programu. DalSi moznost je po kliknuti na

tla¢itko EET vedle jména ptihldseného uZivatele oz @ EET2 5""5|. Vidy se
zobrazi nasledujici okno, kde je mozné zatrhnout davkovou registraci trzeb na Financni

spravu
2® Stav registrace trieh = | G ™™
Potet trieb nezaregistrovanych na Finan&ni spravé : 2

Piejete si spustit davkovou registraci trieb na

Finanéni spravu? - Y

Poterd’ Storno |

Vidy je potieba nejprve potvrdit tlacitko pro davkovou registraci trzeb a nasledné

potvrdit tuto volbu. Pokud vSe probéhne v poradku, tak se u jména prihlaseného

uzivatele zobrazi == -

Il. Povinnost informovat zakazniky o EET ve Vasi provozovné

Minimalné umisténim informacni cedule ve Vasi provozovné (v pripadé E-SHOPU na Vasich
strdnkach). Napftiklad zde ke stazeni:
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http://www.procad.cz/Ke_stazeni/Ostatni/Elektronick%C3%A9_evidence_tr%C5%BEeb.pdf

Elektronicka evidence trzeb
je zde provadéna v BEZNEM REZIMU.

Podle zdkona o evidenci trzeb je prodavajici
povinen vystavit kupujicimu tctenku.
Zaroven je povinen zaevidovat prijatou trzbu
u spravce dané online; v pripadé technického

vypadku pak nejpozdéji do 48 hodin.

Nakupka na Zkracenou zakazku a Pneuservis

Nejprve zaloZime Zkracenou zakazku/Pneuservis a ozna¢ime ji NEUZAVIRAT (pfi uloZeni
se ndm nevytvari dan. doklad ani se nic neodesild na EET).

2B Fkricené za kazhky
. Detail-hlavitka zkrdcend zakazky || Detail-fadky zkricené zakazky ] Poznamkz
Datum Sk i.. Meuzavirat Koef.auta Sazbavykonld Objednavka C.shk.
|08.02.2017 E v | 100 |sazbail v | 11 |
Splnéno Zahraniéni |~ Uplkredit Sazba za 1 nHod Plat.karta Pfir.plat.karta Dodaci list
Dobropis [ | 0,00 KE I 0 |
EET ™ P.i.s.k. Typ zakaznika Ziklad dané

Odbératel 0,00 Koncowy - | 0,000
Soukros. [~ Pofé. | |1 W | 45979506 | 0,000

Nasledné v menu Zakazky — Nakupky — zaloZime novou nakupku. Vyplnime hlavicku
nakupky a prepneme se na radky. Do polozky Zakazka zaddme ZZ (v pripadé ndkupky na
Zkracenou zakazku), nebo PNE (v pfipadé nakupky na Pneuservis), volbu potvrdime a
vybereme danou zakazku z evidence.

Zakazka 3 MJ Skup. Str. u
g - ‘ ks | I

Cenaljed. DPH Pocéet Cenacelkem Prod.cenalled. Prod.cena celkem

00 |21 % | o000 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Po uloZeni Nakupky je mozné znovu editovat Zkracenou zakazku/Pneuservis, odtrhnout
polozku NEUZAVIRAT a zakazku vyuétovat.
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IV. Zména Datumu

VL.

Pfi zméné datumu v programu AutoServis (menu Horké kldvesy — Zména Datumu) se
odesilaji doklady na EET vzdy s aktualnim datem na PC. Pozor i v pripadé prepnuti data
v programu pied datum od kdy pouzivat EET (napfiklad pred 1.3.2017) se nasledné
vystavené doklady odesilaji na EET!

Obnoveni z bezpecnostni kopie dat

V pfipadé zapnutého modulu EET a odeslanych dokladli doporucujeme obnoveni dat
nepouzivat. Pfipadné obnoveni dat prosim vzdy konzultujte s linkou HOT-LINE. Obnovuji
se pouze data v programu AutoServis, vSsechny odeslané doklady na portalu EET zGstavaji
beze zmén. Tzn. po obnoveni dat by dochazelo k duplicité dokladli stejného Cisla na
portalu EET!

Pouzrvate modul EET!

Obnovenim bezpecnostni kopie se cbnowi data pouze v programu!
Pohyby ulofené na portdlu EET zdstanou beze zmény!

Checete opravdu obnovit bezpeénostni kopii dat?

Ano Me Frusit

Nastaveni paragonové tiskarny

Do programu byl dodélan graficky tisk na paragonové tiskarny. Lze nastavit na jednotlivé
uzivatele v menu Special — Seznam uzivatelli — zalozka Paragonova tiskarna.

HE Seznam uzivateld E =) E2
\ Kata | Paragonovatiskama : l Sklady Razitko \ Reporty ]
Jméno ufivatele Os.tis. Kod
UZn2 12 &
Hastaveni pro paragonoveé tiskarny Kodovani éestiny
Vistup na paragon.tisk. Sifka papiru Pocet volnych radki DOs WIN
i~ a0 2 N - N -
Jmeéno tiskarny
MEPSON TM-T20M RECEIPT Volba jména tiskarny |
ReiZim tisku Dialog pred tiskem
" Textovy r

o Graficky h

V pfipadé volby graficky tisk je mozné tisknout i logo na paragonové tiskarné. Volba
dialog pred tiskem slouzi k dotazani, na kterou tiskarnu ma byt paragon odeslan.
V pfipadé pfimého tisku na paragonovou tiskarnu doporucujeme tuto volbu nezatrhavat.
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